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Einleitung
Willkommen bei MainBoss CMMS

Vielen Dank fiir Thre MainBoss CMMS 2.9 Registrierung. Wir hoffen dall MainBoss alle
Funktionen hat die Sie zur Verwaltung Ihrer Firmen Instandhaltung brauchen.

Wenn Sie ein erfahrener MainBoss Benutzer sind:

0

Browsers und Bearbeiter auf Seite 14 gibt [hnen generelle Information iiber das
Arbeiten mit MainBoss Tabellen. Wahrend Teile in diesem Abschnitt erfahrenen
Benutzern bekannt sind, gibt es einige Differenzen zwischen MainBoss 2.9 und
vorldufigen Versionen. Daher sollten Sie diesen Abschnitt lesen um alle
Verdnderungen zu erfahren.

Anhang A: Neue Funktione in MainBoss 2.9 auf Seite 268 verfiigt {iber weitere
Unterschiede zwischen MainBoss 2.9 und vorldufigen Versionen.

Anhang B: MainBoss 2.9 Installierenauf Seite 275 gibt Ihnen eine Anleitung fiir das
Installieren dieser MainBoss Version.

Anhang C: Haufig gefragte Fragen auf Seite 282 enthilt eine Liste von haufig
gestellten Fragen. Falls Sie Schwierigkeiten haben, empfehlen wir dal Sie diese Liste
zuerst durchgehen bevor Sie die MainBoss Support Line anrufen.

Wenn Sie MainBoss zum ersten Mal benutzen:

0

MainBoss Begriffe auf Seite 3 dienen als kurze Einleitung und Uberblick zu der
MainBoss Anwendung. Schritte fiir iibliche Vorginge sowie Reparatur Anforderungen,
praventive Instandhaltungen, und Bestellungen/Annahmen sind erklért.

Browsers und Bearbeiter auf Seite 14 gibt [hnen generelle Information fiir das
Arbeiten mit MainBoss Tabellen. Weil Tabellen einen wichtigen Teil in der Arbeit mit
MainBoss spielen, empfehlen wir dall Sie diesen Abschnitt lesen.

Grof3e Teile dieses Handbuches sind Menii-bei-Menii Beschreibungen der MainBoss
Betriebsoperationen, die erklédren welche Funktionen in jedem von MainBoss” Meniis
vorhanden sind.

Dokumentation Konventionen

Dieses Handbuch benutzt die folgenden Dokumentation Konventionen:



'] Meniis und Menii Artikel werden in Fettschrift gezeigt:
Wihle Gebaudetabelle aus dem Tabellen Menii.
Pfeile werden gewohnlich als Referenzen zu Meniieintragen verwendet. Zum Beispiel,
Tabellen — Gebaudetabelle meint einen Geb&dudetabelle Eintrag in dem Tabellen
Menti.

71 Dateneintragungsfelder werden in Fettschrift und in Génsefiilchen gezeigt:
Siche das “Anlagetyp” Feld...

(1 Tasten werden in in Fettschrift und als unterschtrichen gezeigt:
Klicken Sie die Fertig Taste.

'] Tastatur Tasten werden in Fettschrift und in <Klammern> gezeigt:
Driicken Sie die <Tab> Taste.

Benutzung der Maus: Wenn dieses Handbuch verlangt daf3 Sie auf eine Taste, einen
Meniiartikel, oder ein anderes Object auf dem Bildschirm klicken, benutzen Sie bitte
immer die linke Maustaste.

Aufklappfensteren: MainBoss benutzt viele Aufklappfenster. Eine Aufklappfenstere ist
eine kleine Box die mit einem Pfeil nach unten endet. Wenn Sie auf den Pfeil klicken,
offnet sich die Box und zeigt eine Liste von Moglichkeiten. Um eine von den
Moglichkeiten auszuwihlen, klicken Sie einfach auf die Linie wo der Artikel erscheint.
Dieses Handbuch beschreibt eine solche Ausfiihrung in folgenden Maflen:

Klicken Sie den Pfeil bei dem “Gebaude” Feld und wihlen Sie von der Liste...

Bemerkung: Dieses Handbuch ist auch in der HTML Version erhéltlich, so da3 Sie es mit
einem typischem Web Browser lesen konnen. Wihrend Sie dieses Handbuch in der
Papierversion lesen, wére es empfehlenswert wenn Sie an einem Computer die HTML
Version gleichzeitig mitanschauen. Hiermit konnen Sie das gedruckte Dokument lesen und
konnen auch die HTML Version benutzen um Cross-Referenzen nachzuschlagen. Um
weiteres iiber die HTML Version zu erfahren, schlagen Sie bitte Online Hilfe Erhalten auf
Seite 13 nach.




MainBoss Begriffe

Dieser Abschnitt erklért einige Begriffe, die dem MainBoss Programmm zugrande liegen.
Einzelne Details des Softwaregebrauches werden nicht beschrieben, aber es wird gezeigt
wie MainBoss organisiert ist und wie Sie diese Organisation auf Ihre Arbeit adaptieren
konnen.

Wie Sie Hilfe bekommen: Die meisten MainBoss Fenster haben eine <?> Taste in der
rechts oberen Ecke. Wenn Sie diese Taste klicken zeigt MainBoss Anwenderinformation
iiber dieses Fenster.

Standard Begriffe

Tabelle
Eine Tabelle ist eine Liste von Eintragen, wo jeder Eintrag Information enthélt. Zum
Beispiel, die Gebaude Tabelle ist eine Liste von allen Gebduden wo Instandhaltungen
ausgefiihrt werden. Jeder Eintrag in der Gebaude Tabelle enthilt Information tiber
ein bestimmtes Gebdude (zum Beispiel, dessen Name und/oder Adresse).

Identifikationscode
Jedem Eintrag in einer Tabelle muB ein Idenfikationscode gegeben werden. Keine
zwei Eintrdge sollten den selben Code haben.

Anlagen
Die Anlage ist ein genereller Begriff fiir alle Objekte die Instandhaltungen bendétigen.
Sie entscheiden was als eine Anlage erfaf3t wird. Zum Beispiel, eine komplette
Montagerampe konnte eine einzelne Anlage darstellen, oder auch ein Netzwerk mit
mehreren verschiedenen Anlagen.

Raum
Ein Raum ist ein Gebiet in einem Gebdude. Dies kann ein einzelnes Zimmer, eine
Reihe von Rdumen, oder ein ganzes Stockwerk in einem Biirogebdude sein. Sie
entscheiden ob Sie eine paar groBe Radume oder viele kleine Raume haben méchten—
was immer Thnen und Threm Personal am besten eignet. Zum Beispiel, wenn Sie ein
grofles Zimmer oder Fliche haben, kdnnen sie diese in verschiedene Rdume aufteilen.
Eine grof3e Fabrik kann in die Rdume “Fabrikfldche Nordost”, “Fabrikfliche
Nordwest”, usw., aufgeteilt werden so da3 Standorte mit mehr Genauigkeit genannt
werden konnen, so dall das Personal den Platz des Wartungauftrages leichter finden
kann.

Instandhaltungseinheit
Eine Instandhaltungseinheit (oder einfach Einheit) ist entweder ein Raum oder eine
Anlage. Im generellen erlaubt MainBoss Ihnen fiir beide den selben Vorgang




auszufithren. Zum Beispiel konnen Sie eine praventive Wartung fiir entweder einen
Raum oder ein Gebdude festlegen. Sie konnen einen Wartungsauftrag erzeugen bei
dem Sie Arbeit an einem Raum oder einer Anlage anfordern, und Sie verfiigen liber
Arbeitshistorie fiir beide Typen von Einheiten.

Weil Rdume und Anlagen sich in MainBoss so @hnlich sind, haben Sie oft die Freiheit
zu wihlen welches Sie in bestimmten Situationen benutzen. Zum Beispiel, die
Heizungs/Klimaanlagen fiir ein bestimmtes Gebiet kdnnte entweder als eine Anlage
oder als Teil des Raumes angesehen werden. Es kommt darauf an was sich besser fiir
Ihre Firma eignet.

Bemerkung: In MainBoss, der grofite Unterschied zwischen der Anlage und dem Raum
ist, daB3 eine Anlage Kapitalkosten haben kann, wahrend Rdume nicht.

Arbeitsanforderung

Eine Arbeitsanforderung entsteht normalerweise durch eine Anfrage von jemanden
aullerhalb der Instandhaltungsabteilung. Sie enthélt vorldufige Information des
Problemes: der Standort, der Name des Anforderers, Datum und Zeitpunkt des
Eintreffens der Anforderung, und eine kurze Beschreibung des Problems.

Wartungsauftrag

Ein Wartungsauftrag ist eine ausfiihrliche Beschreibung der anstehenden Wartung;
normalerweise kann dieser Auftrag ausgedruckt werden und dem beauftragten
Personal gehéndigt werden.

Ein Wartungsauftrag ist ausfiihrlicher als eine Arbeitsanforderung. Zum Beispiel, ein
Wartungsauftrag enthilt die geschétzte Zeitldinge der Arbeit, welche Materialien
benutzt werden sollen, und so weiter. Diese Details sind in einer Arbeitsanforderung
nicht vorhanden. Gewohnlich sind Arbeitsanforderunge so entworfen dal3 sie von dem
Personal auBerhalb der Instandhaltungsabteilung ausgefiillt werden kdnnen (zum
Beispiel von einer Sekretérin), wihrend Wartungsauftrage normalerweise von
Betriebsleiter der Instandhaltung ausgefiillt werden.

Wenn Sie einen neuen Wartungsauftrag mit Information von einer vorhandenen
Arbeitsanforderung erzeugen, wird gesagt da3 die Arbeitsanforderung auf einen
Wartungsauftrag iibertragen wurde.

Korrigierende und Praventive Wartungsauftrage

Ein korrigierender Wartungsauftrag enthdlt Arbeit die ausgfiihrt werden muf3 um ein
berichtetes Problem zu 16sen.

Ein praventiver Wartungsauftrag wird automatisch von der MainBoss Funktion fiir die
Planung von praventiver Instandhaltung erzeugt. Praventive Wartungsauftrige
enthalten normalerweise Schritt bei Schritt beschriebene Aufgaben die in einer
praventiver Wartung ausgefiihrt werden miissen.




Bericht
Ein Bericht listet Information die von den MainBoss Dateien entnommen wurden.
MainBoss kann viele verschiedene Arten von Berichten drucken, sowie
Arbeitshistorien, Kostenzusammenfassungen, Anlagenlisten, usw.

Artikel
Artikel sind Materialien die wéihrend der Instandhaltung benutzt werden, sowie
Ersatzteile, Werkzeuge, Chemikalien, und so weite. Es gibt zwei Arten von Artikel:

(1 Inventar Artikel sind Materialien dessen Gebrauch Sie durch MainBoss vervolgen
wollen. Zum Beispiel, wollen Sie dal MainBoss Information iiber wichtige
Ersatzteile Threr Anlagen verfiigt; hiermit kann MainBoss Sie benachrichtigen
wenn der Bestand niedrig ist und wenn Sie mehr Teile fiir Thr Inventar bestellen
miissen.

71 Artikel nicht im Inventar sind Materialien die Sie durch MainBoss nicht vervolgen
miissen. Zum Beispiel, Materialien fiir die Sie normalerweise keinen Inventar
brauchen (Teile die Sie nur bestellen wenn sie benotigt werden) oder kleine
Materialien sowie Kleber und Thesa, die so oft benutzt werden, dal3 es zu viel
Arbeit ist um eine Verbrauchsinformation per Auftrag zu erteilen.

MainBoss Administration
Eine Sammlung von Vorgéngen die normalerweise fiir die fiir MainBoss
verantwortliche Person in Threr Firma reserviert sind. Zum Beispiel,
Administrationsfunktionen von MainBoss konnen kontrollieren wer und wer nicht die
Erlaubnis hat verschiedene Mainboss Funktionen zu benutzen, wer Erlaubnis hat zur
Archivierung von MainBoss Dateien, und so weiter.

Der Lebensablauf von einem korrigierenden Wartungsauftrag

Dieser Abschnitt beschreibt die typische Ereignissequenz wenn es sich um eine
Arbeitsanforderung handelt, die von auBlerhalb der Instandhaltungsabteilung empfangen
wurde.

Bemerkung: Dieser Abschnitt (und andere Abschnitte in diesem Kapitel) beschreiben wie
Firmen MainBoss typischerweise benutzen. Aber, fast alle Schritte sind freistehend; Sie
konnen entscheiden welche MainBoss Funktionen am besten zu Thren Betriebsorganisation
paflt. Zum Beispiel, in einem MainBoss Wartungsauftrag konnen vorzeitige Arbeits- und
Materialienvoranschlége angeben werden, plus die aktuellen Kosten fiir Arbeit und
Materialien wenn die Arbeit vollendet ist. Aber Sie miissen diese Optionen nicht unbedingt
anwenden; falls Thre Firma nicht diese Kosten verfolgt, lassen Sie diese Information
einfach aus.

[l Eine Arbeitsanforderung erzeugen (siche Eine neue Arbeitsanforderung erzeugen und
bearbeiten auf Seite 42). Dieses wird von der Person die den Problembericht erhalt
erledigt.




Bei manchen Firmen haben Angestellte au3erhalb der Instandhaltungsabteilungn die
Erlaubnis die Arbeitsanforderungen selbst zu erzeugen. Zum Beispiel, eine
Angestellter in jeder Abteilung hat die Erlaubnis eine Arbeitsanforderung zu erzeugen
und an die Instandhaltungsabteilung weiterzugeben.

'] Erzeuge einen Wartungsauftrag mit Hilfe einer Arbeitsanforderung (siche
Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48). Dieses wird normalerweise
von einem Betriebsleiter der Instandhaltung ausgefiihrt. Die originale
Arbeitsanforderung enthélt eine einfache Problembeschreibung. Der Angestellte der
den Wartungsauftrag erzeugt kann weitere Information zufiigen, sowie:

[J  Prioritdt der Arbeit
[0 Datum/Zeit der Arbeitsausfiihrung

(1 Personal verantwortlich fiir die Arbeit (moglicherweise auch Arbeitskosten per
Stundenlohn)

(1 Geschitzte Zeitlange der Arbeit
[J Geschitze Materialien die fiir die Arbeit gebraucht werden

[] Drucken Sie den Wartungsauftrag und geben Sie ihn den verantwortlichen Personen
(siche Wartungsauftrage Drucken auf Seite 69).

'] SchlieBen Sie den Wartungsauftrag wenn die Arbeit wirklich beendet ist. Das kann von
dem Betriebsleiter der Instandhaltung, oder von dem Angestellten der die Arbeit
ausgeflihrt hat, gemacht werden. Wenn Sie den Wartungsauftrag schlieen, tragen Sie
die aktuelle Information ein, nicht nur die Voranschldge, wie bei dem Erzeugen eines
Wartungsauftrages. Zum Beispiel, wenn Sie einen Wartungsauftrag erzeugen, konnen
Sie die Zeitlange und Gebrauch von Materialien schéitzen; wenn Sie den
Wartungsauftrag schlieBen, tragen Sie aktuelle Zeit und Materialien ein.

Sie konnen auch einen Abschluflcode fiir jeden Wartungsauftrag vergeben. Zum
Beispiel, der Abschlulcode kann die Art von Problem als Basis haben (Heizung,
Rohrleitung, Vandalismus, usw) oder vieleicht die Art wie Sie das Problem gelost
haben (Reperatur, Ersetzung, Einstellung, usw). Abschluflcodes erlauben
Klassifikation und Vervolgung der Arbeit der Instanshaltungsabteilung.

Wihrend dieser Ereignisse konnen Sie immer die Ergebnisse der vorhergehenden Schritte
bearbeiten. Zum Beispiel, wenn sie zuerst den Wartungsauftrag erzeugen, haben Sie
vieleicht nicht genug Information fiir Arbeit- oder Materialienvoranschldge. Wenn Sie
dann diese Information erhalten, konnen Sie zuriick gehen und es in den Wartungauftrag
einfiigen. Falls Sie weitere Information erhalten oder erfahren, da3 Sie einen Fehler
gemacht haben, konnen Sie sogar einen Wartungsauftrag &ndern nachdem er
abgeschlossen wurde.



Praventive Instandhaltungen Planen

Dieser Abschnitt beschreibt die typische Sequenz fiir die Planung von Praventiven
Instandhaltungen.

0

Bestimmen Sie die priaventive Instandhaltungsaufgabe (siche Aufgaben Erzeugen und
Bearbeiten auf Seite 94). Damit wird gemeint, dal Anweisungen erzeugt werden die
jeden Teil der Instandhaltung Schritt bei Schritt beschreiben. Die
Aufgabenbeschreibung kann die zu verwendbaren Materialien auflisten (sowie
Ersatzteile), das Personal welches fiir die fiir die Aufgabe verantwortlich ist, die
geschitzte Zeitlinge, und so weiter.

Weisen Sie die Aufgabe einer oder mehreren Anlagen oder Rdumen zu (siehe
Einheiten flr Praventive Instandhaltung Planen auf Seite 98). Zum Beispiel, nehmen
Sie an daB Thre Firma zwdlf Gabelstabler hat, die monatliche Instandhaltungen
bendtigen. Zuerst miissen Sie wissen welche Arbeiten in jeder monatlichen
Instandhaltung ausgefiihrt werden sollen (e.g. die Aufgabe); dann weisen Sie diese
Aufgabe jedem Gabelstabler zu. Somit wird die selbe priaventive Instandhaltung fiir
jeden Gabelstabler ausgefiihrt.

Bestimmen Sie einen Terminplan fiir jede Einheit die der Aufgabe zugewiesen worde
(siche Aufgaben Terminplane Bestimmen auf Seite 101). Fiir das Gabelstabler Beispiel
bestimmt der Plan daf3 die Instandhaltung monatlich ausgefiihrt werden soll.

Aufgaben konnen nach Datum, Zéhlerablesung, oder einer Kombination (zum Beispiel
ein Olwechsel alle drei Monate oder 5000km, was immer zuerst eintrifft) geplant
werden. MainBoss hat aulerdem die Moglichkeit Aufgaben nach Saison zu planen
(zum Beispiel, monatliche Instandhaltung der Klimanlage im Sommer, aber nicht im
Winter).

Beauftrage MainBoss Wartungsauftrige, fiir alle Aufgaben, die in der nahen Zukunft
geplant sind, zu erzeugen (siche Praventive Wartungsauftrage Festlegen auf Seite
111). Zum Beispiel, konnen Sie MainBoss beauftragen Wartungsauftrige fiir alle
praventiven Aufgaben, die in der ndchsten Woche fillig sind, festzulegen. Diese
Wartungsauftrage konnen dann dem Personal gegeben werden, so daB sie wissen
welche Aufgaben sie jeden Tag haben, und was jede Aufgabe enthilt.

Nutze den MainBoss Personalbedarf Planungsbericht um automatisch geplante
praventive Aufgaben zu liberblicken (sieche Zukunftiger Personalbedarf Bericht auf
Seite 88). Zum Beispiel, konnen Sie eine tdgliche Liste der geplanten Aufgaben fiir
nichste Woche oder nidchsten Monat erzeugen.

Voraussichtliche Personalbedarf-Planungen enthalten nicht die Aufgaben die je
Zihlerablesung geplant wurden—es ist nicht mdglich genau vorrauszusehen wenn ein
Zahler eine bestimmte Summe erreicht. Aber MainBoss teilt Ihnen mit, wenn ein
Ziahler eine Summe erreicht die eine Instandhaltung erfordert. (Fiir weitere Information
iiber wie MainBoss Zéhlerablesungen behandelt, siche Zahler auf Seite 131.)



'] Wenn Sie MainBoss beauftragen, fillige Wartungsauftrige zu drucken, druckt das
Programmm Wartungsauftrige fiir jede geplante praventive Aufgabe (sowie fiir
korrigierende Arbeit) Ausgedruckte Wartungsauftrige konnen dann dem
verantwortlichem Personal gegeben werden.

'] Wenn eine priventive Wartung vollendet ist, wird der entsprechende Wartungsauftrag
genauso abgeschlossen wie ein korrigierender Wartungsauftrag. Dabei kdnnen sie
Personalkosten, Materialverwendung, und andere Details eintragen.

Standard Inventar Kontrolle

Dieser Abschnitt beschreibt eine Anzahl von Schritten die mit der Erzeugung von Inventar
Kontrolle verbunden sind. (Bestellungen und Bestellungen werden einzeln in einem
spateren Abschnitt beschrieben.)

(] Fiir jeden Artikel den Sie im Inventar behalten (Ersatzteile, Werkzeuge, und andere
Materialien die fiir die Instandhaltung sind) erzeugen Sie einen Eintrag in der Inventar
Artikel Tabelle (siehe Artikel Beschreiben auf Seite 159). Diese Eintrag enthélt
Information iiber den Artikel, sowie:

O

Die minimale Menge dieses Artikels, die Sie zu jeder Zeit im Lager haben
mochten. Falls der Bestand niedriger als diese Menge wird, teilt MainBoss Ihnen
mit daf} es Zeit zur NachBestellung ist.

Die maximale Menge dieses Artikels, die Sie im Lager haben mdchten. Wenn
MainBoss eine NachBestellung ausfiihrt, empfehlt MainBoss Ihnen welche Menge
den Bestand auf dieses Maximum bringt.

Wo der Artikel gelagert wird. Es konnte mehr als einen Lagerstandort geben wenn
der Inventar des Artikels in mehrere Lagerrdume verteilt ist. Sie bestimmen ein
Lagerstandort durch Eingabe eines Gebdude und dem Code des Lagerstandortes
innerhalb des Gebéudes; Sie konnen auBlerdem einen Standpunkt innerhalb des
Lagerraums (zum Beispiel das genaue Regal), so dafl das Personal den Artikel
leichter finden kann.

Wo der Artikel benutzt wird. Zum Beispiel, falls ein Ersatzteil in verschiedene
Anlagen benutzt wird, konnen Sie alle Anlagen, die diesen Artikel benutzen,
eintragen. Diese Sorte von cross-reference ist niitzlich fiir zukiinftige Planungen
des Materialgebrauchs.

Die Artikelmenge im Lager, und den Wert dieser Artikel. Sie konnen den Wert

bestimmen indem Sie die Kosten pro Stiick angeben, oder die Gesamtkosten von
samtlichen Artikeln dieser Art in dem Inventar.

[J  Materieale die aufgebraucht werden, dndert MainBoss automatisch die
Bestandsaufnahme laut der Information die Sie eintragen wenn Sie einen
Wartungsauftrag abschlieBen. Zum Beispiel, wenn ein Wartungsauftrag angiebt daf3
Sie einen neuen Reifen auf den Gabelstabler montiert haben, reduziert MainBoss
automatisch den Inventarbestand dieser Reifen.



"1 Sie kénnen auch eigenhiindige Anderungen zu dem Inventarbestand machen. Hiemit
konnen Sie fiir beschédigte Artikel, Verlegungen zwischen Lagerrdumen, oder anderen
Faktoren beriicksichtigen. (Sieche Anderungen auf Seite 193.)

'] MainBoss kann eine Priifliste drucken die Thnen mitteilt welche Artikel in einem
Lagerraum zu erwarten sind. Wenn Sie diese Liste mit der aktuellen Bestandsaufnahme
vergleichen, konnen Sie die MainBoss Daten und wirkliche Daten ausgleichen. Fiir
mehr Information, siche Bestandsaufnahmen auf Seite 196.

Bestellungen und Annahmen

MainBoss verfiigt iiber ausfiihrliche Fahigkeiten, die darauf hinweisen wann ein
Inventarartikel nachbestellt werden muf3, Bestellungen erfolgen miissen und empfangene
Lieferungen erfolgen. Dieser Abschnitt beschreibt die typische Sequenz fiir Bestellungen
und Annahmen. Fiir weitere Information, siche Bestellungen auf Seite 166.

(1 Zuerst beauftragen Sie MainBoss alle Inventarartikel, die im Moment unterhalb ihrer
minimalen Bestandsmenge sind, aufzulisten. Sie konnen dann diese Liste reduzieren,
indem Sie auflisten welche Artikel Sie zuvor von einem bestimmten Lieferanten
bestellt haben.

[l Im einfachsten Fall bauftragen Sie MainBoss eine Bestellung, fiir diejenigen Artikel
die nachbestellt werden miissen, zu erzeugen, und verwenden den selben Lieferant wie
zuvor. Falls notig, konnen Sie die Bestellung dndern um andere Artikel anzufiigen
(Artikel die noch nicht die minimale Menge erreicht haben, oder die nicht im Standard
Inventar vorhanden sind).

'] Sobald Sie eine passende Bestellung erzeugt haben, drucken Sie diese aus. Die
ausgedruckte Bestellung kann dem Geschéftsfiihrer fiir Genehmigung gegeben werden
oder gleich zu dem Lieferanted gesendet werden.

[l Wiéhrend die Artikel eintreffen, konnen Annahmen mit der Bestellung verglichen
werden, welche dann als Priifliste dient. MainBoss dndert Thre Inventardaten um
empfangene Artikel einzufligen. Ein Protokoll wird auch fiir die Artikel noch auf
Nachbestellung gefiihrt, so dal Sie wissen welche Artikel Sie in der Zukunft erhalten
sollten.

'] Wenn alle Artikel im Zusammenhang mit der Bestellung geliefert wurden, konnen Sie
die Bestellung abschliefen.

Zu jeder Zeit kdnnen Sie Verbesserungen machen. Zum Beispiel, konnen Sie eine
KonzeptBestellung erzeugen die Sie IThrem Geschiftleiter fiir Genehmigung vorlegen. Falls
einige Artikel nicht die Erlaubnis erhalten, konnen Sie diese Artiklen von der Bestellung
entfernen bevor eine Sie Kopie ausdrucken und an Thren Lieferanten senden.

Falls Thr Lieferant Then mitteilt da3 Preise gedndert wurden oder daf3 zusétzliche Kosten
nodtig sind (z.B. fiir schnellere Lieferung), kdnnen Sie diese Anderungen in der Bestellung



machen. Letztlich, falls einige Artikel nicht geliefert werden kdnnen (oder falls Sie die
Bestellung abbrechen und von einem anderen Lieferanten kaufen), konnen Sie auch diese
Anderung in den MainBoss Daten machen.

Datenbank Dateien

MainBoss bewahrt Information in Datenbank Dateien auf. Einfacher gesagt, es gibt
getrennte Dateien fiir jede Gruppe von Informationen die MainBoss aufbewahrt. Zum
Beispiel, gibt es eine Datei die die Gebdude Threr Firma beschreibt, eine andere Datei mit
Information iiber das Personal, eine andere mit Ihren Inventarartikel, und so weiter.

Bemerkung: Ein kompletter Satz von Datenbank Dateien beschreibt eine MainBoss
Datenbank. Sie konnen mehrere MainBoss Datenbénke auf dem selben Computer
bewahren, solange Sie diese in verschieden Ordnern behalten. Zum Beispiel, konnen Sie
eine oder mehrige MainBoss Probe Datenbinke installieren um nicht mit Threr echten
Datenbank zu tiben.

Falls MainBoss auf mehr als einen Computer in Threr Firma installiert ist, sollten alle
Computer dieselbe Datenbank haben. Damit ist gemeint, dal} sich alle Datenbank Dateien
auf einem Computer befinden der Teil des Netzwerkes ist und dal3 alle anderen Computer
diese Daten iiber das Netzwerk erreichen konnen. Der Computer auf dem die Datenbank
liegt, heil3t der Server; alle anderen Computer arbeiten mit den DatenDateien des Servers

Wichtig: Wenn Sie MainBoss zum ersten Mal installieren, installieren Sie es erst auf dem
Server, dann auf alle anderen Computer mit denen Sie da3 MainBoss Programmm
benutzen mochten. Alle anderen Computer brauch Netzwerkzugang zu den DatenDateien
auf dem Server.

Wenn Sie dann MainBoss wirklich anwenden, miilen Sie nicht wissen dal MainBoss diese
Sammlung von einzelen Datanbank Dateien hat. Aber vieles was Sie in MainBoss sehen,
ist von dieser Struktur beinfluf3t.

Zum Beispiel, wenn Sie Information iiber eine neue Anlage eingeben, verlangt MainBoss
daB3 Sie das Gebédude angeben, in dem sich die Anlage befindet. Dies wird erreicht indem
Ihnen die Gebdude Tabelle von der GebdudeDatei gezeigt wird; Sie werden angefordert
das richtige Gabdude auszuwihlen.

Dieses Beispiel zeigt wie die Datenbank Dateien voneinander abhingig sind: die Anlagen
Datei enthilt Cross-Referenzen zu der Gebdude Datei, so da3 Sie wissen welches Gebidude
eine bestimmte Anlage enthlt.

Thre MainBoss Datenbank Dateien kénnen direkt durch Programmme wie Microsoft
Zugriff bearbeitet werden. Diese Information kdnnen auch in einem Excel freandlichem
Format exportiert werden, so dal Sie verschiedene Berechnungen mit MainBoss
Informationen machen konnen. Fiir weiteres iiber Exportieren, siche Daten Exportieren auf
Seite 30.
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Wichtig: Wihrend Sie die MainBoss Daten mit Hilfe von anderen Programmmen
bearbeiten konnen, sollten Sie niemals die MainBoss Datenbank Dateien mit einem
anderen Programm aufler MainBoss dndern.
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MainBoss Sitzungen

Eine MainBoss Sitzung beginnt wenn Sie das MainBoss Programmm starten und endet
wenn Sie das Programmm beenden. MainBoss Sitzungen sind durch das Sitzung Menii
kontrolliert.

Das Logon
Wenn das MainBoss Programmm startet, konnen Sie nach Ihrem Namen und Kennwort
gefragt werden. Wenn so, wird ein Fenster mit den folgenden Daten gedftnet:

Benutzer Name: Der Name den Sie benutzen wenn Sie mit MainBoss arbeiten.

Kennwort: Thr Kennwort.

OK: Klicken Sie OK nachdem Sie Thr Benutzer Name und Kennwort eingegeben haben.
MainBoss wird den Logon unter Ihren Namen erstellen.

Abbrechen: Damit wird das Fenster ohne Logon geschlossen.

Ihr Benutzer Name und Kennwort wird Thnen von der Person gegeben die MainBoss in
Threr Firma verwaltet.

Bemerkung: Es ist moglich, da3 MainBoss sofort anfangt, ohne die Aufforderung fiir das
Logon. Wenn so, meint es da3 Thr MainBoss Verwalter diese Sicherheitsfunktion
ausgeschaltet hat.

Zu jeder Zeit wihrend einer MainBoss Sitzung, konnen Sie unter einem anderen Namen
das Logon durchfiihren, falls Sie das richtige Kennwort wissen. Um mit einem anderen
Namen Zutritt zu erhalten, wéhle Sitzung — Login aus dem Menii. MainBoss wird das
normale Logon Fenster zeigen, wo Sie einen neuen Benutzername und passendes
Kennwort eingeben konnen.

MainBoss beenden

Um MainBoss zu beenden und IThre Sitzung abschlie8en, Sitzung — Beenden aus dem
Menii. Das MainBoss Programmm wird sofort beendet.
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Online Hilfe Erhalten

Es gibt zwei Wege indem Sie Online Hilfe erhalten kdnnen wihrend Sie Mainboss
benutzen:

[J In den meisten MainBoss Fenstern konnen auf das <?> in der oberen rechten Ecke des
Fensters klicken. MainBoss gibt Ihnen Information {iber das Fenster das gerade fiir
Ansicht gewihlt ist. Zum Beispiel, in mitten von der Dateneintragen einer Anlage,
konnen Sie auf <?> klicken um Information iiber alle Felder in dem Anlage
Bearbeitung Fenster zu erhalten.

[] Das MainBoss Hilfe Menii gibt Thnen Zugang zu den MainBoss Hilfe Dateien.

"1 Hilfe - Hilfeverzeichnis zeigt Thnen das Verzeichnis fiir die Hilfe Dateien.
1 Hilfe — Hilfe Index zeigt Ihnen ein Index von wichtigen Begriffen.

Wichtig: Fiir den Zugang zu der Online Hilfe brauchen Sie einen Web Browser, fiir die
Offnung von HTML Dateien. Die meisten Benutzer haben schon die nétige Verbindung
(wahrscheinlich Microsoft Internet Explorer oder Netscape Navigator). Falls ein solcher
Browser nicht installiert ist, 6ffnen Sie Windows Explorer und doppel klicken Sie auf
irgendeine HTML Datei (zum Beispiel, eine . htm Datei in dem Handbuch Ordner von dem
Verzeichnis wo MainBoss installiert ist). Windows wird Sie danach fragen ein
Programmm zu nennen mit dem Sie die Datei 6ffnen konnen; nennen Sie den Browser auf
Threm Netzwerk. Falls Ihr Netzwerk keinen Browser hat, konnen Sie einen Gratis von
Microsoft, Netscape, oder mehren anderen Firmen erhalten. Fragen Sie Ihren Computer
Héndler fiir mehr Information.

Das Uber-Fenster

Das Uber-Fenster gibt Information iiber MainBoss an. Um dieses Fenster anzuschauen,
wihlen Sie Hilfe — Uber aus dem Menii. Dieses Fenster enthihlt die folgenden
Informationen:

[1 Welche MainBoss Version Sie benutzen

[J Welche Message Datei Sie benutzen; fiir weiteres iiber Message Dateien, siche
Anwendertext Einstellungen auf Seite 232

Copyright Information
Thre MainBoss Serien Nummer

Der Name der Verzeichnisdatei das Thre gegenwértige Datenbank enthilt (gennant
DatenBank Verzeichnis); das ist wichtig falls Sie mehrere Datenbénke haben

[l Einen OK Button; klicken Sie den um das Fenster zu schlie3en.
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Browsers und Bearbeiter

Viel von Threr Arbeit mit MainBoss wird erledigt durch Browsers und Bearbeiter:

[J Ein Browser ist ein Fenster das Ihnen eine Liste von Dingen zeigt. Zum Beispiel, der
Bestellung Browser zeigt Thnen eine Listen von gegenwértigen Bestellungen.

Ein Browser Fenster erlaubt Thnen neue Eintrdge zu der Liste zu machen, und
bestehende Eintrdge zu dndern oder zu l6schen. Zum Beispiel, der Bestellungsbrowser
erlaubt Ihnen eine neue Bestellung zu erzeugen, oder eine bestehende zu bearbeiten.
Sie konnen auch Bestellungen, die frither erzeugt wurden, fiir ungiiltig erkléren.

Mit Browsers konnen Sie auch nach Dingen suchen. Zum Beispiel, nehmen Sie an, Sie
wollen Information iiber eine Anlage eintragen. Sie 6ffnen den Anlagen Browser und
benutzen ihn um durch Thre Anlagen Liste nach der richtigen Anlage zu suchen; dann
konnten Sie den Browser benutzen um MainBoss zu verstindigen dal3 Sie die Daten
dieser Anlage bearbeiten mochten.

Letztlich, mit Browsers konnen Sie Information iiber Artikel in Threr Liste ausdrucken.
Zum Beispiel, wenn Sie eine oder mehrere Bestellungen ausdrucken méchten, 6ffnen
Sie den Bestellungen Browser, und klicken Sie den Drucken Taste.

'l Ein Bearbeiter ist ein Fenster das Ihnen Informationen iiber eine einzelne Sache
anzeigt. Zum Beispiel, der Bestellungenbearbeiter gibt Informationen iiber eine
einzelne Bestellung an.

MainBoss 6ffnet ein Bearbeitungsfenster wenn Sie einen neuen Datensatz erzeugen
oder einen alten bearbeiten mochten. Zum Beispiel, wenn Sie eine Bestellung erzeugen
mochten, 6ffnet MainBoss das Bestellungen Bearbeitungsfenster; alle Datenfelder in
diesem Fenster sind leer bis Sie die Information eintragen. Spéter, falls Sie
Anderungen an der Bestellung machen méchten, 6ffnet MainBoss wieder den
Bearbeiter; dieses Mal zeigt der Bearbeiter alle Informationen die Sie bei der
Erzeugung eingetragen haben.

Zur Widerholung, ein Browser zeigt eine Liste von Datensdtzen und ein Bearbeiter zeigt
einen einzelnen Datensatz.

Browsers benutzen

Das folgende Bild zeigt einen typischen MainBoss Browser (den Anlagen Browser):
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| Gebiude | Arlage | Beschreibung Gebsude  MANIMILIAN MALL

BOA = BLRMARY FLORIST &/C LNIT Cods A/C BURNABY

BOA =| [4/C CHINESE CHILLED ‘WwWATER PUMP 2| | Beschisibung  BURNAEY FLORIST A4C UNIT

BOA A/C COMFEREN CHIMESE CHICKEN &/C UNIT

EOA “1 | asc RoNEYMOC] | COMPRESSELIRS A AIRE A1 ]| Sl bBUL el IE

FOODFEST &/CMECH CONDEMNSING WATER PUMPS Anlagetyp A UNIT

MadMALL ACOMP-COMTR ELEY MACHINE ROOM ExHALUST Fabrikat STELLAR

Ma3MALL COOL TwFR ELEY MECHANICAL SUMP PUMP Modell OLYMELA

MASMALL F&M E ELEY M F&N COIL PUMPS )

Ma3MALL F&M Ex PARKIMG  |FIRE BOOSTER PUMP Serien Nr. 12

Ma3MALL | [FANEX WA M _y |FOOD FEST SUPPLY FaN | | Konta

MaXMALL F&M RET IMD M GAS METER . ,

MaxMall | |FaN RET INT M % HONEYMOON HOLIDAYS A/C UNIT % Bipt e ise s o 08 Vet

MasaLL =| |[FAM RET M =| |INDUCTION RETURM FANS x| | Garantieablauf September 05, 2003
Andern | Kopieren I Lozchen | Suchen |

Heu Drucken | Fertig |

Dieses Fenster enthélt viele Elemente. Die folgende Liste erklart was diese Elemente sind
und wie Sie sie benutzen:

Listen: Ein Browser zeigt Ihnen eine Liste von Datensétzen. Damit es einfacher ist einen

bestimmten Datensatz zu finden, sind die Datensédtze manchmal in verschieden Arten
aufgelistet.

Zum Beispiel, das vorhergehende Fenster zeigt eine Liste von Anlagen in einer Reihe von
Mietshdusern. Sie werden bemerken, daf} das Fenster drei verschiedene Listen hat: eine
listet die Gebdude auf, eine zeigt die Anlagen Identifikazionscodes, und eine listed die
Beschreibung der Anlagen. Somit ist es leichter fiir Sie eine bestimmte Anlage zu finden—
zum Beispiel, falls Sie wissen daB3 die Anlage in einem bestimmten Gabaude ist, aber Sie
wissen nicht den genauen Identifikazionscode oder Beschreibung, suchen Sie einfach das
richtige Gebaude auf und gehen durch die Liste bis Sie die Anlage gefanden haben.

Wenn Sie einen Artikel aus einer Liste wihlen, zeigt lhnen MainBoss automatisch wo
dieser Datensatz in den anderen Listen erscheint. Zum Beispiel, in dem oberen Bild, hat
der Benutzer BOILER 1 aus der “Anlage” Liste ausgewéhlt; MainBoss zeit Thnen
automatisch den dazugehorigen Eintrag in der “Geb&dude” Liste (320) und den
dazugehorigen Eintrag in der “Beschreibung” Liste (HEIBWASSER BOILER). Sie
representieren alle den selben Anlagen Datensatz: ein Datensatz der einen Boiler namens
BOILER 1 im Gebdude 320 beschreibt.

Obwohl die Listeneintrage fiir dieselbe Anlage sind, erscheinen die Eintrédge nicht
unbedingt in einer Reihe. Der Grand ist deutlich erkennbar durch das vorhergehende
Beispiel: der Name BOTLER 1 wird mit den B’s in der “Anlage” Liste aufgelistet, aber der
HEIBWASSER BOILER, wird mit den H’s aufgelistet. Deshalb ist es nicht tiberraschend daf3
die beiden Eintrdge nicht in einer Reihe liege, obwohl Sie den selben Datensatz meinen.

Bemerkung: Wenn Sie einen Eintrag in irgendeiner Browser Liste doppel klicken, konnen
Sie diesen Eintrag bearbeiten. Fiir weiteres {iber Bearbeitungsfenster, siche Bearbeiter
Benutzen auf Seite 18.
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Listenkontrollen: Jede Liste hat einen scroll bar an der rechten Seite, und jeder scroll bar
enthilt eine Zahl von Pfeiltasten. Diese Tasten erlauben Ihnen sich durch die Liste zu
bewegen. Die Pfeile sind:

Gehe zum ersten Eintrag in der Liste
Gehe eine “Seite” zuriick (16 Linien)
Gehe eine Linie hoher

Gehe eine Linie runter

Gehe vorwirts eine “Seite”

Gehe zum letzten Eintrag in der Liste

W & [« [® pr [m

Mit diesen Tasten, konnen Sie durch jede Liste gehen um die erwiinschten Eintrdge zu
finden. MainBoss hat auch die Mdglichkeit nach einem bestimmten Eintrag zu suchen, was
spater in diesem Abschnitt beschrieben wird.

Die Tasten sind manchmal unzugénglich, was Ihre Position in der Liste bestimmt. Zum
Beispiel, wenn Sie schon am Anfang der Liste sind, dann sind die drei Tasten fiir das
Zuriickgehen unzugénglich.

Tasten: Unterhalb der drei Listen befinden sich die Tasten Andern, Neu, Kopieren, Ldschen,
und Drucken. Verschiende Tasten erscheinen in verschiedenen Browsers, aber diese fiinf
kommen am meisten vor.

Andern: Hier kénnen Sie die Information von einem vorhandenen Eintrag dndern. Klicken
Sie auf den Datensatz den Sie &ndern mochten (egal welche Liste), dan klicken Sie die
Andern Taste. MainBoss &ffnet das Bearbeitungsfenster so daB Sie die Information
dndern konnen.

Neu: Hier erzeugen Sie einen neuen Datensatz. Klicken Sie auf die Neu Taste, und
MainBoss 6ffnet ein Bearbeitungsfenster so dal Sie Information fiir den neuen Eintrag
eingeben konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Datensatz mit der Information von einem alten Datensatz.
Zum Beispiel, nehmen Sie an dal} Thre Firma schon mehrere Gabelstabler hat und einen
neuen kduft. Um einen Datensatz fiir diesen Gabelstabler zu erzeugen, konnen Sie die
Information von einen der vorhandenen Gabelstabler kopieren; das spart Ihnen die
Miihe die selbe Information fiir einen neunen Gabelstabler einzutragen.

Um einen vorhandenen Datensatz zu kopieren, klicken Sie den Eintrag den Sie
kopieren méchten und klicken Sie Kopieren. MainBoss 6ffnet ein Bearbeitungsfenster
mit Feldern die schon mit Hilfe des alten Datensatzes ausgefiillt sind. Sie konnen Die
Information bearbeiten und die leeren Felder ausfiillen um Thre neue Anlage zu
beschreiben.

An manchen Stellen fragt MainBoss Sie welche Information Sie kopieren mochten.
Zum Beispiel, wenn Sie einen vorhandenen Wartungsauftrag kopieren, fragt MainBoss
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Sie welche Informationen Sie von dem alten zu dem neuen Wartungsauftrag kopieren
mochten.

Ldschen: Loscht einen Datensatz von der Datei. Klicken Sie auf den Datensatz den Sie
16schen mochten und klicken Sie Ldschen. MainBoss fragt Sie ob Sie den Datensatz
wirklich 16schen wollen; wenn Sie ja sagen, wird der Datensatz geloscht.

Drucken: Offnet ein Fenster mit dem Sie einen oder mehrer Datensétze aus der Liste
drucken konnen. Dieses Druckfenster gibt ihnen die Auswahl welche Datensétze Sie
drucken mochten; Sie konnen sich auch das Ergebnis auf Threm Bildschirm ansehen
bevor Sie eine Papierkopie erzeugen.

Suchen: Diese Taste gibt MainBoss den Auftrag durch die Listen von Datensétzen nach
einem bestimmten Datensatz zu suchen. Fiir weitere Information, siche Nach Einem
Bestimmten Datensatz Suchen auf Seite 17.

Information Feld: An der rechten Seite von dem Browser Fenster, zeigt MainBoss Thnen
Information iiber den ausgewdéhlten Datensatz. Wenn moglich, zeigt MainBoss Thnen die
gesamte Information aus dem Datensatz; fiir Datensétze die zu viel Information enthalten
um in das vorhandene Feld zu passen, zeit MainBoss Ihnen eine Abkiirzung der
Information.

Die Fertig Taste: In der unteren rechten Ecke des Browser Fensters befindet sich die Fertig
Taste. Clicking Sie ihn, wird der Browser geschlossen und das vorhergehende Fenster
gezeigt (normalerweise das MainBoss Meniifenster).

Nach Einem Bestimmten Datensatz Suchen

Wenn Sie die Suchen Taste in einem Browser driicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster,
indem Sie angeben nach welchen Datensatz Sie suchen wollen. Dieses Fenster enthélt
folgendes:

Suche nach: Hiemit bestimmen Sie welches Feld Sie suchen wollen. Normalerweise, konnen
Sie entweder Code oder Beschreibung auswéhlen; damit wird gemeint daf} Sie entweder
nach nach einem bestimmten Indentifikationscode oder nach der langeren Beschreiben, die
in den meisten Datensétzen gefanden wird, suchen. Mit manchen Browsers haben sie
verschiedene Optionen. Zum Beispiel, wenn Sie in dem Wartungsauftrag Browser suchen
wollen, gibt Thnen das Suchungsfenster die Option entweder nach W/A Nr. oder Thema,,
zu suchen. Wenn Sie sich in einem bestimmten Suchungsfenster befinden, sollte es
deutlich sein welche Felder zum Suchen vorhanden sins.

Text Suchen: Den Text den Sie finden wollen. MainBoss sucht nach dem ersten Datensatz der
das passende Feld Ihrer Eingabe enthilt. Zum Beispiel, Sie geben an, da3 Sie nach der
Beschreibung suchen wollen, und fall Sie HET# fiir Thren “Text Suchen” eintragen, findet
MainBoss den ersten Datensatz wessen “Beschreibung” mit dem Eintrag HET# anfangt.

Suchen: Wenn Sie Thren “Text Suchen” eingetragen haben, klicken Sie die Suchen Taste und
MainBoss fangt die Suche an. Sie sollten das Browser Fenster hinter dem Suchungsfenster
sehen; daher, falls MainBoss einen passenden Datensatz findet, wird Ihnen der gefunde
Datensatz gleich angezeigt.
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Falls MainBoss keinen passenden Datensatz findet, wir Ihnen eine Box angezeigt die Ihnen
mitteilt da} Thre Suche nicht erfolgreich war. In diesem Fall, mochten Sie vieleicht einen
anderen “Text Suchen” angeben und nochmal auf Suchen klicken. Das ist niitzlich wenn
Sie sich nicht sicher sind nach was Sie suchen aber von einigen Mdglichkeiten wissen.

Wichtig: MainBoss dursucht nur den Anfang eines bestimmten Feldes. Zum Beispiel,
wenn Thr “Text Suchen” HET® ist, zeigt MainBoss Thnen den ersten Datensatz mit Anfang
HETSS an; es zeigt Thnen nicht die Datensétze an die spéter HE15 in der Beschreibung
enthalten. Daher, zeigt es Ihnen ein Feld an wie

HEIR WASSER HAHN IST DEFEKT

aber es zeigt Thnen nicht

ES IST 7ZU HEISS IM BURO.

Schliel3en: Schlie3t das Fenster. Der Browser ist an der Stelle von der letzten erfolgreichen
Suche positioniert.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. Der Browser ist an der Stelle wo Sie bevor der Suche waren
positioniert. In anderen Worten, klicken Sie auf Schliel3en wenn Sie den richtigen

Datensatz gefanden haben, aber klicken auf Abbrechen wenn Sie an Ihre alte Stelle
zuriickkehren mochten.

Bearbeiter Benutzen

Ein Bearbeiterfenster enthilt den Inhalt von einem einzelnen Datensatz. Zum Beispiel,
unten wird das Bearbeiterfenster fiir die Beschreibung von einer einzelnen Anlage gezeigt:
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Erzeuge Anlage K

Gebaude | [2] [KEINE 2]
Code I
Bezchreibung I
Kennzeichnung ||nstandha|tung| Ersatzteilel Spezifikatinnl Wert I Zéhlerl
Stand-:-rtl
Faoikat| Model[ seentr [
.&nlaget}lpl 1+ IKEINE K|
Netzwerkl 1+ IKEINE K|
Zeichnungs Mr. I—
.&nsprechspartnerl Iil MHeuer Anzprechsparther
Telefon Email
K.ammentar
| =
[~
‘ Sichema’ﬂeul Kopieren | Lozetien | ’WI Abbrechen |

Das Fenster enthélt eine Zahl von Informationsfeldern. Zum Beispiel, das “Gebaude” Feld
oben in dem Fenster erlaubt IThnen das Gebdude, indem sich die Anlage befindet,
auszuwahlen.

In dem Bearbeiterfenster, konnen Sie den Mauspfeil von Feld zu Feld mit der <Tab> Taste
riicken. Zum Beispiel, wenn Sie gerade das “Fabrikat” eingefiillt haben, driicken Sie
<Tab> um den Mauspfeil zu dem Feld “Modell” zu riicken. Somit konnen Sie von einem
Feld zu dem anderen <Tab> riicken ohne die Maus zu benutzen. Natiirlich konnen Sie die
Maus benutzen wenn sie wollen. (Bemerke daf3 <Shift+Tab> riickwarts, zum
vorhergehenden Feld geht. Das ist niitzlich wenn Sie etwas eintragen, <Tab> driicken, und
dann merken daB Sie einen Fehler gemacht haben.)

Es gibt mehrere Arten von Informationsfeldern. Der folgende Abschnitt erklért die
iiblichen Arten von Informationsfeldern, mit dem Anlagen Bearbeitungsfenster als
Beispiel.

Text Felder: Die einfachste Art von Feldern ist ein Text Feld. In dem Anlagen
Bearbeitungsfenster, “Fabrikat”, “Modell” und “Serien Nr.” sind alle Text Felder. Um
diese auszufiillen, klicken Sie einfach auf das Feld und tippen die passende Information ein
(in diesem Fall, das Fabrikat, Modell, und die Serien Nr. von einer Anlage.

Text Felder erlauben Thnen die normalen Windows Bearbeitungsfunktionen zu benutzen.
Zum Beispiel, Sie konnen Verbesserungen mit der <Backspace> oder der <Delete> Taste
machen. Sie kdnnen Thre Auswahl mit <Ctrl+C> kopieren, mit <Ctrl+X> ausschneiden,
und mit <Ctrl+V> einkleben. Sie kdnnen auch andere standard Bearbeitungsfunktionen

-19 -



benutzen; fiir weitere Information, siche die Dokumentation von Threm Windows
Netzwerk.

Datum/Zeitfelder: Ein Datum/Zeitfeld erlaubt Ihnen ein Datum oder eine Zeit einzutragen.

Zum Beispiel, wenn Sie einen Wartungsauftrag erzeugen, geben Sie Informationen an
sowie das Datum an dem die Arbeit anfangen soll, das Datum an dem die Arbeit beendet
sein soll, das Datum an dem der Wartungsauftrag erzeugt wurde, usw.

MainBoss erlaubt Ihnen viel Freiheit in der Art wie sie ein Datum oder eine Zeit eingeben.
Zum Beispiel, hier sind Beispiele wie Sie dasselbe Datum eingeben kénnen:

25 Dezember, 2001
25 Dez, 2001
2001/12/25
12/25/2001
12/25/01

Zeiten konnen in dem Feld auch eingetragen werden, entweder am Anfang oder am Ende,
sowie

Dec 25, 2001 15:00
15:00 Dec 25, 2001
12/25/2001 15:00
15:00 12/25/2001

Sie kénnen entweder die 12-Stunden oder die 24-Stunden Uhr verwenden.

Verschiedene Teile der Welt nutzen verschiendene Konventionen fiir Datum und Zeit. Zum
Beispiel, manchmal wird die MMTTJJ Konvention verwendet (so dass 01/02/03 gleich 2.
Januar, 2003 ist). Andere Lander nutzen die JIMMTT Konvention (so dass 01/02/03
gleich 3. Februar, 2001 ist). Noch andere Lander nutzen die TTMMJJ Konvention (so dass
01/02/03 gleich 1. Februar, 2001 ist). Die Konvention die Sie verwenden mdchten wird
in dem Administrationsmenii unter Praferenzen eingestellt (sowie in Datum- und Zeit
Formate und Andere Praferenzen auf Seite 229 beschrieben). Falls Sie sich nicht sicher
sind welche Konvention in Threr Firma verwendet wird, tragen Sie das Datum einfach mit
Hilfe von Wortern ein, sowie 1. Februar, 2003.

Aufklappfensteren: Das “Geb&ude” Feld in dem Anlagen Bearbeiter ist eine Aufklappfenstere.
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Wenn Sie die begleitene Auklapptaste klicken:

ﬂ

zeigt MainBoss passende Daten fiir das Informationsfeld. In dem Fall von dem
“Gebaude”, diese Liste enthilt alle Gebaude von Threr MainBoss Gebaude Tabelle.

Wenn eine Aufklappfenstere eine gro3e Zahl von Eintrdgen enthilt, zeigt MainBoss eine
Scroll bar am Rande der Liste, sowie:

HUMID
LPF
METER
P
PER_U
PRV
R-123

W] ] e e




Die Pfeiltasten in hier meinen dasselbe wie die Pfeiltasten in einer Browser Scroll Bar. Fiir
eine Erkldrung von diesen Tasten, siche Browsers benutzen auf Seite 14.

Um den erwiinschten Eintrag in einer langen Aufklappfenstere zu finden, konnen Sie die
Pfeil Tasten klicken um durch die Liste zu gehen. Sie konnen auch einfach anfangen das
Wort in dem Aufklappfenster einzutippen. Zum Beispiel, wenn Sie MNO ine einem drop-
down Feld eintippen, geht MainBoss die Liste runter und zeigt IThnen den ersten
Listeneintrag mit Anfang MNO; anfalls ein solcher Eintrag nicht existiert, zeigt MainBoss
Ihnen den ersten Eintrag nach dem Wort oder Buchstaben den Sie eingetippt haben an. Ein
paar Buchstaben eintippen ist ein schneller Weg durch eine Liste mit vielen Mdglichkeiten
zu gehen.

Wichtig: Wenn cine Aufklappfenstere gerade einen gewahlten Datensatz enthalt und Sie
wollen diesen Datensatz 16schen, klicken Sie auf die Stelle wo der Datensatz erscheint und
driicken Sie <Ctrl+Delete> (driicke und halte die <Ctrl> Taste und driicke <Delete>).
MainBoss zeigt das Aufklappfenster. Klicken Sie die Maus irgendwo auf3erhalb dem
Aufklappfenster und MainBoss wird das Feld l6schen.

Optiontasten: Es gibt zwei Arten von Optiontasten, beide sind in dem folgenden Bild illustriert:

Wartungzauftrage Drucken |

Yan Biz

WA NI | |;| |
Gel:uéiudel |;| | |£|
Einheitl |;| |

¥ widhle zum Drucken

-

.

.

Status W artungzauftrags stufe
% Oifene Wartungzauftrage ¥ Komigierend
" Abgeschl, Wartungzaulrige [V Praventiv

— Druckoptionen
v "Zum Druck wahlen' aus nach Druck, [ Einzchl. Einheit Spezifikation:
[ Sartiert hach Geb3ude [ Kosten unterdriicken

W i i e . -y
W M_It Beschreﬂ:!ur?g : Zuzatzliche Perzonalzeilen 3
¥ Einzchl srbeitsinfarmation - S
¥ Einzchl. b aterialinfarmation Zuzatzliche M aterialzeilen 3

Gegerwertiger Drucker: \WCERVEALNHP Lazer) et 8000 DM PS am [B000dn

Waorzchau | Drucken | Druck-Setupl E:-:pu:urtieren...l Schliefen I

Runde Optiontasten(sowie “Offene Wartungsauftrage” und “Abgeschl.
Wartungsauftrage” in dem oberen Bild) sind immer in Gruppen arrangiert. Sie werden
fiir Optionen die einander ersetzen benutzt—wenn Sie eine Option aus der Gruppe wéhlen,
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werden alle anderen Optionen automatisch abgeschaltet.

Eckige Optiontasten (sowie “Druckoptionen” in dem Bild) sind oder sind nicht in
Gruppen arrangiert. Sie werden fiir Optionen, die selbststindig von anderen Optionen in
dem Fenster sind, benutzt. Wenn Sie eine solche Option wiéhlen, sind andere Optionen
nicht betroffen.

In manchen Féllen hat ein eckiges Optionsfeld drei Mdglichkeiten: leer, markiert oder
nicht eingestellt (in welchem Fall das Feld ein graues Hékchen enthélt). Leer meint, dass
die Option ausgeschaltet ist, ein Hikchen meint, dass die Option eingeschaltet ist und nicht
eingestellt meint, dass die Option der Einstellung aus den MainBoss Préferenzenmenii
folgt.

Information Listen: Viele Fenster enthalten Information Listen. Zum Beispiel, das folgende

Fenster enthélt eine Personalliste die einem bestimmten Wartungauftrag zugewiesen sind.

Erzeuge Neuen Wartungsauftrag 2]
A N IWA 100000

Thema [HEIBWASSER BOILER]|

Einheitl Beschleibungl Eigenzchaften  Arbeit |Materia|| Zahlerablesung | Schiieben | Riickerstattung

Personal MName Fachbereich Zeit  Std.Lohn Ges.Kosten

COHTRACT Bill Wildsmore COHNTRACTOR E 0o000: 30 59.00
ELEC SUP Barry Field ELEC SUP E 0o001:00 55.00 55.00 £

S |K|«|4

Werbinde Bestell.... I Yoranzchl. anfligen | Aktuelle anfiigen... | Endern I Liozchen
Meue Bestellung... I ExtraVaoranzchl. anf'u'gerl Extra Aktuelle anf'u'gen...l
Schnel Akiuelle... | Schnel Evtern... | Schlispen/Sichern | effektiy |
¥ Whle 2um Drucken Sichem/Meu|  fopeen | Undiin | SiehsDruck.| [ Sichem | abbrechen |

Tasten in diesem Fenster (Voranschl. anfiigen, Aktuelle anfiigen, usw.) erlauben Thnen
neue Namen in die Liste einzutragen. Die Loschen Taste erlaubt Ihnen einen Eintrag von
der Liste zu 16schen.

Die Andern Tasteerlaubt Thnen einen vorhandenen Eintrag in der Liste zu dndern (zum
Beispiel, die Zeitvoranschlag, von wie lange die Arbeiter fiir die Arbeit brauchen, dndern).
Sie kdnnen auch einen Eintrag dndern indem Sie auf ihn mit der Maus doppel klicken. Egal
wie, MainBoss wird ein Fenster 6ffnen indem Sie die Information von dem Eintrag dndern
konnen.

Bemerkung: Als Regel, das doppel klicken in jeder Liste (in einem Browser oder
Bearbeiter) erlaubt Thnen, den Eintrag zu dndern.

Kopieren Tasten: Viele Bearbeiterfenster haben Kopieren Tasten. Wenn Sie diesen button
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klicken, 6ffnet MainBoss ein neues Fenster welches einen neuen Eintrag zeigt. Manche




oder alle der Informationsfelder enthalten Information die von dem originalen Datensatz
kopiert wurde. Dies ist eine leichte Methode fiir die Erzeugung von einem neuen Datensatz
wenn der neue dem alten dhnlich ist.

Wenn Sie das Bearbeiterfenster von einem kopierten Datensatz schlieen, konnen Sie
normalerweise zu dem Bearbeiterfenster von dem originalem Datensatz zuriick kehren.

Manchmal, wenn Sie einen Datensatz kopieren, fragt MainBoss Sie welche Information
Sie kopieren mochten. Fiir weitere Information, siche Datensétze Kopieren auf Seite 23.

Abbrechen: Schliesst das Fenster ohne dass irgendwelche Anderungen, die Sie zu dem
Datensatz gemacht haben, gesichert werden. Nachdem Sie auf Sichern klicken, dndert sich
die Abbrechen Taste auf SchlieRen.

Datenséatze Kopieren

Viele Bearbeiter und Browsers haben Kopieren Tasten die [hnen erlauben Kopien von
vorhanden Datensdtzen zu erzeugen. Der Vorgang umfal3t die Kopierung von einem
vorhandenen Datensatz und die Erzeugung von einem neuen Datensatz, der die kopierte
Information enthélt.

In manchen Fillen fragt Sie MainBoss welche Information Sie in den neuen Datensatz
kopieren wollen. Zum Beispiel, wenn Sie einen Wartungsauftrag kopieren wollen, 6ffnet
MainBoss ein Fenster indem Sie angeben konnen welche Information von dem originalen
Wartungsauftrag kopiert werden soll (sowie ArbeitsInformation, Materialien,
Kostenriickerstattungskosten, und so weiter). Sie wéhlen die Informationstypen die Sie von
dem originalen Wartungsauftrag kopieren wollen und klicken OK.

Einfache Tabellen
Eine einfache Tabelle wird so genannt wenn alle Eintrdge nur zwei Felder haben: einen
Code und eine Beschreibung. Beispiel von einfachen Tabellen folgen:
MaReinheiten: Tabellen - Mafeinheitentabelle
Kostenstellen: Tabellen — Kostenstellentabelle
Lieferantentypen: Tabellen — Lieferantentypentabelle
Zugangscode: Wartungsauftrage — Tabellen — Zugriffsbeschrankungstabelle
Fachbereiche: Wartungsauftrdge — Tabellen — Fachbereichtabelle
Prioritaten: Wartungsauftrage — Tabellen — Arbeitsprioritatentabelle
Wartungstypen: Wartungsauftrage — Tabellen — Arbeitstypentabelle

Reperaturabschluficode: Wartungsauftrage — Tabellen —»
ReparaturabschluBcodetabelle
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Projekte: Wartungsauftrage — Tabellen — Projektetabelle
Anlagetypen: Einheiten — Tabellen — Anlagetypentabelle
Raumtypen: Einheiten — Tabellen - Raumtypentabelle

Netzwerke: Einheiten — Tabellen — Netzwerktabelle

Konten: Einheiten — Tabellen - Kontentabelle

Besitzertum: Einheiten — Tabellen — Besitzertumtabelle
AuRer-Betrieb Codes: Einheiten — Tabellen — AulRer-Betriebstabelle
Inventartypen: Inventar — Tabellen — Inventartypentabelle
Ausgabecodes: Inventar — Tabellen — Ausgabecodetabelle
Anderungscodes: Inventar — Tabellen — Anderungscodetabelle
Zahlungsbedingungen: Inventar — Tabellen — Zahlungsbedingungentabelle

Lieferungsmodus: Inventar — Tabellen — Lieferungstabelle

Eintrége in einer einfachen Tabelle

Alle Eintrdge in einer einfachen Tabelle haben die folgenden Felder:
Code: Einen einzigartigen Identifikationscode (15 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine ldngere Beschreibung (40 Zeichen maximum).

Sichern/Neu: Sichert den neuen Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so da3 ein neuer
Datensatz eingetragen werden kann.

Kopieren: Kopiert die “Beschreibung” von dem vorhanden Datensatz und erzeugt einen
neuen Datensatz mit der selben “Beschreibung”.

Loschen: Loscht den vorhandenen Datensatz.

Sichern: Sichert den vorhandenen Datensatz, aber 146t alle Daten so wie sie sind. Sie konnen
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss vergifit jede Information die nicht vorher mit
Sichern gesichert wurde.

Zum Beispiel, die Anlagetypen Tabelle ist eine einfache Tabelle. Jeder Eintrag in der
Tabelle enthélt einen kurzen Code fiir eine Gruppe von Anlagen in Threr Firma und eine
Bescreibung die erklédrt was der Code bedeudet.

Browsing eine einfache Tabelle

Der Browser fiir eine einfache Tabelle zeigt alle Codes und Beschreibungen die in der
Tabelle vorhanden sind.
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Andern: Erlaubt Thnen den gewihlten Eintrag zu bearbeiten.
Neu: Fiigt der Liste einen neuen Eintrag zu.

Kopieren: Fiigt der Liste einen neuen Eintrag zu, der mit der kopierten Information von einem
gewihlten Eintrag anféngt.

Ldschen: Loscht einen gewéhlten Eintrag von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder einen Teil von der Tabelle.
Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.

Fertig: Schlieit das Browser Fenster.

Eine einfache Tabelle Drucken

Das Fenster mit dem Sie den Inhalt einer Tabelle drucken konnen, erlaubt Ihenen zu
bestimmen welche Teile der Tabelle Sie drucken wollen. Dieses Fenster wird fiir
verschiedene Tabellen verwendet.

Von: Sie bestimmen den Anfang der Reihe. Falls Sie einen Indentifikationscode angeben,
druckt MainBoss all Eintrdge die mit diesem Code anfangen. Falls Sie dieses Feld leer
lassen, fangt MainBoss am Anfang der Tabelle an.

Bis: Sie bestimmen das Ende der Reihe. Falls Sie einen Identifkationscode in dieses Feld
eingeben, druckt MainBoss Eintrége bis zu und einschlieBlich dem genannten Code. Falls
Sie dieses Feld leer lassen, wird bis zu dem letzten Code in der Tabelle gedruckt.

Vorschau: Zeigt die gewahlten Tabelleneintrage auf dem Bildschirm. Somit sehen Sie was
gedruckt wird bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewéhlten Tabelleneintrige mit dem gegenwértigen Drucker. (Der Name
des Druckers wird iiberhalb der Reihe von Tasten gezeigt.)

Druck-Setup: Sie dnderen den Drucker falls Thr Computer mit mehr als einem Drucker
verbunden ist. Sie konnen auch das Seitenformat fiir den Drucker dndern, sowie
Papiergrofie, usw.

Export: Schreibt Information zu einer Datei, in einem Format welches von anderen
Programmen verwendet werden kann. Es gibt zwei mdgliche Formate:

[1 Textformat schreibt die Information als normalen Text.

(1 DBF-Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen sowie Microsoft Excel und Access verwendet werden. Fiir weitere
Information, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlielRen: SchlieBt das Druck-Fenster.
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Eine Tabelle Drucken die Typen enthalt

Manche Tabellen konnen je Typen oder Reihen gedruckt werden. Zum Beispiel, falls Sie
Eintrdge von Ihrer Lieferantentabelle drucken mdchten, kdnnen Sie eine Reihe von
Lieferantencodes drucken, oder alle Lieferanten die zu einem bestimmten Kategorie
gehoren.

Von: Sie bestimmen den Anfang der Reihe (entweder Identifikationcode oder Typ).
Liefern an: Sie bestimmen das Ende der Reihe (entweder Identifikationcode oder Typ).

Vorschau: Zeigt die gewéhlten Tabelleneintrdge auf dem Bildschirm. Somit sehen Sie was
gedruckt wird bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewéhlten Tabelleneintrige mit dem gegenwértigen Drucker. (Der Name
des Druckers wird iiberhalb der Reihe von Tasten gezeigt.)

Druck-Setup: Sie dnderen den Drucker falls Thr Computer mit mehr als einem Drucker
verbunden ist. Sie konnen auch das Seitenformat fiir den Drucker dndern, sowie
Papiergrofie, usw.

Export: Schreibt Information zu einer Datei, in einem Format welches von anderen
Programmen verwendet werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Textformat schreibt die Information als normalen Text.

7 DBF-Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen sowie Microsoft Excel und Access verwendet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: Schlieft das Druck-Fenster.
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Berichte

MainBoss verfiigt iiber eine grofle Zahl von Berichten mit den Hauptthemen
Instandhaltung, Anlagen, und Inventar. Alle Berichte kdnnen gedruckt oder auf dem
Bildschirm angeschaut werden. Sie kdnnen auch fiir dieVerwendung in anderen
Programmmen exportiert werden; zum Beispiel mit anderen Datenbanken, Spreadsheet
oder Word Processing Programmmen. Sie konnen die Berichte sogar faxen, falls sie einen
eingebautes fax/modem und Fax software besitzen, mit der Sie liber einen Fax “Drucker”
verfiigen. Manche Berichte kdnnen zusammengefalit werden, so das der Betriebsleiter
einen Uberblick von wichtigen Vorgégen erhilt.

Bemerkung : Alle Berichte, die von MainBoss erzeugt werden, sind so entworfen daf} Sie
auf 8.5 by 11 Papier oder A4 Papier in Portrdt Format augedruckt werden kdnnen.

Berichtspezifikationen eingeben

Fiir viele Berichte, konnen Sie eine Sammlung von Daten auswéhlen, die in dem Bericht
enthalten sind. Zum Beispiel, der Arbeitshistorie Bericht enthdlt Information iiber die von
Ihrem Personal erledigte Arbeit; mit Information iiber gearbeite Stunden, Personalkosten,
Datum und Zeit von den Auftrdgen, und so weiter. Wenn Sie einen Arbeitshistorie Bericht
erzeugen wollen, konnen Sie MainBoss mitteilen dafl der Bericht einen bestimmten
Zeitraum umfassen soll (zum Beispiel Arbeit von Februar), bestimmte Arbeiter (einen
bestimmten oder mehrige zusammen), ein bestimmtes Gebédude, und so weiter. MainBoss
arrangiert all diese Kriterien in einem Bericht der nur das zeigt was fiir Sie wichtig ist.

Zum Bespiel, sehen Sie hier einen Teil von dem Fenster indem Sie den Arbeitshistorie
Bericht drucken konnen:
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Arbeitshistorie Bericht E |

Angchauoptionen |

Yan Biz
E rzeugunzdatum I I
Abzchlubdaturn I I
Arbeitzanfang I I
Arbeitzende I I
Wk Nr.l |i| | |£|
AbzchiuPcode I Iil I Iil
.-i'-.rheitst_l,lpl Iil I Iil
F"ru:uiektl Iil I Iil
.-’-'-.nfu:uru:lererl |i| I |£|
F'rin:uritéitl |;| | |£|
Status W artungzauftragzstube
[v | Oiffen ¥ abgeschlofben ™ Komigierend ¥ Praventiv
™ Ungiilig

'_ Einheitenkriterienl K.osten Kriterienl

Gegenwertiger Drucker: SWCERWVEAUSHP Lazer) et 8000 DM PS am [B000dn

Waorschau | Drucken | Druck-Setupl E:-:pl:urtieren...l Schliefen I

Wie Sie sehen, sind eine Zahl von Feldern in “Von” und “Bis” Spalten arrangiert. Zum
Beispiel, fiir das “Erzeugungsdatum” (Sie geben das Erzeungsdatum von einem
bestimmten Wartungsauftrag an), konnen Sie einen Datumszeitraum bestimmen indem Sie
das Anfangsdatum unter “VVon” und das Abschluf3datum unter “Bis” eingeben. Die
folgenden Regel gelten:

U
U

Wenn Sie “Von” und “Bis” leer lassen, umfaf3t der Bericht alle vorhandenen Daten.

Falls Sie das “Von” Feld leer lassen, umfaf3t der Bericht alle vorhandenen Daten bis
zu, und einschlieBlich, dem “Bis” Datum (von dem ersten Datum in Threr Datenbank).

Falls Sie das “Bis” Feld leer lassen, umfaf3t der Bericht alle Datensédtze nach dem
“Von” Datum, bis zum letzten Datum in Threr Datenbank.

Falls Sie wollen, da3 der Bericht nur einen einzigen Tag umfalt, tragen Sie fiir beide
“Von” und “Bis” Feldern dasselbe Datum ein.

Dieselben Regeln gelten wennimmer Sie eine Reihe von Daten haben. Zum Beispiel, ein
anderer Abschnitt von dem Arbeitshistorie Fenster hat ein “Personal” Feld, indem Sie das
Personal, das in dem Bericht erscheinen soll, eingeben konnen. Wenn Sie den Bericht nur
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fiir einen einzelnen Arbeiter erzeugen wollen, tragen Sie denselben Namen von dem
“Personal” in die “VVon” und “Bis” Felder ein. Falls Sie eine Sammlung von Arbeitern
aussuchen wollen (zum Beispiel alle Arbeiter deren Nachname von A bis M anfangt),
geben Sie in das “Von” Feld den ersten Namen unter A ein und in das “Bis” Feld den
letzen Namen unter M.

Bericht Vorschau

MainBoss erlaubt Thnen eine Vorschau von Berichten, die auf dem Bildschirm erscheinen.
Hiermit konnen Sie alles sehen bevor es ausgedruckt wird.

Um einen Bericht vorher anzusehen, klicken Sie die \Vorschau Taste, in dem Fenster so
Sie den Bericht drucken. MainBoss erzeugt ein Fenster das folgendes enthilt:

Vorschaubereich: Der grofite Teil von dem Fenster zeigt die eigentliche Vorschau.
Zeite: Die Seitenzahl der Seite die Sie gerade anschauen.

Gehe Zu Seite: Erlaubt Thnen zu einer anderen Seite in der Vorschau zu gehen. Tragen Sie die
gewiinschte Seitennummer fiir “Zeite” ein, dann klicken Sie auf Gehe Zu Seite. MainBoss
bringt Sie zu der gewiinschten Seite.

Erste Seite: Geht zur ersten Seite von dem Bericht.

Vorhergeh. Seite: Geht zu der vorldufigen Seite von dem Bericht.

Néachste Seite: Geht zur nachsten Seite von dem Bericht.
Letzte Seite: Geht zur letzten Seite von dem Bericht.

Volle GréRe: Andert die angezeigte Information so daB der ganze Vorschaubereich gefiillt ist.
Dies ist Standard. Wenn der Vorschaubereich zu klein ist um eine ganz Seite zu zeigen,
wird der Bereich scroll bars haben, so daf} Sie die Teile, die nicht auf den Bildschirm
passen, anschauen konnen.

Ganze Seite: Andert die Information so dal der Vorschaubereich eine ganze Seite von dem
Bericht zeigt.

Normalerweise zeigt die Ganze Seite mehrere Daten als die Volle Grol3e, aber die Schrift
ist kleiner und vieleicht schwer lesbar.

Drucken: Druckt sofort den Bericht den Sie gerade vorschauen.

Schliel3en: SchlieBt das Vorschaufenster.

Bemerkung: Wihrend Sie einen Berich vorschauen, konnen Sie auch die <Seite hoch>
und <Seite runter> Tasten verwenden um innerhalb des Berichtes forwirts und riickwérts
zu gehen.
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Daten Exportieren

MainBoss erlaubt Thnen Daten in einem Format zu exportieren, so daf? Sie die Daten in
einem anderen Programmm verwenden kénnen. Zum Beispiel, konnen Sie Daten zur
Benutzung mit Microsoft Excel oder Zugriff exportieren; Sie konnen dann Excel oder
Zugriff benutzen um einen eigenen Bericht zu erzeugen.

MainBoss kann Daten in zwei Formate exportieren:

[l Das dBase-format erzeugt eine . DBF Datei, niitzlich fiir Programmme die FoxPro
dBase Daten akzeptieren (sowie Microsoft Excel und Zugriff.)

[] Das Text Format erzeugt eine .csv (text) Datei mit ASCII Daten. Jede Zeile enthélt
eine Reihe von Feldern, mit Kommas getrennt. Sie kdnnen wihlen ob die Text Datei
mit einer Zeile anfangt die die Namen der Felder angiebt, oder gleich mit den Daten
beginnt.

Um die Daten in einem anderen Format zu exportieren, klicken Sie den Export button, in
dem Fenster wo Sie Berichte drucken. MainBoss 6ffnet ein standard Windows “Sichern
als” Fenster, in dem Sie den Namen von der Datei, die die Daten enthalten soll,
eingebenen. Das Sichern als Typ Feld erlaubt die folgenden Moglichkeiten:

Datenbank Dateien (*.DBF): MainBoss sichert die Daten in dBase format.

ASCII Komma Delimited (*.CSV):MainBoss sichert die Daten in Text Format, mit von
Komma getrennten Feldern.

ASCII Komma Delimited mit Feldnamen (*.CSV): MainBoss sichert die Daten in Text
Format, mit von Komma getrennten Feldern. Die erste Zeile in der Datei gibt den Namen
fiir jedes Feld an.

Zum Beispiel, nachfolgend sind ein paar Zeilen von Information von dem Einheiten
Bericht, die mit dem zuletzt genannten Format exportiert wurde. (Die Zeilen wurden
gekiirzt so daB sie auf diese Seite passen.)

UNTYPE, UNCODE, UNDESC, . ..

S,320 RBC , RICHMOND BAKERIES 320 TOWER poe e
5,330 3RD , RICHMOND BAKERIES PR
S,AA ,ALGARD AUDITS PRT

Die erste Zeile gibt Feldnamen an: untyp (Einheit Typ), uncope (Einheit Code), UNDESC
(Einheit Beschreibung) und so weiter. Die ndchsten Zeilen geben Information tiber die
verschiedenen Einheiten an. In dem unTYP Feld, der Wert ist entweder R fiir Raum oder A
fiir Anlage. Der uncobk ist der Identifikationscode von der Raum- oder Anlagetabelle, und
die unDESC ist die Beschreibung von der selben Tabelle. Weiter Felder in der Zeile geben
weitere Information iiber die Einheit an.

MainBoss 2.9 exportiert viel mehr Informationen als vorhergehende MainBoss Versionen.
Zum Beispiel, wenn MainBoss Daten von einem Bericht {iber Wartungsauftridge exportiert,
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enthalten die Daten alle Daten von den bestimmten Wartungsauftragen (auch die Daten die
nicht in dem Bericht gezeigt wurden).

Bemerkung: Nach Anforderung, gibt Thnen das MainBoss Support Team weiter
Information {iber Datenbank Feldnamen und Lagerungsformate.
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Das Tabellen Menii

In die Tabellen konnen Sie Information iiber Thre Firma eintragen. Zum Beispiel,
verwenden Sie Tabellen um Information iiber Ihre Arbeitsstandorte, Thren Lieferanten, und
so weiter, einzutragen. Bevor Sie mit der Wartungsauftragerzeugung anfangen, sollte die
Information in Thren Tabellen so komplett wie mdglich sein.

Wenn Sie das MainBoss Programmm benutzen, finden Sie die Tabellen in mehreren
Stellen:

[1 Das Tabellen Menii auf dem Hauptmenti enthélt eine Zahl von Tabellen die zu allen
Aspekten Threr Arbeit gelten.

[]  Mehrere andere Meniis enthalten IThre eigenen Tabellen Eintrdge. Zum Beispiel,
konnen Sie Tabellen im Zusammenhang mit Inventar unter Inventar — Tabellen
finden.

Mit vielen Tabellen, kénnen Sie einen Standard Eintrag fiir die Tabelle angeben. Zum
Beispiel, in der Lagerraume Tabelle konnen Sie einen bestimmten Lagerraum als
Standard angeben. Dies ist niitzlich wenn Sie einen Hauptlagerraum haben indem Sie den
grofiten Teil von Thren Ersatzteilen und Materialienn lagern. Wenn Sie nicht genau
erwédhnen, dal} ein Inventararticle von einem anderen Lagerraum kommt, nimmt MainBoss
an, daf3 dieser Artikel von dem Hauptlagerraum kommt.

Standardeintridge werden in dem Administration Menii bestimmt. Fiir weitere
Information, siche MainBoss Administration auf Seite 220.

Manche Tabellen werden mehr benutzt als andere. Zum Beispiel, die Gebaude Tabelle
wird in fast allen Aktivitdten mit MainBoss benutzt. Diese Tabelle listet die von Ihrer
Firma verwaltenen Gebédude auf; daher verwenden Sie diese Tabelle wenn Sie den
Standort von einer Anlage, den Bestimmungort fiir Lieferungen von Inventarmaterialien,
den Standort eines Problemberichtes, und so weiter, bestimmen wollen. Weil die Gebaude
Tabelle so oft verwendet wird, finden viele Firmen es praktisch diese Tabelle zuerst
auszufiillen.

Es gibt mehrere andere Tabellen die Sie so bald wie moglich ausfiillen sollten. Fiir weitere
Information, siche Empfohlene Tabellen auf Seite 285.

Gebéaude
Die Gebaude Tabelle definiert Standorte wo Sie Instandhaltungen an Raumen oder

Anlagen ausfiihren kdnnen. Ein Gebdude kann eine Fabrik, ein Biirogebaude, eine Schule
oder ein Krankenhaus sein; es kann auch eine Reihe von Fahrzeugen sein.
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Instandhaltungsunternehmer finden es niitzlich jeden Kanden als ein “Gebdude”
einzugeben.

MainBoss ist entworfen um mehrere Gebaude zu verwalten; auch wenn Thre Firma nur ein
Gebdude hat, miissen Sie Gebdudetabelle ausfiillen (mit einem einzelnen Datensatz fiir
das Gebaude).

Sie konnen das Administration Menl verwenden um ein Standard Gebaude fiir
Wartungsauftrige, fiir Materiallieferungen, usw, zu nennen. Fiir weitere Information, siche
Praferenzenauf Seite 222.

Bemerkung: Falls Sie MainBoss zum Drucken von Wartungsauftragen verwenden wollen,
sollten Sie die Adresse fiir jedes Gebdude, wo Lieferungen empfangen werden, ausfiillen.
MainBoss gibt diese Information auf Bestellungen an, so da3 Lieferanten wissen wohin
Lieferungen geliefert werden sollen.

Gebaude Tabellen Auflisten

Sie konnen den Gebaude Browser durch Tabellen — Gebaudetabelle. Das Browser
Fenster enthilt folgendes:

Andern: Andert den gewihlten Eintrag.
Neu: Erzeugt ein neues Gebéude.

Kopieren: Erzeugt ein neues Gebdude mit der, von dem gewéhlten Eintrag kopierten,
Information.

Loschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder Teile der Tabelle.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.
Fertig: Schliet das Browser Fenster.

Fiir weitere Information iiber MainBoss Browsers, siche Browsers und Bearbeiter auf
Seite 14.

Eintrége in die Gebaude Tabelle
Eintrdge in die Gebdude Tabelle werden durch ein Bearbeiterfenster gezeigt und enthalten
folgendes:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode fiir das Gebaude (15 Zeichen maximum).

Beschreibung: Der Name von dem Gebaude oder eine identifizierende Beschreibung (50
Zeichen maximum).

Adresse,: Bis zu zwei Zeilen fiir die Adresse.
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Stadt: Die Stadt indem das Gebdude liegt.

Staat: Den Staat/Provinz/Bandesland indem das Gebaude liegt.
Land: Das Land indem das Gebaude liegt.

PLZ: Thre Postleitzahl.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so dal} ein
neuer Datensatz eintragen werden kann.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Tabellen Eintrag mit der selben Information wie der gewéhlte
Einrag. Das “Code” Feld in dem neuen Eintrag ist leer, so daB3 Sie einen neuen Code
eintragen konnen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber alle Daten bleiben wie sie sind. Sie kénnen
dann mit der Bearbeitung von dem selben Datensatz fortfahren.

Abbrechen: Schlieit das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht neue Information und
Verdnderungen die nicht mit Sichern gesichert wurden.

MalReinheiten

Inventarartikel werden mit verschiedenen Maf3einheiten verwendet und bestellt. Zum
Beispiel die Instandhaltung von einem Firmenwagen: Sie messen das Motorendl in Litern
und die Bremsen als pro Stiick.

Malfeinheiten sind auch in Zihlern die Anlagenverwendung messen vorhanden. Zum
Beispiel, der Kilometerzdhler fiir einen Lastwagen zihlt die gefahrene Distanz, wihrend
Zihler fiir andere Anlagen die Verwendung in Stunden oder Strombenutzung messen.

Die Mal3einheiten Tabelle enthélt die verschiedenen Mal3einheiten die fiir Zahler und
verschiedenen Arten von Inventar benutzt werden. Die meifit verwendete Malleinheit ist
“pro Stiick”, fiir Materialien die als einzelne Teile verwendet werden (zum beispiel,
Lichtbirne). Andere MalBleinheiten sind kg., Liter, Zéhler, QuadradZahler, usw.

Bemerkung: MainBoss verwendet manchmal die Abkiirzung ME oder Maf3einh.

Die Mal3einheiten Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Mal3einheiten Browser durch Tabellen —
Malieinheitentabelle. Eintrage in die Mal3einheiten Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode (10 Zeichen maximum)
Beschreibung: Eine Beschreibung der Einheit (30 Zeichen maximum)

Zum Beispiel, ein Code ist kG und die Beschreibung ist KILOGRAMM.
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Kostenstellen

Mit MainBoss konnen sie Instandhaltungskosten durch Kostenstellen verfolgen. Eine
Kostenstelle kann eine Geschiftsabteilug oder eine Buchfiihrungskontennummer sein.

Es ist nicht notwendig Kostenstellen zu benutzen. Aber wenn Sie sie benutzen und
erwarten daf} die meisten Kosten von einer bestimmten Kostenstelle kommt, konnen Sie
das Administration Menii verwenden um eine Standard Kostenstelle anzugeben.
MainBoss nimmt an das alle Wartungsauftrige mit dieser Kostenstelle verbunden sind,
auBler wenn Sie eine andere Kostenstelle angeben.

(Fiir praventive Wartungsauftrage wird die Standard Kostenstelle in der
Aufgabenbeschreibung bestimmt. Falls Sie nicht eine Standard Kostenstelle in den
Wartungsauftragspréferenzen oder in der Aufgabenbeschreibung bestimmt haben, ist die
Standard Kostenstelle eine die mit der Anlage oder dem Raum von diesem
Wartungsauftrag verbunden ist.)

Die Kostenstelle Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siehe Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Kostenstellen Browser durch Tabellen —
Kostenstellentabelle. Eintrage in die Kostenstellen Tabelle enthalten:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (15 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung der Kostenstelle (40 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code ist PrROD und die Bescreibung ist PRODUKTIONSABTEILEUNG.

Lieferantentypen

In MainBoss, Unternehmer und Lieferanten werden in die Lieferanten Tabelle eingetragen,
wie auf Seite 36 beschrieben. Sie konnen Lieferanten zusammenordnen indem Sie sie unter
einem gemeinsamen Lieferantentypen eintragen. Zum Beispiel, Sie konnen einen
Lieferantentypen fiir alle Elektizitdtsbediirfnisse, einen fiir Rohrarbeiten, usw, haben.

Die Lieferanten Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siehe Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie konnen den Lieferantentypen Browser durch Tabellen —
Lieferantentypentabelle 6ffnen. Eintrdge in die Lieferantentypen Tabelle bestehen aus:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine ldngere Bescreibung (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code ist ELEK und die Beschreibung ist ELEKTRIZITATSBEDURFNISSE.
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Lieferanten

Sie konnen die Lieferanten Tabelle verwenden um Information {iber Unternehmer und
Firmen auBlerhalb Ihrer Firma einzutragen. Lieferanten gehoren typischerweise zu einer
von zwei Gruppen:

[l Lieferanten die Thnen InstandhaltungsMaterialien verkaufen.

'] Externe Unternehmer die von Zeit zu Zeit fiir spezielle Arbeiten in Dienst genommen
werden. Zum Beispiel, falls Sie keinen Klempner als Angesteller Threr Firma haben,
benutzen Sie Ihre Lieferanten Tabelle um Information iiber einen externen Klempner
aufzubewaren, den Sie in Notféllen rufen konnen.

Lieferanten Tabelle auflisten

Sie 0ffnen den Lieferanten Browser durch Tabellen — Lieferantentabelle. Das Browser
Fenster enthilt folgendes:

Andern: Andert den gewihlten Eintrag.
Neu: Erzeugt einen neuen Lieferanten.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Lieferanten mit der von dem gewélten Eintrag kopierte
Information.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Tabelle. Bitte bemerken Sie daf3
Lieferantennamen in vielen Teilen von MainBoss benutzt werden (zum Beispiel, in
Bestellungen, Wartungsauftridgen, und Anlagen Tabellen Eintrdge). Einen Lieferanten
16schen kann Fehler in anderen Datensédtzen verursagen, die mit diesem Lieferanten
verbunden sind. Als Regel ist es am besten nicht Lieferanten zu l6schen, die schon in
anderen MainBoss Datensétzen benutzt wurden.

Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle.
Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.
Fertig: Schlieit das Fenster.

Fiir weiteres liber die Benutzung von MainBoss Browsers, siche Browsers und Bearbeiter
auf Seite 14.

Eintrage in die Lieferanten Tabelle

Eintrdge in die Lieferanten Tabelle werden durch ein Bearbeitungsfenster gezeigt und
enthalten folgendes:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode fiir den Lieferanten (15 Zeichen maximum).

Name: Der Name des Lieferanten (40 Zeichen maximum).
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Lieferantentyp: Eine Auswahl von der Lieferantentyp Tabelle (siche Lieferantentypen auf
Seite 35) welche diesen Lieferanten beschreibt.

Ansprechspartner: Der Name von Threm Ansprechspartner in der Lieferantenfirma.
Adresse,: Bis zu drei Zeilen fur die Lieferantenadresse.

Telefon: Die Telefonnummer von dem Lieferanten.

Fax: Die Faxnummer von dem Lieferanten.

Kontennummer: Thre Kontonummer fiir diesen Lieferanten (falls vorhanden).

WebSeite Adresse: Die Webseite fiir den Lieferanten. Falls Sie auf dieses Feld doppelklicken,
offnet MainBoss die angegebene Webseite mit [hrem Standard InternetBrowser.

Email: Eine E-mail Adress fiir den Lieferanten. Falls Sie dieses Feld doppelcklicken, 6ffnet
MainBoss Thre Standard E-mail Programm, so dass Sie ein E-mail an diese Adresse senden
konnen.

Kommentar: Zusétzliche Kommentare die Sie tiber diesen Lieferanten notieren mochten.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf} Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Tabelleneintrag mit der selben Information wie der gewahlte
Eintrag. “Code” Feld ist leer so daf} Sie einen neuen Code eintragen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kénnen dann
den selben Datensatz weiter bearbeiten.

Abbrechen: Schlieit das Berabeitungsfenster. MainBoss 16scht jede neue Information oder
Anderungen die nicht mit Sichern gesichert wurden.

Kontakte

Die Kontaktentabelle erlaubt Thnen Information iiber Personen einzutragen, die Sie
vieleicht im Bezug zu Instandhaltungsarbeiten ansprechen miissen. Besonders listet diese
Tabelle Information {iber Arbeiter die zuvor Arbeitsanforderungen eingereicht haben oder
es in der Zukunft machen werden.

Bemerkung: Mehrere andere Tabellen wahren Ansprechspartner-information auf. Zum
Beispiel, enthélt die Lieferantentabelle Information iiber Lieferanten, wihrend die
Personaltabelle Information iiber Ihr eigenes Personal enthilt. Die Kontaktentabelle ist
daher fiir Personen gemeint die nicht zu einer anderen Tabelle gehoren. In dieser Tabelle
konnen Sie auch mehr Einzelheiten iiber die Ansprechspartner eintragen.
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Die Kontaktentabelle Auflisten

Sie o0ffnen den KontaktenBrowser durch Tabellen —» Kontaktentabelle. Das Fenster
enthalt folgendes:

Andern: Sie kénnen den gewihlten Eintrag dndern.
Neu: Sie erzeugen einen neuen Anprechspartner.

Kopieren: Sie erzeugen einen neuen Ansprechspartner indem Sie den gewéhlten Eintrag
kopieren.

Loschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Liste.
Drucken: Druckt ein Teil von oder die ganze Tabelle.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.
Fertig: Schlieft das Fenster.

Fiir weitere Information tiber MainBoss Browsers, siche Browsers und Bearbeiter auf
Seite 14.

Eintrage in der Kontaktentabelle

Eintrdge in der Kontaktentabelle werden mit einem Bearbeitfenster gezeigt welches
folgendes enthalten kann:

Name: Der Name des Ansprechspartners (maximal 50 Zeichen).

Telefon: Die Telefonnummer von dem Ansprechspartner.

Andere Tel. Nummer: Eine alternative Telefonnummer.

Handy: Die Nummer von dem Handy (falls der Ansprechspartner eins besitzt).
Pager: Eine Pagernummer fiir den Ansprechspartner.

Email: Eine E-mail Adresse fiir den Ansprechspartner. Falls Sie dieses Feld doppel-klicken,
versucht MainBoss Thre normales E-mail Programm zu 6ffnen, so dass Sie ein E-mail
senden konnen.

Kommentar: Zusitliche Kommentare die Sie iiber diesen Ansprechspartner eintragen
mochten.

Sichern/Neu: Sichert den gewéhlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster, so dass Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Tabelleneintrag, angefangen mit der selben Information wie
der gerade gewihlte Eintrag. Das “Name” Feld ist leer, so dass Sie einen neuen Code
eingeben konnen.

Loschen: Loscht den gewéhlten Eintrag.
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Sichern: Sichert den gewéhlten Eintrag und bleibt in dem selben Fenster. Sie konnen dann
weiter den Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Bearbeiterfenster. MainBoss 10scht neue Information oder
Anderungen die nicht zuvor mit Sichern gesichert wurden.

Kontakteninformation Drucken

Um Information von der Kontaktentabelle zu drucken, wihlen Sie Tabellen —»
Kontaktentabelle von dem Menii und klicken dann auf Drucken in dem
KontaktenBrowser. Das Druckfenster fiir Ansprechspartner enthilt folgendes:

Ansprechspartner: Sie bestimmen eine Reihe von Ansprechspartnern. Zum Beispiel tragen
Sie A in das “Von” Feld und M in das “Bis” Feld ein. MainBoss druckt dann alle
Ansprechspartner, dessen Name mit A bis M (inklusif) anfangen.

Vorschau: Zeigt die gewéhlten Tabelleneintrage auf dem Bildschirm. Somit sehen Sie was
gedruckt wird bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewéhlten Tabelleneintridge mit dem gegenwirtigen Drucker. (Der Name
des Druckers wird iiberhalb der Reihe von Tasten gezeigt.)

Druck-Setup: Sie dnderen den Drucker falls Thr Computer mit mehr als einem Drucker
verbunden ist. Sie konnen auch das Seitenformat fiir den Drucker dndern, sowie
Papiergrofe, usw.

Export: Schreibt Information zu einer Datei, in einem Format welches von anderen
Programmen verwendet werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Textformat schreibt die Information als normalen Text.

(1 DBF-Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen sowie Microsoft Excel und Access verwendet werden. Fiir weitere
Information, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druck-Fenster.

Ansichtsprogramme

Sie verwenden die Ansichtsprogramm Tabelle um Programme zu wéhlen die benutzt
werden um angehéngte Dateien anzuschauen. Zum Beispiel, wenn Sie Dokument haben
die mit Microsoft Word erzeugt wurden, konnen Sie MS Word in Thre Liste von
Ansichtsprogrammen eintragen. Gleicherweise, wenn Sie Diagramme besitzen die mit
CAD/CAM software erzeugt wurden, konnen Sie das CAD/CAM Programm(e) in Thre
Liste eintragen. Fiir weitere Information, siche Anhange auf Seite 261.

Die Ansichtsprogramm Tabelle kann auch Programme zum Drucken von Zeichnungen und
Dokumenten enthalten, wenn das Drucken von einer bestimmten Datei eine andere
Software benotigt. In vielen Féllen benutzen Sie die selbe Datei zur Ansicht und zum
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Drucken; zum Beispiel, mit einem Microsoft Word Dokument, benutzen Sie Microsoft
Word um die Datei anzuschauen und um die Datei auszudrucken. Aber manche
CAD/CAM Dateien benétigen ein Programm zum anschauen und ein anderes Programm
zum drucken. In diesem Fall, konnen Sie die Druck und Ansichtsbefehle in die
Ansichtsprogramm Tabelle eintragen.

Bemerkung: Wenn Sie zuerst MainBoss installieren, hat die Ansichtsprogramm Tabelle
einen Eintrag fiir Windows Notepad und moglicherweise andere Windows Programme.

Die Programmliste auflisten

Sie 6ffnen den Ansichtsprogramm Browser durch Tabellen —
Ansichtsprogrammtabelle. Das Browser Fenster enthilt folgendes:

Andern: Andert den gewihlten Eintrag.
Neu: Fiigt ein neues Programm zu der Liste an.

Kopieren: Fligt ein neues Programm in die Liste, mit der Information von dem gewéhlten
Eintrag.

Loschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle.
Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.

Fertig: SchlieBt das Browser Fenster.

Eintrage in die Ansichtsprogramm Tabelle

Eintrdge in die Ansichtsprogramm Tabelle werden mit einem Bearbeitungsfenster gezeigt
und enthalten folgendes:

Programm Name: Der Normale Name von dem Ansichtsprogramm (Zum Beispiel,
MICROSOFT WORD).

Ansichtsbefehl: Die Befehlzeile die das Ansichtsprogramm startet. Normalerweise ist das der
Name von der Datei die das Programm enthélt. Sie kdnnen entweder den Dateinamen
eintippen oder auf Auswahlen klicken und durch Ihr DateiNetzwerk suchen um die Datei
zu finden. Normalerweise endet der Dateiname mit . EXE, sowie WINWORD . EXE.

Druckbefehl: Die Befehlszeile um das Druckprogramm zu starten. Normalerweise ist das der
Name von der Datei die das Programm enthilt. Sie konnen entweder den Dateinamen
eintippen oder auf Auswahlen klicken und durch IThr DateiNetzwerk suchen um die Datei
zu finden. Normalerweise endet der Dateiname mit . EXE, sowie WINWORD . EXE.

Startup Modus: Sie geben an welche Art von Fenster benutzt werden soll wenn das Ansichts-
oder Druckprogramm started. Moglichkeiten sind:
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Normal: Ein normales Fenster. “Normal” wird von dem Programm, das Sie starten,
definiert—manche Programme benutzen grof3e Fenster wérend andere kleine Fenster
benutzen.

Minimiert: Die kleinste Grofe von Fenstern das das Programm erlaubt. In vielen Féllen
meint es, daf3 das Fenster gar nicht erscheint—Sie sehen nur einen Eintrag auf Threr
Windows Programm bar.

Maximiert: Die grofite Fenstergrofe die das Programm erlaubt. Normalerweise meint das
den ganzen Bildschirm, obwohl manche Programme ein so grofles Fenster nicht
erzeugen konnen.

Sichern/Neu: Sichert den neuen Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf3 Sie einen
neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Tabelleneintrag, der die selbe Information wie der gewéhlte
Einrag hat. Das “Code” Feld ist leer so daB} Sie einen neuen Code eintragen kdnnen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlieit das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht jede neue Information oder
Anderungen die nicht mit Sichern gesichert wurden.
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Wartungsauftrage und Arbeitsanforderungen

Der Lebensablauf von einem korrigierenden Wartungsauftrag auf Seite 5 gibt einen Schritt
fiir Schritt Uberblick von einem Vorgang fiir das Verwalten von Anforderungen fiir
Reperaturen oder Wartungen. Eine typische Sequenz zeigt wie Sie MainBoss verwenden
um eine Arbeitsanforderung zu erzeugen, wie Sie diese Anforderung zu einem
Wartungsauftrag verwandeln, wie Sie die Wartungsauftrage drucken um sie zu dem
verantwortlichen Personal zu geben, und wie sie den Wartungsauftrag schlieBen wenn die
Arbeit beendet ist.

Arbeitsanforderungen

Arbeitsanforderungen (manchmal Wartungsanforderungen oder nur Anforderungen
genannt) machen es leicht fiir untrainierte Angestellte auBerhalb der
Instandhaltungsabteilung die Einzelheiten von einem berichteten Problem weiterzureichen.
Die Information kann sogar in den Computer wéihrend eines Telefongespriches
eingetragen werden.

Generelle Regel: Eine Arbeitsanforderung ist eine schnelle Methode fiir das Aufschreiben
der Information von der Beschwerde. Auch wenn die Person die die Beschwerde entgegen
nimmt nicht viel liber Instandhaltungsvorgiangen weif3, dient die Arbeitsanforderung als
eine Fithrung, so daB alle erforderlichen Informationen eingetragen werden. Ein
Instandhaltungsleiter kann eine standard Arbeitsanforderung zu einem echten
Wartungsauftrag verwandeln, indem er mehr Information eintrégt (wer die Arbeit ausfiihrt,
wenn die Arbeit erledigt sein sollte, und so weiter).

Eine neue Arbeitsanforderung erzeugen und bearbeiten

Um eine neue Arbeitsanforderung zu erzeugen, wihlen Sie Anforderungen —
Anforderung Erzeugen. Dies 6ffnet ein Fenster das folgendes enthéhlt:

Anforderungs Nr.: Eine Identifikations Nummer die dieser Arbeitsanforderung zugeteilt
wurde. Normalerweise lassen Sie das Feld leer; in diesem Fall teilt MainBoss automatisch
eine Nummer zu. Aber, Sie konnen auch Thre eigene Nummer angeben wenn Sie nicht die
Reihenfolge von MainBoss benutzen wollen.

Datum: Das Datum an dem Sie die Anforderung erhalten haben. Normalerweise lassen Sie
dieses Feld leer und MainBoss tragt automatisch das aktuelle Datum ein. Aber Sie konnen
auch Thre eigenes Datum eintragen wenn Sie die Anforderung an einem anderen Tag
erhalten haben.
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Angefordert von: Der Name von der Person die den Arbeitsauftrag eingereicht hat. Falls
dieses Feld leer ist, nutzt MainBoss den Anforderer der mit dem betroffenen Raum oder
Anlage verbunden ist. Falls die Anlage- oder der Raumdatensatz keinen Anforderer hat,
mussen Sie dieses Feld eingeben.

Das Aufklappfenster zeigt Ihre gegenwértige Kontaktentabelle Kontakte auf Seite 37).
Falls sich der Anforderer noch nicht in dieser Tabelle befindet, klicken Sie auf die Neuer
Anforderer Taste um den Ansprechspartner zu der Liste zu fiigen.

Sobald Sie einen Anforderer von der Liste gewéhlt haben wird die passende
Telefonnummer und E-mail Adresse gezeigt, falls vorhanden (falls diese Information in der
Kontaktentabelle eingetragen wurde).

Neuer Anforderer: Hiermit konnen Sie einen neuen Eintrag der Kontaktentabelle zufiigen.
Fiir weiteres iiber Information in die Kontaktentabelle eintragen, siehe Eintrage in der
Kontaktentabelle auf Seite 38.

Anlage: Wihlen sie dies wenn die Arbeitsanforderung eine Anlage betrifft.
Raum: Wiéhlen sie dies wenn die Arbeitsanforderung einen Raum betrifft.
Gebaude: Das Gebiude indem sich die Anlage oder der Raum befindet.

Einheit: Der Identifikationscode der Anlage oder Raum, die Instandhaltung benétigen. Die
Aufklappfenstere fiir dieses Feld zeigt IThnen nur Anlagen oder Rdume die mit dem
gewihlten “Gebaude” verbunden sind.

Arbeitstyp: Die Art des Problems (Zum Beispiel, Zzu HEISS/KALT). Fiir weiteres tiber
Arbeitstypen, siehe Arbeitstypen auf Seite 75.

Thema,: Eine einzeilige Beschreibung des Problems. Ein groBeres Feld folgt indem Sie alle
Einzelheiten angeben. Alle Arbeitsanforderungen miissen ein “Thema,” haben.

Zugriff: Einen Zugriffverschrankungscode. Dies teilt Arbeitern mit wann und wann nicht die
Arbeit ausgefiihrt werden kann, und andere Verschrankungen der Arbeitsbereichs. Fiir
weiteres liber Zugriffverschrankungen, siehe Zugriff auf Seite 73.

Prioritat: Ein Priorititscode der mitteilt wie dringend die Arbeit ist. Fiir weiteres tiber
Prioritdten, siche Prioriaten auf Seite 75.

Sichern/Neu: Sichert den gewéhlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daB3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt eine neue Arbeitsanforderung mit der selben Information wie der gewéhlte
Eintrag. Das “Anforderungs Nr.” Feld in dem neuen Eintrag is leer so daB} Sie eine neue
Identifkationsnummer eintragen kénnen.

Ungultig: Erklart eine Arbeitsanforderung, die frither gesichert wurde, fiir ungiiltig. Diese
Taste ist unzuldssig wenn Sie eine neue Arbeitsanforderung erzeugen; er kann nur benutzt
werden wenn Sie alte Anforderungen auflisten.
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Bemerkung: Wenn Sie eine Arbeitsanforderung fiir ungiiltig erkldren, nimmt MainBoss
diese Anforderung aus der “Tétig” Liste. Aber, MainBoss behélt jede Information die in
der ungiiltigen Arbeitsanforderung eingetragen war; Sie konnen eine Liste der Ungiiltigen
Anforderungen durch den Arbeitsanforderung Browser erhalten, wie in
Arbeitsanforderungen auflisten auf Seite 44 beschrieben.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kénnen weiter
den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlieft das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht jede neue Information und
Anderungen die nicht mit Sichern gesichert wurden.

Arbeitsanforderungen auflisten

Der Arbeitsanforderung Browser listet gegenwiértige Arbeitsanforderungen auf. Die
Browser Liste kann folgendes enthalten:

[] Offene Arbeitsanforderung: Arbeitsanforderungen die noch nicht zu einem
Wartungsauftrag umgewandelt worden sind.

[l Verwandelte Arbeitsanforderungen: Arbeitsanforderungen dessen Information benutzt
wurde um einen Wartungsauftrag zu erzeugen.

[] Ungiiltige Arbeitsanforderungen: Arbeitsanforderungen die als Ungiiltig erklért
wurden ohne daB sie zu einem Wartungsauftrige verwandelt wurden.

Um den Arbeitsanforderung Browser zu 6ffnen, wéhlen Sie Anforderungen —
Anforderungen Auflisten. Dies 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Zeige Nur: Optionen in diesem Feld entscheiden welche Art von Arbeitsanforderungen
aufgelistet werden.

Wartend: Wenn dies gewahlt ist, listet der Browser nur Arbeitsanforderungen auf, die
noch nicht zu Wartungsauftragen verwandelt wurden.

Ubertragen: Wenn dies gewiahlt ist, listet der Browser nur Arbeitsanforderungen auf, die
zu einem Wartungsauftrige verwandelt wurden.

Ungultig: Wenn dies gewahlt ist, listet der Browser nur Arbeitsanforderungen auf, die als
Ungiiltig erklart wurden.

Anforderungs Nr.: Zeigt die Anforderungs Nr. fiir jede Arbeitsanforderung in der Liste.

Anforderer: Eine Liste von Angestellten die die Arbeitsanforderungen eingereicht haben.
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Bemerkung: Die Liste von Anforderern wird alphabetisch sortiert, nicht in der selben
Reihenfolge wie die Arbeitsanforderungsnummern. So ist es leichter die Anforderung
einer bestimmten Person zu finden, wenn Sie die Anforderungs Nr. nicht wissenn. Aber,
das meint auch das die “Anforderungs Nr.” und “Anforderer” Listen in verschiedenen
Reihenfolgen erscheinen (eine per Nummer, eine per Alphabet). Daher erscheint die
Arbeitsanforderungs Nr. und der dazugehdrende Arbeitsanforder nicht immer in der selben
Zeile.

Andern: Andert die von der Liste gewihlte Arbeitsanforderung.
Neu: Erzeugt eine neue Arbeitsanforderung.

Kopieren: Erzeugt eine neue Arbeitsanforderung, indem die meiste Information fiir diese neue
Anforderung von der gewéhlten Anforderung stammt.

Ungultig: Erklart eine bestehende Arbeitsanforderung fiir Ungiiltig. Diese Option kann
zugegriffben werden wenn Sie offenene Arbeitsanforderungen auflisten. Sobald eine
Anforderung zu einem Wartungsauftrag umgewandelt wurde, konnen Sie diese
Anforderung nicht fiir Ungiiltig erkldren (obwohl Sie den passenden Wartungsauftrag
abbrechen konnen).

Erneut Offnen: Offnet wieder eine Arbeitsanforderung. Diese Option ist verfiigbar wenn Sie
ungiiltige Arbeitsanforderungen anschauen.

Drucken: Druckt eine oder mehrere Arbeitsanforderungen. Fiir weitere Information, siehe
Arbeitsanforderungen Drucken auf Seite 45.

Suchen: Sucht nach einer bestimmten Arbeitsanforderung in der Tabelle.

Erzeuge W/A: Erzeugt einen neuen Wartungsauftrag indem die Information von der gewéhlten
Arbeitsanforderung tibertragen wird. Fiir weitere Information, siche Wartungsauftrage auf
Seite 47. Diese Taste ist nur zugriffbar wenn Sie offene Arbeitsanforderungen auflisten.

Andere W/A: Berabeitet einen Wartungsauftrag der von einer bestimmten Arbeitsanforderung
iibertragen wurde. Zum Beispiel, wenn die Person, die die Arbeitsanforderung eingereicht
hat, mit weiterer Information anruft aber die Anforderung schon zu einem Wartugsauftrag
verwandelt wurde, konnen Sie die originale Anforderung aus der Liste von {ibertragenen
Anforderungen auswihlen, und dann auf Andere W/A klicken um die neue Information in
den passenden Wartungsauftrag einzutragen.

Fertig: Schliefit den Browser.

Arbeitsanforderungen Drucken
Um Arbeitsanforderungen zu drucken, wihlen Sie Anforderungen — Anforderungen
Drucken von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster welches folgendes enthélt:

Datum: Sie konnen eine Reihe von Daten wéhlen. Zum Beispiel, wenn Sie ein Datum in
“Von” Spalte eintragen und ein anderes Datum in die “Bis” Spalte, zeigt der Bericht nur
Arbeitsanforderungen die in diesem Zeitraum erzeugt wurden (inklusiv).
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Anforderungs Nr.: Sie kénnen eine Reihe von Arbeitsanforderungsnummer wahlen. Zum
Beispiel, wenn Sie 100 in die “Von” Spalte und 200 in die “Bis” Spalte eintragen, druckt
MainBoss nur Arbeitsanforderungen die ein Nummer zwischen 100 und 200 (inklusiv)
haben und die die anderen Kriterien beinhalten.

Gebdaude: Erlaubt Ihnen eine Reihe von Gebdudecodes zu wihlen. Zum Beispiel, wenn Sie A
in die “VVon” Spalte und M in die “Bis” Spalte eintragen, druckt MainBoss nur
Arbeitsanforderungen fiir Gebaude zwischen A und M (inklusiv) und die auch die anderen
Kriterien beinhalten.

Einheit: Erlaubt Thnen eine Reihe von Einheitcodes zu wihlen. In diesem Feld zeigt die Liste
von Einheitcodes Anlagen und Raume. Zum Beispiel, wenn Sie 2 in die “VVon” Spalte und
F in die “Bis” Spalte eintragen, druckt MainBoss nur Arbeitsanforderungen fiir Anlagen
und Rdumen zwischen A und F (inklusiv) und die auch die anderen Kriterien beinhalten.

Anforderer: Erlaubt Thnen eine Reihe von Anforderer Namen zu wéihlen. Zum Beispiel, wenn
Sie ANNA in die “VVon” Spalte und JOHANN in die “Bis” Spalte eintragen, druckt MainBoss
nur Arbeitsanforderungen von Anforderern mit Namen zwischen Anna und Johann
(inklusiv).

Wartend: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen dal MainBoss Arbeitsanforderungen ausdruckt,
noch nicht zu Wartungsauftragen verwandelt wurden.

Ungultig: Wéhlen Sie dies wenn Sie wollen dal MainBoss Ungiiltige Arbeitsanforderungen
ausdruckt.

Ubertragen: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen daB MainBoss Arbeitsanforderung ausdruckt
sie schon zu Wartungsauftragen umgewandelt wurden.

2

Anlage: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen dal MainBoss nur Arbeitsanforderung druckt die
mit Anlagen zu tun haben.

Raum: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen da3 MainBoss nur Arbeitsanforderungen druck die
mit Rdumen zu tun haben.

Zusammenfass.,: Wahlen Sie dies wollen dal MainBoss eine Zusammenfassung von der
Arbeitsanforderungshistorie ausdruckt. Hiermit sehen Sie zwei Zeilen je
Arbeitsanforderung: eine Zeile gibt das Datum an, und die andere Zeile gibt
Arbeitsanferungsnr. und Thema an.

Detail: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen dafl MainBoss die Arbeitshistorie mit weiteren
Deteils ausdruckt. Fiir jede Anforderung, the Bericht gibt folgendes an:

[J Das Datum

Die Arbeitsanforderungsnummer

Das Arbeitsanforderungsthema

Name und Telefon Nr. von dem Anforderer
Das Gebéude

Der/die entsprechende Raum/Anlage

Der Arbeitstyp

Der Zugriffscode

OO o0oo0ooogdd
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[1 Die Prioritét

Mit Beschreibung: Wéhlen Sie dies wenn Sie wollen dal MainBoss die Beschreibung fiir jede
Arbeitsanforderung eingefiigt werden soll. Damit wird gemeint daf3 Sie die Details von
dem oberen Detail Bericht, plus die Beschreibung aus dem “Beschreibung” Feld in dem
Bericht sehen.

Gruppierung: Dieser Bereich gibt eine Zahl von Optionen fiir die Gruppierung/Ordnung der
gedruckten Arbeitsanforderungen.

Datum: Arbeitsanforderungen werden je Datum sortiert.

Gebaude: Arbeitsanforderungen werden je Gebdude wo die Arbeit stattfindet, sortiert.
Anforderer: Arbeitsanforderungen werden je Anforderername sortiert.

Einheit: Arbeitsanforderungen werden je Einheit (Anlage und Raum) sortiert.
Arbeitstyp: Arbeitsanforderungen werden je Arbeitstyp sortiert.

Zugriffscode: Arbeitsanforderungen werden je Zugriffscode sortiert.

Prioritat: Arbeitsanforderungen werden je Prioritét sortiert.

Vorschau: Zeigt die gewéhlten Arbeitsanforderungen auf dem Bildschirm. Hiermit kénnen Sie
sehen was gredruckt wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewéhlten Arbeitsanforderungen mit dem Threm Drucker aus. (Der
Names des Druckers wird iiber der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auBBerdem das Seitenformat, sowie die PapiergroBe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Arbeitsanfoderungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von
anderen Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

| DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Wartungsauftrage

Wenn Sie einen Wartungsauftrag 6ffnen, dann erzeugen Sie einen neuen Wartungsauftrag
der korrigierender Instandhaltung handelt.

[] Wartungsauftrage kdnnen von bestehenden Arbeitsanforderungen erzeugt werden.
Wenn so, dann kopiert MainBoss Information von der Arbeitsanforderung in den
neuen Wartungsauftrag, so dafl Sie nicht alles zweimal eintragen miissen.
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[} Wartungsauftrage konnen auch selbstindig erzeugt werden. In diesem Fall fangen Sie
an die Information einzutragen, die normalerweise in einer Arbeitsanforderung
erscheint, dann geben Sie weitere Information (sowie das Personal das fiir die Arbeit
verantwortlich sein wird, die Materialien die bentutzt werden sollen, und so weiter).

Wirend Sie den originalen Wartungsauftrag erzeugen, schitzen Sie oft die Arbeitszeit und
die Materialien die fiir die Arbeit gebraucht werden. Sie geben auch Information an das
Personal weiter das die Arbeit erledigt hat: eine Beschriebung von dem Problem, die
Zugriftbeschrankungen der Arbeitsumgebung, und so weiter. Wenn jede niitzliche
Information eingetragen ist, drucken Sie den Wartungsauftrag und geben es dem Personal
das fiir die Arbeit verantwortlich ist.

Wenn Sie einen Wartungsauftrag schlielen, meint es dafl die Arbeit beendet ist.
Normalerweise tragen Sie jetzt die Einzelheiten ein: wie lange die Arbeit wirklich gedauert
hat (nicht nur den Voranschlag), welche Materialien benutzt wurden, und so weiter.

Bemerkung: Vorgehende MainBoss Versionen haben darauf beStunden daf3 Sie originelle
Arbeit und Materialvoranschlidge 16schen—Sie muf3ten die Voranschldge mit den aktuellen
Werten ersetzen. Diese MainBoss Version erlaubt Thnen aktuelle Werte einzutragen
wihrend die originalen Voranschldge behalten werden. Damit ist es leichter beide Werte
zu vergleichen.

Normalerweise schlieen Sie Wartungsauftrige mit dem Wartungsauftrag Browser. Fiir
weitere Information, siche Wartungsauftrage Auflisten auf Seite 71.

Der Wartungsauftrag Browser erlaubt Ihnen einen Wartungsauftrag fiir Ungultig zu
erkldren. Damit wird gemeint da3 Sie den Wartungsauftrag abbrechen, weder offen oder
abgeschlossen. Falls der Wartungsauftrag offen war, werden alle Materialien die fiir den
Auftrag reserviert wurden wieder zuriickgestellt. Fiir weitere Information iiber Ungiiltige
Wartungsauftrage, siche Wartungsauftrage Auflisten auf Seite 71.

Bemerkung: Wenn Sie einen Wartungsauftrag fiir ungiiltig erklaren, 16scht MainBoss
nicht den Auftrag und die Information, der Wartungsauftrag wird sondern in die Liste von
ungiiltigen Wartungsauftragen eingetragen. Sie konnen diese Liste durch den
Wartungsauftrag Browser anschauen.

Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten

Fiir die leichteste Methode der Wartungsauftragerzeugung wahlen Sie Wartungsauftrage
— Wartungsauftrag Erzeugen von dem Menii. Dies 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthalt:

WI/A Nr.: Eine Identifikationsnummer fiir den Wartungsauftrag. Normalerweise lassen Sie
dieses Feld leer; MainBoss bestimmt automatisch eine Nummer fiir den Wartungsauftrag.
Aber Sie konnen auch eine eigene Nummer eintragen wenn der Auftrag eine bestimmte
Nummer haben muf.
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Aufgabe: Erscheint nur wenn der Wartungsauftrag von einer praventiven

Instandhaltungsaufgabe erzeugt wurde. Das Feld hat einen Eintrag in dem Format
XXXX/YYYY wo XxXxX der Identifkézcode fiir die Aufgabe ist (sowie in dem Aufgaben-
Browser bestimmt) und YYYY der Identifkézcode der zugewiesenen Einheit ist (sowie in
dem Zugewiesene-Einheiten-Browser angegeben). In fast allen Fallen werden diese
denselben Wert haben weil der Aufgabencode als Standardidentifikation fiir die
verbundene Einheit verwendet wird.

Fiir weiteres iiber Aufgaben, siehe Aufgaben auf Seite 93. Fiir weiteres iiber zugewiesene
Einheiten, siehe Einheiten flir Praventive Instandhaltung Planen auf Seite 98.

Thema,: Eine kurze Zusammenfassung von der Arbeit die durch diesen Wartungsauftrag zu

erledigen ist.

Einheit: Dieser Abschnitt von dem Wartungsauftrag enthilt generelle Information tiber die
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Arbeit: wer die Arbeit angefordert hat und welche(r) Anlage/Raum bearbeitet werden muf.

Angefordert von: Der Name der Person die die originale Arbeitsanforderung eingereicht
hat. Falls dieses Feld leer gelassen wird, nutzt MainBoss den Anforderername der mit
der Anlage oder dem Raum verbunden ist. Falls die Anlage oder der Raum keinen
Anforderer hat, missen Sie einen Anforderer eintragen.

Das Aufklappfenster zeigt Ihre gegenwirtige Kontaktentabelle (siche Kontakte auf
Seite 37). Falls der Anforderer fiir diesen Wartungsauftrag nicht in der
Kontaktentabelle ist, klicken Sie auf Neuer Anforderer um den Anforderer zu der
Tabelle zu fligen.

Sobald Sie einen Anforderer gewéhlt haben, werden die passende Telefonnummer und
E-mail Adresse gezeigt, falls vorhanden (b.z.w. sie haben diese Information in der
Kontaktentabelle eingetragen).

Neuer Anforderer: Sie erzeugen einen neuen Eintrag fiir diesen Anforderer in der
Kontaktentabelle. Fiir weiteres iiber Information in der Kontaktentabelle eintragen,
siche Eintrage in der Kontaktentabelle auf Seite 38.

Anlage: Wiahlen Sie diese Option wenn sich die Arbeitsanforderung um eine Anlage
handelt.

Raum: Wiéhlen Sie diese Option wenn sich die Arbeitsanforderung um einen Raum
handelt.

Gebaude: Das Gebdude welches die Anlage oder den Raum enthéhlt.

Einheit: Der Identifikationscode von der Anlage oder dem Raum die/der Instandhaltung
bendtigt.

Standort: Der Standort von der Anlage oder dem Raum, wie es in der Anlagen- oder
Raumtabelle eingetragen wurde.

Service-Vertrige Liste: Eine Liste von Service-Vertrdgen die mit der Anlage oder dem
Raum (durch “Einheit” gewihlt) verbunden sind. Hiermit ist es leichter festzustellen
ob die Arbeit mit einem Service-Vertrag gedeckt ist. (Fiir weiteres iiber Service-
Vertrége, siche Servicevertrage auf Seite 139.)



Beschreibung: Dieser Abschnitt von dem Wartungsauftrag enthilt ein gro3es leeres Feld in
das Sie eine komplette Beschreibung eintragen kdnnen.

Eigenschaften: Dieser Abschnitt von dem Wartungsauftrag enthilt Information tiber die Dauer
der Arbeit, die Prioritit, und andere Einzelheiten.

Erzeugt: Das Datum und die Zeit an dem der Wartungsauftrag erzeugt wurde.
Normalerweise lassen Sie dieses Feld leer; MainBoss trigt die aktuellen Daten ein.
Wenn Sie wollen, konnen Sie ein anderes Datum oder Zeit eintragen (Zum Beispiel,
wenn Sie einen Wartungsauftrag erzeugen der schon erledigt wurde).

Arbeitsanfang: Das Datum an dem die Arbeit anfangen soll. Wenn Sie dieses Feld leer
lassen, tragt MainBoss die aktuelle Zeit ein. Sie konnen auch ein anderes Datum
angeben.

Arbeitsende: Das geschitzte Ende der Arbeit. (Die tatsdchliche Beendung wird in dem
SchlieRen Abschnitt eingetragen.)

Wenn Sie ein Datum in das “Arbeitsanfang” Feld eintragen, trigt MainBoss das selbe
Datum in das “Arbeitsende” Feld ein. Sie kdnnen dieses Datum wie passend dndern.

Arbeitsintervall: Die geschitzte Zeitdauer der Arbeit. Eine Arbeit die an dem selben Tag
anfangt und endet, hat einen “Arbeitsintervall” von einem Tag, auch wenn die Arbeit
nicht den ganzen Tag dauert.

MainBoss fiigt den “Arbeitsintervall” von dem “Arbeitsanfang” und “Arbeitsende”
ein. Zum Beispiel, wenn der “Arbeitsanfang” der 3. Februar und “Arbeitsende” der
4. Februar ist, dann trigt MainBoss einen “Arbeitsintervall” von zwei Tagen ein.

Wenn Sie einen Wert in das “Arbeitsintervall” Feld eintragen, dndert MainBoss
automatisch das “Arbeitsende” um diesen Intervall zu behalten. Zum Beispiel, wenn
Sie schétzen das eine Arbeit sieben Tage dauert, setzen Sie den “Arbeitsintervall” auf
7, und MainBoss trdgt dann von selber das “Arbeitsende” ein.

Arbeitstyp: Die Art des Problems (Zum Beispiel, zZU HEISS/KALT). Fiir weitere
Information iiber Arbeitstypen, siche Arbeitstypen auf Seite 75.

Zugriff: Ein Zugriffsbeschrinkungscode. Dies teilt Arbeitern mit, wann und wann nicht
Sie Thre Arbeit machen kénnen, und andere Beschriankung der Arbeitsumgebung. Fiir
weiteres liber Zugriffsbeschrankungen, siehe Zugriff auf Seite 73.

Prioritat: Ein Prioritdtscode, der mitteilt wie dringend die Arbeit ist. Fiir weiteres liber
Priorititen, siehe Prioriaten auf Seite 75.

Kostenstelle: Die Kostenstelle die mit dieser Arbeit verbunden ist. Fiir weiteres tiber
Kostenstellen, siehe Kostenstellen auf Seite 35.

Projekt: Das Projekt das mit dieser Arbeit verbunden ist. Fiir weiteres iiber Projekte, siche
Projekte auf Seite 76.

Arbeit: Dieser Abschnitt des Wartungsauftrags enthélt Information {iber das Personal der die
Arbeit aufgetragen wurde. Mit einem neuen Wartungsauftrag ist die obere Hélfte von
diesem Abschnitt ein leeres Feld; so daf Sie Information einfiigen konnen (Zum Beispiel,
wenn Sie auf Voranschl. anfiigen cklicken). Das leere Feld wird dann mit Personal und
deren Arbeitskosten Daten gefiillt.
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Dieses weille Feld kann Voranschldge und Aktuelle Kosten enthalten. Voranschlidge
werden mit einem E nach dem Fachbereich von dem Arbeitern markiert. Normalerweise
tragen Sie aktuelle Kosten ein wenn Sie den Wartungsauftrag abschlie3en.

Verbinde Bestell.: Gibt an, daf3 Sie die Arbeit fiir diesen Wartungsauftrag mit einer
bestehenden Bestellung bestellen. Wenn Sie auf Verbinde Bestell. klicken, 6ffnet
MainBoss den Bestellungenbrowser (beschrieben in Bestellungen Auflisten auf Seite
187). Nutzen Sie den Browser um die passende Bestellung zu finden und klicken Sie
auf OK. MainBoss geht zu dem Wartungsauftrag zuriick und fiigt die gewahlte
Bestellung der Liste in dem Arbeit Abschnitt zu.

Neue Bestellung: Falls die ganze oder ein Teil der Arbeit fiir diesen Wartungsauftrag eine
Fremdleistung ist, miissen Sie eine Bestellung erzeugen, die Sie zu der Firma senden
und welches die Arbeit beschreibt. Wenn Sie auf Neue Bestellung klicken, wird ein
Fenster gedffnet indem Sie eine Bestellung erzeugen kdnnen.

Fiir weiteres iiber Bestellungen, siehe Bestellungen auf Seite 166.

Voranschl. anfiigen: Clicking Sie diese Taste um ein Fenster zu 6ffnen indem Sie die
Arbeit dem Personal zuteilen und schitzen wieviel Zeit jeder Arbeiter benotigt. Fiir
weiteres liber Personalzuteilung, siche Personal Einem Wartungsauftrag Zuteilen auf
Seite 55.

Extra Voranschl. anfligen: Klicken Sie diese Taste um Arbeitsvoranschlige von externen
Unternehmern einzutragen.Zum Beispiel, falls eine Arbeit von einem Klempner
benotigt wird um Threm Personal zu helfen, klicken Sie auf Extra VVoranschl. anfligen
und fligen Sie die Kosten des Klempners zu Ihrer Liste von Arbeitskosten.

Bevor Sie Extra Voranschl. anfiigen benutzen kénnen, miissen Sie eine Bestellung
fiir die Arbeitskosten erzeugen indem Sie auf Neue Bestellung klicken (zuvor
beschrieben). Die Arbeitskosten werden als Zusatz in der Bestellung eingetragen.
Wenn Sie auf Extra VVoranschl. anfuigen klicken, zeigt MainBoss ein Fenster indem
Sie Information iiber die zusétzlichen Arbeitskosten eintragen konnen; fiir weiteres
iiber dieses Fenster, siche Extras in Bestellungen auf Seite 179.

Aktuelle anfugen: Klicken Sie diese Taste um ein Fenster zu 6ffnen indem Sie
Information eintragen wer die Arbeit tatsdchlich gemacht hat und die aktuelle Zeit die
jeder gebraucht hat. Es ist der selbe Vorgang wie Voranschl. anfligen nur das Sie jetzt
Aktuelle Daten anstatt Voranschlige eintragen.

Extra Aktuelle anfligen: Klicken Sie diese Taste um die aktuellen Kosten von
Fremdleistungen einzutragen. Es ist der selbe Vorgan wie Extra VVoranschl. anfigen
nur das Sie jetzt Aktuelle Arbeitsdaten anstatt Voranschldge eintragen.

Andern: Um einen Eintrag in der Zugeteilten Personalliste zu bearbeiten, cliken Sie auf
den Eintrag und dann auf Andern. Zum Beispiel machen Sie dies wenn Sie eine
Zeitvoranschlag fiir eine bestimmte Person dndern wollen. MainBoss 6ffnet das selbe
Fenster wie mit Voranschl. anfuigen, was zuvor beschrieben ist.

Ldschen: Um einen Eintrag von der Zugeteilten Personalliste zu 16schen, klicken Sie
zuerst auf den Eintrag und dann auf Ldschen.



Material: Dieser Abschnitt von dem Wartungsauftrag enthélt Informationen tiber Material die
fiir die Arbeit benutzt wurden. Mit einem neuen Wartungsauftrag ist die obere Hilte von
diesem Abschnitt ein grofes weiles Feld; sobald Sie Information eintragen (Zum Beispiel,
indem Sie auf Voranschl. anfligen klicken), erscheint in diesem Feld eine Liste von
verwendeten Materialienn und deren Kosten.

Das weille Feld kann Voranschlidge und tatséchliche Kosten enthalten. Voranschlag sind
mit einem E nach dem Artikeltyp markiert. Normalerweise tragen Sie aktuelle
Materialbenutzung ein wenn die Arbeit beendet ist und der Wartungsauftrag abgeschlossen
wird.

Verbinde Bestell.: Gibt an, daf3 Sie die Materialien fiir diesen Wartungsauftrag mit einer
bestehenden Bestellung bestellen. Wenn Sie auf Verbinde Bestell. klicken, 6ffnet
MainBoss den Bestellungenbrowser (beschrieben in Bestellungen Auflisten auf Seite
187). Nutzen Sie den Browser um die passende Bestellung zu finden und klicken Sie
auf OK. MainBoss geht zu dem Wartungsauftrag zuriick und fiigt die gewahlte
Bestellung der Liste in dem Material Abschnitt zu.

Neue Bestellung: Falls alle oder ein Teil der Materialien von externen Unternehmern
geliefert werden sollen, miissen Sie eine Bestellung erzeugen die Sie dem Lieferanten
senden und welche die bendtigten Materialien beschreibt. Klicken Sie auf Neue
Bestellung um ein Fenster zu 6ffne indem Sie eine solche Bestellung erzeugen.

Fiir weitere Information iiber Bestellungen, siehe Bestellungen auf Seite 166.

Bemerkung: Die selbe Bestellung kann fiir Materialien und Arbeit die von externen
Unternehmern ausgefiihrt werden verwendet werden.

Voranschl. anfigen: Klicken Sie diese Taste um ein Fenster zu 6ffnen indem Sie
Materialien zu der Arbeit anfiigen und Kosten schétzen konnen. Fiir weiteres {iber
Materialanfiigung, siche Materialien fUr einen Wartungsauftrag Reservieren auf Seite
57.

Extra Voranschl. anfligen: Klicken Sie diesen Button um eine Kostenvoranschlag fiir
Materialien anzufiigen, die von einem externen Unternehmer gelierfert werden.

Bevor Sie Extra Voranschl. anfligen verwenden konnen, miilen Sie eine Bestellung
fiir die zusétzlichen Materialien erzugen, mit Neue Bestellung (vorher beschrieben).
Die Materialkosten werden als Zusatz in die Bestellung eingefligt. Wenn Sie auf Extra
Voranschl. anfiigen klicken, zeigt MainBoss ein Fenster indem Sie Information tiber
Extra Materialkosten eintragen konnen; fiir weitere Information, siehe Extras in
Bestellungen auf Seite 179.

Aktuelle anfligen: Klicken Sie diesen Button um ein Fenster zu 6ffnen indem Sie
Information iiber Inventarmaterialien, die flir die Arbeit verwendet werden, eintragen
konnen. Dieser Vorgang ist dhnlich zu dem der Voranschl. anfiigen nur daf Sie jetzt
Aktuelle Information eintragen. Fiir weiteres {iber das Eintragen von Aktuellen
Materialienn, siche Materialbenutzung in einen Wartungsauftrag Eintragen auf Seite
60.
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Extra Aktuelle anfligen: Klicken Sie hier um Aktuelle Materialkosten von externen
Unternehmern einzutragen. Der Vorgang ist der selbe wie mit Extra \Voranschl.
anfigen nur das jetzt Aktuelle Daten eingetragen werden.

Andern: Um einen Eintrag in der zugeteilten Materialliste zu bearbeiten, klicken Sie auf
den Eintrag und dann auf Andern. MainBoss 6ffnet die selbe Art von Fenster wie mit
\VVoranschl. anfugen, wie zuvor beschrieben.

Ldschen: Um einen Eintrag von der zugeteilten Materialliste zu 16schen, klicken Sie erst
auf den Eintrag und dann auf Loschen.

Zéahlerablesung: Dieser Abschnitt erlaubt Thnen Zéhlerablesungen im Zusammenhang mit
dem Wartungsauftrag eintragen. Genauer, es erlaubt [hen Ablesungen fiir jeden Zéhler
einzutragen, der mit einer Anlage verbunden ist, die in diesem Wartungsauftrag vorkommt.

Zahlerliste: Der Hauptteil des Fensters listet Zéhler im Zusammenhang mit dieser Anlage
oder diesem Raum auf.

Neue Lesung: Um eine neue Lesung fiir einen bestimmten Zéhler einzutragen, klicken Sie
auf den Eintrag der den Zahler enthélt und klicken Sie dann auf Neue Lesung.
MainBoss dffnet ein Fenster indem Sie Zahlerablesungen eintragen konnen. Fiir
weitere Information, siche Zahlerablesungen eintragen auf Seite 134.

Andere Lesung: Um eine vorhandene Lesung zu bearbeiten, klicken Sie erst auf den
passenden Einrag in der Zihlerablesung Liste und dann auf Andere Lesung.
MainBoss dffnet des selbe Fenster wie mit Neue Lesung so daf} Sie die vorhandene
Lesung bearbeiten konnen.

Ldsche Lesung: Um eine Zahlerablesung zu l6schen, klicken Sie erst auf den passenden
Eintrag und dann auf Lésche Lesung.

SchlieRen: Dieser Abschnitt wird normalerweise ausgefiillt wenn die Arbeit beendet ist. Er
enthilt Information {iber die Arbeit die tatsdchlich gemacht wurde und die Kosten die
berechnet werden sollten.

Bemerkung: Ein Wartungsauftrag ist erst dann abgeschlossen wenn Sie auf
Schlief3en/Sichern klicken. Zum Beispiel, wenn Sie ein AbschluBdatum und Code
angeben, wird der Wartungsauftrag nicht abgeschlossen. Daher kdnnen Sie Information in
den Schliel3en Abschnitt eintragen ohne den Wartungsauftrag abzuschlieen.

Abgeschlossen am: Das Datum und die Zeit wann der Wartungsauftrag abgeschlossen
wurde. Normalerweise, lassen Sie dieses Feld leer und MainBoss fiigt das aktuelle
weiter Datum und Zeit ein (der Moment in dem Sie den Datensatz sichern). Aber Sie
konnen auch die Daten selber eintragen wenn Sie ein anderes Datum oder Zeit
bestimmen wollen.

Arbeitsende: Der tatséichliche Zeitpunkt indem die Arbeit beendet wurde. Wenn Sie dieses
Feld leer lassen, trigt MainBoss automatisch das aktuelle Datum ein. (Bemerke der
Eigenschaften Abschnitt den Voranschlag von dem Arbeitsende enthélt.)

Ausfallzeit: Die Lange der Ausfallzeit die wiahrend der Reperaturen an der Anlage
gemacht wurden. Sie konnen entweder die Ausfallzeit die wéhrend der Wartung
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entStunden ist eingeben, oder die gesamte Ausfallzeit seitdem das Problem berichtigt
wurde.

Reperatur Abschluf3code: Ein Code der von der Reperaturabschluftabelle gewahlt wird.
Fiir weitere Information, siche Reperaturabschlull Codes auf Seite 76.

AbschluBkommentare: Kommentare die Sie eintragen mdchten wenn die Arbeit beendet
ist. Zum Beispiel, Sie tragen unvorgesehende Probleme ein die wihrend der Arbeit
endeckt wurden, oder Empfehlungen wie Sie die Probleme in der Zukunft vermeiden
konnen.

Ruckerstattung: Dieser Abschnitt handelt mit Riickerstattungen—Situationen wo alle oder ein
Teil der Kosten von einer anderen Partei riickerstattet werden. Zum Beispiel, die
Verwaltungsfirma fiir ein Mietwohnungsgebédude berechnet Mietern einen Teil der
Reperaturkosten.

Riickerstattungsliste: Listet alle Riickerstattungen die mit diesem Wartungsauftrag
verbunden sind. Die Eintrége in dieser Liste geben den Namen der Person die die
Rechnung iibernimmet sowie die aktuellen Kosten an.

Betrag anfiigen: Erzeugt einen neuen Eintrag in der Riickerstattungsliste. Fiir weitere
Information iiber Riickerstattungen, sieche Ruckerstattungen Eintragen auf Seite 63.

Bearbeite Kosten: Sie dndern die gewahlte Riickerstattung in der Riickerstattungsliste.

Berechnung léschen: Loscht den gewahlten Eintrag von der Riickerstattungsliste.

Schnell Aktuelle: Kann benutzt werden wenn eine Arbeit beendet ist. Schnell Aktuelle erlaubt
Thnen zu bestimmen welche der geschétzen Arbeits- oder Materialkosten richtig sind. Sie
koénnen damit schnell aktuelle Kosten erzeugen indem Sie die richtig geschétzten Kosten
markieren. Fiir falsche Voranschldge konnen Sie Aktuelle anfiigen (oben) verwenden um
Aktuelle Kosten zu bestimmen.

Wenn Sie auf Schnell Aktuelle klicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster indem Sie bestimmen
welche Voranschldge Sie als Aktuelle Kosten akzeptieren wollen. Fiir weiter Information,
siche Die Quick Aktuelle Funktion auf Seite 63.

Schnell Extern: Erlaubt eine schnelle Methode fiir Materialien oder Arbeitskosten an eine
externe Partei zuzufiigen falls nur ein Arbeits- und/oder Materialeintrag vorhanden ist.
Klicken Sie auf diese Taste um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie den Fremdarbeiter
bestimmen kdnnen und die Arbeitskosten oder ein Materialartikel zufiigen kdnnen. Fiir
weiteres, siche Die Schnell Extern Funktion auf Seite 67.

Schliel3en/Sichern: Sichert die eingetragene Information und markiert den Wartungsauftrag als
abgeschlossen. Wenn Sie jetzt Wartungsauftrige auflisten, wird dieser Wartungsauftrag in
der “Abgeschlossen” Liste erwiahnt (anstatt der “Offen” Liste).

effektiv: Bestimmt das effektive Datum und die Zeit fiir den Wartungsauftragabschluf3. Wenn
Sie dieses Feld leer lassen, tragt MainBoss das aktuelle Datum ein, von dem Moment in
dem Sie auf SchlieBen/Sichern klicken. Bemerke daf dieses Feld das Datum und die Zeit
von dem Wartungsauftragabschlul3 angeben, nicht das Datum/Zeit wenn die Arbeit beendet
wurde. Um einzutragen wann die Arbeit beendet wurde, nutze “Arbeitsende” aus dem
Schliel3en Abschnitt.
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Bemerkung: Falls Sie ein anderes effektives Datum als das heutige eintragen wollen, dann
geben Sie das ein bevor Sie auf Schliel3en/Sichern klicken.

Erneut Off./Sich.: Diese Taste erscheint wenn der Wartungsauftrag schon mit
SchlieRen/Sichern abgeschlossen wurde. Wenn Sie auf Erneut Off./Sich. klicken wird
der Wartungsauftrag wieder gedffnet.

Wahle zum Drucken: Ein Héakchen in diesem Feld meint daB Sie den Wartungsauftrag
drucken wollen wenn zum nichsten Mal gedruckt wird. Fiir weiteres, siche
Wartungsauftrage Drucken auf Seite 69.

Beachten Sie daf Sie jeden Wartungsauftrag auch drucken kénnen wenn Sie nicht Wéahle
zum Drucken markiert haben. Aber MainBoss enthélt einen Kurzweg zum Drucken fiir
diejenigen MainBoss Wartungsauftrige fiir welche das Wahle zum Drucken Feld
markiert sind.

Sichern/Neu: Sichert den gewahlten Datensatz und 16scht Felder in dem Fenster so daB3 Sie
einen neuen Datensatz erzeugen konnen.

Kopieren: Kopiert Information von dem gewahlten Wartungsauftrag und erzeugt einen neuen
Wartungsauftrag mit dhnlicher Information.

Ungultig: Erklart den Wartungsauftrag fiir Ungiiltig genauso als wenn Sie Unguiltig in dem
Browser klicken. Fiir mehr Information, siche Wartungsauftrage Auflisten auf Seite 71.

Sich./Druck.: Sichert den gegenwirtigen Wartungsauftrag und 6ffnet sofort eine Fenster um
den Wartungsauftrag zu drucken. (siehe Wartungsauftrage Drucken auf Seite 69). Die
Felder in dem Druckfenster sind so eingestellt, dass nur der gegenwartige Wartungsauftrag
gedruckt wird.

Sichern: Sichert den gewiéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16scht Anderungen die nicht gesichert wurden.

Personal Einem Wartungsauftrag Zuteilen

Um Personal einem Wartungsauftrag zuzuteilen, klicken Sie auf Voranschl. anfiigen oder
Aktuelle anfuigen in dem Arbeit Abschnitt von dem Wartungsauftrag. Ein Fenster wird
geoftnet das folgendes enthilt:

Nur Fachbereich: Wihlen Sie einen Fachbereich wenn Sie mdchten, daf die Liste unter
“Personal” nur Arbeiter von einem bestimmten Fachbereich zeigt.

Personal: Zeigt eine Personalliste. Wenn Sie einen Fachbereich unter “Nur Fachbereich”
gewdhlt habe, dann zeigt die Liste Personal von dem bestimmten Bereich; ansonsten wird
die gesamte Personal Tabelle ezeigt.

Wenn Sie jemanden von der “Personal” Liste wéhlen, teilen Sie dieser Person die Arbeit
von dem Wartungsauftrag zu.
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Anfangsdatum: Wenn Sie eine Voranschlag erzeugen, ist dies die Zeit an dem Sie den
Arbeitsbeginn erwarten. Wenn Sie aktuelle Zeiten nach Arbeitsende eingeben, ist dies das
Datum andem der Arbeiter tatsdchlich mit der Arbeit angefangen hat.

Enddatum:Wenn Sie eine Voranschlag erzeugen, ist dies die Zeit an dem Sie den
Arbeitsabschlufl erwarten. Wenn Sie aktuelle Zeiten nach Arbeitsende eingeben, ist dies
das Datum andem der Arbeiter tatséchlich mit der Arbeit fertig war.

Die Werte die fiir “Enddatum” bestimmt wurden beeinflussen die “Geschéatzte Zeit” und
“Aktu. Zeit” Werte, wie unten beschrieben.

Geschatzte Zeit: Die Stunden die Sie erwarten daB3 die Arbeit dauert. Dieses Feld erscheint
wenn Sie eine Voranschlag eintragen.

Wenn Sie Daten fiir das “Anfangsdatum” und “Enddatum” eintragen, berechnet
MainBoss automatisch die “Geschéatzte Zeit” (Enddatum minus Anfangsdaum). Genause,
wenn Sie einen Wert fiir die “Geschatzte Zeit” eintragen, berechnet MainBoss
automatisch das “Enddatum” (Anfangsdatum plus geschitzte Zeit).

Aktu. Zeit: Die gesamt Stunden die die Arbeit gedauert hat. Dieses Feld erscheint wenn Sie
aktuelle Daten eingeben nachdem die Arbeit beendet ist.

Wenn Sie Daten fiir das “Anfangsdatum” und “Enddatum” eintragen, berechnet
MainBoss automatisch die “Aktu. Zeit” (Enddatum minus Anfangsdatum). Genauso, wenn
Sie einen Wert fiir die “AKtu. Zeit”, eintragen, berechnet MainBoss automatisch das
“Enddatum” (Anfangsdatum plus geschitzte Zeit).

Bemerkung: Wenn eine Arbeit mehrere Tage dauert, sollten Sie einzelne Eintrage fiir
jeden Tag machen. Zum Beispiel, nehmen Sie an daB ein Arbeiter drei Stunden am Freitag
und vier Stunden am Montag arbeitet. Sie sollten dann zwei Eintrdge machen: einen fiir
Freitag (mit Anfangs- und Enddatum fiir den Tag), und einen fiir Montag (wieder mit
Anfangs- und Enddatum). Somit kann MainBoss die Zeitldnge richtig bestimmen.

Genauso wiirden Sie vorgehen wenn der Arbeiter eine Pause wihrend der Arbeitszeit
nimmt. Zum Beispiel, wenn der Arbeiter morgens arbeitet, eine Mittagspause hat, und am
Nachmittag weiter arbeitet, wiirden Sie den Morgen und den Nachmittag als getrennte
Eintrdge eingeben. Damit enthilt die bestimmte “AKtu. Zeit” nicht die Mittagspause.

Aber wenn der Arbeiter um 10 Uhr Montagabend anfiangt und bis 2 Uhr Dienstagmorgen
arbeitet, wird diese Zeitlinge als einen Eintrag angegeben. Getrennte Eintrdge werden nur
dann gebraucht wenn der Arbeiter lingere Pausen macht.

Stundenlohn: Der Stundenlohn von dem bestimmten Arbeiter.

Ges.Kosten: Automatisch berechnet durch “Stundenlohn” mal “Geschatzte Zeit” (fiir eine
Arbeitsvoranschlag) or “Aktu. Zeit” (fiir aktuelle Daten wenn die Arbeit beendet ist).

Sichern/Neu: Sichert den gewéhlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Offnet ein neues Fenster und erzeugt einen neuen Datensatz mit der Information
von dem gewdhlten Datensatz. Zum Beispiel, wenn zwei Arbeiter dem Wartungsauftrag
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zugeteilt werden, tragen Sie die Information von einer Person ein und klicken Kopieren
um die Information iiber die zweite Person einzutragen; der kopierte Datensatz hat die
selben Werte fiir Felder wie “Anfangsdatum” und “Enddatum” so daf3 Sie diese Daten
nicht zweimal eintragen miissen.

Loschen: Loscht diesen Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3it das Fenster. MainBoss 16scht jede Information die nicht zuerst mit
Sichern gesichert wurde.

Wenn mehrere Arbeiter einer bestimmten Arbeit zugeteilt sind, tragen Sie die Information
fiir eine Person ein, und klicken dann Kopieren, tragen die Information fiir die ndchste
Person ein, klicken wieder Kopieren und so weiter. Wenn Sie alle Datensétze erzeugt
haben, klicken Sie auf Sichern und dann Abbrechen um jeden Datensatz zu schlie3en, bis
Sie wieder zum dem Hauptfenster zuiick kommen.

Wichtig: Sie miissen Sichern fiir jede Person klicken. Wenn Sie Abbrechen ohne die
Information der letzten Person zu sichern, erscheint diese Person nicht in der zugeteilten
Personalliste von dem Wartungsauftrag.

Sie miissen die Arbeitvoranschlag nicht komplett ausfiillen. Zum Beispiel, wenn Sie die
Zeit die ein Arbeiter fiir die Arbeit braucht nicht genau schitzen konnen, lassen Sie die
“Geschatzte Zeit” leer. (MainBoss nimmt eine Voranschlag von null Stunden an.) Wenn
die Arbeit beendet ist, tragen Sie dann die aktuelle Zeit ein.

Gleichweise brauchen Sie nicht eine bestimmte Person fiir die Arbeit zu wéhlen. Sie
konnen auch nur einen Fachbereich angeben (mit “Nur Fachbereich”); zum Beispiel,
gehen Sie so vor wenn Sie die Arbeit einem Mechaniker zuteilen aber nicht eine bestimmte
Person wihlen konnen. Sie fiillen dann die notwendige Information ein, wenn die Arbeit
beendet ist.

Materialien fiir einen Wartungsauftrag Reservieren

Wenn Sie Materialien einem Wartungsauftrag zuteilen bevor die Arbeit erledigt ist, dann
schitzen Sie welche Materialien gebraucht werden. Die von Thnen bestimmten Materialien
werden dann auf Vorrat aufbewahrt. Zum Beispiel, wenn die praventive Instandhaltung fiir
einen Lastwagen Antriebsriemen benotigt, setzen Sie diese Teile auf Vorrat wenn Sie den
Wartungsauftrag erzeugen.

Fiir die NachBestellung von den Inventarartikeln: der Inventarbestand enthélt nicht die
erforderliche Mindestreserve von Materialien. Zum Beispiel, wenn Sie zur Zeit sechs
Antriebsriemen in einem Lagerraum haben aber wenn zwei von diesen Antriebsriemen auf
Vorrat sind, zeigt Ihr Inventarbestand nur vier Antriebsriemen mit zwei auf Vorrat. Wenn
der Nachbestellungspunkt fiinf Antriebsriemen ist, teilt MainBoss Thnen mit da3 Sie diesen
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Artikel nachbestellen—die belts in der Vorrat werden nicht gezihlt weil sie bald benutzt
werden.

Wenn eine Arbeit fertig ist, sollten Sie zuriick zu dem Wartungsauftrag gehen und aktuelle
Materialverwendung eintragen. MainBoss dndert dann den Inventarbestand—Artikel die
auf Vorrat waren, werden als benutzt markiert oder wieder zu dem Bestand gezdhlt wenn
Sie nicht bendtigt wurden. Fiir weiteres tiber das Eintragem von aktuellen Materialienn,
siche Materialbenutzung in einen Wartungsauftrag Eintragen auf Seite 60.

Bemerkung: In zwei Féllen reservieren Sie Materialien: wenn Sie einen korrigierenden
Wartungsauftrag erzeugen, und wenn Sie eine Augabenbeschreibung erzeugen, die fiir
praventive Wartungsauftrage benutzt wird.

Der Vorgang fiir die Materialreservierung fiir einen Wartungsauftrag beginnt wenn Sie auf
Voranschl. anfugen in dem Material Abschnitt von dem Wartungsauftrag klicken.
MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthalt:

W/A Nr.: Dieses Feld wird gezeigt wenn Sie Materialien an einen Korrigierenden
Wartungsauftrag anfiigen. Es zeigt die Identifikationsnummer von dem Wartungsauftrag.

Aufgabe: Dieses Feld wird gezeigt wenn Sie Materialien an eine Aufgaben Beschreibung
anfiigen, die benutzt wird um praventive Wartungsauftrage zu erzeugen.

Zeige Artikel nur wenn: Dieser Abschnitt von dem Fenster kontrolliert welche Artikel in der
“Gewahlte Artikel” Liste gezeigt wird.

alle Artikel: Wahlen Sie dies wenn Sie wollen daB alle Artikel in der “Gewahlte Artikel”
gezeigt werden.

gelisted als Ersatzteil: Wéhlen Sie dies wenn Sie wollen das die “Gewahlte Artikel”
Liste nur Artikel zeigt die als Erzatzteile fiir die Anlage oder Raum die/der mit dem
Wartungsauftrag verbunden sind.

Inventar Typ: Zeigt alle Inventartypen in der Inventartypen Liste. Wenn Sie einen Typ von
dieser Tabelle wihlen, zeigt die “Gewahlte Artikel” Liste nur Artikel von diesem Typ.
Zum Beispiel, wenn Sie FILTER als den “Inventar Typ” wahlen, zeigt die “Gewahlte
Artikel” Liste nur Filter. Somit ist es leichter einen bestimmten Artikel zu finden—Sie
miissen nur einen Typ von Inventar anschauen, nicht das gesamte Inventar.

Inventar Artikel: Klicken Sie dieses wenn Sie wollen daf3 die “Gewahlte Artikel” Liste
Inventarartikel enthélt.

Artikel nicht im Inventar: Klicken Sie dies wenn Sie wollen das die “Gewahlte Artikel”
Liste Artikel-nicht-im-Inventar enthilt.

Gewaéhlte Artikel: Zeigt alle Inventarartikel die zu den Kriterien von den vorhergehenden
Feldern passt (“Zeige Artikel nur wenn”, “Inventar Typ” usw).

Wahle diesen Artikel: Klicken Sie hier wenn Sie den passenden Artikel in der “Gewahlte
Artikel” Liste gefunden haben. MainBoss kopiert den Artikel in das untere “Inventar
Artikel” Feld.
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Wahle neuen Artikel: Erzeugt eine Artikelbeschreibung; dies kann fiir einen neuen
Inventarartikel (in diesem Fall wird der Artikel zu der Standard Artikel Liste zugefiigt)
oder ein Artikel der nicht in der Inventarliste eingetragen wird (in diesem Fall wird dieser
Artikel nur seltenen in Wartungsauftragen gebraucht).

Fiir Information iiber Inventarartikel Beschreibung, siehe Artikel Beschreiben auf Seite
159.

Inventar Artikel: Bestimmt einen Invertarartikel der fiir diesen Wartungsauftrag reserviert
wird. Dieser Artikel kommt entweder von der “Gewahlte Artikel” Liste oder indem Sie
auf Wahle neuen Artikel klicken und einen neuen Artikel erzeugen.

Datum: Das Datum an dem Sie den Artikel benétigen.

Im Lager: Die Menge des gewihlten Artikels, die im Inventarbestand ist.

Kosten pro Stick: Die Kosten pro Stiick fiir den gewéhlten Artikel.

Ges.Kosten: Die Gesamtkosten aller Artikel von diesem Typ, die gerade im Bestand sind.
Auf Bestellung: Die Menge von diesem Artikel der gerade auf Bestellung ist.

Auf Reserve: Die Menge von diesem Artikel die gerade auf Vorrat ist. Dies enthilt alle Artikel
die gerade fiir Wartungsauftrige reserviert sind (moglicherweise der Wartungsauftrag den
Sie gerade bearbeiten, wenn Sie schon diese Artikel fiir diesen Wartungsauftrag reserviert
haben.)

Verfugbares Inv.: Die Menge von dem Artikel die zur Nutzung verfiigbar sind. Damit wird
gemeint, aktuelle Menge im Lager minus die Menge auf Vorrat.

Gebaude: Das Gebiude das den Lagerraum enthdlt wo Arbeiter diese Artikel finden kdnnen.
Lagerraum,: Der Lagerraum indem die Arbeiter die Materialien finden kdnnen.

Menge im Lagerraum: Die Menge von dem Artikel die in dem bestimmten Lagerraum ist.
Dies kann ander als die “Im Lager” Menge sein, weil “Im Lager” die Menge in allen
Lagerrdumen zahlt.

Standort: Der Platz innerhalb von dem Lagerrraum wo die Materialien aufbewahrt werden.
Zum Beispiel, wenn die Regale numeriert sind, kdnnte dieses Feld die passende Regal Nr.
enthalten.

Referenz: Einen Referenzcode fiir dieses Material. Dies kann eine Lieferanten Katalog Nr.
sein, eine Bestellungsnummer, oder andere Information die fiir diesen Artikel niitzlich ist.

Reserve Menge: Die Menge von diesem Artikel die Sie fiir diesen Wartungsauftrag auf Vorrat
setzen wollen.

Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten von dem reservierten Artikel. Dies wird benutzt um
die Materialkosten fiir den Wartungauftrag zu berechnen; dieser Wert kann anders sein als
die pro Stiick Kosten die tatsichlich in Thren Inventardatensétzen eingetragen sind.

Zum Beispiel, nehmen Sie an dal} dieser Wartungsauftrag fiir eine Mietverwaltungsfirma
erzeugt wird und daf} die Kosten an den Mieter riickerstattet werden. In diesem Fall,
konnen Sie dem Mieter einen anderen Preis fiir die Materialien berechnen als Sie
tatsdchlich bezahlt haben.
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Ges.Kosten: Wird automatisch berechnet indem Sie “Reserve Menge” und “Kosten pro
Stuck” multiplizieren.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und 16scht die Felder so dal3 Sie einen neuen
Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Datensatz indem die Information von dem gewéhlten
Datensatz kopiert wird.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz aber l4sst alle Daten wie sie sind. Sie kdnnen dann
den selben Datensatz weiter bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3it das Fenster. MainBoss 16scht jede Information die nicht vorher mit
Sichern gesichert wurde.

Wenn Sie das Fenster fiir die Materialreservierung schlieBen, gehen Sie zu dem Material
Abschnitt von dem Wartungsauftragefenster zuriick. Das Wartungsauftragefenster listet
jetzt die reservierten Artikel auf.

Materialbenutzung in einen Wartungsauftrag Eintragen

Wenn Sie einen Wartungsauftrag erzeugen, schitzen Sie normalerweise den
Materialverbrauch. Wenn die Arbeit beendet ist, sollten Sie zu dem Wartungsauftrag
zuriick gehen und die Aktuelle Materialbenutzung eintragen. MainBoss dndert dann den
Inventarbestand—Artikel die auf Vorrat waren, werden als benutzt markiert, oder von der
Vorratr zuriick ins Lager gelegt, falls sie nicht gebraucht wurden.

Fiir Information liber Materialreservierung fiir einen Wartungsauftrag, bevor die Arbeit
beginnt, siche Materialien flir einen Wartungsauftrag Reservieren auf Seite 57.

Der Vorgang fiir die Eintragung von der aktuellen Materialbenutzung im Zusammenhan
mit einem Wartungsauftrag beginnt wenn Sie Aktuelle anfligen in dem Material
Abschnitt von dem Wartungsauftrag klicken. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthélt:

WI/A Nr.: Dieses Feld wird gezeit wenn Sie Materialverbrauch in einen Wartungsauftrag
eintragen. Es zeigt die Identifikationsnummer von dem Wartungsauftrag.

Zeige Artikel nur wenn: Dieser Abschnitt kontrolliert welche Artikel in der “Gewahlte
Artikel” Liste gezeigt wird.

Voranschlag nicht vollig ausgegeben: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen daf3 die Liste nur
die Artikel zeigt die als Voranschlidge in dem Wartungsauftrag eingetragen sind, und
welche noch nicht als tatsdchlich benutzt markiert sind.

Zum Beispiel, nehmen Sie an daf} Thre originalen Materialvoranschldge vier
verschienene Atikel enthalten. Wenn Sie auf VVoranschlag nicht vollig ausgegeben
klicken zeigt die “Gewdhlte Artikel” Liste nur diese vier Artikel. Jetzt wéhlen Sie
einen der Artikel und tragen ein daf3 die Arbeit tatséchlich den geschétzten Artikel
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verbraucht hat und sichern die Information. Wenn Sie danach die “Gewahlte Artikel”
Liste anschauen, enthélt sie nur drei Artikel—die vier originalen Artikel minus den
Artikel der jetzt als Aktuell eingetragen ist. Somit ist es einfacher durch die
Materialvoranschlagsliste zu gehen und aktuelle Werte einzutragen.

gelisted als Ersatzteil: Wéhlen Sie dies wenn Sie wollen daB3 die “Gewahlte Artikel”
Liste Artikel zeigt, die als Ersatzteile eingetragen wurden, fiir die Anlage oder den
Raum die/der mit dem Wartungsauftrag verbunden ist.

gelistet auf dem Wartungsauftrag: Wéhlen Sie dies wenn Sie wollen dafl nur Artikel
gezeigt werden die schon mit dem Wartungsauftrag verbunden sind. Normalerweise
meint das, daB} diese Artikel als Materialvoranschldge eingetragen wurden; aber die
Liste kann auch neue (aktuelle) Artikel enthalten die nach Abschluf3 der Arbeit
eingetragen wurden.

alle Artikel: Wihle this if you want the list to show a complete list of all items in your
Inventar.

Inventar Typ: Zeigt alle Inventartypen in der Inventartypen Tabelle. Wenn Sie einen Typen
von der Tabelle wihlen, zeigt die “Gewahlte Artikel” Liste (unten) Inventarartikel von
diesem Typ. Zum Beispiel, wenn Sie FILTER als den “Inventar Typ” wihlen, zeigt die
“Gewahlte Artikel” Liste nur Filter. Somit ist es leichter einen bestimmten Artikel zu
finden—Sie miissen nur durch einen Typ suchen, nicht durch alle Artikel im Inventar.

Inventar Artikel: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen daB die “Gewahlte Artikel” Liste
Invenarartikel enthilt.

Artikel nicht im Inventar: Wahlen Sie dies wenn Sie wollen daB} die “Gewahlte Artikel” List
Artikel nicht-im-Inventar enthdhlt.

Wahle diesen Artikel: Klicken Sie hier wenn Sie den passenden Artikel in der “Gewahlte
Artikel” Liste gefanden haben . MainBoss kopiert den Artikel in das “Inventar Artikel”
Feld.

Wahle neuen Artikel: Erzeugt eine Artikelbeschreibung; dies kann fiir einen neuen
Inventarartikel sein (in diesem Fall wird der Artikel zu dem Inventarbestand gefiigt) oder
fiir einen Artikel der nicht im Inventar gebraucht wird (z.B. wenn der Artikel nur fiir
Wartungsauftrage die selten vorkommen gebraucht wird).

Fiir Information iiber die Beschreibung von einem neuen Inventarartikel, siche Artikel
Beschreiben auf Seite 159.

Inventar Artikel: Bestimmt einen Inventarartikel zur Reservierung fiir diesen
Wartungsauftrag. Diese Artikel kommt entweder von der “Gewahlte Artikel” Liste oder
indem Sie auf Wahle neuen Artikel und einen neuen Artikel erzeugen.

Datum: Das Datum an dem der Artikel benutzt wurde.
Im Lager: Die Menge von dem gewihlten Artikel die tatsdchlich im Inventarbestand ist.
Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten fiir den gewahlten Artikel.

Ges.Kosten: Die Gesamtkosten fiir alle Artikel von diesem Typ, die gerade im Inventarbestand
sind.

Auf Bestellung: Die Menge von dem Artikel, die gerade auf NachBestellung ist.
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Auf Reserve: Die Menge von diesem Artikel die gerade auf Vorrat ist. Dies enthilt alle Artikel
dieser Art die fiir Wartungsauftrage reserviert sind (moglicherweise auch
derWartungsauftrag den Sie gerade erzeugen).

Verfugbares Inv.: Die Menge von diesem Artikel die frei zum Benutzen sind. Damit wird der
aktuelle Bestand minus die reservierte Menge gemeint.

Gebaude: Das Gebédude das den Lagerraum enthilt indem die Materialien aufbewahrt werden.
Lagerraum,: Der Lagerraum indem die Materialien aufbewahrt werden.

Menge im Lagerraum: Die Menge von dem Artikel in dem bestimmten Lagerraum. Das kann
anders als die “Im Lager” Menge sein, weil “Im Lager” die gesamte Menge von allen
Lagerrdumen enthilt.

Standort: Bestimmt einen Platz in dem Lagerraum wo die Materialien gelagert werde. Zum
Beispiel, wenn die Regale in dem Lagerraum numeriert sind, kann dieses Feld die passende
Regalnummer angeben.

Referenz: Einen Referenzcode fiir dieses Material. Dies kann eine Lieferanten
Katalognummer, eine Bestellungsnummer, oder andere niitzliche Information sein.

Mengenausgabe: Die Menge von dem Artikel die tatsdchlich fiir den Wartungsauftrag
verwendet wurde.

Kosten pro Stiick: Bestimmt die pro Stiick Kosten von dem Artikel. Dies wird benutzt um die
Materialkosten fiir den Wartungsauftrag zu berechnen; dieser Wert kann anders als die pro
Stiick Kosten in Thren Inventardatensétzen sein.

Zum Beispiel, nehmen Sie an daf} dieser Wartungsauftrag fiir eine
Gebdudeverwaltungsfirma erzeugt wird und dal3 die Kosten an den Mieter riickerstattet
werden. In diesem Fall, konnen Sie dem Mieter einen anderen Preis fiir die Materialien
berechnen als Sie tatsdchlich bezahlt haben.

Ges.Kosten: Wird automatisch berechnet indem “Mengenausgabe” und “Kosten pro Stiick”
multipliziert werden.

Sichern/Neu: Sichert den gewéhlten Datensatz und leert die Felder so daf} Sie einen neuen
Datensatz eintragen kdnnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Datensatz mit der kopierten Information von dem gewahlten
Datensatz.

Loschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewdhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie konnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss 16scht jede Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Wenn Sie ein Fenster fiir die Materialienintragung schlielen, gehen Sie automatisch zu
dem Material Abschnitt von dem Wartungsauftrag Fenster zuriick. Das Wartungsauftrag
Fenster zeigt jetzt die eingetragenen Artikel.
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Rickerstattungen Eintragen

Riickerstattungen in einem Wartungsauftrag teilen mit, dass alle oder ein Teil der Kosten
einer anderen Partei berechnet werden sollen. Zum Beispiel, ein Mietwohnungsverwalter
berechnet seine Mieter alle oder einen Teil der Reperaturkosten.

Um eine Riickerstattung einzutragen, klicken Sie auf die Betrag anfugen Taste in dem
Ruckerstattung Abteil von dem Wartungsauftrag. MainBoss 6ffnet ein Fenster in dem
Information tiber die Riickerstattung eingetragen werden kann:

Berechnen an: Der Name der Person oder Firma die die Riickerstattung erhalten soll.
Arbeitskosten: Die Arbeitskosten die riickerstattet werden sollen.
Material: Die Materialienkosten die riickerstattet werden sollen.

Gesamtkosten: Der Gesamtbetrag der riickerstattet werden soll. MainBoss rechnet diese
Summe automatisch zusammen, indem Arbeits- und Materialkosten addiert werden.

Sichern/Neu: Sichert die gegenwirtige Riickerstattung und leert die Felder so dass Sie einen
neuen Eintrag erzeugen konnen.

Kopieren: Kopiert die Information von dem gegenwértigen Eintrag und erzeugt einen neuen
Eintrag mit der selben Information.

Loschen: Loscht den gegenwirtigen Eintrag.

Sichern: Sichert den gegenwirtigen Eintrag aber lésst alle Daten wie sie sind. Sie konnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss 10scht alle Informationen die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurden.

Die Quick Aktuelle Funktion

Die Schnell Aktuelle Funktion gibt originale Arbeits- und Materialkostenvoranschlige fiir
einen Wartungsauftrag an, und erlaubt Ihnen zu bestimmen welche von diesen
Voranschldge richtig sind. MainBoss nutzt dann die gewdhlten Voranschldge um
“aktuelle” Kosten einzutragen.

Zum Beispiel, nehmen Sie an das Thre originelle Voranschlag eine Stande pro Arbeiter fiir
vier Arbeiter war. Wenn die Arbeit beendet ist, drei von den Arbeitern haben, wie
geschitzt, eine Stande fiir die Arbeit gebraucht, aber der vierte Arbeiter hat zwei Stunden
gebraucht. In diesem Fall, verwenden Sie die Quick Aktuelle Funktion und teilen
MainBoss mit, das drei Arbeiter wie geschitzt die eine Stande gebraucht haben. MainBoss
kopiert diese Information von der orignellen Arbeitsvoranschlége und erzeugt einen
“aktuelle Kosten” Eintrag fiir diese drei Arbeiter. Die Quick Aktuelle Funktion ist nicht
nutzbar fiir den vierten Arbeiter weil die Zeitvoranschlag falsch war; in diesem Fall
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klicken Sie auf Aktuelle anfiigen in dem Arbeit Abschnitt von dem Wartungsauftrag, und
tragen hier die aktuelle Zeit ein.

Sie konnen die Schnell Aktuelle Funktion mehr als einmal fiir den selben Wartungsauftrag
verwenden. Zum Beispiel, nehmen Sie an das Sie die Arbeitsinformation haben, aber noch
nicht die Materialinformation. In diesem Fall verwenden Sie die Schnell Aktuelle
Funktion um nur die Arbeitsvoranschlag zu wéhlen. Spiter, wenn Sie die passende
Materialinformation haben, verwenden Sie die Schnell Aktuelle wieder, fiir die
Materialien.

Um die Aktuelle Funktion zu 6ffnen, klicken Sie Schnell Aktuelle in dem
Wartungsauftrag Fenster. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

W/A Nr.: Der Identifikationscode fiir den Wartungsauftrag.

Material: Eintrdge in diesem Abschnitt gelten fiir Materialien die fiir die Arbeit verwendet
wurden.

Materialliste: Die Liste in diesem Fenster zeigt originale Materialvoranschldge von dem
Wartungsauftrag. Am Anfang zeigt die Liste alle Voranschlige, aber wenn Sie schon
diese als Aktuelle gewéhlt haben (mit Schnell Aktuelle), zeigt die Liste nur die
Voranschldge die noch nicht als Aktuell gewahlt wurden.

Wenn Sie auf auf einen Eintrag in der Liste klicken wird er eintweder gewéhlt wenn er
gerade ungewdhlt ist, oder “ungewdhlt” wenn er gerade gewéhlt ist.

Alle wahlen: Klicken Sie diesen Knopf um alle Eintrdge in der Materialliste zu wéhlen.
Zum Beispiel, wenn Sie alle auBer einen Eintrag wihlen wollen, klicken Sie auf Alle
wahlen, und dann klicken Sie den unerwiinschten Eintrag um ihn “abzuwédhlen”.

Keine wéhlen: Klicken Sie diesen Knopf um keine Eintrdge aus der Materialliste zu
wiahlen.

Ausgabedatum: Datum/Zeit an die, von der Materialliste gewahlten, Materialien
tatsichlich ausgegeben wurden.

Gilt fur alle Artikel: Wenn Sie diese Option wihlen, werden alle Materialien die Sie von
der Liste gewihlt haben als verbraucht markiert, von dem bestimmten “Lagerraum,”
innerhalb dem “Gebaude”.

Nutze nur als Standard: Wenn Sie diese Option wéhlen, iiberpriift MainBoss die
originalen Materialvoranschldge. Wenn fiir diese Voranschldge schon ein “Gebaude”
und “Lagerraum,” genannt ist, trigt MainBoss ein dal} die aktuellen Materialien von
dem selben “Geb&ude” und “Lagerraum,” kommen. Falls die Orignalvoranschlage
diese Spezifikationen nicht enthalten, trigt MainBoss ein daf3 die aktuellen Materialien
von dem “Gebdude” und “Lagerraum,” kommen, die gerade in dem Fenster
eingetragen sind.

Gebaude und Lagerraum,: Bestimmt ein Geb&dude und einen Lagerraum in dem Gebéude.
Arbeit: Eintrage in diesem Abschnitt handeln mit den Arbeitskosten fiir den Wartungsauftrag.

Arbeitsliste: Die Liste in diesem Fenster zeigt Originalarbeits-voranschlige fiir diesen
Wartungsauftrag. Am Anfang zeigt die Liste alle Voranschlédge, aber wenn Sie schon
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welche als Aktuelle gewidhlt haben (mit Schnell Aktuelle), zeigt die Liste nur die
Voranschldge die noch nicht als Aktuell gewahlt wurden.

Wenn Sie auf auf einen Eintrag in der Liste klicken wird er eintweder gewéhlt wenn er
gerade ungewdhlt ist, oder “ungewdhlt” wenn er gerade gewéhlt ist.

Alle wahlen: Klicken Sie diesen Knopf um alle Eintrage in der Arbeitsliste zu wihlen.
Zum Beispiel, wenn Sie alle auller einen Eintrag wahlen wollen, klicken Sie auf Alle
wahlen, und dann klicken Sie den unerwiinschten Eintrag um ihn “abzuwédhlen”.

Keine wahlen: Klicken Sie diesen Knopf um keine Eintrége aus der Arbeitsliste zu
wihlen.

Arbeitsanfang: Das Datum und die Zeit an dem der Arbeiter mit der Arbeit beginnt. Die
Bedeutung von diesem Feld kommt auf die Gilt fur alle Artikel und Nutze nur als
Standard Optionen an.

Falls der Wartungsauftrag kein Datum/Zeit fiir Arbeitsbeginn angibt, plant MainBoss
den “Arbeitsanfang” fiir 8:00 morgens fiir den Tag an dem der Wartungsauftrag selbst
startet. Falls dies nicht zutrifft, konnen Sie den “Arbeitsanfang” dndern.

Gilt fur alle Artikel: Wenn Sie diese Option wihlen, gilt der “Arbeitsanfang” fiir alle
gewdhlten Arbeiter aus der Personalliste. Hiermit sagen Sie dal3 alle Arbeite an der
angegebenen Zeit und Datum die Arbeit angefangen haben.

Nutze nur als Standard: Wenn Sie diese Option wihlen, nutzt MainBoss den
“Arbeitsanfang” nur fiir Arbeitsvoranschldge die noch keinen Anfangsdatum/Zeit
haben. Fiir Voranschldge die ein Anfangsdatum/Zeit haben, nuzt MainBoss die
Information von den einzelnen Voranschlédge.

Standard Personal: Bestimmt den Namen von dem Arbeiter. Dieser Name wird
verwendet wenn gewihlte Eintrdge von der Personalliste noch keinen Namen
angegeben haben. Dies ist niitzlich wenn Sie eine Arbeitvoranschlag erzeugt haben
aber noch keinen Arbeiter fiir die Arbeit bestimmt haben.

Min. Arbeitstunden: Die mindeste Arbeitszeit fiir jeden Arbeiter. Dies kann die
Arbeitszeit iiberschreiten, die in der Originalvoranschlag angegeben wurde.

Zum Beispiel, nehmen Sie an dal} Sie ein Wohngebdude verwalten und als Regel den
Mietern mindestes 30 Minuten Arbeitszeit fiir bestimmte Arbeiten berechnen. Sie
stellen dann die “Min. Arbeitstunden” auf 0:30. Auch wenn manche Arbeiter
weniger als 30 Minuten brauchen, dndert MainBoss die niedrigeren Arbeitzeiten auf 30
Minuten (Zeiten langer als 30 Minuten bleiben wie sie sind).

Beschranke Arbeitsstd. auf: Wird verwendet wenn eine Arbeit mehr als einen Zeitraum
benotigt. (Zum Beispiel, mehrere Arbeitstage). Fiir diese Situation, geben Sie fiir den
“Arbeitsanfang” die Datum/Zeit an, an dem alle gewé#hlten Arbeiter mit der Arbeit
anfangen, und geben Sie “Beschranke Arbeitsstd. auf” die maximale Zeit an die jeder
Arbeiter an dem ersten Tag arbeitet. MainBoss erzeugt Arbeitskosten die angeben daf3
alle Arbeiter an dem “Arbeitsanfang” zu arbeiten angefangen haben und fiir entweder
die Stunden arbeiten die in dem “Beschranke Arbeitsstd. auf” Feld oder in der
Originalen Arbeitsvoranschlag bestimmt sind.



Zum Beispiel, nehmen Sie an, dal Arbeiter A 20 Stunden bendtigt, Arbeiter B 12
Stunden bendtigt und Arbeiter C 6 Stunden. Arbeiter A, B, und C arbeiten acht
Stunden am Tag und fangen 8 Uhr morgens ein. In diesem Fall tragen Sie den
“Arbeitsanfang” fiir 8 Uhr Montag morgen und das “Beschranke Arbeitsstd. auf”
Feld fiir 8 Stunden ein. Das erste Mal daf} Sie Schnell Aktuelle nutzen, tiberpriift
MainBoss die Arbeitszeiten fiir die drei Arbeiter und stellt fest da3 A und B 8 Stunden
gearbeitet haben, wihrend C nur 6 Stunden gearbeit hat (dies war der originale
Voranschlag). Klicken Sie dann auf OK und gehen Sie zu dem Wartungsauftrag
zuriick; Sie werden dann aktuelle Arbeitskosten fiir A (8 Std.), B (8 Std), und C (6 Std)
sehen.

Klicken Sie wieder auf Schnell Aktuelle um zu der Schnell Aktuelle Funktion zuriick
zukehren. Diesmal sehen Sie nur A und B in der Personalliste (weil C seine Arbeit
schon beendet hat). Wéhlen Sie dann A und B von der Liste, tragen Sie unter
“Arbeitsanfang” 8 Uhr Dienstagmorden ein und geben fiir das “Beschranke
Arbeitsstd. auf” 8 Stunden an. MainBoss iiberpriift die Arbeitszeiten und stellt fest
das A 8 Stunden und B 4 Stunden gearbeitet hat (weil die originelle
Arbeitsvoranschlag von B nur 12 Stunden war). Wenn Sie diesesmal auf OK klicken
um zu dem Wartungsauftrag zuriick zukehren, sehen sie die entsprechenden Eintrige
fiir A (8 weitere Std.) und B (4 weitere Std.).

Klicken Sie wieder auf Schnell Aktuelle. Dieses Mal sehen Sie nur A in der
Personalliste. Wahlen Sie A aus und tragen fiir den “Arbeitsanfang” 8 Uhr
Mittwochmorgen ein. Weil nur 4 Stunden von den originalen 20 iibrig sind, erzeugt
MainBoss dieses Mal einen aktuellen Arbkosten Eintrag fiir 4 weitere Stunden
nachdem Sie OK klicken.

Fremdleistungskosten: Eintrdge in diesem Abschnitt gelten fiir Fremdleistungen und
Materialienn.

Bestellungsliste: Die Liste in diesem Fenster enthilt alle Bestellungen im Zusammenhang
mit dem Wartungsauftrag. (Diese Bestellungen wurden erzeugt um die
Fremdleistungen und die dazugehorenden Materialien zu bestellen). Am Anfang zeigt
die Liste alle Bestellungen; aber wenn Sie schon manche Bestellungen akzeptiert
haben (durch Schnell Aktuelle), zeigt die Liste nur unerfiillte Bestellungen—fiir die
noch keine Materialien oder Leistung akzeptiert wurden.

Klicken Sie auf einen Eintrag in dieser Liste um einen ungewéhlten Eintrag zu wihlen,
oder wenn der Eintrag schon gewihlt ist, um ihn abzuwéhlen.

Alle wahlen: Klicken Sie diesen Knopf um alle Eintrage in der Arbeitsliste zu wéhlen.
Zum Beispiel, wenn Sie alle auBBer einen Eintrag wéhlen wollen, klicken Sie auf Alle
wahlen, und dann klicken Sie den unerwiinschten Eintrag um in abzuwahlen.

Keine wahlen: Klicken Sie diesen Knopf um keine Eintrige aus der Arbeitsliste zu
wihlen.

Bestellungen: Eintrdge in diesem Abschnitt gelten fiir Bestellungen die mit diesem
Wartungsauftrag verbunden sind.

Der Hauptteil von diesem Fenster besteht aus einer Liste der verbundenen Bestellungen.
Sie nutzen die Bestellungenliste indem Sie die Bestellung wiahlen die Sie schlieBen
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mochten wenn Sie den Wartungsauftrag schlieBen. Spater, wenn Sie den Wartungsauftrag
abschlieflen, werden die gewihlten Bestellungen auch als abgeschlossen markiert fiir das in
dem Fenster angegebene Abschluf3datum.

Bemerkung: die gewahlten Bestellungen werden abgeschlossen egal welche Werte fiir die
Voranschlédge, erhaltene Lieferungen fiir Extras oder normale Artikel angegeben wurden.

Alle wahlen: Wahlt alle Bestellungen die in der Bestellungenliste gezeigt werden.
Keine wéahlen: Wihlt keine der Bestellungen in der Bestellungenliste.

Bestell. ausschlieRen die mit andern offenen W/A verbunden sind: Falls dieser Knopf
nicht gewdhlt ist, zeigt die Bestellungenliste alle Bestellungen die mit diesem
Wartungsauftrag verbunden sind.

Falls dieser Knopf gewéhlt ist, zeigt die List nicht die Bestellungen die mit anderen
offenen Wartungsauftragen verbunden sind. Anders gemeint, die Liste zeigt nur
Bestellungen die zu selben Zeit wie der Wartungsauftrag abgeschlossen werden
konnen.

AbschlulRdatum: Das Datum das als Abschlu3datum fiir die gewéhlten Bestellungen
verwendet werden soll.

OK: SchlieBt das Fenster. MainBoss “akzeptiert” alle Eintrdge die aus jeder Liste in dem
Fenster gewéhlt wurden. Zum Beispiel, falls Sie Voranschlidge aus dem Arbeit Abschnitt
gewihlt haben, erzeugt MainBoss einen aktuellen Arbeitskosten Datensatz von den
originalen Voranschlidge. Wenn Sie zu dem Wartungsauftrag Fenster zuriick gehen, enthélt
der Arbeit Abschnitt von dem Wartungsauftrag die neuen aktuellen Kosten, sowie die
Originalvoranschlige.

Abbrechen: Schlie3t das Fenster ohne das ein Eintrag von den Listen akzeptiert wurde.

Die Schnell Extern Funktion

Die Schnell Extern Funktion ist eine einfache Methode fiir die Erzeugung von einer neuen
Bestellung so dass Sie Materialien oder Arbeit von einer externen Firma anfordern kdnnen.
Die Funktion is dafiir bestimmt, dass Sie die gesamte Arbeitssumme oder eine Sorte von
Materialien von einem Fremdarbeiter bestellen. Falls Sie mehr Details eintragen mdchten,
erzeugen Sie eine komplette Bestellung und verbinden es mit dem Wartungsauftrag.

Bemerkung: Fiir weiteres iiber Bestellungen , siehe Bestellungen auf Seite 166.

Sie starten die Schnell Extern Funktion indem Sie auf Schnell Extern in dem
Wartungsauftragsbearbeiter klicken. Damit wird ein Fenster gedffnet welches folgendes
enthélt:

Lieferant: Bestimmt den Fremdarbeiter. Das Aufklappfenster zeigt Thre gegenwértige
Lieferantenliste. Falls der Fremdarbeite noch nicht in Ihrer Lieferantenliste steht, klicken
Sie auf Neuer Lieferant um einen neuen Eintrag zu erzeugen.
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Neuer Lieferant: Erzeugt einen neuen Fintrag in der Lieferantenliste. Klicken Sie den
Lieferantenbearbeiter wie in Eintrage in die Lieferanten Tabelle auf Seite 36 beschrieben.

Arbeit: Eintrdge in diesem Bereich beschreiben Arbeitskosten die dem Fremdarbeiter
berechnet werden.

Beschreibung: Eine kurze Beschreibung von der Arbeit die von dem Fremdarbeiter
geleistet wird.

Gesamtkosten: Die gesamten Arbeitskosten fiir den Fremdarbeiter.

Material: Eintrége in diesem Bereich beschreiben die Kosten fiir einen Materialartikel der von
dem Fremdarbeiter verwendet wurde.

Beschreibung: Eine kurze Beschreibung von dem Artikel.

Kat. Nr.: Die Katalognummer des Fremdarbeiters fiir diesen Artikel.

Mafeinheit: Die passende Mafeinheit fiir diesen Artikel.

Bestellungsmenge: Die Menge die von dem Fremdarbeiter geliefert/verwendet wurde.
Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten fiir den Artikel.

Gesamtkosten: Die Gesamtkosten des von dem Fremdarbeiter bestellten Einkaufs.

Bestellung Erzeuge Status und Identifikation: Eintrdge in diesem Bereich kontrollieren
welche Sorte von Bestellung fiir diese Kosten erzeugt wird.

Offen: Klicken Sie hier falls Sie eine offene Bestellung erzeugen mochten (eine Bestellung
die erzeugt aber noch nicht vollendet ist).

Ausgegeben: Klicken Sie hier falls Sie eine ausgegebene Bestellung erzeugen mdchten
(eine Bestellung die bereit ist an den Liferanten gesendet zu werden).

AbgeschloRen: Klicken Sie hier falls Sie eine abgeschlossene Bestellung erzeugen
mdochten (eine Bestellung die schon erledigt ist). Sie verwenden diese Option falls Sie
den Wartungsauftrag erzeugen nachdem den Fremdarbeiter schon bezahlt haben.

Bestell Nr.: Eine Zahl die der Bestellung zugeteilt wird. Falls Sie dieses Feld leer lassen
erzeugt MainBoss selbst eine Bestellnr.

Zusammenfass.,: Eine kurze Zeile die die Bestellung beschreibt.

Kostentypen: Eintrdge in diesem Bereich kontrollieren ob die Kosten fiir diese Bestellung
Voranschldge oder aktuelle Kosten sind.

Kostenvoranschlage: Klicken Sie hier falls die Kosten Voranschlédge sind.

Aktuelle Kosten: Klicken Sie hier falls die Kosten die aktuellen Kosten sind, die von dem
Fremdarbeiter berechnet wurden.

OK: Erzeugt eine neue Bestellung mit der eingetragenen Information als Basis. Die Bestellung
wird automatisch mit dem passenden Wartungsauftrag verbunden.

Abbrechen: Schlief3it das Fenster ohne dass eine Bestellung erzeugt wird oder ohne dass die
Information gespeichert wurde.
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Schein-Bestellungen: Manche Anwender nutzen die Schnell Extern Funktion um Schein-
Bestellungen zu erzeugen—Bestellungen die nie zu dem Lieferanten gesendet werden aber
welche erzeugt werden um eine korrekte Datenhistorie zu behalten. In diesem Fall
mochten Sie vieleicht, dass alle Bestellungen die selbe Nummer haben (sowie PO 00000)
so dass sie nicht mit wirklichen Bestellungen verwechselt werden.

Um dies zu erreichen wollen Sie, dass das “Bestell Nr.” Feld mit der fiir Schein-
Bestellungen gewlinschten Nummer eingetragen wird. Sie konnen entweder die Nummer
bei Hand eintragen oder Sie nutzen Einstellungen sichern um die Einstellungen fiir das
Fenster zu speichern (einschl. die Standard Schein-Bestellungsnummer). Fiir weiteres iiber
Einstellungen sichern, sieche Einstellungen speichern auf Seite 221.

Wartungsauftrage Drucken

Die einfachste Methode einen oder mehrere Wartungsauftrdge zu drucken, ist
Wartungsauftrage — Wartungsauftrage Auflisten von dem Menii zu wéhlen. Oder Sie
konnen auch die Drucken oder die Sich./Druck. Taste in dem Wartungsauftrags-Browser
klicken. Das Fenster fiir das Drucken von Wartungsauftragen enthilt folgendes:

W/A Nr.: Erlaubt Ihnen eine Reihe von Wartungsauftragenummern zu wéhlen. Zum Beispiel,
wenn Sie 100 in die “Von” Spalte und 200 in die “Bis” Spalte eintragen, druckt MainBoss
alle Wartungsauftrage aus die eine Nr. zwischen 100 und 200 haben und die anderen
Kriterien erfiillen.

Gebdaude: Erlaubt Thnen eine Reihe von Gebdudecodes zu wihlen. Zum Beispiel, wenn Sie A
in die “Von” Spalte und M in die “Bis” Spalte eintragen, druckt MainBoss alle
Wartungsauftrige fiir Gebdude aus, die zwischen A und M (inklusiv) sind und die anderen
Kriterien erfiillen.

Einheit: Erlaubt Ihnen eine Reihen von Einheitcodes zu wihlen. In diesem Feld, enthilt die
Liste Einheitcodes fiir Anlagen und Rédume. Zum Beispiel, wenn Sie 2 in die “Von” Spalte
und F in die “Bis” Spalte eintragen, druckt MainBoss alle Wartungsauftrage fiir Anlagen
und Réume aus, die zwischen A und F (inklusiv) sind und die anderen Kriterien erfiillen.

Wahle zum Drucken: Wenn Sie ein Hiackchen in dieses Feld setzen, druckt MainBoss nur die
Wartungsauftrige aus die das Feld Wéhle zum Drucken markiert haben. Daher:

(1 Markieren Wéahle zum Drucken fiir einen Wartungsauftrag meint, daf} Sie diesen
Wartungsauftrag drucken wollen wenn Sie das nidchste Mal drucken.

[l Markieren Wéahle zum Drucken in dem Wartungsauftrige Drucken Fenster meint,
dal3 Sie bereit sind alle markierten Wartungsauftridge zu drucken.

Status: Sie bestimmen welche Sorte von Wartungsauftrigen Sie drucken wollen.

Offene Wartungsauftrage: Wéhlen Sie dies wenn Sie offene Wartungsauftrige drucken
wollen.
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Abgeschl. Wartungsauftrage: Wéhlen Sie dies wenn Sie abgeschlossene

Wartungsauftrige drucken wollen. Sie kénnen nicht zugleich offene und
abgeschlossene Wartungsauftrige drucken.

Wartungsauftragsstufe: Sie bestimmen welche Stufe von Wartungsauftridgen Sie drucken

mochten.
Korrigierend: Druckt korrigierende Wartungsauftriage.

Praventiv: Druckt praventive Wartungsauftrige.

Druckoptionen: Die folgenden Optione geben Ihnen Kontrolle iiber was gedruckt wird.
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Zum Druck wahlen aus nach Druck: Loscht die Wahle zum Drucken Héikchen fir

jeden Wartungsauftrag nachdem er gedruckt ist (Weil Wahle zum Drucken eine
Andeutung zum Drucken ist, wollen Sie normalerweise dieses Hiakchen 16schen,
nachdem der Wartungsauftrag gedruckt ist).

Sortiert nach Gebaude: Teilt MainBoss mit daf Sie die Wartungsauftrage nach Gebédude

(wo die Arbeit erledigt wurde) sortieren wollen. Wenn diese Option nicht gewihlt ist,
werden die Wartungsauftrage nach Wartungsauftragnummer gedruckt.

Mit Beschreibung: Teilt MainBoss mit, daB die Ausdrucke Beschreibungen (von dem

Beschreibung Abschnitt fiir jeden Wartungsauftrag) enthalten sollen.

Einschl. Arbeitsinformation: Teilt MainBoss mit, daf} die Ausdrucke

Arbeitsinformationen (von dem Arbeit Abschnitt fiir jeden Wartungsauftrag) enthalten
soll.

Einschl. Materialinformation: Teilt MainBoss mit, da3 die Ausdrucke

Materialinformation (von dem Material Abschnitt fiir jeden Wartungsauftrag)
enthalten soll.

Einschl. Einheit Spezifikationen: Teilt MainBoss mit, dass Anhangreferenzen und

Schablonen, die mit der Einheit in dem Wartungsauftrag verbunden sind, gedruckt
werden sollen.

Kosten unterdricken: Teilt MainBoss mit, dass keine Kosten auf den gedruckten

Wartungsauftrige gezeigt werden sollen.

Zusatzliche Personalzeilen: Ein gedruckter Wartungsauftrag kann leere Zeilen enthalten
in die Arbeiter zusitzliche Information schreiben konnen. Zum Beispiel, wenn Sie
einen neuen Wartungsauftrag ausdrucken, fiigen Sie zusétzliche Zeilen hinzu, wo
Arbeiter aktuelle Information {iber die Arbeit eintragen konnen, sowie ihre Anfangs-
und Endzeiten, und die tatsichlice Zeit die Sie fiir die Arbeit gebraucht haben. Die
“Zusatzliche Personalzeilen” Nummer gibt an wieviele leere Zeilen den
Wartungsauftrigen zugefiigt werden sollen.

Zusatzliche Materialzeilen: Ein gedruckter Wartungsauftrag kann leere Zeilen enthalten
in welche zusétzliche Materialinformation eingetragen werden konnen. Zum Beispiel,
wenn Sie einen neuen Wartungsauftrag ausdrucken, fiigen Sie zusétzliche Zeilen
hinzu, wo Arbeiter aktuelle Information iiber die benutzten Materialien (anstatt
vorldufige Voranschldge) eintragen konnen. Die “Zusatzliche Materialzeilen”
Nummer gibt an wieviele leere Zeilen den Wartungsauftrigen zugefiigt werden sollen.



Vorschau: Zeigt die gewéhlten Wartungsauftrage auf dem Bildschirm. Hiermit kdnnen Sie
sehen was gedruckt wird wenn Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewahlten Wartungsauftrage mit dem gewahlten Drucker. (Der Name
von dem Drucker wird {iber der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu dndern fall Thr Computer an mehr als einen
Drucker angeschlossen ist. Sie konnen auch den Seiten-Setup dndern, sowie Papierformat
usw.

Export: Schreibt Wartungsauftraginformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen benutzt werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Wartungsauftrage Auflisten

Der Wartungsauftrag Browser enthilt bestehende Wartungsauftrige (entweder offen oder
abgeschlossen). Hier konnen Sie auch neue Wartungsauftrage erzeugen und bestehende
Wartungsauftrige drucken.

Um den Wartungsauftrag Browser zu 6ffnen, wihlen Sie Wartungsauftrage —
Wartungsauftrage Auflisten von dem Menii. Das Browser Fenster enthilt folgendes:

Zeige Nur: Optionen in diesem Abschnitt bestimmen welche Sorte von Wartungsauftragen
gelistet werden.

Offen: Wenn dies gewéhlt ist, enthélt der Browser nur offene Wartungsauftrige.

AbgeschloRRen: Wenn dies gewahlt ist, enthdlt der Browser nur abgeschlossene
Wartungsauftrége.

Ungultig: Wenn dies gewahlt ist, enthdlt der Browser nur ungiiltige Wartungsauftrage.
WI/A Nr.: Die Identifikationsnummer fiir jeden Wartungsauftrag.
Thema,: Zeigt das “Thema,” Feld fiir die Wartungsauftrage.

Bemerkung: Die Liste der Themen ist alphabetisch sortiert, und ist nicht in der selben
Reihenfolge wie die Wartungsauftragsnummern. Somit ist es leichter einen
Wartungsauftrag zu finden wenn Sie das Thema aber nicht die Nummer wissen. Aber das
heiflt auch das die “W/A Nr.” und ““Thema,” Listen in verschiedenen Reihenfolgen
aufgelistet sind (eine per Nummer und eine per Alphabet). Daher erscheinen eine
bestimmte Wartungsauftragnummer und das passende Thema nicht immer in der selben
Zeile.
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Andern: Bearbeitet den gewihlten Wartungsauftrag.

Neu: Erzeugt einen neuen Wartungsauftrag. Fiir weitere Information, siche Wartungsauftrage
Erzeugen und Bearbeiten auf Scite 48.

Kopieren: Kopiert den groften Teil der Information von dem gewihlten Wartungsauftrag und
erzeugt einen neuen Wartungsauftrag der die kopierte Information enthélt. MainBoss
offnet ein Fenster indem Sie den Wartungsauftrag berarbeiten konnen; es ist das selbe
Fenster wie fiir Neu.

SchlieRen: Dieser Knopf erscheint nur wenn der Browser offene Wartungsauftrage enthélt.
Wenn Sie Schlieen klicken, wird der gew#hlte Wartungsauftrag abgeschlossen. Genauer,
ein Wartungsauftrag Bearbeiterfenster wird gedffnet; Sie konnen dann Informationen in
den Schlieen Abschnitt eintragen und den Wartungsauftrag schlieSen.

Erneut Offnen: Diese Knopf erscheint nur wenn der Browser abgeschlossene oder ungiiltige
Wartungsauftriige enthilt. Wenn sie Erneut Offnen klicken, wird der gewihlte
Wartungsauftrag wieder gedffnet. Das heiflt dal der gewidhlte Wartungsauftrag von der
Liste von abgeschlossenen oder ungiiltigen Wartungsauftragen geldscht wird und in die
Liste von offenen Wartungsauftrigen eingetragen wird. Wenn Sie diesen Wartungsauftrag
bearbeiten wollen, klicken Sie Offen in dem Zeige Nur Abschnitt und Sie werden den
Wartungsauftrag in dieser Liste sehen. Sie konnen dann den Wartungsauftrag normal
bearbeiten (indem Sie den Wartungsauftrag wihlen und auf Andern klicken).

Ungultig: Bricht den gew#hlten Wartungsauftrag ab. Genauer, der Wartungsauftrag wird in die
“Ungiiltig” Liste eingetragen. Falls der Wartungsauftrag offen ist, werden Materialien auf
Vorrat wieder in das Inventar gelegt.

Bemerkung: Wenn Sie einen abgeschlossenen Wartungsauftrag abbrechen, dndert
MainBoss nicht automatisch den Inventarbestand. Zum Beispiel, nehmen Sie an dal3 eine
abgeschlossener Wartungsauftrag die Arbeit an einem Lastwagen beschreibt und daf3 diese
Arbeit einen neuen Reifen bendtigt hat; als der Wartungsauftrag abgeschlossen wurde,
wurde der Inventarbestand fiir Reifen um einen Reifen gemindert. Wenn Sie spéter den
Wartungsauftrag abbrechen, fiigt MainBoss nicht einen Reifen wieder zu dem
Inventarbestand. Falls benétigt, miissen Sie den Inventarbestand selber &ndern (Wie in
Anderungen auf Seite 193 beschrieben). Der Grand ist daB das Ungiiltigmachen von einem
abgeschlossenen Wartungsauftrag ein ungewohnlicher Vorgang ist. Es wird gemeint daf3
Sie nicht wirklich die angegebene Arbeit getan haben. In einem solchen Fall, ist es besser
wenn Benutzer selber Anderungen machen anstatt es Mainboss zu iiberlassen.

Drucken: Druckt einen oder mehrere Wartungsauftrége. Fiir weitere Information, siehe
Wartungsauftrage Drucken auf Seite 69.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Arbeitsauftrag in der Tabelle.

Fertig: SchlieBt den Wartungsauftrag Browser.
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Zugriff

Fiir manche Instandhaltungsarbeiten, haben Sie nur die Erlaubnis an einer bestimmten
Tageszeit die Arbeit auszufiihren, oder Sie miissen die Erlaubnis von einer bestimmten
Person haben. MainBoss trigt diese Information mit Hilfe von Zugriffcodes ein. Ein
Zugriffcode gibt die Bedingungen fiir einen bestimmten Wartungsauftrag an.

Wenn Sie mehrere Zugriffcodes erzeugen und ein bestimmter Zugriffcode 6fter benutzt
wird, kann dieser Code als Standard in dem “Zugriff” Feld unter Administration
angegeben werden.

(Fiir praventive Wartungsauftrdge, der Standard Zugriffscode wird in der
Aufgabenbeschreibung bestimmt. Falls Sie keinen Standard Zugriffscode in den
Wartungsauftragspréferenzen oder in der Aufgabenbeschreibung gewihlt haben, ist der
Standard Zugriffscode derjenige der mit der Anlage oder Raum fiir diesen Wartungsauftrag
verbunden ist.)

Die Zugriffscode Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Zugriffscode Browser mit Wartungsauftrage —
Tabellen — Zugriffsbeschrankungstabelle. Eintrdge in der Zugriffscode Tabelle
enthalten:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Bescreibung der Zugriffsbeschrankung (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann nacH5 und die Beschreibung NUR NACH 5 UHR ABENDS sein.

Fachbereiche

Fachbereiche bestimmen die Fahigkeiten von dem Instandhaltungspersonal. Beispiele von
gewoOhnlichen Fachbereichen sind Mechaniker, Elektriker, Klempner, Tischler, usw.

Die Fachbereich Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siehe Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Fachbereich Browser mit Wartungsauftrage —
Tabellen —» Fachbereichtabelle. Eintrage in der Fachbereich Tabelle enthalten:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Ein Bescreibung von dem Fachbereich (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann M3 und die Beschreibung KLASSE 3 MECHNIKER sein.

Personal

Die Personal Tabelle enthélt Information iiber Thr Instandhaltungspersonal.

-73 -



Die Personal Tabelle Auflisten

Sie 6ffnen den Personal Browser mit Wartungsauftrage — Tabellen — Personaltabelle.
Das Browserfenster enthélt folgendes:

Andern: Bearbeitet den gewihlten Eintrag.
Neu: Erzeugt einen neuen Arbeiter.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Arbeiter mit der, von dem gewéhlten Eintrag kopierten,
Information.

Loschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.
Fertig: Schliet das Browserfenster.

Fiir weiteres iiber MainBoss Browser, siche Browsers und Bearbeiter auf Seite 14.

Eintrage in der Personal Tabelle

Eintrdge in der Personal Tabelle werden mit einem Bearbeiterfenster gezeigt das folgendes
enthélt:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode fiir den Arbeiter (15 Zeichen maximum).
Name: Der Name von dem Arbeiter (40 Zeichen maximum).

Fachbereich: Eine Wahl von der Fachbereich Tabelle (siche Fachbereiche auf Seite 73) die
den Fachbereich von dem Arbeiter bestimmt.

Tel. gesch.: Die geschiftliche Telefonnummer von dem Arbeiter.
Tel. priv.: Die private Telefonnummer von dem Arbeiter.
Pager: Die Pagernummer von dem Arbeiter.

Stundenlohn: Den Stundenlohn den Sie dem Arbeiter zur Zeit bezahlen, oder die Sie anderen
Leuten berechnen fiir die Arbeitszeit von dem Arbeiter.

Neuer Stundenlohn: Wenn sich die Arbeitskosten fiir diesen Arbeiter in der Zukunft dndern,
tragen Sie den neuen Lohn in dieses Feld ein. An dem “Eff. Datum” (unten), nutzt
MainBoss den neuen Stundenlohn anstatt den alten. Indem Sie den neuen Lohn vorzeitig
eintragen, miissen Sie sich nicht genau und dem Tag daran erinnern.

Eff. Datum: Das Datum andem die Arbeitskosten nach dem “Neuer Stundenlohn” anstatt
dem “Stundenlohn” berechnet werden. (Siehe oben fiir die Erklarung von “Neuer
Stundenlohn™.)

Bemerkung: Nachdem das effektive Datum voriiber ist, wird empfohlen das der
“Stundenlohn” zu dem neune Stundenlohn geéndert wird.
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Kommentar: Zusitzliche Kommentar die Sie {iber diese Person eintragen mdchten.

Sichern/Neu: Sichert den gewahlten Datensatz und 16scht Felder in dem Fenster so daB3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Tabelleneintrag mit der selben Information wie der gewahlte
Eintrag. Das “Code” Feld in dem neuen Eintrag ist leer, so dal} Sie einen neunen Code
eingeben konnen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag.

Sichern: Sichert den gewéhlten Eintrag, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kdnnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3t das Bearbeiterfenster. MainBoss 16scht jede Information die nicht zuvor
mit Sichern gesichert wurde.

Prioriaten

Manche Firmen nutzen ein PriorititNetzwerk um dringende Reperaturen schnell zu
erledigen. Obwohl es nicht ndtig ist Prioritdten anzugeben, falls Sie sie doch nutzen und
eine Prioritdt mehr als andere nutzen, konnen Sie diese als Standard unter Administration
— Préaferenzen —» Wartungsauftrage eintragen.

Die Prioritdten Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir mehr Information, siche Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Priorititen Browser mit Wartungsauftrage —
Tabellen — Arbeitsprioritatentabelle. Eintrage in der Prioritaten Tabelle enthalten:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (10 Zeichen maximum)
Beschreibung: Eine ldngere Beschreibung (30 Zeichen maximum)

Zum Beispiel, ein Code kann 1 und die Beschreibung HOCHSTE PRIORITAT sein.

Arbeitstypen

Wenn Wartungsauftrige ausgegeben werden, konnen Sie einem Arbeitypen zugeteilt
werden. Beispiele von Arbeitstypen sind mechanische Reperaturen, elektrische
Reperaturen, Ausfall, Sicherheitsiiberpriifung, usw. Arbeitstypen sollten nicht mit
Fachbereichen verwechselt werden. Zum Beispiel, mehr als ein Fachbereich kann bendtigt
werden um eine Arbeit zu vollenden.

Falls ein bestimmter Arbeitstyp mehr als anderen benutzt wird, konnen Sie ihn als
Standard Arbeitstyp wéhlen, mit Administration — Praferenzen — Wartungsauftrége.

Die Arbeitstypen Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information siehe Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Arbeitstypen Browser mit Wartungsauftrage —
Tabellen — Arbeitstypentabelle. Eintrage in der Arbeitstypen Tabelle enthalten:
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Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine ldngere Beschreibung (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann kLEMP und die Beschreibung KLEMPNER REPERATUR Sein.

Reperaturabschlul? Codes

Reperaturabschlul Codes werden verwendet um wiederholende Probleme zu kennzeichnen
um Tendenzen zu erkennen. Beispiel von Reperaturabschlufl Beschreibungen sind
“Sicherung zuriickstellen”, “Toilette verstopft”, usw. Das Instandhaltungspersonal kann
diese Codes nutzen um Handlung fiir die Problemkorrektur zu beschreiben.

In MainBoss, meint der Terminus “Reperaturabschlufl Code” dasselbe wie
Verfehlungscode.

Wenn ein bestimmter Reperaturabschlufl Code 6fters benutzt wird als andere, konnen Sie
ihn als Standard ReperaturabschluR Code durch Administration — Préferenzen —
Wartungsauftrage angeben.

Die Reperaturabschluf3 Tabelle ist ein einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Reperaturabschlul Browser mit
Wartungsauftrage — Tabellen — Reparaturabschlucodetabelle. Eintrage in der
Reperaturabschlufl Tabelle enthélten:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine ldngere Beschreibung (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann van und die Beschreibung vANDALISMUS sein.

Projekte

Wenn Sie eine Zahl von Wartungsauftragen zusammen gruppieren wollen fiir ein
angehendes Projekt, stellen Sie eine Projektion Tabelle zusammen. Wenn Sie einen
Wartungsauftrag 6ffnen, geben Sie dann an daf3 die Arbeit fiir ein bestimmtes Projekt ist.

Die Projekten Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siehe Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Projekten Browser mit Wartungsauftrage —
Tabellen — Projektetabelle. Eintrdge in der Projekten Tabelle enthalten:

Code: Ein einzigartiger Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine ldngere Beschreibung (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann rRENO und die Beschreibung RENOVIERUNG sein.
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Berichte in dem Wartungsauftrag Menu

Die folgenden Abschnitte erkldren Berichte die in dem Wartungsauftrage Menii
verfligbar sind.

Uberfallige Wartungsauftage

Dieser Bericht zeigt welche Wartungsauftrage gerade tiberfillig sind. Das meint, dass der
Wartungsauftrag noch offen ist und das heutige Datum spéter ist als das “Arbeitsende”
Datum unter dem Eigenschaften Abschnitt von dem Wartungsauftrag. Zum Beispiel ist es
jetzt Mittwoch und die Arbeit sollte am Dienstag beendet sein, aber der Wartungsauftrag
ist noch offen.

Note: Fiir beste Ergebnisse, sollten Sie Wartungsauftrage sobald wie mdglich schliessen
wenn die Arbeit beendet ist. Anderseits werden sie als iiberfdllig berichtet.

Um einen Bericht von tiberfalligen Wartungsauftrdgen zu erhalten, wahlen Sie
Wartungsauftrage — Berichte — Uberfallige Wartungsauftrage von dem Menii.
MainBoss 6ffnet ein Fenster welches folgendes enthilt:

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit konnen Sie sehen wie der Bericht
aussieht bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auBerdem das Seitenformat, sowie die PapiergroBe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Arbeitsanfoderungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von
anderen Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

| DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Wartungsauftrag Historie

Dieser Bericht zeigt erledigte Arbeit.

Bemerkung: Fiir Information tiber MainBoss Berichte, siche Berichte auf Seite 27.
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Um eine Wartungsauftrigehistorie zu erhalten, wihlen Sie Wartungsauftrage —»
Berichte —» Wartungsauftragshistorie von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das
folgendes enthalt:

Anschauoptionen: Mit diesem Abschnitt von dem Fenster kontrollieren Sie das allgemeine
Format von dem Bericht, wie er augelistet wird, und welche Information enthalten ist.

Gruppierung: Mit den Optionen in diesem Abschnitt bestimmen Sie wie die
Wartungsauftrage fiir den Bericht sortiert werden. Zum Beispiel, falls Sie
Abschlul3code wihlen, werden alle Wartungsauftrage mit dem selben Abschluf3code
zusammen gruppiert. Mdgliche Gruppierungen sind:

Gebaude
Einheit
Kostenstelle
Netzwerk

Arbeitstyp
AbschluRcode

Projekt
Konto
Besitzertum

Einheitentyp
Wartungsauftragsstufe

Zugriffscode

Kostentypen: Mit den Optionen in diesem Abschnitt bestimmen Sie welche Kostentypen
berichtet werden. Jeder Kostentyp wird einzeln berichtet; Zum Beispiel, wenn Sie
beide Kostenvoranschlage und Aktuelle Kosten wihlen, enthilt der Bericht einzelne
Gesamtwerte fiir Voranschldge und fiir Aktuelle Kosten, und auch einzelne Endbetrige
fiir beide. Mogliche Kostentypen sind:

Kostenvoranschléage: Die Voranschldge die in jeden Wartungsauftrag fiir Arbeit und
Materialien eingetragen sind.

Aktuelle Kosten: Die aktuellen Kosten die in jedem Wartungsauftrag fiir Arbeit und
Materialien eingetragen sind. (Oft haben offene Wartungsauftrage keine aktuelle
Kosten weil die meisten Firmen die aktuellen Kosten erst eingeben wenn der
Wartungsauftrag abgeschlossen wird.)

Mit Ruckerstattung: Kosten die anderen Leuten berechnet werden. (Zum Beispiel,
Mieter in einem Mietsgebédude).

Detail: Mit den Optionen in diesem Abschnitt kénnen Sie kontrollieren wieviele Details
der Bericht enthalt.

Zusammenfass.,: Wenn sie diese Option wihlen, zeigt der Bericht einzeilige
Kostenzusammenfassung fiir jeden gruppierten Abschnitt. Zum Beispiel, nehmen
Sie an daB3 der Bericht je Gebdude gruppiert wird. MainBoss einzelne Zeilen fiir
jades Gebaude, mit Gesamtkosten fiir jeden Wartungsauftrag in dem Gebaude.
Jede Zeile hat eine Spalte fiir Personal, Fremdleistungen, InventarMaterialien, und
exterene Materialien (nicht im Inventar). Falls Sie fiir mehrere “Kostentypen”
gefragt haben (Zum Beispiel, Kostenvoranschlage und Aktuelle Kosten), zeigt
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jades Gebdude eine Zeile fiir jeden Kostentyp. Der Bericht gibt auch Endbetrige
an.

Detail mit Gesamtkosten: Wenn Sie diese Option wéhlen, zeigt der Bericht
Information fiir jeden gewidhlten Wartungsauftrag. Enthalten ist die
Wartungsauftrigenr., die Zusammenfassung der Beschreibung, und eine Zeile fiir
jede Kostenzusammenfassung. Jede Zeile hat Spalten fiir Personal,
Fremdleistungen, InventarMaterialien, und externe Materialien (nicht im Inventar).
Der Bericht zeigt auch Gesamtkosten fiir jede Gruppierung; zum Beispiel wenn Sie
je AbschluBcode gruppieren wird eine Kostenzusammenfassung fiir jeden
AbschluBicode gezeigt. Der Bericht gibt auch Endbetrdge an.

Detail mit Kostensatzen: Wenn Sie diese Option wéhlen, zeigt der Bericht genaue
Kosteninformation fiir jeden Wartungsauftrag. Anstatt einer Zusammenfassung fiir
Arbeits- und Materialkosten, werden einzelne Personal- und Materialangaben
gezeigt. Der Bericht gibt Gesamtkosten (sieche oben) fiir jede Gruppe und
Endbetrage an.

Einschl. W/A Details: Wenn Sie dies wihlen, entéhlt der Berich Information von dem
SchlieRen Abschnit fiir jeden Wartungsauftrag.

Einschl. Aufgabenbeschreibung: Wenn Sie dies wihlen, enthélt der Bericht
Aufgabenbeschreibungen fiir jeden Wartungsauftrag.

Einschl. AbschlulBkommentare: Wenn Sie dies wihlen, enthilt der Bericht
AbschluSkommentar fiir jeden Wartungsauftrag.

WI/A Kriterien: Die Abschnitt bestimmt die Wartungsauftrage die in dem Bericht erscheinen.
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Zum Beispiel kdnnen Sie bestimmen dal3 der Bericht nur abgeschlossene Wartungsauftréige
von einem bestimmten Zeitraum zeigt.

Erzeugungsdatum: Das Datum andem der Wartungsauftrag erzeugt wurde. Zum Beispiel
konnen sie die “VVon” und “Bis” Spalten nutzen um alle Wartungsauftrage von Februar

zu wihlen.
Abschludatum: Das Datum andem der Wartungsauftrag abgeschlossen wurde.
Arbeitsanfang: Das Datum andem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag angefangen wurde.
Arbeitsende: Das Datum andem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag beendet wurde.
W/A Nr.: Der Identifikationscodes von den Wartungsauftrigen.

Abschluf3code: Der ReperaturabschluBcode der dem Wartungsauftrag bei Abschluf3
zugeteilt wurde. Fiir weitere Information, siche Reperaturabschlul? Codes auf Seite 76.

Arbeitstyp: Der Arbeitstyp von dem Wartungsauftrag. Fiir weitere Information, siche
Arbeitstypen auf Seite 75.

Projekt: Das Projekt das mit der Arbeit verbunden ist, falls vorhanden. For weiteres iiber
Projekte, siche Projekte auf Seite 76.

Anforderer: Die Person die den originallen Wartungsauftrag angefordert hat.

Prioritat: Ein Prioritdtscode der mitteilt wie dringend die Arbeit ist. Fiir weiteres iiber
Priorititen, siehe Prioriaten auf Seite 75.



Status: Sie wéhlen welche Typen von Wartungsauftrigen in den Arbeitskosten eingefiigt
werden sollen. Der Standard ist Offen und Abgeschlof3en. Mégliche Optionen sind:

Offen

AbgeschloRen
Ungultig

Wartungsauftragsstufe: Sie wihlen welche Stufe von Wartungsauftragen in den
Arbeitskosten eingefiigt werden sollen. Der Standard ist _Korrigierend und Préaventiv.
Maéglich Optionen sind:

Korrigierend: Arbeit die getan wurde um ein Problem zu korrigieren. Diese
Wartungsauftrige werden normalerweise als Antwort auf eine Beschwerde
erzeugt.

Praventiv: Preventive Instandhaltung. Normalerweise werden diese Wartungsauftrige
automatisch von der MainBoss Funktion fiir geplante Instandhaltung erzeugt.

Einheitenkriterien: Dieser Agschnitt kontrolliert welche Einheiten in dem Bericht erscheinen.

Gebaude: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Gebduden beschranken,
anstatt alle Gebaude aufzulisten.

Einheit: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder Rdumen
beschrinken. Das Aufklappfenster enthilt beide Anlagen und Raume.

Einheitentyp: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder
Réaumen beschrianken. Das Aufklappfenster entéhlt beide Anlagentypen und
Raumtypen.

Netzwerk,: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Netzwerke beschrinken. Fir weiteres
uber Netzwerke, sieche Netzwerke auf Seite 118.

Besitzertum: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Eigentiimer beschrinken. Fiir weiteres
iiber Besitzertum, siehe Besitzertum auf Seite 119.

Einheitentyp: Bestimmt welche Typen von Lieferanteneinheiten in dem Bericht
erscheinen.

Anlage: Wihlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftrige fiir Anlagen in dem Bericht
sehen wollen.

Raum: Wiéhlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftriage fiir Raume in dem Bericht sehen
wollen.

Kosten Kriterien: Dieser Abschnitt erlaubt Thnen Wartungsauftrige im Zusammenhang mit
Kosteninformationen zu wéhlen.

Kostenstelle: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Kostenstellen beschranken. Fiir
weiteres liber Kostenstellen, siche Kostenstellen auf Seite 35.

Konto: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Guthabenkonten beschrianken. Fiir weiteres
iiber Guthabenkonten, sieche Guthabencode auf Seite 118.

Intern: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen daf3 der Bericht Interne Kosten—Arbeitskosten
fiir Thr eigenes Personal und Materialkosten fiir Artikel in Threm Standard Inventar—
zeigt.

- 80 -



Extern: Wahlen Sie dies wenn Sie wollen dal3 der Bericht Externe Kosten—Arbeit und
Material von Fremdleistungen—zeigt.

Bemerkung: Wenn Sie nur eins von Intern oder Extern wihlen, werden
Zusammensfassung fiir den anderen Kostentyp gezeigt; zum Beispiel, wenn Sie nur Intern
wihlen, zeigt der Bericht auch eine Zusammenfassung fiir externe Kosten, aber der Betrag
fur dies Kosten ist immer null. Somit enthalten die Gesamtkosten nur interne Kosten, auch
wenn Spalten fiir externe Kosten vorhanden sind.

Fachbereich: Sie konnen die berichtete Arbeit auf bestimmte Fachbereiche beschrinken.
Zum Beispiel, konnen Sie einen Bericht erzeugen der nur einen Arbeitskosten fiir einen
einzelnen Fachbereich enthilt. Fiir weiteres iiber Fachbereiche, siche Fachbereiche auf
Seite 73.

Personal: Sie konnen berichtete Arbeitskosten auf bestimmte Arbeiter beschrianken. Fiir
weiteres iiber Personal, siehe Personal auf Seite 73.

Personal Name: Ist das selbe wie “Personal” aber erlaubt Ihnen einen Arbeiter bei Namen
anstatt bei Code zu wihlen.

Arbeitsanfangsdatum: Kann dargestellte Arbeitskosten auf Arbeiten beschrinken, die
innerhalb einer bestimmten Datumsgrenze begonnen wurden.

Lieferantentyp: Sie kdnnen berichtete externe Kosten auf Lieferanten von bestimmten
Lieferantentypen beschrianken. Fiir weiteres {liber Lieferantentypen, siche
Lieferantentypen auf Seite 35.

Lieferant: Sie konnen berichtete externe Kosten auf bestimmte Lieferanten beschrianken.
Fiir weiteres tiber Lieferanten, siehe Lieferanten auf Seite 36.

Lieferantenname: Dies ist das selbe wie “Lieferant” aber Sie konnen den
Lieferantenname anstatt den Lieferantencode wihlen.

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit kdnnen Sie sehen wie der Bericht
aussieht bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewihlten Drucker. (Der Name des Druckers wird iiber
der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofie,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Arbeitsanfoderungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von
anderen Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(1 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff gedffnet werden. Fiir weitere
Information, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.
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Arbeitshistorie

Dieser Produktivititsbericht gibt geschitzte und aktuelle ArbeitsStunden fiir jeden
Arbeiter. Gruppen von Anlagen oder Rdumen kdnnen gewdhlt werden, so da3 Sie
bestimmen koénnen wieviel Arbeit benétigt ist fiir die Instandhaltungen. Andere Analysen
konnen zum Beispiel for Arbeitstypen oder Fachbereiche erzeugt werden.

Bemerkung: Fiir generelle Information tiber MainBoss Berichte, siehe Berichte auf Seite
27.

Um eine Arbeitshistorie zu erhalten, wihle Wartungsauftrage — Berichte —»
Arbeitshistorie von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthélt:

Anschauoptionen: Mit diesem Abschnitt von dem Fenster kontrollieren Sie das generelle
Format von dem Bericht: wie er gruppiert ist und welche Information entalten ist.

Gruppierung: Die Optionen in diesem Abschnitt erlauben Thnen zu bestimmen wie die
Information in dem Bericht gruppiert wird. Mogliche Optionen sind:

Fachbereich: Eintrdge werden je Fachbereich gruppiert.
Personal: Eintrdge werden Alphabetisch je Arbeiter Name sortiert.

Kostentypen: Die Optionen in diesem Abschnitt erlauben Thnen zu bestimmen welche
Kostentypen berichtet werden. Jeder Kostentyp wird einzeln berichtet; zum Beispiel,
wenn sie beide Kostenvoranschlage und Aktuelle Kosten wihlen, enthélt der Bericht
einzelne Gesamtbetrage fiir geschétzte und fiir aktuelle Kosten, plus einzelne
Endbetrige fiir jeden Typ. Mogliche Kostentypen sind:

Kostenvoranschléage: Die Arbeitsvoranschlige die fiir Arbeit in jedem
Wartungsauftrag eingetragen sind.

Aktuelle Kosten: Die aktuellen Arbeitskosten.

Detail: Die Optionen in diesem Abschnitt geben Ihnen Kontrolle {iber wieviele
Einzelheiten der Bericht angibt.

Zusammenfass.,: Wenn Sie diese Option wihlen, zeigt der Bericht einzeilige
Kostenzusammenfassungen fiir jede Gruppe. Zum Beispiel, nehmen Sie an daf} Sie
je Fachbereich gruppieren. MainBoss druckt Zusammenfassungen fiir jeden
Fachbereich (ohne Einzelheiten iiber Arbeiter in dem Bereich). Jede
Zusammenfassung zeigt die passende Wartungsauftragenr., die Zahl der
ArbeitsStunden, und die Arbeitskosten fiir diese Stunden. Der Bericht zeigt auch
Endbetrige am Ende von dem Bericht.

Detail: Arbeitsinformation: Wenn Sie diese Option wéhlen, enthilt der Bericht eine
Zeile fiir jeden gewdhlten Wartungsauftrag. Die Information enthélt die
Wartungsauftriagenr., Datum/Zeit der Wartungsauftrigeerzeugung, die Zahl der
Stunden die jeder Arbeiter fiir die Arbeit gebraucht hat, und die passenden
Arbeitkosten, plus Gesamtkosten am Ende.
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Detail: Wartungsauftragsinformation: Wenn Sie diese Option wéhlen, enthélt der
Bericht die selbe Information wie mit Detail: Arbeitsinformation, plus weitere
Einzelheiten fiir jeden Wartungsauftrag.

WI/A Kriterien: Mit diesem Abschnitt wihlen Sie die Wartungsauftriage die in dem Bericht
enthalten werden. Zum Beispiel, kdnnen Sie bestimmen dal der Bericht nur
abgeschlossene Wartungsauftrage von einem bestimmten Zeitraum zeigen soll.

Erzeugungsdatum: Das Datum andem der Wartungsauftrag zuerst erzeugt wurde. Zum
Beispiel, konnen Sie die “Von” und “Bis” Spalten verwendem um Wartungsauftrige
von Mai zu wihlen.

Abschludatum: Das Datum andem der Wartungsauftrag abgeschlossen wurde.
Arbeitsanfang: Das Datum andem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag angefangen wurde.
Arbeitsende: Das Datum andem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag beendet wurde.

W/A Nr.: Der Identifikationscodes von den Wartungsauftrigen.

Abschluf3code: Der Reperaturabschlucode der dem Wartungsauftrag bei Abschluf3
zugeteilt wurde. Fiir weitere Information, siche Reperaturabschlul? Codes auf Seite 76.

Arbeitstyp: Der Arbeitstyp von dem Wartungsauftrag. Fiir weitere Information, siche
Arbeitstypen auf Seite 75.

Projekt: Das Projekt das mit der Arbeit verbunden ist, falls vorhanden. For weiteres iiber
Projekte, siche Projekte auf Seite 76.

Anforderer: Die Person die den originallen Wartungsauftrag angefordert hat.

Prioritat: Ein Prioritdtscode der mitteilt wie dringend die Arbeit ist. Fiir weiteres iiber
Priorititen, siehe Prioriaten auf Seite 75.

Status: Sie wéhlen welche Typen von Wartungsauftrigen in den Arbeitskosten eingefiigt
werden sollen. Der Standard ist Offen und Abgeschlof3en. Mogliche Optionen sind:

Offen

AbgeschloRen
Ungultig

Wartungsauftragsstufe: Sie wihlen welche Stufe von Wartungsauftragen in den
Arbeitskosten eingefiigt werden sollen. Der Standard ist _Korrigierend und Préaventiv.
Moéglich Optionen sind:

Korrigierend: Arbeit die getan wurde um ein Problem zu korrigieren. Diese
Wartungsauftrige werden normalerweise als Antwort auf eine Beschwerde
erzeugt.

Praventiv: Preventive Instandhaltung. Normalerweise werden diese Wartungsauftrige
automatisch von der MainBoss Funktion fiir geplante Instandhaltung erzeugt.

Einheitenkriterien: Dieser Agschnitt kontrolliert welche Einheiten in dem Bericht erscheinen.

Gebaude: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Gebduden beschranken,
anstatt alle Gebaude aufzulisten.
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Einheit: Sie kdnnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder Rdumen
beschrianken. Das Aufklappfenster enthilt beide Anlagen und Raume.

Einheitentyp: Sie kénnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder
Réumen beschrinken. Das Aufklappfenster entéhlt beide Anlagentypen und
Raumtypen.

Netzwerk,: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Netzwerke beschrianken. Fir weiteres
iber Netzwerke, siche Netzwerke auf Seite 118.

Besitzertum: Sie kénnen den Bericht auf bestimmte Eigentiimer beschrinken. Fiir weiteres
iber Besitzertum, siehe Besitzertum auf Seite 119.

Einheitentyp: Bestimmt welche Typen von Lieferanteneinheiten in dem Bericht
erscheinen.

Anlage: Wihlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftrage fiir Anlagen in dem Bericht
sehen wollen.

Raum: Wihlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftriage fiir Rdume in dem Bericht sehen
wollen.

Kosten Kriterien Dieser Abschnitt erlaubt Thnen Wartungsauftrage im Zusammenhang mit
Kosteninformationen zu wéhlen.

Kostenstelle: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Kostenstellen beschrianken. Fiir
weiteres tiber Kostenstellen, siche Kostenstellen auf Seite 35.

Konto: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Guthabenkonten beschranken. Fiir weiteres
iiber Guthabenkonten, sieche Guthabencode auf Seite 118.

Fachbereich: Sie konnen die berichtete Arbeit auf bestimmte Fachbereiche beschranken.
Fiir weiteres tiber Fachbereiche, siehe Fachbereiche auf Seite 73.

Personal: Sie konnen berichtete Arbeitskosten auf bestimmte Arbeiter beschrinken. Fiir
weiteres iiber Personal, siche Personal auf Seite 73.

Personal Name: Dies ist das selbe wie “Personal” aber Sie wihlen einen Arbeiter bei
Namen anstatt bei Code.

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit kénnen Sie sehen wie der Bericht
aussieht bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Arbeitsanfoderungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von
anderen Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.
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[0 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, sieche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Fremdleistungshistorie

Dieser Bericht erlaubt Abteilungsleitern die Kosten fiir Fremdleistungen zu analysieren.
Der Bericht kann in verschiedenen Weisen organisiert werden, so daf es leichter ist
Tendenzen zu erdecken.

Bemerkung: Fiir generelle Information {iber MainBoss Berichte, siche Berichte auf Seite
27.

Um eine Fremdleistungshistorie zu erzeugen, wahle Wartungsauftrage — Berichte —»
Fremdleistungshistorie von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthalt:

Anschauoptionen: Mit diesem Abschnitt von dem Fenster kontrollieren Sie das generelle
Format von dem Bericht: wie er gruppiert ist und welche Information gezeigt wird.

Gruppierung: Die Optionen in diesem Abschnitt erlauben Thnen zu bestimmen wie die
Information fiir den Bericht gruppiert wird. Mdgliche Gruppierungsstufen sind:

Lieferantentyp: Eintrdge sind je Lieferantentyp gruppiert.
Lieferant: Eintrdge sine Alphabetisch je Lieferanten Name gruppiert.

Kostentypen: Die Optionen in diesem Abschnitt erlauben Ihnen zu bestimmen welche
Kostentypen berichtet werden. Jeder Kostentyp wird einzeln berichtet; zum Beispiel,
wenn Sie beide Kostenvoranschlége und Aktuelle Kosten wihlen, zeigt der Bericht
einzelne Gesamtbetriage fiir geschétzte und aktuelle Kosten, plus Endbetrége fiir jeden
Typ. Mogliche Kostentypen sind:

Kostenvoranschlége: Die Arbeitsvoranschldge die fiir Arbeit in jedem
Wartungsauftrag eingetragen sind.

Aktuelle Kosten: Die aktuellen Arbeitskosten.

Detail: Die Optionen in diesem Abschnitt geben Ihnen Kontrolle {iber wieviele
Einzelheiten der Bericht angibt.

Zusammenfass.,: Wenn Sie diese Option wihlen, zeigt der Bericht einzeilige
Kostenzusammenfassungen fiir jede Gruppe. Zum Beispiel, nehmen Sie an, daf}
Sie je Lieferantentyp gruppieren. MainBoss druckt Zusammenfassungen fiir jeden
Lieferantentyp (ohne Einzelheiten iiber dem Lieferant in dem Bereich). Jede
Zusammenfassung zeigt die passende Wartungsauftriagenr., die Zahl der
ArbeitsStunden, und die Arbeitskosten fiir diese Stunden. Der Bericht zeigt auch
Endbetrage am Ende von dem Bericht.
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Detail: Lieferanteninformation: Wenn Sie diese Option wihlen, enthélt der Bericht
eine Zeile fiir jeden gewihlten Wartungsauftrag. Die Information enthélt die
Wartungsauftridgenummer, Datum/Zeit der Wartungsauftriage-erzeugung, ob der
Lieferant Arbeit oder Materialien geliefert hat, eine Beschreibung von der
Lieferung und die passenden Kosten. Der Bericht enthdlt Gesamtbetrige fiir jeden
Lieferanten oder Lieferantentyp, plus Endbetrige am Ende von dem Bericht.

Detail: Wartungsauftragsinformation: Wenn Sie diese Option wéhlen, enthélt der
Bericht dieselbe Information wie mit Detail: Lieferanteninformation, plus
weitere Einzelheiten fiir jeden Wartungsauftrag.

WI/A Kriterien: Mit diesem Abschnitt wihlen Sie die Wartungsauftriage die in dem Bericht
enthalten sind. Zum Beispiel, konnen Sie bestimmen daf der Bericht nur abgeschlossene
Wartungsauftrige von einem bestimmten Zeitraum zeigen soll.

Erzeugungsdatum: Das Datum andem der Wartungsauftrag zuerst erzeugt wurde. Zum
Beispiel, konnen Sie die “Von” und “Bis” Spalten verwendem um Wartungsauftrige
von Mai zu wihlen.

Abschludatum: Das Datum andem der Wartungsauftrag abgeschlossen wurde.
Arbeitsanfang: Das Datum andem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag angefangen wurde.
Arbeitsende: Das Datum andem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag beendet wurde.

W/A Nr.: Der Identifikationscodes von den Wartungsauftrigen.

Abschluf3code: Der ReperaturabschluBcode der dem Wartungsauftrag bei Abschluf3
zugeteilt wurde. Fiir weitere Information, siche Reperaturabschlul? Codes auf Seite 76.

Arbeitstyp: Der Arbeitstyp von dem Wartungsauftrag. Fiir weitere Information, siche
Arbeitstypen auf Seite 75.

Projekt: Das Projekt das mit der Arbeit verbunden ist, falls vorhanden. For weiteres iiber
Projekte, siche Projekte auf Seite 76.

Anforderer: Die Person die den originallen Wartungsauftrag angefordert hat.

Prioritat: Ein Prioritdtscode der mitteilt wie dringend die Arbeit ist. Fiir weiteres iiber
Priorititen, siehe Prioriaten auf Seite 75.

Status: Sie wéhlen welche Typen von Wartungsauftrigen in den Arbeitskosten eingefiigt
werden sollen. Der Standard ist Offen und Abgeschlof3en. Mogliche Optionen sind:

Offen

AbgeschloRen
Ungultig

Wartungsauftragsstufe: Sie wihlen welche Stufe von Wartungsauftragen in den
Arbeitskosten eingefiigt werden sollen. Der Standard ist _Korrigierend und Préaventiv.
Maéglich Optionen sind:

Korrigierend: Arbeit die getan wurde um ein Problem zu korrigieren. Diese
Wartungsauftrige werden normalerweise als Antwort auf eine Beschwerde
erzeugt.
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Praventiv: Preventive Instandhaltung. Normalerweise werden diese Wartungsauftrige
automatisch von der MainBoss Funktion fiir geplante Instandhaltung erzeugt.

Einheitenkriterien: Dieser Agschnitt kontrolliert welche Einheiten in dem Bericht erscheinen.

Gebaude: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Gebiuden beschrinken,
anstatt alle Gebdaude aufzulisten.

Einheit: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder Rdumen
beschrénken. Das Aufklappfenster enthélt beide Anlagen und Réume.

Einheitentyp: Sie kénnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder
Réumen beschrianken. Das Aufklappfenster entéhlt beide Anlagentypen und
Raumtypen.

Netzwerk,: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Netzwerke beschrianken. Fir weiteres
iiber Netzwerke, siche Netzwerke auf Seite 118.

Besitzertum: Sie kénnen den Bericht auf bestimmte Eigentiimer beschrinken. Fiir weiteres
uiber Besitzertum, siehe Besitzertum auf Seite 119.

Einheitentyp: Bestimmt welche Typen von Lieferanteneinheiten in dem Bericht
erscheinen.

Anlage: Wihlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftrage fiir Anlagen in dem Bericht
sehen wollen.

Raum: Wiéhlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftriage fiir Rdume in dem Bericht sehen
wollen.

Kosten Kriterien Dieser Abschnitt erlaubt Thnen Wartungsauftrage im Zusammenhang mit
Kosteninformationen zu wéhlen.

Kostenstelle: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Kostenstellen beschrianken. Fiir
weiteres tiber Kostenstellen, siche Kostenstellen auf Seite 35.

Konto: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Guthabenkonten beschranken. Fiir weiteres
iiber Guthabenkonten, sieche Guthabencode auf Seite 118.

Lieferantentyp: Sie kdnnen den Bericht auf Lieferanten von bestimmten Lieferantentypen
beschrianken. Fiir weiteres iiber Lieferantentypen, siche Lieferantentypen auf Seite 35.

Lieferant: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Lieferanten beschrinken. Fiir weiteres
iber Lieferanten, siche Lieferanten auf Seite 36.

Lieferantenname: Dies ist das selbe wie “Lieferant” aber sie wihlen den Lieferanten bei
Name anstatt bei Code.

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit kénnen Sie sehen wie der Bericht
aussieht bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.
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Export: Schreibt die Arbeitsanfoderungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von
anderen Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Zukiinftiger Personalbedarf Bericht

Der Zukiinftiger Personalbedarfsbericht listet geplante korrigierende und priaventive
Instandhaltungsaktivitdten fiir Personalarbeiter und externe Lieferanten auf. Zum Beispiel,
am Ende von jeder Woche konnen Sie einen Bericht liber geplante Aktivitédten fiir die
nichste Woche ausdrucken. Falls n6tig, konnen Sie diesen Bericht verwenden um einen
Uberblick der geplanten Arbeit fiir ein ganzes Jahr zu bekommen und die Arbeitslast auf
alle Arbeiter gleichmissig zu verteilen.

Bemerkung: Der Zukiinftiger Personalbedarfsbericht zeigt nur korrigierende und
priaventive Arbeit an, die fiir ein bestimmtes Datum geplant sind. Der Bericht kann nicht
praventive Instandhaltungsaktivititen zeigen die per Zéhlerablesung geplant sind, weil es
nicht moglich ist das genaue Datum zu schitzen an dem die bestimmte Zahlerablesung
erreicht wird.

Um einen zukiinftigen Personalbedarf Bericht zu erzeugen, wéhle Wartungsauftrage —
Berichte —» Zukunftiger Personalbedarf von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster
das folgendes enthilt:

Datum: Hier bestimmen Sie den Zeitraum fiir welchen Sie den Terminplan haben wollen. Der
Standard ist fiir die nichste Woche; zum Beispiel, falls heute Mittwoch ist, die Standard
Auswahl gibt Thnen den Terminplan bis néchsten Dienstag.

Aufgabe,: Hiermit kénnen Sie den Bericht auf eine bestimmte Zahl von praventiven
Instandhaltungsaufgaben beschrianken.

Intern: Erlaubt Ihnen den Bericht auf bestimmte Fachbereiche und/oder Personal zu
beschrinken.

Fachbereich: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Fachbereiche beschranken. Fiir
weiteres iiber Fachbereiche, siche Fachbereiche auf Seite 73.

Personal: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Arbeiter beschrinken. Fur weiteres tiber
Personal, siche Personal auf Seite 73.

Personal Name: Dies ist das selbe wie “Personal” aber Sie wihlen einen Arbeiter bei
Namen anstatt bei Code zu wihlen.

Extern: Erlaubt IThnen den Bericht auf bestimmte Lierferanten oder Lieferantentypen zu
beschrinken.
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Lieferantentyp: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Lieferantentypen beschrinken. Fiir
weiteres liber Lieferantentypen, siche Lieferantentypen auf Seite 35.

Lieferant: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Lieferanten beschrinken. Fir weiteres
tiber Lieferanten, siche Lieferanten auf Seite 36.

Lieferantenname: Dies ist das selbe wie “Lieferant” aber Sie wihlen einen Lieferanten
bei Name anstatt bei Code.

Summe téglich: Hiermit enthilt der Bericht Tag fiir Tag Gesamtbetrdge fiir ArbeitsStunden
und Arbeitskosten.

Summe wdchentl.: Hiermit enthilt der Bericht Woche fiir Woche Gesamtbetréige fiir
ArbeitsStunden und Arbeitskosten.

Summe monatlich: Hiermit enthilt der Bericht Monat fiir Monat Gesamtbetrage fiir
ArbeitsStunden und Arbeitskosten.

Intern: Wenn Sie dies wihlen, wollen Sie dal der Bericht Information iiber Thr eigenes
Personal enthilt.

Extern: Wenn Sie dies wihlen, wollen Sie daf} der Bericht Information {iber externe
Lieferanten enthalt.

Zusammenfass.,: Hiermit erzeugen Sie eine Zusammenfassung von dem Bericht. Fiir jeden
Tag, Woche, oder Monat (es kommt darauf an ob Sie Summe téaglich, Summe wochentl.,
oder Summe monatlich gew#hlt haben), zeigt der Bericht eine Zeile fiir jeden Arbeiter,
mit den gesamten ArbeitsStunden oder Arbeitskosten.

Detail: Hiermit erzeugen Sie einen Bericht mit mehr Details. Der Bericht gibt Information {iber
jede geplante Aufgabe an: die Aufgabennummer, Datum/Zeit, das Aufgaben Thema, und
die Anlage oder den Raum der fiir den die Instandhaltung geplant ist.

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit kénnen Sie sehen wie der Bericht
aussieht bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Arbeitsanfoderungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von
anderen Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.
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Wartungsauftrag Statistiken

Der Wartungsauftrag Statistiken Bericht enthélt eine Zusammenfassung von den
Wartungsauftrigeaktivitéten fiir einen bestimmten Zeitraum.

Bemerkung: Fiir generelle Information tiber MainBoss Berichte, siche Berichte auf Seite
27.

Um einen Wartungsauftrag Statistiken Bericht zu erzeugen, wihle Wartungsauftrage —

Berichte —» Wartungsauftragsstatistiken von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster
das folgendes enthilt:

Anschauoptionen: Dieser Abschnitt von dem Fenster erlaubt Ihnen das Format von dem
Bericht zu kontrollieren: wie er gruppiert ist und welche Information gezeigt wird.

Datumszeitraum: Bestimmt den Zeitraum fiir welche die Statistiken erzeugt werden.

Bemerkung: Sie miissen einen “Datumszeitraum” bestimmen. Sie kénnen dieses Feld
nicht leer lassen.

Kostentypen: Die Optionen in diesem Abschnitt erlauben Thnen zu bestimmen welche
Kostentypen berichtet werden. Jeder Kostentyp wird einzeln berichtet; zum Beispiel,
wenn Sie beide Kostenvoranschlage und Aktuelle Kosten wihlen, enthilt der Bericht
einzelne Gesamtbetrige flir Voranschldge und fiir aktuelle Kosten, plus einzelne
Endbetrige flir jeden. Mogliche Kostentypen sind:

Kostenvoranschléage: Die Voranschldge die in jedem Wartungsauftrag fiir Arbeit und
Materialien eingetragen sind.

Aktuelle Kosten: Die aktuellen Kosten die in jedem Wartungsauftrag fiir Arbeit und
Materialien eingetragen sind. (Oft enthalten offene Wartungsauftriage keine
aktuellen Kostem weil die meisten Firmen diese Kosten erst beim
Wartungsauftragabschluf3 eintragen.)

WI/A Kriterien: Mit diesem Abschnitt wihlen Sie welche Wartungsauftrage in dem Bericht
entalten sind. Zum Beispiel, Sie konnen bestimmen daf3 der Bericht nur abgeschlossene
Wartungsauftrdge von einem bestimmten Zeitraum enthilt.

Erzeugungsdatum: Das Datum an dem der Wartungsauftrag zuerst erzeugt wurde. Zum
Beispiel konnen sie die “Von” und “Bis” Felder nutzen um alle Wartungsauftrage von
Februar zu wihlen.

AbschluRdatum: Das Datum an dem der Wartungsauftrag abgeschlossen wurde.
Arbeitsanfang: Das Datum an dem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag angefangen wurde.
Arbeitsende: Das Datum an dem die Arbeit fiir den Wartungsauftrag beendet wurde.

WI/A Nr.: Der Identifikationscodes von den Wartungsauftrigen.

AbschluBcode: Der Reperaturabschluficode der dem Wartungsauftrag bei Abschluf3
zugeteilt wurde. Fiir weitere Information, siehe Reperaturabschlul? Codes auf Seite 76.
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Arbeitstyp: Der Arbeitstyp von dem Wartungsauftrag. Fiir weitere Information, siche
Arbeitstypen auf Seite 75.

Projekt: Das Projekt das mit der Arbeit verbunden ist, falls vorhanden. For weiteres iiber
Projekte, siche Projekte auf Seite 76.

Anforderer: Die Person die den originalen Wartungsauftrag angefordert hat.

Prioritét: Ein Priorititscode der mitteilt wie dringend die Arbeit ist. Fiir weiteres iiber
Priorititen, siche Prioriaten auf Seite 75.

Wartungsauftragsstufe: Sie wihlen welche Stufe von Wartungsauftragen in den
Arbeitskosten eingefligt werden sollen. Der Standard ist _Korrigierend und Praventiv.
Maoglich Optionen sind:

Korrigierend: Arbeit die getan wurde um ein Problem zu korrigieren. Diese
Wartungsauftrige werden normalerweise als Antwort auf eine Beschwerde
erzeugt.

Praventiv: Preventive Instandhaltung. Normalerweise werden diese Wartungsauftrige
automatisch von der MainBoss Funktion fiir geplante Instandhaltung erzeugt.

Einheitenkriterien: Dieser Agschnitt kontrolliert welche Einheiten in dem Bericht erscheinen.

Gebaude: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Gebiuden beschrinken,
anstatt alle Gebdaude aufzulisten.

Einheit: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder Rédumen
beschrénken. Das Aufklappfenster enthélt beide Anlagen und Réume.

Einheitentyp: Sie kénnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagen oder
Réumen beschrinken. Das Aufklappfenster entéhlt beide Anlagentypen und
Raumtypen.

Netzwerk,: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Netzwerke beschrianken. Fir weiteres
iber Netzwerke, siche Netzwerke auf Seite 118.

Besitzertum: Sie kdnnen den Bericht auf bestimmte Eigentiimer beschrinken. Fiir weiteres
iber Besitzertum, siehe Besitzertum auf Seite 119.

Einheitentyp: Bestimmt welche Typen von Lieferanteneinheiten in dem Bericht
erscheinen.

Anlage: Wiéhlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftrage fiir Anlagen in dem Bericht
sehen wollen.

Raum: Wiéhlen Sie dies wenn Sie Wartungsauftriage fiir Rdume in dem Bericht sehen
wollen

Kosten Kriterien: Dieser Abschnitt erlaubt Ihnen Wartungsauftrige im Zusammenhang mit
Kosteninformationen zu wéhlen.

Kostenstelle: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Kostenstellen beschrianken. Fiir
weiteres tiber Kostenstellen, sieche Kostenstellen auf Seite 35.

Konto: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Guthabenkonten beschrianken. Fiir weiteres
iiber Guthabenkonten, sieche Guthabencode auf Seite 118.
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Intern: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen das der Bericht nur “interne” Kosten angiebt:
Arbeitskosten fiir [hr Personal und Materialienkosten fiir I[hre Inventarartikel.

Extern: Wihlen sie dies wenn Sie wollen das der Bericht nur “externe” Kosten angiebt:
Arbeit und Materialien von Fremdleistungen.

Bemerkung: Wenn Sie nur eins von Intern oder Extern wihlen, wird eine
Zusammensfassung fiir den anderen Kostentyp gezeigt; zum Beispiel, wenn Sie nur Intern
wihlen, zeigt der Bericht auch eine Zusammenfassung fiir externe Kosten, aber der Betrag
fiir diese Kosten ist immer null. Somit enthalten die Gesamtkosten nur interne Kosten,
auch wenn Spalten fiir externe Kosten vorhanden sind.

Fachbereich: Sie konnen die berichtete Arbeit auf bestimmte Fachbereiche beschrinken.
Zum Beispiel, konnen Sie einen Bericht erzeugen der nur einen Arbeitskosten fiir einen
einzelnen Fachbereich enthilt. Fiir weiteres iiber Fachbereiche, siche Fachbereiche auf
Seite 73.

Personal: Sie konnen berichtete Arbeitskosten auf bestimmte Arbeiter beschrianken. Fiir
weiteres iiber Personal, siehe Personal auf Seite 73.

Personal Name: Dies ist das selbe wie “Personal” aber Sie wihlen einen Arbeiter bei
Namen anstatt bei Code.

Lieferantentyp: Sie kdnnen berichtete externe Kosten auf Lieferanten von bestimmten
Lieferantentypen beschrinken. Fiir weiteres {iber Lieferantentypen, siche
Lieferantentypen auf Seite 35.

Lieferant: Sie konnen berichtete externe Kosten auf bestimmte Lieferanten beschrianken.
Fiir weiteres tiber Lieferanten, siehe Lieferanten auf Seite 36.

Lieferantenname: Dies ist das selbe wie “Lieferant” aber Sie wahlen einen Lieferanten
bei Name anstatt bei Code.

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit konnen Sie sehen wie der Bericht
aussieht bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewihlten Drucker. (Der Name des Druckers wird iiber
der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofie,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Arbeitsanfoderungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von
anderen Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(1 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff gedffnet werden. Fiir weitere
Information, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.
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Praventive Instandhaltung

Praventive Instandhaltungen Planen auf Seite 7 enthilt einen Schritt bei Schritt Uberblick
der praventiven Instandhaltungsplanung. Ein typischer Vorgang wird beschrieben indem
MainBoss Aufgaben Beschreibungen erzeugt, Einheiten der Aufgabe zuteilt, und
beschreibt wie priventive Wartungsauftrige automatisch festgelegt werden. Sie werden es
niitzlich finden zuerst den Uberblick zu lesen, bevor Sie diesen Abschnitt durchgehen.

Aufgaben

Aufgaben sind Listen von Anleitungen, die fiir die geplante Instandhaltung erforderlich
sind. Zum Beispiel erzeugen Sie eine Aufgabe die jeden Schritt fiir eine monatliche
Instanhaltung fiir einen Lastwagen beschreibt. Die Aufgaben Beschreibung sollte folgende
Details enthalten:

'] Das Personal das normalerweise die Aufgabe ausfiihrt
(] Die berechnete Zeitldnge der Aufgabe

[l Die Materialien die normalerweise gebraucht werden
'] Voranschlédge fiir Arbeit- und Materialienkosten

Ofters kann die selbe Aufgabe fiir verschiede Anlagen zugeteilt werden. Zum Beispiel,
falls Thre Firma mehrere Lastwagen von der selben Marke hat, kann die Aufgabe fiir die
monatliche Instandhaltung jedem Lastwagen zugeteilt werden. Genauso kann eine
Aufgabe die eine jdhrliche Instandhaltung fiir Heizungsrohre beschreibt, jedem Raum in
jedem Gebidude zugeteilt werden.

MainBoss nutzt die Information in den Aufgaben Beschreibungen fiir die Erzeugung von
Wartungsauftragen. Zum Beispiel, MainBoss kann automatisch Wartungsauftrage fiir die
montatliche Instandhaltungen von allen Lastwagen erzeugen, durch die Verwendung von
Personal, Materialien, und andere Information von der Aufgaben Beschreibung. Diese
erzeugten Wartungsauftrage konnen spiter falls notig bearbeitet werden. Zum Beispiel,
falls der Arbeiter der die Arbeit normalerweise ausfiihrt nichsten Monat Urlaub hat,
konnen Sie den Wartungsauftrag bearbeiten um die Arbeit einem anderen Arbeiter
zuzuteilen (oder Sie setzen einen Termin wenn der Arbeiter vom Urlaub zuriick gekehrt
ist).

Zusitzlich zu den “allgemeinen” Aufgaben, konnen Sie mit MainBoss bestimmte
Aufgaben fiir eine einzelne Einheit angeben. Zum Beispiel, nehmen Sie an, daf} sie eine
Reihe von Gabelstabler haben und das alle einen Olwechsel alle drei Monate benétigen.
Zusitzlich braucht einer der Gabelstabler extra Wartung zur Zeit des Olwechsels. In
diesem Fall erzeugen Sie eine allgemeine Aufgabe fiir alle Gabelstabler und eine
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bestimmte Aufgabe fiir den Gabelstabler der extra Wartung bendtigt. Diese bestimmte
Aufgabe heif3t eine zugeteilte Einheitenaufgabe.

Aufgaben Auflisten

Mit dem Aufgaben Browser konnen Sie Aufgaben Beschreibungen anschauen und
bearbeiten. Sie konnen aulderdem neue Aufgaben erzeugen.

Um den Aufgaben Browser zu 6ffnen, wihle Wartungsauftrage — Aufgaben Auflisten
von dem Menii. Dies o6ffnet ein Fenster das folgendes enthélt:

Aufgabe: Der Identifikationscode fiir jede Aufgabe.
Thema,: Zeigt das “Thema,” Feld fiir alle Aufgaben.

Bemerkung: Die Liste der Themen ist alphabetisch sortiert, und ist nicht in der selben
Reihenfolge wie die Aufgabencodes. Somit ist es leichter eine Aufgabe je Thema zu
finden. Aber das heiflt auch das die “Aufgabe” und “Thema,” Listen in verschiedenen
Reihenfolgen augelistet sind (eine per Code und eine per Alphabet). Daher erscheinen ein
bestimmter Aufgabencode und das passende Thema nicht immer in der selben Zeile.

Andern: Hiermit kénnen Sie die gewihlte Aufgabe bearbeiten.

Neu: Erzeugt eine neue Aufgabe.

Bemerkung: Fiir weitere Information {iber Aufgaben Erzeugung und Bearbeitung, siche
Aufgaben Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 94.

Kopieren: Kopiert die meiste Information von der gewidhlten Aufgabe und erzeugt eine neue
Aufgabe mit dieser Information.

Ldschen: Loscht die gewédhlte Aufgabe.

Drucken: Erlaubt Ihnen eine oder mehrere Aufgaben Beschreibungen zu drucken. Fiir weitere
Information, siehe Aufgabenbeschreibungen ausdrucken auf Seite 109.

Suchen: Sucht nach einer bestimmten Aufgabe in der Tabelle.

Proto Bestell.: Offnet einen Browser mit dem Sie alle Prototyp Bestellungen anschauen, die
mit den Aufgaben und Einheiten verbunden sind. Fiir weitere Information iiber
Prototypbestellungen, siehe Bestellungsinformation in Aufgaben auf Seite 107.

Fertig: SchlieBt den Aufgaben Browser.

Aufgaben Erzeugen und Bearbeiten

Wenn Sie auf Andern oder Neu in dem Aufgaben Browser klicken, 6ffnet MainBoss ein
Fenster indem Sie Information iiber eine priaventive Instandhaltungsaufgabe eintragen.

-94 -




Bemerkung: Ein groBer Teil von der Information die in der Aufgaben Beschreibung
engegeben ist, wird fiir die Erzeugung von Wartungsauftrigen fiir diese praventiven
Instandhaltungen verwendet. Zum Beispiel, die Arbeits- und Materialvoranschlédge in der
Aufgabenbeschreibung werden verwendet um Arbeits- und Materielienvoranschlige fiir
die festgelegten Wartungsauftrage zu erzeugen. Daher, wenn sie eine Aufgaben
Beschreibung erzeugen, wihre es niitzlich den Abschnitt tiber Wartungsauftrage Erzeugen
und Bearbeiten auf Seite 48 zu lesen. Hier werden verschiedene Arten von Information fiir
Wartungsauftriage erklart.

Der Aufgaben Berarbeiter enthélt folgendes:
Aufgabe: Ein Idenfikationscode fiir diese Aufgabe (15 Zeichen maximum).
Thema,: Eine einzeilige Beschreibung der Aufgabe.

Beschreibung: Dieser Abschnitt enthilt ein grof3es leeres Feld, indem Sie jede
Arbeitseinzeilheit fiir diese Aufgabe eingeben konnen. Die meisten Frimen schreiben die
Aufgaben Beschreibung als Schritt fiir Schritt Anleitungen oder als Checklisten fiir
Vorgénge die wihrend der Arbeit ausgefiihrt werden sollen.

Eigenschaften: Dieser Abschnitt bestimmt generelle Information iiber die Aufgabe.

Arbeitsintervall: Wenn Sie einen Wert fiir “Arbeitsintervall” eintragen, zéhlt dieser
“Arbeitsintervall” zu dem Wartungsauftragintervall der mit Administration —
Praferenzen — Wartungsauftrage erzeugt wurde. Zum Beispiel, wenn der
“Arbeitsintervall” fir diese Einheit 1 Tag ist, meinen Sie dal diese Arbeit einen Tag
langer dauert als der “standard” Intervall, den Sie unter Priaferenzen eingegeben haben.
Der standard Interval unter Praferenzen ist automatisch als 1 Tag (die Arbeit dauert
hdchstens einen Arbeitstag) eingetragen. Fiir weiteres iiber setting Wartungsauftrag
Priaferenzen, sieche Wartungsauftrag Praferenzen auf Scite 224.

Zum Beispiel, wenn sie erwarten daf3 die Aufgabe weniger als einen Tag benotigt,
stellen Sie den “Arbeitsintervall” in diesem Fenster auf null. Damit wird null zu dem
Standard Arbeitsintervall in dem Priaferenzen Menii gezéhlt und ein Arbeitsintervall
von weniger als einen Tag erwartet.

Arbeitstyp: Die Arbeitstypen fiir diese Aufgabe. Fiir weiteres iiber Arbeitstypen, siche
Arbeitstypen auf Seite 75.

Zugriff: Ein Zugriffsbeschriankungscode. Dieser Code teilt Arbeitern mit wann die Arbeit
getan oder nicht getan werden kann, und andere Beschridnkungen mit Beziehung zu
dem Zugriff von der Arbeitsumgebung. Fiir weiteres iiber Zugriftbeschrdnkungscodes,
siehe Zugriff auf Seite 73.

Prioritét: Ein Prioritdtscode, der mitteilt wie dringend die Arbeit ist. Fiir weiteres {iber
Priorititen, siehe Prioridten auf Seite 75.

Kostenstelle: Die Kostenstelle die mit dieser Aufgabe verbunden ist, falls vorhanden. Fiir
weiteres tiber Kostenstellen, siehe Kostenstellen auf Seite 35.

Projekt: Das Projekt das mit dieser Arbeit verbunden ist, falls vorhanden. Fiir weiteres
iiber Projekte, sieche Projekte auf Seite 76.
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Arbeit: Dieser Abschnitt erlaubt Ihnen Personalzuteilungen und Voranschldge fiir

Arbeitskosten fiir diese Aufgabe einzutragen.

Voranschl. anfigen: Erlaubt Thnen Personal fiir diese Aufgabe zuzuteilen, und/oder

Arbeitskosten zu bestimmen. Wenn Sie diesen Knopf driicken wird das selbe Fenster
gedffnet wie fiir Personal einem Wartungsauftrag zuteilen. Fiir weitere Information,
siehe Personal Einem Wartungsauftrag Zuteilen auf Seite 55.

Neue Bestellung: Falls ein Teil oder die ganz Arbeit und alle Materielien von einem

externen Unternehemer geliefert werden, miissen Sie eine Bestellung fiir die
Fremdleistung erzeugen, die Sie dem Lieferanten fiir die Arbeits- und
Materielienkosten senden.

Weil nur eine generelle Aufgabenbeschreibung anstatt einen echten Wartungsauftrag
erzeugen, mufl MainBoss nicht eine wirklich Bestelleung fiir Fremdleistungen fiir die
Aufgabe erzeugen. Anstatt dessen konnen Sie generelle Information eintragen, die
verwendet werden wenn eine wirkliche Bestellung erzeugt wird (wenn ein
Wartungsauftrag von dieser Aufgabe erzeugt wird). Fiir weitere Information, siche
Bestellungsinformation in Aufgaben auf Seite 107.

Extra Voranschl. anfligen: Klicken Sie diesen Knopf um eine Voranschlag der

Arbeitskosten von einer Fremdleistung einzutragen.

Bevor Sie Extra Voranschl. anfligen benutzen kénnen, miissen Sie eine neue
Bestellung fiir den Lieferanten mit Neue Bestellung (vorher beschrieben) erzeugen.
Die Arbeitskosten werden als ein Extra in die Bestellung eingefiigt. Wenn Sie auf
Extra Voranschl. anfugen klicken, zeigt MainBoss ein Fenster indem Sie Information
iiber extra Arbeitskosten eintragen konnen. Fiir weiteres iiber dieses Fenster, siche
Extras in Bestellungen auf Seite 179.

Andern: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen klicken Sie erst auf einen Eintrag in der in

der Liste von Arbeitsauftrigen, dann auf Andern. MainBoss &ffnet ein Fenster indem
Sie den Arbeitsauftrag und/oder Kostenvoranschldge bearbeiten konnen.

Loschen: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen, klicken Sie erst auf einen Eintrag in der

Liste von Arbeitsauftragen, dann auf Lschen. MainBoss 16scht den Eintrag.

Material: Dieser Abschnitt erlaubt Thnen zu bestimmen welche Materialien Sie fur die
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Aufgabe brauchen. Wenn MainBoss die Wartungsauftriage fiir diese Aufgabe festlegt,
werden die bestimmten Materialien, die fiir diese Aufgabe gebraucht werden, auf Vorrat
gelegt.

Voranschl. anfiigen: Wenn Sie auf diesen Knopf klicken, wird ein Fenster gedffnet wo

Sie Materialien und Kostenvoranschldge der Aufgabe zuweisen kdnnen. Das selbe
Fenster wird fiir die Zuteilung von Materialien an Wartungauftragen benutzt. Fiir
weitere Information, siche Materialien fur einen Wartungsauftrag Reservieren auf
Seite 57.

Neue Bestellung: Falls ein Teil von oder alle Arbeit und Materialien von einem externen

Unternchem geliefert wird, miissen Sie eine Bestellung erzeugen, die Sie dem
Unternehmer fiir Arbeits- und Materialkosten senden.

Weil nur eine generelle Aufgabenbeschreibung anstatt einen echten Wartungsauftrag



erzeugen, mull MainBoss nicht eine wirklich Bestelleung fiir Fremdleistungen fiir die
Aufgabe erzeugen. Anstatt konnen Sie generelle Information eintragen, die verwendet
wird wenn ein eine wirkliche Bestellung erzeugt wird (wenn ein Wartungsauftrag von
dieser Aufgabe erzeugt wird). Fiir weitere Information, siche Bestellungsinformation in
Aufgaben auf Seite 107.

Bemerkung: Die selbe Bestellung kann fiir Materialien und Arbeit von einer
Fremdleistung verwendet werden.

Extra Voranschl. anfligen: Klicken Sie diesen Knopfum eine Voranschlag der
Materialienkosten von einer Fremdleistung anzufiigen.

Bevor Sie Extra Voranschl. anfigen benutzen konnen, miissen Sie eine neue
Bestellung fiir den Lieferanten mit Neue Bestellung (vorher beschrieben) erzeugen.
Die Arbeitskosten werden als ein Extra in die Bestellung eingefiigt. Wenn Sie auf
Extra Voranschl. anfuigen klicken, zeigt MainBoss ein Fenster indem Sie Information
iiber extra Arbeitskosten eintragen konnen. Fiir weiteres iiber dieses Fenster, siche
Extras in Bestellungen auf Seite 179.

Andern: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen klicken Sie erst auf einen Eintrag in der Liste
von Materialien, dann auf Andern. MainBoss 6ffnet ein Fenster indem Sie Materialien
und/oder Kostenvoranschldge bearbeiten kdnnen.

Ldschen: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen, klicken Sie erst auf einen Eintrag in der
Liste von Materialien, dann auf Loschen. MainBoss 16scht den Eintrag.

Schliel3en: Dieser Abschnitt bestimmt Standard Information die in dem AbschluBabschnitt von
dem Wartungsauftrag verwendet werden soll.

Ausfallzeit: Falls die praventiven Wartungsauftriage, die mit dieser Aufgabe festgelegt
wurden, eine Standard Ausfallzeit fiir alle geplanten Einheiten verursachen, konnen Sie
diese Ausfallzeit in diesem Feld eintragen.

Reperatur Abschlu3code: Ein Standard Reperatur Abschluicode. Zum Beispiel, falls die
Aufgabenbeschreibung eine jahrliche Wartung fiir eine Anlage beschreibt, setzen Sie
den Standard ReperaturabschluB3code auf “Wartung normal, keine Probleme
gefanden”. Falls Arbeiter doch ein Problem finden, konnen Sie diesen Code dndern
wenn Sie den Wartungsauftrag schlieen; ansonsten lassen Sie den Standard Code wie
er ist.

AbschluBkommentare: Standard Text der in das “Abschlulkommentare” Feld von den
Wartungsauftragen, die mit dieser Aufgabe festgelegt wurden, eingetragen wird. Wie
mit “Reperatur Abschluf3code”, kann der Standard Text “Wartung normal, keine
Probleme gefanden” sein. Falls Arbeiter doch ein Problem wéhrend der wartung
finden, konnen Sie die AbschluBkommentare entsprechend dndern. Ansonsten lassen
Sie die Standard Kommentare wie Sie in der Aufgabenbeschreibung vorhanden sind.

Zugewiesene Einheiten: Dieser Abschnitt bestimmt eine Zahl von Anlagen oder Rdumen fiir
denen diese Aufgabe gilt. Zum Beispiel, falls die Aufgabe monatlich
Instandhaltungsvorginge fiir einen Lastwagen beschreibt, zeigt die Zugewiesene Einheiten
Liste alle Lastwagen die eine solche Instandhaltung brauchen.
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Einheit anfiigen: Klicken Sie diesen Knopf um ein Fenster zu 6ffnen wo Sie eine oder
mehrere Einheiten der Aufgabe zuweisen konnen. Fiir eine Beschreibung iiber wie Sie
dieses Fenster benutzen, siehe Einheiten fir Praventive Instandhaltung Planen auf
Seite 98.

Andern: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen klicken Sie erst auf einen Eintrag in der in
der Liste von zugewiesenen Einheiten, dann auf Andern. MainBoss 6ffnet ein Fenster
indem Sie die Information iiber die zugewiesenen Einheiten bearbeiten konnen.

Ldschen: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen, klicken Sie erst auf einen Eintrag in der
Liste von zugewiesenen Einheiten, dann auf Loschen. MainBoss 16scht den Eintrag.

Wahle zum Drucken: Wihlen Sie dieses Feld um alle Wéhle zum Drucken Felder fiir alle
Wartungsauftrage die mit dieser Aufgabe festegelgt werden, anzukreuzen. Fiir weitere
Information tiber Wahle zum Drucken in Wartungsauftrigen, siche Wartungsauftrage
Erzeugen und Bearbeiten auf Scite 48.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf} Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Kopiert die meisten Informationen von dieser Aufgabe und erzeugt einen neue
Aufgabe mit diesen Informationen als Basis.

Ldschen: Loscht die ganz Aufgaben Beschreibung.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3it das Fenster. MainBoss 16scht jede Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Einheiten fir Praventive Instandhaltung Planen

Sobald Sie eine Beschreibung von einer praventiven Instandhaltungsaufgabe eingetragen
haben, weisen Sie eine Einheit der Aufgabe zu. Zum Beispiel, falls eine
Aufgabenbeschreibung eine Checkliste fiir die Uberpriifung von Heizungsrohren in einem
Raum enthilt, geben Sie MainBoss eine Liste von allen Riumen die diese Uberpriifung
benétigen. Sie kénnen auch einen Terminplan fiir diese Uberpriifungen bestimmen; zum
Beispiel, manche Rdume miissen nur alle fiinf Jahre iiberpriift werden, wéahren andere jede
sechs Monate iiberpriift werden miissen. Jede Einheit kann einen anderen Terminplan
haben.

Bemerkung: Wihren Sie einen Terminplan fiir eine bestimmte Einheit bestimmen, konnen
Sie die generelle Aufgabenbeschreibung mit spezifischer Information {iber diese Einheit
dndern. Zum Beispiel, nehmen Sie an daf3 die originale Aufgabe die monatliche
Instandhaltungen fiir einen Lastwagen beschreibt. Nehmen Sie auch an dal3 ein Lastwagen
eine andere Marke als die anderen ist und daher eine andere Instandhaltung benétigt. Sie
erzeugen eine Aufgabe die zu allen Lastwagen gehort und wenn Sie dann die Termine fiir
die Lastwagen planen, konnen Sie die Beschreibung fiir den einen Lastwagen bearbeiten.
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Um Einheiten einer priaventiven Instandhaltungsaufgabe zu zuweisen, klicken Sie auf
Einheit anfligen in dem Zugewiesene Einheiten Abschnitt von dem Aufgaben

Bearbeiterfenster. Fiir weiteres iiber den Aufgabenbearbeiter, siche Aufgaben Erzeugen
und Bearbeiten auf Seite 94. Klicken Sie auf Einheit anfiigen um ein Fenster zu 6ffnen
das folgendes enthélt

Aufgabe: Den Identifikationscode fiir die Aufgabe (von der originalen

Aufgabenbeschreibung).

Thema,: Eine einzeilige Beschreibung von der Aufgabe fiir diese Einheit. Als Standard wird

diese Information von dem “Thema,” der originalen Aufgabe genommen, aber Sie konnen
das dndern wenn Sie wollen.

Einheit: Dieser Abschnitt bestimmt welche Einheit Sie der Aufgabe zuweisen.
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Anlage: Wiahlen Sie dieses Feld wenn die Einheit eine Anlage ist.

Raum: Wihlen Sie dieses Feld wenn die Einheit ein Raum ist.

Gebaude: Das Gebiude indem sich die Einheit befindet.

Einheit: Der code von der Einheit. Das Aufklappfenster zeigt nur Anlagen falls Sie

Anlage oder Raume falls Sie Raum gewéhlt haben.

Standort: Der Standord von der Einheit, wie in der Anlagen- oder Raumtabelle bestimmt.

Terminplan anfugen: Klicken Sie hier um einen Terminplan fiir die Instandhaltung dieser

Einheit zu erzeugen. Fiir weitere Information, siche Aufgaben Terminplane Bestimmen
auf Seite 101.

Bemerken Sie dal MainBoss Ihnen erlaubt mehrere Terminpléne fiir die selbe Aufgabe
zu erzeugen. Zum Beispiel, falls Sie wollen daB3 eine bestimmte Anlage alle 90 Tage
oder fiir alle 1000 Stunden Gebrauch {iberpriift wird, was immer zuerst eintrifft,
wiirden Sie zwei Terminplédne erzeugen: einen fiir alle 90 Tage und einen fiir nach
allen 1000 Stunden Gebrauch. MainBoss wiirde dann automatisch einen
Wartungsauftrag festlegen fiir denjenigen Plan der zuerst eintrifft.

In einem anderen Fall, kdnnen Sie Terminpléne fiir verschiedene Jahreszeiten
erzeugen. Zum Beispiel, Sie haben eine Klimaanlage die jeden Monat im Sommer
iiberpriift werden muB3, aber nur alle drei Monate im Winter. In diesem Fall erzeugen
Sie zwei verschiedene Terminplidne, einen fiir Sommer und einen fiir Winter.

Andern: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen klicken Sie erst auf einen Eintrag in der Liste

von Terminplinen, dann auf Andern. MainBoss 6ffnet ein Fenster indem Sie
Informationen iiber die Terminpldne bearbeiten konnen.

Loschen: Wenn Sie diesen Knopf gebrauchen, klicken Sie erst auf einen Eintrag in der

Liste von Terminpldnen, dann auf Loschen. MainBoss 16scht den Eintrag.



Bemerkung: Die restlichen Abschnitte in diesem Fenster sind die selben wie in dem
Aufgaben Bearbeiter. Alle Werte in diesen Abschnitten zéhlen zu oder ersetzen die Werte
von der originalen Aufgabe. Fiir weitere Information tiber dem Aufgaben Bearbeiter und
iber die Felder in jedem Abschnitt von dem Fenster, sieche Aufgaben Erzeugen und
Bearbeiten auf Seite 94.

Beschreibung: Sie erzeugen eine Beschreibung die der Beschreibung von der orignalen
Aufgabe zugefiigt wird.

Eigenschaften: Die Eigenschaften die Sie hier bestimmen werden anstatt von den
Eigenschaften in der originalen Aufgabe verwendet. Die einzige Ausnahme ist der
“Arbeitsintervall” falls Sie einen Wert fiir den “Arbeitsintervall” eingeben, zdhlt dieser
“Arbeitsintervall” zu dem “Arbeitsintervall” von der originalen Aufgabe, plus dem
Standard Wartungsauftrageintervall der in Administration — Praferenzen —
Wartungsauftrage bestimmt wurde. Zum Beispiel, wenn der “Arbeitsintervall” fiir diese
Einheit 1 Tag ist, meinen Sie daB} die Arbeit fiir diese Einheit einen Tag ldnger dauert als
der “standard” Intervall der in der originalen Aufgabenbeschreibung angegeben wurde.

Arbeit: Hier bestimmen Sie die Arbeitsinformationen die zusétzlich zu der Arbeit, die in der
originalen Aufgabe bestimmt wurde, gebraucht wird. Zum Beispiel, wenn sie angeben dal3
ein bestimmter Arbeiter eine Stande fiir diese Einheit braucht, wird diese Information zu
der Arbeit von der originalen Aufgabe addiert.

Material: Hier bestimmen Sie Information tiber Materialien die als Zusatz zu den Materialien
von der originalen Aufgabe verwendet werden sollen.

Schliel3en: Hier bestimmen Sie die AbschluBinformation die zu der Abschluffinformation von
der originalen Aufgabe hinzugefiigt wird.

Wahle zum Drucken: Wenn Sie dieses Kéistchen wihlen, meint es daf3 Sie das Wéahle zum
Drucken Kistchen fiir alle festgelegten Wartungsauftrage, die von dieser Aufgabe erzeugt
wurde, wihlen. Fir weitere Information tiber den Gebrauch von Wahle zum Drucken in
Wartungsauftrigen, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf} Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Kopiert den grofiten Teil der Information von dieser Einheitzuteilung und erzeugt
eine neue Einheitzuteiling mit dieser Information.

Ldschen: Loscht die ganze Einheitzuteilung.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss 16schte alle Daten die nicht zuvor mit Sichern
gesichert wurden.
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Aufgaben Terminpléne Bestimmen

Ein Aufgaben Terminplan bestimmt wann und/oder wie oft eine bestimmte praventive
Instandhaltungsaufgabe ausgefiihrt werden soll. Terminpldne werde per Einheit bei Einheit
Basis erzeugt; zum Beispiel, wenn Sie fiinf Lastwagen habe die dieselbe monatliche
Instandhaltung bendtigen, konnen Sie den Termin fiir den ersten Wagen auf den ersten
Montag setzen, den Termin fiir den zweiten Wagen auf den ersten Dienstag setzen, und so
weiter.

Terminpléne kénnen fiir bestimmte Tage (zum Beispiel, der 15" von jedem Monat) oder
fiir relative Zeitlingen (zum Beispiel, ein Instandhaltungsaufgabe sollte immer 28 Tage
nach der vorgehenden Beendung der Aufgabe ausgefiihrt werden) festgelegt werden.

Terminplane fiir Jahreszeiten und Saison werden mit Ausnahme erstellt. Zum Beispiel,
erstellen Sie monatliche Uberpriifungen fiir die Klimanlagen, auBer den Winter Monaten,
wenn die Klimanlage nicht in Benutz ist. Genauso konnen Sie einen Terminplan erstellen
wenn die Aufgabe alle 90 Tage ausgefiihrt werden soll, au3er wenn dieser Tag auf ein
Wochenende fillt. In diesem Fall verschiebt MainBoss die Aufgabe bis zu dem nichsten
Montag. (Damit die Aufgabe immer auf einen Wochentag fillt, konnen Sie die Aufgabe
fiir alle 91 Tage planen; hiermit fallt die Aufgabe dann immer auf den selben Tag weil man
91 durch 7 teilen kann.)

Paventive Instandhaltungen fiir Anlagen kdnnen je Zéahlerablesung anstatt einem Datum
geplant werden. Zum Beispiel, eine bestimmte Anlage benétigt eine Uberpriifung alle 1000
Stunden, welches mit einem Zahler gemessen wird. Thr Personal trigt dann die
Zihlerablesung jeden Tag ein und MainBoss legt dann einen Wartungsauftrag fiir die
Instandhaltung fest, wennimmer der Zahler 1000 Stunden erreicht.

Bemerkung: In manchen Fillen mochten Sie die Instandhaltung fiir eine Anlage fiir
Zihler und Datum planen (zum Beispiel alle 90 Tage oder 1000 Stunden, wasimmer zuerst
eintrifft). In diesem Fall erzeugen Sie zwei Terminpline fiir die Anlage: einen je Datum
(alle 90 Tage) und einen je Zdhlerablesung (alle 1000 Stunden). Fiir weiteres tiber die
Erzeugung von mehreren Terminplanen, siche Einheiten fur Praventive Instandhaltung
Planen auf Seite 98.

Wenn Sie einen Instandhaltungsplan erzeugen, konnen Sie bestimmen was MainBoss
unternehmen soll, falls Sie eine geplante Aufgabe verpal3t haben. Sie kdnnen entweder den
Termin auf das baldmoglichste Datum verschieben, oder die Aufgabe dieses Mal
iiberspringen und erst an dem nichsten Termin ausfiihren. Sie konnen auch selbst einen
neuen Termin festsetzen, was spéter beschrieben wird.

Um ein Fenster fiir die Aufgabenplanung zu 6ffnen, klicken Sie auf Terminplan anfiigen
in dem Einheit Abschnitt von dem Fenster in welchem Sie Einheiten der Aufgabe zuteilen.
(Fiir weiteres tiber die Zuteilung der Einheiten zu Aufgabe, sieche Einheiten flr Praventive
Instandhaltung Planen auf Seite 98.) Das Planungsfenster enthilt folgendes:
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Aufgabe: Der Identifikationscode fiir die Aufgabe.

Thema,: Eine einzeilige Beschreibung von der Aufgabe.

Anlage: Wihlen Sie dieses Feld wenn die Einheit eine Anlage ist.

Raum: Wihlen Sie dieses Feld wenn die Einheit ein Raum ist.

Gebaude: Das Gebédude indem die Einheit liegt.

Einheit: Der code von der Einheit. Das Aufklappfenster zeigt nur Anlagen falls Sie Anlage

oder Rédume falls Sie Raum gewéhlt haben.

Standort: Der Standord von der Einheit, wie in der Anlagen- oder Raumtabelle bestimmt.

Terminplanung: Dieser Abschnitt bestimmt generelle Planungsinformation.
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Nach Datum: Wéhlen Sie dies um die Instandhaltung je Datum zu planen.

Nach Zahler: Wéhlen Sie dies um die Instandhaltung je Zahlerablesung zu planen.

(Planung je Datum und Zahlerablesung wurde oben beschrieben.) Fiir weiteres liber
Zahler, siehe Zahler auf Seite 131.

Planungsbasis: Das Datum oder die Z&hlerablesung andem diese Instandhaltungsaufgabe

zuletzt ausgefiihrt wurde. Dies wird als Basis fiir die néchste Instandhaltung
verwendet.

Normalerweise legen Sie die “Planungsbasis” nur fest wenn Sie MainBoss installieren
oder wenn Sie eine neue Anlage erzeugen. Zum Beispiel, nehmen Sie an daf} Sie
gerade MainBoss installiert haben und einen Terminplan fiir eine Anlage erzeugen, die
eine Instandhaltung alle 90 Tage benétigt. Sie stellen die “Planungsbasis” fiir diese
Analge auf das Datum andem die Anlage zuletzt {iberpriift wurde. MainBoss wird dann
die Instandhaltung fiir 90 Tage nach diesem Datum planen, und fiir alle 90 Tage von
dann an.

Genauso erstellen Sie die “Planungsbasis” fiir eine neue Anlage. Sie geben das Datum
andem die Anlage installiert wurde an, und MainBoss plant die Instandhaltung fiir 90
Tage nach diesem Datum, und fiir alle 90 Tage von dann an.

Manchmal ist es niitzlich das “Planungsbasis” Datum zu dndern, besonders wenn Sie
eine geplante Instandhaltung verpalit haben. Zum Beispiel, nehmen Sie an dal} eine
Instanhaltungsaufgabe fiir alle 6 Monate geplant ist, aber daf3 Thre Arbeiter zu
beschiftigt sind um sie auszufiihren. Also wollen Sie die Instandhaltung auf den
ndchsten Monat verschieben. Sie versetzen dann das “Planungsbasis” auf 5 Monate
vorher; Mainboss plant dann automatisch die nidchste Instandhaltung fiir den nachsten
Monat (6 Monate nach dem Planungsbasis Datum).

Né&chste Terminplanung: Zeigt das nichste Datum oder die nachste Zahlerablesung fiir

welche die Aufgabe geplant ist.

Als Standard, “Néchste Terminplanung” wird kalkuliert indem der
“Planungsintervall” und die “Planungsbasis” zusammengerechnet werden. Aber Sie
konnen einen anderen Wert eintippen falls Sie die automatische Berechnung tibergehen
wollen. Zum Beispiel, falls Sie mochten, dass eine Aufgabe fiir ein bestimmtes Datum
geplant wird, egal was der normale Terminplan ist, konnen Sie dieses Datum fiir
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“Né&chste Terminplanung” eingeben. MainBoss plant dann die Aufgabe fiir dieses
Datum, egal was passiert.

Planungsintervall: Wenn die Instandhaltung je Zdhler geplant wird, ist diese Ablesung

nur eine Nummer. Instandhaltung wird geplant wenn die Zéhlerablesung
“Planungsbasis” plus “Planungsintervall” erreicht.

Wenn Instandhaltung je Datum geplant wird, sollte der “Planungsintervall” eine
Zeitldnge sein. In einem Feld geben Sie die Nummer ein und mit einem
Aufklappfenster wihlen Sie die passende Einheit. Genauer, das Aufklappfenster
bestimmt ob die Zeitldnge in Tagen, Wochen, Monaten, Vierteljahren, oder Jahren
gemessen wird. Zum Beispiel, 91 Tage, 13 Wochen, 3 Monate, und 1 Vierteljahr
sind alle ungeféhr die selbe Zeitlinge. Es gibt kleine Unterschiede; zum Beispiel, mit
13 Wochen wird die Aufgabe immer auf den selben Wochentag geplant, wahrend mit
3 Monaten die Aufgabe immer auf den selben Tag im Monat geplant wird.

Terminplan Basis nach: Diese Gruppe von Einstellungen bestimmt was MainBoss

unternimmt nachdem ein Wartungsauftrag fiir die Aufgabe erzeugt wurde. Genauer,
diese Einstellung bestimment den Wert den MainBoss in das “Planungsbasis” Feld
eingibt, nachdem die Aufgabe geplant ist.

Zum Beispiel, nehmen Sie an daf} eine bestimmte Aufgabe alle 90 Tage ausgefiihrt
werden soll und daf3 die Aufgabe vier Tage benoétigt. Soll die nidchste Aufgabe fiir 90
Tage nachdem die Arbeit anfingt oder nachdem die Arbeit beendet ist geplant werden?
Falls die Anlage wéhrend der 90 Tage bearbeitet wird, soll MainBoss die nichste
Instandhaltung wie geplant festlegen oder sollen die 90 Tage anfangen wenn diese
unvorsehbare Arbeit beendet ist? Sie konnen die Fragen mit diesen Einstellungen
beantworten.

Arbeitsanfang: MainBoss stellt die “Planungsbasis” zu dem Datum oder
Zihlerablesung an dem die Arbeit anféngt. Daher wird die nichste geplante Zeit
fiir diese Aufgabe der “Arbeitsanfang” von der aktuellen Arbeit plus der
“Planungsintervall” sein.

Bemerken Sie dal mogliche Probleme erscheinen kdnnen wenn die aktuelle Arbeit
nicht an dem Datum unter “Arbeitsanfang” anfangt. Der “Arbeitsanfang” in den
MainBoss Daten und der aktuelle Arbeitsanfang sind dann verschieden. Zum
Beispiel, nehmen Sie an daB} eine bestimmte Arbeit alle 30 Tage ausgefiihrt werden
soll; nehmen Sie auch an daB} diese Arbeit am 1. Juni anfangen soll, aber wirklich
erst am 15. Juni begonnen wurde. Wenn Sie nicht den “Arbeitsanfang” in dem
Wartungsauftrag korrigieren (1. Juni), plant MainBoss die nichste Instandhaltung
fiir den 1. Juli, obwohl noch nicht 30 Tage seit dem wirklichen Arbeitsanfang
vergangen sind.

Sie konnen diese Problem in zwei Wegen vermeiden. Erstens, nutzen Sie
realistische Daten fiir den Arbeitsanfang. Zweitens, falls eine Arbeit verschoben
wurde, dndern Sie das “Arbeitsanfang” Datum in dem Wartungsauftrag zu dem
Datum andem die Arbeit wirklich angefangen hat. Hiermit versichern Sie daf3
MainBoss Daten realistisch und genau bleiben.



Arbeitsanfang fur alle Wartungsauftrage mit Aufgabe/Einheit: MainBoss stellt die
“Planungsbasis” zu dem Datum oder Zéhlerablesung von der Anfangszeit von
allen préventive Wartungsauftragen fiir diese Einheit. Das ist niitzlich wenn Sie die
praventive Instandhaltung je Datum und Zéhlerablesung planen wollen.

Zum Beispiel, nehmen Sie an daB ein Lastwagen einen Olwechsel alle drei Monate
oder 5000km benotigt, was immer zuerst eintrifft. Sie erstellen zwei
Instandhaltungsterminpléne, einen je Datum (alle drei Monate) und einen je Zéhler
(alle 5000km), und markieren beide Plane fiir Arbeitsanfang fur alle
Wartungsauftrage mit Aufgabe/Einheit. Damit wird gemeint daf, wennimmer
Sie praventive Arbeit an dieser Einheit ausfiihren, beide Terminplidne von neu
anfangen. Somit fiihren Sie nicht die Instandhaltung nach drei Montaten aus, und
kurz danach nach 5000 km, oder umgekehrt.

Bemerken Sie das der Terminplan nur fiir priventive Wartungsauftrage gilt, nicht
fiir korrigierende Zum Beispiel, falls die Einheit plotzlich ausféllt und Reperaturen
benotigt, beinflusst diese Arbeit nicht den Terminplan fiir praventive
Instandhaltungen.

Neuer Terminplan: MainBoss erstellt einen neuen “Planungsbasis” nach dem Wert
der in dem “Né&chste Terminplanung” Feld eingetragen ist. Der Unterschied von
den anderen Optionen ist daf} diese Option ignoriert wann die Arbeit eigentlich
statt findet. Zum Beispiel, die Arbeitsanfang Option (vorher beschrieben) plant
die nachste Aufgabe dem Aufgabenbeginn entsprechend. Die Neuer Terminplan
Option, aber plant die ndchste Aufgabe fiir ein bestimmtes Datum, egal wann die
Arbeit ausgefiihrt wurde.

Arbeitsende: MainBoss stellt die “Planungsbasis” zu dem Datum oder Zéhlerableser
an dem die Arbeit beendet wurde. Daher wird der ndchste Termin fiir diese
Aufgabe auf “Arbeitsende” von der aktuellen Arbeit plus dem
“Planungsintervall” gesetzt.

Wie mit Arbeitsanfang, besteht die Moglichkeit das Probleme erscheinen wenn
die Arbeit linger als das erwartene “Arbeitsende” Datum dauert. Daher, wenn Sie
merken dal} eine bestimmte Arbeit langer als erwartet dauert, &ndern Sie das
“Arbeitsende” Datum und des Wartungsauftrags so da3 MainBoss weif3 dal} die
Arbeit noch nicht beendet ist (Sie sollten dies tun bevor Sie die ndchsten
Wartungauftrage festlegen). Ansonsten plant MainBoss die nidchste
Instandhaltungsarbeit nach dem originalen “Arbeitsende” Datum anstatt dem
wirklichen Arbeitsende.

Bemerken Sie da3 Sie den Wartungsauftragehistorie Bericht verwenden konnen
um zu sehen welche Wartungsauftrige beendet werden sollten bevor dem Datum
andem neue Wartungsauftrige festgelegt wurden, aber welche noch nach diesem
Datum offen sind. Das hei3t daB diese Wartungsauftrdge nicht an dem erwartenen
“Arbeitsende” Datum beendet wurden. Fiir Information tiber den
Wartungsauftragehistorie Bericht, sieche Wartungsauftrag Historie auf Seite 77.

Arbeitsende fur alle Wartungsauftrage mit Aufgabe/Einheit: Dies gleicht dem
Arbeitsanfang fur alle Wartungsauftrage mit Aufgabe/Einheit Feld (oben
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beschrieben), auBer daf} die “Planungsbasis” zu dem Datum oder Zahlerablesung
von dem Abschlufl von dem Wartungsauftrag fiir die Einheit festgelegt wird.

Bemerkung: Die Neuer Terminplan Option wird manchmal feste Terminplanung
genannt weil die ndchste Instandhaltung nach dem Datum, andem die die letzte Arbeit
eigentlich beendet sein sollte, plant. Die anderen Terminplanungsoptionen werden flexibel
genannt weil sie die ndchste Instandhaltung nach dem Datum, an dem die Arbeit wirklich
beendet wurde, plant.

Wenn die Aufgabe Uberféllig ist: Diese Gruppe von Einstellungen bestimmen was
MainBoss unternehmen soll wenn neue Wartungsauftrage festgelegt werden sollen und
das Programm herausfindet daf ein Datum, andem die Arbeit anfangen soll, schon
voriiber ist.

Arbeit aufschieben bis Festlegungsdatum: Sie teilen MainBoss mit das ein neuer
Wartungasauftrag fiir das aktuelle Datum festgelegt werden soll. Sie nutzen diese
Einstellung wenn Sie wollen dal Wartungsauftrag festgelegt werden fiir die Arbeit
die wahrend einem Fabrikstreik begonnen haben sollte. Weil das
Arbeitsanfangsdatum dasselbe Datum wie das Datum, andem Sie die
Wartungasauftrige festlegen, ist, werden nur ein Wartungsauftrag per Einheit
erzeugt, egal wieviele Sie wihrend dem Shut down verpasst haben.

Aufgabe Uberspringen und neuen Termin planen: Hiermit teilen Sie MainBoss mit
daB kein neuer Wartungsauftrag erzeugt werden soll, da3 aber die Arbeit auf den
néchsten Termin verschoben werden soll. Mit dieser Einstellung werden die
Wartungsauftrage erst fiir den ndchsten Termin nach dem Streik, oder anderen
langfristigen Unterbrechungen, erzeugt.

Bemerkung: Weil die Arbeit fiir Aufgaben die nach Zahlern geplant werden, immer
iiberfillig sind nachdem die Zéhlerablesung die ndchste Planungsnummer erreicht hat,
sollten Sie immer die Arbeit aufschieben bis Festlegungsdatum Einstellung nutzen.

Nicht diesen Plan benutzen: Dies ist ein spezielles Kastchen fiir Félle in denen Sie den
Terminplan vorgehend verschieben wollen; sozusagen, Sie “stoppen die Uhr”. Zum
Beispiel, wenn eine bestimmte Anlage fiir eine unbestimmte Zeitlinge auBer Gebrauch
genommen wird, setzen Sie ein Hékchen in das Nicht diesen Plan benutzen Késtchen.
Somit stoppt MainBoss die Arbeitsplanung fiir diese Anlage. Wenn die Anlage wieder
in Gebrauch gesetz wird, nehmen Sie das Hékchen aus dem Késtchen und MainBoss
setzt mit der normalen Instandhaltungsplanung fort.

Ausnahmen: Dieser Abschnitt erlaubt Ihnen Ausnahmen fiir die Information in dem
Terminplanung Abschnitt zu bestimmen. Zum Beispiel, Sie konnen bestimmen dal3 ein
bestimmter Terminplan nur fiir einen Teil des Jahres giiltig ist, oder dafl manch Arbeit nur
fiir Wochenenden geplant werden soll.

Saisonanfang: Dies wird verwendet wenn der Terminplan fiir eine Saison bestimmt ist.
Der Monat und der Tag an dem die Saison anfangt werden angegeben. Zum Beispiel,
falls eine bestimmt Aufgabe von April bis Oktober ausgefiihrt werden soll, stellen Sie
den “Saisonanfang” auf den 1. April.
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Saisonende: Dies wird verwendet wenn der Terminplan fiir eine Saison bestimmt ist. Der

Monat und der Tag andem die Saison endet werden angegeben. Zum Beispiel, falls
eine bestimmt Aufgabe von April bis Oktober ausgefiihrt werden soll, stellen Sie den
“Saisonende” auf den 31. Oktober.

Wenn in der Niedersaison ausgeldst, dann: Diese Einstellung bestimmt was MainBoss

unternehmen soll wenn der normale Terminplan angibt da3 eine Aufgabe in der
Nebensaison geplant werden soll. Zum Beispiel, nehmen Sie an daf3 eine Aufgabe
monatlich geplant ist, daf aber die Saison nur von April bis Oktober lduft. Was soll
MainBoss im November unternehmen wenn die monatlich Aufgabe fillig wird, es aber
jetzt Nebensaison ist?

Aufschieben bis die Saison beginnt: Diese Einstellung teilt MainBoss mit daf} die
Aufgabe bis zu dem Anfang der Saison verschoben wird. Die Aufgabe wird dann
fiir Anfang der Saison geplant.

Uberspringe Aufgabe, und plane einen neuen Termin: Diese Einstellung teilt
MainBoss mit daf die Aufgabe dieses Mal iibersprungen wird aber der Terminplan
nicht gedndert wird.

Um den Unterschied zwischen diesen beiden Optionen zu verstehen, nehmen Sie
an daf3 eine Aufgabe alle 3 Monate ausgefiihrt werden soll, mit einer Nebensaison
von dem 1. November bis zu dem 28. Februar. Die Aufgabe wird fiir den 1.
November, den 1. Juli, und dem 1. November geplant. Das niachste Datum wéhre
der 1. Januar, was aber in der Niedersaison ist. Wenn Sie Aufschieben bis die
Saison beginnt wéhlen, plant MainBoss die Arbeit sobald die Saison wieder
anfingt (der 1. Mirz). Wenn Sie_ Uberspringe Aufgabe, und plane einen neuen
Termin, tiberspringt MainBoss die Arbeit im Januar und plant fiir das ndchste
normale Datum (wieder der 1. April).

Montag/Dienstag/Mittwoch/Donnerstag/Freitag/

Samstag/Sontag: Wéhlen Sie alle Tage fiir denen die Aufgabe geplant werden kann,
und l6schen Sie die Hakchen fiir alle Tage an denen die Aufgabe nicht ausfiihrbar ist.
Zum Beispiel, falls eine bestimmte Arbeit nur an Wochenenden ausgefiihrt werden
kann, wihlen Sie Samstagq und Sontag, und l6schen die Hakchen fiir die restlichen
Tage.

Wenn an einem Feiertag ausgelost, dann: Diese Einstellung bestimmt was MainBoss

unternehmen soll falls der normale Terminplan einer Aufgabe fiir einen Tag geplant
andem die Arbeit nicht ausfiihrbar ist.

Terminplanung aufschieben: In diesem Fall wird die Aufgabe fiir den nidchsten
zulédssigen Tag geplant.

Uberspringe Aufgabe, und plane einen neuen Termin: In diesem Fall, wird die
Aufgabe libersprungen und fiir das ndschste Mal wenn die Aufgabe fallig ist
geplant.

Um den Unterschied zwischen den beiden Optionen zu verstehen, nehmen Sie an
daB} eine Aufgabe fiir den ersten des Monats geplant ist. (Sie konnen dies machen
indem Sie die “Planungsbasis” auf den ersten Tag eines Monats stellen und den
“Planungsintervall” auf 1 MONAT einstellen. MainBoss plant dann die Aufgabe



fiir den ersten Tag in jedem Monat.) Nehme Sie auch an daf3 Thr Personal nicht am
Wochenende arbeitet. Was passiert wenn der erste des Monats auf ein
Wochenende fillt? Wenn Sie Terminplanung aufschieben wihlen, wird die
Aufgabe einfach fiir den nichsten verfiigbaren Tag geplant—der folgende Montag.
Wenn Sie _Uberspringe Aufgabe, und plane einen neuen Termin, wird die
Aufgabe tibersprungen und fiir den ersten Tag von dem néchsten Monat geplant.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so dal Die
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Kopiert den groiten Teil der Information von diesem Terminplan und erzeugt einen
neuen Terminplan mit dieser Information.

Ldschen: Loscht den ganzen Terminplan.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146te alle Daten wie sie sind. Sie konnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss loschte alle Daten die nicht zuvor mit Sichern
gesichert wurden.

Planungsbeispiele: Nehmen Sie an daB Sie eine bestimmte Arbeit fiir den zweiten
Dienstag von jedem Monat planen wollen. Sie konnen das mit den folgenden
Einstellungen erreichen:

71 In dem Ausnahmen Abschnitt, l16schen Sie die Hékchen fiir alle Tage aufler Dienstag.

(] Indem Terminplanung Abschnitt, wihlen Sie Neuer Terminplan unter
“Terminplan Basis nach”. Damit wird gesichert daB} ein fester Terminplan je
Kalenderdatum verwendet wird, anstatt einen flexibelen Terminplan wo es darauf
ankommt wann die Arbeit wirlich ausgefiihrt wurde.

In dem Terminplanung Abschnitt, stellen Sie “Planungsintervall” auf 1 Monat.

In dem Terminplanung Abschnitt, stellen Sie “Planungsbasis” auf den zweiten
Dienstag von dem letzten Monat. Zum Beispiel, falls heute der 1. May ist, stellen Sie
“Planungsbasis” auf den zweiten Dienstag im April.

Sie konnen dhnliche Vorgénge fiir Terminplanungen wie “der erste Freitag im Monat”
oder “der vierte Montag im Monat” verwenden. Bedauerlicherweise gibt es keinen
geigneten Vorgang fiir den “letzten Montag des Monats” weil manche Monate vier
Montage haben, wihrend andere Monate fiinf Montage haben. Fiir die meisten Firmen ist
“der vierte Montag des Monats” geniigend.

Bestellungsinformation in Aufgaben

Eine Aufgabenbeschreibung wird verwendet um wirkliche Wartungsauftrige fiir
praventive Instandhaltungsarbeiten zu erzeugen. Fiir manche Aufgabentypen, wissen Sie
daB die passenden Wartungsauftrage eine Bestellung bendtigen um Fremdleistungen oder
Materialien zu bestellen die besonders fiir diese Arbeit gekauft werden miissen. Solche
Bestellungen sollten erzeugt werden wenn Sie die tatsdchlichen Wartungsauftrige
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erzeugen, nicht wenn Sie die Aufgabe zuerst schreiben; obwohl MainBoss [hnen erlaubt
einige Bestellungsinformation einzutragen wenn Sie die Aufgabe schreiben, so daf es
nachher leichter ist Bestellungen fiir die tatsdchlichen Wartungsauftrige zu erzeugen.
Diese Art von Information wird Bestellung Prototyp genannt weil sie benutze wird um
Bestellung zu erzeugen.

Um einen Bestellung Prototyp zu erzeugen, klicken Sie auf den Neue Bestellung Knopf in
dem Arbeit oder Material Abschnitt von der Aufgabenbeschreibung. MainBoss zeigt ein
Fenster welches folgendes enthilt:

Zusammenfass.,: Eine einzeilige Zusammenfassung die in Bestellung, die von diesem
Prototyp erzeugt werden, verwendet wird.

Code: Ein Identifikationscode fiir diesen Prototyp (15 Zeichen maximum).
Lieferant: Der Lieferant der die Bestellung erfiillt.

Kostenstelle: Die Kostenstelle die mit dieser Bestellung verbunden ist. Fiir weiteres tiber
Kostenstellen, siehe Kostenstellen auf Seite 35.

Lieferung tber: Ein Liefermodus der bestimmt wie die Materialien gesendet werden sollen.
Fiir weiteres liber Liefermodus, siehe Liefermodus auf Seite 157.

Zahlungsbeding.: Ein Bezahlungsbedingunscode der mitteilt wie Sie fiir die Bestellung
bezahlen. Fiir weiteres iiber Zahlungsbedingungen, siche Zahlungsbedingungen auf Seite
157.

Liefern an: Das Gebdude zu dem die bestellten Waren geliefert werden sollen.

Kommentare: Kommentar fiir den Lieferanten die Sie den Bestellungen, die von diesem
Prototyp erzeugt werden, zufiigen wollen.

Verband Liste: Die Liste unter “Kommentare” zeigt mehrere Arten von Eintrdgen: Artikel in
der Prototyp Bestellung; Aufgaben die mit dem Prototyp verbunden sind und Aufgaben
Einheitenzuteilungen die mit dem Prototyp verbunden sind.

Voranschl. anfligen: Fiigt einen Artikel Voranschlag der Verband Liste zu.

Andere Artikel: Bearbeitet den gewihlten Artikel aus der Verband Liste.
Losche Artikel: Loscht einen Artikel von der Verband Liste.

Ldsche Verbind.: Loscht eine Aufgabe oder Einheiten Zuteilung von der Verband Liste.

Verbinde Aufgabe: Vebindet diesen Prototyp mit einer bestehenden Aufgabe. Wenn Sie auf
diese Taste klicken, 6ffnet MainBoss einen Aufgaben Browser, daf Sie die Aufgabe
bestimmen kdnnen. Wenn Sie die passende Aufgabe in dem Browser gewéhlt haben
klicken Sie auf die OK Taste. MainBoss fligt die gewéhlte Aufgabe zu der Verband Liste.

Verbinde Einheit: Verbindet diesen Prototyp mit einer bestehenden Einheitenzuteilung fiir die
Aufgabe. Wenn Sie die Taste klicken, 6ffnet MainBoss einen Browser so daf Sie eine
Einheitenzuteiling fiir die Aufgabe bestimmen konnen. Wenn Sie den passenden Eintrag in
dem Browser gewihlt haben, klicken Sie auf die OK Taste. MainBoss fiigt die gewéhlte
Einheitenzuteilung fiir diese Aufgabe zu der Verband Liste.
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Kommentar: Interne Kommentar die Sie den Bestellungen, die von diesem Prototyp erzeugt
werden, zufiigen wollen. (Diese Kommentar werden nicht auf der Bestellung die dem
Lieferanten gesendet wird, ausgedruckt.)

Wahle zum Drucken: Wenn Sie diese Feld wihlen, wird Wahle zum Drucken fiir alle
Bestellung, die von diesem Prototyp erzeugt werden, gewihlt. Fiir weiteres {iber Wahle
zum Drucken in Bestellungen, siche Eine Neue Bestellung Erzeugen auf Seite 167.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf} Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt eine neue Prototyp Bestellung mit der selben Information wie der gewéhlte
Prototyp. Das “Code” Feld in dem neuen Prototyp ist leer so daf Sie einen verschiedenen
Indentifikationscode eingeben kdnnen.

Ldschen: Loscht den Prototyp.

Sichern: Sichert den gewdhlten Datensatz, aber 146te alle Daten wie sie sind. Sie konnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss loschte alle Daten die nicht zuvor mit Sichern
gesichert wurden.

Fiir weitere Information tiber Aufgaben Beschreibungen siche Aufgaben Erzeugen und
Bearbeiten auf Seite 94. Fiir weiteres liber Bestellungen, siche Bestellungen auf Seite 166.
Fiir Information iiber Prototyp Bestellungen, siehe Prototyp Bestellungen Auflisten auf
Seite 110.

Aufgabenbeschreibungen ausdrucken

Sie konnen eine oder mehrere Aufgabenbeschreibungen ausdrucken indem Sie auf
Drucken in dem Aufgaben Browser klicken. Fiir weitere Information iiber den Aufgaben
Browser, siche Aufgaben Auflisten auf Seite 94.

Wenn Sie auf Drucken klicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster indem Sie bestimmen welche
Aufgaben Sie drucken wollen. Das Fenster enthélt folgendes:

Aufgabe,: Sie bestimmen die Reihe von Aufgabencodes die Sie drucken wollen.
Gebdaude: Sie beschrinken den Bericht auf bestimmte Gebédude.

Einheit: Sie beschrinken den Bericht auf bestimmte Anlagen und/oder Rdume—das
Aufklappfenster enthélt beide Anlagen und Réaume.

Druckoptionen: Mit dieser Option bestimmen Sie was in dem gedruckten Bericht enthalten ist.

Einschl. Aufgabeneigenschaften: Bestimmt welche Information der Bericht von dem
Eigenschaften Abschnitt von der Aufgabe enthalten soll.

Mit Beschreibung: Bestimmt dal3 der Bericht die Aufgabenbeschreibung von dem
Beschreibung Abschnitt der Aufgabe enthalten soll.
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Einschl. Arbeitsinformation: Bestimmt da3 der Bericht Arbeitsinformation von dem
Arbeit Abschnitt der Aufgabe enthalten soll.

Einschl. Materialinformation: Bestimmt daf3 der Bericht Materialvoranschldge von dem
Material Abschnitt der Aufgabe enthalten soll.

Einschl. Geplante Einheiten: Bestimmt dal3 der Bericht Einheit Information von dem
Zugewiesene Einheiten Abschnitt der Aufgabe enthalten soll.

Gruppierung: Mit diesen Optionen bestimmen Sie wie die Aufgaben in dem Bericht gruppiert
werden.

Keine Gruppierung: Wenn Sie dies wihlen wird gemeint daf3 die Aufgaben je
Aufgabencode gedruckt werden.

Einheit: Wenn Sie dies wihlen wird gemeint das die Aufgaben je Anlage oder Raum
gruppiert werden.

Vorschau: Zeigt die gewéhlten Aufgabenbeschreibungen auf dem Bildschirm. Hiermit kdnnen
Sie sehen was ausgedruckt wird bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewahlten Aufgabenbeschreibungen mit dem gewahlten Drucker. (Der
Name des Druckers wird iiber der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Aufgabeninformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Prototyp Bestellungen Auflisten

Prototyp Bestellungen kdnnen mit préventiven Instandhaltungsaufgaben oder mit
Einheiten die diesen Aufgaben zugeteilt wurden, verbunden werden. Fiir Information tiber
Prototyp Bestellungen siehe Bestellungsinformation in Aufgaben auf Seite 107.

Der Prototyp Bestellungsbrowser erlaubt Ihnen neue Prototypen zu erzeugen und bestende
zu bearbeiten. Sie 6ffnen den Browser indem Sie auf die Proto Bestell. Taste in dem
Aufgabenbrowser klicken. (Fiir weitere Information, siche Aufgaben Auflisten auf Seite
94.) Wenn Sie auf Proto Bestell. klicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster welches folgendes
enthélt:

Code: Identifikationscode fiir alle Prototyp Bestellungen.
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Zusammenfass.,: Die Zusammesfassungszeile fiir alle Prototyp Bestellungen.
Andern: Sie bearbeiten den gewihlten Eintrag.
Neu: Sie erzeugen einen neuen Eintrag.

Kopieren: Sie erzeugen einen neuen Eintrag mit der kopierten Information von dem gewéhlten
Eintrag.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle.
Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.

Fertig: Schlieit das Browserfenster.

Praventive Wartungsauftrage Festlegen

Sobald Sie die Aufgaben Information fiir Ihre Anlagen und Raume bestimmt haben, kann
MainBoss automatisch Wartungsautrage fiir diese Aufgaben festlegen.

Wichtig: MainBoss legt keine praventive Wartungsauftrige fest bis Sie sie anfordern!
Zum Beispiel, Sie konnen MainBoss beauftragen priventive Wartungsauftriage fiir die
ndchste Woche festzulegen; MainBoss findet dann heraus welche Arbeiten fiir die Woche
getan werden sollen und erzeugt die ndtigen Wartungsauftrige. Aber diese
Wartungsauftrage werden nicht erzeugt bis Sie MainBoss dafiir auffordern.

Als Standard legt MainBoss Wartungsauftrage wochentlich fest. Sie konnen einen anderen
Terminplan angeben wenn Sie wollen. Zwei Mdglichkeiten sind vorhanden:

"1 Der MainBoss Administrator kann den Standard in dem Administration Menii dndern.
Zum Beispiel, Sie konnen den Standard é@ndern so dal MainBoss Wartungsauftrage
alle zwei Wochen erzeugt, nicht jede Woche. Fiir weiteres iiber MainBoss
Standardwerte dndern, siche MainBoss Administration auf Seite 220.

[l Wenn Sie bereit sind Wartungsauftrage festzulegen, konnen Sie selbst ein Datum, fiir
den Zeitraum fiir den Sie die Wartungsauftriage festlegen wollen, eintragen. Somit ist
es leichter spezielle Félle zu behandeln. Zum Beispiel, mochten Sie vieleicht fiir die
meiste Zeit wochentlich die Wartungsauftriage festlegen. Aber wenn Feiertage und
Urlaub nahen, wollen Sie die Terminpléne friiher festlegen. Daher stellen Sie den
Standard auf 7 Tage, aber &ndern das Datum wenn nétig.

Um Wartungsauftrige festzulegen, wihlen Sie Wartungsauftrage — Wartungsauftrage
Festlegen von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Lege fest bis zu: Bestimmt ein Datum fiir welches MainBoss Arbeitsauftrige mit
“Arbeitsanfang” Daten bis zu und einschliesslich dem angegebenen Datum erzeugt,
angefangen mit dem letzten Datum an dem Sie Arbeitsauftrége erzeugt haben.

Wenn in MainBoss zuerst das Fenster erscheint, ist das Datum fiir “Lege fest bis zu” als
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Standard auf eine Woche nach dem heutigen Datum gestellt. Zum Beispeil nehmen Sie an,
dass Sie am 1. Januar Arbeitsauftrige erzeugen. Das Datum fiir “Lege fest bis zu” geht
automatisch auf den 8. Januar vor. Damit kdnnen Sie praventive Arbeitsauftrige fiir die
nichste Woche erzeugen..

Falls das angegebene Datum fiir “Lege fest bis zu” nicht niitzlich ist, konnen Sie ein
anderes Datum eingeben. MainBoss erzeugt dann Arbeitsauftrige bis zu dem Datum,
welches Sie eingetippt haben.

Falls Sie Arbeitsauftrage nach einem anderen Terminplan erzeugen wollen (z.B. jeden
Monat anstatt jeder Woche), setzen Sie einfach einen anderen Zeitintervall als Standard.
Fiir weitere Informationen, siche die Beschreibung der “IH Festlegungsfrequenz” in
Datum- und Zeit Formate und Andere Préferenzen auf Seite 229.

Wichtig: Falls Sie selbst ein Datum in das “Lege fest bis zu” eintragen, muf} dieses
Datum nach dem Datum, an dem Sie zuletzt Wartungsauftrage erzeugt haben, kommen.
Zum Beispiel, falls Sie zuletzt Wartungsauftriage bis zum 1. April festgelegt haben, muf3
das Datum das Sie jetzt in “Lege fest bis zu” eingeben der 2. April oder spéter sein.

Nutze einzelne Bestellung fir Festlegungsperiode: Wenn ein Wartungsauftrag festgelegt
wird, Uiberpriift MainBoss ob die Aufgabe und/oder die Einheit mit einer Prototyp
Bestellung verbunden ist. Falls ja, erzeugt MainBoss automatisch eine Bestellung mit dem
Prototyp als Basis. Normalerweise enthélt eine solche Bestellung Fremdleistungen und
Artikel nicht im Inventar.

Nehmen Sie an, dal mehrere der erzeugten Wartungsauftragen mit Bestellungen fiir
Materialien und Fremdleistungen verbunden sind die von demselben Prototyp erzeugt
wurden. In diesem Fall gibt es zwei Moglichkeiten: Sie kdnnen einzelne Bestellungen fiir
jeden Wartungsauftrag erzeugen oder Sie kdnnen nur eine einzige Bestellung fiir diesen
Prototyp erzeugen. Falls Sie Nutze einzelne Bestellung fur Festlequngsperiode wihlen,
fiigt MainBoss die einzelnen Wartungsauftrige in eine Bestellung zusammen, ansonsten
wird eine Bestellung fiir jeden Wartungsauftrag erzeugt.

Zum Beispiel nehmen Sie an, dal MainBoss fiinf neue Wartungsauftrage erzeugt: drei die
dieselbe Prototyp Bestellung verwenden und zwei die verschiedene Prototypen verwenden.
Fall Nutze einzelne Bestellung fur Festlegungsperiode nicht gewahlt ist, erzeugt
MainBoss fiinf verschiedene Bestellungen, eine fiir jeden Wartungsauftrag. Falls Nutze
einzelne Bestellung fur Festlegungsperiode gewéhlt ist, erzeugt MainBoss drei
Bestellungen, eine fiir die ersten drei Wartungsauftrige und zwei einzelne Bestellungen fiir
die anderen zwei Wartungsauftrage.

Erzeuge Abgeschlossene Bestellungen: Falls dieses Feld gewéhlt ist, schlieft MainBoss
automatisch alle Bestellungen die erzeugt wurden als die Wartungsauftrige erzeugt
wurden. Damit sparen Sie sich die Miihe alle Bestellungen bei Hand abzuschlieen wenn
die Ausgaben wiederholend sind.

Zum Beispiel, nehmen Sie an, daB fiir alle Standard préventive Instandhaltungsaufgaben
die passenden Ausgaben schon vorher genehmigt wurden und das Fremdleistungskosten
durch Servicevertrage immer dieselben sind. In diesem Fall entscheiden Sie vieleicht, daf3
es keinen Grund gibt alle Bestellungen einzeln zu iiberpriifen, auszudrucken und zu dem
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Lieferanten zu senden; Sie sparen sich diese Arbeit indem Sie die Bestellungen schlieen
sobald Sie erzeugt wurden. Auf der anderen Seite, falls manche Bestellungen
Genehmigung benétigen oder falls manche Kosten bearbeitet werden miissen, ist es besser
das Erzeuge Abgeschlossene Bestellungen Feld nicht auszuwéhlen. Die Bestellungen
werden dann erzeugt und bleiben offen, so daf3 eine spitere Bearbeitung erfolgen kann.

Vorschau: Zeigt die Zusammenfassungen der Wartungsauftrag die MainBoss erzeugen wird.
Um diese Vorschau zu erzeugen, mufl MainBoss berechnen welche Arbeiten zu erledigen
sind; aber die Wartungsauftrage werden noch nicht erzeugt oder zu der Arbeitsliste gezahlt.

Fiir weitere Information iiber Vorschau, siche Festgelegte Wartungsauftrdge Vorschauen
auf Seite 114.

Bericht: Erzeugt einen Bericht {iber die Wartungsauftrage die erzeugt werden sollen. Der
Bericht enthélt ahnliche Information wie das Vorschau Fenster, ist aber leichter zu lesen.
Fiir Einzelheiten, siche Der Festgelegte Wartungsauftrage Bericht auf Seite 116.

Wichtig: Bis Sie genug Erfahrung haben wie MainBoss die Wartungauftrige von den
Terminplédnen, die Sie erzeugt haben, festlegt, sollten Sie VVorschau oder Bericht nutzen
um die Wartungautrige zu tiberpriifen bevor sie ausgedruckt werden. Falls Sie einen
Wartungsauftrag fiir eine bestimmte Einheit erwarten, und dieser nicht in der Vorschau
oder dem Bericht erscheint, konnen Sie die Wartungsauftrag Festlegung abbrechen und
den Terminplan fiir die Einheit tiberpriifen bevor Sie weitermachen. Somit kdnnen Sie
sicher sein daf} der Terminplan wie gewiinscht erstellt wurde. Sobald Sie Festlegen
klicken um die Wartungsauftriage festzulegen, konnen Sie nicht zuriick gehen.

Festlegen: Mit Festlegen teilen Sie mit da3 MainBoss fortfahren soll und die
Wartungsauftrige vollig erzeugen und festlegen soll. Die neuen Wartungsauftrage werden
zu der Liste von bestehenden Wartungsauftragen gezahlt, und kdnnen mit dem
Wartungsauftrag Browser iiberpriift oder bearbeitet werden.

Abbrechen: Schlief3it das Fenster ohne Wartungsauftrige festzulegen.

Bemerkung: Wenn Sie auf VVorschau, Bericht oder Festlegen klicken, mufl MainBoss die
ganze Datenbank durchsuchen um festzustellen welche praventive Instandhaltungsaufgabe
jetzt fallig sind. Dieser Vorgang kann eine Weile dauern falls Sie eine grofle Datenbank
oder viele Aufgaben haben. Daher zeigt MainBoss einen Vorgang “Anzeiger” in der Mitte
von dem Fenster, so dal} Sie wissen dafl MainBoss etwas tut.

Wenn Sie Wartungsauftriage festlegen, wird das Erzeugungsdatum fiir diese
Wartungsauftrage zu dem aktuellen Datum und Zeit (das Datum und die Zeit andem Sie
Festlegen klicken und MainBoss mitteilen dafl Sie Wartungsauftrige festlegen wollen)
eingestellt. Das Erzeugungsdatum ist nicht das Datum daf3 in dem “Lege fest bis zu”
eingegeben ist, auler wenn dieses Feld auch die aktuelle Zeit und Datum angeben.
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Festgelegte Wartungsauftrage Vorschauen

Der Vorschau Knopf in dem Wartungsauftrage — Wartungsauftrage Festlegen
Fenster zeigt eine Vorschau von den Wartungsauftrigen die von dem praventiven
Instandhaltungsaufgaben festgelegt werden sollen. Bemerken Sie daf3 diese Vorschau
Funktion nicht wirklich die Wartungsauftrdage erzeugt, die Vorschau zeigt nur die
Wartungsauftrage die festgelegt werden wenn Sie auf OK klicken.

Das Vorschaufenster enthélt folgendes:

Arbeitsanfang: Diese Spalte listet das Anfangsdatum fiir jeden Wartungsauftrag auf.

Aufgabe,: Diese Spalte listet den Identifikationscode fiir die passende Aufgabe auf.

Einheit: Diese Spalte listet die passende Anlage oder den Raum auf, die/der mit dem

Wartungsauftrag verbunden ist.

Ausloser: Diese Spalte listet den “Ausloser” fiir jede Arbeit. Die Bedeutung von “Ausloser”

kommt darauf an ob die bestimmte Arbeit je Datum oder je Zahler geplant ist.

Falls eine Arbeit je Datum geplant ist, ist der “Ausloser” das Datum fiir welches die Arbeit
geplant ist, auBBer es gibt andere Faktoren. Zum Beispiel, nehmen Sie daf} eine bestimmte
Arbeit am jeden ersten des Monats aufgefiihrt werden soll, auler wenn dieser Tag auf ein
Wochenende fillt. In diesem Fall ist der “Ausldser” der erste von jedem Monat, auch wenn
der “Arbeitsanfang” auf den folgenden Montag verschoben wird.

Falls eine Arbeit je Zahlerablesung geplant ist, ist der “Ausldser” der Zahlerwert andem die
praventive Instandhaltung notwendig ist. Zum Beispiel, nehmen Sie an daf3 Arbeit an einer
Anlage notwendig ist wenn der Zahler 1000 erreicht; nehem Sie auch an dal3 Thre Arbeiter
die Zahlerablesungen jeden Tag eintragen. An einem Tag wird die Lesung als 1005
eingetragen. Der Ausloser ist als 1000 eingegeben, obwohl die aktuelle Ablesung 1005
war.

Einteilung: Diese Spalte enthélt zusétzliche Information iiber die Arbeit. Moglichkeiten sind
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wie folgend:
Festlegen: Die Arbeit wird wie normal festgelegt.

Uberspringen: Eine Arbeit kann iibersprungen werden fall es der Terminplan fiir eine
bestimmte Saison erfordert wurde. Zum Beispiel, falls eine Arbeit im Januar fillig ist,
der Terminplan aber angibt dal3 die Arbeit nur von April bis Oktober ausgefiihrt
werden soll, kann die Arbeit im Januar {ibersprungen werden.

Aufschieben: Eine Aufgabe wird aufgeschoben wenn die Arbeit nicht an dem Ausloser
Datum ausgefiihrt werden kann. Zum Beispiel, falls eine Arbeit an einem Wochenende
fallig wird, der Terminplan aber angibt da3 die Arbeit nur an Wochentagen ausgefiihrt
werden kann, wird die Aufgabe bis auf den folgenden Montag verschoben. Arbeiten
konnen auch verschoben werden wenn Sie tiberfillig sind; fiir weitere Information,
siche Aufgaben Terminplane Bestimmen auf Seite 101.

Vorhersage: Eine Vorhersage wann diese Arbeit ausgefiihrt werden soll. Dies wird fiir
Aufgaben verwendet die je Zdhlerablesung geplant sind; indem vorhergehende



Ziahlerablesungen verwendet werden, schitzt Mainboss wann dieser Zahler den
Ausloser Punkt erreicht.

(Saison): Wird im Zusammenhang mit Uberspringen und Aufschieben verwendet um
mitzuteilen daB3 ein Ausloser in einer Nebensaison ausgelost wurde.

(Wochentag): Wird im Zusammenhang mit Uberspringen und Aufschieben verwendet
um mitzuteilen dafl das Ausloser Datum auf einen unerlaubten Tag gefallen ist.

(Uberfallig): Wird im Zusammenhang mit Uberspringen und Aufschieben verwendet um
mitzuteilen das Ausldser Datum fiir die Arbeit schon voriiber ist.

(Bestehender W/A): Wird im Zusammenhang mit Uberspringen und Aufschieben
verwendet um mitzuteilen, dal das Auldser Datum bevor dem Arbeitsende von einem
offenen Wartungsauftrag oder einem vorgeschlagenen Wartungsauftrag fiir die selbe
Einheit ausgeldst wurde.

(Ausgeschaltet): Wird im Zusammenhang mit Uberspringen und Aufschieben verwendet
um mitzuteilen dafl der ganze Terminplan durch Nicht diesen Plan benutzen fiir nicht
verwendbar erkannt wurde.

Auch wiederplanen: Wird verwendet wenn eine festgelegte Arbeit auch gleich andere
Arbeiten neu festlegt (Zum Beispiel, wenn Arbeit je Zdhlerablesung festgelegt wird
und auch dann fiir die selbe Einheit die Arbeit je Datum neu festlegt).

Keine Planungsbasis, tbersprungen: Meint daf} das “Planungsbasis” Feld in dem
Einheit Terminplan leer gelassen wurde. Weil die “Planungsbasis” einen Startpunkt
fiir die MainBoss Planungsfunktion ist, kann Mainboss keinen Termin fiir diese Einheit
festlegen. Fiir weiteres iiber “Planungsbasis”, siche Aufgaben Terminplane Bestimmen
auf Seite 101.

Ungentigende Lesungen, Ubersprungen: Mein daf3 ein Terminplan je Zahler erzeugt
wurde, daf} aber MainBoss nicht geniigende Zahlerablesungen hat um einen Termin
festzulegen.

Zihlerablesungscodes: Eine Zahl von Codes konnen im Zusammenhang mit den
Zéhlerablesungen verwendet werden (entweder in der Ausloser- oder der
Einteilungsspalte):

+/-: Lesung wurde mit Hilfe von bestehenden Lesungen erzeugt.
1 (Hochzeichen): Nur eine Ablesung wurde von dem Zéhler gemacht.

2: Ziahlerablesungen sehen aus als ob sie falsch eingetragen sind. Das meint daf eine
oder mehrere Ablesungen niedriger als die vorhergehenden Lesungen sind. (Alle
Zahlerablesungen sollten mit der Zeit grof3er werden, nicht niedriger.) Die
passende Nachricht ist normalerweise Ungentigende Lesungen, Gbersprungen.

0 (Hochzeichen): Keine Daten sind vorhanden um eine zukiinftige Ablesung zu
vorhersagen.

Errors: Falls eine Linie ein ! Zeichen enthilt, wird ein Festlegungsfehler gemeint. Dies
kann in dem Datums- oder Zihlerablesungsfeld vorkommen.
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Festlegen: Indem Sie Festlegen klicken beauftragen Sie MainBoss mit der Festlegung von den
Wartungsauftrigen fortzuschreiten. Nachdem die Wartungsauftrége erzeugt wurden,
schlieft MainBoss das Vorschau und das “Wartungsauftridge Festlegen” Fenster.

Abbrechen: Wenn Sie Abbrechen klicken, kehren Sie zu dem vorhergehenden Fenster zuriick
ohne da3 Wartungsauftrige festgelegt wurden.

Der Festgelegte Wartungsauftrage Bericht

Der Festgelegte Wartungsauftrage Bericht zeigt Information iiber welche
Wartungsauftrage festgelegt werden wenn Sie auf Festlegen in dem Fenster fiir die
Festlegung von priventiven Wartungsauftragen klicken.

Der Bericht enthilt einen Eintrag fiir jeden Wartungsauftrag der festgelegt wird. Diese
werden in Abschnitten gruppiert, mit einen Abschnitt je Gebdude; innerhalb von jedem
Abschnitt werden die Wartungsauftrége je Einheit (Anlage oder Raum) sortiert. Fiir jeden
Wartungsauftrag zeigt der Bericht die selbe Information wie mit Festgelegte
Wartungsauftrage Vorschauen auf Seite 114, aber in einem Format das leichter zu lesen
ist.

Um den Bericht zu erhalten, klicken sie auf den Bericht Knopf in dem Fenster fiir die
Festlegung von praventiven Wartungsauftragen. Wenn Sie diesen Knopf klicken, wird ein
Fenster gezeigt das folgendes enthéhlt:

Aufgabe,: Sie konnen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Aufgaben beschrinken.

Gebdaude: Sie konnen den Bericht auf Wartungsauftrage fiir eine bestimmte Reihe von
Gebiduden beschréinken.

Einheit: Sie konnen den Bericht auf Wartungsauftrage fiir eine bestimmte Reihe von Einheiten
beschréinken.

Vorschau: Zeigt die gewéhlten Berichte auf dem Bildschirm. Hiermit konnen Sie sehen was
ausgedruckt wird bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewahlten Berichte mit dem gewéhlten Drucker. (Der Name des
Druckers wird tiber der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auBerdem das Seitenformat, sowie die PapiergroBe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Berichtinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

| DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.
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Das Einheiten Menu: Anlagen und Raume

Das Einheiten Menii wird verwendet um Information tiber die Anlagen und Réume, die
von lhrer Instandhaltungsabteilung verwaltet werden, einzutragen. Zum Beispiel, konnen
Sie Information iiber Serice-Vertrage, Ersatzteile, Anlagenlebensdauer und
Wiederbeschaffungskosten, usw, eintragen.

Tabellen in dem Einheiten Men
Das Einheiten Menii gibt [hne Zugriff zu einer Zahl von Tabellen. Diese Tabellen
enthalten Information im Zusammenhang mit Thren Anlagen und Réumen.

Anlagentypen

Mit der Anlagentypen Tabelle ist es moglich mehrere Anlagen je Typ zu gruppieren. Zum
Beispiel, konnen Sie Typen wie Pumpen, Lastwagen, und Absaugventilatoren erzeugen.
Obwohl es nicht notig ist Anlagentypen zu erzeugen, finden die meisten MainBoss
Anwender solche Gruppierungen sehr niitzlich fiir bessere Organisierung.

Anlagentypen werden verwendet wenn Sie Informationen liber Anlagen eintragen. Fiir
weitere Information die Eintragung von Anlageninformationen, siche Eine
Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 123.

Die Anlagentypen Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Anlagentypen Browser mit Einheiten —
Tabellen — Anlagetypentabelle. Eintrage in der Anlagentypen Tabelle bestehen aus:

Code: Ein einzigartiger Identifkationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Anlagentyp (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann 1w und die Beschreibung LASTWAGEN sein.

Raumtypen

Mit der Raumtypen Tabelle ist es moglich mehrere Rdume je Typ zu gruppieren. Zum
Beispiel, konnen Sie Typen wie Biiros, Waschrdume, Werkstiétte, und Fabrikbereiche
erzeugen. Obwohl es nicht ndtig ist Raumtypen zu erzeugen, finden die meisten MainBoss
Anwender solche Gruppierungen sehr niitzlich fiir bessere Organisierung.

Raumtypen werden verwendet wenn sie Information iiber Rdume eintragen. Fiir weitere
Information tiber das Eintragen von Rauminformationen, siche Eine Raumbeschreibung
Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 129.
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Die Raumtypen Tabelle ist eine einfache Tabelle; Fiir weitere Information, siche Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Raumtypen Browser mit Einheiten — Tabellen —
Raumtypentabelle. Eintrdge in die Raumtypen Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartigen Idenfikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Raumtyp (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann wc und die Beschreibung wAaSCHRAUME sein.

Netzwerke

Ein Netzwerk ist eine Reihe von einzelnen Anlagen die zusammen eine Einheit erzeugen.
Zum Beispiel, eine Produktionslinie enthélt normalerweise viele Anlagen und Machinen,
wird aber fiir Instandhaltungszwecke als ein einzelnes Netzwerk gesehen. Genauer, falls
eine Anlage in der Produktionslinie ausfillt, muf} die ganze Produktionslinie stoppen.
Andere Beispiele sind das Elektrizititsnetzwerk, das Wassernetzwerk, und so weiter—
iiberall wo einzelne Anlagen miteinander verbunden sind und wo Probleme in einer
Anlage die Verwendung von anderen Anlagen betrifft.

Netzwerke werden verwendet wenn Sie Information iiber Anlagen eintragen. Fiir weitere
Information tiber die Eintragung von Anlagen Information, siehe Eine
Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 123.

Die Netzwerke Tabelle listet die Netzwerke Threr Firma auf. Diese Tabelle ist eine
einfache Tabelle; Fiir weitere Information, siehe Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen
den Netzwerke Browser mit Einheiten — Tabellen — Netzwerktabelle. Eintrdge in der
Netzwerk Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartiken Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Netzwerk (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, kann ein Code Mr und die Beschreibung MONTAGE RAMPE sein.

Guthabencode

Die Guthaben Tabelle erlaubt Ihnen Konten Nummern fiir Thr Guthaben, die Sie
verwenden um Anlagen in Thren Biichern zu kapitalisieren, einzutragen. Somit ist es
moglich, daB3 Sie Thre Anlagen mit Ihren Kontenbiichern vergleichen kénnen.

Die Guthabencode Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Konten Browser mit Einheiten —
Tabellen —» Kontentabelle. Eintrage in der Guthabencode Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartiken Identifikationscode (15 Zeichen maximum).

Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Guthaben (40 Zeichen maximum).
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Zum Beispiel, kann ein Code Ac154-23 und die Beschreibung ANLAGEN AKTIVA sein.

Besitzertum

Es gibt viele Situationen in denen Anlagen Personen au3erhalb der Firma gehdren.
Beispiele von Besitzertumgruppen konnen Vermieter oderPachter sein. In meisten Fillen
miissen Sie einen Code fiir die Anlagen die Ihrer Firma gehoren angeben.

Die Besitzertum Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siehe Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 0ffnen den Besitzer Browser mit Einheiten — Tabellen —
Besitzertumtabelle. Eintrage in der Besitzertum Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartiken Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Besitzer (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, kann ein Code aBc und die Beschreibung ABC Mietfirma sein.

AuRer Betrieb Codes

Wenn Ihre Firma angibt das eine Anlage untauglich ist, ist es niitzlich einen Grand
anzugeben: ob die Anlage kaputt ist, die Instandhaltung zu teuer war, ein neues Model
gekauft wurde, usw. Indem Sie Griinde angeben wenn Sie Anlagen au3er Betrieb setzen,
konnen Sie Tendenzen erkennen und Thre Verwaltung verbessern.

Die AuBler-Betrieb Codes Tabelle erlaubt Thnen Codes anzugeben die die Griinde fiir die
Untauglichkeit der Anlagen beschreiben. Diese Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir
weitere Information, sieche Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den AuBer-Betrieb
Code Browser mit Einheiten — Tabellen — Aufer-Betriebstabelle. Eintrage in der
AuBer-Betrieb Code Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartiken Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Code (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, kann ein Code kapuTT und die Beschreibung KAPUTT, REPERATUR ZU
TEUER sein.

Bemerkung: Fiir weiteres iiber den Vorgang fiir Anlagen als Untauglich zu erkldren, siche
Anlagen auller Betrieb auf Seite 137.

Schablonen

Es ist niitzlich bestimmte Informationen {iber Ihre Anlagen in den MainBoss Datensétzen
einzutragen. Zum Beispiel, fiir einen Lastwagen ist es niitzlich Tatsachen wie Motorentyp,
Gewichtbeschrankung, Hohe, Weite, usw, anzugeben. Fiir Absaugkompressor ist es
niitzlich Motorenkraft, Pferdestirke, usw anzugeben. Mit allen Typen von Anlagen, ist es
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niitzlich die Marke, Modell, und Seriennummer anzugeben; somit kdnnen Sie schnell diese
Information aufrufen, ohne nach den Daten anderswo zu suchen.

Obwohl solche Schablonen am haufigsten verwendet werden um Information tliber
Anlagen einzutragen, kdnnen sie auch fiir die Informationsaufbewahrung von Raumen
verwendet werden. Zum Beispiel, konnen Sie Raumgrofie, den Standord von der
Sicherungskammer, die Arten von Lichtbirnen fiir die Belichtung, usw, eintragen.

Um die Verschiedenheit von Anlagen in jeder Firma zu beriicksichtigen, und um gleiche
Artikel zusammen zu gruppieren, hat MainBoss die Moglichkeit Schablonen oder
“elektronische Formen” zu erzeugen um diese Anlagenspezifikationen einzutragen. Zum
Beispiel, zeigt das folgende Bild eine Schablone fiir einen Luftkompressor.

Bearbeite 5chablonen E3
Code IAJ’E

Beschieibung [STORE AZC UNIT
BELTS SIZE # MOTOR PULLEY O.D. ;I
FILTER # MOTOR PULLEY BORE
FILTER # BLOWER PULLEY 0.D

BLOYWER. PULLEY BORE

MOTOR: HP RPM VOLTS
FRAME TYPE SHAFT
AfC: GPM BTU
ELECTRIC HEATER
MAHUFACTURE MODEL
K.W.H. VOLTS PHASE

[ |

Abbrechen I

Sichem/Meu | Kopieren I Loschen |

Schablonen werden von Mainboss verwendet wenn Anlagen Datensétze erzeugt werden.
Die Schablone erstellt eine Form in welche Sie die Spezifikationen einer Anlage eingeben
konne. Die obere Schablone erzeugt folgende Form:
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i Erzeuge Spezifikation 7| x|

Spezifik ation ASC

BELTS SIZE [ | # | | MOTOR PULLEY 0.D. =
FILTER | [# | | HOTOR PULLEY BORE

FILTER | [# | | BLOWER PULLEY 0.D

ELOWER. PULLEY EORE

botor: e [ Jmem [ Jvors [
e [ Jrwee [ Jsarr [

Infc: GPM | |BTU | |

ELECTRIC HEATER

MANUFACTURE | |yopEL. [
K.¥.H. [ | wOLTS | | PHASE | |

l | _'I;I
| e [= =i | Loscher | Sichern I Abbrechenl

Das obere Bild zeigt ein Fenster das von der originalen Schablone erzeugt wurde. Wie Sie
sehen, wurde die Information in die verschiedenen Felder eingetragen um den
Luftkompressor zu beschreiben.

Schablonen Auflisten

Der Schablonen Browser erlaubt Thnen neue Schablonen zu erzeugen und die bestehenden
Schablonen zu bearbeiten. Sie 6ffnen den Schablonen Browser mit Einheiten — Tabellen
— Schablonentabelle von dem Menii. Dies 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Code: Einen Identifikationscode fiir jede Schablone.
Beschreibung: Eine ldngere Beschreibung von jeder Schablone.
Andern: Sie kénnen die gewihlte Schablone bearbeiten.

Neu: Erzeugt eine neue Schablone. Fiir weitere Information, siche Schablonen Erzeugen und
Bearbeiten auf Seite 122.

Kopieren: Erzeugt eine neune Schablone indem die meiste Information von der gewéhlten
Schablone kopiert wird.

Loschen: Loscht eine bestehende Schablone.

Drucken: Druckt eine oder mehrere Schablonen.
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Suchen: Sucht nach einer bestimmten Schablone in der Tabelle earches.

Fertig: Schlie3t den Browser.

Schablonen Erzeugen und Bearbeiten

Um eine neue Schablone zu erzeugen, klicken Sie auf Neu in dem Schablonen Browser.
Genauso, um eine bestehende Schablone zu bearbeiten, klicken Sie auf Andern. In beiden
Féllen wird ein Fenster gedffnet das folgendes enthilt:

Code: Einen Identifikationscode fiir diese Schablone (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine ldngere Beschreibung von dieser Schablone (30 Zeichen maximum).

Inhalt: Der grofte Teil von diesem Fenster ist ein leeres Feld indem Sie die Schablone
eintippen konnen. Sie tippen eine Reihe von Strichen () iiberall wo Sie Felder erzeugen
wollen die Sie spéter einfiillen. Zum Beispiel,

Serien Nr:

teilt MainBoss mit dal die Schablone den Titel “Serien Nr.” haben soll, gefolgt von einem
Feld indem Sie die Nummer eintragen konnen. Die Gro3e des Feldes (die Zahl der Zeichen
die eingetippt werden konne) ist die selbe Zahl wie die Zahl der Striche die Sie vorher
eingetippt haben.

Die maximale Lénge fiir eine Zeile in der Schablone ist 80 Zeichen. Es gibt keine Grenze
fiir die Zahl der Zeilen. Ein Zeile kann mehrere Spalten enthalten, sowie

Feldl: Feld2: Feld3:

Bemerkung: Es ist niitzlich ein oder mehrere leer Zeichen um jedes Feld herum
einzutippen. Damit ist es nach her leichter die Schablone zu lesen und zu verwenden.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf} Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt eine neue Schablone mit dem selben Inhalt wie die gewéhlte Schablone.
Das “Code” Feld in dem neuen Eintrag ist leer so daB Sie einen neuen Code eingeben
konnen.

Loschen: Loscht die Schablone.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3t das Bearbeiter Fenster. MainBoss 16scht jede Information die nicht zuvor
mit Sichern gesichert wurde.
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Anlagen

Die Anlagen Tabelle enthilt Information iiber jede Anlage in Threr Firma. Jeder Eintrag ist
so aufgelistet daB3 Sie alle Informationen iiber diese Anlage eingeben kénnen, sowie
Identifikationsinformationen, technische Spezifikationen, Kosten und
Wiederbeschaffungspreis, Zéhlerablesungen und vieles mehr.

Die Anlagen Tabelle auflisten

Der Anlagen Browser erlaubt [hnen mit der Anlagen Tabelle zu arbeiten: neue Eintrége
erzeugen und bestehende bearbeiten. Um den Anlagen Browser zu 6ffnen, wéhlen Sie
Einheiten — Anlagentabelle von dem Menii. Dies 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthalt:

Gebaude: Das Gebiude indem die Anlage sich befindet.
Anlage: Ein Identifikationscode fiir jede Anlage.
Beschreibung: Eine einzeilige Beschreibung fiir jede Anlage.
Andern: Sie bearbeiten den gewihlten Anlageneintrag.

Neu: Erzeugt einen neuen Anlageneintrag. Fiir weitere Information, siehe Eine
Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 123.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Anlageneintrag, indem die meisten Informationen von dem
gewihlten Eintrag kopiert wird.

Loschen: Loscht den gewéhlten Eintrag. Bemerken Sie, daB3 alle verbundenen Informationen
von der MainBoss Datenbank geldscht werden und nicht wiederhergestellt werden kdnnen.
Statt dessen konnen Sie eine Anlage als “auller Betrieb” erkléren, in diesem Fall wird die
Anlage von der Liste von tauglichen Anlagen genommen, aber die Informationen in der
Anlagen “auller Betrieb” Tabellen aufbewahrt. Fiir weitere Information, siehe Anlagen
auller Betrieb auf Seite 137.

Drucken: Druckt einen oder mehrere Eintrige. Fiir weitere Information {iber Anlagen Eintrdge
drucken, siehe Einheiten auf Seite 142.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.

Fertig: Schliefit den Browser.

Eine Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten

Um eine neue Anlagenbeschreibung zu erzaugen, klicken Sie auf Neu in dem Anlagen
Browser. Genauso, um eine bestehende Anlagenbeschreibung zu bearbeiten, klicken Sie
auf Andern. In beiden Fillen wird ein Fenster gedffnet das folgendes enthilt:

Gebaude: Das Gebiude indem die Anlage sich befindet.
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Code: Einem Identifikationscode fiir die Anlage ausgefiillt (30 Zeichen maximum).
Beschreibung: Einer Beschreibung von der Anlage ausgefiillt (50 Zeichen maximum).

Kennzeichnung: Dieser Abschnitt von dem Fenster beschreibt die Anlage.

Standort: Der Standort von der Anlage innerhalb dem “Geb&aude” (40 Zeichen
maximum).

Fabrikat, Modell und Serien Nr.: Grandsitzliche Identifikationsinformationen der
Anlage.

Anlagetyp: Eine Typenklassifikation fiir diese Anlage. Fiir weitere Information iiber
Anlagentypen, siche Anlagentypen auf Seite 117.

Netzwerk: Das Netzwerk zu dem diese Anlage gehort. Fiir weiteres liber Netzwerke, siche
Netzwerke auf Seite 118.

Zeichnungs Nr.: Eine Kennzeichnung die bestimmt wo Arbeiter eine Diagrammzeichnung
von der Anlage finden konnen, falls die Zeichnung nicht auf Ihrem Computer
gespeichert ist.

Bemerkung: Falls Zeichnungen und andere Materialien auf Threm Computer gespeichert
sind, konnen Sie diese der Anlage mit dem Spezifikation Abschnitt anhdngen (siche
unten).

Ansprechspartner: Die Person die von dem Instandhaltungs-personal angesprochen
werden soll falls Fragen iiber die Anlagen entstehen. Das Aufklappfenster neben
“Ansprechspartner” zeigt Thre Kontaktenliste (wie unter Kontakte auf Seite
37beschrieben.) Falls der Anprechspartner fiir diese Anlage noch nicht in der
Kontaktenliste ist, clicken Sie auf Neuer Ansprechspartner um ihn zu der Tabelle zu
fiigen.

Neuer Ansprechspartner: Ein Fenster wird ge6ffnet in welchem Sie Informationen tiber
den neuen Ansprechspartner eintragen kénnen.

Kommentar: Ein leeres Feld indem Sie verschienden Kommentare iiber die Anlage
eintragen konnen.

Instandhaltung: Dieser Abschnitt enthélt Informationen iiber Garanitie- und Servicevertrige.

Garantieablauf: Das Datum an dem die urspriingliche Garantie fiir diese Anlage ablauft.

Serv. Untern.: Die Firma mit der Sie einen Servicevertrag flir diese Anlage haben, falls
vorhanden. Das Aufklappfenster ist eigentlich Ihre Lieferanten Tabelle; daher sollten
Sie alle Serviceunternehmer in die Lieferanten Tabelle eintragen. (Fiir weiteres iiber
die LieferantenTabelle, siche Lieferanten auf Seite 36.)

Zugriff,: Ein Standard Zugriffscode fiir diese Anlage, der in allen Wartungsauftrigen fiir
diese Anlage erscheint. Zum Beispiel, markieren Sie eine Anlage mit “Zugriff nur
auBlerhalb der Schichtarbeit” wenn die Analge zu wichtig ist um sie wihrend normalen
ArbeitStunden auszuschalten. Bemerken Sie daf3 dieser ein Standard Zugriffscode ist—
einzelne Wartungsauftrage konnen fiir andere Zugriffscodes bearbeitet werden, falls
ndtig (Zum Beispiel, falls die Anlage ausfillt und sofort reperariert werden muf3, egal
welche Zeit es ist).
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Fiir weiteres iiber Zugriff codes, siehe Zugriff auf Seite 73.

Kostenstelle: Die Kostenstelle die mit der Anlage verbunden ist. Zum Beispiel, falls Ihre
Kostenstellen mit Firmenabteilungen verbunden sind, kann die “Kostenstelle” die
Abteilung die die Anlage verwaltet sein.

Fiir weiteres tiber Kostenstellen, sieche Kostenstellen auf Seite 35.

Servicevertrige Liste: Das Feld unter dem “Kostenstelle” Feld listet die Servicevertrige
fiir die Anlage auf. Die Liste ist leer wenn Sie eine neue Anlage erzeugen. Nachdem
Sie den Datensatz bearbeitet haben, kdnnen Sie angeben daf} die Anlage mit einem
bestehenden oder einen neuen Servicevertrag verbunden ist, durch Einheiten —
Service-Vertrage. Fiir weitere Information, siehe Servicevertrage auf Seite 139.

Ersatzteile: Dieser Abschnitt bestimmt die Ersatzteile die Sie fiir diese Anlage im Inventar
aufbewahren.

Ersatzteil anfligen: Klicken Sie hier um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie eine oder
mehrere Ersatzteile fiir diese Anlage eingeben kdnnen. Fiir weitere Information, siche
Ersatzteile fir eine Einheit Erzeugen oder Bearbeiten auf Seite 136.

Andere Ersatzteil: Um die Information fiir ein Ersatzteil zu bearbeiten, klicken Sie auf
den passenden Eintrag in der Liste, und klicken Sie dann auf Andere Ersatzteil. Fiir
weitere Information, siche Ersatzteile fir eine Einheit Erzeugen oder Bearbeiten auf
Seite 136.

Losche Ersatzteil: Um ein Ersatzteil von der Liste zu 16schen, klicken Sie auf den
passenden Eintrag un dann auf Ldsche Ersatzteil.

Spezifikation: Dieser Abschnitt erlaubt Thnen Schablonen fiir die Beschreibung von der
Anlage auzufiillen, und erlaubt Ihnen on-line Dokumente oder Zeichnungen der Anlage
anzuhingen.

Neue Spezifikation: Wenn Sie diesen Knopf klicken, wird der Schablonen Browser
geoffnet so daBl Sie eine passende Schablone fiir die Anlage wihlen konnen. Klicken
Sie auf eine Schablone in der Liste und dann auf OK. MainBoss 6ffnet ein Fenster in
dem Sie Information {iber die Anlage in die Schablone eintragen koénnen. Fiir weitere
Information tiber dieses Fenster, siche Spezifikationen in eine Schablone Eintragen auf
Seite 127.

Neuer Anhang: Klicken Sie auf diesen Knopf um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie ein
Dokument oder eine Zeichnung der Anlage anhdngen konnen. Fiir weitere Information,
siche Einen Anhang Erzeugen auf Seite 261.

Andern: Um die bestehende Spezifikation zu bearbeiten, klicken Sie auf den passenden
Eintrag in der Liste und klicken Sie dann auf Andern. MainBoss 6ffnet ein Fenster in
dem Sie die Spezifikation bearbeiten konnen.

Loschen: Um eine bestehende Spezifikation zu 16schen, klicken Sie auf den passenden
Eintrag in der Liste und klicken Sie auf Ldschen.

Wert: Dieser Abschnitt enthélt Information iiber den Originalpreis und die geschitzten
Wiederbeschaffungskosten.
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Einkaufsdatum: Das Datum an dem die Anlage gekauft wurde.

Originalwert: Die Originalkosten der Anlage.

Bemerkung: Falls Sie den Originaleinkaufspreis nicht wissen, wiére es niitzlich wenn Sie
einen Wiederbeschaffungspreis voranschlagen. Damit geben Sie MainBoss eine Basis fiir
den Voranschlag von zukiinftigen Wiederbeschaffungskosten.

Lieferant: Der Lieferant der Thnen die Anlage verkauft hat. Das Aufklappfenster zeigt Thre
Lieferanten Tabelle. Fiir weitere Information, siehe Lieferanten auf Seite 36.

Zukunftiger Wert: Diese Gruppe von Feldern erlauben Thnen Voranschlédge fiir
Wiederbeschaffungskosten und Schrottwerte einzutragen.

Schatzdatum: Das Datum andem Sie die Wiederbeschaffungskosten vorangeschlagen
haben.

Ersatzkosten: Die Kosten fiir einen Ersatz fiir diese Anlage, mit vergleichbaren
Fabrikat und Modell, falls die Anlage an dem “Schatzdatum” zusammenbricht.
MainBoss hat auch die Moglichkeit zukiinftige Ersatzkosten zu bestimmen, mit
einer bestimmten Inflationsrate als Basis. Fiir weitere Information, siehe
Wiederbeschaffungszeitplan auf Seite 145.

Typische Lebensdauer: Die erwartene Lebensdauer der Anlage.

Verschrott.-Datum: Ein geschitztes Datum an dem Sie diese Anlage auller Betrieb
nehmen.

Verschrott.-Wert: Einen Voranschlag von dem Preis den Sie erhalten indem Sie die
Anlage verkaufen nachdem sie aufler Betrieb genommen wurde.

Auler-Betrieb: Sie bestimmen einen “aufer Betrieb” Code zu der Zeit an der Sie die
Anlage aufler Betrieb nehmen. Fiir weiteres iiber Au3er-Betrieb Codes, siche Aul3er
Betrieb Codes auf Seite 119.

Wichtig: Wenn Sie eine Angabe in das “Auller-Betrieb” Feld eintragen, teilen Sie
MainBoss mit daB Sie diese Anlage auller Betrieb nehmen. Daher sollten Sie nur einen
Angabe in dieses Feld eintragen wenn Sie wirklich diese Anlage auB3er Betrieb nehmen.
Fiir weiteres tiber Anlagen auller Betrieb, siche Anlagen auBer Betrieb auf Seite 137.

Besitzertum: Bestimmt einen Besitzer fiir die Anlage. Fiir weiteres, siche Besitzertum auf
Seite 119.

Konto: Bestimmt ein Konto fiir die Anlage. Fiir weiteres, siche Guthabencode auf Seite
118.

Zéahler: Dieser Abschnitt erlaubt Thnen zu bestimmen daf3 die Anlage einen oder mehrere
Zihler enthélt. Sie kdnnen auch Zéhlerablesungen fiir diese Zahler eingeben. Fiir
allgemeine Information {iber Zéhler, siche Zahler auf Seite 131.

Zahler anfugen: Klicken Sie hier um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie einen Zahler fiir
diese Anlage beschreiben konnen. Fiir weitere Information, siche Anlagenzahler
Bestimmen auf Seite 132.
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Andere Zahler: Um bestehende Information von einem bestimmten Zihler zu bearbeiten,
klicken Sie auf den passenden Zihler in der Liste, und klicken Sie dann auf ,Andere
Zahler.

Ldsche Zahler: Um einen Eintrag in der Zahlerliste zu 16schen, klicken Sie auf den
Eintrag und dann auf Losche Zahler.

Neue Lesung: Um eine neue Lesung fiir einen bestimmten Zéhler einzutragen, klicken Sie
auf den passenden Eintrag in der Liste, und dann auf Neue Lesung. MainBoss 6ffnet
ein Fenster in dem Sie neue Lesungen eintragen konnen. Fiir weitere Information,
siehe Zahlerablesungen eintragen auf Seite 134.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und 16scht Felder in dem Fenster so daB3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Anlagen Datensatz mit dem selben Inhalt wie der gewéhlte
Datensatz. Das “Code” Feld in dem neuen Eintrag ist leer, so daf} Sie einen neuen
Identifkationscode eingeben konnen.

Ldschen: Loscht den Anlagen Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz aber 143t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht jede neue Information die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurde.

Spezifikationen in eine Schablone Eintragen

Schablonen erlauben Thnen spezifische Information fiir eine bestimmte Anlage einzutragen
(zum Beispiel, maximum U/min fiir einen Motor oder Stromstérke fiir einen
Abdunstsventilator) oder fiir einen bestimmten Raum (Zum Beispiel, Information tiber
Klempnerbefestingungen in einem Wachraum). Fiir weiteres iiber Schablonen, siche
Schablonen auf Seite 119.

Sobald Sie eine oder mehrere Schablonen erzeugt haben, fiigen Sie diese Schablonen den
Anlagen oder Rdumen zu. Sie konnen die Felder mit Information iiber die Spezifikationen
der Einheit ausfiillen.

Bemerkung: Eine Schablone gleicht einer leeren Form die ausgeiillt wird. Wenn Sie diese
Form fiir eine Einheit aufiillen, ist das Resultat eine Spezifikation fiir diese Einheit.

Um eine Spezifikation einer Einheit anzuhdngen, 6ffnen Sie den Anlagen Datensatz und
gehen Sie zu dem Spezifikation Abschnitt, und klicken auf Neue Spezifikation.
MainBoss 6ffnet einen Schablonen Browser (beschrieben in Schablonen Auflisten auf Seite
121). Wiéhlen Sie die gewiinschte Schablone und klicken Sie auf OK. MainBoss 6ffnet ein
Fenster das folgendes enthilt:

Spezifikation: Erlaubt Thnen der Spezifikation einen Titel zu geben. Als Standard, wird der
selbe Titel wie der Titel von der verwendeten Schablone verwendet; aber es gibt mehrere
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Griinde einen anderen Titel zu wéahlen.

Zum Beispiel, nehmen Sie an dal} eine bestimmte Anlage zwei verschiedene Motoren
enthilt. Sie erzeugen eine MOTOREN Schablone mit leeren Felder in denen Sie die Details
von den Motoren eintragen kdnnen. Damit es leichter fiir Sie ist die Motoren auseinander
zu halten, geben Sie jeder Spezifikation einen anderen Titel (zum Beispiel, OBERER
MOTOR und UNTERER MOTOR).

In Fillen wo es keine Verwechslungen geben kann, kdnnen Sie den Namen der
Spezifikation den selben wie den der Schablone lassen. MainBoss erlaubt dal3 ein Anlagen
Datensatz mehrere Spezifikationen mit dem selben Namen hat.

Kopieren: Erzeugt eine Kopie von den bestehenden Spezifikationen. Fiir das Beispiel mit den

zwei Motoren, konnen Sie die Spezifikationen fiir einen Motor eintragen, diese
Information Sichern und dann auf Kopieren klicken um eine Spezifikation fiir den
nichsten Motor zu erhalten. Sie tragen die Information iiber den néchsten Motor ein,
dndern den Namen in “Spezifikation”, und Sichern nochmal. Wenn Sie zu dem Anlagen
Datensatz zuriick kehren, werden Sie sehen daf3 er zwei Spezifikationen enthélt, einen fiir
jeden Motor.

Ldschen: Loscht die Spezifikation von der Spezifikationsliste der Einheit.

Sichern: Sichert den gewihlten Datensatz aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie konnen dann

weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht jede neue Information die

nicht zuvor mit Sichern gesichert wurde.

Raume

Die Rdume Tabelle listet die Rdume fiir welche Instandhaltungen bendtigt wird. Beispiele
sind Biiros, Mietswohnungen, Klassenrdume, Patientenrdume, Gemeinschaftsgebiete,
Parks, usw.

Die Raume Tabelle auflisten

Der Raume Browser erlaubt Thnen mit der Rdume Tabelle zu arbeiten, neue Eintrige
erzeugen und bestehende bearbeiten. Um den Raum Browser zu 6ffnen, wihle Sie
Einheiten - Raumtabelle von dem Menii. Dieses 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthalt:

Gebaude: Das Gebdude indem der Raum sich befindet.

Raum: Ein Identifikationscode fiir jeden Raum.

Beschreibung: Eine einzeilige Beschreibung von jedem Raum.

Andern: Erlaubt Thnen den gewihlten Eintrag zu bearbeiten.

-128 -



eu: Erzeugt einen neuen Eintrag. Fiir weitere Information, siche Eine Raumbeschreibung

Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 129.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Raumeintrag, indem die meiste Information von dem

gewdhlten Eintrag kopiert wird.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag.

Drucken: Druckt einen oder mehrere Eintrige. Fiir weitere Information {iber Raumeintréige

drucken, siehe Einheiten auf Seite 142.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Raum in der Tabelle.

Fertig: Schlie3t den Browser.

Eine Raumbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten

Um eine neue Raumbeschreibung zu erzeugen, klicken Sie Neu in dem Raum Browser.
Genauso, um eine bestechende Raumbeschreibung zu bearbeiten, klicken Sie auf Andern.
In beiden Fillen wird ein Fenster gedtfnet das folgendes enthilt:

Gebaude: Das Gebédude indem die Anlage sich befindet.

Code: Einem Identifikationscode fiir den Raum ausgefiillt (30 Zeichen maximum).

Beschreibung: Einer Beschreibung von dem Raum ausgefiillt (50 Zeichen maximum).

Kennzeichnung: Dieser Abschnitt von dem Fenster beschreibt den Raum.

Standort: Der Standort von dem Raum innerhalb dem “Gebaude” (40 Zeichen
maximum).

Raumtypen: Eine Typenklassifikation fiir diesen Raum. Fiir weitere Information tiber
Raumtypen, sieche Raumtypen auf Seite 117.

Netzwerk: Das Netzwerk zu dem dieser Raum gehort. Fiir weiteres iiber Netzwerke, siehe
Netzwerke auf Seite 118.

Zeichnungs Nr.: Eine Kennzeichnung die bestimmt wo Arbeiter eine Diagrammzeichnung
von dem Raum finden konnen, falls die Zeichnung nicht auf Threm Computer
gespeichert ist.

Bemerkung: Falls Zeichnungen und andere Materialien auf Threm Computer gespeichert
sind, konnen Sie diese dem Raum mit dem Spezifikation Abschnitt anhéngen (siche

unten).
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Ansprechspartner: Die Person die von dem Instandhaltungs-personal angesprochen
werden soll falls Fragen iiber den Raum entstehen. Das Aufklappfenster neben
“Ansprechspartner” zeigt Thre Kontaktenliste (wie unter Kontakte auf Seite
37beschrieben.) Falls der Anprechspartner fiir diesen Raum noch nicht in der
Kontaktenliste ist, clicken Sie auf Neuer Ansprechspartner um ihn zu der Tabelle zu
fiigen.




Neuer Ansprechspartner: Ein Fenster wird ge6ffnet in welchem Sie Informationen iiber
den neuen Ansprechspartner eintragen kdnnen.

Kommentar: Ein leeres Feld indem Sie verschienden Kommentare iiber den Raum
eintragen konnen..

Instandhaltung: Dieser Abschnitt enthélt Informationen iiber Garanitie- und Servicevertréige.

Garantieablauf: Das Datum an dem die urspriingliche Garantie fiir diesen Raum ablauft.

Serv. Untern.: Die Firma mit der Sie einen Servicevertrag fiir diesen Raum haben, falls
vorhanden. Das Aufklappfenster ist eigentlich Thre Lieferanten Tabelle; daher sollten
Sie alle Servicunternehmer in die Lieferanten Tabelle eintragen. (Fiir weiteres iiber die
LieferantenTabelle, siche Lieferanten auf Seite 36.)

Zugriff,: Ein Standard Zugriffscode fiir diesen Raum, der in allen Wartungsauftrigen fiir
diesen Raum erscheint. Zum Beispiel, markieren Sie einen Raum mit “Zugriff nur nach
17:00 Uhr” wenn der Mieter nicht wéhrend GeschéftsStunden gestort werden will.
Bemerken Sie daf3 dieser ein Standard Zugriffscode ist—einzelne Wartungsauftrége
konnen fiir andere Zugriffscodes bearbeitet werden, falls nétig (Zum Beispiel, falls
eine Reperatur dringen ist, egal welche Zeit es ist).

Fiir weiteres iiber Zugriff codes, siehe Zugriff auf Seite 73.

Kostenstelle: Die Kostenstelle die mit dem Raum verbunden ist. Zum Beispiel, falls Thre
Kostenstellen mit Firmenabteilungen verbunden sind, kann die “Kostenstelle” die
Abteilung sein, die den Raum verwaltet.

Fiir weiteres tiber Kostenstellen, sieche Kostenstellen auf Seite 35.

Servicevertrige Liste: Das Feld unter dem “Kostenstelle” Feld listet die Servicevertrige
fiir den Raum auf. Die Liste ist leer wenn Sie einen neuen Raum erzeugen. Nachdem
Sie den Datensatz bearbeitet haben, konnen Sie angeben da3 der Raum mit einem
bestehenden oder einen neuem Servicevertrag verbunden ist, durch Einheiten —
Service-Vertrage. Fiir weitere Information, siehe Servicevertrage auf Seite 139.

Ersatzteile: Dieser Abschnitt bestimmt die Ersatzteile die Sie fuir diesen Raum im Inventar
aufbewahren.

Ersatzteil anfligen: Klicken Sie hier um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie eine oder
mehrere Ersatzteile fiir diesen Raum eingeben kdnnen. Fiir weitere Information, siche
Ersatzteile fir eine Einheit Erzeugen oder Bearbeiten auf Seite 136.

Andere Ersatzteil: Um die Information fiir ein Ersatzteil zu bearbeiten, klicken Sie auf
den passenden Eintrag in der Liste, und klicken Sie dann auf Andere Ersatzteil. Fiir
weitere Information, siche Ersatzteile fir eine Einheit Erzeugen oder Bearbeiten auf
Seite 136.

Losche Ersatzteil: Um ein Ersatzteil von der Liste zu 16schen, klicken Sie auf den
passenden Eintrag un dann auf Ldsche Ersatzteil.

Spezifikation: Dieser Abschnitt erlaubt Thnen Schablonen fiir die Beschreibung von dem
Raum auzufiillen, und erlaubt Ihnen on-line Dokumente oder Zeichnungen von dem Raum
anzuhingen.

-130 -



Neue Spezifikation: Wenn Sie diesen Knopf klicken, wird der Schablonen Browser
gedffnet so dafl Sie eine passende Schablone fiir den Raum wéhlen kénnen. Klicken
Sie auf eine Schablone in der Liste und dann auf OK. MainBoss 6ffnet ein Fenster in
dem Sie Information {iber den Raum in die Schablone eintragen kénnen. Fiir weitere
Information iiber dieses Fenster, siche Spezifikationen in eine Schablone Eintragen auf
Seite 127.

Neuer Anhang: Klicken Sie auf diesen Knopf um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie ein
Dokument oder eine Zeichnung anhéngen konnen. Fiir weitere Information, siche
Einen Anhang Erzeugen auf Seite 261.

Andern: Um die bestehende Spezifikation zu bearbeiten, klicken Sie auf den passenden
Eintrag in der Liste und klicken Sie dann auf Andern. MainBoss &ffnet ein Fenster in
dem Sie die Spezifikation bearbeiten konnen.

Ldschen: Um eine bestehende Spezifikation zu 16schen, klicken Sie auf den passenden
Eintrag in der Liste und klicken Sie auf Ldschen.

Sichern/Neu: Sichert den gewahlten Datensatz und 16scht Felder in dem Fenster so daB3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Anlagen Datensatz mit dem selben Inhalt wie der gewéhlte
Datensatz. Das “Code” Feld in dem neuen Eintrag ist leer, so daf} Sie einen neuen
Identifkationscode eingeben konnen.

Loschen: Loscht den Raum Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz aber 143t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3it das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht jede neue Information die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurde.

Zahler

Anlagen konnen Zihler enthalten die GebrauchsStunden, Stromverwendung, Kilomter,
usw, messen. Mit MainBoss konnen Sie praventive Instandhaltungen je Zéhler festlegen
(zum Beispiel alle 500 Stunden von Gebrauch); daher ist es niitzlich einen Terminplan zu
erstellen in dem Sie die Zdhlerablesungen in die MainBoss Datenbank eintragen kdnnen.

Der erste Schritt fiir die Eintragung der Zdhlerablesungen, ist Information fiir den Zahler
selbst einzugeben. Sie geben an wo sich der Zihler befindet (an welcher Anlage in
welchem Gebiude), welche MaBleinheit der Zéhler misst, was die erste Ablesung anzeigt,
und so weiter. Sie konnen diese Information eingeben wihrend Sie die Anlage, die den
Zihler enthdlt, erzeugen, oder Sie konnen den Zahler spéter beschreiben.

Wenn Sie einen bestimmten Zahler beschreiben, sichert MainBoss diese Informationen in
der Zahlertabelle. Wie mit meisten Tabellen, enthilt jeder Eintrag ein Identifikationscode
und eine kurze Beschreibung und Informationen iiber den Zdhler. Um die Tabelle
niitzlicher zu machen, ist es empfehlenswert jedem Zéhlen einen einzigartigen Namen
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(Identifikationscode) zu geben, so da3 Sie einen bestimmten Zahler leichter in der Tabelle
finden konnen. Aber dies ist nicht unbedingt erforderlich—Sie kdnnen mehrere Zéahler den
selben Namen geben.

Die Zahler Tabelle Auflisten

Die Zahler Tabelle alle Zahler die Sie in MainBoss eingetragen haben. Der Zéhler Browser
ist der typische Anfangspunkt fiir die Eintragung von neuen Zdhlerablesungen.

Um den Zihler Browser zu 6ffnen, wahlen Sie Einheiten — Zahler Auflisten von dem
Menii. This 6ffnet ein Fenster das folgendes enthélt:

Zahler: Ein Identifikationscodes fiir die Zahler.

Beschreibung: Eine kurze Beschreibung von jedem Zihler.

Einheit: Der Identifikationscode fiir die Anlagen die jeden Zéhler enthalten.
Andern: Sie konnen den gewihlten Eintrag bearbeiten.

Neu: Erzeugt einen neuen Eintrag.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Eintrag indem die Information von dem gewéhlten Eintrag
kopiert wird.

Loschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Tabelle.

Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle. Fiir weitere Information, siche Zahler
Informationen Drucken auf Seite 135.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Zéhler in der Tabelle.
Neue Lesung: Sie erzeugen eine neue Ablesung fiir den gewihlten Zahler.

Fertig: SchlieBt das Browser Fenster.

Anlagenzéhler Bestimmen

Bevor Sie die Zihlerablesungen eintragen kdnnen, miien Sie den eigentlichen Zahler
beschreiben. Sie konnen diesen Vorgang auf zwei Wege anfangen:

71 Klicken Sie auf Zahler anfiigen in dem Zahler Abschnitt von dem Anlagen Datensatz
fiir die Anlage die den Zdhler enthélt. Fiir weiteres liber Anlagen Datensétze, siche
Eine Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 123.

[1 Klicken Sie auf Neu in dem Zahler Browser. Fiir weiteres iiber den Zihler Browser,
sieche Die Zahler Tabelle Auflisten auf Seite 132.

Mit beiden Wegen 6ffnen Sie ein Fenster das folgendes enthilt:
Code: Einen Identifikationscode fiir diesen (10 Zeichen maximum).

Beschreibung: Eine einzeilige Beschreibung fiir diesen Zéhler (30 Zeichen maximum).
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Gebéaude, Einheit, Standort: Wo der Zéhler sich befindet. Die “Einheit” ist die Anlage die

mit dem Zahler verbunden ist, und “Standort” ist der Standort von dieser Einheit (von der
Anlagentabelle genommen).

Maleinheit: Eine MaBieinheit die bestimmt was der Zahler misst. Sie missen diese MaBeinheit

vorher in der MafBieinheitentabelle eintragen. Fiir weitere Information, siche MalReinheiten
auf Seite 34.

Zahler Versatz: Damit MainBoss Wartungsauftage je Zahlerablesungen festlegen kann,

miissen die Zahlerablesungen groBler werden—sie sollten niemals kleiner werden. Aber
manchmal steigen Zéhler nieder anstatt hdher: zum Beispiel, wenn ein alter Z&hler mit
einem neuen Zahler getauscht wird; oder ein bestehender Zahler auf null zuriick rollt.

Das “Zahler Versatz” Feld lost diese Art von Problemen. MainBoss zahlt den Wert in
diesem Feld zu dem Wert von dem tatséchlichen Zahler um die wirkliche Ablesung
festzustellen.

Zum Beispiel, nehmen Sie an daf ein Zahler nur vier Ziffern hat, also 14uft er von 0000 bis
9999. Wenn der Zihler 9999 erreicht, tragen Sie fiir den “Zéhler Versatz” 10000 ein.
Danach, wenn ein Arbeiter eine Zahlerablesugn von 0100 eintrdgt, zahlt MainBoss den
“Zahler Versatz” dazu. Das bedeutet, da} die wirkliche Zdhlerablsung jetzt 10100 ist, was
auch der Zahler zeigen wiirde, wenn er mehr Ziffern hétte. Das nachste Mal wenn der
Zihler am Ende der vier Ziffern ankommt, stellen Sie den “Zahler Versatz” auf 20000
und so weiter. Somit kann MainBoss den aktuellen Wert von einer bestimmten
Zahlerablesung bestimmen.

Als ein anderes Beispiel, nehmen Sie an daB} ein Zahler versagt und ersetzt werden mubB.
Der alte Zahler hat bei 50000 versagt, aber der neue Zahler fiangt bei 0 an. In diesem Fall
stellen Sie den “Zahler Versatz” auf 50000. Damit wird angegeben, da3 die Anlage schon
50000 gezéhlt hat, auch wenn der neue Zéhler bei null anfingt. MainBoss fiihrt die
passenden Korrekturen aus so daf Sie wissen wie lange die Anlage eigentlich benutzt
wurde, egal was der Zdhler angibt.

Erzeugt: Datum und Zeit an denen der Zéhler standgelegen wurde. Normalerweise lassen Sie

dieses Feld leer; MainBoss trigt die gegenwirtigen Daten ein. Aber Sie konnen auch ein
anderes Datum und andere Zeit eintrage, um anzugeben wann der Zéhler begonnen hat.

Zahler Ablesung: Das untere Feld listet Ablesungen die fiir diesen Zihler gesammelt wurden.

Neue Lesung: Klicken Sie hier um eine neue Ablesung fiir diesen Zihler einzutragen. Fiir

weiteres iber Zahlerablesungen eintragen, siche Zahlerablesungen eintragen auf Seite 134.

Sichern/Neu: Sichert den gewéhlten Datensatz und leert die Felder so daf3 Sie einen neuen

Datensatz eintragen kdnnen.

Kopieren: Erzeugt eine Kopie von dem gewéhlten Zéhler. Sie konnen Kopieren nutzen, fiir

Anlagen die mehr als einen Zdhler haben. Zum Beispiel, wenn Sie die Informationen fiir
einen Zahler bearbeiten, und dann einen neuen erzeugen wollen, klicken Sie auf Kopieren.
MainBoss erzeugt eine Kopie von dem vorgehenden Zahler, und Sie verwenden diese
Kopie um Information fiir den neuen Zéhler einzutragen.

Ldschen: Loscht diesen Zihler von der Liste von Zéhlern die mit dieser Anlage verbunden
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Sichern: Sichert den gegenwirtigen Datensatz aber 143t alle Daten wie sie sind. Sie kdnnen
dann weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16schte jede Information oder Anderungen die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurden.

Zahlerablesungen eintragen

Falls MainBoss priaventive Instandhaltungen je Zahlerablesungen festlegen soll, ist es
wichtig da3 Sie diese Zdhlerablesungen regelméfig eintragen. Wenn ein bestimmer Zdhler
die Zahl erreicht andem die Instandhaltung erforderlich ist, legt MainBoss einen passenden
Wartungsauftrag fiir die praventive Arbeit fest (solange Sie die Schritte unter Praventive
Wartungsauftrage Festlegen auf Seite 111 gefolgt haben).

Sie konnen einen neuen Zahler auf zwei Wege eintragen:

'] In dem Zdhler Browser, klicken Sie auf den Eintrag fiir den Zéhler, dann klicken Sie
auf den Neu Knopf. Fiir weiteres liber den Zahler Browser, sieche Die Zahler Tabelle
Auflisten auf Seite 132.

[J Klicken Sie auf Neue Lesung in dem Fenster in welchem Sie den Zéhler beschreiben.
Fiir weitere Information tiber dieses Fenster, siche Anlagenzahler Bestimmen auf Seite
132.

In beiden Fillen 6ffnet MainBoss ein Fenster das folgendes enthélt:

Information iiber den Zahler: Der obere Teil von dem Fenster enthilt Information iiber den
Zahler selbst, sowie der Standord der dazu passenden Anlage und die letzte Ablesung fiir
den Zihler.

Aktuelle Ablesung: Die aktuelle Ablesung die Sie von dem Zahler ablesen.

am: Datum/Zeit an denen die Zahlerablesung stattgefanden hat. Falls Sie dieses Feld leer
lassen, tragt MainBoss die gegenwirtige Datum/Zeit ein (den Zeitpunkt an dem Sie auf
Sichern klicken um die Zéhlerablesung zu speichern.

Zahler Versatz: Dieses Feld hat dieselbe Funktion wie das “Z&hler Versatz” Feld das
erscheint wenn Sie den Zahler erstellen: als Korrektur fiir wenn der Zahler zuriick rollt und
andere Fille die Unterschiede zwischen dem Wert in dem Zahler und dem wirklichen
Verbrauch der Anlage erzeugen. Fiir weitere Information iiber dieses Feld, siehe die
Beschreibung von dem “Zahler Versatz” in Anlagenzahler Bestimmen auf Seite 132.

Effektive Ablesung: Dies wird automatisch berechnet, als die Summe von “Aktuelle
Ablesung” und “Zahler Versatz”. Falls Sie einen anderen Wert in dieses Feld eingeben,
ander MainBoss automatisch das “Aktuelle Ablesung” Feld.

WI/A Nr.: Falls diese Zdhlerablesung mit einem Wartungauftrag verbunden ist, kénnen Sie die
Wartungsauftragenr. eingeben (falls die passende Nummer nicht gezeigt wird).

Zukunftige Lesung: Einen Voranschlag fiir die ndchste Zéhlerablesung, mit vorhergehenden
Ablesungen als Basis. MainBoss erzeugt diesen Voranschlag mit der durchschnittlichen
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Zeit zwischen Zihlerablesungen und die durchschnittliche Anderung von dem Wert
wihrend dieser Zeit. Um einen solchen Voranschlag zu erzeugen, benétigt MainBoss
mindestens zwei Ablesungen; daher bleibt die “Zukinftige Lesung” leer bis Sie zwei
Lesungen eingetragen haben.

Sichern/Neu: Sichert den gewahlten Datensatz und leert die Felder so daf} Sie einen neuen
Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt eine Kopie von dem gewéhlten Zahler und erzeugt damit einen neuen
Zihler.

Ldschen: Loscht diesen Zdhler von der Liste von Zéhlern die mit dieser Anlage verbunden
sind.

Sichern: Sichert den gegenwirtigen Datensatz aber 143t alle Daten wie sie sind. Sie kdnnen
dann weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16schte jede Information oder Anderungen die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurden.

Zahler Informationen Drucken

Klicken Sie den Drucken Knopf in dem Zéhler Browser um ein Fenster zu 6ffnen in dem
Sie Zahler Information (einschl. Zahler Ablesungen) drucken kénnen. Diese Fenster
enthalt:

Zahler: Sie beschrinken den Druck auf eine bestimmte Reihe von Zahler Identifikationscodes.
Gebaude: Sie beschrinken den Druck auf eine bestimmte Reihe von Gebduden.
Einheit: Sie beschrinken den Druck auf eine bestimmte Reihe von Anlagen.

Zusammenfass.,: Erzeugt eine Berichtszusammenfassung. Die Zusammenfassung enthilt zwei
Zeilen fiir jeden Zéhler: eine beschreibt wann MainBoss einen Eintrag fiir diesen Zéhler in
der Zahler Tabelle erzeugt hat, und eine zweite gibt die letzte Zahlerablesung an.

Detail: Erzeugt einen Bericht mit mehr Einzelheiten. Der Bericht listet alle eingetragenen
Ziahlerablesungen fiir den gewahlten Zahler, nicht nur die letzte Ablesung.

Der Bericht enthélt auch eine Spalte fiir einen Herrkunftscode. Der Code is w falls der
Zihler als Teil von einem Wartungsauftrag eingetragen wurde, und M fiir Zéhlerablesungen
die anders eingetragen wurden (normalerweise durch den Zéhler Browser).

Keine Gruppierung: Bestimmt dall der Ausdruck keine Gruppierung haben soll. Die
Information wird je Zahlername gruppiert.

Gebaude: Bestimmt, dal} der Zéhler je Gebdude das den Zihler enthélt gruppiert werden soll.

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit knnen Sie sehen was ausgedruckt
wird bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewihlten Drucker. (Der Name des Druckers wird iiber
der Reihe von Kndpfen gezeigt.)
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Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Berichtinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7  DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Ersatzteile

Artikel in Threm Materialinventar konnen als Ersatzteile fiir eine bestimmte Anlage oder
bestimmten Raum gekennzeichnet werden. Das dient als niitzliche Referenzinformation—
zum Beispiel, wenn Sie einen Wartungsauftrag flir eine Reperatur an einer Anlage
erzeugen, prifen Sie die Ersatzteilliste fiir diese Anlage. Sie konnen die notwendigen Teile
auf Vorrat fiir den Wartungsauftrag stellen, so daf3 Sie erhéltlich sind wenn sie gebraucht
werden.

Viele MainBoss Kanden nutzen Ersatzteile fiir viele verschiedenen Zwecke. Zum Beispiel,
falls ein Lastwagen 5 Liter Motorendl fiir einen Olwechsel bendtigt, kdnnen Sie diese 5
Liter als Ersatzteil auflisten. Das ist oft eine niitzliche Information: Sie sehen alles das fiir
eine Instandhaltung benotigt wird.

Bemerkung: Bevor Sie einen Artikel als Ersatzteil bezeichnen konnen, miissen Sie einen
Inventar Datensatz fiir das Teil erzeugen. Fiir weitere Information iiber Inventar
Datensitze, sieche Inventar Artikel auf Seite 157.

Ersatzteile fUr eine Einheit Erzeugen oder Bearbeiten

Sie bestimmen die Ersatzteile fiir eine Einheit in dem Ersatzteile Abschnitt von dem
passenden Anlagen oder Raum Datensatz. Fiir weitere Information {iber Anlagen und
Raum Datensitze, siehe Eine Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite
123 und Eine Raumbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 129.

Wenn Sie auf Ersatzteil anfigen in dem Ersatzteile Abschnitt klicken, wird ein Fenster
geoffnet das folgendes enthilt:

Inventar Artikel: Bestimmt einen Inventar Artikel der als Ersatzteil fiir die verbunden Anlage
oder Raum gesehen werden soll.

Menge: Die Zahl von diesen Artikel die von der Anlage oder Raum verwendet werden.
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Min. im Lager: Die mindeste Menge von diesen Artikeln die zu jeder Zeit im Lager sein
sollen. (Die wird von Ihren Inventar Datensétzen genommen.)

Max. im Lager: Die maximale Zahl von diesen Artikeln die zu jeder Zeit im Lager sein sollen.
Im Lager: Die aktuelle Zahl von diesen Artikeln die gerade im Lager sind.

Bestellt: Die Zahl von diesen Artikeln die gerade auf Bestellung sind.

Kosten pro Stiick: Der Preis fiir einen solchen Artikel.

Sichern/Neu: Sichert den gewahlten Datensatz und leert die Felder so daf} Sie einen neuen
Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt eine Kopie von dem gewéhlten Datensatz und erzeugt damit einen neuen
Datensatz.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gegenwirtigen Datensatz aber 143t alle Daten wie sie sind. Sie kdnnen
dann weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16schte jede Information oder Anderungen die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurden.

Anlagen aul3er Betrieb

Anlagen aufler Betrieb sind Anlagen die nicht mehr tauglich sind. Wenn Sie MainBoss
mitteilen daB3 eine bestimmte Anlage auller Betrieb genommen wird, wird der Datensatz
fiir diese Anlage von der normalen Anlagen Tabelle gonommen in die Anlagen aufler
Betrieb Tabelle eingetragen.

Indem Sie Anlagen aufer Betrieb in einer speziellen Tabelle aufbewahren, haben Sie
folgende Vorteile:

'] Die Datensitze sind noch zum Vergleich vorhanden. Zum Beispiel, ist es vorteilhaft
Zihlerablesungen fiir eine alte Anlage mit den Zahlerablesungen fiir die neue Anlage
zu vergleichen; damit sie herausfinden wie sich die neue Machine im Vergleich
verhilt.

'] Datensétze von Anlagen auBer Betrieb werden nicht in der normalen Anlagen Tabelle
aufbewahrt. Damit ist die Anlagen Tabelle kiirzer und leichter zu iibersehen; Sie
konnen auch nicht eine alte Anlage mit einem neuen Ersatz verwechseln.

(1 Falls Sie eine alte Anlage wieder in Gebrauch nehmen wollen, ist es einfach den
Datensatz von der Anlagen auller Betrieb Tabelle zu der normalen Anlagen Tabelle zu
riicken. Fiir weitere Information, siche Anlagen auRer Betrieb wieder in Gebrauch
nehmen auf Seite 138,
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Bemerkung: Wenn Sie eine Anlage auller Betrieb nehmen, 16scht MainBoss nicht
automatisch die Informationen iiber die Ersatzteile fiir diese Anlage. Zum Beispiel, der
Ersatzteil Bericht zeigt den Kommentar auBer Betrieb wenn ein Ersatzteil mit einer
Anlage auer Betrieb verbunden ist. Falls Sie solche Zeilen aus dem Ersatzteil Bericht
nehmen wollen, miissen Sie den Anlagen Datensatz fiir die Anlage auer Betrieb 6ffnen
und alle Ersatzteile fiir diese Anlage 16schen.

Die Anlagen Aulier Betrieb Tabelle Auflisten

Der Anlagen Auller Betrieb Browser erlaubt Ihnen die Datensidtze in der Anlagen Auller
Betrieb Tabelle aufzulisten. Um den Browser zu 6ffnen, wihle Einheiten —» Anlagen
Auler-Betriebstabelle von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthalt:

Gebaude: Das Gebédude indem die Anlage auBer Betrieb sich befindet.
Anlage: Ein Identifikationscode fiir jede Anlage.

Beschreibung: Eine einzeilige Beschreibung von jeder Anlage.
Andern: Erlaubt Ihnen den gewihlten Eintrag zu bearbeiten.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag. Wenn Sie den Eintrag von dieser Liste 16schen, wird
alle Information iiber die Anlage geldscht.

Aktivieren: Eine Anlage aufler Betrieb wird wieder in Service genommen. Der gewihlte
Eintrag in der auBer-Betrieb Tabelle wird in die normale Anlagentabelle geriickt. Dieser
Vorgang 16scht den Eintrag mit dem aufer-Betrieb Code aus dem Anlagendatensatz.

Drucken: Druckt einen oder mehrere Eintrige. Fiir weitere Information {iber Anlageneintrage
drucken, siehe Einheiten auf Seite 142.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.

Fertig: Schlie3t den Browser.

Anlagen aulier Betrieb wieder in Gebrauch nehmen

Falls Sie eine Anlage als auBBer-Betrieb erklaren und dann die Anlage wieder in Gebrauch
nehmen, folgen Sie diese Anweisungen:

1 Offne den Anlagen auBler Betrieb Browser mit Einheiten — Anlagen AuRer-
Betriebstabelle.

Finde die Anlage die Sie wieder in Gebrauch nehmen wollen.

Klicken Sie die Aktivieren Taste in dem Browser. Damit wird der auer-Betrieb Cod
den Sie vorher eingetragen haben, geloscht und riickt den Datensatz wieder in die
normale Anlagentabelle.
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Bemerkung: Wenn Sie die auler Betrieb Anlage wieder in Gebrauch nehmen wollen,
16schen Sie nicht die Anlage mit Loschen in der Anlagen auBer Betrieb Tabelle. Wenn Sie
auf Loschen klicken wird der Anlagen Datensatz vollstdndig geldscht anstatt die Anlage
wieder in in Gebrauch zu nehmen.

Gebaude Information drucken

Anlageninformationen enthalten auch Informationen iiber auBBer-Betrieb-Anlagen und
Lagerrdume. Um diese Information zu drucken, klicken Sie auf die Drucken Taste in dem
passenden Browser. MainBoss 6ffnet ein Fenster welches folgendes enthalt:

Gebdaude: Sie geben eine Reihe von Gebduden an. Nur Informationen die mit diesen Gebduden
verbunden sind werden ausgedruckt.

Code: Sie bestimmen eine Reihe von Codes fiir Anlagen auller-Betrieb oder fiir Lagerrdume.
Nur Informationen die mit Eintrdgen in dieser Reihe verbunden sind werden ausgedruckt.

Vorschau: Zeigt die gewahlte Information auf dem Bildschirm. Damit haben Sie die Chance
zu sehen was gedruckt wird wenn Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die gewihlte Information mit dem gegenwartigen Drucker. (Der Name des
Druckers wird iiber der Reihe von Tasten gezeigt.)

Druck-Setup: Sie dndern den Drucker falls Ihr Computer mit mehr als einem Drucker
verbunden ist. Sie konnen auch das Seitenformat dndern, sowie Papierformat, usw.

Export: Schreibt Information zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
verwendet werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text-Format schreibt Information als normalen Text.

[1 DBF-Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen sowie Microsoft Excel und Access gedffnet werden. Fiir weitere
Informaion, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlielRen: SchlieBt das Druck-Fenster.

Servicevertrage

MainBoss kann Informationen iiber alle Servicevertrdge von Ihren Anlagen und Rdumen
aufbewahren.

Bemerkung: Sie sollten den passenden Datensatz fiir Raum oder Anlage erzeugen bevor
Sie Informationen iiber Servicevertrdge fiir diese Einhheiten eintragen.

Wenn Sie einen Wartungsauftrag fiir eine bestimmte Anlage oder Raum erzeugen, listet
der Einheit Abschnitt von den Wartungsauftragen alle vorhandenen Servicevertrige fiir
diese Einheit.

-139 -




Servicevertrage Auflisten

Der Servicevertrdge Browser erlaubt Ihnen Informationen {iber neue Servicevertriage
einzutragen und Informationen iiber bestehende zu bearbeiten.

Um den Servicevertrage Browser zu 6ffnen, wihle Einheiten — Service-Vertrage von
dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Code: Ein Identifikationscodes fiir den Servicevetrag.
Service-Vertrag: Eine kurze Beschreibung die Servicevertrage.

Andern: Sie kénnen den gewihlten Vertrag bearbeiten. Fiir weitere Information, siche
Servicevertrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 140.

Neu: Erzeugt einen neuen Vertrag. Fiir weitere Information, siche Servicevertrage Erzeugen
und Bearbeiten auf Seite 140.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Vertrag indem die Information von dem gewéhlten Vertrag
kopiert wird.

Loschen: Loscht den gewéhlten Vertrag von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle.
Suchen: Sucht nach einem bestimmten Datensatz in der Tabelle.

Fertig: SchlieBt das Browser Fenster.

Servicevertrage Erzeugen und Bearbeiten

Um einen neuen Servicevertrag zu erzeugen, klicken Sie auf Neu in dem Servicevertriage
Browser. Um einen bestehenden Servicevertrag zu bearbein, wihlen Sie den Vertrag in
dem Servicevertrige Browser und klicken auf Andern. In beiden Fillen, ffnet MainBoss
ein Fenster das folgendes enthilt:

Code: Ein Identifikationscode fiir diesen Servicevertrag (15 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine kurze Beschreibung fiir diesen Servicevertrag (30 Zeichen maximum).

Lieferant: Der Vertragspartner. Wenn Sie das Aufklappfenster 6ffnen, zeigt MainBoss Ihre
Lieferanten Tabelle. Sie sollten daher den Vertragspartner zuerst in Ihre Liefernaten
Tabelle eintragen. Fiir weitere Information {iber die Lieferanten Tabelle, siche Lieferanten
auf Seite 36.

Neuer Lieferant: Falls der Vetragspartner noch nicht in Ihrer Lieferantentabelle steht, klicken
Sie diese Taste um ihn zu der Tabelle zu fiigen. MainBoss 6ffnet ein Fenster in dem Sie
Informationen iiber den Vertragspartner eintragen konnen.

Anfangsdatum: Das Datum andem die Vertragszeit beginnt.
Enddatum: Das Datum andem der Vertrag ablauft.
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Kosten: Die Kosten von dem Vertrag.

Abdeckung: Dieser Abschnitt beschreibt was der Vertrag enthélt.
Ersatzteile: Wahlen Sie dies wenn der Vertrag Ersatzteilkosten deckt.
Arbeit: Wihlen Sie dies wenn der Vertrag Arbeitskosten deckt.

Anlage anfuigen: Klicken Sie hier um die Anlage, die mit diesem Servicevertrag gedeckt ist,
zu wihlen. MainBoss zeigt den Anlagen Browser; nutzen Sie den Browser um eine Anlage
zu wihlen und klicken Sie dann OK. Die bestimmte Anlage erscheint in der Liste von
Einheiten die mit diesem Vertrag gedeckt sind. (Fiir weiteres iiber den Anlagen Browser,
siehe Die Anlagen Tabelle auflisten auf Seite 123.)

Raum anftigen: Klicken Sie hier um den Raum, der mit diesem Servicevertrag gedeckt ist, zu
wihlen. MainBoss zeigt den Raum Browser; nutzen Sie den Browser um einen Raum zu
wihlen und klicken Sie dann OK. Der bestimmte Raum erscheint in der Liste von
Einheiten die mit diesem Vertrag gedeckt sind. (Fiir weiteres iiber den Raum Browser,
siehe Die Raume Tabelle auflisten auf Seite 128.)

Einheit l6schen: Sie 16schen eine Einheit von der Liste von gedeckten Einheiten. Klicken Sie
auf die Einheit in der Liste und klicken Sie dann Einheit l6schen.

Druck Instandgeh. Einheiten: Druckt einen Bericht fiir einen oder mehrere Servicevertrige
und die gedeckten Einheiten.

Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster, so da3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Servicevertrag mit der selben Information wie der gewahlte
Vertrag. Das “Code” Feld in dem neuen Eintrag ist leer so daf Sie einen neuen Code
eintragen konnen. Sie konnen auch die Felder fiir den neuen Vertrag bearbeiten, falls die
Information anders als von dem kopierten Servicevertrag ist.

Ldschen: Loscht den Servicevertrag.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz aber 148t alle Daten wie sie sine. Sie konnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3t das Bearbeiter Fenster. MainBoss 19scht alle Informationen die nicht
zuvor mit Sichern gesichert wurde.

Berichte fur das Einheiten Menu

Die vorhanden Berichte in dem Einheiten Menii geben Information {iber Anlagen und/oder
Réume an.
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Einheiten

Dieser Bericht listet Thre Anlagen und/oder Rdume auf, und sortiert sie in verschiedene
Gruppen. Um einen solchen Bericht zu erzeugen, wihlen Sie Einheiten — Berichte —»
Einheiten von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthalt:

Anschauoptionen: Die Optionen in diesem Abschnitt bestimmen wie der Bericht gruppiert
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wird in welche Informationen enthalten sind.

Gruppierung: Die Optionen in diesem Abschnitt bestimmen wie der Bericht gruppiert

wird.
Gebaude: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Gebdude.

Standort: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Standort. Der
erste Abschnitt zeigt Einheiten die nicht mit einem Standort verbunden sind.

Kostenstelle: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Kostenstelle.
Der erste Abschnitt zeigt Einheiten die nicht mit einer Kostenstelle verbunden
sind.

Netzwerk,: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Netzwerk. Der
erste Abschnitt zeigt Einheiten die nicht mit einem Netzwerk verbunden sind.

Lieferant: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Lieferant. Der
erste Abschnitt zeigt Einheiten die nicht mit einem Lieferanten verbunden sind
(Raume zum Beispiel).

Konto: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Guthabencode. Der
erste Abschnitt zeigt Einheiten die nicht mit einem Guthabencode verbunden sind.

Besitzertum: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Besitzertum.
Der erste Abschnitt zeigt Einheiten die nicht einen Besitzer gehoren.

Einheitentyp: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Einheitstyp.
Der erste Abschnitt zeigt Einheiten die nicht mit einem Analgen- oder Raumtypen
verbunden sind.

Keine Gruppierung: Dieser Bericht ist nicht in Abschnitte aufgeteilt. Einheiten
werden je Einheitscode aufgelistet.

Detail: Dieser Abschnitt enthilt Informationen um eine Einheit zu beschreiben.

Volle Kennzeichnung: Gibt Identifikationsinformation fiir jede Einheit an, sowie
Fabrikat, Modell, Seriennr., Netzwerk und Zeichnungsnr.

Ersatzteile: Gibt Informationen tiber Ersatzteile fiir jede Einheit an.

Wert Zusamm.fass.: Gibt Wertinformationen in Zusammenfassung fiir jede Einheit
an, sowie Einkaufsdatum, Lieferant, Besitzertum und Guthabenkonto.

I-H Zusamm.fass.: Gibt eine Zusammenfassung der Instandhaltungsinformationen fiir
jede Einheit an, sowie Kostenstelle, Garantieablauf und Servicevertrage.




Spezif. Zusamm.fass: Gibt die Titel der Spezifikationen (Schablonen) an, die mit der
Einheit verbunden sind.

Wert Detail: Gibt die selbe Information wie Wert Zusamm.fass. an, plus
Wiederbeschaffungskosten, Lebensdauer, Schrottwert und Verschrottungsdatum.

Volle Instandhaltung: Gibt die selbe Information wie 1-H Zusamm.fass. an, plus den
Anforderer und den Zugriffscode, die mit jeder Einheit verbunden sind.

Volle Spezifikation: Gibt die selbe Information wie Spezif. Zusamm.fass an, plus alle
Eintragung von den bestehenden Schablonen, die mit der Einheit verbandedn ist.

Zahler: Gibt Zdhlerinformationen fiir jede Einheit an.

Kosten unterdricken: Falls dieses Feld markiert ist, enthélt der Bericht keine Kosten
iiber die Anlagen (dies ist niitzlich falls Sie den Bericht an Ihr Personal
weitergeben mochten, welches eine Anlagenliste bendtigt aber keine
Kosteninformationen.)

Einheitenkriterien: Mit diesem Abschnitt bestimmen Sie welche Einheiten in dem Bericht
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erscheinen sollen.
Gebaude: Sie konnen den Bericht auf Einheiten in bestimmten Gebauden beschrinken.

Einheit: Sie kdnnen den Bericht auf bestimmte Einheiten (Anlagen oder Rdume)
beschrianken.

Einheitentyp: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Anlagen- und/oder Raumtypen
beschrinken.

Netzwerk,: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Netzwerke beschranken.

Besitzertum: Sie kdnnen den Bericht auf Einheiten, die bestimmten Besitzern gehoéren,
beschrénken.

Konto: Sie konnen den Bericht auf Einheiten, die zu bestimmten Guthabenkonten gehdren,
beschrénken.

Kostenstelle: Sie konnen den Bericht auf Einheiten, die zu bestimmten Kostenstellen
gehoren, beschrianken.

Lieferant: Sie konnen den Bericht auf Einheiten, die Sie von bestimmten Lieferanten
gekauft haben, beschrinken.

Standort: Sie kénnen den Bericht auf Einheiten in bestimmten Standorten beschrianken.
Die “Von” und “Bis” Felder werden Alphabetisch verwendet; zum Beispiel, falls Sie A
in “Von” und F in “Bis” eintragen, enthélt der Bericht Einheiten dessen “Standort”
Feld zwischen A und F fillt. (Bemerken Sie daB ein Standort der mit FA anfangt nach
Standorten F kommen, also enthélt der Bericht nicht diese Standorte. Falls Sie mochten
daf} alle Standorte von A bis F gezeigt werden, tragen Sie G in das “Bis” Feld ein;
somit enthdlt der Bericht all F Standorte.)

Einkaufsdatum: Sie kénnen den Bericht auf Einheiten, die zu bestimmten Zeiten gekauft
wurden, beschrinken.

Garantiedatum: Sie konnen den Bericht auf Einheiten beschrinken deren Garantieablauf
an einem bestimmtem Datum ist.



Einheitentyp: Mit dieser Option bestimmen Sie welche Einheitstypen in dem Bericht
enthalten werden.

Anlage: Der Bericht enthdlt Anlagentypen.
Raum: Der Bericht enthélt Raumtypen.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Berichtinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Instandhaltungsstatus

Der Instandhaltungsstatus-Bericht gibt einen schnellen Uberblick iiber die priventive
Instandhaltungen fiir eine oder mehrere Einheiten. Fiir jede gewihlte Einheit zeigt der
Bericht die letzten praventiven Wartungsauftrige und die zunédchst erwartenden priventive
Wartungsauftrage. In anderen Worten, der Bericht zeigt Ihnen die letzte IH und die nichste
IH.

Um den Instandhaltungsstatus-Bericht zu drucken wéhlen Sie Einheiten — Berichte —
Instandhaltungsstatus von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster welches folgendes
enthélt:

Gebaude: Sie wihlen eine Reihe von Gebduden wessen Einheiten in dem Bericht gezeigt
werden.

Einheit: Sie wihlen eine Reihe von Einheiten (Anlagen und Rédume) die in dem Bericht
gezeigt werden.

Aufgabe,: Sie wihlen eine Reihe von praventiven Instandhaltungsaufgaben die in dem Bericht
gezeigt werden.

Vorschau: Zeigt den Bericht auf dem Bildschirm. Damit haben Sie die Chance zu sehen was
ausgedruckt wird wenn Sie auf Drucken klicken.
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Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Tasten gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Berichtinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Wiederbeschaffungszeitplan

Dieser Bericht schitzt zukiinftige Wiederbeschaffungszeiten flir Anlagen, mit
Informationen aus dem Wert Abschnitt in Thren Anlagen Datensétzen als Beispiel.

U

Fiir gegenwirtige Anlagen, die Lebensausdauer wird mit dem Anlagen “Verschrott.-
Datum” von der Anlage berechnet. Falls ein “Verschrott.-Datum” nicht eingetragen
ist, berechnet MainBoss ein solches Datum indem “Einkaufsdatum” und “Typische
Lebensdauer” zusammengezahlt werden.

Fiir zukiinftige Anlageneinkéufe, die Lebensdauer wird mit “Typische Lebensdauer”
berechnet. Zum Beispiel nehmen sie an, daf} Sie einen Wiederbeschaffungszeitplan von
fiinf Jahren erzeugen und daB3 eine bestimmte Anlage eine “Typische Lebensdauer”
von zwei Jahren hat. MainBoss nimmt an daf3 die gegenwirtige Anlage bis zu dem
“Verschrott.-Datum” hilt und dann mit der selben Art von Anlage ersetzt wird.
Dieser Ersatz hilt dann fiir zwei weitere Jahre und wird dann mit einer &hnlichern
Anlage ersetzt, die auch zwei Jahre hilt.

Wiederbeschaffungskosten werden durch die “Ersatzkosten” von dem Anlagen
Datensétze berechnet, und dann mit einer Inflationsrate bis zu dem “Schatzdatum”
erginzt. Falls keine “Ersatzkosten” in dem Anlagen Datensatz angegeben sind,
erzeugt MainBoss einen Wiederbeschaffungsvoranschlag, mit dem Originalpreis, dem
Einkaufsdatum, und der eingetragenen Inflationsrate als Basis.

Bemerkung: Fiir weiteres {iber den Wert Abschnitt in den Anlagen Datensétzen, siehe
Eine Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 123.

Um einen Bericht fiir Wiederbeschaffungszeitpldne zu erzeugen, wihlen Sie Einheiten —»
Berichte —» Anlagen Wiederbeschaffungszeitplan von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein
Fenster das folgendes enthilt:
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Gebaude: Sie konnen den Bericht auf Anlagen in bestimmten Gebduden beschrianken.
Anlage: Sie koénnen den Bericht auf bestimmte Anlagen beschranken.

Einheitentyp: Sie konnen den Bericht auf bestimmte Anlagentypen beschrinken.
Netzwerk,: Sie konnen den Bericht auf Anlagen in bestimmten Netzwerken beschrénken.

Besitzertum: Sie konnen den Bericht auf Anlagen, die bestimmten Besitzern gehdren,
beschrénken.

Gruppierung: Mit diesem Abschnitt kontrollieren Sie wie der Bericht organisiert ist. Die
meisten Optionen teilen den Bericht in Abschnitte auf. Jeder Abschnitt enthélt jéhrliche
Gesamtbetrége fiir die Ersatzkosten.

Zum Beispiel, falls Sie auf Gebaude klicken, gehort jeder Abschnitt in dem Bericht zu
einem bestimmten Gebaude. Innerhalb von dem Gebdude Abschnitt, werden
Gesamtbetrége fiir jedes Jahr wihrend dem gewihlten Zeitraum angegeben, plus ein
Endbetrag fiir das Gebéude fiir alle Jahre in dem Bericht. Alle Berichte enden mit einem
Gesamtendbetrag fiir alle gewéhlten Abschnitte.

Gebdaude: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Gebaude.

Netzwerk,: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Anlagen fiir ein
bestimmtes Netzwerk. Der erste Abschnitt zeigt Anlagen die nicht mit einem Netzwerk
verbunden sind.

Typ: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Anlagetyp.
Besitzertum: Der Bericht ist in Abschnitte aufgeteilt, einen Abschnitt je Besitzertum.

Keine Gruppierung: Dieser Bericht ist nicht in Abschnitte aufgeteilt. Daher gibt es
hiermit keine Gesamtbetrége flir Abschnitte, obwohl Gesamtbetrage fiir jedes Jahr in
dem Bericht angegeben werden. Alle Berichte enden mit einem Gesamtendbetrag fiir
alle Ersatzkosten.

Rechungswerte: In diesem Abschnitt bestimmen Sie Werte zur Berechnung von den
Wiederbeschaffungskosten.

Anfangsjahr,: Das erste Jahr das in dem Bericht enthalten ist. Als Standard ist dies das
gegenwartige Jahr, aber Sie konnen ein anderes Jahr wéhlen.

Anzahl von Jahren: Die Zahl der Jahren die in dem Bericht enthalten sind. Als Standard
ist diese Lange fiinf Jahre, aber Sie kdnnen eine andere Zeitlainge bestimmen.

Inflationsrate: Die Inflationsrate die verwendet werden soll um die
Wiederbeschaffungskosten zu berechnen. Die Zahl ist in Prozent Format mit zwei
Dezimal Stellen. Zum Beispiel, ein Wert von 2.50 ist gleich eine Inflationsrate von
2%:%.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewihlten Drucker. (Der Name des Druckers wird iiber
der Reihe von Kndpfen gezeigt.)
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Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Berichtinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7  DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Aufallzeit

Dieser Bericht gibt Informationen {iber Anlagenausfallzeit an, wie eingetragen in dem
“Ausfallzeit” Feld in dem Schlie3en Abschnitt von Wartungsauftrigen. Der Bericht
berechnet auch die durchschnittliche Zeit bis zum Ausfall, mit Hilfe von dem
durchschnittlichen Stundenintervall zwischen korriegierenden Wartungsauftrégen.

Bemerkung: Fiir weiteres tiber das “Ausfallzeit” Feld und andere Teile der
Wartungsauftragen, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.) Fiir
weiteres liber Anlagen Datensétze, siche Eine Anlagenbeschreibung Erzeugen und
Bearbeiten auf Seite 123.

Um einen Ausfallzeitsbericht zu erzeugen, wihle Einheiten — Berichte — Anlagen
Ausfallzeit von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Datum: Sie bestimmen einen Datenraum fiir den Bericht. Das Datum verbunden mit der
Ausfallzeit, ist das “Arbeitsanfang” Datum des Arbeitsauftrages fiir welchen die
Ausfallzeit notiert wurde.

Anlage: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Identifikationscodes.

Netzwerk,: Sie beschridnken den Bericht auf Anlagen die mit bestimmten Netzwerken
verbunden sind.

Anlagetyp: Sie bestimmen den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Anlagentypen.

Zusammenfass.,: Erzeugt eine Zusammenfassung von dem Bericht. Dieser Bericht wird in
mehrere Abschnitte aufgeteilt. (Der erste Abschnitt ist fiir Anlagen die nicht mit einem
Netzwerk verbunden sind.) Innerhalb jedem Netzwerk Abschnitt, gibt es weitere
Abschnitte fiir Anlagentypen.

Fiir jeden Anlagentyp, listet MainBoss eine Zeile fiir jede Anlage fiir welche eine
“Ausfallzeit” wihrend der gewahlten Periode eingetragen wurde. Die Zeile gibt die
gesamte Ausfallzeit fiir die Anlage an und die geschétzte Durchschnittszeit zwischen
Aufillen. Ausfallzeit und Durchschnittszeiten zwischen Aufillen werden in Stunden und
Minuten angegeben.
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Der Bericht enthélt Gesamtbetriage fiir Ausfallzeiten fiir jeden Anlagentyp und fiir jedes
Netzwerk. Endbetridge der Ausfallzeiten werden auch fiir saimtliche Netzwerke erzeugt.

Detail: Ein Bericht mit mehr Details wird erzeugt. Wie in der Zusammensfassung, wird dieser
Bericht in Abschnitten je Netzwerke aufgeteilt, und jedes Netzwerk enthélt weitere
Abschnitte fiir Anlagentypen.

Fiir jeden Anlagentyp, listet MainBoss die ausgefiihrte Arbeit fiir jede gewihlte Anlage
auf. Es gibt eine Zeile fiir jeden korrigierenden Wartungsauftrag fiir jede Anlage, in der das
Abschluldatum und die “Ausfallzeit” angegeben wird. Fiir jede Anlage wird auch ein
Endbetrag angegeben, mit der gesamten Ausfallzeit und der Durchschnittszeit zwischen
Ausfillen.

Dieser Bericht gibt auch alle Gesamtbetrdge und Endbetridge an, wie in der
Zusammenfassung.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Ihnen den Drucker zu wechseln falls IThr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofle,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Berichtinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mdgliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

[J  DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff gedffnet werden. Fiir weitere
Information, sieche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Ersatzteilbericht

Dieser Bericht enthélt Informationen iiber Ersatzteile. Genauer, der Bericht listet auf
welche Einheiten Ersatzteile verwenden und welche Ersatzteile zu welchen Einheiten
gehoren.

Bemerkung: Fiir weiteres iiber Ersatzteile, siche Ersatzteile auf Seite 136.

Um einen Erstzteilbericht zu erzeugen, wihle Einheiten — Berichte — Anlagen
Ersatzteile von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Gebaude: Sie beschrinken den Bericht auf Einheiten innerhalb einer Reihe von bestimmten
Gebiuden.
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Einheit: Sie beschrinken den Bericht auf Einheiten mit einer bestimmten Reihe von
Identifikationscodes.

Invertar Artikel: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Inventarartikel.

Gebaude/Einheit: Der Bericht enthélt einen Abschnitt fiir jedes Gebdude. Innerhalb von jedem
Abschnitt sind weitere Abschnitte fiir jede Einheit. Dort wird eine Zeile fiir jedes
Ersatzteil, das mit der Einheit verbunden ist, angegeben, mit dem Namen von dem
Ersatzteil, dessen Identifiktionsnr., und die Menge die fiir die Einheit verwendet wurde.
(Zum Beispiel, falls eine bestimmte Reperatur immer 10 Meter Kabel verwendet, sollte
dieses Kabel ein “Ersatzteil” und die Menge “10 Meter” sein.)

Artikel: Organisiert den Bericht in einen Abschnitt fiir jeden Inventarartikel. Innerhalb von
jedem Abschnitt sind Abschnitte fiir jedes Gebédude. Dort wird eine Zeile fiir jede Einheit
in dem Gebéude, die diesen Inventarartikel als Ersatzteil verwendet hat, angegeben. Jede
Zeile gibt den Namen der Einheit, den Identifikationscode, und die Menge, die fiir die
Anlage verwendet wurde, an.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Berichtinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.
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Das Inventar Menu

Das Inventar Menii enthilt Inventareinkiufe, Annahmen und Anderungen. Ausgaben von
dem Bestand werden auch eingetragen, obwohl die meisten Ausgaben automatisch
berechnet werden wenn Wartungsauftrage abgeschlossen werden.

Wie das Inventar verlauft

MainBoss benutzt eine Zahl von Begriffen um Inventarverhandlungen zu beschreiben.
Dieser Abschnitt beschreibt diese Begriffe und erklért die Details tiber wie MainBoss
Inventar behandelt.

Bemerkung: Um Uberraschungen zu vermeiden empfehlen wir Thnen, dass Sie sich mit
dem folgenden Material beschéftigen.

Im Lager: Wenn MainBoss IThnen die Menge im Lager gibt, ist dies die Menge die in allen
gesamtlichen Lagerrdumen vorhanden sein sollte. Die verwante Menge, Menge im
Lagerraum, ist die Menge die in einem bestimmten Lagerraum sein sollte. Der gesamte
Betrag im Lager ist die Summe von allen Menge im Lagerraum Werten.

Auf Bestellung: Wenn Sie eine Bestellung erzeugen, wird die Menge der Artikel die Sie
einkaufen als auf Bestellung bezeichnet. Genauer, die Artikel werden bestellt sobald Sie
die Bestellung Sichern. Bemerken Sie, dass Artikel auf Bestellung sind auch wenn Sie die
Bestellung noch nicht ausgegeben haben.

Wenn Sie den Empfang einer Lieferung eintragen, werden die passenden Mengen auf
Bestellung reduziert. Zum Beispiel haben Sie gerade 30 Glithbirnen auf Bestellung und
erhalten eine Lieferung fiir 10 Stiick. Wenn Sie den Empfang eintragen, wird die Menge
auf Bestellung auf 20 reduziert.

Falls Sie mehr von einem Artikel erhalten als sie bestellt haben, kann die Menge auf
Bestellung einen negativen Wert haben. Zum Beispiel, falls Sie gerade 30 Glithbirnen auf
Bestellung haben, aber eine Lieferung von 40 Stiick erhalten, ist die Menge auf Bestellung
jetzt -10. Damit wird angegeben, dass Sie mehr Artikel haben als Sie bestellt haben.

Wenn Sie eine Bestellung abschliessen, dndert MainBoss die Mengen auf Bestellung um
Artikel bestellt aber nicht erhalten. Zum Beispiel nehmen Sie an, dass Sie 30 Gliithbirnen
bestellt aber nur 10 erhalten haben. Damit sind 20 Stiick noch auf Bestellung. Falls Sie
jetzt die Bestellung abschliessen nimmt MainBoss an, dass Sie restliche Bestellung
abgebrochen haben. Daher dndert MainBoss die Menge so dass die 20 Glithbirnen nicht
langer auf Bestellung sind.
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Die samtliche Menge auf Bestellung fiir einen Artikel ist Summe von allen Mengen auf
Bestellung. Zum Beispiel, falls eine Bestellung 10 Gliithbirnen benétigt und eine andere 20,
haben Sie eine gesamte Menge von 30 Gliithbirnen auf Bestellung.

Auf Reserve: Wenn Sie einen Wartungsauftrag erzeugen, reservieren Sie Inventarartikel
fiir Verwendung in dem Wartungsauftrag. Die Materialien sind dann auf Reserve. Sie
reservieren Materialien wenn Sie die VVoranschl. anfiigen Funktion verwenden um die
Artikel zu dem Material Abschnitt von einem offenen Wartungsauftrag zu fligen.
Genauer, die Materialien werden reserviert sobald sie den Wartungsauftrag wo die
Reservierungen erscheinen Sichern. Falls Sie den Wartungsauftrag noch nicht gesichert
haben, sind die Materialien noch nicht auf Reserve.

Materialien konnen hiermit von der Reservierung entfernt werden:

1 Sie kdnnen den Wartungsauftrag als Unqultig erkldren. In diesem Fall sind alle
Matierialien die auf Reserve waren wieder erhiltlich.

71 Sie nutzen die LOschen Taste in dem Material Abschnitt von dem Wartungsauftrag
um geschétze Materialien von der Liste zu 16schen. Wenn Sie einen Voranschlag
l6schen sind die Materialien wieder erhiltlich. Genauer, die Materialien sind wieder
erhiltlich sobald Sie die Anderung in dem Wartungsauftrag Sichern.

"1 Sie nutzen Schnell Aktuelle oder Aktuelle anfligen um anzugeben, dass reservierte
Artikel tatsdchlich gebraucht wurden. Zum Beispiel nutzen Sie die VVoranschl.
anfiigen Funktion um 40 Liter Ol fiir eine Reperatur zu reservieren, und nutzen dann
die Aktuelle anfligen Funktion um einzugeben, dass tatsdchlich nur 32 Liter
verwendet wurden. MainBoss dndert den Datensatz so, dass jetzt nur 8 Liter auf
Reserve sind. (MainBoss dndert auch die Menge im Lager auf 32 Liter weniger. o say
that the job actually used 8 quarts.)

Bemerken Sie, dass falls Sie urspriinglich 40 Liter reserviert haben, aber 48 Liter
verwendet haben, sind jetzt -8 Liter auf Reserve. Damit wird angegeben, dass mehr
verwendet wurde als reserviert.

'] Wenn Sie einen Wartungsauftrag schlieBen, 16scht MainBoss alle gebliebenen
Reservierungen fiir diesen Wartungsauftrag. Zum Beispiel, nehmen Sie an, dass Sie
noch 8 Liter auf Reserve haben. Wenn Sie den Wartungsauftrag abschliessen werden
die 8 Liter aus der Reserve genommen. Weil der Wartungsauftrag geschlossen ist, ist
die Arbeit zu Ende und die das extra Ol wird nicht mehr benétigt.

Genauso, falls Sie urspriinglich 40 Liter reserviert hatten, aber 48 Liter verwendet
haben, sind jetzt -8 Liter auf Reserve. Wenn Sie den Wartungsauftrag schliessen,
dndert MainBoss die Menge auf Reserve auf null.

Die gesamte Menge auf Reserve fiir einen Artikel ist die Summe von allen Mengen auf
Reserve von allen offenen Wartungsauftragen. Zum Beispiel, falls ein Wartungsauftrag 40
Liter Ol braucht und ein anderer 60 Liter O, sind jetzt eine Gesamtmenge von 100 Litern
Ol auf Reserve.
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Menge Erhéltlich: Wenn MainBoss Thnen die Menge Erhaltlich fiir einen Artikel gibt,
wird diese Menge so errechnet:

Menge Erhaltlich = Im Lager + Auf Bestellung - Auf Reserve

Bemerken Sie, dass Artikel auf Bestellung schon als erhéltich gezdhlt werden auch wenn
Sie noch nicht empfangen wurden. Das heisst, dass der Empfang von Artikeln von einer
Bestellung die Menge Erhiltlich nicht dndert. Zum Beispiel, falls Sie 10 Gliihbirnen von
einer Bestellung empfangen, wird die Menge im Lager um 10 erhdhert, aber die Menge auf
Bestellung wird um 10 erniedrigt. Also gibt es keine Verdnderung in der Menge Erhéltlich.

Genauso wird die Menge Erhiltlich nicht geéindert wenn Sie Materialien fiir einen
Wartungsauftrag verwenden. Zum Beispiel benutzen Sie 8 Liter Ol fiir einen
Wartungsauftrag. Die Menge im Lager wird um 8 Liter erniedrigt aber die Menge auf
Reserve wird auch um 8 Liter erniedrigt weil Sie Ol benutzten welches Sie vorher
reserviert haben. Also gibt es keine Verdnderung in der Menge Erhéltlich.

Wenn MainBoss erfahren muss ob Artikel wieder bestellt werden miissen, werden die
Mengen Erhéltlich und nicht die Mengen im Lager angeschaut. Dies gilt fiir den
Nachbestellungsbericht und zu der Artikelwahl-Funktion in einer Bestellung.

Abgeschlossene und Ungultige Wartungsauftrage/Bestellungen : Nachdem ein
Wartungsauftrag abgeschlossen oder als ungiilitg erklirt wurde, setzt die Verwendung der
Voranschl. anfigen Funktion nicht Mengen auf Reserve. Weil die Arbeit schon erledigt
oder abgebrochen wurde besteht keinen Grund die Materielien zu reservieren. (Sie sollten
die Voranschl. anfiigen nur nachher verwenden um Datensétze zu korrigieren.)

Genauso, falls eine Bestellung abgeschlossen oder als ungiiltig erklirt wurde, werden
spater zugefligte Artikel nich auf Bestellung gestellt.

Den gegenwartigen Datensatz auslassen: Wannimmer MainBoss Inventarzahlen zeigt
(auf Bestellung, im Lager, auf Reserve, oder Erhiltlich) lassen diese Mengen immer die
Mengen in dem gegewirtigen Fenster aus.

Zum Beispiel, Sie verwenden die VVoranschl. anfigen Funktion in dem Material
Abschnitt von einem Wartungsauftrag um Materialien zu reservieren. Dieses Fenster zeigt
Ihnen die Menge im Lager, auf Bestellung, auf Reserve, und Erhihltich, ausser
Materialien die in dem gegenwértigen Fenster gelistet sind. Falls Sie die Menge in dem
“Reserve Menge” Feld dndern, werden die Mengen in den “Auf Reserve”, “Verfugbares
Inv.” Feldern nicht gedndert.

Weitergehend, falls Sie einige Materialien reservieren, den Datensatz sichern, das Fenster
schliessen und dann den Datensatz wieder 6ffnen (mit Andern in dem Material
Abschnitt), enthalten “Auf Reserve” Mengen nicht die Materialien die Sie vorher in
diesem Datensatz reserviert haben.
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Generale Regel: Wenn MainBoss Thnen Inventarmengen in einem Fenster zeigt, werden
diese Mengen immer so gezeigt als ob der Datensatz in dem Sie sich befinden nicht
existiert.

Hier ist ein Beispiel welches aktuelle Daten benutzt um es leichter zu erkldren.

1. 1. Juni: Die Inventarmenge fiir Glithbirnen ist null im Lager, null auf Bestellung, null
auf Reserve, null Erhiltlich.

2. 2. Juni: Sie nehmen eine Bestandsaufnahme fiir einen Lagerraum und finden heraus,
dass Sie eigentlich 10 Glithbirnen im Lager haben. Also verwenden Sie Inventar —
Inventar Anderungen — Bestandsaufnamen und stellen Ihre Menge im Lager auf
10.

3. 3. Juni: Sie nehmen eine Bestandsaufnahme fiir einen anderen Lagerraum und finden
noch weitere 15 Glithbirnen dort. Wieder verwenden Sie Inventar — Inventar
Anderungen — Bestandsaufnamen. Wenn Sie das Fenster zuerst 6ffnen, sehen Sie
eine Menge im Lager von 10 Glithbirnen (von dem Datensatz den Sie gestern erzeugt
haben). Sie tragen die 15 Gliihbirnen ein, so dass die gesamte Menge im Lage 25 ist.

4. 4. Juni: Sie reservieren eine Gliihbirne flir einen Wartungsauftrag durch Voranschl.
anftigen in dem Material Abschnitt von dem Wartungsauftrag. Dies 6ffnet ein Fenster
in dem Sie eintragen konnen wie viele Birnen Sie reservieren mochten. Obwohl Sie
eine Birne reservieren, wird die “Auf Reserve” Menge nicht gedndert—The Menge
ignoriert alle Materialien die in dem gegenwartigen Fenster reserviert wurden (auch
nachdem Sie den Datensatz gesichert haben). Das selbe gilt fiir andere Inventarmengen
in dem Fenster.

5. 5. Juni: Sie entscheiden dass Sie zwei Gliibirnen anstatt eine reservieren wollen. Sie
nutzen die Andern Taste in dem Material Abschnitt von dem Wartungsauftrag um
den Datensatz wieder zu 6ffnen. Sie werden sehen, dass die “Auf Reserve” Menge
immer noch null ist, weil MainBoss den gegenwirtigen Datensatz ignoriert. Aber, falls
Sie das Datum von dem gegewdrtigen Datensatz auf den 5. Juni stellen ohne den
Datensatz zu sichern, dndert MainBoss die “Auf Reserve” Menge von Null auf 1. Das
passiert weil die Reservemenge heute 1 ist und Anderungen die Sie zu dem Datenastz
ignoriert werden...wegen den Materialien die Sie gestern reserviert haben. Falls Sie
jetzt den gegenwirtigen Datensatz Sichern, wird die Reservemenge wieder auf Null
gestellt weil MainBoss wieder den Einflull von dem gegenwirtigen Datensatz
ignoriert.

Erinnern Sie sich, dass MainBoss den Einflufl von dem gegewértigen Datansatz ignoriert
solange er auf dem Bildschirm gedftnet ist. Aber wenn Sie zu dem InventarBrowser gehen,
werden Sie sehen, dass MainBoss die angegebene Menge von dem Artikel reserviert hat.
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Lagerraume

Ein Lagerraum befindet sich iiberall wo Sie Inventarartikel autbewahren. Falls Sie mehr
als einen Lagerraum haben, ist es wichtig zu wissen welcher Lagerraum welche Artikel
enthalten, so dal3 Arbeiter schnell die Materialien finden konnen.

Allgemeines Inventar: Als Zusatz zu den Lagerraumen in der Lagerraum Tabelle, konnen
Sie bestimmen, dal3 Artikel in einem Allgemeinen Inventar aufbewahrt werden. Dieses
allgemeine Inventar kann verwendet werden wenn Sie nicht einen Lagerraum angeben
wollen. Bemerken Sie, da3 es nur ein allgemeines Inventar fiir Ihre Firma gibt; zum
Beispiel gibt es nicht einzelne Allgemeine Inventare.

Lagerraume Auflisten

Sie 6ffnen den Lagerraum Browser mit Inventar — Tabellen — Lagerraumtabelle. Das
Browserfenster enthilt folgendes:

Gebaude: Gebédude die Lagerraume enthalten.

Lagerraum: Identifikationscodes fiir die Lagerrdume.
Beschreibung: Eine kurze Beschreibung von jedem Lagerraum.
Andern: Sie konnen den gewihlten Eintrag bearbeiten.

Neu: Erzeugt einen neuen Lagerraum.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Lagerraum indem die Information von dem gewéhlten
Lagerraum kopiert wird.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Lagerraum in der Tabelle.
Fertig: SchlieBt das Browser Fenster.

Fir weiteres tiber MainBoss Browsers, sieche Browsers und Bearbeiter auf Seite 14.

Lagerrdume Erzeugen und Bearbeiten
Eintrdge in der Lagerraum Tabelle werden durch ein Bearbeitungsfenster gezeigt, welches
folgendes enthlt:

Gebaude: Gebdude die Lagerrdume enthalten.
Lagerraum: Identifikationscodes fiir die Lagerrdume.

Beschreibung: Eine kurze Beschreibung von jedem Lagerraum.
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Sichern/Neu: Sichert den gewihlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf} Sie
einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Lagerraum mit der selben Information wie der gewéhlte
Lagerraum. Das “Code” Feld in dem neuen Eintrag ist leer so daf3 Sie einen neuen Code
eintragen konnen..

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz aber 148t alle Daten wie sie sine. Sie konnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Bearbeiter Fenster. MainBoss 19scht alle Informationen die nicht
zuvor mit Sichern gesichert wurde.

Andere Tabellen in dem Inventar Meni

AuBer der Lageraum Tabelle sind alle anderen Tabellen in dem Inventar Menii einfache
Tabellen. DieseTabellen enthalten Informationen {iber Inventar, Bestellungen, und
Annahmen. (Fiir weiteres iiber einfache Tabellen, siche Einfache Tabellen auf Seite 23.)

Inventartypen

Mit der Inventartypen Tabelle konnen Sie Inventarartikel gruppieren. Zum Beispiel
erzeugen Sie Typen wie Riemen, Filter, Schmiermittel, usw. Wihrend Sie nicht unbedingt
Inventartypen erzeugen miissen, finden viele MainBoss Anwender solche Gruppierungen
niitzlich.

Bemerkung: Inventartypen werden verwendet wenn Sie Informationen tiber
Inventarartikel eintragen. Fiir weitere Information {iber Inventarartikel, siehe Inventar
Artikel auf Seite 157.

Die Inventartypen Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siehe
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Inventartypen Browser mit Inventar —
Tabellen — Inventartypentabelle. Eintrage in der Inventartypen Tabelle bestehen aus:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Inventartyp (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann BIrNEN und die Beschreibung GLUHBIRNEN sein.

Ausgabencodes

Ausgabencodes bestimmen Griinde fiir die Ausgabe von Inventarartikel. Der hdufigste Fall
ist wenn ein Artikel zur Verwendung fiir einem Wartungsauftrg ausgegeben wird. Es gibt
aber auch andere Fille fiir welche Sie Materiale von Threm Inventar ausgeben. Zum
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Beispiel, eine Mietsverwaltungsfirma gibt Materialien zu Mietern so da3 diese einfache
Arbeiten selbst erledigen konnen (z.B. Gliihbirne wechseln). Sie geben auch Materialien
aus Threm Inventar wenn diese zu anderen Abteilungen gegeben werden sollen.

Bemerkung: Ausgbecodes werden fiir Inventarausgaben verwendet. Fiir weitere
Information, siche Inventar Ausgaben auf Seite 194.

Die Ausgabencode Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Ausgabencode Browser mit Inventar —
Tabellen — Ausgabecodetabelle. Eintrige in der Ausgabecode Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Grand zu Ausgabe (30 Zeichen maximum)

Zum Beispiel, ein Code kann MIETER und die Beschreibung DEM MIETER GEGEBEN sein.

Anderungscodes

Von Zeit zu Zeit finden Sie es notwendig die MainBoss Inventardatensitze zu dndern.
Zum Beispiel, wenn Sie eine Bestandsaufnahme machen, miissen Sie vieleicht die
MainBoss Daten fiir die Menge im Lager von bestimmten Artikeln d&ndern. Oder, wenn Sie
Artikel von einem Lagerraum zum anderen riicken, sollten Sie dies eintragen, so daf3 Thre
Datensitze akurat bleiben. Ihre Firma kann noch weitere Fille haben, fiir welche Sie
Inventar Datensétze bearbeiten oder dndern miissen.

Inventarinderungen werden in Anderungen auf Seite 193 beschrieben. Manche
Anderungen (sowie den Wert fiir einen Inventarartikel indern) bendtigen spezifische
Eintriige in dem MainBoss Menii; andere miissen als “verschiedenartige” Anderung
eingetragen werden. Mit den verschiedenartigen Anderungen, fordert MainBoss Sie fiir
einen Anderungscode auf, um anzugeben warum die Anderung benétigt wurde.

Sie bestimmen Thre Anderungscodes in der Anderungscode Tabelle. Diese Codes helfen
Ihnen Inventarverdnderungen zu verfolgen; zum Beispiel, erzeugen Sie Codes fiir
Vadalismus, so daf} Sie die Kosten dieser Probleme verfolgen konnen. Sie sollten
verschiedene Codes fiir jeden Anderungstyp erstellen.

Die Anderungscode Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Anderungscode Browser mit Inventar —
Tabellen - Anderungscodetabelle. Eintrige in der Anderungscodecode Tabelle
enthalten:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von der Anderung (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann van und die Beschreibung vANDALISMUS sein.
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Zahlungsbedingungen

Wenn Sie eine Bestellung mit MainBoss erzeugen, ist es vorteilhalt Zahlungsbedingungen
fiir die Bestellung anzugeben (zum Beispiel, Zahlung bei Empfang, Zahlung bei Lieferung,
innerhalb 30 Tage usw). Die Zahlungsbedingungen Tabelle listet alle
Zahlungsbedingungen die von Threr Firma verwendet werden, so dal3 diese in Bestellungen
erscheinen.

Bemerkung: Fiir weiteres iiber die Erzeugung von Bestellungen mit MainBoss, siche
Bestellungen auf Seite 166.)

Die Zahlungsbedingungen Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siehe
Einfache Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Zahlungsbedingungen Browser with
Inventar — Tabellen — Zahlungsbedingungentabelle. Eintrage in der
Zahlungsbedingungen Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von der Anderung (30 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann 30T und die Beschreibung INNERHLB 30 TAGE sein.

Liefermodus

Wenn Sie eine Bestellung mit MainBoss erzeugen, ist es vorteilhaft zu bestimmen wie die
Materialien geliefert werden sollen: per Post, Spetition, Eilbote, usw. Die Liefermodus
Tabelle listet alle Lieferungsmodi die von Threr Firma verwendet werden, so daf3 diese
Bedingungen auf der Bestellung erscheinen.

Bemerkung: Fiir weiteres iiber die Erzeugung von Bestellungen mit MainBoss, siche
Bestellungen auf Seite 166.)

Die Liefermodus Tabelle ist eine einfache Tabelle; fiir weitere Information, siche Einfache
Tabellen auf Seite 23. Sie 6ffnen den Liefermodus Browser mit Inventar — Tabellen —
Lieferungstabelle. Eintrage in der Liefermodus Tabelle enthalten:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode (10 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine Beschreibung von der Anderung (40 Zeichen maximum).

Zum Beispiel, ein Code kann £11 und die Beschreibung ETLBOTE sein.

Inventar Artikel

Die Materialien die fiir [hre Instandhaltungsarbeiten verwendet werden, werden in zwei
Gruppen aufgeteilt:
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71 Inventar Artikel sind Materialien die Sie in Ihrem allgemeinen Inventar aufbewahren
und die Sie mit MainBoss verfolgen mdchten.

1 Artikel nicht im Inventar sind Materialien die normalerweise nicht von Ihrer Firma
gelagert werden (sowie Ersatzteile die nur selten gebraucht werden).

MainBoss behilt die selbe Informationen fiir beide Inventargruppen. Die einzigen
Unterschiede sind:

'] MainBoss erlaubt Ihen maximum und minimum Mengen fiir Inventar Artikel zu
bestimmen; wenn diese Menge niedriger als das bestimmte Minimum fallt, teil
MainBoss Thnen mit das es Zeit zur NachBestellung ist.

'] Sie konnen nicht maximum und minimum Mengen fiir Artikel, die nicht im Inventar
sind, bestimmen (genauer, die maximum und minimum Mengen erscheinen immer als
null).

Artikel nicht im Inventar konnen wie Inventar Artikel bestellt und empfangen werden.
Aber, auBBer wenn Artikel nicht im Inventar fiir Wartungsauftrage auf Vorrat gesetzt
wurden, erscheinen Sie nicht in dem MainBoss NachBestellungsbericht.

Artikel nicht im Inventar konnen zu Inventar Artikel gedndert werden; Sie tun dies fall Sie
diesen Artikel doch lagern wollen. Ganauso kdnnen Inventar Artikel zu Artikel nicht im
Inventar gedndert werden, indem Sie die maximum und minimum Werte auf null setzen.

Der Inventar Artikel Browser

Die Inventar Artikel Tabelle enthilt Datensétze die Ihren Inventar beschreiben. Eintrige in
dieser Tabelle werden verwendet wenn Sie Materialien fiir Wartungsauftrage, Ersatzteile
fiir Anlagen und Rédume, und Artikel fiir Bestellung bestimmen. Daher sollte die Erstellung
von der Inventar Artikel Tabelle ein erster Schritt sein, wenn Sie MainBoss erhalten.

Der Inventar Artikel Browser erlaubt Ihnen Eintrége in die Inventar Artikel Tabelle zu
erzeugen und bestehende Eintrdge zu bearbeiten. Um den Browser zu 6ffnen, wéhlen Sie
Inventar — Artikel Auflisten von dem Menii. Dieses 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthalt:

Code: Einen einzigartigen Identifikationscode.
Beschreibung: Eine Beschreibung von dem Artikel.

Andern: Sie énderen den gewihlten Eintrag. Der Inventar Artikel Bearbeiter wird gedffnet; fiir
weitere Information, siche Inventar Artikel und Artikel nicht im Inventar Beschreiben auf
Seite 159.

Neu: Erzeugt einen neuen Artikel. Der Inventar Artikel Bearbeiter wird gedffnet; fiir weitere
Information, siche Inventar Artikel und Artikel nicht im Inventar Beschreiben auf Seite
159.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Artikel mit der Information die von dem gewihlten Eintrag
kopiert wurde.
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Ldschen: Loscht den gewéhlten Artikel von der Tabelle.
Drucken: Druckt die ganze oder Teil der Tabelle.
Suchen: Sucht nach einem bestimmten Artikel in der Tabelle.

Inventar Artikel: Die normale Inventar Artikel Tabelle wird gezeigt.

Artikel nicht im Inventar: Artikel nich im Inventar werden gezeigt.

Fertig: Schlieit das Fester.

Artikel Beschreiben

Mit dem Artikel Bearbeiter tragen Sie Informationen {iber einen Inventar Artikel oder
Artikel nicht im Inventar ein. MainBoss zeigt das Bearbeitungsfenster wenn Sie auf
Andern oder Neu in dem Inventar Artikel Browser klicken.

Das MainBoss Bearbeitungsfenster enthélt folgendes:
Code: Einen Identifikationscode fiir diesen Artikel (30 Zeichen maximum).
Beschreibung: Eine kurze Beschreibung von dem Artikel (50 Zeichen maximum).
Artikel: Dieser Abschnitt enthélt allgemeine Information iiber den Artikel.

Inventar Typ: Bestimmt den Inventartyp. Fiir weitere Information iiber Inventartypen,
sieche Inventartypen auf Seite 155.

Maleinheit: Die Mafleinheit mit der dieser Artikel gemessen wird. Fiir weiteres tiber
MalBeinheiten, siche Malkeinheiten auf Seite 34.

Min. im Lager: Die mindest Menge die Sie fiir diesen Artikel im Lager aufbewahren
wollen. Wenn die Menge im Lager niedriger als das Minimum fillt, teil MainBoss
Ihnen mit daB3 es Zeit zur NachBestellung ist.

Max. im Lager: Die hochste Menge die Sie fiir diesen Artikel im Lager aufbewahren
wollen. Wenn es Zeit zur Nachbestellun ist, empfehlt MainBoss eine
Bestellungsmenge die die Menge wieder auf Maximum bringt.

Bemerkung: Beide “Min. im Lager” und “Max. im Lager” sind fiir Artikel nicht im
Inventar unzuginglich und auf null gestellt.

Inventar Artikel: Dies wird gewéhlt wenn der Artikel ein Inventar Artikel ist.

Artikel nicht im Inventar: Dies wird gew#hlt wenn der Artikel nicht im Inventar
aufbewahrt wird.

Kommentare: Dieses Feld erlaubt [hnen Informationen einzutragen die nicht in andere
Felder von diesem Datensatz eingetragen werden konnen.

Standortliste: Unten in dem Fenster wird eine Liste gezeigt die alle Lagerraumstandorte
angibt wo dieser Artikel zur Zeit gelagert wird, einschlieBlich die gegenwértigen
Mengen im Lager.
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Artikel Status: Dieser Abschnitt enthdlt Informationen iiber alle Verwendungen und

-160 -

Anderungen fiir den Artikel. Genauer, alle Wartungsauftriige fiir die dieser Artikel
verwendet wurde und alle Anderungen zu dem Inventarbestand werden gelistet.

Gebaude: Listet alle Gebdude in denen dieser Artikel in minestens einem Lagerraum

aufbewahrt wurde. Bemerken Sie daf3 das Aufklappfenster leer bleibt bis Sie
mindestens einen Lagerstandort angeben (indem Sie auf Neue Bestandsaufnahme
klicken und die Bestandsaufnahme fiir diesen Artikel in einem Lagerraum angeben).

Lagerraum: Listet die Lagerrdume in denen dieser Artikel aufbewahrt wird. Das

Aufklappfenster bleibt leer bis Sie mindestens einen Lagerstandort angeben.

Falls das “Gebaude” Feld gerade leer ist (oder *ALLE) zeigt das “Lagerraum”
Aufklappfenster alle Lagerrdume in denen dieser Artikel aufbewahrt wird, egal
welches Gebédude. Falls Sie ein “Gebdude” angeben, zeigt das “Lagerraum”
Aufklappfenster nur die Lagerrdume fiir dieses Gebaude.

Artikelaktivitdten Liste: Der Haupteil von diesem Abschnitt ist eine Liste von Aktivititen

fiir diesen Artikel. Falls beide “Geb&ude” und “Lagerraum?” leer sind (or *ALLE),
zeigt die Liste alle Aktivitdten innerhalb Ihrer Firma, mit der spitesten Aktivitét zuerst.
Falls das “Gebaude” ein Wert enthilt, zeigt die Liste nur Aktivitdten in diesem
Gebiude, und falls der “Lagerraum” einen Wert enthilt, zeigt die Liste nur
Aktivitdten fiir diesen Lagerraum.

Jede Zeile in der Liste fingt mit dem Datum der Aktivitit und einem Aktivititscode,
der den Aktivitétstyp beschreibt, an. Die folgende Liste zeigt die moglichen Codes und
Arten von Informationen die in der Referenz Spalte erscheinen:

wo Fiir einen Wartungsauftrag ausgegeben; W/A Nr. ist auch enthalten

15 Fiir einen anderen Grand ausgegeben (bei Hand ausgegeben);begleitet mit dem
Gebiude und dem Lagerraum die den ausgegebenen Artikel enthalten haben, der
Ausgabecode mit dem Grand fiir die Ausgabe, und die Information die in dem
“Ausgabe an” Feld eingetragen wurde wenn der Artikel ausgegeben wurde

PO Mit einer Bestellung bestellt; begleitet mit der Bestellungsnr., und dem
Lieferantencode

RC Empfangen (auf Antwort von einer Bestellung); begleitet mit dem passenden
Gebdude und Lagerraum, die Frachtbriefsnr., die Bestellungsnr., und den
Lieferantencode

pPC Mengenédnderung durch einer Bestandsaufnahme; begleitet mit dem Gebdude und
Lagerraum in dem die Bestandsaufnahme genommen wurde, und die
vorhergehende Menge in diesem Lagerraum (bevor Sie die neuen
Bestandsaufnahem eintragen)

TF Ubertragen von dem gewihlten Lagerraum; begleitet mit dem Gebdude und
Lagerraum von welchen der Artikel genommen wurde

TT Ubertragen zu dem gewihlten Lagerraum; begleitet mit dem Gebiude und
Lagerraum zu welchen der Artikel iibertragen wird



AJ Anderung; begleitet mit dem Gebiude und dem Lagerraum in welchen die
Anderung gemacht wurde, und den Anderungscode der in der Anderung bestimmt
wurde

pPQ Preisberechnung (klicke auf Neue Preisberechnung); begleitet mit dem Code von
dem Lieferanten der den Voranschlag gegeben hat.

EV Wertvoranschlag (klicke Neue Wertung); begleitet mit dem vorhergehenden Wert
(bevor Sie den neuen Wert eintragen)

RS Vorrat fiir Verwendung fiir einen Wartungsauftrag; begleitet bei der
Wartungsauftragenummer

RT Vorrat fiir Verwendung fiir eine Aufgabenbeschreibung; begleitet bei der
Aufgabennummer

DQ Datenbankmenge: gibt die Menge von dem Artikel an, die erhalten wurde wéhrend
einem Umstellung von einer dlteren Version der Datenbank; begleitet mit dem
Gebdude und dem Lagerraum die den Artikel enthalten

DV Datenbankwert: gibt den Wert von dem Artikel an,die erhalten wurde wihrend
einem Umstellung von einer dlteren Version der Datenbank; begleitet mit dem
Gebiude und dem Lagerraum die den Artikel enthalten

Wie mit meisten Listen dieser Art, konnen Sie einen Eintrag bearbeiten indem Sie ihn
doppelklicken. Dies ist niitzlich falls Sie einen Fehler in einem bestehenden Eintrag
korrgieren miissen.

Bemerkung: Falls Sie die Informationen von der oberen Artikelliste drucken wollen,
nutzen Sie einen Bestandsaktivitdtenbericht—der Bestandsaktivitdtenbericht nutzt die
selben Codes und Referenzen wie die Artikelliste. Fiir weitere Information, sieche
Bestandsaktivitaten auf Seite 212.

Neue Preisberechnung: Klicken Sie hier um eine Preisberechnung fiir den Artikel
anzugeben. Fiir weitere Information, siche Preisberechnungen auf Seite 162.

Neue Bestandsaufnahme: klicken Sie hier um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie ein
Bestandsaufnahmen Ergebnis fiir diesen Artikel in einen oder mehreren Lagerrdumen
angeben konnen. Fiir weitere Information, siche Bestandsaufnahmen auf Seite 196.

Neue Wertung: Klicken Sie hier um einen neuen Wert fiir die Artikel die zur Zeit im
Lager sind anzugeben.. Fiir weitere Information, siehe Inventarwerte auf Seite 201.

Ldschen: Loscht den Eintrag von der Artikelaktivititen Liste. Bermerken Sie, daf3
MainBoss die gesamten Datensétze fiir diese Aktivitit 16scht; daher sollte dies nur
verwendet werden um Fehler zu korrigieren (zum Beispiel, Preisberechnungen wurden
unabsichtlich falsch eingetragen) und nicht zur Korrektur von aktuellen
Artikelverbrauch.

Artikel Gebrauch: Dieser Abschnitt erlaubt Ihnen Anlagen und Rdume zu bestimmen, die
diesen Artikel verwenden. Der Haupteil von diesem Abschnitt listet alle Anlagen und/oder
Réaume auf, die diesen Artikel as Ersatzteil verwenden.
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Bemerkung: Sie konnen in zwei Wegen angeben, daB} eine Einheit einen Artikel als
Ersatzteil verwendet—Sie konnen den Artikel Gebrauch Abschnitt von dem Artikel
Datensatz, oder den Ersatzteile Abschnitt von dem Anlagen/Raum Datensatz verwenden.
Fiir weitere Information iiber Artikel als Ersatzteile fiir Anlagen oder Raume zu erkléren,
siche Ersatzteile auf Seite 136.

Ersatzteil anfligen: Klicken Sie hier um ein Fenster zu 6ffnen indem Sie Anlagen
und/oder Rdume angegeben die diesen Artikel als Ersatzteil verwenden. Fiir weitere
Information, siche Einen Artikel als Ersatzteil Bestimmen auf Seite 165.

Andere Ersatzteil: Klicken Sie auf den Eintrag in der Liste von Anlagen/Riumen die
diesen Artikel als Ersatzteil verwenden. Dann klicken Sie auf Andere Ersatzteil.
MainBoss 6ffnet ein Fenster in dem Sie die bestehende Information bearbeiten konnen.
Fiir weitere Information, siehe Einen Artikel als Ersatzteil Bestimmen auf Seite 165.

Ldsche Ersatzteil: Loscht den gewéhlten Eintrag von der Liste der Anlagen/Rdumen die
diesen Artikel als Ersatzteil verwenden.

Artikel Instandhaltung: Dieser Abschnit listet priaventive Instandhaltungsaufgaben die diesen
Artikel verwenden. Um einen Artikel einer préventiven Instandhaltungsaufgabe zu
zufligen, nutzen Sie den Material Abschnitt von der Aufgabenbeschreibung; Fiir weitere
Information, sieche Aufgaben Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 94.

Ldschen: Loscht die gewidhlte Aufgabe von der Liste. Damit wird der gegenwirtige
Artikel von der Materialienliste fiir diese Aufgabe geloscht.

Sichern/Neu: Sichert den gewahlten Datensatz und leert die Felder so daf} Sie einen neuen
Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Artikel Datensatz mit der selben Information wie der gewéhlte
Datendatz. Das “Code” Feld in dem neuen Datensatz ist leer so daB Sie einen neuen Code
eintragen konnen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz aber 143t alle Daten wie sie sind. Sie konnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3it das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht alle neuen Informationen die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurden.

Preisberechnungen

Wenn Sie eine Preisberechnung fiir einen oder mehrere Artikel erhalten, ist es vorteilhaft
diese Informationen fiir die Zukunft einzutragen. Bemerken Sie, daf3 diese Information
nicht den tatsédchlichen Wert, den MainBoss den Artikeln gibt, dndert; die Information gibt
nur an daf3 der Lieferant Ihnen einen bestimmten Preis an einem bestimmten Datum
vorgeschlagen hat. (Spater, wenn Sie diesen Artikel bestellen, beauftragen Sie, daf3
MainBoss den berechneten Preis von dem Lieferanten verwendet.)
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Bemerkung: Falls Sie MainBoss zum ersten Mal anwenden, konnen Sie diese
Preisberechnungen nutzen um Preise fiir den selben Artikel von einen oder mehreren
Lieferanten zu bestimmen. Somit erstellen Sie eine sofortige Preishistorie fiir den Artikel
obwohl MainBoss nicht die wirklichen Einkaufspreise enthilt.

Um eine Preisberechnung zu erzeugen, klicken Sie auf Neue Preisberechnung in dem
Artikel Status Abschnitt von dem Artikel Datensatz. (Fiir weitere Information, siche
Artikel Beschreiben auf Seite 159.) Falls Sie nicht einen Inventar Artikel erzeugen,
konnnen Sie eine Preisberechnung auch erzeugen indem Sie Inventar — Inventar
Anderungen — Inventar Preisberechnung von dem Menii wihlen. Fiir beide Wege,
offnet MainBoss ein Fenster das folgendes enthilt:

Lieferant: Der Lieferant der Thnen die Preisberechnung gegeben hat. Das Aufklappfenster fiir
dieses Feld zeigt Ihre Lieferantentabelle. Falls dieser Lieferant noch nicht in Threr
Lieferantentabelle steht, klicken Sie auf Neuer Lieferant um ihn zu der Liste zu fiigen. Fiir
weiteres iiber die Lieferantentabelle, siche Lieferanten auf Seite 36.

Neuer Lieferant: Sie erzeugen einen neuen Lieferanten in der Lieferantentabelle. MainBoss
offnet ein Fenster in welchem Sie Informationen iiber den Lieferanten eintragen kdnnen.

Zeige Artikel nur wenn: Optionen in diesem Abschnitt beschrinken welche Artikel in dem
“Gewahlte Artikel” Aufklappfenster gezeigt werden.

Lieferant war letzter Lieferant: Beschriankt “Gewahlte Artikel” auf Artikel die zu letzt
von diesem “Lieferant” gekauft wurden.

Lieferant hat zuvor geliefert: Beschrankt “Gewéhlte Artikel” auf alle Artikel die jemals
von diesem “Lieferant” gekauft wurden (auch wenn der letzte Einkauf von einem
anderen Lieferanten war).

Egal welchen Lieferanten: Keine Beschrankung fiir “Gewahlte Artikel” mit Bezichung
auf den Lieferanten.

Inventar Typ: Sie bestimmen einen Inventartyp. Falls Sie einen Typ wihlen, zeigt das
Aufklappfenster fiir das “Gewahlte Artikel” Feld (unten) nur Artikel die zu diesem Typ
gehoren. Fiir weiteres iiber Inventartypen, siche Inventartypen auf Seite 155.

Inventar Artikel: Bestimmt, da8 nur Inventar Artikel in dem “Gewahlte Artikel”
Aufklappfenster gezeigt werden. Das ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Bestimmt, dal nur Artikel nicht im Inventar in dem “Gewahlte
Artikel” Aufklappfenster gezeigt werden.

Gewahlte Artikel: Ein Aufklappfenster das Inventar Artikel enthélt. Der Inhalt wird von
“Inventar Typ”, Inventar Artikel, und Artikel nicht im Inventar kontrolliert.

Wahle diesen Artikel: Klicken Sie hier um den gewihlten Eintrag von “Gewahlte Artikel” in
das “Inventar Artikel” Feld zu kopieren.

Wahle neuen Artikel: Sie konnen hiermit eine Beschreibung fiir einen neuen Inventar Artikel
eintragen. Das ist niitzlich falls Sie eine Preisberechnung fiir ein Artikel eintragen wollen
der zur Zeit nicht in Threm Inventar ist; Sie konnen den Artikel Threm Inventar anfiigen und
dann weiter die Preisberechnung eintragen.
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Wenn Sie auf Wahle neuen Artikel klicken, wird das Inventar Artikel Bearbeitungsfenster
geoffnet. Fiir weitere Information {iber dieses Fenster, siche Artikel Beschreiben auf Seite
159.

Inventar Artikel: Den Artikel den Sie von “Gewahlte Artikel” gewéhlt haben oder bestimmt
haben wenn Sie auf Wahle neuen Artikel klicken.

Datum: Das Datum an dem Sie die Preisberechung erhalten.

Im Lager: Die Menge von den gewihlten Artikeln, die zur Zeit in Ihren Lagerrdumen gelagert
wird.

Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten fiir den gewahlten Artikel.
Ges.Kosten: Die gesamt Kosten fiir den ganzen Bestand von dem gewihlten Artikel.

Auf Bestellung: Die Menge von dem gewdhlten Artikel die zur Zeit auf Bestellung ist. (Artikel
sind auf Bestellung sobald eine passende Bestellung ausgegeben wird; fiir weitere
Information, siehe Bestellungen on 166.)

Auf Reserve: Die Menge von dem gewihlten Artikel die zu Zeit auf Vorrat steht, fiir Gebrauch
in verschieden Wartungsauftragen. (Artikel werden auf Vorrat gestellt wenn ein passender
Wartungsauftrag erzeugt wird und diesen Artikel in der Materialien Liste enthélt; fiir
weitere Information, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.)

Verfugbares Inv.: Die Menge von dem gewihlten Artikel die zur Verfiigung steht. Diese
Menge ist gleich “Im Lager” minus “Auf Reserve”.

Preishistorie Liste: Zeigt vorhergehende Preisberechnungen und die tatsdchlichen Preise die fiir
diesen Artikel bezahlt wurden.

Nutze Lieferant: Stellt das “Lieferant” Feld in diesem Fenster auf den Lieferanten der die
gewihlte Preisberechnung aus der Preishistorie Liste erzeugt hat.

Nutze Katalog Nr.: Stellt das “Kat. Nr.” Feld in diesem Fenster auf die Katalog Nr. von der
gewihlten Preisberechung aus der Preishistorie Liste.

Nutze Preis: Stellt das “Kosten pro Stiick” Feld in diesem Fenster auf die pro Stiick Kosten
von der Preisberechung aus der Preishistorie Liste.

Nutze Blockpreis: Setzt das “Gesamtkosten” Feld in diesem Fenster auf die Gesamtkosten
von der Preisberechung aus der Preishistorie Liste. Bemerken Sie, dal MainBoss
automatisch die “Menge” dndert, so dafl “Menge” mal “Kosten pro Stiick” den
“Gesamtkosten” gleicht.

Menge: Die Menge von den Artikel die in der Preisberechung enthalten sind.
Kosten pro Stick: Die pro Stiick Kosten die in der Preisberechung angeben werden.

Gesamtkosten: Die Gesamtkosten die in der Preisberechung angeben werden.
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Bemerkung: Falls Sie die “Menge” dndern, dndert MainBoss automatisch die
“Gesamtkosten” indem “Kosten pro Stiick” mit “Menge” multipliziert wird. Genauso,
falls Sie die “Kosten pro Stlick” dndern, dndert MainBoss automatisch die
“Gesamtkosten”. Falls Sie direkt die “Gesamtkosten” dndern, dndert MainBoss
automatisch “Kosten pro Stick” indem “Menge” durch “Gesamtkosten” geteilt wird.

Kat. Nr.: Die Lieferanten Katalognr. fiir diesen Artikel. Diese Nummer wird auf allen
Bestellungen, die Sie dem Lieferanten fiir diesen Artikel senden, angegeben.

Nutze Artikelnummer: Klicken Sie hier um die Artikel Indentifikationsnr. in das “Kat. Nr.”
Feld einzutragen. Dies ist niitzlich falls Sie entschieden haben dieselbe Nummer wie in
dem Lieferanten Katalog fiir Ihre Identifikationsnr. zu verwenden.

Sichern/Neu: Sichert den gewéhlten Datenstz und leert die Felder in dem Fenster so daB3 Sie
einen neuen Datansatz eintragen kénnen.

Kopieren: Kopiert die Informationen von dieser Preisberechnung und erzeugt eine neue
Preisberechnung die die kopierte Information enthilt.

Ldschen: Loscht diese Preisberechnung.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlie3t das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Das Fenster enthélt eine Zahl von anderen Feldern die gegenwirtige Information iiber den
Artikel angeben. (Zum Beispiel, gegenwirtige Einheit und Gesamtkosten zum Vergleich
mit der Berechnung die Sie erhalten haben.)

Einen Artikel als Ersatzteil Bestimmen

Es gibt zwei Wege in denen Sie eintragen kdnnen, daf} eine Einheit einen Artikel als
Ersatzteil verwendet—Sie konnen den Artikel Gebrauch Abschnitt von dem Artikel
Datensatz verwenden, oder Sie konnen den Ersatzteile Abschnitt von dem Anlagen/Raum
Datensatz verwenden. Fiir weitere Information iiber Ersatzteile durch Anlagen/Raumtypen
bestimmen, siehe Ersatzteile auf Seite 136. Fir weitere Information tiber Inventar
Datensitze, siche Artikel Beschreiben auf Seite 159.

Wenn Sie auf Ersatzteil anfugen in dem Artikel Gebrauch fiir einen Artikel Datensatz
klicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster das folgendes enthélt:

Gebaude: Ein Gebdude das Anlagen/Réume enthilt fiir welche dieser Artikel als Ersatzteil
verwendet wird.

Anlage: Klicken Sie um zu bestimmen, daf} der Artikel fiir eine bestimmte Anlage verwendet
wird.

Raum: Klicken Sie hier um zu bestimmen, dafl der Artikel fiir einen Raum verwendet wird.
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Einheit: Zeigt alle Anlagen oder Rédume fiir das bestimmte Gebdude. Wihlen Sie die Einheit
fiir welche dieser Artikel als Ersatzteil verwendet wird.

Menge: Die Menge von diesem Artikel die fiir Ersatzteile fiir die Anlage/Raum verwendet
wird..

Sichern/Neu: Sichert den gegenwértigen Datensatz und leert alle Felder in dem Fenster so dafl
Sie einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Kopiert die Information von dem gegenwiértien Datensatz und erzeugt einen neuen
Datensatz mit der kopierten Information.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3it das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Bestellungen

MainBoss kann automatisch Bestellung fiir Sie erzeugen. Fiir Firmen, die eine
Genehmigung brauchen bevor Sie eine Bestellung erzeugen konnen, hat dieser Prozess
mehrere Abschnitte:

[]  Der Entwurfsabschnitt: In diesem Abschnitt tragen Sie die Information fiir die
Bestellung ein. Normalerweise dauert dieser Abschnitt bis Sie zum ersten Mal die
Bestellung sichern.

71 Der Offen Abschnitt: Eine Bestellung ist offen wenn Sie den Entwurf sichern. Sie
konnen sie immernoch bearbeiten. Die Bestellung bleibt offen bis Sie sie ausgeben
(siehe unten).

Sobald eine Bestellung offen ist, sind die Artikel in der Bestellung auf Bestellung. Zum
Beispiel, wenn Sie die Datensitze fiir diese Artikel in der Inventar Artikel Tabelle
anschauen, zeigt MainBoss daf3 eine Menge fiir diesen Artikel auf Bestellung ist. Diese
Artikel erscheinen nicht auf NachBestellungslisten, weil MainBoss annimmt dal3 sie
schon bestellt wurden.

(] Der Ausgabe Abschnitt: Wenn eine Bestellung offen ist, erfordert es in vielen Fillen
das die Bestellung von einem Betriebsleiter genehmigt wird. Sobald die Bestellung
genehmigt ist, kann Sie an den Lieferanten ausgegeben werden, welcher dann die
Artikel liefert. Ein ausgegebene Bestellung wurde also dem Lieferanten gegeben.

Falls Sie eine Bestellung ausgegeben haben, aber finden daB Sie Anderungen machen
miissen bevor Sie sie dem Lieferanten geben, konnen Sie mit MainBoss die Bestellung
zuriicknehmen. Die Bestellung wird dann von der Ausgabe zuriick zu Offen geriickt.
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'] Der Annahmesabschnitt: Die Annahme kommt nach der Ausgabe, wenn Sie die Artikel
in der Bestellung empfangen. Eine einzelne Lieferung kann alle Artikel in der
Bestellung enthalten; oder, mehrer Lieferung konnen notwendig sein bevor Sie alle
Artikel enthalten.

Bemerken Sie, daf} es keine bestimmte Teilung zwischen Ausgegeben und Annahmen
gibt. Sobald Sie eine Bestellung ausgegeben haben, konnen Sie anfangen Annahmen
fiir die Bestellung einzutragen.

"1 Der AbschlufRabschnitt: Sobald Sie alle Artikel in der Bestellung erhalten haben, kann
die Bestellung abgeschlossen werden. Die Bestellung kann auch abgeschlossen werden
falls ein Teil der Artikel empfangen wurden aber die restliche Lieferung abgebrochen
wurde.

Bestellungen kdnnen auf verschiedenen Wegen erzeugt werden. Die einfachste Methode
ist indem Sie Inventar — Neue Bestellung von dem Menii wihlen. Sie kénnen auch eine
neue Bestellung durch den Bestellungen Browser erzeugen—siehe Bestellungen Auflisten
auf Seite 187.

Bestellungen konnen auch als Teil eines Wartungsauftrages erzeugt werden. Wenn ein
Wartungsauftrag Fremdleistungen oder die Bestellung von Artikeln nicht im Inventar
bendtigt, erzeugen Sie eine Bestellung fiir diese Arbeits- oder Materialkosten. Fiir weiteres
iiber diese Methode der Bestellungserzeugung, siche Wartungsauftrage Erzeugen und
Bearbeiten auf Seite 48.

Eine Neue Bestellung Erzeugen

Um am einfachsten eine neue Bestellung zu erzeugen, wihlen Inventar — Neue
Bestellung von dem Menii. Sie konnen auch auf Neu in dem Bestellungen Browser
klicken, oder auf Neue Bestellung klicken wenn Sie einen neuen Wartungsauftrag
erzeugen. In allen Féllen 6ffnet MainBoss ein Fenster das folgendes enthilt.

Zusammenfass.,: Eine kurze Beschreibung von der Bestellung.

Bestellung: Dieser Abschnitt enthdlt generelle Informationen iiber die Bestellung, der Lieferant
und wohin die Artikel geliefert werden sollen.

Bestell Nr.: Ein Identifikationsnr. fiir die Bestellung. Falls Sie dieses Feld leer lassen, tragt
MainBoss automatisch eine Nummer ein; falls Sie der Bestellung eine bestimmte
Nummer geben wollen, tragen Sie diese selbst ein.

Bemerkung: Sie konnen das Administration Menii verwenden um das Format von den
Identifikationsnummer, die MainBoss erzeugt, zu bestimmen. Zum Beispiel, falls Sie
Nummern in dem Format ABc-00000 haben wollen, konnen Sie dieses Format bestimmen.
Sie konnen auch einen Anfangswert flir die Nummern eintragen; zum Beispiel, fall Sie bei
10000 anfangen wollen, nutzen Sie das Administration Menti fiir diesen Zweck. Fiir
weitere Information, siche Bestellungspréaferenzen auf Seite 228.
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Erforderlich flr: Das Datum andem die Artikel geliefert werden sollen.

Lieferant: Der Lieferant der Thnen die Giiter liefern wird. Das Aufklappfenster fiir dieses
Feld zeigt Thre Lieferantentabelle. Falls dieser Lieferant noch nicht in Ihrer
Lieferantentabelle steht, klicken Sie auf Neuer Lieferant um ihn zu der Liste zu fiigen.
Fiir weiteres Uiber die Lieferantentabelle, siche Lieferanten auf Seite 36.

Neuer Lieferant: Sie erzeugen einen neuen Lieferanten in der Lieferantentabelle.
MainBoss 6ffnet ein Fenster in welchem Sie Informationen {iber den Lieferanten
eintragen konnen.

Kostenstelle: Die Kostenstelle die mit dieser Bestellung verbunden ist; zum Beispiel,
vergeben Sie eine Kontennummer oder einen Budgetcode, zu welcher diese Bestellung
berechnet wird. Fiir weiteres tiber Kostenstellen, siehe Kostenstellen auf Seite 35.

Lieferung tiber: Wie die Artikel geliefert werden sollen (Post, Eilbote, Fracht, usw). Das
Aufklappfenster in diesem Feld zeigt die Liefermodus Tabelle; fiir weitere
Information, siehe Liefermodus auf Seite 157.

Zahlungsbeding.: Wie Sie fiir die Artikel bezahlen. Das Aufklappfenster in diesem Feld
zeigt die Zahlungsbedingungen Tabelle; flir weitere Information, siche
Zahlungsbedingungen auf Seite 157.

Liefern an: Das Gebdude zu dem die Artikel geliefert werden sollen. Das Aufklappfenster
in diesem Feld zeigt Thre Gebdude Tabelle; fiir weitere Information, sieche Gebaude auf
Seite 32. Falls die Gebdude Tabelle eine Adresse fiir das bestimmte Gebdude enthilt,
wird diese Address in das “Liefern An” Feld von der Bestellung eingetragen.

Kommentare: In dieses Feld tragen Sie Kommentare ein, die auf der gedruckten
Bestellung erscheinen sollen, die Sie dem Lieferanten senden.

Bemerkung: Sie konnen Administration — Praferenzen — Bestellungen nutzen um
Standard “Kommentare” einzutragen, die auf jeder Bestellung erscheinen sollen. Beispiel
sind Rechnungsanweisungen, Lieferungszeiten, usw.

Artikel: Dieser Abschnitt bestimmt den Artikel den Sie bestellen wollen. Artikel die schon in
der Bestellung eingetragen sind, werden in dem Mittelfeld von diesem Abschnitt
aufgelistet.

Artikel anfligen: Fiigt einen oder mehrere Artikel der Berstellung an. Wenn Sie diesen
Knopf klicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster in dem Sie bestimmen welche Artikel
zugefligt werden sollen. Fiir weitere Information, siche Artikel in einer Bestellung auf
Seite 173.

Falls Sie viele Teile in die Bestellung einfiigen miissen, ist es normalerweise schneller
wenn Sie Schnell anfligen anstatt Artikel anfigen nutzen. Fiir weiteres tiber Schnell
anfigen, siehe unten.

Andere Artikel: Sie dndern einen Artikel der schon in der Liste vorhanden ist. Klicken Sie
auf den gewiinschten Artikel und klicken Sie dann Andere Artikel. MainBoss 6ffnet
ein Fenster mit der gegenwirtigen Bestellungsinformationen fiir diesen Artikel; Sie
konnen diese Information dndern. Dieses Fenster hat das selbe Format wie das Fenster
das Sie mit Artikel anfiigen 6ffnen.
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Losche Artikel: Sie 16schen den Artikel von der Liste. Klicken Sie den Artikel den Sie
16schen wollen, und klicken Sie dann auf Ldsche Artikel.

Schnell anfugen: Eine schnelle Methode um mehrere Artikel in die Liste einzufiigen.
MainBoss iiberpriift die gegenwartigen Bestédnde und teilt [hnen mit welche Artikel
nachbestellt werden miissen; Sie konnen dann alle Artikel in die Bestellung einfiigen.
Danach konnen Sie einzelne Artikel bearbeiten, falls Anderungen nétig sind.

Fir weitere Information tiber die Funktionen unter Schnell anfiigen, siehe Die Schnell
Anfuigen Funktion auf Seite 177.

Zusatze: In diesem Abschnitt bestimmen Sie extra Kosten die mit der Bestellung verbunden
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sind. Diese “extra” Kosten sind Steuern, Lieferungskosten, Kosten fiir schnelle Lieferung,
usw. Extra Kosten kdnnen auch Arbeits- und Materialkosten fiir Fremdleistungen fiir eine
Wartungsauftrag sein.

Zur selben Zeit an der Sie eine Bestellung erzeugen, mochten Sie auch einen Voranschlag
fiir die zu erwartenden extra Kosten einfiigen. Aber diese Kosten sind oft schwer im
Voraus zu schitzen; zum Beispiel, Lieferungskosten konnen auf Gewicht ankommen, und
konnen erst bestimmt werden wenn die Artikel vepackt sind. Daher erlaubt MainBoss
Thnen die aktuellen extra Kosten erst anzugeben, nachdem Sie die originale Bestellung
erzeugt haben; zum Beispiel, wenn Sie eine Bestellung abschlieBen nachdem Sie die
Artikel empfangen haben, konnen Sie die extra Kosten eintragen.

Wenn eine Bestellung gedruckt wird, enthilt der Druck nur Voranschlige fiir einen
Artikel. Beide Voranschlidge und aktuelle Kosten konnen mit dem Bestellungshistorie
Bericht ausgedruckt werden (as described in Bestellungshistorie auf Seite 210).

Die Extras die Sie der Bestellung zufiigen werden in dem mittleren Teil von diesem
Abschnitt gezeigt. Jede Zeile in diesem Feld beginnt mit einem Code; die folgenden Codes
werden verwendet:

UE: Einen Voranschlag zufiigen idem Sie auf Voranschl. anftigen klicken.

ME: Einen Voranschlag fiir MaterialBestellungen von einem externen Unternehmer;
wird mit Extra Voranschl. anfligen in dem Material Abschnitt von einem
Wartungsauftrag erzeugt.

LE: Einen Voranschlag fiir ArbeitsBestellungen von einem externen Unternehmer;
wird mit Extra Voranschl. anfugen in dem Arbeit Abschnitt von einem
Wartungsauftrag erzeugt.

U: Aktuelle Kosten zufiigen mit Aktuelle anfligen.

M: Aktuelle Kosten fiir MaterialBestellungen von einem externen Unternehmer; wird
mit Extra Aktuelle anfuigen in dem Material Abschnitt von einem
Wartungsauftrag erzeugt.

L: Aktuelle Kosten fiir ArbeitsBestellungen von einem externen Unternehmer; wird
mit Extra Aktuelle anfigen in dem Arbeit Abschnitt von einem Wartungsauftrag
erzeugt.




Fiir weiteres iiber Extra Kosten, wie bestimmt in einer Wartungsauftrageerzeugung, siche
Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.

Voranschl. anfligen: Sie fiigen Voranschldge fiir Zusatzkosten zu der Bestellung. Falls Sie
diese Taste klicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster indem Sie Information iiber diese
Zusatzkosten intragen konnen. Fiir weitere Information, siche Extras in Bestellungen
auf Seite 179.

Falls der gewéhlte Eintrag in der Zusatzliste einen Wartungsauftrag bestimmt, kann
Voranschl. anfligen verwendet werden um zusétzliche Materialien oder Arbeitkosten
dem Wartungsauftrag anzufiigen—wenn MainBoss das Fenster fiir die Eintragung von
Zusatzkosten 6ffnet, klicken Sie auf Arbeit oder Materiale und die Kosten werden
dem passenden Wartungsauftrag zugefiigt.

Falls der gewéhlte Eintrag in der Zusatzliste nicht ein Wartungsauftrag ist, konnen Sie
mit Voranschl. anfigen nur “Andere” Zuséitze der Bestellung zufiigen (z.B. Zusétze
die nicht Arbeit oder Materialien fiir Wartungsauftrage darstellen).

Empfang: Sie bestimmen aktuelle Kosten fiir einen vorhergehenden Voranschlag. Klicken
Sie auf die Zeile von dem orignalen Voranschlag und klicken Sie dann auf Empfang.
MainBoss 6ffnet ein Fenster indem Sie den Voranschlag mit der aktuellen Information
dndern kénnen. Wenn Sie zu dem Bestellunsfenster zuriick gehen, sehen Sie die neue
aktuelle Information in der Liste von extra Kosten. (Der alte Voranschlag bleibt in der
Liste so daB3 Sie Voranschldge und aktuelle Kosten leicht vergleichen koénnen.)

Aktuelle anfigen: Sie fiigen aktuelle Kosten fiir Zusatzkosten an. Falls Sie diese Taste
klicken, 6ffnet MainBoss ein Fenster indem Sie die passende Information eintragen
konnen. Diese Information hat dasselbe Format wie Voranschl. anfligen.

Bemerken Sie daf3 Aktuelle anfligen nur fiir Kosten ohne Voranschldge verwendet
werden sollte. Falls es einen Voranschlag fiir bestimmte Kosten gibt, sollten Sie
Empfang anstatt Aktuelle anfligen verwenden.

Falls der gewéhlte Eintrag in der Zusatzliste einen Wartungsauftrag bestimmt, kann
Aktuelle anfligen verwendet werdem um zusitzliche Materialien oder Arbeitskosten
in dem Wartungsauftrag einzufiigen—wenn MainBoss das Fenster 6ffnet um die
zusiétzlichen Kosten einzutragen, klicken Sie auf Arbeit oder Materiale und die
Kosten werden dann in den passenden Wartungsauftrag eingefiigt.

Falls der gewéhlte Eintrag in der Zusatzliste nicht ein Wartungsauftrag ist, konnen Sie
mit Voranschl. anfigen nur “Andere” Zusétze der Bestellung zufiigen (z.B. Zusétze
die nicht Arbeit oder Materialien fiir Wartungsauftrige darstellen).

Verbinde W/A: Gibt an, dal diese Bestellung Materialien und/oder Arbeit fiir einen
bestehenden Wartungsauftrag enthélt. Wenn Sie diese Taste klicken, 6ffnet Mainboss
den Wartungsauftragsbrowser, so daB Sie den passenden Wartungsauftrag bestimmen
koénnen. Wihlen Sie den Wartungsauftrag in dem Browser und klicken Sie OK.
MainBoss geht zu der Bestellung zuriick; Sie sehen jetzt den Wartungsauftrag in der
Liste in dem Zusdtze Abschnitt.

Andere Artikel: Sie bearbeiten einen Artikel der schon in der Liste von extra Kosten
vorhanden ist. Klicken Sie die Zeile die Sie bearbeiten wollen, dann klicken Sie auf
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Andere Artikel. MainBoss 6ffnet ein Fenster indem Sie die Information fiir diese
Zeile bearbeiten konnen. (Dieses Fenster hat das selbe Format wie die in dem
Voranschl. anfligen Abschnitt.)

Losche Artikel: Sie 16schen einen Artikel von der Liste von Extra Kosten. Klicken Sie die
Zeile die Sie 16schen mochten, und klicken Sie dann auf Ldsche Artikel.

Ldsche Verbind.: Loscht die Verbindung zwischen Wartungsauftrag und dieser
Bestellung.

Wareneingang: Dieser Abschnitt wird verwendet wenn Sie Artikel fiir diese Bestellung
erhalten. Der mittlere Teil von diesem Abschnitt listet Informationen iiber die Lieferungen
durch welche die Artikel erhalten wurden. Jede Zeile in diesem Abschnitt gibt das Datum
an dem die Lieferung erhalten wurde an, eine Frachtbriefidentifikation fiir diese Lieferung,
und der Gesamtbetrag der Extra Kosten fiir diese Lieferung.

Lieferanten Bestellnummer: In vielen Féllen tragen Lieferanten Ihre eigene Nummer in
die Bestellungen ein; anstatt (oder als Zusatz zu) Ihrer Bestellnr. In diesem Fall tragen
Sie die Lieferantennr. in diesem Feld ein, fiir zukiinftige Kommunikation mit dem
Lieferanten.

Nachste Lieferung erwartet am: Diese Feld ist niitzlich wenn eine Bestellung in mehrere
Lieferungen aufgeteilt wird. Wenn eine Lieferung empfangen wird, gibt der Lieferant
Ihnen ein Datum an dem Sie die nichste Lieferung erwarten konnen. Indem Sie dieses
Datum hier eintragen, haben Sie das Versprechen schriftlich aufgezeichnet.

Neue Lieferung: Sie tragen Informationen {iber eine neuen Lieferun ein, sowie die
erhaltenen Artikel und Extra Lieferungskosten. Wenn Sie diesen Knopf klicken 6ffnet
MainBoss ein Fenster indem Sie diese Informationen eintragen konnen; flir weiteres
iiber dieses Fenster, siche Lieferungsinformationen Eintragen auf Seite 181.

Andere Lieferung: Sie bearbeiten einen Eintrag der schon in der Lieferungsliste ist.
Klicken Sie die Zeile die Sie bearbeiten wollen, und klicken Sie dann auf Andere
Lieferung. MainBoss 6ffnet ein Fenster indem Sie Informationen fiir diese Zeile
bearbeiten kénnen. (Das Fenster hat das selbe Format wir Neue Lieferung.)

Losche Lieferung: Sie 10schen einen Artikel von der Liste von Extra Kosten. Klicken Sie
die Zeile die Sie 16schen mochten, und klicken Sie dann auf Losche Lieferung.

Zusammenfassung: Dieser Abschnitt gibt eine Zusammenfassung von den Betrdgen in der
Bestellung.

Bestellte Zeilen Artikel: Die Zahl der Zeilen Artikel die in den Artikel und Zuséatze
Abschnitten sind. Diese Zahl ist normalerweise die Zahl der verschieden Artikeltypen
die bestellt wurden.

Bestellkosten: Die Kosten der Bestellung wie Sie urspriinglich erzeugt wurde. Um diese
Kosten zu berechnen, nutzt MainBoss alle Artikel Kosten von dem Artikel Abschnitt
plus alle Kosten Voranschlage von dem Zusatze Abschnitt.

Vollig empfangen: Die Zahl der Zeilen Artikel fiir welche Sie alle bestellten Artikel
empfangen haben. Zum Beispiel, falls Sie vier Reifen fiir einen Lastwagen bestellt und
alle vier empfangen haben, ist der “Reifen” Artikel vollig empfangen.
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Teilweise empfangen: Die Zahl der Zeilen Artikel fiir welche Sie einen Teil der bestellten
Menge empfangen haben. Zum Beispiel, falls Sie vier Reifen fiir einen Lastwagen
bestellt und und nur einen empfangen haben, ist der “Reifen” Artikel teilweise
empfangen.

Empfangene Kosten: Die Kosten von den Artikeln die Sie bis jetzt empfangen haben.
Damit werden die Kosten fiir die Artikel, plus aktuelle Kosten von dem Zusétze
Abschnitt gemeint.

Nicht empfangen: Die Zahl der Zeilen Artikel fiir welche Sie noch keinen Teil der
bestellten Menge empfangen haben. Zum Beispiel, falls Sie vier Reifen fiir einen
Lastwagen bestellt und und null empfangen haben, ist der “Reifen” Artikel noch nicht
empfangen.

Extra Empfangungskosten: Die Summe aller Extra Kosten fiir die Lieferungen die so
weit empfangen wurden.

Gesamt Empfangung: Die Summe aller Kosten in der “Gesamt” Spalte.

Ausgeben/Sichern: Sichert alle gegenwértige Informationen und markiert die Bestellung als
ausgegeben. Sie klicken diesen Knopf wenn die Bestellung genehmigt und tiberpriift ist—
die Bestellung kann jetzt dem Lieferanten gesendet werden.

Bemerken Sie dall der Ausgeben/Sichern Knopf nicht zugreifbar ist wenn die Bestellung
schon ausgegeben ist.

Zuruck\Sichern: Nimmt die Bestellung zuriick. Fiir weitere Information iiber die Bedeutung
von einer Bestellung zuriick nehmen, siehe Bestellungen auf Seite 166.

Der Zurick\Sichern Knopf erscheint nur nachdem die Bestellung ausgegeben ist. Flls Sie
eine Bestellung zuriick nehmen, entdhlt der Zusammenfassung Abschnitt eine Bemerkung
die angibt wann Sie die Bestellung urspriinglich ausgegeben haben.

Schliel3en/Sichern: Schlieft die Bestellung. Sie machen dies wenn alle Artikel empfangen
wurden oder wenn Sie alle nicht empfangene Artikel abgebrochen haben.

Der SchlieRen/Sichern Knopf erscheint nur nachdem die Bestellung ausgegeben wurde.

Erneut Off./Sich. Offnet eine abgeschlossene Bestellung erneut. Normalerweise machen Sie
dies nur wenn die Bestellung Fehler enthlt.

Der Erneut Off./Sich. Knopf erscheint nur nachdem die Bestellung abgeschlossen wurde.

effektiv: Das effektive Datum/Zeit von der begleitenen Aktion, ob diese Aktion
Ausgeben/Sichern, Zuruck\Sichern, oder Schliel3en/Sichern ist. Falls Sie dieses Feld
leert lass, trigt MainBoss die gegenwértige Zeit an der Sie die Aktion ausgefiihr haben,
ein.

Kommentar: Kommentare die Sie in Verbindung mit der Bestellung eintragen wollen.
Bemerken Sie, dafl diese Kommentare nicht auf der Bestellung, die Sie dem Lieferanten
senden, ausgedruckt werden; diese Kommentare sind nur fiir Sie bestimmt. Zum Beispiel,
konnen Sie dieses “Kommentar” Feld nutzen um den Genehmigungsprozess (das Datum
an dem die Bestellung fiir Genehmigung eingegeben wurde, das Datum an dem sie
empfangen wurde, und wer die Bestellung genehmigt hat).
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Falls Sie Kommentare fiir den Lieferanten haben, tragen Sie diese in dem “Kommentare”
Feld in dem Bestellung Abschnitt ein.

Wahle zum Drucken: Wihlen Sie dies wenn Sie wollen, daf die Bestellung beim néchsten
Mal gedruckt wird (Sie kdnnen die Bestellung drucken wann immer Sie wollen wenn
Wahle zum Drucken nicht markiert ist, aber Wahle zum Drucken macht es leichter.)

Kopieren: Kopiert die Information von dieser Bestellung und erzeugt einen neue Bestellung
mit der kopierten Information. Zum Beispiel, falls Sie regelméfig immer die selben Artikel
von dem selben Lieferanten bestellen, konnen Sie Ihre letzte Bestellung kopieren und dann
Anderungen eingeben. Damit sparen Sie sich die selbe Information wieder einzutragen.

Ungultig: Bricht die Bestellung ab. Fiir Information iiber was passiert wenn Sie eine
Bestellung fiir Ungiiltig erkldren, siehe Bestellungen Auflisten auf Seite 187.

Sich./Druck.: Sichert die gegenwirtige Bestellung und 6ffnet sofort ein Fenster in dem Sie die
Bestellung drucken konnen ( siehe Bestellungen Drucken auf Seite 188). Das Fenster zum
Drucken der Bestellungen ist so eingestellt, dass nur die Bestellung die Sie gerade
gesichert haben, gedruckt wird.

Sichern: Sichert die Informationen die in der Bestellung eingetragen ist. Bemerken Sie das
Sichern nicht das Fenster schliefit. Sie kdnnen Informtion eintragen, sichern, mehr
eintragen, sichern, und so weiter.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16scht all Informationen die nicht zuvor gesichert
wurden.

Artikel in einer Bestellung

Die Artikel fiir eine Bestellung erscheinen in einer Liste in dem Artikel Abschnitt von der
Bestellung. Um einen neuen Artikel in die Liste einzufiigen, klicken Sie auf Artikel
anfugen in diesem Abschnitt; um bestehende Artikel zu bearbeiten, klicken Sie auf
Andere Artikel. In beiden Fillen 6ffnet MainBoss ein Fenster in dem Sie Informationen
iiber die Artikel angeben konnen. Das Fenster enthélt folgendes:

Bestell Nr.: Die Identifikationsnr. von der Bestellung.

Lieferant: Der Lieferant der mit dieser Bestellung verbunden ist. Falls Sie noch keinen
Lieferanten gewahlt haben, klicken Sie auf das Aufklappfenster und wéhlen von der
Lieferanten Tabelle. Fiir weiteres tiber die Lieferanten Tabelle, siehe Lieferanten auf Seite
36.

Inventar Artikel: Den Artikel den Sie in die Bestellun einfiigen wollen. Die Artikel die in
diesem Aufklappfenster erscheinen werden von Threr Wahl in dem Wahle Artikel
Abschnitt von dem Fenster betroffen.

Bestellung: Diese Abschnitt bestimmt Bestellungsinformationen.

Datum (dunkel): Das effektive Datum/Zeit von der Bestellung. Dieses Feld ist leer falls
Sie noch nicht ein Datum/Zeit eingegeben haben.
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Im Lager (dunkel): Sobald Sie einen Artikel in dem “Inventar Artikel” Feld bestimmt
haben, zeigt das “Im Lager” Feld die gegenwirtige Menge im Lager.

Kosten pro Stiick (dunkel): Sobald Sie einen Artikel in dem “Inventar Artikel” Feld
bestimmt haben, zeigt das “Kosten pro Stiick” Feld die gegenwirtigen Kosten pro
Stiick an.

Ges.Kosten (dunkel): Sobald Sie einen Artikel in dem “Inventar Artikel” Feld bestimmt
haben, zeigt das “Ges.Kosten” Feld den Gesamtkostenbetrag von allen dieser Inventar
Artikel im Lager.

Bemerkung: Die oberen “Kosten pro Stiick” und “Ges.Kosten” sind nur mit Hilfe von
vorhergehenden Bestellungen oder Preiberechnungen berechnet. Der wirkliche Wert von
Threm Inventar mit nicht beriicksichtigt. Daher, falls MainBoss keine Datensitze von
vorhergehenden Bestellungen oder Preisberechnungen hat, werden die “Kosten pro
Stuck” und “Ges.Kosten” als null angezeigt, auch wenn Thr Inventar Wert nicht null ist.
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Auf Bestellung: Die Mengen von diesem Artikel die gerade auf Bestellung ist.

Auf Reserve: Die Menge von diesem Artikel die gerade auf Vorrat, fiir Verwendung in
Wartungsauftréige ist.

Verflgbares Inv.: Die Menge von diesem Artikel die fiir Gebrauch verfiigbar ist (im
Lager minus auf Vorrat).

Minimum: Die minimale Menge die zur jeder Zeit im Lager sein sollte.
Maximum: Die maximale Menge die zur jeder Zeit im Lager sein sollte.
Bestellungsmenge: Die Menge die Sie bestellen mochten.

Kosten pro Stiick: Die, von dem Lieferanten berechneten, Kosten pro Stiick fiir diesen
Artikel.

Gesamtkosten: Die Gesamtkosten von den Artikeln die Sie bestellen mdchten. MainBoss
berechnet diesen Betrag automatisch, indem “Bestellungsmenge” mit “Kosten pro
Stuck” multipliziert werden. Falls Sie den Wert direkt in “Gesamtkosten” eintragen,
dndert MainBoss die “Kosten pro Stlick” indem “Gesamtkosten” durch
“Bestellungsmenge” geteilt wird.

Kat. Nr.: Die Lieferanten Katalognr. fiir den bestimmten Artikel.

Nutze Artikelnummer: Klicken Sie hier um die Artikel Indentifikationsnr. in das “Kat.

Nr.” Feld einzutragen. Dies ist niitzlich falls Sie entschieden haben dieselbe Nummer
wie in dem Lieferanten Katalog fiir Ihre Identifikationsnr. zu verwenden.

Bei Anlieferung Einlagern in: Dieser Abschnitt bestimmt wo der Artikel gelagert werden
soll wenn er empfangen wird.

Gebaude: Das Gebdude indem der Artikel gelagert wird.

Lagerraum,: Der Lagerraum in dem bestimmten Gebéude, wo der Artikel gelagert
werden soll.

Menge im Lagerraum: Die gegenwirtige Menge von dem Artikel in dem bestimmten
Lagerraum.




Standort: Der Standort innerhalb dem Lagerraum. Zum Beispiel, falls die Regale
numeriert sind, konnen Sie die Regalnr. eintragen.

Wahle Artikel: Optionen in diesem Abschnitt machen es leichter das “Inventar Artikel” Feld
auszufiillen. Diese Optionen beschrinken das Aufklappfenster fiir den “Gewahlte
Artikel”. Sobald Sie den passenden Artikel in der “Gewahlte Artikel” Liste gefungen
haben, klicken Sie auf Wahle diesen Artikel um das “Inventar Artikel” Feld oben in dem
Fenster auszufiillen.

Zeige Artikel nur wenn im Lager: Die Optionen kontrollieren welche Artikel in dem
Aufklappfenster von dem “Gewéhlte Artikel” Feld erscheinen, mit den gegenwirtigen
Mengen im Lager als Basis.

unter Minimum: Falls dies gewahlt wird, zeigt die Liste nur Artikel deren Menge im
Lager niedriger als die bestimmte minimale Menge ist. (Sie bestimmen dieses
Minimum in dem Inventar Datensatz; fiir weitere Information, sieche Artikel
Beschreiben auf Seite 159.)

Diese Option wird am héufigsten verwendet. Weil die angegebene minimale
Menge die kleinste Menge ist, die Sie zur jeder Zeit im Lager habe mdchten,
sollten alle Artikel unter der minimalen Menge nachbestellt werden.

unter Maximum: Falls dies gewahlt wird, zeigt die Liste nur Artikel deren Menge im
Lager niedriger als die bestimmte maximale Menge ist. (Sie bestimmen dieses
Maximum in dem Inventar Datensatz).

Weil die angegebene maximale Menge die grofite Menge ist, die Sie zur jeder Zeit
im Lager habe mochten, sollten alle Artikel unter der maximalen Menge nicht
nachbestellet werden.

Jeder Betrag: Wenn Sie dies wéhlen, zeigt die Liste alle Artikel, egal welche Mengen
im Lager.

Zeige Artikel nur wenn: Diese Optionen kontrollieren welche Artikel in dem
Aufklappfenster von dem “Gewéhlte Artikel” Feld erscheinen, mit den verbundenen
Lieferanten als Basis. (Falls Sie noch keinen Lieferanten bestimmt haben, sind diese
Optionen nicht erhiltlich.)

Lieferant war letzter Lieferant: Fall dies gewahlt wird, zeigt die Liste nur Artikel die
zuletzt von dem bestimmten Lieferanten gekauft wurden.

Lieferant hat zuvor geliefert: Fall dies gewéhlt wird, zeigt die Liste alle Artikel die
von diesem Lieferanten gekauft wurden, auch wenn die letzte Bestellung von
einem anderen Lieferanten gekauft wurde.

Egal welchen Lieferanten: Fall dies gewahlt wird, zeigt die Liste alle Artikel egal ob
sie von dem bestimmten Lieferanten je bestellt wurden.

Inventar Artikel: Sie wéhlen dieses Feld wenn das Aufklappfenster in dem “Gewahlte
Artikel” Feld Inventarartikel zeigen soll. Das ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Sie wéhlen dieses Feld wenn das Aufklappfenster fiir
“Gewahlte Artikel” Artikel nicht im Inventar zeigen soll, die Sie zuvor bestellt haben.
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Inventar Typ: Falls Sie hier einen Inventartyp angeben, zeigt das Aufklappfenster fiir
“Gewahlte Artikel” nur Artikel die zu diesem Typ gehoren.

Gewabhlte Artikel: Eine Liste von Inventarartikeln. Der Inhalt der Liste wird durch die
Optionen unter “Zeige Artikel nur wenn im Lager”, “Zeige Artikel nur wenn”, und
“Inventar Typ”, sowie mit Inventar Artikel und Artikel nicht im Inventar
kontrolliert.

Wahle diesen Artikel: Wenn Sie den passenden Artikel in der “Gewahlte Artikel” Liste
gefanden haben, klicken Sie Wahle diesen Artikel und das “Inventar Artikel” Feld
wird auf diesen Artikel eingestellt.

Wahle neuen Artikel: Wéhrend Sie eine Bestellung erzeugen, finden Sie vieleicht heraus
daf3 der bestimmte Artikel nicht in Ihrer Inventar Artikel Tabelle ist. Mit dem Wahle
neuen Artikel Knopf'ist es einfach diesen Artikel in Thre Tabelle einzufiigen, ohne das
Sie die Bestellung zuerst schliefen miissen.

Wenn Sie Wéhle neuen Artikel klicken, wird ein Fenster gedffnet in dem Sie den
neuen Inventar Artikel beschreiben konnen. Fiir weitere Information iiber dieses
Fenster, siehe Artikel Beschreiben auf Seite 159.

Preishistorie Liste: Diese Liste zeigt Preisinformationen iiber den gewéhlten Artikel an,
sowie alle Preisberechnungen fiir diesen Artikel und aktuelle Preise die fiir
vorhergehende Bestellungen bezahlt wurden.

Nutze Lieferant: Stellt das “Lieferant” Feld in diesem Fenster auf den Lieferant der die
Preisberechnung, die Sie aus der Preishistorie Liste gewihlt haben, erzeugt hat.

Nutze Katalog Nr.: Stellt das “Kat. Nr.” Feld in dem Bestellung Abschnitt von diesem

Fenster auf die Katalognr. von der Preisberechnung, die Sie aus der Preishistorie Liste
gewihlt haben.

Nutze Preis: Stellt das “Kosten pro Stiick” Feld in dem Bestellung Abschnitt von diesem

Fenster auf die pro Stiick Kosten von der Preisberechnung, die Sie aus der Preishistorie
Liste gewéhlt haben.

Nutze Blockpreis: Stellt das “Gesamtkosten” Feld in dem Bestellung Abschnitt von

diesem Fenster auf Gesamtkosten von der Preisberechnung, die Sie aus der
Preishistorie Liste gewidhlt haben. Bemerken Sie, daB MainBoss automatisch die
“Bestellungsmenge” dndert, so dafl “Bestellungsmenge” mal “Kosten pro Stick”
gleich “Gesamtkosten” ist.

Sichern/Neu:Sichert den gegenwirtigen Datensatz und leert alle Felder in dem Fenster so daf3

Sie einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Kopiert die Information von dem gegenwirtien Datensatz und erzeugt einen neuen

Datensatz mit der kopierten Information.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewihlten Datensatz aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie konnen dann

weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
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Sichern gesichert wurde.



Fiir weitere Information tiber Bestellungen bearbeiten, siche Eine Neue Bestellung
Erzeugen auf Seite 167.

Die Schnell Anfligen Funktion

Der Schnell anfiigen Knopfin dem Artikel Abschnitt von der Bestellung ist ein schneller
Weg um mehrere Artikel in eine Bestellung einzutragen. Zum Beispiel, nehmen Sie an,
daB3 Sie alle Artikel unter deren NachBestellungsmenge in die Bestellung einfiigen
mochten, solange Sie diese Artikel zuvor von diesem Lieferanten bestellt haben; die
Schnell Anfligen Funktion macht diesen Vorgang sehr leicht.

Wenn Sie den Schnell anfigen Knopf klicken, zeig MainBoss ein Fenster das folgendes
enthalt:

Bestell Nr.: Die Identifikationsnr. von der Bestellung.
Lieferant: Der Lieferant im Zusammenhang mit dieser Bestellung.

Datum: Effektive Datum/Zeit von der Bestellung. Dieses Feld ist leer wenn Sie noch nicht
Datum/Zeit eingetragen haben.

Zeige Artikel nur wenn im Lager: Die Optionen kontrollieren welche Artikel in der Artikel
Liste (siehe unten) erscheinen, mit den gegenwértigen Mengen im Lager als Basis.

unter Minimum: Falls dies gewahlt wird, zeigt die Liste nur Artikel deren Menge im
Lager niedriger als die bestimmte minimale Menge ist. (Sie bestimmen dieses
Minimum in dem Inventar Datensatz; fiir weitere Information, sieche Artikel
Beschreiben auf Seite 159.)

Diese Option wird am haufigsten verwendet. Weil die angegebene minimale Menge
die kleinste Menge ist, die Sie zur jeder Zeit im Lager habe mochten, sollten alle
Artikel unter der minimalen Menge nachbestellet werden.

unter Maximum: Falls dies gewahlt wird, zeigt die Liste nur Artikel deren Menge im
Lager niedriger als die bestimmte maximale Menge ist. (Sie bestimmen dieses
Maximum in dem Inventar Datensatz).

Weil die angegebene maximale Menge die grofite Menge ist, die Sie zur jeder Zeit im
Lager habe mochten, sollten alle Artikel unter der maximalen Menge nicht
nachbestellet werden.

jeder Betrag: Wenn Sie dies wihlen, zeigt die Liste alle Artikel, egal welche Mengen im
Lager.

Zeige Artikel nur wenn: Diese Optionen kontrollieren welche Artikel in der Artikel Liste
erscheinen, mit den verbunden Lieferanten als Basis. (Falls Sie noch keinen Lieferanten
bestimmt haben, sind diese Optionen nicht erhéltlich.)

Lieferant war letzter Lieferant: Fall dies gewahlt wird, zeigt die Liste nur Artikel die
zuletzt von dem bestimmten Lieferanten gekauft wurden.
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Lieferant hat zuvor geliefert: Fall dies gew&hlt wird, zeigt die Liste alle Artikel die von
diesem Lieferanten gekauft wurden, auch wenn die letzte Bestellung von einem
anderen Lieferanten gekauft wurde.

Egal welchen Lieferanten: Fall dies gewahlt wird, zeigt die Liste alle Artikel egal ob sie
von dem bestimmten Lieferanten je bestellt wurden.

Inventar Artikel: Sie wihlen dieses Feld wenn die Artikel Liste Inventar Artikel zeigen soll.

Das ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Sie wahlen dieses Feld wenn die Artikel Liste Artikel nicht im

Inventar zeigen soll, die Sie zuvor bestellt haben.

Inventar Typ: Falls Sie hier einen Inventartyp angeben, zeigt Artikel Liste nur Artikel die zu

diesem Typ gehoren.

Artikel Liste: Diese Liste zeigt alle Artikel die mit den vorhergehenden Kriterien

iibereinstimmen (zum Beispiel, “Inventar Typ” und “Zeige Artikel nur wenn im
Lager”). Fiir jeden Artikel zeigt die Liste den Artikel Code, den letzten Lieferanten, die
Katalognr., die Menge die bestellte werden muf}, so daB3 Sie wieder die maximale Menge
im Lager haben und die Gesamtkosten fiir diese Bestellung.

Um einen oder mehrere Artikel von dieser Liste in die Bestellung einzufiigen, miissen Sie
die Artikel auswéhlen (nicht gewéhlt Artikel haben dunkle Schrift und weilen
Hintergrund; gewéhlte Artikel haben helle Schrift und dunklen Hintergrund.)

Wenn Sie auf einen Artikel klicken, wird er von ungewahlt auf gewéhlt gedndert oder
umgekehrt. Zum Beispiel, falls Sie die meisten Artikel in der Liste wéhlen mdchten,
klicken Sie auf Alle wahlen und klicken Sie dann auf die einzelen Artikel um diese als
ungewahlt zu markieren.

Wenn Sie auf OK in diesem Fenster klicken, fiigt MainBoss alle gewahlten Artikel in die
Bestellung ein, und geht dann auf das Haupt Bestellungsfenster zuriick. (In dem Haupt
Bestellungsfenster, konnen Sie die zugefiigten Zeilen dndern. Zum Beispiel falls Sie eine
Menge anders als in der Schnell Anfiigen Funktion angegeben bestimmen wollen, klicken
Sie auf diesen Artikel und klicken Sie dann auf Andere Artikel. Sie kénnen einzelne
Artikel nicht in dem Schnell Anfiigen Fenster bearbeiten. Fiir weiteres iiber Artikel in einer
Bestellung bearbeiten, siehe Eine Neue Bestellung Erzeugen auf Seite 167.)

Alle wahlen: Markiert die ganze Artikel Liste als gewéhlt.

Keine wahlen: Markiert die ganze Artikel Liste als ungewahlt.

Bei Anlieferung standardmafig einlagern in: Dieser Abschnitt wird verwendet um zu
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bestimmen wo die Artikel gelagert werden sollen, sobald sie empfangen sind.

Weil mehrere Artikel angegeben sind, werden sie wahrscheinlich nicht am selben Platz
gelagert. Aber manchmal ist es vorteilhaft einen Lagerstandort anzugeben. Falls, zum
Beispiel, die meisten Artikel in einem bestimmten Lagerraum gelagert werden, bestimmen
Sie diesen Lagerraum in diesem Fenster; wenn Sie spéter auf das Hauptfenster zuriick
gehen, konnen Sie einen anderen Lagerraum fiir die Artikel bestimmen, die nicht in dem
vorher bestimmten Lagerraum gelagert werden.

Die folgenden Optionen bestimmen wie der angegebene Lagerraum verwendet wird:



Gilt fur alle Artikel: Dieses Feld verbindet den bestimmten Lagerstandort mit allen
Artikeln in der Liste. Das ist niitzlich falls alle oder die meisten Artikel in dem selben
Lagerstandort gelagert werden. (Bemerken Sie daf3 Sie nicht einen Lagerstandort
angeben miissen; zum Beispiel konnen Sie das “Geb&aude” angeben ohne einen
“Lagerraum,” zu wéhlen, was meint daf3 alle Artikel in dem selben Gebdude gelagert
werden aber vieleicht in verschiedenen Lagerrdumen.)

Nutze nur als Standard: Diese Feld teilt MainBoss mit, daf3 dieser Lagerstandort
verwendet werden soll wann immer ein Artikel nicht mit einem Lagerraum verbunden
ist.

Gebaude: Das Gebidude indem die Artikel gelagert werden.

Lagerraum,: Der Lagerraum innerhalb dem bestimmten Gebéude, wo die Artikel gelagert
werden sollen.

Standort: Der Standort innerhalb von dem Lagerraum. Zum Beispiel, falls die Lagerregale
nummeriert sind, konnen Sie die passende Nummer eintragen.

Nutze Artikel Nr. als Standard Katalog Nr.: Wihlen Sie dieses Feld falls der

Identifikationscode fiir jeden Artikel in das passende “Kat. Nr.” Feld in der Bestellung
eingetragen werden soll. Das ist niitzlich falls Sie die Lieferanten Katalognr. als den
Identifikationscode fiir Ihre Inventar Artikel nutzen; falls dies nicht der Fall ist, ist es
besser, daB} sie Katalognr. eintragen nachdem Sie wieder in das Haupt Bestellungsfenster
zuriick kehren.

OK: Wenn Sie OK klicken, wird der Artikel den Sie von der Artikel Liste gewahlt haben in die

Bestellung eingefiigt. MainBoss kehrt dann zu dem Haupt Bestellungsfenster zuriick und
Sie werden sehen das der Artikel in der Bestellung eingetragen ist.

Nachdem Sie in das Haupt Bestellungsfenster zuriick gekehrt sind, ist es oft ndtig die
eingefiigten Artikel zu bearbeiten. Zum Beispiel, méchten Sie die Katalognr., den
Lagerstandort, wenn die Artikel empfangen wurden oder die Bestellungsmenge bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss 16scht alle Informationen die nicht zuvor gesichert

wurden.

Extras in Bestellungen

Der Zusatze Abschnitt von dem Bestellungsfenster erlaubt [hnen zusitzliche
Kosteneintrage fiir die Bestellung einzutragen. Beispiel sind Steuern und
Lieferungskosten, sowie Kosten fiir Fremdleistungen und Materialien die mit einem
Wartungsauftrag verbunden sind.

Wenn Sie auf einen Knopf klicken um Extrakosten fiir die Bestellung zu erzeugen oder zu
bearbeiten, zeigt MainBoss ein Fenster das folgendes enhilt:

Bestell Nr.: Die Nummer von der Bestellung.

Lieferant: Der Lieferant an dem Sie die Bestellung senden.
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Arbeit: Klicken Sie hier falls die Zusatzkosten Arbeitskosten sind. Falls die Bestellung mit
einem Wartungsauftrag verbunden ist, werden diese Kosten in dem Arbeitsabschnitt von
dem Wartungsauftrag angegeben.

Materiale: Klicken Sie hier falls die Zusatzkosten Materialkosten sind. Falls die Bestellung
mit einem Wartungsauftrag verbunden ist, werden diese Kosten in dem Materialabschnitt
von dem Wartungsauftrag angegeben.

Anderes: Klicken Sie hier falls die Zusatzkosten nicht Arbeits- oder Materielkosten sind. Das
ist der Standard.

W/A Nr.: MainBoss trigt eine Wartungsauftrigenr. in dieses Feld ein falls die Bestellung mit
einem Wartungsauftrag verbunden ist. Fiir weiteres {iber Bestellungen und
Wartungsauftrige verbinden, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite
48.

Kat. Nr.: Nutzen Sie dieses Feld falls die Zusatzkosten eine Referenznr. haben.

Beschreibung: Eine kurze Beschreibung fiir den Grund der Zusatzkosten.. Zum Beispiel,
tippen Sie LIEFERUNGSKOSTEN oder STEUERN ein.

Malieinheit: Falls der Zusatz gemessen wird (sowie die km von dem Lieferungwagen), kénnen
Sie eine Mal3einheit fiir diesen Zusatz bestimmen. Fiir weitere Information, siche
Maleinheiten auf Seite 34.

Bemerkung: Falls Sie eine Menge in “Bestellungsmenge” angeben wollen, miissen Sie
zuerst eine “Maleinheit” wahlen.

Bestellungsmenge: Die Menge von dem Artikel die sie bestellen wollen. Sie miissen zuerst
eine “Malieinheit” angeben.

Kosten pro Stiick: Die Kosten pro Stiick fiir den Artikel. Sie miissen zuerst eine
“Maleinheit” angeben.

Gesamtkosten: Die Gesamtzusatzkosten fiir diesen Eintrag. Falls Sie eine
“Bestellungsmenge” und “Kosten pro Stiick” eintragen, werden die “Gesamtkosten”
automatisch berechnet, indem “Bestellungsmenge” und “Kosten pro Stick” multipliziert
werden. Falls Sie eine “Bestellungsmenge” angegen und dann “Gesamtkosten” eintragen,
berechnet MainBoss automatisch die passenden “Kosten pro Stlck”.

Sichern/Neu: Sichert den gegenwértigen Datensatz und leert alle Felder in dem Fenster, so daf3
Sie einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Kopiert die Information von dem gegenwirtien Datensatz und erzeugt einen neuen
Datensatz mit der kopierten Information.

Loschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlie3t das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.
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Lieferungsinformationen Eintragen

Der Wareneingang Abschnitt in einer Bestellung erlaubt Thnen Liergungsannahmen fiir
diese Bestellung einzutragen. Der Abschnitt hat einen Neue Lieferung Knopf fiir die
Eintragung von Informationen iiber die Lieferung, und einen Andere Lieferung Knopf fiir
die Bearbeitung von einer vorhergehende Lieferung. Fiir beide Kndpfe 6ffnet MainBoss
ein Fenster das folgendes enthalt:

Frachtbrief: Jede empfangene Lieferung bendtigt einen Frachtbrief Indentifikationscode (15
Zeichen maximum).

Datum: Datum/Zeit an der die Lieferung empfangen wurde. Falls Sie dieses Feld leer lassen,
tragt MainBoss das gegenwértige Datum und Zeit ein (sobald Sie Sichern klicken).

Bestell Nr.: Die Bestellungsnr. von der urspriinglichen Bestellung.
Lieferant: Der Lieferanten der in der Bestellung eingetragen ist.

Zusatzkosten: Sie tragen zusétzliche Kosten im Zusammenhang mit der Lieferung ein, sowie
Lieferungskosten die nicht in der urspriinglichen Bestellung eingetragen wurden.

Artikel Liste: Eine Liste der Artikel die in dieser Lieferung enthalten sind, mit der Menge und
den Kosten fiir jeden Artikel.

Artikel anfiigen: Ein Fenster wird geoffnet in dem Sie bestimmen welche Artikel in der
Lieferung enthalten sind. Fiir weiteres iiber dieses Fenster, siehe Empfangene Artikel
Eintragen auf Seite 182.

Wenn eine Lieferung mehrere Artikel enthilt, ist es normalerweise schneller wenn Sie
Schnell empfangen anstatt Artikel anfigen verwenden. Fiir weiteres {iber Schnell
empfangen, siehe unten.

Andere Artikel: Sie bearbeiten einen Eintrag der schon in der Liste enthalten ist. Klicken Sie
den gewiinschten Eintrag und klicken Sie dann auf Andere Artikel; MainBoss 6ffnet das
selbe Fenster wie fir Artikel anfligen.

Losche Artikel: Loscht einen Eintrag von der Artikel Liste. KlDelete an entry von dem Items
list. Klicken Sie den gewiinschten Eintrag und klicken Sie dann aufLdsche Artikel.

Schnell empfangen: Dieser Knopf ist niitzlich falls eine Lieferung alle oder die meisten der
Artikel von der Bestellung enthélt (oder die noch empfangen werden miissen). Schnell
empfangen 6ffnet ein Fenster in dem Sie viele Artikel auf einmal empfangen kénnen fiir
weitere Information, siche Die Schnell Empfangen Funktion auf Seite 185.

Artikel Menge: Die Zahl der verschiedenen Artikel in der Artikel Liste (Zahl der Zeilen in der
Liste).

Artikel Kosten: Die Gesamtkosten fiir alle Artikel in der Liste.

Gesamtkosten: Die Gesamtkosten fiir die Lieferung. Dies ist die Summe von “Zusatzkosten”
plus “Artikel Kosten”.
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Kommentar: Kommentare die Sie iiber die Lieferung eintragen wollen. Zum Beispiel, tragen
Sie ein ob die Artikel beschédigt wurden oder ob die Lieferung zu dem falschen Standort
geliefert wurde.

Sichern/Neu: Sichert den gegenwirtigen Datensatz und leert alle Felder in dem Fenster, so daf3
Sie einen neuen Datensatz eintragen kénnen.

Kopieren: Kopiert die Information von dem gegenwiértien Datensatz und erzeugt einen neuen
Datensatz mit der kopierten Information.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schliefit das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Empfangene Artikel Eintragen

Das Fenster fiir die Eintragung von Informationen iiber eine Lieferung enthilt mehrere
Knopfe, so dall Sie Informationen iiber die empfangen Artikel eintragen konnen. Der
Artikel anfligen Knopf erlaubt IThen einen oder mehrere Artikel in der Lister der
empfangen Artikel einzufiigen, wiihrend der Andere Artikel Knopf Ihnen erlabut die
Informationen iiber einen Artikel, der schon in der Liste enthalten ist, zu bearbeiten.

Sie konnen auch empfangen Artikel mit Inventar — Neuer Empfang eintragen. Dieser
Menii Artikel ist niitzlich falls manche Arbeiter die Genehmigung fiir die Eintragung von
Annahmen aber nicht fiir die Erzeugung von Bestellungen haben. Inventar — Neuer
Empfang erlaubt den Arbeitern einzutragen was die Lieferungen enthalten, ohne daf3 Sie
Zugriff zu dem Bestellungsfenster haben.

Egal wie Sie die Artikel von einer Lieferung eintragen, 6ffnet MainBoss das selbe Fenster.
Dieses Fenster enthélt folgendes:

Datum: Das Datum an dem die Lieferung empfangen wurde.
Frachtbrief: Die Identifikationsnummer der Lieferung.

Bestell Nr.: Die Bestellnr. die mit dieser Lieferung verbunden ist.
Lieferant: Der Lieferant der die Lieferung gesendet hat.

Zeige Artikel nur wenn: Diese Optionen kontrollieren welche Artikel in dem Aufklappfenster
fiir “Gewahlte Artikel” (unten) erscheinen.

nicht komplett erhalten: Wenn dies gewihlt ist, zeigt das Aufklappfenster fiir “Gewahlte
Artikel” nur Artikel die in der urspriinglichen Bestellung waren aber noch nicht
erhalten sind. Zum Beispiel, falls vier Schweilhelme bestellt wurden, aber nur zwei
mit vorhergehenden Lieferungen empfangen wurden, wird der Schweiflhelm Artikel in
der “Gewahlte Artikel” Liste gezeigt.
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Bemerken Sie das dies die Standard Option ist, weil Sie meistens am niitzlichsten ist.
Das Aufklappfenster fiir die Artikel Liste wird auf die Artikel reduziert, die am
wahrscheinlichsten empfangen werden.

gelistet auf der Bestellung: Falls Sie dies wéhlen, zeigt das Aufklappfenster fiir
“Gewadhlte Artikel” alle Artikel die auf der urspriinglichen Bestellung waren, egal ob
Sie die komplette Menge schon empfangen haben.

alle Artikel: Falls Sie dies wéhlen, zeigt das Aufklappfenster fiir “Gewahlte Artikel” alle
Artikel in Threr Inventar Artikel Tabelle, egal ob diese Artikel in der Bestellung
erscheinen oder nicht.

Gewaéhlte Artikel: Enthélt ein Aufklappfenster der Inventar Artikel. Die Inventar Artikel die in
der Liste erscheinen werden von den Optionen in dem Zeige Artikel nur wenn bestimmt.
Um einzutragen, daf3 ein bestimmter Artikel mit dieser Lieferung empfangen wurde,
wihlen Sie den passenden Artikel von der Liste.

Wahle diesen Artikel: Sobald Sie den gewiinschten Artikel in der “Gewdhlte Artikel” Liste
gefunden haben, klicken Sie auf Wahle diesen Artikel. MainBoss kopiert den Artikel
Namen in das “Inventar Artikel” Feld.

Wahle neuen Artikel: Dieser Knopf ist niitzlich falls die Lieferung einen oder mehrere Artikel
enthélt, die nicht zur Zeit in [hrem Inventar sind, die Sie aber von jetzt an lagern wollen.
Klicken Sie auf Wahle neuen Artikel um ein Fenster zu 6ffnen in dem Sie einen Inventar
Datensatz fiir diesen Artikel erzeuen konnen. Dieses Fenster wird unter Artikel
Beschreiben auf Seite 159 beschrieben. Wenn Sie von dem Fenster zuriickkehren, wird der
neue Artikel in dem “Inventar Artikel” Feld gezeigt.

Inventar Artikel: Den Artikel den Sie zu der Lieferung zufiigen wollen.

Bestellt: Sobald Sie einen Artikel fiir “Inventar Artikel” bestimmt haben, zeigt das “Bestellt”
Feld die gesamte Menge von dem Artikel die mit der verbunden Bestellung bestellt wurde.

Bisher erhalten,: Sobald Sie einen Artikel in dem “Inventar Artikel” Feld bestimmt haben,
zeigt das “Bisher erhalten,” Feld die Menge von dem Artikel die schon mit
vorhergehenden Lieferungen empfangen wurden.

Immer noch erwartet: Sobald Sie einen Artikel in dem “Inventar Artikel” Feld bestimmt
haben, zeit das “Immer noch erwartet” Feld die Menge von dem Artikel die noch in
zukiinftigen Lieferungen erwartet werden.

Empfangen: In diesem Feld tragen Sie die Menge von dem Artikel die mit dieser Lieferung
empfangen wurde.

Sobald Sie auf Sichern/Neu oder Sichern in diesem Fenster klicken, dndert MainBoss die
“Bisher erhalten,” und “Immer noch erwartet” Werte fiir die empfangene Menge. Zum
Beispiel, falls Sie “Empfangen” nutzen um zu berichten daBl die Lieferung 10 Artikel
enthdlt, zdhlt MainBoss 10 zu der “Bisher erhalten,” Menge und nimmt 10 von der
“Immer noch erwartet” Menge weg.

Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten fiir den empfangenen Artikel.

Gesamtkosten: Die Gesamtkosten fiir den empfangenen Artikel. MainBoss berechnet
automatisch diesen Wert, indem “Empfangen” und “Kosten pro Stuick” mulitpliziert
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werden. Falls Sie den Wert fiir “Gesamtkosten” dndern, dndert MainBoss automatisch die
“Kosten pro Stuck”.

Kat. Nr.: Die Artikel Katalog Nr. von dem Lieferanten.

Eingelagert,: Diese Felder bestimmen wo der Artikel gelagert werden soll.

Mehrere Lagerrdaume: In manchen Fillen verteilen Sie die empfangenen Artikel in
mehrere Lagerrdume. Zum Beispiel, falls Sie 30 Artikel empfangen, lagern Sie 20 in einem
Lagerraum und 10 in einem anderen. Dafiir machen Sie zwei Eintrdge; der erste gibt an daf}
Sie 20 Artikel fiir einen Lagerraum erhalten haben, und der zweite gibt an dal Sie 10
Artikel fiir einen anderen Lagerraum erhalten haben.

Gebaude: Das Gebiude das den Lagerraum, in dem die Artikel gelagert werden, enthalt.
Lagerraum,: Der Lagerraum in dem die Artikel gelagert werden.

Menge im Lagerraum: Die Menge von diesen Artikeln die gerade in dem bestimmten
Lagerraum ist.

Falls Sie nicht sicher sind wo die Artikel gelagert werden solllen, ist es niitzlich die
Lagerrdume einen nach dem anderen “Lagerraum,” anzuschauen, um zu sehen
wieviel Bestand in jedem ist. Sie lagern dann die Artikel in dem Lagerraum mit dem
niedrigsten Bestand.

Standort: Der Standort innerhalb des Lagerraums wo diese Artikel gelagert werden sollen.

Sichern/Neu: Sichert den gegenwértigen Datensatz und leert alle Felder in dem Fenster so daf3
Sie einen neuen Datensatz eintragen konnen. Als Teil von diesem Vorgang dndert
Mainboss die “Bisher erhalten,” und “Immer noch erwartet” Werte fiir den Artikel den
Sie gesichert haben.

Kopieren: Kopiert die Information von dem gegenwiértien Datensatz und erzeugt einen neuen
Datensatz mit der kopierten Information.

Loschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten. Als Teil von diesem Vorgang, dndert Mainboss die
“Bisher erhalten,” und “Immer noch erwartet” Werte fiir den Artikel den Sie gesichert
haben.

Abbrechen: Schlie3t das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Bemerkung: In manchen Fillen, enthilt eine Lieferung mehr von einem bestimmten
Artikel den Sie bestellt haben; zum Beispiel haben Sie vier Reifen bestellt aber fiinf
erhalten. In diesem Fall ist die “Auf Bestellung” Menge fiir diesen Artikel eine negative
Nummer wann immer “Auf Bestellung” erscheint. Fiir das Reifen Beispiel wird das Auf
Bestellung Feld -1 sein, weil Sie einen zusétzlichen Reifen erhalten haben. Dieser Wert
erscheint in jedem Fenster das ein “Auf Bestellung” Feld enthilt, so lange die Bestellung
offen ist. Wenn Sie die Bestellung abschliefen, ist dieser Artikel nicht ldnger auf
Bestellung und der “Auf Bestellung” Wert wird auf null gesetzt.
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Die Schnell Empfangen Funktion

Schnell Empfangen ist vorteilhaft wenn eine Lieferung alle oder die meisten Artikel von
der urspriinglichen Bestellung entélt, oder die letzte Lieferung im Zusammenhang mit der
Bestellung (z.B. die Lieferung die die restlichen Artikel liefert).

Schnell Empfangen zeigt alle Artikel die nocht nicht vollig empfangen wurden. Sie konnen
dann alle Artikel wihlen die mit dieser Lieferung enthalten wurden und sie dann gleich in
den Lieferungsdatensatz eintragen.

Nachdem Sie die Artikel in den Lieferungsdatensatz eingetragen haben, kdnnen Sie die
Information bearbeiten. Zum Beispiel, nehmen Sie an, daf eine Lieferung alle Artikel von
einer Bestellung enthélt, auBler das die Menge fiir einen Artikel um ein Stiick zu wenig ist.
Sie nutzen Schnell Empfangen als ob Sie alle Artikel empfangen haben und dann
bearbeiten Sie den Datenstz fiir den Artikel dessen Menge zu wenig ist.

Wenn Sie auf Schnell empfangen in dem Lieferungsfenster klicken, zeigt MainBoss ein
Fenster das folgendes enthilt:

Frachtbrief: Die Identifikationsnummer der Lieferung.
Bestell Nr.: Die Bestellnr. die mit dieser Lieferung verbunden ist.
Datum: Das Datum an dem die Lieferung empfangen wurde.

Inventar Artikel: Wihlen Sie dies wenn die Artikel Liste Inventar Artikel enthalten soll.

Artikel nicht im Inventar: Wihlen Sie dies wenn die Artikel Liste Artikel nicht im Inventar
enthalten soll.

Inventar Typ: Sie beschrinken die Artikel Liste auf einen bestimmten Typ.

Artikel Liste: Dieser Liste zeigt alle Artikel von der urspriinglichen Bestellung die nicht vollig
empfangen wurden. Fiir jeden Artikel, zeigt die Liste den Artikel Code, die Lieferanten
Katalognr., die Menge noch nicht empfangen, und die Kosten der Artikel.

Um anzugeben daf} ein oder mehrere Artikel von der Liste empfangen wurden, wéhlen Sie
diesen Artikel (ungewdhlte Artikel sind in dunkler Schrift auf hellem Hintergrund,
gewahlte Artikel sind in heller Schrift auf dunklem Hintergrund.)

Wenn Sie auf einen Artikel klicken, wéhlen Sie ihn falls er ungewahlt ist, und umgekehrt.
Zum Beispiel, falls Sie angeben daf3 die meisten Artikel empfangen wurden, klicken Sie
auf Alle wahlen um die ganze Liste auszuwdhlen und klicken dann auf die Artikel die
nicht empfangen wurden, um diese als ungewélt zu erklédren.

Wenn Sie auf OK in diesem Fenster klicken, z&hlt MainBoss die gewihlten Artikel zu dem
Lieferungsdatensatz und geht dann auf das Haupt Lieferungsfenster zuriick. In diesem
Haupt Lieferungsfenster konnen Sie die Zeilen, die Sie gerade angefiigt haben, bearbeiten.
Zum Beispiel, falls Sie einen Artikel nicht vollig empfangen haben, klicken Sie auf den
gewiinschten Artikel und klicken dann auf Andere Artikel. Sie bestimmen dann die
Menge die Sie erhalten haben.
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Bemerken Sie, daB3 einzelne Artikel nicht direkt in dem Schnell Empfangen Fenster
bearbeitet werde kdnnen. Fiir weiteres iiber Artikel in einer Lieferung bearbeiten, sieche
Lieferungsinformationen Eintragen auf Seite 181.

Alle wahlen: Markiert alle Artikel in der Liste als gewéhlt.

Keine wahlen: Markiert alle Artikel in der Liste als ungewahlt.

Einlagern,: Dieser Abschnitt wird verwendet um zu bestimmen wo die Artikel gelagert werden

sollen, sobald sie empfangen sind.

Wenn mehrere Artikel angegeben sind, werden sie wahrscheinlich nicht im selben Platz
gelagert. Aber manchmal ist es vorteilhaft einen Lagerstandort anzugeben. Falls, zum
Beispiel, die meisten Artikel in einem bestimmten Lagerraum gelagert werden, bestimmen
Sie diesen Lagerraum in diesem Fenster; wenn Sie spéter auf das Hauptfenster zuriick
gehen, konnen Sie einen anderen Lagerraum fiir die Artikel bestimmen die nicht in dem
vorher bestimmten Lagerraum gelagert werden.

Die folgenden Optionen bestimmen wie der angegebene Lagerraum verwendet wird:

Gilt fur alle Artikel: Dieses Feld verbindet den bestimmten Lagerstandort mit allen
Artikeln in der Liste. Das ist niitzlich falls alle oder die meisten Artikel in dem selben
Lagerstandort gelagert werden. (Bemerken Sie, dal3 Sie nicht einen Lagerstandort
angeben miissen; zum Beispiel konnen Sie das “Geb&dude” angeben ohne einen
“Lagerraum,” zu wahlen, was meint daf alle Artikel in dem selben Gebédude gelagert
werden aber vieleicht in verschiedenen Lagerrdumen.)

Nutze nur als Standard: Diese Feld teilt MainBoss mit daB3 dieser Lagerstandort
verwendet werden soll wann immer ein Artikel nicht mit einem Lagerraum verbunden
ist.

Gebdaude: Das Gebdude indem die Artikel gelagert werden.

Lagerraum,: Der Lagerraum innerhalb von einem bestimmten Gebdude, wo die Artikel
gelagert werden sollen.

Standort: Der Standort innerhalb von dem Lagerraum. Zum Beispiel, falls die Lagerregale
nummeriert sind, konnen Sie die passende Nummer eintragen.

OK: Wenn Sie OK klicken, wird der Artikel den Sie von der Artikel Liste gewahlt haben in die

Bestellung eingefiigt. MainBoss kehrt dann zu dem Haupt Bestellungsfenster zuriick und
Sie werden sehen das der Artikel in der Bestellung eingetragen ist.

Nachdem Sie in das Haupt Bestellungsfenster zuriick gekehrt sind, ist es oft notig die
eingefligten Artikel zu bearbeiten. Zum Beispiel, mochten Sie die Katalognr., den
Lagerstandort, wann die Artikel empfangen wurden oder die Bestellungsmenge bearbeiten.

Abbrechen: SchlieBit das Fenster. MainBoss 16scht alle Informationen die nicht zuvor gesichert
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Bestellungen Auflisten

Der Bestellungen Browser erlaubt Ihnen bestehende Bestellungen aufzulisten. Zum
Beispiel, falls Sie eine bestehende Bestellung bearbeiten wollen, 6ffnen Sie den
Bestellungen Browser.

Um den Bestellungen Browser zu 6ffnen, wihle Inventar — Bestellungen Auflisten von
dem Menii. Das Browser Fenster enthélt folgendes:

Zeige Nur: Optionen in diesem Abschnitt bestimmen welche Art von Bestellung aufgelistet
wird.

Offen: Der Browser zeigt nur Bestellungen die noch offen sind (noch nicht ausgegeben
oder abgeschlossen).

Ausgegeben: Der Browser zeigt nur Bestelllung die ausgegeben wurden.
AbgeschloRen: Der Browser zeigt nur Bestellungen die abgeschlossen sind.

Ungultig: Der Browser zeigt nur Bestellungen die als Ungiiltig (abgebrochen) erklért
wurden.

Bestell Nr.: Der Identifikationscode fiir jede Bestellung.

Zusammenfass.,: Zeigt das “Zusammenfass.,” Feld fiir die Bestellungen.

Bemerkung: Die Lister der Zusammenfassungen werden alphabetisch sortiert, nicht nach
Bestellungsnr. Somit ist es leichter eine Bestellung zu finden wenn Sie nicht die Nummer
aber die Zusammenfassung wissen. Aber, das heifit auch das die “Bestell Nr.” und
“Zusammenfass.,” Listen in verschiedenen Reihenfolgen sind (eine nach Nummer, eine
nach Alphabet). Daher wird eine bestimmte Bestellnr. und die verbundene
Zusammenfassung nicht immer in der selben Zeile gezeigt.

Andern: Sie berarbeiten die gewihlte Bestellung. Wenn Sie diesen Knopf klicken, 6ffnet
MainBoss den Bestellungsbeareiter, so da3 Sie die Bestellung bearbeiten konnen.

Neu: Erzeugt eine neue Bestellung. Falls Sie diesen Knopf klicken, 6ffnet MainBoss den
Bestellungsbeareiter, so daf3 Sie die Bestellung erzeugen koénnen.

For Information iiber Bestellungen erzeugen oder bearbeiten, siche Eine Neue Bestellung
Erzeugen auf Seite 167.

Kopieren: Erzeugt einen neue Bestellung mit der gewihlten Bestellung als Basis. Wenn Sie
diesen Knopf klicken, fragt MainBoss Sie ob die neue Bestellung die selben Artikel wie
die urspriingliche Bestellung enthalten soll, oder nur die anderen Informationen (zum
Beispiel, die Lieferanten, die Kostenstelle, den Lieferungsstandort und so weiter).

Falls Sie die Artikel einfiigen wollen, enthélt der Artikel Abschnitt von der neuen
Bestellung die selben Artikel und Artikelmengn wie die urspriingliche Bestellung.
Ansonsten bleibt der Artikel Abschnitt leer und Sie fligen wie sonst Artikel in die
Bestellung.
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Ungultig: Die gewéhlte Bestellung wird abgebrochen.

Falls Sie eine Bestellung fiir Ungiiltig erkldren nachdem sie ausgegeben wurde, findet
MainBoss alle Materielien die mit dieser Bestellung auf Bestellung waren, aber noch nicht
empfangen wurden. MainBoss dndert dann die “Auf Bestellung” Datensétze.

Zum Beispiel, nehmen Sie an, daf} eine bestimmte Bestellung vier Reifen enthélt und ein
Reifen schon empfangen wurde, die anderen aber noch nicht. MainBoss nimmt an, daf3 die
restlichen drei Reifen auf Bestellung sind. Wenn Sie jetzt die Bestellung fiir Ungiiltig
erkldren, dndert MainBoss Ihre Inventar Datensédtze um anzugeben, dal3 diese drei Reifen
nicht langer auf Bestellung sind.

Bemerkung: Sobald Sie die Artikel als empfangen bestimmt haben, sind sie empfangen
auch wenn die Bestellung spéter ungiiltig ist. Falls diese Artikel doch nicht empfangen
wurden, miissen Sie diesen Fehler mit einer Inventar Anderung beheben (wie beschrieben
Anderungen auf Seite 193).

Wieder Aktiv: Die Bestellung ist nicht langer Ungultig. Dieser Knopf erscheint nur wenn Sie
eine Ungiilitge Bestellung aus der Liste gewahlt haben.

Eine ungiiltige Bestellung wieder aktivieren meint daB3 alle unempfangene Artikel wieder
auf Bestellung gestellt werden.

Drucken: Druckt eine oder mehrere Bestellungen. Fiir weitere Information, siche Bestellungen
Drucken auf Seite 188.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Bestellungsauftrag in der Tabelle.

Fertig: Schlieit das Browser Fenster.

Bestellungen Drucken

Nachdem Sie eine oder mehrere Bestellungen erzeugt haben, konnen Sie diese ausdrucken
und Thren Lieferanten senden. Das folgende Bild zeigt eine einfache gedruckte Bestellung:
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Bestellung

Facility Sample
12 Little Roman Road PO 00007

Fomana, B
23RP 45

Seite 1

Zeige Bestellnummer auf der gesamten Komrospondenz

FProperiless FPlme
Kontennummer ALR-DETZ

Lieferant Sende Rechw an Liefern an

Colling Painting Supplies

Jackson Weily
Telefon 5557820072
Fax 5559719872

‘ Lieferanten Bestellungshestitizung ‘ ‘

Ausgahedatum Erforderliches Datum Liefern Zahlungshedingungen
== I I |
Artik@Tenge Malieinheitenk atalog Nr. { Beschreibung Preis pro Stiick Betrag
1 2 EA ARL 9872 $22.9900 $4595
EGGSHELL BASE TOF QUALITY PAINT
2 2 EA ARL 9872 $22.9900 $4598
EGGEHELL BASE TOF QUALITY PAINT
3 2 EA ARL 9872 $22.9900 $4598
ESGSHELL BASE TOF QUALITY PAINT
4 2 E& ARL 9872 $22.9900 $45.92

EGGSHELL BASE TOP QUALITY PAINT

Gesamt $183.92

Autorisiert von

Um eine oder mehrere Bestellungen zu drucken, beginnen Sie mit dem dem Bestellungen-
Browser. (Fiir weiteres iiber den Bestellungen-Browser, sieche Bestellungen Auflisten auf
Seite 187.) In diesem Browser klicken Sie auf die Drucken Taste. Oder Sie konnen auch
auf die Sich./Druck. Taste in dem Bearbeitungsfenster fiir Bestellungen klicken. Mit
beiden Methoden 6ffnet MainBoss ein Fenster welches folgendes enthalt:

Bestell Nr.: Sie bestimmen eine Reihe von Bestellnummer. Zum Beispiel, wenn Sie 100 in die
“Von” Spalte und 200 in die “Bis” Spalte eintragen, druckt MainBoss alle Bestellungen
mit Nummern zwischen 100 und 200 (inklusiv) und die die anderen Kriterien erfiillen.

Lieferant: Sie bestimmen, daf} Sie nur Bestellungen von bestimmten Lieferanten drucken
mochten. Falls Sie nur Bestellungen fiir einen Lieferanten drucken wollen, tragen Sie den
selben Namen in die “VVon” und “Bis” Spalten ein.

Wahle zum Drucken: Falls Sie dieses Feld wiahlen, druckt MainBoss nur Bestellungen die ein
Héakchen in dem Wéahle zum Drucken Feld haben. Daher:

"1 Ein Hékchen in dem Wéhle zum Drucken Feld in einer Bestellung meint, daf3 Sie
diese Bestellung drucken méchten wenn Sie demnéchst Drucken.

[J Ein Hiakchen in dem Wahle zum Drucken Feld in dem Bestellungen Drucken
Fenster, meint da3 Sie jetzt alle markierten Bestellungen drucken wollen.
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Status: Sie bestimmen welche Sorte von Bestellung Sie drucken mochten.

Vorhandene Bestellung: Druckt alle Bestellungen die die anderen Kriterien in diesem
Fenster erfiillen.

Vollstdndige Bestellung: Druckt nur offene Bestellungen. (Also nicht ausgegebene,
abgeschlossene oder ungiilitge Bestellungen.)

Ausgegebene Bestellung: Druckt nur ausgegebene Bestellungen.

Abgeschlossene/Ungultige Bestellung: Druckt nur Bestellungen die entweder
abgeschlossen oder ungiilitg sind.

Druckoptionen: Mit den folgenden Feldern kontrollieren Sie was gedruckt wird.

Zum Druck wahlen aus nach Druck: Loscht Wahle zum Drucken Hékchen in jeder
Bestellung nachdem die Bestellung gedruckt ist. (Weil Wahle zum Drucken eine
Andeutung ist, da3 Sie die Bestellung drucken wollen, 16schen Sie das Hékchen nach
dem Druck.)

Andere auf ausgegeben vor dem Drucken: Markiert eine offenen Bestellung als
ausgegeben nachdem sie gedruckt wird. Somit miissen Sie nicht extra die Bestellung
bearbeiten und eintragen daB sie jetzt ausgegeben ist.

Bemerken Sie, dafl die Bestellung markiert wird, wenn Sie auf Drucken klicken; also
wird sie ausgegeben bevor sie tatsichlich gedruckt wird. Falls der Druckprozess nicht
ausgefiihrt wird (zum Beispiel ein Problem mit dem Drucker), wird die Bestellung als
ausgegeben markiert obwohl keine Papierkopie erzeugt wurde.

Diese Option ist nur erhéltich wenn Sie Vollstdndige Bestellung unter “Status”
gewdhlt haben.

Einschl. W/A Referenzen: Gilt fiir Bestellungen die mit Wartungsauftragen verbunden
sind. Falls dieses Feld markiert ist, enthdlt die Bestellung eine oder mehrere Zeilen die
die verbundenen Wartungsauftrage angibt.

Kosten unterdricken: Teilt MainBoss mit, dass keine Kosten auf der gedruckten
Bestellung gezeigt werden sollen.

Mit Kostenzenter: Teilt MainBoss mit, dass Kostenstellen auf dem Bestellungsauftrag
angezeigt werden sollen. Diese Option ist niitzlich falls Sie den MainBoss
Bestellungsauftrag benutzen um ihn als Bestellungsanforderung an Thre Kaufabteiling
weiterzuleiten. Die Kostenstelle gibt dann die richtigen Informationen an Thre
Kaufsabteiling weiter.

Vorschau: Sie sehen die Bestellungen auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die Bestellungen mit dem gewéhlten Drucker. (Der Name des Druckers wird
iiber der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen aulerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe, usw
andern.
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Export: Schreibt die Bestellungsinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen

Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedftnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Annahmen Auflisten

Mit dem Annahmesbrowser listen Sie vorhergehende Lieferungsannahmen auf. Zum
Beispiel, falls Sie eine bestehende Annahme bearbeiten mdchten, beginnen Sie in dem
Annahmesbrowser.

Um den Annahmesbrowser zu 6ffnen, wihlen Sie Inventar — Empfangungen Auflisten
von dem Menii. The Browser Fenster enthélt folgendes:

Frachtbrief: Der Identifikationscode fiir jede Lieferung.

Andern: Sie kénnen die gewihlte Annahme bearbeiten. MainBoss &ffnet ein Standard

Annahmenbearbeiter so dall Sie die gewéhlte Annahme bearbeiten konnen.

Neu: Erzeugt eine neue Annahme. Falls sie diesen Knopf driicken, 6ffnet MainBoss ein

Standar Annahmesbearbeiter mit dem Sie die neue Annahme bearbeiten konnen.

Fiir Information tiber Annahmen erzeugen und bearbeiten, siche Empfangene Artikel
Eintragen auf Seite 182.

Kopieren: Erzeugt eine neue Annahme mit der gewéhlten Annahme als Basis. Wenn Sie

diesen Knopf klicken, fragt Sie MainBoss ob Sie die Artikel von der urspriinglichen
Annahme in die kopierte Annahme einfiigen méchten oder nur die andere Information
(z.B. die Lieferanten.)

Falls Sie diese Artikel einfligen wollen, enthélt die Artikel Liste von der neuen Annahme
die selben Artikel und Mengen wie die Lister der urspriinglichen Annahme. Ansonsten
bleibt die Liste leer und Sie fligen die Artikel wie normal ein.

Loschen: Die gewdhlte Annahme wird geldscht.
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Falls die gewihlte Bestellung noch offen ist, ist der effekt als ob die Lieferung nie
empfangen wurde. Zum Beispiel, nehmen Sie an, daf3 die Bestellung vier Reifen enthalten
hat, und eine Annahme fiir einen Reifen schon entgegen genommen wurde (die anderen
drei Reifen sind noch auf Bestellung). Wenn Sie die Annahme 16schen, teilen Sie
MainBoss mit, da3 der eine Reifen doch nicht eingegangen ist; daher dndert MainBoss die
Inventar Datensétze um anzugeben daf3 alle vier Reifen noch auf Bestellung sind.

Falls die Bestellung abgeschlossen ist, hat das Loschen der Annahme keinen Effekt fiir die
Inventarmenge.




Bemerkung: Sobald Sie bestimmen daB die Artikel eingegangen sind, sinde sie
angenommen auch wenn Sie die Bestellung fiir Ungiilitg erkléren.

Drucken: Druckt einen Annahmenbericht fiir die gewahlten Lieferungen. Fiir weitere
Information, siche Annahmen Drucken auf Seite 192.

Suchen: Sucht nach einer bestimmten Empfangung in der Tabelle.

Fertig: Schlie3t den Annahmebrowser.

Annahmen Drucken

Mit MainBoss ist es einfach Informationen iiber gelieferte Waren zu drucken. Klicken Sie
auf Drucken in dem Annahmesbrowser. (Fiir weiteres iiber den Annahmebrowser, siehe
Annahmen Auflisten auf Seite 191.) Wenn Sie auf Drucken klicken, zeigt MainBoss ein
Fenster das folgendes enhilt:

Datum: Sie beschrénken den Druck auf eingegangene Lieferungen wéhrend einem bestimmten
Zeitraum.

Frachtbrief: Sie beschrdanken den Druck auf Lieferungen mit bestimmten
Frachtbriernummern.

Lieferant: Sie beschranken den Druck auf Lieferungen von bestimmten Lieferanten.

Detail: Die Optionen in diesem Abschnitt kontrollieren die Information die in der Bericht
eingefiigt wird.

Zusammenfass.,: Der Bericht enthélt eine Zeile fiir jede Lieferung. Die Zeile gibt das
Empfangsdatum, die Frachtbriefnr., die passende Bestellungsnr., verschiedene
gelieferte Artikel und die Gesamtkosten fiir die Lieferung.

Detail: Der Bericht enthélt einzelheitige Information fiir jede Annahme. Anstatt eine
Zusammenfassung von den eingegangenen Artikeln, wird Information fiir jeden
Artikel angegeben, sowie die gelieferte Menge und die Kosten von diesen Artikel.

Standort einschlielRen: Der Bericht enthélt die selbe Information wie mit Detail.
Zusitzlich gibt der Bericht das Gebédude, den Lagerraum und den Standort wo jeder
Artikel gelagert wird, an.

Vorschau: Sie sehen die gewdhlten Annahmen auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was
ausgedruckt wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt die Annahmen mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird
iiber der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofie,
usw, dndern.

Export: Schreibt die Annahmeninformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:
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[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(1 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Zugriff geéffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Anderungen

Ein akurates Inventar benétigt stindige Aufsicht. Manchmal muf3 der Bestand, wie in
Ihrem Computer angegeben, bearbeitet werden um Anderung in Inventarmengen oder
Standorte einzutragen. Mogliche Anderung kénnen wie folgend sein:

U

Inventarausgaben: Auch wenn MainBoss automatisch ausgegebene Materialien im
Zusammenhang mit Wartungsauftragen eintragt, miissen Sie manchmal Artikel fiir
andere Griinde ausgeben. Zum Beispiel, falls Thre Instandhaltungsabteilung Materialien
zu einer anderen Abteilung geben, sollte diese Inventardnderung als eine
Inventarausgabe eingetragen werden. Fiir weitere Information, siehe Inventar
Ausgaben auf Seite 194.

Bestandsaufnahmen: Die meisten Firmen fiihren eine regelméfige Bestandsaufnahme
durch, indem alle Artikelmengen bei Hand gezéhlt werden und diese Menge mit der
Menge in den MainBoss Datensétzen verglichen wird. Falls die beiden Werte nicht
iibereinstimmen, sollten die MainBoss Datensitze gedndert werden. Fiir weitere
Information, siehe Bestandsaufnahmen auf Seite 196.

Inventariibertragungen: Wenn Bestand von einem Lagerraum in einen anderen
iibertragen wird, sollten Sie diese Ubertragung in die MainBoss Datensitze eingefiihrt.
Damit sichern Sieda3 MainBoss akkurate Datensétze liber was wo gelagert wird. Fiir
weitere Information, siche Inventartbertragungen auf Seite 199.

Werte: Ein Wert gibt dem Bestand von einem Artikel einen Geldwert. Normalerweise
nimmt MainBoss an, da3 dieser Wert der Einkaufspreis ist. Aber es gibt Fille in denen
Sie einen anderen Wert bestimmen mdchten (z.B. fall der gegenwértige Wert ein ander
ist als der Einkaufswert). Fiir weitere Information, sieche Inventarwerte auf Seite 201.

Preisberechnungen: Sie tragen Preisberechnungen von Lieferanten in MainBoss ein.
Fiir weitere Information, siche Preisberechnungen auf Seite 162.

Andere Inventardnderungen: Es gibt viele verschiedene Arten von Inventadnderungen.
Zum Beispiel, Sie behalten Datensétze fiir Verluste von Vandalismus, Diebstahl, oder
Sie haben andere einzigartige Anderungen. Daher erlaubt MainBoss fiir
Inventardnderungen von verschiedenen Sorten. Fiir weitere Information, siche
Allgemeine Inventar Anderungen auf Seite 203.
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Inventar Ausgaben

Artikel konnen von dem Inventar ausgegeben werden ohne das sie mit einem
Wartungsauftrag verbunden sind. Zum Beispiel, in einer Verwaltungsfirma kann die
Instandhaltungsabteilung Artikel wie Glithbirnen direkt an den Mieter ausgeben, anstatt an
das Instandhaltungspersonal zu senden. In diesem Fall, sollte die Ausgabe in die MainBoss
Inventar Datensétze eingetragen werden, so dal3 der Bestand richtig bleibt.

Um eine Inventarausgabe die nicht mit einem Wartungsauftrag verbunden ist, zu
bestimmen, wihlen Sie Inventar — Inventar Anderungen — Inventar Ausgaben von
dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthilt:

Inventar Typ: Sie bestimmen einen Inventartyp. Damit zeigt das Aufklappfenster fiir das
“Gewahlte Artikel” Feld (unten) nur Artikel die zu diesem Typ gehoéren. Fiir weiteres tiber
Inventartypen, siche Inventartypen auf Seite 155.

Inventar Artikel: Sie bestimmen, daf} das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Inventarartikel zeigt. Dies ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Bestimmt daf3 das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Artikel nicht im Inventar zeigt.

Gewahlte Artikel: Ein Aufklappfenster das Artikel zeigt. Der Inhalt dieser Liste wird mit
“Inventar Typ”, Inventar Artikel, und Artikel nicht im Inventar kontrolliert.

Wahle diesen Artikel: Wenn Sie hier klicken, wird der gegenwirtige Artikel von “Gewdhlte
Artikel” in das “Inventar Artikel” Feld kopiert.

Wahle neuen Artikel: Sie tragen eine Beschreibung von dem neuen Inventarartikel ein. Das
ist niitzlich wenn Sie die Ausgabe von einem Artikel eintragen, der zur Zeit nicht im
Inventar gelagert wird; Sie fligen den Artikel in Thr Inventar ein und setzen dann mit der

Ausgbe fort.

Wenn Sie auf Wahle neuen Artikel klicken, wird das Inventarartikel Bearbeitungsfenster
geoffnet. Fiir weitere Information {iber dieses Fenster, siche Artikel Beschreiben auf Seite

159.

Inventar Artikel: Der gewihlte Artikel von dem “Gewéhlte Artikel” Feld oder nachdem Sie
auf Wahle neuen Artikel geklickt haben.

Datum: Datum/Zeit an dem die Ausgabe stattgefunden hat. Falls Sie diese Feld leer lassen,
tragt MainBoss das gegenwiértige Datum/Zeit ein.

Im Lager: Die Menge von dem gewéhlten Artikel die zur Zeit im Lager ist.
Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten von dem gewihlten Artikel.
Ges.Kosten: Die Gesamtkosten fiir den ganzen Bestand von diesem Artikel.

Auf Bestellung: Die Menge von dem gewéhlten Artikel die gerade auf Bestellung ist. (Artikel
sind auf Bestellung wenn eine passende Bestellung ausgegeben wird; fiir weitere
Information, siche Bestellungen on 166.)
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Auf Reserve: Die Menge von dem gewéhlten Artikel die gerade auf Vorrat fiir Gebrauch mit
verschiedenen Wartungsauftrigen ist. (Artikel werden auf Vorrat gestellt wenn ein
passender Wartungsauftrag erzeugt wird mit dem Artikel in der Materialliste erzeugt wird;
fiir weitere Information, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.)

Verfigbares Inv.: Die Menge von dem gewéhlten Artikel die frei zum Gebrauch ist. Diese
Menge ist gleich “Im Lager” minus “Auf Reserve”.

Gebaude: Das Gebédude das den Lagerraum enthilt von welchem die Materialien ausgegeben
werden. Falls Sie dies leer lassen, zeigt das Aufklappfenster fiir “Lagerraum,” (unten) alle
Lagerrdume.

Lagerraum,: Der Lagerraum von welchem die Materialien ausgegeben werden.

Falls Sie noch nicht entschieden haben von welchem Lagerraum Sie die Artikel nehmen,
wihlen Sie eine Reihe von Lagerrdumen und {iberpriifen Sie die “Menge im Lagerraum”
um zu sehen wieviele Artikel gelagert sind. Sie konnen dann den Lagerraum mit der
groBten Menge wihlen.

Menge im Lagerraum: Die Menge von dem gewéhlten Aritkel die gerade in dem Lagerraum
gelagert wird. Bemerken Sie, dal3 dieses die Menge ist bevor Sie die Materialien ausgeben.

Standort: Der Standort von dem gewéhlten Artikel innerhalb dem bestimmten Lagerraum.
Mengenausgabe: Die Menge von den Materialien die Sie ausgeben mdchten.

Kosten pro Stiick: Die Kosten der Materialien die ausgegeben werden. Als Standard, ist dieser
Wert die “Kosten pro Stuck” fiir diesen Artikeltyp, aber Sie konnen auch einen anderen
Wert angeben.

Gesamtkosten: Die Gesamtkosten der Materialien die ausgegeben werden. Dies wird
berechnet indem “Mengenausgabe” und “Kosten pro Stiick” multipliziert werden. Wenn
Sie einen anderen Wert fiir “Gesamtkosten” eintragen, dndert MainBoss automatisch die
“Kosten pro Stiick”.

Ausgabecode: Bestimmt den Grund fiir die Ausgabe. Ausgabecodes werden in der
Ausgabecodes Tabelle bestimmt; fiir weitere Information, sieche Ausgabencodes auf Seite
155.

Referenz: Zusitzliche Referenzinformationen die niitzlich sind. Zum Beispiel, falls Sie diese
Materialien zu einer anderen Abteilung iibertragen, tragen Sie hier die Referenznr. von der
Papierarbeit ein.

Ausgabe an: Die Person oder Firma an welche die Materialien ausgegeben wurden.

Sichern/Neu: Sichert den gegenwértigen Datensatz und leert alle Felder in dem Fenster, so daf3
Sie einen neuen Datensatz eintragen konnen. Zum Beispiel, wollen Sie 30 Stiick von einem
bestimmten Artikel ausgeben, indem Sie 20 von einem Lagerraum und 10 von einem
anderen nehmen. Sie geben die 20 Artikel von einem Lagerraum aus und erzeugen dann
einen neuen Datensatz fiir die restlichen 10 Stiick.

Kopieren: Kopiert die Information von dem gegenwirtigen Datensatz und erzeugt einen neuen
Datensatz mit der kopierten Information. Zum Beispiel, wollen Sie 30 Stiick von einem
bestimmten Artikel ausgeben, indem Sie 20 von einem Lagerraum und 10 von einem
anderen nehmen. Sie geben die 20 Artikel von einem Lagerraum aus und Kopieren dann
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diese Information fiir die Ausgabe von den 10 Artiklen; in dem kopierten Datensatz tragen
Sie einen anderen Lagerraum ein und d4ndern die Mengenausgabeauf 10.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Fertig: SchlieBt das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Bestandsaufnahmen

Es ist nicht einfach ein akkurates Inventar zu behalten, auch nicht mit einem Inventar
Programm wie MainBoss. Fiir diesen Grund, fithren Firmen regelméfige
Bestandsaufnahmen durch.

Ublicher Methoden fiir Bestandsaufnahmen:

[0 Periodische Bestandsaufhahme: Sie schlieflen Ihren Betrieb fiir eine Zeit und zdhlen
Ihr ganzes Inventar in [hren Lagerrdumen

[J Andauernde Bestandsaufnahme: Jedes Mal wenn Sie einen Artikel empfangen oder
ausgeben, zihlen Sie die Artikel in dem selben Standort

[0 Periodische Revision: Periodisch nehmen Sie einen Inventar Artikel und zidhlen Ihr
Inventar fiir diesen Artikel

'] Angehende Bestandsaufnahme : Sie zéhlen Thr Inventar bis alles gezéhlt ist. Zum
Beispiel, nehmen Sie eine Bestandsaufnahme in einem Lagerraum und im néchsten
Monat nehmen Sie eine Bestandsaufnahme in einem ander Lagerraum, bis alles gezéhlt
ist. Dann fangen Sie wieder von vorne an.

Nachdem eine Bestandsaufnahme (mit irgendeiner Methode) erfolgt, sollten Sie diese
Menge mit der Menge in den MainBoss Datensétzen vergleichen. Falls sie nicht
iibereinstimmen, sollten Sie die MainBoss Datensétze dndern.

Bevor Sie eine Bestandsaufnahme machen, konnen Sie den Inventar Status Bericht
verwenden um ein Bestandsaufnahmenblatt auszudrucken: eine Liste mit IThrem Invenar,
nach Gebdude und Lagerraum sortiert, mit Feldern in welche Sie die aktuelle
Inventarmengen eintragen konnen. Fiir weitere Information, siehe Inventarstatus auf Seite
216.

Falls Sie den Grund fiir den Unterschied zwischen den MainBoss Datensétzen und der
Bestandsaufnahme wissen, sollten Sie eine bestimmte Anderung machen. Zum Beispiel,
falls Sie herausfinden das einige Artikel gebrochen wurden, sollten Sie dies mit einer
Anderung eintragen. Fiir weiteres {iber verschiedene Anderungen, siche Allgemeine
Inventar Anderungen auf Seite 203. Im allgemeinen, nutzen Sie nur “Bestandsaufnahmen”
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Anderungen wenn Sie einen Unterschied in Mengenangeben herausfinden und nicht
wissen wie dieser Unterschied erzeugt wurde.

Um eine Bestandsaufnahmen Anderung zu bestimmen, wihlen Sie Inventar — Inventar
Anderungen — Bestandsaufnamen von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das
folgendes enthalt:

Inventar Typ: Sie bestimmen einen Inventartyp. Damit zeigt das Aufklappfenster fiir das
“Gewahlte Artikel” Feld (unten) nur Artikel die zu diesem Typ gehoéren. Fiir weiteres tiber
Inventartypen, siche Inventartypen auf Seite 155.

Inventar Artikel: Sie bestimmen, daf} das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Inventarartikel zeigt. Dies ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Bestimmt, daf} das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Artikel nicht im Inventar zeigt.

Gewahlte Artikel: Ein Aufklappfenster das Artikel zeigt. Der Inhalt dieser Liste wird mit
“Inventar Typ”, Inventar Artikel, und Artikel nicht im Inventar kontrolliert.

Wahle diesen Artikel: Wenn Sie hier klicken, wird der gegenwirtige Artikel von “Gewdhlte
Artikel” in das “Inventar Artikel” Feld kopiert.

Wahle neuen Artikel: Sie tragen eine Beschreibung von dem neuen Inventarartikel ein. Das
ist niitzlich wenn Sie die Ausgabe von einem Artikel eintragen, der zur Zeit nicht im
Inventar gelagert wird; Sie fligen den Artikel in Thr Inventar ein und setzen dann mit der
Ausgbe fort.

Wenn Sie auf Wahle neuen Artikel klicken, wird das Inventarartikel Bearbeitungsfenster
geoffnet. Fiir weitere Information {iber dieses Fenster, siche Artikel Beschreiben auf Seite
159.

Inventar Artikel: Der gewihlte Artikel von dem “Gewéhlte Artikel” Feld oder nachdem Sie
auf Wahle neuen Artikel geklickt haben.

Datum: Datum/Zeit an dem die Bestandsaufnahme stattgefunden hat. Falls Sie diese Feld leer
lassen, tragt MainBoss die gegenwirtige Datum/Zeit ein.

Verfugbares Inv.: Die Menge von dem gewdhlten Artikel die zur Zeit im Léger ist. Diese
Menge ist die Gesamtmenge im Lager minus die Menge die auf Vorrat fiir
Wartungsauftrige ist (siche unten).

Auf Bestellung: Die Menge von dem gewihlten Artikel die gerade auf Bestellung ist. (Artikel
sind auf Bestellung wenn eine passende Bestellung ausgegeben wird; fiir weitere
Information, siche Bestellungen on 166.)

Auf Reserve: Die Menge von dem gewdhlten Artikel die gerade auf Vorrat fiir Gebrauch mit
verschiedenen Wartungsauftragen ist. (Artikel werden auf Vorrat gestellt wenn ein
passender Wartungsauftrag erzeugt wird mit diesem Artikel in der Materialliste; fiir weitere
Information, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.)

Gebaude: Das Gebidude das den Lagerraum enthélt von welchem die Materialien ausgegeben
werde. Falls Sie dies leer lassen, zeigt das Aufklappfenster fiir “Lagerraum,” (unten) alle
Lagerrdume.
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Lagerraum,: Der Lagerraum von welchem die Materialien ausgegeben werden.

Vorher: Diese Zeile gibt Daten von den gegenwirtigen MainBoss Datensétzen an. Sie sehen
was die aktuelle Menge sein sollte, je MainBoss Daten.

Nach,: Diese Zeile gibt tatsdchliche Daten von der Bestandsaufnahme. Hier tragen Sie die
wirkliche Menge ein (falls es anders ist von den MainBoss Daten). Die Kosten pro Stiick
behalten und Gesamtkosten behalten Optionen (unten beschrieben) betreffen was
passiert wenn Sie die wirklichen Werte in diese Zeile eintragen.

Menge im Lagerraum: Die Menge von dem Artikel die gerade in dem bestimmten Lagerraum
gelagert wird.

Gesamtkosten: Die Gesamtkosten von den allen Artikeln die gerade in allen Lagerrdumen
gelagert werden. In der “Vorher” Zeile, ist dies die Gesamtkosten von den MainBoss
Datensétzen.

Gesamt im Lager: Die gesamte Menge von allen Artikeln in allen Lagerrdumen. Falls Sie eine
neue Menge in den Bestand fiir einen einzelnen Lagerraum eintragen (“Menge im
Lagerraum”), dndert MainBoss “Gesamt im Lager” in der “Nach,” Zeile.

Kosten pro Stuick: Die pro Stiick Kosten fiir diesen Artikeltyp. In der “Vorher” Zeile ist dies
die pro Stiick Kosten die gerade in den MainBoss Datensétzen sind.

Standort: Der Standort von dem gewéhlten Artikel innerhalb von dem bestimmten Lagerraum.
Referenz: Zusitzliche Referenzinformationen die niitzlich sein kdnnten.

Kosten pro Stuck behalten: Falls diese Option gewahlt wird, behélt MeinBoss die pro Stiick
Kosten fiir den Artikel wenn Sie einen neuen Wert in das “Nach,” Feld in der “Menge im
Lagerraum” Zeile eintragen.

Zum Beispiel, nehmen Sie an, daB3 die “Vorher” Zeile eine “Menge im Lagerraum”
Menge von 3 hat, eine “Kosten pro Stiick” von DM10, und daher “Gesamtkosten” von
DM30 hat. Fall Sie die “Nach,” Zeile nutzen um eine neue “Menge im Lagerraum”
Menge von 2 anzugeben, behélt MainBoss die pro Stiick Kosten bei DM 10 und setzt die
neuen Gesamtkosten auf DM20. In anderen Worten, MainBoss dndert die Gesamtkosten zu
der neuen Mange mal die alten pro Stiick Kosten.

Gesamtkosten behalten: Falls Sie diese Option wéhlen, behdlt MainBoss die Gesamtkosten
fiir Thr Inventar wenn Sie einen neuen Wert in das “Menge im Lagerraum” Feld in der
“Nach,” Zeile eintragen.

Zum Beispiel, nehmen Sie an, daB} die “VVorher” Zeile eine “Menge im Lagerraum”
Menge von 3 hat, eine “Kosten pro Stiick” von DM10, und daher “Gesamtkosten” von
DM30 hat. Fall Sie die “Nach,” Zeile nutzen um eine neue “Menge im Lagerraum”
Menge von 2 anzugeben, behilt MainBoss die Gesamtkosten bei DM 30 und stellt die pro
Stiick Kosten auf DM15. In anderen Worten MainBoss éndert die pro Stiick Kosten zu den
alten Gesamtkosten geteilt durch die neue Menge.
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Bemerkung: Kosten pro Stick behalten und Gesamtkosten behalten kontrollieren die
automatischen MainBoss Anderungen. Sie konnen auch selbst “Kosten pro Stiick” oder
“Gesamtkosten” in die “Nach,” Zeile eintragen. Falls Sie neue pro Stiick Kosten
eintragen, dndert MainBoss die Gesamtkosten, und umgekehrt.

Sichern/Neu: Sichert den gegenwirtigen Datensatz und leert die Felder so da3 Sie einen neuen
Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt ein neues Bestandsaufnahemen Fenster mit der selben Information die Sie
gerade eingetragen haben. Zum Beipiel, nehem Sie an das Sie den Bestand fiir mehrere
Artikel in dem selben Lagerraum dndern wollen. Sie erzeugen den Bestandsaufnahmen
Datensatz fiir den ersten Artikel, und kopierien ihn dann; hiermit haben Sie einen neuen
Datensatz der den selben Laggerraum bestimmt. Behalten Sie die Lagerraum Information
und wihlen Sie den néchsten Artikeln in dem “Inventar Artikel” Feld. Wenn sie einen
Datensatz nach dem anderen kopieren, miissen Sie nicht stindig die “Gebaude” und
“Lagerraum,” Felder eintragen.

Loschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Fertig: SchlieBt das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Inventaribertragungen

Inventar Ubertragen meint daB Sie die Inventar Artikel von einem Lagerraum zu einem
anderen iibertragen. Wenn Sie eine solche Ubertragung ausfiihren, sollte Sie die
Informationen in MainBoss eintragen, so daf3 ein aktueller Bestand in jedem Lagerraum
behalten wird.

Um eine Inventariibertragung einzutragen, wihlen Inventar — Inventar Anderungen —
Inventar Ubertragungen von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthélt:

Inventar Typ: Sie bestimmen einen Inventartyp. Damit zeigt das Aufklappfenster fiir das
“Gewahlte Artikel” Feld (unten) nur Artikel die zu diesem Typ gehoren. Fiir weiteres iiber
Inventartypen, siehe Inventartypen auf Seite 155.

Inventar Artikel: Sie bestimmen daf3 das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Inventarartikel zeigt. Dies ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Bestimmt daf3 das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Artikel nicht im Inventar zeigt.

Gewaéhlte Artikel: Ein Aufklappfenster das die Artikel zeigt. Der Inhalt dieser Liste wird mit
“Inventar Typ”, Inventar Artikel, und Artikel nicht im Inventar kontrolliert.
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Wahle diesen Artikel: Wenn Sie hier klicken, wird der gegenwiértige Artikel von “Gewahlte
Artikel” in das “Inventar Artikel” Feld kopiert.

Wahle neuen Artikel: Sie tragen eine Beschreibung von dem neuen Inventarartikel ein. Das
ist niitzlich wenn Sie die Ausgabe von einem Artikel eintragen, der zur Zeit nicht im
Inventar gelagert wird; Sie fligen den Artikel in Ihr Inventar ein und setzen dann mit der
Ausgbe fort.

Wenn Sie auf Wahle neuen Artikel klicken, wird das Inventarartikel Bearbeitungsfenster
geoffnet. Fiir weitere Information {iber dieses Fenster, siche Artikel Beschreiben auf Seite
159.

Inventar Artikel: Der gewihlte Artikel von dem “Gewéhlte Artikel” Feld oder nachdem Sie
auf Wahle neuen Artikel geklickt haben.

Datum: Datum/Zeit an dem die Ubertragung stattgefunden hat. Falls Sie diese Feld leer lassen,
tragt MainBoss die gegenwértige Datum/Zeit ein.

Im Lager: Die Menge von dem gewahlten Artikel, die gerade im Lager ist.
Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten von dem bestimmten Artikel.
Ges.Kosten: Die Gesamtkosten des gesamten Bestandes von diesem Artikel.

Auf Bestellung: Die Menge von dem gewéhlten Artikel die gerade auf Bestellung ist. (Artikel
sind auf Bestellung wenn eine passende Bestellung ausgegeben wird; fiir weitere
Information, siche Bestellungen on 166.)

Auf Reserve: Die Menge von dem gewdhlten Artikel die gerade auf Vorrat fiir Gebrauch mit
verschiedenen Wartungsauftrigen ist. (Artikel werden auf Vorrat gestellt wenn ein
passender Wartungsauftrag erzeugt wird mit diesem Artikel in der Materialliste; fiir weitere
Information, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.)

Verflgbares Inv.: Die gesamte Menge von dem bestimmten Artikel die frei zum Gebrauch ist.
Diese Menge ist die gesamte Menge im Lager minus der Mene die auf Vorrat fiir Gebrauch
in Wartungsauftrigen ist.

Von: Die Felder in diesem Abschnitt bestimmen den alten Standort von dem iibertragenen
Artikel.

Gebdude: Das Gebdude das den Lagerraum enthilt von welchem die Materialien
Ubertragen werden. Falls Sie dies leer lassen, zeigt das Aufklappfenster fiir
“Lagerraum,” (unten) alle Lagerrdume.

Lagerraum,: Der Lagerraum von welchem die Materialien {ibertragen werden.

Menge i"m Lagerraum: Die Menge von dem Artikel in dem bestimmten Lagerraum bevor
die Ubertragung stattgefunden hat.

Stan‘QO rt: Der Standort fiir den Artikel innerhalb von dem Lagerraum, bevor die
Ubertragung stattgefunden hat.

Bis: Die Felder in diesem Abschnitt bestimmen den neuen Standort, zu welchem die Artikel
iibertragen werden.
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Gebaude: Das Gebédude das den Lagerraum enthélt zu welchem die Materialien iibertragen
werden. Falls Sie dies leer lassen, zeigt das Aufklappfenster fiir “Lagerraum,” (unten)
alle Lagerrdume.

Lagerraum,: Der Lagerraum zu welchem die Materialien {ibertragen werden.

Menge im Lagerraum: Die Menge von dem Artikel in dem bestimmten Lagerraum bevor
die Ubertragung stattgefunden hat.

Standort: Der Standort fiir den Artikel innerhalb von dem Lagerraum. Als Standard ist
dies der selbe Standort wie fiir die selbe Art von Artikel in diesem Lagerraum. Sie
konnen aber einen anderen Standort eingeben, falls erwiinscht.

Ubertragungsmenge: Die Menge von dem Artikel der Ubertragen wird. Stanard ist ein Stiick.

Kosten pro Stiick: Die per Stiick Kosten fiir diesen Artikeltyp. Falls Sie eine neue pro Stiick
Kosten eintragen, dndert MainBoss automatisch die “Gesamtkosten” zu
“Ubertragungsmenge” mal “Kosten pro Stiick”.

Gesamtkosten: Die Gesmtkosten von den iibertragenen Artikeln (nicht von IThrem gesamten
Bestand fiir diesen Artikel). Falls Sie eine neue Gesamtkosten eintragen, dndert MainBoss
automatisch die “Kosten pro Stiick” zu “Gesamtkosten” geteilt durch
“Ubertragungsmenge”.

Referenz: Zusiatzliche Referenzinformationen die niitzlich sein konnten.

Sichern/Neu: Sichert den neuen Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf3 Sie einen
neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt eine neue Inventariibertragung mit der selben Information wie Sie gerade
erzeugt haben. Zum Beispiel, nehmen Sie an, daf} Sie gerade einen neuen Lagerraum
erzeugt haben und mehrere Artikel zu diesem Lagerraum iibertragen. Sie konnen dann
einen Datensatz fiir die Ubertragung von einem Artikel zu diesem Lagerraum erzeugen,
dann diesen Datensatz kopieren so daf} Sie ihn fiir die anderen Artikel verwenden konnen.
Somit miissen Sie nicht in dem neuen Lagerraum Datensatz immer wieder in das “Bis”
Feld neu eintragen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Fertig: SchlieBt das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Inventarwerte

MainBoss tragt die Werte von den Artikeln in Ihrem Inventar ein, als deren urspriinglichen
Einkaufspreis. Aber, fiir manche Artikel dndert sich der Wert iiber die Zeit; also ist es
vorteilhaft die Werte in den MainBoss Datensitze auf die gegenwirtigen Artikelwerte zu
dndern.
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Inventarwerte werden auch verwendet falls Ihre Firma gerade MainBoss installiert hat oder
falls Sie nicht die Bestellungsfunktion in MainBoss nutzen. In diesem Fall, weill MainBoss
nicht die Einkaufspreise fiir die Artikel (Artikel die Sie gekauft haben bevor MainBoss
installiert wurde, oder die ohne die MainBoss Bestellungsfunktion gekauft wurden). Sie
konnen daher die Inventarwert Funktion nutzen um die Werte von Threm Inventar bei Hand
einzutragen.

Bemerkung: Die pro Stiick Kosten fiir einen Artikel ist immer die Gesamtkosten geteilt
durch die Menge der Artikel. Intern behélt MainBoss das Ergebnis dieser Teilung bis auf
16 Dezimalstellen; aber MainBoss zeigt nur vier Dezimalstellen in einem Bericht oder auf
dem Bildschirm.

Falls Sie einen neuen pro Stiick Preis angeben édndert MainBoss automatisch die
Gesamtkosten indem der pro Stiick preis mit der Artikelmenge multipliziert wird. Falls Sie
einen neuen Gesamtwert angeben, dndert MainBoss automatisch die pro Stiick Kosten
indem die Gesamtkosten durch die Artikelmenge geteilt wird.

Um einen neuen Wert fiir Inventarartikel einzutragen, wéhlen Sie Inventar — Inventar
Anderungen — Inventarwerte von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das
folgendes enthilt:

Inventar Typ: Sie bestimmen einen Inventartyp. Damit zeigt das Aufklappfenster fiir das
“Gewahlte Artikel” Feld (unten) nur Artikel die zu diesem Typ gehoéren. Fiir weiteres iiber
Inventartypen, siche Inventartypen auf Seite 155.

Inventar Artikel: Sie bestimmen, daf} das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Inventarartikel zeigt. Dies ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Bestimmt, daf3 das “Gewéhlte Artikel” Aufklappfenster nur
Artikel nicht im Inventar zeigt.

Gewahlte Artikel: Ein Aufklappfenster das Inventarartikel zeigt. Der Inhalt dieser Liste wird
durch “Inventar Typ”, Inventar Artikel, und Artikel nicht im Inventar kontrolliert.

Wahle diesen Artikel: Kopiert the gewahlten Artikel von “Gewahlte Artikel” zu “Inventar
Artikel”.

Wahle neuen Artikel: Hiermit tragen Sie eine Beschreibung fiir einen neuen Inventarartikel
ein. Das ist niitzlic falls Sie den Wert von einem Artikel eintragen, der zu Zeit nicht teil
Ihres Inventars ist; Sie konnen den Artikel Ihrem Inventar zufiigen und dann weiter den
Wert eintragen.

Wenn Sie auf Wahle neuen Artikel klicken, wird der Inventarartikel Bearbeiter ge6ffnet.
Fiir weitere Information liber dieses Fenster, siche Artikel Beschreiben auf Seite 159.

Inventar Artikel: Der gewahlte Artikel von dem “Gewéhlte Artikel” Feld oder nachdem Sie
auf Wahle neuen Artikel geklickt haben.

Datum: Datum/Zeit an dem der Wert eingetragen wurde. Falls Sie diese Feld leer lassen, tragt
MainBoss die gegenwirtige Datum/Zeit ein.

Im Lager: Die Menge von dem gewahlten Artikel, die gerade im Lager ist.
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Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten von dem bestimmten Artikel.
Ges.Kosten: Die Gesamtkosten des gesamten Bestandes von diesem Artikel.

Auf Bestellung: Die Menge von dem gewihlten Artikel die gerade auf Bestellung ist. (Artikel
sind auf Bestellung wenn eine passende Bestellung ausgegeben wird; fiir weitere
Information, siehe Bestellungen on 166.)

Auf Reserve: Die Menge von dem gewdhlten Artikel die gerade auf Vorrat fiir Gebrauch mit
verschiedenen Wartungsauftriagen ist. (Artikel werden auf Vorrat gestellt wenn ein
passender Wartungsauftrag erzeugt wird mit diesem Artikel in der Materialliste; fiir weitere
Information, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.)

Verfiugbares Inv.: Die gesamte Menge von dem bestimmten Artikel die frei zum Gebrauch ist.
Diese Menge ist die gesamte Menge im Lager minust die Menge die auf Vorrat fiir
Gebrauch in Wartungsauftragen ist.

Neue Kosten pro Stuick: Die neuen Kosten pro Stiick fiir diesen Artikeltyp. Falls Sie eine neue
Kosten pro Stiick eintragen, dndert MainBoss automatisch die “Neue Gesamtkosten” zu
“Im Lager” mal “Neue Kosten pro Stick”.

Neue Gesamtkosten: Die neuen Gesamtkosten fiir den ganzen Bestand von diesem Artikel.
Falls Sie neue Gesamtkosten eingeben, éndert MainBoss automatisch die “Neue Kosten
pro Stuck” zu “Neue Gesamtkosten” geteilt durch “Im Lager”.

Referenz: Zusatzliche Referenzinformationen die nuitzlich sein konnten.

Sichern/Neu: Sichert den neuen Datensatz und leert die Felder in dem Fenster so daf3 Sie einen
neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt eine neues Inventarwertungsfenster mit der selben Information wie Sie
gerade erzeugt haben. Zum Beispiel, nehmen Sie an, daB3 Sie Werte fiir mehrere Artikel
von dem selben Inventartyp bestimmen. Sie tragen einen neuen Wert fiir einen Artikel ein,
dann kopieren Sie den Datensatz um einen neuen zu erzeugen; der neue Datensatz enthalt
schon den Inventar Typ, so daB Sie ihn nicht nochmal eintragen miissen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Fertig: SchlieBt das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.

Allgemeine Inventar Anderungen

Sie mdchten vieleicht andere Arten von Anderungen zu Ihrem Inventar eintragen. Zum
Beispiel, mochten Sie getrennte Datensitze fiir Verluste durch Vandalismus, Verluste
durch Diebstah, und so weiter erzeugen. Normalerweise, nutzen sie eine allgemeine
Anderung wenn Sie genau wissen wann und wie der Bestand gedindert wurde; Sie machen
eine Bestandsaufnahme und finden heraus das diese Menge anders als die in den MainBoss
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Datensitzen ist aber Sie wissen nicht wie es passiert ist. Fiir weiteres iiber
Bestandsaufnahmen, siehe Bestandsaufnahmen auf Seite 196.

Bemerkung: Bevor Sie eine allgemeine Anderung machen, miissen Sie einen passenden
Anderungscode in der Anderungstabelle erzeugen. Fiir weitere Information, siche
Anderungscodes auf Seite 156.

Um eine Inventarinderung einzutragen, wihlen Sie Inventar — Inventar Anderungen —
Inventar Anderungen von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Inventar Typ: Sie bestimmen einen Inventartyp. Damit zeigt das Aufklappfenster fiir das
“Gewahlte Artikel” Feld (unten) nur Artikel die zu diesem Typ gehoren. Fiir weiteres iiber
Inventartypen, siehe Inventartypen auf Seite 155.

Inventar Artikel: Sie bestimmen daf3 das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Inventarartikel zeigt. Dies ist der Standard.

Artikel nicht im Inventar: Bestimmt daf3 das “Gewahlte Artikel” Aufklappfenster nur
Artikel nicht im Inventar zeigt.

Gewahlte Artikel: Ein Aufklappfenster das Inventarartikel zeigt. Der Inhalt dieser Liste wird
durch “Inventar Typ”, Inventar Artikel, und Artikel nicht im Inventar kontrolliert.

Wahle diesen Artikel: Kopiert the gewéhlten Artikel von “Gewahlte Artikel” zu “Inventar
Artikel”.

Wahle neuen Artikel: Hiermit tragen Sie eine Beschreibung fiir einen neuen Inventarartikel
ein. Das ist niitzlic falls Sie den Wert von einem Artikel eintragen, der zu Zeit nicht teil
Thres Inventars ist; Sie konnen den Artikel Ihrem Inventar zufiigen und dann weiter den
Wert eintragen.

Wenn Sie auf Wahle neuen Artikel klicken, wird der Inventarartikel Bearbeiter ge6ffnet.
Fiir weitere Information iiber dieses Fenster, siche Artikel Beschreiben auf Seite 159.

Inventar Artikel: Der gewahlte Artikel von dem “Gewéhlte Artikel” Feld oder nachdem Sie
auf Wahle neuen Artikel geklickt haben.

Datum: Datum/Zeit an dem die Anderung stattgefunden hat. Falls Sie dieses Feld leer lassen,
tragt MainBoss die gegenwértige Datum/Zeit ein.

Im Lager: Die Menge von dem gewahlten Artikel, die gerade im Lager ist.
Kosten pro Stiick: Die pro Stiick Kosten von dem bestimmten Artikel.
Ges.Kosten: Die Gesamtkosten des gesamten Bestandes von diesem Artikel.

Auf Bestellung: Die Menge von dem gewéhlten Artikel die gerade auf Bestellung ist. (Artikel
sind auf Bestellung wenn eine passende Bestellung ausgegeben wird; fiir weitere
Information, siche Bestellungen on 166.)

Auf Reserve: Die Menge von dem gewdhlten Artikel die gerade auf Vorrat fiir Gebrauch mit
verschiedenen Wartungsauftrigen ist. (Artikel werden auf Vorrat gestellt wenn ein
passender Wartungsauftrag erzeugt wird mit diesem Artikel in der Materialienliste; flr
weitere Information, siche Wartungsauftrage Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 48.)
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Verfugbares Inv.: Die gesamte Menge von dem bestimmten Artikel die frei zum Gebrauch ist.
Diese Menge ist die gesamte Menge im Lager minus die Menge die auf Vorraut fiir
Gebrauch in Wartungsauftragen ist.

Gebaude: Das Gebédude das den Lagerraum enthilt in welchem die Artikelmenge gedndert
wird. Falls Sie dieses Feld leer lassen, zeigt das Aufklappfenster fiir “Lagerraum,” (unten)
alle Lagerrdume.

Lagerraum,: Der Lagerraum in dem die Menge geéndert wird.

Menge im Lagerraum: Die Menge von dem Artikel in dem bestimmten Lagerraum, bevor der
Anderung.

Standort: Der Standort innerhalb von dem Lagerraum, bevor der Anderung.

Anderungsmenge: Die Anderung die Sie zu der gegenwirtigen Menge innerhalb dem
Lagerraum machen méchten. Bemerken Sie dal dies die Menge der Anderung und nicht
die neue Menge, nach der Anderung, ist.

Zum Beispiel, MainBoss Datensétze geben an da3 Sie 10 von einem Artikel haben, aber
einer dieser Artikel gebrochen ist. Weil die Menge in dem Lagerraum jetzt einen Artikel
weniger hat, sollten Sie eine “Anderungsmenge” von -1 (minus eins) angeben.

Kosten pro Stiick: Die neuen Kosten pro Stiick fiir diesen Artikeltyp. Falls Sie eine neue
Kosten pro Stiick eintragen, andert MainBoss automatisch die “Gesamtkosten” zu
“Anderungsmenge” mal “Kosten pro Stlick”.

Gesamtkosten: Die neuen Gesamtkosten fiir die geédnderte Menge. Falls Sie neue
Gesamtkosten eingeben, dndert MainBoss automatisch die “Kosten pro Stick” zu
“Gesamtkosten” geteilt durch “Anderungsmenge”.

Anderungscode: Sie bestimmen einen Grund fiir die Anderung Anderungscodes auf Seite 156.
Referenz: Zusitzliche Referenzinformationen die niitzlich sein konnten.

Sichern/Neu: Sichert den neuen Datensatz und leert die Felder in dem Fenster, so daf3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen kénnen.

Kopieren: Erzeugt eine neues Inventarwertungsfenster mit der selben Information wie Sie
gerade erzeugt haben. Zum Beispiel, nehmen Sie an, daf} ein Unfall hatmehrere Artikel in
einem Lagerraum beschédigt. Sie konnen einen Datensatz erzeugen der die Beschadigung
fiir einen Artikeltyp beschreibt, und dann diesen Datensatz fiir andere Artikel kopieren.
Somit miissen Sie nicht immer den Lagerraum bestimmen.

Loschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz, aber 146t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Fertig: Schlieft das Fenster. MainBoss 16scht jede neue Information die nicht zuvor mit
Sichern gesichert wurde.
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Inventar Preisberechnungen

Das Inventardnderungen Menti erlaubt Thnen aullerdem Preisberechnungen fiir
Inventarartikel einzutragen. Fiir weitere Information iiber Preisberechnungen, sieche
Preisberechnungen auf Seite 162.

Inventar Berichte

Das Inventar Menu enthéilt eine Zahl von Berichten tiber Thr Inventar. Sie werden in den
folgenden Abschnitten beschrieben.

Fiir allgemeine Information iiber MainBoss Berichte, siche Berichte auf Seite 27.

Inventar Nachbestellung

Dieser Bericht tiberpriift die Inventarbestidnde und erzeugt eine Liste von allen
Inventarartikeln die unter ihren minimalen Mengen sind. Artikel werden nach dem letzten
Lieferanten sortiert. Sie konnen diesen Bericht als Erinnerung, fiir die NachBestellung von
Artikeln durch die MainBoss Bestellungsfunktion oder durch das Bestellungsprogramm in
Threr Firma verwenden.

Bemerkung: Wenn der Bericht die aktuellen Kosten fiir einen Artikel zeigt, sind diese
Kosten entweder der Preis von der letzten Bestellung oder von der letzten
Preisberechnung, welches immer am aktuellsten ist.

Um festzustellen ob ein Artikel nachbestellt werden muB, iiberpriift MainBoss die
gegenwirtige Menge im Lager, minus die Menge die auf Vorrat fiir Wartungsauftrige
gesetzt wurde, plus die Menge die schon auf Bestellung ist, mit offenen oder ausgebenen
Bestellungen. (Eine offene Bestellung ist eine die schon ausgefiillt wurde aber noch nicht
an den Lieferanten gesendet wurde; daher ist der Artikel “auf Bestellung” auch wenn der
Lieferant noch nicht die Bestellung erhalten hat. Eine ausgegebene Bestellung wurde dem
Lieferanten gesendet.) In anderen Worten, MainBoss tiberpriift die Menge

Im Lager + Auf Bestellung = Auf Vorrat
Falls diese Menge weniger als die minimale Menge im Lager ist, gibt MainBoss an daf3
dieser Artikel nachbestellet werden sollte. Die bestellte Menge ist die Menge die gebraucht

wird um die vorhergehende Berechnung wieder auf die maximale Menge fiir diesen
Artikel zu setzen.

Der erste Schritt fiir das Drucken von dem NachBestellungsbericht ist Inventar —
Berichte — Nachbestellung Bericht von dem Menii zu wéihlen. MainBoss zeigt ein
Fenster das folgendes enthalt:

Invertar Artikel: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Inventarartikeln.
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Typ: Sie beschrianken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Inventartypen.

Lieferant: Sie beschrinken den Bericht auf Artikel die zuletzt von bestimmten Lieferanten
gekauft wurden. Zum Beispiel, falls Sie denselben Lieferanten in die “Von” und “Bis”
Spalten eintragen, sehen Sie Artikel die zuletzt von diesem Lieferanten gekauft wurden
und die jetzt nachbestellt werden miissen.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Bemerkung: Falls keine Artikel nachbestellt werden miissen, zeigt MainBoss die
Nachricht Kein Protokoll wurder fiir diese Kriterien gefunden wenn Sie
auf Drucken oder VVorschau klicken. MainBoss hat nichts zum Drucken.

Druck-Setup: Erlaubt Ihnen den Drucker zu wechseln falls IThr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die PapiergrofBe, usw
dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

[J DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedéffnet werden. Fiir weitere
Information, sieche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: Schliet das Druckfenster und zeigt den Bericht auf dem Bildschirm.

Auf-Bestellung Bericht

Dieser Bericht listet alle Inventarartikel die gerade auf Bestellun sind. Bemerkeng Sie, daf3
ein Artikel auf Bestellung ist falls er in einer offenen oder abgeschlossenen Bestellung
erscheint. (Eine offene Bestellung ist eine die schon ausgefiillt wurde aber noch nicht an
den Lieferanten gesendet wurde; daher ist der Artikel “auf Bestellung” auch wenn der
Lieferant noch nicht die Bestellung erhalten hat. Eine ausgegebene Bestellung wurde dem
Lieferanten gesendet.)

Sie drucken den Auf Bestellung Bericht indem Sie Inventar — Berichte — Auf-
Bestellung Bericht von dem Menii wéihlen. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes
enthalt:

Invertar Artikel: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Inventarartikeln.

Lieferant: Sie beschrianken den Bericht auf Artikel die auf Bestellung von einem bestimmten
Lieferanten sind.

Gruppierung: Die Opionen in diesem Abschnitt bestimmen wie der Bericht organisiert wird.
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Lieferant: Falls diese Option gewihlt wird, wird der Bericht in Abschnitte geteilt, wo
jeder Abschnitt Artikel zeigt, die von einem bestimmten Lieferanten bestellt wurden.

Invertar Artikel: Falls diese Option gew#hlt wird, wird der Bericht in Abschnitte geteilt,
wo jeder Abschnitt Bestellung fiir einen Artikel zeigt.

Zusammenfass.,: Falls diese Option gewahlt wird, enthélt jeder Abschnitt in dem Bericht nur
eine Zeile. Das meint, falls Sie Lieferant unter “Gruppierung” wahlen, wird nur eine
Zeile fiir jeden Lieferanten gezeigt wird, die mitteilt wieviele Artikel durch diesen
Lieferanten bestellt wurden.

Falls Sie Invertar Artikel unter “Gruppierung” wihlen, wird eine einzelne Zeile fiir
jeden bestellten Inventarartikel gezeigt, mit der Menge im Lager, der Menge auf
Bestellung, der Menge empfangen, und die Bilanz auf der Bestellung.

Detail: Falls Sie diese Option wihlen, enthélt der Bericht mehrere Details iiber die
Bestellungen. Das meint, daB} falls Sie Lieferant unter “Gruppierung” wihlen enthélt
jeder Lieferanten Abschnitt eine Zeile fiir jeden Artikletyp, der von diesem Lieferanten
bestellt wurde. Die Zeile gibt an wann der Artikel bestellt wurde, die bestellte Menge, die
empfangene Menge und die Bilanz auf der Bestellung.

Falls Sie Invertar Artikel unter “Gruppierung” wihlen enthalt jeder Artikel Abschnitt
eine Zeile fiir jede Bestellung fiir diesen Artikel. Die Zeile gibt an wann der Artikel bestellt
wurde, die bestellte Menge, die empfangene Menge und die Bilanz auf der Bestellung.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Bemerkung: Falls keine Artikel auf Bestellung sind, zeigt MainBoss die Nachricht kein
Protokoll wurder fi{ir diese Kriterien gefunden wenn Sie auf Drucken oder
Vorschau klicken. MainBoss hat nichts zum Drucken.

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mdgliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedftnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.
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Annahmenbericht

Dieser Bericht listet die Inventar Annahmen tiiber einen bestimmten Zeitraum auf. Sie
drucken den Annahmenbericht indem Sie Inventar — Berichte — Empfangungen
Bericht von dem Menii wiahlen. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthalt:

Datum: Bestimmt den Zeitraum den der Bericht beinhalten soll.
Invertar Artikel: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Inventarartikeln.

Lieferant: Sie beschrdnken den Bericht auf Artikel die von bestimmten Lieferanten empfangen
wurden.

Gruppierung: Die Opionen in diesem Abschnitt bestimmen wie der Bericht organisiert wird.

Lieferant: Falls diese Option gewihlt wird, wird der Bericht in Abschnitte geteilt, wo
jeder Abschnitt Artikel anzeigt die von einem bestimmten Lieferanten empfangen
wurden.

Invertar Artikel: Falls diese Option gewhlt wird, wird der Bericht in Abschnitte geteilt,
wo jeder Abschnitt Annahmen fiir einen Artikel zeigt.

Zusammenfass.,: Falls diese Option gewéhlt wird, enthélt jeder Abschnitt in dem Bericht nur
eine Zeile. Das meint, falls Sie Lieferant unter “Gruppierung” wahlen wird nur eine Zeile
fiir jeden Lieferanten gezeigt, die mitteilt wieviele Artikel von diesem Lieferanten
empfangen wurden.

Falls Sie Invertar Artikel unter “Gruppierung” wihlen, wird eine einzelne Zeile fiir
jeden empfangenen Inventarartikel gezeigt, mit der Menge die empfangen wurde.

Detail: Falls Sie diese Option wihlen, enthélt der Bericht mehrere Details {iber die Annahmen.
Das meint, falls Sie Lieferant unter “Gruppierung” wahlen, enthélt jeder Lieferanten
Abschnitt eine Zeile fiir jeden Artikletyp, der von diesem Lieferanten empfangen wurde.
Die Zeile gibt an wann der Artikel empfangen wurde, den Frachtbrief, und die empfangene
Menge.

Falls Sie Invertar Artikel unter “Gruppierung” wihlen enthilt jeder Artikel Abschnitt
eine Zeile fiir jede Annahme fiir diesen Artikel. Die Zeile gibt an wann der Artikel
empfangen wurde, den Lieferanten der die Artikel geliefert hat, den Frachtbrief, und die
empfangene Menge.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt wird
bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewihlten Drucker. (Der Name des Druckers wird iiber
der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofie,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:
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[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(1 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedffnet werden. Fiir weitere
Information, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Bestellungshistorie

Dieser Bericht listet Bestellung von einem bestimmten Zeitraum auf, wann jede Bestellung
gedftnet, ausgegeben und/oder abgeschlossen wurde.

Bemerkung: Die “Von” und “Bis” Zeiten gelten fiir das Datum an dem die Bestellung
gebffnet wurde. Zum Beispiel, auch wenn Sie nur fiir Informationen tiber “Ausgegebene
Bestellung” fragen, gilt das Datum zu dem Er6ffnungsdatum, nicht wann die Bestellungen
ausgegeben wurden.

Um eine Bestellungshistorie zu drucken, wihlen Sie Inventar — Berichte —
Einkaufshistorie Bericht von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthélt:

Datum: Bestimmt den Zeitraum fiir den Bericht.

Bestell Nr.: Sie beschrinken den Bericht auf eine Reihe von Bestellungsnummern.
Lieferant: Sie beschridnken den Bericht auf Bestellungen von bestimmten Lieferanten.
Artikel: Sie beschrianken den Bericht auf eine Reihe von Inventar Artikeln.

Inventar Typ: Sie beschrianken den Bericht auf eine Reihe von Inventartypen.

Kostenstelle: Sie beschrianken den Bericht auf eine Reihe von Kostenstellen. Fiir weiteres tiber
Kostenstellen, siehe Kostenstellen auf Seite 35.

Status: Die Optionen in diesem Abschnitt bestimmen welche Arten von Bestellung in dem
Bericht eingefiigt werden. Fiir eine Beschreibung von den verschiedenen Arten von
Bestellungen, siche Bestellungen auf Seite 166. Mogliche Optionen sind:

Vollstandige Bestellung
Ausgegebene Bestellung
Abgeschlof3ene Bestellungen
Ungultige Bestellungen
Prototyp Bestellungen

Gruppierung: Die Optionen in diesem Abschnitt kontrollieren wie der Bericht organisiert
wird.

Lieferant: Wenn Sie diese Option wihlen wird der Bericht in Abschnitte aufgeteilt, mit
einem Abschnitt fiir jeden Lieferanten. Jeder Abschnitt zeigt Informationen iiber die
Bestellungen fiir diesen Lieferanten.

-210 -




Artikel: Wenn Sie diese Option wihlen wird der Bericht in Abschnitte aufgeteilt, mit
einem Abschnitt fiir jeden Artikel. Jeder Abschnitt zeigt Informationen tiber Bestellung
die diesen Artikel enthalten.

Inventartyp: Falls Sie diese Option wéhlen wird der Bericht in Abschnitte aufgeteilt, mit
einem Abschnitt fiir jeden Inventartyp. Jeder Abschnitt zeigt Informationen tiber
Bestellungen die diesen Inventartypen enthalten.

Kostenstelle: Wenn Sie diese Option wihlen wird der Bericht in Abschnitte aufgeteilt, mit
einem Abschnitt fiir jede Kostenstelle. Jeder Abschnitt zeigt Informationen tiber
Bestellung die diese Kostenstelle enthalten.

Keine Gruppierung: Wenn Sie diese Option wihlen, wird der Bericht nicht in Abschnitte
aufgeteilt. Information wird je Bestellungsnr. sortiert.

Zusammenfass.,: Falls diese Option gewahlt wird, enthélt der Bericht nur eine
Zusammenfassung. Das Ergebnis kommt auf Thre Spezifikationen unter “Gruppierung”
an:

71 Lieferant: Jeder Lieferantenabschnitt enhilt eine einzelne Zeile fiir jede
Bestellung, mit dem Datum an dem die Bestellung gedffnet, ausgegeben und/oder
abgeschlossen wurde. Fiir jeden Lieferanten wird eine Zeile gezeigt, mit dem
Gesamtwert der bestellten Menge und dem Gesamtwert von allen Artikeln, die bis
jetzt empfangen wurden.

(1 Artikel: Jeder Artikelabschnitt enthélt eine einzelne Zeile fiir jede Bestellung, mit
dem Datum an dem die Bestellung gedffnet, ausgegeben und/oder abgeschlossen
wurde. Fiir jeden Artikel wird eine Zeile gezeigt, mit dem Gesamtwert der
bestellten Menge und dem Gesamtwert von allen Artikeln, die bis jetzt empfangen
wurden.

(1 Inventartyp: Jeder Inventarabschnitt enthilt eine einzelne Zeile fiir jede
Bestellung, mit dem Datum an dem die Bestellung gedffnet, ausgegeben, und/oder
abgeschlossen wurde. Fiir jeden Inventartyp gibt es auch eine Zeile mit dem
gesamten Geldbetrag der bestellten Artikel und dem gesamten Geldbetrag der bis
zu dem heutigen Tag erhaltenen Artikel.

(1 Kostenstelle: Jeder Kostenstellenabschnitt enthélt eine einzelne Zeile fiir jede
Bestellung, mit dem Datum an dem die Bestellung gedffnet, ausgegeben und/oder
abgeschlossen wurde. Fiir jede Kostenstelle wird eine Zeile gezeigt, mit dem
Gesamtwert der bestellten Menge im Zusammenhang mit der Kostenstelle und dem
Gesamtwert von allen Artikeln die bis jetzt empfangen wurden.

[0 Keine Gruppierung: Eine einzelne Zeile wird fiir jede Bestellung angegeben, mit
dem Datum an dem die Bestellung gedftnet, ausgegeben und/oder abgeschlossen
wurde. Eine Zeile zeigt auch den Gesamtbetrag mit dem Gesamtwert aller
Bestellungen, und den Gesamtwert fiir alle Artikeln die bis jetzt empfangen
wurden.

Detalil: Falls diese Option gewahlt wird, enthélt der Bericht mehrere Details {iber die
Bestellungen. Das Ergebnis kommt auf Ihre Spezifikationen unter “Gruppierung” an:

(1 Lieferant: Jeder Lieferantenabschnitt enthdlt Abschnitte fiir jede Bestellung fiir
diesen Lieferanten. Innerhalb der Bestellungsabschnitte, zeigt der Bericht alle
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Artikel in der Bestellung und die Gesamtwerte fiir die Bestellung. Eine Zeile gibt
auch den Gesamtbetrag fiir jeden Lieferanten an.

(1 Artikel: Jeder Artikelabschnitt enthélt Abschnitte fiir jede Bestellung fiir diesen
Artikel. Innerhalb der Bestellungsabschnitte, zeigt der Bericht alle Artikel in der
Bestellung und Gesamtwerte fiir die Bestellung. Eine Zeile gibt auch den
Gesamtbetrag fiir jeden Artikel an.

0 Inventartyp: Jeder Inventartypen-Abschnitt enthélt weitere Abschnitte fiir jede
Bestellung die einen Artikel von diesem Inventartypen enthilt. Innerhalb der
Bestellungsabschnitten zeigt der Bericht all Artikel in der Bestellung und gesamte
Geldbetrége fiir die Bestellung. Eine Zeile gibt auch den Gesamtbetrag fiir jeden
Inventartypen an.

71 Kostenstelle: Jeder Kostenstellenabschnitt enthdlt Abschnitte fiir jede Bestellung
fiir diese Kostenstelle. Innerhalb der Bestellungsabschnitte, zeigt der Bericht alle
Artikel in der Bestellung und Gesamtwerte fiir die Bestellung. Eine Zeile gibt auch
den Gesamtbetrag fiir jede Kostenstelle an.

(1 Keine Gruppierung: Fiir jede Bestellung listet der Bericht alle Artikel auf
Bestellung auf. Eine Zeile gibt den Gesamtbetrag fiir jede Bestellung, plus
Endbetriage am Ende des Berichtes an.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auBBerdem das Seitenformat, sowie die PapiergroBe,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mdgliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

| DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Bestandsaktivitéaten

Dieser Bericht enthilt Informationen iiber Andrungen in IThrem Inventarbestand. Sie
konnen viele verschiedene Verdnderungen verfolgen: Ausgaben, Lagerraum
Ubertragungen, Bestellungen, usw.

Dieser Bericht nutzt eine Zahl von Codes um verschiedene Inventaraktivititen zu
bestimmten. Die Codes sind:

AJ Allgemeine Anderung (siehe Allgemeine Inventar Anderungen auf Seite 203)
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DV

DQ

EV

IS

PC

PO
PQ
RC
RS
RT

TF

TT

WO

Datenbankwert: zeigt den Preis der fiir einen Artikel der von wéhrend einem
Umstellung von einer vorhergehenden Version der Datenbank stammt

Datenbank Menge: zeigt die Menge von einem Artikel, die von einem Umstellung
einer vorhergehenden Version der Datenkank stammt

Geschitzter Wert (von einer Inventar Wertung—siehe Inventarwerte auf Seite 201)

Fiir einen anderen Grund ausgegeben (Augabe bei Hand—siehe Inventar Ausgaben auf
Seite 194)

Menge durch Bestandsaufnahme geéndert (Bestandsaufnamen nehmen—siehe
Bestandsaufnahmen auf Seite 196)

Durch eine Bestellung bestellt

Preisberechnung (siche Preisberechnungen auf Seite 162)
Empfangen (in Antwort auf einer Bestellung)

Vorrat fiir Gebrauch in einem Wartungsauftrag

Vorrat fiir Gebrauch in einer Aufgaben Beschreibung

Von einem bestimmten Lagerraum iibertragen (siche Inventariibertragungen auf Seite
199)

Zu einem bestimmten Lagerraum iibertragen

Ausgegeben fiir einen Wartungsauftrag

Um einen Bestandsaktivititenbericht zu drucken, wihlen Sie Inventar — Berichte —
Bestandaktivitaten Bericht von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes

enthilt:

Datum: Bestimmt einen Zeitraum fiur den Bericht.

Invertar Artikel: Beschrinkt den Bericht auf Aktivititen fiir eine Reihe von Inventar Artiklen.

Inventartyp: Sie beschrinken den Bericht auf Aktivititen fiir eine Reihe von Inventartypen.

Gebaude: Sie beschrinken den Bericht auf Aktivititen fur eine Reihe von Gebiuden.

Lagerraum,: Sie beschrianken den Bericht auf Aktivitéten in einer Reihe von Lagerrdumen.

Gruppierung: Die Optionen in diesem Abschnitt kontrollieren wie der Bericht organisiert
wird.

Gebaude/Lagerraum: Wenn Sie diese Option wahlen, zeigt der Bericht einen Abschnitt

fiir jedes Gebdude, mit Abschnitte fiir jeden Lagerraum innerhalb von dem
Gebidudeabschnitt.

Inventartyp/Artikel: Wenn Sie diese Option wihlen, zeigt der Bericht einen Abschnitt fiir

jeden Inventartyp, mit Abschnitte fiir jeden Artikel innerhalb von dem

Inventartypabschnitt. Innerhalb von jedem Artikelabschnitt werden Eintrage fiir jedes
Gebaude/Lagerraum gezeigt, in welchen dieser Artikel gelagert wird.

Kein Gebaude/Lagerraum: Diese Option ist dem Inventartyp/Artikel dhnlich, jedoch
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gezeigt; die Artikel Abschnitte listen nur die Aktivitdten ohne Gebdude/Lagerrdume
Information auf.

Aktivitatentyp: Mit den Optionen in diesem Abschnitt konnen Sie bestimmen welche Sorten

von Aktivitéten Sie verfolgen mochten. Zum Beispiel, bestimmen Sie, daf3 nur
Ubertragungen zu und Ubertragungen von in dem Bericht enthalten werden; ein solcher
Bericht zeigt Zeiten an welchen Sie Artikel von einem Lagerraum in einen anderen
iibertragen haben, aber zeigt keine anderen Aktivitdten an.

Benutzer Ausgaben: Sie geben Inventar bei Hand aus—siehe Inventar Ausgaben auf Seite
194

Empfangen: Empfangunen auf Antwort zu Bestellungen

Anderungen: Verschiedene Anderung—siehe Allgemeine Inventar Anderungen auf Seite
203

WI/A Ausgaben: Materielien fiir Nutzung in einem Wartungsauftrag ausgeben

WI/A Reserviert: Materialien fiir Nutzung in einem Wartungsauftrag auf Vorrat stellen

Ubertragungen zu: Materialien zu einem bestimmten Standort iibertragen

Ubertragungen von: Materialien von einem bestimmten Standort iibertragen

Bestandsaufnamen: Anderung auf Antwort zu einer Bestandsaufnahme eintragen—siehe
Bestandsaufnahmen auf Seite 196

Bestellungen: Artikel einer Bestellung zufiigen

Reservierte Aufgabe: Artikel auf Vorrat fiir Nutzung in einer priaventiven Aufgabe stellen

Auto. Mengenkorrektur: Spezieller Aktivititentyp der nur verwendet wird wenn
MainBoss eine alte Datanbank auf das neuste Format umstellt; gilt fiir Korrekturen zu
der Artikelmenge wéhrend der Umstellung

Auto. Kostenkorrektur: Spezieller Aktivititentyp der nur verwendet wird wenn
MainBoss eine alte Datanbank in das neuste Format umstellt; gilt fiir Korrekturen zu
dem Artikelwert wéihrend der Umstellung

Wertberichtigungen: Andert den eingetragenen Artikelwert auf Grund einer
Inventarwertung—siehe Inventarwerte auf Seite 201

Preisberechnungen: Preisberechnung fiir einem bestimmten Artikel—siche
Preisberechnungen auf Seite 162

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt

wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber

der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem

Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
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[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(1 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedffnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Ausgaben Bericht

Dieser Bericht listet Ausgaben von dem Inventar wihrend einem bestimmten Zeitraum.
Der Bericht ist in Abschnitte je Ausgabencode aufgeteilt. Zum Beispiel, falls Sie einen
Ausgabencode haben fiir Artikel die von dem Inventar genommen und zu einer anderen
Abteilung gegeben wurden, werden alle Ausgaben mit diesem Code zusammengruppiert.

Bemerkung: Fiir weiteres iiber Ausgabecodes, siche Ausgabencodes auf Seite 155. Fiir
weiteres tiber Inventar Ausgaben mit Ausgabencodes, sieche Inventar Ausgaben auf Seite
194.

Um einen Ausgaben Bericht zu drucken, wihlen Sie Inventar — Berichte — Ausgaben
Bericht von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthalt:

Datum: Bestimmt den Zeitraum fiir den Bericht.
Invertar Artikel: Sie beschrinken den Bericht auf Augaben von einer Reihe von Artikeln.

Inventartyp: Sie beschriankne den Bericht auf Ausgaben von einer bestimmten Reihe von
Inventartypen.

Ausgabecode: Sie beschranken dien Bericht auf eine bestimmte Reihe von Ausgabencodes.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

[ DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedftnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

-215 -




Inventarstatus

Der Inventarstatusbericht listet alle Inventarartikel innerhalb von einem bestimmten
Standort und Lagerraum. Dieser Bericht kann auch als Bestandsaufnahmenblatt verwendet
werden—ein Blatt das Thr Personal verwendet um die Mengen der Bestandsaufnahmen
einzutragen.

Dieser Bericht wird je Gebdude/Lagerraumstandort sortiert. Fiir jeden Standort, werden die
Artikel alphabetisch je Artikel Code aufgelistet.

Um den Inventar Status Bericht zu drucken, wihlen Sie Inventar — Berichte —»
Inventarstatus Bericht von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthélt:

Invertar Artikel: Sie beschranken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Artikeln.
Inventartyp: Sie beschrianken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Inventartypen.
Gebaude: Sie beschrianken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Gebduden.
Lagerraum,: Sie beschrianken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Lagerrdumen.

Standort: Sie bestimmen den Bericht auf Artikel in bestimten Standorten innerhalb der
Lagerrdume. Die “Von” und “Bis” Felder werden alphabetisch verwendet; zum Beispiel,
falls Sie A in “VVon” und F in “Bis”, eingeben, enthélt der Bericht Artikel dessen
“Standort” Felder zwischen A und F anfangen. (Bemerken Sie, da3 ein Standort der mit
FA beginnt nach dem Buchstaben F kommt, also wiirde der Bericht diesen Standort nicht
enthalten. Falls Sie alle Standorte zwischen A und F sehen mdchten, tragen Sie G in das
“Bis” Feld ein; somit zeigt der Bericht alle F Standorte.)

Blatt fir Bestandsaufnahme: Wéhlen sie dieses Feld falls Sie ein Bestandsaufnahmeblatt
haben mochten. Wenn ausgedruckt, hat dieses Blatt ein Format zu das die erwartende
Menge fiir jeden Artikel in jedem Lagerstandort angibt, plus ein Felder in denen Sie die
aktuellen Bestandsmengen eintragen konnen. Dies ist niitzlich fiir Bestandsaufnahmen wie
beschrieben in Bestandsaufnahmen auf Seite 196.

Zeige Menge im Lager: Nur zugreifbar falls Sie das Feld Blatt fur Bestandsaufnahme
markiert haben. Falls Sie Zeige Menge im Lager markiert haben, zeigt das
Bestandsaufnahmenblatt die Menge im Lager fiir jeden Artikel, laut MainBoss
Datensétzen. Falls Sie das Zeige Menge im Lager leer lassen, zeigt das
Bestandsaufnahmenblatt nicht die erwartenden Mengen.

Manche Firmen vorziehen es nicht den Arbeitern mitzuteilen was die erwartende Menge
sein sollte wenn sie eine Bestandsaufnahme machen. Somit miissen die Arbeiter wirklich
selbst die Mengen zdhlen.

Inventar Artikel: Wihlen Sie dies falls Sie der Bericht Inventarartikel enthalten soll.

Artikel nicht im Inventar: Wahlen Sie dies falls der Bericht Artikel nicht im Inventar
enthalten soll.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.
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Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedftnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Inventarwert Bericht

Der Inventarwertbericht listet die Werte von Threm Inventar auf.

Sie drucken den Inventarwertbericht indem Sie Inventar — Berichte — Inventarwert
Bericht von dem Menii wiahlen. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthalt:

Invertar Artikel: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Artikeln.
Inventartyp: Sie beschranken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Inventartypen.
Gebdaude: Sie beschrianken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Gebauden.
Lagerraum,: Sie beschrianken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Lagerrdumen.

Standort: Sie bestimmen den Bericht auf Artikel in bestimten Standorten innerhalb der
Lagerrdume. Die “Von” und “Bis” Felder werden alphabetisch verwendet; zum Beispiel,
falls Sie A in “Von” und F in “Bis”, eingeben, enthélt der Bericht Artikel dessen
“Standort” Felder mit zwischen A und F anfange. (Bemerken Sie dal3 ein Standort der mit
FA beginnt nach dem Buchstaben F kommt, also wiirde der Bericht diesen Standort nicht
enthalten. Falls Sie alle Standorte zwischen A und F sehen mochten, tragen Sie G in das
“Bis” Feld ein; somit zeigt der Bericht alle F Standorte.)

Bewertungs-datum: Erlaubt Thnen einen Bericht fiir ein bestimmtes Datum zu erzeugen. Zum
Beispiel Sie geben den 31. Dezember letzen Jahres ein und der Bericht gibt Ihnen die
Inventarwerte fiir dieses Datum. Sie kdnnen irgendein Datum eingeben, auch ein
zukiinftiges Datum falls Sie zukiinftige Inventarverhandlungen erzeugt haben.

Falls Sie dieses Feld leer lassen, gibt MainBoss Ihnen Gesamtbetrége fiir alle bekannten
Inventarverhandlung, einschlieBlich zukiinftige Verhandlungen. Daher, falls Sie dieses
Feld leer lassen, ist es nicht das selbe als wenn Sie einen Bericht fiir das heutige Datum
beauftragen.

Gruppierung: Die Optionen in diesem Abschnitt bestimmen wie der Bericht organisiert.
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Gebaude and Lagerraum: Der Bericht wird in Abschnitte aufgeteilt, wo jeder Abschnitt
einen Lagerraum innerhalb von einem bestimmten Gebdude angibt. Innerhalb von
jedem Abschnitt, wird eine Zeile fiir jeden Artikel in dem Lagerraum gezeigt. Ein
Gesamtwert wird fiir jeden Lagerraum Abschnitt gezeigt, plus ein Gesamtbetrag am
Ende des Berichtes.

Keine Gruppierung: Der Bericht wird in Abschnitte aufgeteilt, wo jeder Abschnitt einen
Inventar Artikel enthélt. In jedem Abschnitt ist eine Zeile fiir jeden Lagerraum der
diesen Artikel enthélt. Ein Gesamtwert wird fiir jeden Artikel Abschnitt gezeigt, plus
ein Gesamtbetrag am Ende des Berichtes.

Inventar Artikel: Wahlen Sie dies falls Sie der Bericht Inventarartikel enthalten soll.

Artikel nicht im Inventar: Wahlen Sie dies falls der Bericht Artikel nicht im Inventar
enthalten soll.

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird {iber
der Reihe von Knopfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen auflerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofe,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mdgliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(7  DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedftnet werden. Fiir weitere
Information, siche Daten Exportieren auf Seite 30.

SchlieRen: SchlieBt das Druckfenster.

Inventargebrauchbericht

Dieser Bericht enthélt die praventiven Instandhaltungsaufgaben die jeden Inventarartikel
verwenden. Anlagen und Raume, die diesen Artikel als Erstzteile verwenden, werden auch
angegeben.

Bemerkung: Fiir weiteres iiber Materialien an praventive Instandhaltungen zufiigen, siche
Aufgaben auf Seite 93. Fiir weiteres iiber eine Artikel als Ersatzeil fiir eine Anlage oder
einen Raum bestimmen, siche Ersatzteile auf Seite 136.

Der Bericht wird in Abschnitte aufgeteilt, wo jeder Abschnitt einen Inventarartikel angibt.
In jedem Abschnitt werden mehrere Zeilen gezeigt:

(] Zeilen die mit Aufgabe anfangen sind fiir praventive Instandhaltunsaufgaben die den
Artikel als Material verwenden.

-218 -



(] Zeilen die mit geplant, anfangen sind fiir eine Einheit (Anlage oder Raum) die einer
praventiven Instandhaltungsaufgabe zugeteilt wurde, die diesen Artikel verwendet.

(1 Zeilen die mit Ersatzteile anfangen, sind fiir eine Einheit die diesen Artikel als
Ersatzteil verwendet.

Um einen Inventargebrauchbericht zu drucken, wihlen Sie Inventar — Berichte —
Inventargebrauch Bericht von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes
enthélt:

Invertar Artikel: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Artikeln.

Aufgabe,: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von priaventiven
Instandhaltungsaufgaben.

Gebaude: Sie beschrinken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Gebiuden.

Einheit: Sie beschrianken den Bericht auf eine bestimmte Reihe von Einheiten (Anlagen oder
Raume).

Vorschau: Sie sehen den Bericht auf dem Bildschirm. Hiermit sehen Sie was ausgedruckt
wird, bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Bericht mit dem gewahlten Drucker. (Der Name des Druckers wird iiber
der Reihe von Kndpfen gezeigt.)

Druck-Setup: Erlaubt Thnen den Drucker zu wechseln falls Thr Computer mit mehr als einem
Drucker verbunden ist. Sie konnen aulerdem das Seitenformat, sowie die Papiergrofie,
usw, dndern.

Export: Schreibt den Bericht zu einer Datei, in einem Format das von anderen Programmen
gelesen werden kann. Es gibt zwei mogliche Formate:

[1 Text Format schreibt die Information als einfachen Text.

(1 DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Dies kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedffnet werden. Fiir weitere
Information, siehe Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.
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MainBoss Administration

Durch das Administration Menii kontrolliert der Administrator die Vorgénge in
MainBoss. Das Menii erlaubt Zugriff zu den folgenden Funktionen:

U

Praferenzen: Sie definieren selbst verschiedene Abschnitte von MainBoss, damit es zu
Threr Firma paf3t.

Datenbank Dienstprogramme: Behilt Thre Datenbank Dateien in gutem Zustand, und
erlaubt Thnen Back-up und die Wiederherstellung von Threr Datenbank auszufiihren.

Sicherheit: Sie beschrinken den Zugriff von anderen Anwendern. Zum Beispiel,
mochten Sie nicht das unerlaubte Anwender Bestellungen erzeugen.

Archivierung: Der Archivierungsprozefl nimmt alte Dateien von Threr Datenbank.
Zum Beispiel nutzen Sie diese Funktion um Wartungsauftrage, Arbeitsanforderungen
und Bestellungen vom letzten Jahr zu entfernen. Damit werden die Dateinen kleiner;
dadurch kann das Programm schneller laufen, und es ist fiir Sie einfacher Datensitze
zu finden, weil die Tabellen nicht mit alten Datensétzen gefiillt sind. (Bemerken Sie,
daB die MainBoss Archivierungsfunktion Thnen auch erlaubt die entfernten Dateien
anzuschauen, daher haben Sie noch Zugriff zu diesen Dateien falls notig.)

Registrierung: Sie tragen Informationen iiber Ihre Firma ein, sowie Name, Adresse,
und Siegel (zur Verwendung auf gedruckten Bestellungen und Wartungsauftragen).

Administrationsfunktionen zugreifen

Administrationsfunktion sind normalerweise nicht zugreifbar. Damit wird gemeint, wenn
Sie eine Funktion aus dem Administration Menii wihlen, sind diese nicht erhéltich; wenn
Sie sie klicken, passiert nichts.

Um die Administrationsoption zugreifbar zu machen miissen Sie Thr Logon als den
MainBoss Administrator eingeben, indem Sie Sitzung — Login von dem Menii wéhlen.
MainBoss zeigt das normale Logon Fenster. Fiir “Benutzer Name” tragen Sie
ADMINISTRATOR, und for “Kennwort” tragen Sie das Administrationskennwort ein.

Bemerkung: Fiir weitere Information {iber das Logon, siche Das Logon auf Seite 12.

Wenn Sie zuerst Ihre MainBoss Lizenz erhalten, erhalten Sie auch das Administrator
Kennwort. Spéter konnen Sie dieses Kennwort dndern, wie beschrieben in Ihr Kennwort
Andern auf Seite 250.
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Wichtig: Jeder der Thr Administrationskennwort weil3, kann Thre
Administrationsfunktionen kontrollieren, sowie die Sicherheitsfunktionen. Daher sollten
Sie das Kennwort nur Leuten geben die die Erlaubnis haben alle anderen MainBoss
Anwender zu verwalten.

Eine Person die als ADMINISTRATOR eingetragen ist, kann anderen Anwendern den Zugriff
zu dem Administration Menii erlauben. Falls diese Person als ADMINISTRATOR
eingetragen ist wenn das Programm zuerst installiert wird, konnen Sie diesen Zugriff
anderen Anwendern erlauben; von dann an miissen Sie nicht wieder Thr Logon auf
ADMINISTRATOR stellen, weil andere Benutzernamen dieselben Funktionen ausfiihren
konnen. Fiir weiteres tliber Erlaubnisse an anderere Anwender geben, siche Neue Benutzer
Genehmigen auf Seite 252.

Falls Sie Thre Logon auf AbMINISTRATOR gestellt haben um Adminstrationsfunktionen
auszufiihren aber wollen dann Thr Logon auf “normalen” Zugriff umstellen, wihlen Sie
Sitzung — Login von dem Menii, und tragen “Benutzer Name” und “Kennwort” als
leere Felder ein. Damit sind Sie wieder ein annonyomer Anwender.

Bemerkung: MainBoss erlaubt Thnen nur das Logon als Standard Benutzer wenn die
Sicherheit abgeschaltet ist. Falls die Sicherheit eingeschaltet ist, miissen Sie immer einen
Benutzernamen angeben. Fiir weiteres tiber Sicherheit, siche Benutzer Auflisten auf Seite
250.

Einstellungen speichern

Eine Zahl von Fenstern erlaubt Thnen manche Einstellungen zu speichern. Zum Beispiel
das Fenster zum Drucken der Wartungsauftragen can die Zahl der Zusatzliche
Personalzeilen und Zuséatzliche Materialzeilen von einer MainBoss Sitzung zu der
nichsten speichern. Somit miissen Sie nicht jedes Mal die Felder eintragen bevor Sie
drucken; MainBoss gibt automatisch die gespeicherten Einstellungen ein.

Bemerkung: Einstellungen kdnnen nur von einem Adminstrator gespeichert werden.
Daher miissen Sie zuerst Thr Logon als Adminsitrator angeben.

Um Einstellungen fur ein Fenster zu speichern:

1. Riicken Sie Ihren Mauspfeil iiber die Titelbar von dem Fenster (der Streifen oben am
Fenster, wo der Titel des Fensters angezeigt).

2. Dricken Sie die rechte Maustaste iiber den Titel. Ein kleines Menii erscheint.

3. Falls Einstellungen fiir dieses Fenster gespeichert werden konnen, hat das Menii einen
Einstellungen sichern Eintrag. Klicken Sie auf diesen Meniieintrag.

Viele Fenster erlauben Ihnen nicht die Einstellungen zu speichern. Diese Moglichkeit ist
meistens nur mit Berichten verbunden.
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Wenn Sie die Einstellungen fiir ein Fenster speichern, sichert MainBoss nicht alle
Einstellungen, nur die welche Sie am heufigsten in der Zukunft wieder verwenden wiirden.

Praferenzen

Mit dem Préaferenzen Abschnitt in dem Administration Menii bestimmen Sie Standard
Angaben flir MainBoss. Zum Beispiel, falls die meisten Ihrer Wartungsauftrige fiir
Anlagen bestimmt sind, bestimmen Sie, da} ein neuer Wartungsauftrag ein Hiakchen in der
“Anlage” haben soll. Falls die meisten Wartungsauftrége fiir Rdume sind, bestimmen Sie,
daf} ein Wartungsauftrag mit einem Hdkchen in dem “Raum” Feld erscheinen soll. Somit
werden leere Wartungsauftrige nach Thren Priaferenzen bestimmt. Falls ein bestimmer
Wartungsauftrag dann anders ist, konnen Sie ihn d&ndern wenn Sie ihn erzeugen. Wenn IThre
Priferenzen auf die hdufigsten Fillen eingestellt sind, sparen Sie sich viel Zeit weil Sie
nicht immer die selbe Information eintragen miissen.

Bemerkung: Sie konnen auch manche Praferenzen bestimmen indem Sie die
Einstellungen fiir ein Fenster speichern. Fiir weitere Information, siehe Einstellungen
speichern auf Seite 221.

Arbeitsanforderungspraferenzen

Arbeitsanforderungspréferenzen erlauben Ihnen Standard Einstellungn fiir die Erzeugung
der Arbeitsanforderungen zu bestimmen. Fiir weitere Information iiber
Arbeitsanforderungen, siche Arbeitsanforderungen auf Seite 42.

Um Arbeitsanforderungspriaferenzen zu bestimmen, wéhlen Sie Administration —»
Praferenzen — Anforderungen von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das
folgendes enthalt:

Andere Sequenznummer: Wihlen Sie dieses Feld falls Sie die Squenznummer éndern
mochten. Falls dieses Feld nicht markiert ist, konnen Sie nicht den Wert in dem
“Sequenznummer” Feld dndern.

Sequenznummer: Die Zahl der am néchsten erzeugten Arbeitsanforderung. Zum Beispiel,
falls Sie mochten, dass alle Arbeitsanforderungen min. 5 Ziffern haben, kénnen Sie eine
“Sequenznummer” von 10000 eingeben. Arbeitsanforderungen fangen dann mit 10000,
10001, usw, an.

Bemerken Sie, dass Sie erst die Sequenznummer indern kénnen wenn Sie das Andere
Sequenznummer Feld markieren. Damit kann die Sequenznummer nicht versehentlich
gedndert werden.

Zahlen Format: Bestimmt das Format fiir die von MainBoss festgelegten
Arbeitsanforderungsnummern (15 Zeichen maximum). Ziffern werden mit dem
Prozentzeichen dargestellt (%). Zum Beispiel, bestimmen Sie das Format
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Arbeitsanforderungen enthalten dann das Zeichen aa# gefolgt von einem Leerfeld und
dann fiinf Ziffern. Weil das % Zeichen verwendet wird um Ziffern darzustellen, diirfen Sie
keine % als Teil der Arbeitsanforderungsnummer haben.

Beispiel: Zeigt wie die Arbeitsanforderungsnr. aussicht mit dem gewédhltem “Zahlen Format”.

Angefordert von: Bestimmt einen Standardnamen der in das “Angefordert von” Feld von
neuen Arbeitsanforderungen eingetragen wird. Falls die meisten Arbeitsanforderungen
vone der selben Person stammen (zum Beispiel von einer bestimmten Sekretérin) geben
Sie in das “Angefordert von” Feld diesen Namen ein. Falls eine Anforderung dann von
einer anderen Person stammt, 16schen Sie einfach den Standardnamen und tragen den
richtigen Namen ein.

Das Aufklappfenster fiir dieses Feld zeigt Ihre gegenwirtige Kontaktentabelle an. Fiir
weitere Information, sieche Kontakte auf Seite 37.

Bemerkung: Falls Sie einen Namen fiir “Angefordert von” bestimmen, wird dieser Name
immer verwendet wenn Sie das “Angefordert von” Feld leer lassen. Auch wenn die
Arbeitsanforderung fiir eine Anlage oder Raum mit einem verbundenem Anforderer ist,
nutzt MainBoss “Angefordert von” Namen von Thren Priaferenzeneinstellungen. Das selbe
gilt fiir “Zugriff”.

Neuer Anforderer: Klicken Sie hier falls Sie jemanden in das “Angefordert von” Feld
eintragen mochten der sich noch nicht in der Kontaktentabelle befindet. MainBoss 6ffnet
ein Fenster in dem Sie einen Eintrag in die Kontaktentabelle fiir diese Person erzeugen
konnen. Fiir weitere Information, siche Eintrage in der Kontaktentabelle auf Seite 38.

Anlage: Wihle Sie dies falls die meisten Arbeitsanforderungen fiir eine Anlage sind. Neue
Anforderungen werden automotisch als Anforderungen fiir Arbeit an Anlagen erzeugt.

Raum: Wihlen Sie dies falls die meisten Arbeitsanforderungen fiir einen Raum sind. Neue
Anforderungen werden automotisch als Anforderungen fiir Arbeit an Rdumen erzeugt.

Gebaude: Sie bestimmen das Standard Gebéude fiir Arbeitsanforderungen. Dies ist niitzlich
falls Thre meiste Arbeit in einem Gebdude vorkommt.

Falls Sie eine bestimmte Anlage als Standard eingetragen haben, zeigt das Aufklappfenster
fiir “Geb&aude” nur Gebiude die diese Anlagen enthalten. Genauso, falls Sie einen
bestimmten Raum als Standard gewéhlt haben, zeigt die “Geb&aude” Liste nur Gebdude
die diese Rdume enthalten. Falls Sie Sie noch nicht Ihre Anlagen oder Raumtabelle erstellt
haben, ist diese “Geb&dude” leer (weil keine Gebdude Anlagen oder Rdume enthalten).

Thema,: Bestimmt ein Standard-Thema fiir Arbeitsanforderungen.

Arbeitstyp: Bestimmt den Standard Arbeitstyp fiir Arbeitsanforderungen. Dies ist niitzlich
falls die meisten Arbeitsanforderungen fiir einen bestimmten Arbeitstyp sind.

Zugriff: Bestimmt den Standard Zugriffscode fiir die Arbeitsanforderungen. Fiir weiteres tiber
Zugriffcodes, siche Zugriff auf Seite 73.

Prioritét: Bestimmt die Standard Prioritét fiir die Arbeitsanforderungen. Fiir weiteres iiber
Priorititen, siehe Prioridten auf Seite 75.
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Sichern: Sichert die gegenwértigen Einstellungen.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16scht alle Anderungen die nicht zuvor gesichert
wurden.

Wartungsauftrag Praferenzen

Wartungsauftrag Praferenzen erlauben Thnen die Einstellungen fiir die Erzeugung von
Wartungsauftrigen zu bestimmen. Fiir weitere Information iiber Wartungsauftrage, siche
Wartungsauftrage auf Seite 47.

Um Wartungsauftragspraferenzen zu bestimmen, wéhlen Sie Administration —»
Praferenzen — Wartungsauftrage von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das
folgendes enthalt:

Andere Sequenznummer: Wihlen Sie dieses Feld falls Sie die Squenznummer éndern
mochten. Falls dieses Feld nicht markiert ist, k6nnen Sie nicht den Wert in dem
“Sequenznummer” Feld dndern.

Sequenznummer: Die Zahl von dem am néchsten erzeugten Wartungsauftrag. Zum Beispiel,
falls Sie mochten, dass alle Wartungsauftrage min. 5 Ziffern haben, kdnnen Sie eine
“Sequenznummer” von 10000 eingeben. Wartungsauftrage fangen dann mit 10000,
10001, usw, an.

Bemerken Sie, dass Sie erst die Sequenznummer indern kénnen wenn Sie das Andere
Sequenznummer Feld markieren. Damit kann die Sequenznummer nicht versehentlich
gedndert werden.

Zahlen Format: Bestimmt das Format fiir die von MainBoss festgelegten
Wartungsauftragsnummern (15 Zeichen maximum). Ziffern werden mit dem
Prozentzeichen dargestellt (%). Zum Beispiel, bestimmen Sie das Format

Wartungsauftriage enthalten dann das Zeichen wa# gefolgt von einem Leerfeld und dann
funf Ziffern. Weil das ¢ Zeichen verwendet wird um Ziffern darzustellen, diirfen Sie keine
% als Teil der Warutungsauftragsnummer haben.

Beispiel: Zeigt wie die Wartungsauftragsnr. aussieht mit dem gewédhltem “Zahlen Format”.
Thema,: Bestimmt ein Standard-Thema Wartungsauftrage.

Einheit: Dieser Abschnitt bestimmt die Praferenzen fiir den Einheit Abschnitt von einem
Wartungsauftrag.

Angefordert von: Bestimmt einen Standard-Namen der in das “Angefordert von” Feld
von neuen korrigierenden Wartungsauftragen eingetragen wird. Falls die meisten
Auftrage von der selben Person stammen (zum Beispiel einer bestimmten Sekretérin),
stellen Sie das “Angefordert von” Feld auf diesen Namen. Somit sparen Sich sich die
Zeit den selben Namen immer wieder in einem neuen Wartungsauftrag einzutragen.
Falls ein bestimmter Auftrdg von einer anderen Person stammt, konnen Sie den
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Standard-Namen einfach 16schen und den richtigen eingeben.

Falls diese Préferenz leer gelassen wird, wird der Anforderer, der mit dem bestimmten
Raum oder der bestimmten Anlage verbunden ist, in das Anforderer Feld eingetragen.

Fiir praventive Wartungsauftrige die von MainBoss erzeugt wurden stammt der
Standard-Anforderer immer von der Aufgabenbeschreibung.

Das Aufklappfenster fiir dieses Feld zeigt Ihre Kontaktentabelle an. Fiir weitere
Information, siche Kontakte auf Seite 37.

Bemerkung: Falls Sie einen Namen fiir “Angefordert von” bestimmen, wird dieser Name
immer verwendet wenn Sie das “Angefordert von” Feld leer lassen. Auch wenn die
Wartungsauftrige fiir eine Anlage oder Raum mit einem verbundenem Anforderer ist,
nutzt MainBoss “Angefordert von” Namen von Thren Praferenzeneinstellungen. Das selbe
gilt fiir “Kostenstelle” und “Zugriff”.

Neuer Anforderer: Klicken Sie hier falls Sie jemanden in das “Angefordert von” Feld
eintragen mochten der sich noch nicht in der Kontaktentabelle befindet. MainBoss
offnet ein Fenster in dem Sie einen Eintrag in die Kontaktentabelle fiir diese Person
erzeugen konnen. Fiir weitere Information, siche Eintrage in der Kontaktentabelle auf
Seite38.

Anlage: Wihlen Sie dies falls die meisten Wartungsauftriage fiir eine Anlage sind. Neue
Wartungsauftrage werden automatisch als Wartungsauftrage fiir Arbeit an Anlagen
erzeugt.

Raum: Wihle Sie dies falls die meisten Wartungsauftrage fiir einen Raum sind. Neue
Wartungsauftrage werden automotisch als Wartungsauftrage fiir Arbeit an Raumen
erzeugt.

Gebdaude: Sie bestimmen das Standard Gebédude fiir Wartungsauftrige. Dies ist niitzlich
falls Thre meiste Arbeit in einem Gebdude vorkommt.

Falls Sie eine bestimmte Anlage als Standard eingetragen haben, zeigt das
Aufklappfenster fiir “Gebaude” nur Gebdude die diese Anlagen enthalten. Genauso,
falls Sie einen bestimmten Raum als Standard gewahlt haben, zeigt die “Gebaude”
Liste nur Gebdude die diese Rdume enthalten. Falls Sie Sie noch nicht Ihre Anlagen
oder Raumtabelle erstellt haben, ist diese “Gebaude” leer (weil keine Gebidude
Anlagen oder Rdume enthalten).

Eigenschaften: Dieser Abschnitt bestimmt die Priferenzen fiir den Eigenschaften Abschnitt
von einem Wartungsauftrag.

Arbeitsintervall: Bestimmt die Standardzeitausdauer fiir eine Arbeit. Die Zeit wird in
Tagen angegeben; falls die meisten Ihrer Arbeiten weiniger als einen Tag benotigen,
betimmen Sie hier einen Tag.

Arbeitstyp: Bestimmt den Standardarbeitstyp fiir einen Wartungsauftrag. Fiir weiteres
iiber Arbeitstypen, siche Arbeitstypen auf Seite 75.

Zugriff: Bestimmt den Standard Zugriffscode fiir einen korrigierenden Wartungsauftrag.
Fiir weiteres iiber Zugriffscodes, siche Zugriff auf Seite 73.
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Fiir praventive Instandhaltungen die von MainBoss erzeugt werden, stammt der
Standard Anforderer immer von der Aufgabenbeschreibung.

Fiir praventive Instandhaltungen die von MainBoss erzeugt werden, stammt der
Standard Zugriffscode immer von der Aufgabenbeschreibung.

Prioritat: Bestimmt den die Standardprioritét fiir einen Wartungsauftrag. Fiir weiteres iiber
Prioritaten, siche Prioriaten auf Seite 75.

Kostenstelle: Bestimmt die Standard Kostenstelle fiir einen korrigierenden
Wartungsauftrag. Fiir weiteres, siehe Kostenstellen auf Seite 35.

Fiir praventive Instandhaltungen die von MainBoss erzeugt werden, stammt die
Standard Kostenstelle immer von der Aufgabenbeschreibung.

Projekt: Bestimmt das Standardprojekt fiir einen Wartungsauftrag. Fiir weiteres tiber
Projekte, siehe Projekte auf Seite 76.

SchlieRen: Dieser Abschnitt bestimmt Praferenzen fiir den SchlieBen Abschnitt von einem
Wartungsauftrag.

Ausfallzeit: Bestimmt die Standardausfallzeit die eingetragen wird wenn der
Wartungsauftrag abgeschlossen wird.

Reperatur Abschlu3code: Bestimmt den Standardabschluicode wenn Sie einen
Wartungsauftrag abschlieBen. Fiir weiteres tiber AbschluBcodes, siche
Reperaturabschlu3 Codes auf Seite 76.

AbschluBkommentare: Bestimmt die Standardabschlukommentare fiir einen
Wartungsauftrag. Falls notig, verwenden Sie dieses Feld fiir ISO 9000
Wartungsauftragsformularnr.

Wahle zum Drucken: Falls dies gewéhlt ist, wird das Wahle zum Drucken Feld fiir alle
neuen Wartungsauftrage gewahlt.

Sichern: Sichert die gegenwértigen Einstellungen.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16scht alle Anderungen die nicht zuvor gesichert
wurden.

Bemerkung: Vorhergehende Versionen von MainBoss erlaubten Thnen bestimmte
Einstellung zum Drucken von Wartungsauftragen zu machen (sowie die zusétzlichen
Zeilen fiir Arbeit- und Materialinformationen). Sie konnen jetzt diese Einstellungen
sichern indem Sie die Einstellungen Speichern Funktion in dem Druckfenster verwenden.
Fiir weitere Information, siche Einstellungen speichern auf Seite 221.

Einheit Praferenzen

Einheit Praferenzen erlauben Ihnen die Standardeinstellung fiir Anlagen- und
Raumbeschreibungen zu bestimmen. Fiir weitere Information, siehe Eine
Anlagenbeschreibung Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 123 und Eine Raumbeschreibung
Erzeugen und Bearbeiten auf Seite 129.
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Um Einheit Priferenzen zu bestimmen, wihlen Sie Administration — Praferenzen —
Einheiten von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes zeigt:

Gebdaude: Das Standardgebaude fiir neue Anlagen und Raume.

Kennzeichnung: Dieser Abschnitt bestimmt Praferenzen fiir den Kennzeichnung Abschnitt in
einem Anlagen- oder Raumdatensatz.

Standort: Bestimmt den Standardstandort fiir neue Anlagen und Raume.
Fabrikat: Bestimmt das Standardfabrikat fiir neue Anlagen.

Modell: Bestimmt das Standardmodell fiir neue Anlagen.

Serien Nr.: Bestimmt die Standardseriennr. fiir neue Anlagen.

Einheitentyp: Bestimmt den Standard Anlagen- oder Raumtyp. Fiir weiteres iiber diese
Typen, siche Anlagentypen auf Seite 117 und Raumtypen auf Seite 117.

Netzwerk: Bestimmt das Standardnetzwerk fiir neue Anlagen oder Raume. Fiir weiteres
iiber Netzwerke, siche Netzwerke auf Seite 118.

Zeichnungs Nr.: Bestimmt eine Standardzeichnungsnr. fiir neue Anlagen oder Rdume.

Ansprechspartner: Eine Ansprechsperson fiir Arbeit die an dieser Einheit getan wird. Das
Aufklappfenster zeigt Ihre Kontaktentabelle an. Falls die erwiinschte Person sich noch
nicht in der Kontaktentabelle befindet, klicken Sie auf Neuer Ansprechspartner um
diese Person zu der Tabelle zu fiigen. Fiir weitere Information iiber Ansprechpartner,
siche Kontakte auf Seite37.

Neuer Ansprechspartner: Ein neuer Eintrag wird zu Kontaktentabelle gefligt. MainBoss
offnet ein Fenster in dem Sie Information iiber den neuen Ansprechspartner eintragen
konnen.

Kommentar: Bestimmt Standardkommentare fiir neue Anlagen und Réume.

Instandhaltung: Dieser Abschnitt bestimmt Praferenzen fiir den Instandhaltung Abschnitt
von einem Anlagen oder Raum Datensatz.

Garantieablauf: Bestimmt einen Standardgarantieablauf fiir neue Anlagen und Rédume.
Serv. Untern.: Bestimmt einen Standardserviceunternehmer fiir neue Anlagen und Raume.
Anforderer: Bestimmt einen Standardanforderer fiir neue Anlagen und Rdume.

Telefon: Die Telefonnr. von dem Anforderer.

Zugriff,: Bestimmt eine Standardzugriffscode fiir neue Analgen und Rédume. Fiir weiteres
iiber Zugriffcodes, siehe Zugriff auf Seite 73.

Kostenstelle: Bestimmt die Standard Kostenstelle die verwendet wird wenn neue Anlagen-
oder Raumdatensitze erzeugt werden. Fiir weiteres, siche Kostenstellen auf Seite 35.

Wert: Dieser Abschnitt bestimmt Priaferenzen fiir den Wert Abschnitt von einem Anlagen
Datensatz. (Raum Datenstze haben keinen Wert Abschnitt.)

Einkaufsdatum: Bestimmt ein Standardeinkaufsdatum fiir neue Anlagen.
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Originalwert: Bestimmt die Standardorigninalkosten fiir eine neue Anlage.
Lieferant: Bestimmt einen Standarlieferanten fiir neue Anlagen.

Zukunftiger Wert: Bestimmt Standardwerte fiir den “Zukinftiger Wert” Abschnitt in
einem neuen Anlagen Datensatz.

Schatzdatum: Bestimmt ein Standarddatum fiir die Schitzungen von zukiinftigen
Werten.

Ersatzkosten: Sie bestimmen Standardersatzkosten fiir neue Anlagen.

Typische Lebensdauer: Bestimmt eine Standardlebensdauer fiir neue Anlagen.
Verschrott.-Datum: Bestimmt ein Standardverschrottungsdatum fiir neue Anlagen.
Verschrott.-Wert: Bestimmt einen Standardverschrottungswert fiir neue Anlagen.

Besitzertum: Bestimmt ein Standardbesitzertum fiir neue Anlagen. Fiir weiteres tiber
Besitztiimer, siehe Besitzertum auf Seite 119.

Konto: Bestimmt ein Standardkonto fiir neue Anlagen. Fiir weiteres iiber Konten, siche
Guthabencode auf Seite 118.

Sichern: Sichert die gegenwértigen Einstellungen.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16scht alle Anderungen die nicht zuvor gesichert
wurden.

Bestellungspraferenzen

Bestellungspréiferenzen erlauben Ihnen Standardeinstellungen fiir die Erzeugung von
Bestellungen zu erzeugen. Fiir weitere Information, siche Bestellungen auf Seite 166.

Um Bestellungspréferenzen zu bestimmen, wéhlen Sie Administration — Praferenzen
— Bestellungen von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes zeigt:
Zusammenfass.,: Bestimmt eine Standardzusammenfassungslinie fiir alle neuen Bestellungen.

Andere Sequenznummer: Wihlen Sie dieses Feld falls Sie die Sequenznummer &dndern
mochten. Falls nicht markiert, kénnen Sie den Wert in dem “Sequenznummer” Feld nicht

andern.

Sequenznummer: Die Zahl von der am néchsten erzeugten Bestellung. Zum Beispiel, falls Sie
mochten, dass alle Bestellungen min. 5 Ziffern haben, kénnen Sie eine “Sequenznummer”
von 10000 eingeben. Wartungsauftrage fangen dann mit 10000, 10001, usw, an.

Bemerken Sie, dass Sie erst die Sequenznummer indern kénnen wenn Sie das Andere
Sequenznummer Feld markieren. Damit kann die Sequenznummer nicht versehentlich
gedndert werden.

Zahlen Format: Bestimmt das Format fiir die von MainBoss festgelegten
Bestellungsnummern (15 Zeichen maximum). Ziffern werden mit dem Prozentzeichen
dargestellt (%). Zum Beispiel, bestimmen Sie das Format
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Bestellungen enthalten dann das Zeichen po# gefolgt von einem Leerfeld und dann fiinf
Ziffern. Weil das ¢ Zeichen verwendet wird um Ziffern darzustellen, diirfen Sie keine % als
Teil der Bestellungsnummer haben.

Beispiel: Zeigt wie die Bestellungsnr. aussieht mit dem gewahltem “Zahlen Format”.
Lieferant: Bestimmt einen Standardlieferanten fiir all neuen Bestellungen.

Kostenstelle: Bestimmt eine Standard Kostenstelle fiir alle neuen Bestellungen. Fiir weiteres
iiber Kostenstellen, siehe Kostenstellen auf Seite 35.

Lieferung Uber: Bestimmt ein Standardlieferungsmodus fiir alle neuen Bestellungen. Fiir
weiteres tiber Liefermodus, siehe Liefermodus auf Seite 157.

Zahlungsbeding.: Bestimmt die Standardzahlungsbedingungen fiir alle neuen Bestellungen.
Fiir weiteres iiber Zahlungsbedingungen, siche Zahlungsbedingungen auf Seite 157.

Liefern an: Bestimmt einen Standardlieferungsstandort fiir alle neuen Bestellungen. (Das
Aufklappfenster zeigt Ihre Gebaude Tabelle.)

Bestellung Rechnungsinformationen: Bestimmt was Sie in den Rechnungsinformationen
Abschnitt von allen Bestellungen eintragen. Dieses sollte die Adresse sein zu welcher die
Lieferanten die Rechnungen senden. Diese Rechnungsinformation erscheint auf allen
gedruckten Bestellungen.

Bestellung Kontaktinformation: Der Name und Kontaktinformtionen fiir eine Person die von
Lieferanten angesprochen werden kann, falls diese Fragen iiber eine Bestellung haben. Die
Kontaktinformationen erscheinen auf allen gedruckten Bestellungen.

Bemerkung: Die Informationen von “Bestellung Rechnungsinformationen” und
,,Bestellung Kontaktinformation* werden in dem Sende Rechnung an Abschnitt von
einer Bestellen gezeigt.

Kommentare: Bestimmt Standardkommentar zu dem Lieferanten, erscheinen auf allen
Bestellungen.

Kommentar: Bestimmt Standardkommentar fiir alle Bestellungen.

Wahle zum Drucken: Falls dies gewéhlt ist, wird das Wahle zum Drucken Feld fiir alle
neuen Bestellungen gewihlt.

Sichern: Sichert die gegenwértigen Einstellungen.

Abbrechen: SchlieBt das Fenster. MainBoss 16scht alle Anderungen die nicht zuvor gesichert
wurden.

Datum- und Zeit Formate und Andere Praferenzen

Mit MainBoss bestimmen Sie auch Praferenzen fiir andere Arten von Informationen die
von dem Programm verwendet werden. Genauer, Sie bestimmen das erwiinschte Format
fir Datum und Zeit.
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Um solche Priferenzen zu bestimmen, wéhlen Sie Administration — Praferenzen —»
Anderes von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes zeigt:

Datumsformat: Dieser Bereich erlaubt Thnen das Format der Daten und Zeiten, die in
MainBoss verwendet werden, zu bestimmen.

Einstellung in der Auf dem Bildschirm Gruppe erlauben Ihnen das Format von Datum
und Zeit zu bestimmen die MainBoss auf [hren Bildschirm angibt.

Einstellungen in der In Berichten Gruppe erlauben Thnen das Format von Datum und Zeit
zu bestimmen die MainBoss auf Berichten ausdruckt.

Beide Gruppen enthalten eine passenede ,,Probevorschau” welches die Zeit und das Datum
in dem gewéhlten Format zeigt. Wenn Sie eine Einstellung dndern, d&ndert MainBoss die
Vorschau um zu zeigen wie die Information in dem neuen Format gezeigt wird.

Bemerkung: Diese Einstellungen teilen MainBoss mit wie Daten und Zeiten gezeigt
werden sollen. Wenn Sie ein Datum oder eine Zeit eintragen, konnen Sie verschiedene
Formate verwenden. Fiir weitere Information, siche Bearbeiter Benutzen auf Seite 18.

Zeitformat: Einstellungen in diesem Bereich bestimmen wie MainBoss die Zeiten auf
Threm Bildschirm angibt.

12 Stunden Uhr: Zeit wird mit einer 12-Stunden Uhr gemessen, of mit dem
zugefiigten morgens, oder abends sowie 06:30 abends.

24 Stunden Uhr: Zeiten werden mit eine 24-Stunden Uhr gemessen, sowie 18:30.

Feldtrennzeichen: Einstellungen in diesem Beriech bestimmen wie MainBoss ein Datum
in verschiedene Teile aufbricht.

Kein Datum Trennzeichen: Ein Datum wird nicht in Teile aufgebrochen. Zum
Beispiel, falls Sie ein Nummerformat in TMJ verwenden, wird der 25. Dezember,
2001 als 251201 gezeigt.

Schragstriche: Ein Datum wird in Teile aufgebrochen die mit Schrigstrichen geteilt
sind. Zum Beispiel falls Sie ein Nummerformat in TMJ verwenden, wird der 25.
Dezember, 2001 als 25/12/01 gezeigt.

Leerspalte und Komma: Ein Datum wird in Teile aufgebrochen die mit Leerstellen
geteilt sind. Zum Beispiel falls Sie ein Nummerformat in TMJ verwenden, wird
der 25. Dezember, 2001 als 25 12, 2001 gezeigt.

Feldreihenfolge: Einstellungen in diesem Bereich bestimmen die Reihenfolge der Teile
des Datums.

JMT Reihenfolge: Ein Datum wird als Jahr dann Monat dann Tag angegeben.

MTJ Reihenfolge: Ein Datum wird als Monat dann Tag dann Jahr angegeben.

TMJ Reihenfolge: Ein Datum wird als Tag dann Monat dann Jahr angegeben.

Monatformat: Einstellungen in diesem Beriech bestimmen wie der Monat angegeben
wird.

ZahlenméaRiger Monat: Monate werden als Nummern von 01 zu 12 dargestellt.
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Abgekirzter Monat: Monate werden als drei Buchstabenankiirzungen dargestellt
(zum Beispiel, Nov fiir November).

Voller Monat: Monate werden mit ihren vollen Namen dargestellt (zum Beispiel,
Januar).

In Berichten: Bestimmt ein Format fiir Daten die in Berichten gezeigt werden. Das Feld
kann folgendes enthalten:

mm Der Monat mit zwei Ziffern.

mmm Der Monat mit einer drei-Ziffern Abkiirzung (z.B.
Nov)

mmmm Der komplette Namen des Monats (z.B. Januar)

dd Der Tag mit zwei Ziffern (z.B. 03 oder 25)

d Der Tag mit ein oder zwei Ziffern (z.B. 3 oder 25)

VYVY Das Jahr mit vier Ziffern (z.B. 2001)

vy Das Jahr mit zwei Ziffern (z.B. 01)

Zusitzlich konnen Sie andere Zifferen sowie Leerstellen oder Schriagstriche zwichen
den verschieden Teiles des Datums eingeben. Zum Beispiel, falls Sie das Format
mmm/dd/yyyy angeben, zeigt MainBoss das Datum als Dec/25/2001.

Wahrungsformat: Die Optionen in diesem Berich bestimmen Standarde fiir
Wihrungsangaben in MainBoss (einschl. in Berichten). In diesem Berich zeigt MainBoss
auch Beispiele von positiven und negativen Wahrungswerten, so dass Sie sehen wie diese
Werte aussehen. Falls Sie eine der Einstellungen dndern, wird das Beispiel gedndert um die
neue Einstellung zu zeigen.

Wahrungssymbol: Ein oder mehrere Zeichen die verwendet werden um eine Wiahrung
anzugeben. Zum Beispiel DM fiir Deutsche Mark oder ¥ fiir den Yen.

Dezimalsymbol: Ein einzelnes Zeichen das verwendet wird um Dezimalstellen in einer
Wihrung zu zeigen. Zum Beispiel, das Komma (, ) wird normalerweise als
Dezimalstelle fiir die Deutsche Mark verwendet, sowie DM 23, 99.

Ziffer Gruppierungzeichen: Ein einzelnes Zeiches, dass als Teilung fiir grofle Zahlen
diehnt. Zum Beispiel der Punkt (. ) wirn normalerweise als Teilungszeichen fiir die
Deutsche Mark verwendet, sowie DM 1.000.000, 00.

Zifferengruppierung: Listet verschiedene Wege in welchen Ziffern gruppiert werden
konnen. Sie sollten das erwiinschte Format von der Liste wéhlen.

Plus Wahrung: Listet verschiedene Wege in welchen ein positiver Wert gezeigt werden
kann. Zum Beispiel, das Wahrungssymbol kann am Anfang des Wertes (sowie
$23.99) oder am Ende des Wertes erscheinen (sowie 23.999).

Minus Wahrung: Listet alle verschiedene Wege in welchen ein negativer Wert gezeigt
werden kann. Zum Beispiel zeigen manche Firmen das Minus Zeichen am Anfang,
sowie -$23. 99, wihrend andere Firmen einen negativen Wert mit einer Klammer
bekannt geben, sowie ($23.99).

IH Erzeugung: Die Einstellungen in diesem Bereich bestimmen Standarde fiir das Erzeugen
der priaventiven Wartungsauftrédgen. Fiir weitere Information iiber die Erzeugung von
solchen Wartungsauftragen, siche Praventive Wartungsauftrage Festlegen auf Seite 111.
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IH Festlegungsfrequenz: Bestimmt die Standardzahl der Tage zwischen der Festlegung
von praventiven Instandhaltungen. Zum Beispiel, falls Sie neue Wartungsauftréige alle
zwei Wochen festlegen mochten, stellen Sie dieses Feld auf 14.

Fiir weitere Information iiber Praventive Instandhaltungen Festlegen, siche Préaventive
Wartungsauftrage Festlegen auf Seite 111.

Ansichtsprogramm: Bestimmt das Standardansichtsprogramm fiir einen Anhang. Fiir weitere
Information, siche Anhange auf Seite 261.

Telefon Préafix: Bestimmt eine Standardreihe von Ziffern die Sie am Anfang von neuen
Telefonnummer eingeben mdchten. Zum Beispiel, falls die meisten Ihrer Anrufe innerhalb
Threr Stadt gemacht werden, stellen Sie den “Telefon Prafix” auf diese Vorwahl. Damit
sparen Sie Zeit wenn Sie eine neue Nummer eintragen. (Fiir Telefonnummern auB3erhalb
Threr Stadt, tragen Sie einfach einen neuen Prifix ein.)

Sichern: Sichert die gegenwirtigen Einstellungen und schlieft das Fenster.

Abbrechen: SchlieBt das Fenster ohne das Anderungen gesichert wurden.

Anwendertext Einstellungen

Die Anwendertext Funktion in MainBoss hat zwei Anwendungen:

(1 Sie dndern die MainBoss Terminologie zu der die von Ihrer Firma verwendet wird.
Zum Beispiel, anstatt von “Kostenstelle” nutzt Ihre Firma vielleicht “Abteilung”. Diese
Funktion erlaubt Thnen die “Kostenstelle” mit “Abteilung” zu ersetzen.

[] Sie dndern MainBoss zu einer anderen Sprache.

Bemerkung: MainBoss enthilt Anwender Einstellungen fiir andere Sprachen. Falls Sie in
einer anderen Sprache arbeiten mochten, miissen Sie Ihre eigene Datei fiir Ubersetzungen
erzeugen.

Nachrichten Dateien: Die von MainBoss verwendeten Textnachrichten werden in
Nachrichtendateien aufbewahrt. Diese Dateinen enthalten Ihren Anwendertext und alle
“Standard” Textnachrichten die MainBoss verwendet. Es gibt “Standard”
Nachrichtendateien fiir Enlisch, Deutsch, Fanzosisch, Spanisch und andere Sprachen die
mit Threr MainBoss Version unterstiitzt werden. Diese Standard Dateien werden in dem
selben Verzeichnis gelagert wie IThre MainBoss Programm.

Nachrichtendateien haben Namen in dem Format msg##4## . txt wo die # Zeichen
Nummern sind. Dieser Nummern sind dieselben wie Microsoft fiir Sprachen verwendet.
Zum Beispiel, “Standard” Englisch ist 0009, Kanadisches Englisch ist 1009, Grof3
Britannien Englisch ist 0809 und so weiter. Daher, eine Nachrichtendatei flir Standard
Deutsch hat den Namen msg0007. txt.
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Wenn MainBoss gestartet wird, liberpriift das Programm IThre Spracheneinstellung in Threm
Windows System. MainBoss iiberpriift dann ob Sie eine Nachrichten Datei fiir die
gewahlte Sprache haben.

Zum Beispiel, nehmen Sie an, dall Thre Windows Sprache auf beutsch

(Osterreich) gestellt ist. MainBoss iiberpriift ob eine solche Nachrichten Datei in Threm
System besteht (msg0c07. txt). Falls ja, nutzt MainBoss diese Answendertext
Einstellungen fiir diese Datei. Falls nein, sucht MainBoss nach der Standard Deutsch Datei
(msg0007.txt). Falls diese Datei nicht vorhanden ist, nutze MainBoss die Standard Datei
msg0000.txt (U.S.A. Englisch).

Um Ihren eigenen Anwendertext zu bestimmen, erzeugen Sie eine override Datei. Dies ist
eine Datei von Nachrichten die die Standard MainBoss Nachrichten {iberschreiben.
Override-Dateien werden in dem Verzeichnis welches Thre MainBoss Datenbank enthélt
erzeugt. Override-Dateien haben Namen in der Form ovr####.txt, wo die Ziffern ####
mit der Microsoft Konvention fiir Sprachennummerierung {ibereinstimmen.

Um Ihren eigenen Anwendertext zu bestimmen, dndern Sie entweder eine bestehende
Datei oder erzeugen eine neue. Normalerweise erzeugen Sie eine neue Datei wenn Sie eine
neue Sprache unterstiitzen mochten (zum Beispiel, Norwegisch) und &ndern eine alte Datei
falls Sie die MainBoss Terminologie dndern mochten.

Bemerkung: Falls Sie eine neue Nachrichten Datei erzeugen, wird diese in dem NETZWERK
Verzeichnis das Thre Datenbank enthilt gelagert (nicht das Verzeichnis das IThre Programm
enthélt).

Warnung: Anderungen die Sie mit MainBoss Version 2.5 oder friiher gemacht haben,
werden nicht von dieser Version unterstiitzt. Sie miissen diese Anderungen mit der neuen
Version neu eintragen.

Fur Ubersetzer: MainBoss Maintenance Software hat ein spezielles Dokument fiir die
Ubersetzung auf eine andere Sprache erzeugt. Falls Sie eine solche Ubersetztung ausfiihren
mochten, sprechen Sie uns bitte an und wir geben Ihnen gerne diese Information.

Wichtig: MainBoss nutzt die Nachrichtendatei die am Besten zu Threr Spracheneinstellung
palit. Zum Beispiel, falls Sie eine neue Nachrichtendatei fiir beutsch (Osterreich)
erzeugen, lhre Spracheneinstellung aber fiir beutsch (Standard)ist, sehen Sie nicht die
erzeugten Nachrichten.

Bemerkung: Ubersetzer werden die /LanGID: Befehlzeile niitzlich fiir das Testen der
Nachrichtendateien finden. Fur weitere Information siche Die MainBoss Befehlzeile auf
Seite 264.

U.S. Englisch: Falls Sie eine neue Nachrichtendatei erzeugen wollen und Ihre Sprache als
Englisch (USA) eingestellt ist, erzeugen Sie eine English 0009 Nachrichtendatei falls
noch keine vorhanden ist. Dann machen Sie Thre Anderungen in dieser Nachrichtendatei.
Bemerken Sie, daB diese Anderung alle englische Versionen beinfluBt, auBer wenn eine
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andere Nachrichtendatei Vorzug hat. Zum Beispiel, falls die eingestellte Sprache
Englisch (Australien)ist, nutzt MainBoss die Nachrichten in English 0009 auller
wenn eine Englisch (Australien) 0c09 Nachrichtendatei vorhanden ist.

Bemerkung: Falls Sie Anderungen in der Nachrichtendatei machen, sehen Sie die
Anderungen nicht gleich in MainBoss. Sie miissen erst MainBoss beenden und wieder
starten, dann sehen Sie die Anderungen.

Sprachencode: Um festzustellen welcher Sprachencode mit einer bestimmten Sprache
oder regionalen Einstellung zusammentrifft, konnen Sie sich die Liste innerhalb MainBoss
anschauen. Folgen Sie einfach diese Schritte:

1. Geben Sie Ihr Logon als ADMINISTRATOR ein, wie beschrieben unter
Administrationsfunktionen zugreifen auf Seite 220.

2. Wihlen Sie Administration — Praferenzen — Benutzertext von dem Menii. Dies
Offnet das Benutzertextfenster.

3. Klicken Sie auf Neu Benutz.def.. Dies listet alle erkannten regionalen Einstellungen
und ihre verbundenen Codenummern.

Haufig verwendete Codenummern:

0007 Deutsch
0009 Englisch
000a Spanisch
000c Franz6sisch
0016 Portugesisch

Bemerken Sie, dass es auch regionale Variationen fiir diese Codes gibt. Zum Beispiel ist
000c der Standard Code fiir Franzosisch, aber ococ ist der Code fiir das Kanadische
Franzosisch und 080c ist der Code for das Belgische Franzdsisch.

Anwendertext Erzeugen

Um Anwendertext zu erzeugen, wihlen Sie Administration — Praferenzen —
Benutzertext von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes zeigt:

Nachrichtendatei Liste: Der Haupteil von diesem Fenster listet die Nachrichtendateien in [hrem
System auf. Zum Beispiel, sollten Sie Zeilen fiir Englisch, Deutsch, Franzdsisch und
Spanisch sehen. Ein Eintrag mit dem Namen Default, (US Englisch) ist die Basis fiir alle
Sprachen. Sie kénnen keine Anderungen in den Default Einstellungen machen.

Neu Benutz.def.: Sie erzeugen eine neue Datei fiir Thre Textnachrichten (im Gegensatz zu
Anderungen in einer bestehenden Datei machen). Fiir weitere Information, sieche Eine Neue
Nachrichtendatei Erzeugen auf Seite 235.

Losche Anwenderdefiniert: Loscht eine bestehende Override-Datei.

Uberschrift: Sie bestimmen neue Uberschriften fiir die Fenster in MainBoss.. Fiir weitere
Information, siche Anwender Uberschriften auf Seite 236.

2234 -




Schlissel: Sie bestimmen neue Namen fiir Knopfe und Felder. Fiir weitere Information, siche
Anwender Kontrollen auf Seite 236.

Menu: Sie bestimmen neue Namen fiir Meniis und Meniiartikel. Fiir weitere Information, siehe
Anwender Menlnamen auf Seite 238.

Berichte: Sie bestimmen neue Uberschriften fiir Verwendung in Berichten. Fiir weitere
Information, siche Anwender Berichtliberschriften auf Seite 239.

Meldungen: Wenn Sie hier klicken kdnnen Sie das Format der Diagnosenmeldungen
bearbeiten. Fiir weitere Informaiton, siche Anwender Nachrichten auf Seite 240.

Formulare: Wenn Sie hier klicken kénnen sie das Format von Wartungsauftragen and
Bestellungen bearbeiten . Fiir weitere Information, siche Anwender Formulare auf Seite
240.

Fertig: Schlieit das Fenster.

Bemerkung: Um die Uberschrift, Schltssel, Menu, Berichte, oder Formulare Knépfe
zu verwenden, sollten Sie erst auf die Nachrichtendatei klicken die Sie verwenden
mochten. Zum Beispiel, falls Sie den Namen fiir ein bestimmtes Menii in U.S. Englisch
dndern mochten, klicken Sie auf den Eintrag fiir die pefault Nachrichtendatei und klicken
dann auf Menu. MainBoss 6ffnet ein Fenster in dem Sie einen neuen Namen fiir das Menii
angeben konnen.

Wenn Sie eine Anderung machen, miissen Sie oft noch andere Anderungen machen. Zum
Beispiel, Sie mochten den MainBoss Terminismus “Kostenstelle” zu “Abteilung” dndern.
Weil “Kostenstelle” in mehreren Uberschriften erscheint, miissen Sie alle Eintragungen
andern.

Eine Neue Nachrichtendatei Erzeugen

Neue Nachrichtendateien werden in dem Verzeichnis das Ihre MainBoss Datenbank
enthélt erzeugt. Nachrichtendateien haben Namen in dem Format ovr####.txt wo die #
Zeichen Nummern sind. Diese Nummern sind die selben wie Microsoft fiir Sprachen
verwendet. (Fiir weiteres liber Nachrichtendateien, siche Anwendertext Einstellungen auf
Seite 232.)

Um eine neue Nachrichtendatei zu erzeugen, klicken Sie auf Neu Benutz.def. in dem
ersten Fenster fiir Anwendertext Erzeugen (sieche Anwendertext Erzeugen auf Seite 234.)
MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes enthilt:

Sprachenliste: Eine Lister aller Sprachen die Microsoft unterstiitzt. Klicken Sie auf die Sprache
passend fiir den Text den Sie erzeugen mdchten. Zum Beispiel, falls Sie Anderungen in
U.S. Englisch machen wollen, wéhlen Sie English 0009 (wie unter Anwendertext
Einstellungen auf Seite 232 beschrieben).

Erzeuge: Erzeugt eine neue Nachrichtendatei in Ihren Datenbank Verzeichnis. Diese
Nachrichtendatei wird einen Namen in dem Format ovr#### . txt haben, wo #### die
vierzdhlige Nummer ist, die mit der gewidhlten Sprach iibereinstimmt.
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Sobald MainBoss die Datei erzeugt hat, gehen Sie auf das vorhergehende Fenster zuriick
(das Fenster fiir Anwendertext Erzeugen). Die neue Nachrichtendatei erscheint in der Liste
der Nachrichtendateien.

Abbrechen: Schlieft das Fenster ohne das eine neue Nachrichtendatei erzeugt wurde.

Anwender Uberschriften

Uberschriften erscheinen in den Titelzeilen der MainBoss Fenster. Zum Beispiel, die
Standard Uberschrift fiir das Fenster in dem Sie neue Anwender Uberschriften eintragen,
ist Anwender Uberschriften.

Jede Uberschrift die von MainBoss verwendet wird hat einen passenden Schliissel. Das ist
eine interne Kette die MainBoss verwendet um die Uberschrift zu identifizieren.
Normalerweise ist der Schliissel derselbe oder dhnlich zu der englischen Version der
Uberschrift.

Um eine neue Uberschrift zu bestimmen 6ffnen Sie das Anwendertext Fenster
(beschrieben unter Anwendertext Erzeugen auf Seite 234). Klicken Sie die
Nachrichtendatei dessen Uberschrift Sie dndern mdchten und klicken Sie dann auf
Uberschrift. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthilt:

Hauptschlussel: Dieses Aufklappfenster zeigt alle Uberschriftenschliissel die von MainBoss
verwendet werden. Um eine bestimmte Uberschrift zu dndern miissen Sie erst den
Schliissel in der Liste finden.

Standard Uberschrift: Die Standard Uberschrift fiir den gewéhlten “Hauptschliissel”.

Benutzerdef. Uberschrift: Die neue Uberschrift die Sie verwenden mdchten. Bemerken Sie,
daB Sie nur eine neue Uberschrift in dieses Feld eintragen kénnen nachdem Sie das
Hikchen fiir Nutze Standard Text geloscht haben.

Nutze Standard Text: Dieses Feld ist zu Anfang markiert. Um eine Anwenderiiberschrift zu
bestimmen, miissen Sie erst das Hikchen 16schen. Dann wird das “Benutzerdef.
Uberschrift” Feld aktiviert so daB Sie eine neue Uberschrift eintragen konnen.

Sichern: Sichert alle Anderungen und schlieBt das Fenster.

Abbrechen: Schlieft das Fenster ohne Anderungen zu sichern.

Anwender Kontrollen

Kontrollen werden verwendet um Namen zu Knopfen, Optionen und Felder in den

MainBoss Fenstern zu geben. Zum Beispiel, Knopfe wie Sichern oder Abbrechen sind
Kontrollen.

Jede Kontrolle die von MainBoss verwendet wird hat einen passenden Schlissel. Das ist
eine interne Kette die MainBoss verwendet um die Kontrolle zu identifizieren.
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Normalerweise ist der Schliissel derselbe oder dhnlich zu der englischen Version der
Kontrolle.

Fiir manche Kontrollen hat der Schliissel eine Kurz- und eine Langform. Zum Beispiel, der
Schliissel fiir das Feld indem Sie einen Service-Vertrag eingeben hat zwei Formen: der
komplette Name “Service-Vertrag” und die Kurzform “Serv. Vertrag”. Die Kurzform
wird in Fenstern verwendet die nicht genligend Raum haben um den kompletten Namen zu
zeigen. Falls ein Schliissel eine Lang- und eine Kurzform hat, konnen Sie eine oder beide
Formen bearbeiten; falls ein Schliissel nur entweder eine Kurz- oder eine Langform hat,
konnen Sie nur die Form bearbeiten die verwendet wird (obwohl beide “Standard
Volltext” und “Standard Kurztext” Felder eingetragen werden).

Das (&) Zeichen hat eine spezielle Bedeutung fiir Windows Kontrollen. Wenn Sie einen &
genau bevor einen Buchstaben setzten, wird dieser Buchstabe ein Tastatur Kurzweg. Zum
Beispiel sDelete macht das D ein Tastatur Kurzweg fiir den Lschen Knopf. Der
Buchstabe wird in der Kontrollenbezeichnung unterstrichen; Sie konnen diese Taste
klicken anstatt der Maus. (Klicke <Alt+D>.)

Falls Sie mochten daf3 eine Kontrolle einen echten & Buchstaben enthélt (z.B. “Sichern &
Schlieflen”), miissen Sie zwei & Zeichen eintippen so daf es nicht fiir einen Kurzweg
gehalten wird. Zum Beispiel, tippen Sie sichern s& Schliefen falls Sie Sichern s
SchlieBen sehen mochten.

Um eine neue Kontrollenbezeichnung zu bestimmen, beginnen Sie in dem Anwendertext
Fenster (beschrieben unter Anwendertext Erzeugen auf Seite 234). Klicken Sie die
Nachrichten Datei dessen Bezeichnung Sie dndern mochten und klicken Sie dann auf
Schlussel. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthélt:

Kontroll-Schlissel: Dieses Aufklappfenster zeigt alle Kontrollen Schliissel die MainBoss
verwendet. Um eine Bezeichnung zu dndern miissen Sie erst den Schliissel in der Liste
wihlen.

Standard Volltext: Die Standard Bezeichnung fiir den gewahlten “Kontroll-Schlissel”.

Anwender Volltext: Die neue Bezeichnung die Sie verwenden mdochten. Bemerken Sie daf3
Sie die neue Bezeichnung erst eintragen konnen, nachdem Sie das Hékchen in dem Nutze
Standard Volltext geloscht haben.

Nutze Standard Volltext: Dieses Feld ist zu Anfang markiert. Um eine Anwenderiiberschrift
zu bestimmen, miissen Sie erst das Hakchen 18schen. Dann wird das “Anwender Volltext”
Feld aktiviert so da3 Sie eine neue Uberschrift eintragen konnen.

Standard Kurztext: Die Standard Kurzform fiir den “Kontroll-Schliissel”.

Anwender Kurztext: Die neue Bezeichnung die Sie verwenden mochten. Bemerken Sie daf3
Sie die neue Bezeichnung erst eintragen konnen, nachdem Sie das Hékchen in dem Nutze
Standard Volltext geloscht haben.

Nutze Standard Kurztext: Dieses Feld ist zu Anfang markiert. Um eine Anwenderiiberschrift
zu bestimmen, missen Sie erst das Hiakchen 16schen. Dann wird das “Anwender
Kurztext” Feld aktiviert so daB Sie eine neue Uberschrift eintragen konnen.
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Sichern: Sichert alle Anderungen und schlieBt das Fenster.

Abbrechen: Schlieft das Fenster ohne Anderungen zu sichern.

Anwender Menlinamen

Meniinamen sind die Titel die in dem MainBoss Hauptfenster erscheinen und alle Namen
die in den MainBoss Mentiis erscheinen. Zum Beispiel sind Administration und
Benutzertext Meniinamen.

Jedes Menii das von MainBoss verwendet wird hat einen passenden Schliissel. Das ist eine
interne Kette die MainBoss verwendet um das Menii zu identifizieren. Normalerweise ist
der Schliissel derselbe oder dhnlich zu der englischen Version von dem Menii.

Das (&) Zeichen hat eine spezielle Bedeutung fiir Windows Kontrollen. Wenn Sie einen &
genau bevor einen Buchstaben setzten, wird dieser Buchstabe ein Tastatur Kurzweg . Zum
Beispiel, sAdministration macht das A einen Tastatur Kurzweg fiir das Administration
Menii. Der Buchstabe ist unterstrichen auf der MainBoss Menii Taste; es kann auch
verwendet werden um das Menii zu 6ffnen, anstatt mit der Maus. (Driicke <Alt+A>.)

Wenn Sie Meniinamen erzeugen, ist es niitzlich das Sie einen Buchstaben in jedem
Meniinamen markieren um einen Tastatur Kurzweg zu erzeugen. Jeder Eintrag in einem
Menii sollte einen einzigartigen Tastatur Kurzweg haben. Falls Sie einen Anwender
Meniinamen mit einem & erzeugen mdchten (wie in “Sichern & Schlielen”), miissen Sie
zwei & Zeichen eintragen, so das es nicht fiir einen Tastatur Kurzweg verwechselt wird.
Zum Beispiel, tragen Sie Sichern && SchlieBen ein falls Sie Sichern & SchlieBen
sehen wollen.

Jedes Menii und Meniieintrag hat verbundene Information:

[ Der Hilftest ist eine Information der unten links von dem MainBoss Hauptfenster
erscheint wenn Sie die Maus iiber einen bestimmten Meniiartikel halten. Zum Beispiel,
wenn Sie die Maus iiber Einheiten — Anlagentabelle halten, sehen Sie den Hilfetext
Anlagen Tabelle Auflisten. Mit MainBoss konnen Sie den Hilfetext zur selben
Zeit wie den passenden Meniinamen bearbeiten.

1 Der Hilfetip erscheint in einer kleinen gelben “Blasé” wenn der Anwender die Maus
iiber die Icons in dem Hauptmenii hilt. Mit MainBoss konnen Sie den Hilfetip zu
selben Zeit wie den passenden Meniinamen bearbeiten.

Um einen neuen Meniinamen zu bestimmen, beginnen Sie in dem Anwendertext Fenster
(beschrieben unter Anwendertext Erzeugen auf Seite 234). Klicken Sie die
Nachrichtendatei dessen Bezeichnung Sie dnderen mochten, dann klicken Sie auf Menu.
MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthilt:

Menu-Schlussel: Dieses Aufklappfenster zeigt alle Meniischliissel die von MainBoss
verwendet werden. Um einen bestimmten Maniinamen zu dndern, miissen Sie erst den
Schliissel in dieser Liste finden.
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Menu Text: Der Standard Meniiname wird in der “Standardwert” Spalte gezeigt. Um einen
anderen Meniinamen anzugeben, 16schen Sie das Hiakchen in dem Nutze Standardwert
Feld und tragen einen neuen Namen in die “Benutzer def.” Spalte ein.

Hilfe Tip: Der Standard Hilfetip (falls vorhanden) wird in der “Standardwert” Spalte gezeigt.
Um einen anderen Hilfetip anzugeben, 16schen Sie das Hékchen in dem Nutze
Standardwert Feld und tragen einen neuen Namen in die “Benutzer def.” Spalte ein.

Standard Hilfetext: Der Standard Hilfetext der mit dem Mentiinamen verbunden ist.

Anwender Hilfetext: Der neue Hilfetext den Sie anwenden wollen. Bemerken Sie daf3 Sie
nicht dieses Feld verwenden konnen bis Sie das Hiakchen in dem Nutze Standardwert
Feld geloscht haben.

Sichern: Sichert alle Anderungen und schlieBBt das Fenster.

Abbrechen: Schlieft das Fenster ohne Anderungen zu sichern.

Anwender Berichtlberschriften

Berichtiiberschriften sind alle Titel auf allen MainBoss Berichte, plus die Bezeichnungen
in den Spalten und Zusammenfassungszeilen.

Jede Berichtsiiberschrift hat einen passenden Schlissel. Das ist eine interne Kette die
MainBoss verwendet um das Menii zu identifizieren. Normalerweise ist der Schliissel
derselbe oder dhnlich zu der englischen Version von dem Menii.

Um eine neue Berichtsiiberschrift zu bestimmen, beginnen Sie in dem Awendertext
Fenster (beschrieben unter Anwendertext Erzeugen auf Seite 234). Klicken Sie auf die
Nachrichtendatei die Sie &ndern mochten und klicken Sie dann auf Berichte. MainBoss
zeigt ein Fenster das folgendes enthélt:

Berichtsschlissel: Dieses Aufklappfenster zeigt alle Berichtsiiberschriftenschliissel die von
MainBoss verwendet werden. Um eine bestimmte Bezeichnung zu dndern, miissen Sie erst
den passenden Schliissel finden.

Standard Berichttext: Die Standardberichtiiberschrift die mit dem gewihlten
“Berichtsschliissel” verbunden ist.

Benutzerdef. Berichttext: Die neue Berichtiiberschrift die Sie verwenden mochten. Bemerken
Sie daB Sie nicht dieses Feld verwenden konnen bis Sie das Hikchen in dem Nutze
Standard Text Feld geleert haben.

Nutze Standard Text: Dieses Feld ist anfangs markiert. Um einen Anwendertext zu
bestimmen, klicken Sie auf das Feld um das Hakchen zu 16schen. Dann konnen Sie eine
neue Berichtiiberschrift in das “Benutzerdef. Berichttext” Feld eintragen.

Sichern: Sichert alle Anderungen und schlieBt das Fenster.

Abbrechen: Schlieft das Fenster ohne Anderungen zu sichern.
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Anwender Nachrichten

Diagnosennachrichten konnen nach den Wiinschen Ihrer Firma gedndert werden. Zum
Beispiel, konnen Sie hiermit die MainBoss Nachrichten in eine andere Sprache
iibersetzten.

Jede Nachricht hat einen passenden Schliissel. Dies ist ein Satz der MainBoss intern
verwendet um Nachrichten zu identifieren. Zum Beispiel, Bad date ist der Schliissel der
mit der Nachricht verbunden ist die MainBoss zeigt falls ein Datum ein ungiiltiges Format
hat.

Um neue Nachrichten zu bestimmen, fangen Sie in dem Anwendertext-Fenster an (wie in
Anwendertext Erzeugen auf Seite 234 beschrieben). Klicken Sie die Nachrichtendatei
welche die Nachrichten enthélt die Sie &ndern mochten und klicken Sie dann auf
Meldungen. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthilt:

Meldung-Schlussel: Dieses Aufklappfenster zeigt alle Nachrichtenschliissel die von MainBoss
verwendet werden. Um eine bestimmte Nachricht zu dndern, miissen Sie erst den Schliissel
in der Liste finden.

Standard: Der Standardtext der mit dem gewéhlten “Meldung-Schliussel” verbunden ist.

Anwenderdefiniert: Der neue Text den Sie verwenden mochten. Bemerken Sie, dass Sie erst
den neuen Text eintragen konnen nachdem Sie das Héikchen in dem Nutze Standard Text
geloscht haben. Der Text kann mehrere Zeilen enthalten, aber keine Zeile sollte ldnger als
80 Zeichen sein.

Nutze Standard Text: Dieses Feld ist anfangs markiert. Um einen Anwendertext einzutragen,
miissen Sie erst auf das Hakchen klicken um es zu 16schen. Damit 6ffnen Sie das
“Anwenderdefiniert” Feld um den neuen Text einzutragen.

Sich./SchlieR.: Sichert die Anderungen die Sie gemacht haben und schliesst dann das Fenster.

Abbrechen: Schliesst das Fenster ohne das Anderungen gespeichert werden.

Anwender Formulare

Gedruckte Wartungsauftrage und Bestellungen konnen gedndert werden um zusétzliche
Information die fiir Thre Firma wichtig ist, zu enthalten. Zum Beispiel, das Standardformat
fiir eine Bestellung endet mit ein paar Zeilen wo Sie eine Unterschrift der Bestellung
zufligen kdnnen.

Jede von diesen Formularen hat einen passenden Schliissel. Dies ist ein Satz der MainBoss
intern verwendet um den Titel zu identifieren. Zum Beispiel =p0 Trailer ist der
Schliissel der mit dem Satz am Ende einer Bestellung verbunden ist.

Um eine neue Formatformulare anzugeben, fangen Sie in dem Anwendertext-Fenster an
(beschrieben in Anwendertext Erzeugen auf Seite 234). Klicken Sie auf den
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Nachrichtendatei dessen Titel Sie &ndern mochten und klicken dann auf Formulare.
MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthilt:

Berichtsschlissel: Dieses Aufklappfenster zeigt alle Formatsschliissel die von MainBoss
verwendet werden. Um einen bestimmten Titel zu 4ndern miissen Sie erst den Schliissel in
der Liste finden.

Standard: Der Standardtext der mit dem gewéhlten “Berichtsschlissel” verbunden ist.

Anwenderdefiniert: Der neue Text den Sie verwenden mochten. Bemerken Sie, dass Sie erst
den neuen Text eintragen konnen nachdem Sie das Hakchen in dem Nutze Standard Text
geloscht haben. Der Text kann mehrere Zeilen enthalten, aber keine Zeile sollte ldnger als
80 Zeichen sein.

Nutze Standard Text: Dieses Feld ist anfangs markiert. Um einen Anwendertext einzutragen,
miissen Sie erst auf das Hikchen klicken um es zu 16schen. Damit 6ffnen Sie das
“Anwenderdefiniert” Feld um den neuen Text einzutragen.

Sich./SchlieR.: Sichert die Anderungen die Sie gemacht haben und schliesst dann das Fenster.

Abbrechen: Schliesst das Fenster ohne das Anderungen gespeichert werden.

Datenbank

Mit dem Administration — Dienstprogramme Menii raumen Sie Thre MainBoss
Datenbank auf und unternehmen Backup- und Wiederherstellungs-funktionen.

Reindizieren

Reindizieren meint, dafl Thre MainBoss Datenbank aufgerdumt wird und alle Verzeichnisse
neu aufgebaut werden. Normalerweise fiihren Sie diese Funktion nur dann aus wenn Sie
eine neue Version von MainBoss installieren oder wenn Thre Datenbank geschidigt wurde
(z.B. durch einen Stromausfall).

Wichtig: MainBoss verweigert die Reindizierung der DatenBank falls ein anderer
Anwender in MainBoss benutzt. Daher sollten Sie sich erst sicher sein daf3 alle Anwender
MainBoss beendet haben bevor Sie die Reindizierung versuchen.

Um die Datenbank zu Reindizieren, wahlen Sie Administration — Dienstprogramme —
Reindex von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthilt:

OK zum reindizieren der Datenbank?
OK: MainBoss fihrt mit der Reindizierung fort.
Abbrechen: Schlief3t das Fenster ohne zu Reindizieren.

Wenn Sie auf OK klicken beginnt MainBoss mit dem Reindizierungsprozess. Wahrend
dem Prozess gibt MainBoss an welche Dateien gerade reindiziert werden. Wenn MainBoss
angibt, da3 die Reindizierung beendet ist, klicken Sie auf OK um das Fenster zu schlielen.
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Vorgangsfenster

Wihrend ldngerwirtigen Prozessen zeigt MainBoss ein Fenster an, welches tliber den
Vorgang des Prozesses berichtet. Dies geschieht fiir die folgenden Prozesse:

Reindex (wie beschrieben unter Reindizieren auf Seite 241).
Sicherungen (wie beschrieben unter MainBoss Datenbank Backup auf Seite 242).
Archivierungen (wie beschrieben unter Archivierung auf Seite 253).

Revisionen (wie beschrieben unter Revision auf Seite 244).

O O 0O O

Exportieren der Datenbank in XML Format (wie beschrieben unter Die Datenbank in
XML Format Exportieren auf Seite 248).

MainBoss Datenbank Backup

Der MainBoss Backup Prozess erzeugt eine komprimierte Kopie von Threr Datenbank,
eine einzelne Datei die alle Informationen in Threr Datenbank enthalten und in einem
speziellen Format gespeichert, der weniger Speicherraum bendtigt. Folgend sind Fiélle fiir
welche Sie eine Backup Datei erzeugen sollten:

7] Sie sollten eine MainBoss Datenbank Backup erzeugen bevor Sie groe Anderungen in
MainBoss machen, sowie eine neue Version installieren oder Ihre Datenbank
Reindizieren (wie beschrieben unter Reindizieren auf Seite 241).

1 Regelmassige Backups machen es moglich Thre Dateien von Unféllen wie Feuer oder
Hardwareproblemen zu schiitzen. Kopieren Sie Ihre Backupdateien zu eine anderen
Platte auf einem anderen Computer als der der Ihre MainBoss Datenbank enthilt. Viele
Firmen kopieren ihre Datenbank-Backups zu eine ZIP oder JAZ Diskette und
bewahren diese Disketten in einen anderen Gebédude auf. (Natiirlich haben viele Firmen
schon Prozesse fiir regelméssige Backups von allen Computerdaten.)

1 Fall Sie ein Problem ersteht und Sie MainBoss Support anrufen, miissen Sie vieleicht
eine Kopie von Ihrer Datenbank zusenden so daf3 das Problem geldst werden kann. In
diesem Fall benutzen Sie einfach ti MainBass Backupfunktion um eine Kopie uns per
e-mail zu senden.

Um eine Backupdatei zu erzeugen, wéhlen Sie Administration — Dienstprogramme —
Sicherung von dem Menii. MainBoss zeigt das normale Datei Sichern Menii und fragt fiir
einen Namen fiir die Backupdatei. (Datei endet mit .MzH.) Sobald Sie einen Namen
eingetragen haben, fragt MainBoss Sie mit dem Backup fortfahren mochten. Klicken Sie
OK.
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Bemerkung: MainBoss verweigert das Backup fiir Thre DatenBank falls ein anderer
Anwender in MainBoss ist. Daher sollten Sie sich erst versichern, daf3 alle Anwender
MainBoss beendet haben bevor Sie das Backup versuchen.

Nachdem der Backup Prozess fertig ist, zeigt MainBoss ein Fenster das miteilt ob das
Backup erfolgreich ausgefiihrt wurde. Klicken Sie OK um zu dem MainBoss Fenster
zuriickzukehren.

Sobald Sie eine Backup Datei erzeugt haben, behandeln Sie die Datei wie jede andere.
Zum Beispiel konnen Sie sie auf einen anderen Standort kopieren oder die Datei 16schen
wenn Sie sie nicht mehr verwenden. Sie konnen auch die Datenbank Wiederherstellen, wie
beschrieben unter Ihre Datenbank Wiederherstellen auf Seite 243.

Ihre Datenbank Wiederherstellen

Sie sollten eigentlich nie Thre Datenbank wierherstellen miissen. Aber falls Ihre bestehende
Datanbank beschadigt wird (zum Beispiel durch Hardware Probleme), miissen Sie
vielleicht eine Backupkopie wiederherstellen.

Wenn Sie eine Datenbank wiederherstellen, miissen Sie ein Verzeichnis bestimmen zu
dem die Datenbank wiederhergestellt wird. Dieses Verzeichnis sollte nicht dasselbe sein
wie das der gegenwirtigen Datenbank—auch wenn Sie Thre gegenwirtige Datenbank
ersetzen mochten, sollten Sie das Backup zuerst auf ein anderes Verzeichnis
wiederherstellen.

Um eine Datenbank wiederherzustellen, wihlen Sie Administration —
Dienstprogramme — Wiederherstellen von dem Menii. MainBoss will zeigt ein Fenster
das folgendes enthiilt:

Wiederherstellen von: Die Datei die die MainBoss Datenbank Backup enthélt. Sie tragen
entweder den Namen ein oder klicken auf Auswahlen um eine Datei zu finden.

Auf das Verzeichnis wiederherstellen: Das Verzeichnis zu welchem Sie die Datenbank
wiederherstellen mochten. Sie tragen entweder den Namen ein oder klicken auf
Auswéhlen um eine Datei zu finden.

Wiederherst.: MainBoss fahrt mit der Wiederherstellung fort.
Abbrechen: Schlieit das Fenster ohne die Datenbank wiederherzustellen.

Eine wiederhergestellte Datenbank verwenden: Sobald Sie die Datenbank
wiederhergestellt haben, gibt es zwei Methoden sie anzuwenden:

[J Am sichersten ist es einen Windows Kurzweg zu erzeugen der zu der neuen Datenbank
fithrt. Nutzen Sie den rechten Mausknopf um auf den Windows Desktop zu klicken
und klicken Sie dann auf New und Shortcut. Windows startet einen Wizard der Ihnen
mit dem Kurzweg hilft. Fiir die Befehlzeile, klicken sie den Auflisten Knopf und
finden Sie das MainBoss Programm file (mboss.exe). Geben Sie dem Kurzweg einen
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Namen.

Sobald Sie den Kurzweg erzeugt haben, nutzen Sie den rechten Mausknopf um auf den
Kurzweg zu klicken und wahlen Sie Eigenschaften. Windows 6ffnet ein
“Eigenschaftenblatt” fiir den Kurzweg. In dem Kurzweg Abschnitt dndern Sie den
Namen in dem “Starten in” Feld zu dem Namen von dem Verzeichnis wo die
wiederhergestellten Datenbankdateien gelagert werden. Dann klicken Sie auf Ok um
das Fenster zu schlief3en.

Wenn Sie auf den Kurzweg doppelklicken, wird MainBoss gestartet, mit der
Datenbank die von dem Backup wiederhergestellt wurde. Sie fithren die selben
Vorgénge aus wie mit der vorhergehenden Datenbank.

Bemerken Sie, daBl wasimmer Sie in der wiederhergestellten Datenbank ausfithren
keine Effekt auf die “Standard” Datenbank hat.

'] Nachdem Sie die wiederhergestellte Datenbank fiir Fehler iiberpriift haben, entscheiden
Sie vieleicht, daf3 Sie Ihre “Standard” Datenbank mit dieser Datenbank ersetzen
mochten. Kopieren Sie dann alle Dateien von dem Verzeichnis, in dem die
wiederhergestellte Datenbank aufbewahrt wurde, in das Verzeichnis das die “Standard”
Datenbank enthélt. Damit iiberschreiben Sie die Standard Datenbank mit der
wierhergestellten.

Jetzt sollten Sie den Kurzweg den Sie fiir die wiederhergestellte Datenbank erzeugt
haben 16schen und den Kurzweg, der fiir Ihre Standard Datenbank war, nutzen.

Bemerkung: Behalten Sie welche Datenbank Sie verwenden. Falls Sie nicht sicher sind,
schauen Sie die Titelzeile in dem MainBoss Hauptfenster an—hier wird das Verzeichnis
von der gegenwirtigen Datenbank angegeben. Anderungen in einer Datenbank
beeinflussen nicht eine andere Datenbank, also verwechseln Sie nicht IThre Datenbénke.
Falls Sie Thre Standard Datenbank mit der wiederhergestellten Datenbank ersetzen,
iiberpriifen Sie zuerst die wiederhergestellte Datenbank und kopieren Sie sie dann tiber die
Standard Datenbank.

Revision

Die MainBoss Revision Funktionen untersuchen Thre Datenbank nach Fehlern und anderen
ungewohnlichen Zusténden. Diese Zustande konnen aus verschiedenen Griinden
vorkommen:

T Stromausfille oder Netzwerkausfille wiahrend MainBoss benutzt wird.
] Ubrig gebliebene Probleme von ilteren MainBoss Versionen.

"1 Das Loschen von Tabelleneintragungen die noch mit anderen Tabellen verbunden sind.
Zum Beispiel, wenn sie einen Eintrag von der Prioritatentabelle l1dschen aber
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Wartungsauftrige noch diese Prioritdt enthalten. Der Revisionsbericht zeigt Thnen
welche Wartungsauftrage diese Prioritidten verwenden.

'] Schreibfehler und andere Fehler. Zum Beispile untersucht die Revision die
Arbeitsdatensdtze die mit einen abgeschlossenen Wartungsauftrag verbunden sind und
vergleicht die Daten der Arbeitsdatensdtze mit den Daten des Wartungsauftrags. Falls
der Arbeitsdatensatz ein Datum auBBerhalb der Arbeitsperiode angibt, meint dies
normalerweise ein Fehler bei der Eintragung des Datums in dem Wartungsauftrag oder
in dem Arbeitsdatensatz.

Manche Zustinde die in dem Revisionsbericht gelistet werden sind nicht wirkliche Fehler.
Zum Beispiel, MainBoss berichtet alle Daten vor 1980 als Fehler. In diesem Fall
ignorieren Sie einfach diesen Bericht.

In dem Revisionfenster konnen Sie manche Fehler korrigieren. Mit vielen Arten von
Fehlern miissen Sie jedoch die Situation in anderen Teilen von MainBoss korrigieren. Zum
Beispiel wenn Sie einen Priorititscode von der Priotititentabelle 16schen und wenn
MainBoss eine Zahl von Wartungsauftragen mit diesem Code endeckt, erlaubt Ihnen Das
Revisionsfenster diesen Priorititscode in diesen Wartungsauftragen zu tiberdecken, so daf3
sie diesen Code nicht ldnger verwenden.

Aber vieleicht mdchten Sie andere Prioritdtencodes fiir den Wartungsauftrag bestimmen,;
in diesem Fall miissen Sie die normalen MainBoss Funktionen verwenden um jeden
Wartungsauftrag zu 6ffnen und einen neuen Code bestimmen. Oder Sie mochten vieleicht
den geloschten Code wiederherstellen (Sie erzeugen einen neuen Prioritdtencode mit dem
selben Code wie der alte).

Das obere Beispiel zeigt Ihnen, daB3 es Zeit und Arbeit bendtigt um diese Problem in dem
Revisionsbericht zu 16sen—Sie miissen vieleicht bestehende Datensitze bearbeiten, neue
Tabelleneintrage erzeugen, und so weiter. Wir empfehlen da3 Revisionsprobleme von
einer verantwortlichen Person sorgfiltig behandelt werden.

Bemerkung: Bevor Sie eine Revision beginnen empfehlen wir, das Sie Thre Datenbank
zuerst reindizieren (wie unter Reindizieren auf Seite 241 beschrieben). Wenn Sie
reindizieren und die Revision ausfithren beachten Sie bitte, dass niemand sich in der
Datanbank befindet.

Um einen Revisionsbericht zu erhalten, wihlen Sie Administration =
Dienstprogramme =» Revision von dem Menii. MainBoss 6ffnet eine Fenster das Thnen
mitteilt da3 die Revision stattfindet; dieses Fenster zeigt den Revisionsprozess indem die
Namen der Dateien die MainBoss gerade liest gezeigt werden. Sie konnen die Revision
abbrechen indem Sie Abbrechen in diesem Fenster klicken.

Nachdem die Dateien in Ihrer Datenbank untersucht wurden, zeigt MainBoss ein neues
Fenster mit dem Ergebnis der Revision. Dieses Fenster enthilt folgendes:

Problemliste: Der Hauptteil in diesem Fenster ist eine Liste der Probleme die in der Datenbank
gefunden wurden. Diese Liste hat folgende Spalten.
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Tabelle: Die Tabelle oder Datenbankdatei indem ein Problem gefunden wurde.

Identifikation: Den Identifikationscode fiir den Datensatz wo das Problem gefunden
wurde.

Feld: Der Name von dem Feld wo das Problem gefunden wurde. Bemerken Sie, daf dies
der Name von der Datenbankdatei ist; normalerweise ist dieses eine Kurzform von dem
Feldnamen den Sie sehen wiirden wenn Sie MainBoss verwenden um diese Tabelle
anzuschauen.

Problem: Eine Beschreibung von dem Problem. Mdgliche Problem sind:

Orphan Datensatz: Ein Orphan Datensatz ist einer der von einem anderen
Datensatz bestimmt werden sollte, was aber nicht geschehen ist. Zum Beispiel,
wenn Sie die Arbeitskosten fiir einen Wartungsauftrag eintragen, erzeugt
MainBoss Arbeitsdatensitze; dieser Datensatz sollte Verbindungen zu allen
passenden Arbeitskosten enthalten. Aber nehmen Sie an daf3 Sie einen
Wartungsauftrag erzeugen und dann Thr Netzwerk ausfillt. In diesem Fall enthélt
Ihre Datenbank einen Wartungsauftragsdatensatz der nicht mit Arbeitsdatensétzen
verbunden ist. Daher sind die Arbeitsdatensitze Orphans—sie sind nur
verschwendeter Raum weil kein Wartungsauftrag sie verwendet. Andere Probleme
entstehen aus dhnlichen Griinden.

Normalerweise 10schen Sie Orphan Datensétze. Klicken Sie auf die Zeile in der
Problemliste und klicken Sie die Ldsche Datensatz Taste.

Verlorene Verbindung: Eine verlorene Verbindung entsteht wenn Sie einen
Datensatz in einer Tabelle 16schen und andere Datensétze in anderen Tabellen
haben noch eine Verbindung zu diesem geloschten Datensatz. Zum Beispiel, falls
Sie einen Prioritdtencode von der Prioritdtentabelle 16schen, haben dann alle
bestehenden Arbeitsauftrige fiir welche dieser Prioritidtencode benutzt wurde jetzt
eine verlorene Verbindung.

Es gibt Wege mit welchen Sie eine verlorene Verbindung reparieren konnen.
Zuerst konnen Sie Losche Verbindung anwenden um das Feld auf leer zustellen.
In dem Prioritdtencode Beispiel, stellt diese Methode das Priortdtenfeld fiir einen
Arbeitsauftrag, fiir welchen dieser Code verwendent wurde, auf leer. Anderseits
konnen Sie Erzeuge Verbingung anwenden um das gelschte Feld wieder zu
erzeugen. In dem Prioritidtencode Beispiel, wird dann ein neuer Prioritidtencode
erzeugt welcher den geldschten Code genau ersetzt.

Unglultiges Zeichen in dem Text Feld: Ein Textfeld enthilt ein Zeichen
das von MainBoss nicht erlaubt ist (normalerweise \). Das Revisionsfenster
erlaubt IThnen dieses Zeichen mit einem leeren zu iiberdecken.

Unglultiges Datum: Ein Feld enthélt einen Wert der nicht ein giiltiges Datum ist.

Datum ist in der Zukunft: Ein Feld enthilt eine Datum das in der Zukunft
liegt, auch wenn ein solchen Datum keinen Sinn macht. Bemerken Sie, daf3
Mainboss nicht dieses Problem berichtet falls es sinnvoll ist, daf dieses Datum in
der Zukuntft liegt; zum Beispeil das “Verschrott.-Datum” fiir eine Anlage ist
normalerweise in der Zukunft, also ist dieses Datum kein Problem. Aber wenn
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“Einkaufsdatum” in der Zukunft liegt, nimmt MainBoss an, daf3 Sie sich vertippt
haben.

Datum ist bevor 1980: Dies wird als problematisch fiir alle Daten
angenommen, auch wenn ein solches Datum richtig ist.

Arbaitsanfangsdatum ist nach dem Abschlufdsdatum: Das
Abschlufldatum in einem Wartungsauftrag kommt zuvor dem Datum andem die
Arbeit angefangen hat. Also ist entweder das Anfangsdatum oder Abschludatum
falsch.

Arbeitsenddatum ist nach dem Abschlufzdatum: Der Wartungsauftrag
wurde abgeschlossen bevor die Arbeit tatsdchlic beendet wurde. Also ist entweder
das Arbeitsenddatum oder das AbschluBBdatum falsch.

Arbeitszeit ausserhalb dem Wartungsauftrag
Arbeitszeitraum: Ein Arbeitsdatensatz gibt an, da3 die Arbeit bevor dem
Anfangsdatum oder nach dem Abschlu3datum von dem Wartungsauftrag erledigt
wurde.

Effektive Lesung < Vorgehende Lesung: Eine Zihlerablesung ist
niedriger als die vorhergehende Zahlerablesung fiir denselben Zahler. Das heif3t
daB eine der Ablesungen falsch eingegeben wurde.

Lesung Datum/Zeit <= vorgehende Lesung: A meter reading was
specified at a date/time that preceded a reading that was already recorded. This
suggests that the readings were entered out of order, or that a date/time was typed
incorrectly.

Erneuern: Untersucht nochmal alle Datenbankdateien und erzeugt eine neue Problemliste. Das
ist niitzlich falls Sie einige Problem geldst haven und diese Eintrdge dann l6schen
mochten, so da3 Sie sehen was noch iibrig bleibt. Es ist auch niitzlich zu sehen ob Sie das
Problem wirklich gelost haben.

Andern: Offnet ein Fenster mit dem sie den gewihlten Datensatz aus der Problemliste
bearbeiten kdnnen. Zum Beispiel, falls die gewéhlte Zeile ein Problem in einem
Wartungsauftrag beschreibt, klicken Sie auf Andern um ein Fenster zu 6ffnen mit dem sie
diesen Wartungsauftrag bearbeiten kénnen.

Die Taste ist unzugénglich falls der passende Datensatz nicht von dem Revisionsfenster
aus bearbeitet werden kann.

Zunéchst: Geht zu dem nichsten Fintrag in der Problemenliste.

Ldsche Verbindung: Diese Taste erscheint wenn das gewéhlte Problem in der Problemenliste
geldst werden kann indem der Inhalt des Feldes geloscht wird. Zum Beispiel sehen Sie
diese Taste falls die gewéhlte Zeile auf eine verlorene Verbingung hinweist; indem Sie auf
diese Taste klicken, wird das entsprechende Feld geleert.

Erzeuge Verbingung: Diese Taste erscheint wenn das gewéhlte Problem in der Problemenliste
gelost werden kann indem ein neuer Datensatz in der passenden Tabelle erzeugt wird. Zum
Beispiel sehen Sie diese Taste falls die gewihlte Zeile auf eine verlorene Verbindung
hinweist; indem Sie auf diese Taste klicken wird ein neuer Datensatz mit demselben Code
as der verlorene Datensatz erzeugt.
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Wenn Sie einen neuen Code auf diesem Weg erzeugen, gibt MainBoss in der Beschreibung
von dem Datensatz ein, dass der Code auf Grund eines Revisionprozesses erzeugt wurde.
In meisten Fillen bearbeiten Sie dann die Beschreibung und tippen niitzlichere
Informationen ein.

Ldsche Datensatz: Diese Taste erscheint wenn das gewéhlte Problem in der Problemliste
korrigiert werden kann indem ein Datensatz geldscht wird. Zum Beispiel sehen Sie diese
Taste falls die gewéhlte Zeile ein Orphan Datensatz darstellt.

Drucken: Druckt den Revisionsbericht. Fiir weitere Informations, siche Einen Revisionsbericht
Drucken auf Seite 248.

Fertig: Schlieit das Revisionsfenster.

Andere Korrigierungstasten erscheinen in dem Revisionsfenster um Probleme zu 16sen die
oben nicht beschrieben wurden.

Einen Revisionsbericht Drucken

Um einen Revisionsbericht zu drucken, klicken Sie auf die Drucken Taste in dem
Revisionsfenster. Damit wird ein Fenster gedffnet, das folgendes enthalt:

Vorschau: Zeigt den Revisionsbericht auf dem Bildschirm. Damit haben Sie die Chance zu
sehen was gedruckt wird bevor Sie auf Drucken klicken.

Drucken: Druckt den Revisionsbericht mit dem gewéhlten Drucker. (Der Name von dem
Drucker wird oberhalb der Reihe von Tasten gezeigt.)

Druck-Setup: Sie kénnen den Drucker dndern falls Thr Compuet mit merh als einem Drucker
verbunden ist. Sie konnen aullerdem das Seitenformat, sowie Grofle, usw, dndern.

Export: Schreibt die Revisionsinformation zu einer Datei, in einem Format das von anderen
Programmen gelesen werden kann. Es gibt zwei mdgliche Formate:

[1 Textformat schreibt die Information in einfachem Text.

[J DBF Format schreibt die Information als eine DBF Datenbank. Das kann mit
Programmen wie Microsoft Excel und Access gedéffnet werden. Fiir weiter
Information, sieche Daten Exportieren auf Seite 30.

Schliel3en: SchlieBt das Druckfenster.

Die Datenbank in XML Format Exportieren

Erfahrene Anwender mdchten ab und zu die MainBoss Datenbank exportieren um sie mit
anderen Programmen anzuschauen (z.B. Microsoft Excel oder Access). Normalerweise tun
Sie dies mit der Export Taste in einem Fenster in welchem Sie MainBoss Berichte
drucken konnen (ie beschrieben in Daten Exportieren auf Seite 30). Diese Methode
exportiert gewahlte Daten in einem Format welches von anderen Programmen erkannt
wird.
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Eine weitere Export-Methode ist durch Administration — Dienstprogramme — Export
XML moglich. Diese Methode exportiert die gesamten Daten in Threr Datenbank. Die
Daten werden als Text XML Format exportiert.

Das XML Format wurde auf Basis von HTML erschaffen. Es kann verwendet werden um
zéahlige Arten von Daten und Datenstrukturen zu repriasentieren. Aber die Daten sind nur
dann nitzlich wenn Sie Software haben die weiss wie man die Daten lesen kann.
Normalerweise muss daher ein kenntlicher Programmierer ein spezielles Program
schreiben, dass durch die Daten liest und die von Thnen bestimmten Informationen
herausnimmt.

In anderen Worten miissen Sie meistens die Daten mit der Export Taste anstatt der Export
XML Funktion exportieren. Die einzigste Ausnahme ist falls Sie den gesamten Inhalt Threr
Datenbank zu einem anderen Programm kopierien mochten welches den XML Output
lesen kann. Dies muss getan werden falls Sie vorhaben von MainBoss Basic auf MainBoss
Advanced tiberzugehen. Oder Sie mochten von MainBoss auf ein anderes
Instandhaltungsprogramm wechseln. (Dies kann aber nur funktionieren falls die neue
Software eine Funktion enthélt die den MainBoss XML Output lessen kann.)

Wenn Sie Export XML von dem Menii wiéhlen, 6ffnet MainBoss ein Fenster welches
folgendes enthalt:

Exportiere zu: Sie bestimmen einen Namen fiir die Datei in welche Sie die XML Daten
schreiben mochten. Sie kdnnen ausserdem auch auf die Auswéahlen Taste klicken und
damit wird ein Standard Dateierzeugungsfenster gedffnet so dass Sie den Ordner und die
Datei bestimmen konnen.

Nur grundsatzliche Informationen exportieren. Dies lasst Arbeitsauftrags- und andere
Geschichtsinformationen fur eine kleinere Export-Datei aus. Falls dieses Feld
unmarkiert gelassen wird, exportiert MainBoss die gesamte Datenbank.

Falls dieses Feld markiert wird, exportiert MainBoss nur die gebrauchten Daten um von
MainBoss Basic zu MainBoss Advanced iiberzusteigen. Das meint, zum Beispiel, dass
Informationen iiber geschlossene Wartungsauftrage, alte Inventaraktivititen und andere
Daten die nicht fiir den Ubergang gebraucht werden, nicht exportiert werden. Daher ist die
Export-Prozedur dann schneller und die erzeugte XML Datei ist kleiner.

Export: Wenn Sie dies klicken, fragt MainBoss Sie ob Sie wirklich mit dem Exportieren der
Datenbank fortfahren mochten. Wenn Sie auf OK klicken, beginnt MainBoss die Export-
Prozedur.

Abbrechen: Schliesst das Fenster ohne zu Exportieren.

Sicherheit

Die MainBoss Sicherheit Funktionen helfen Thnen zu kontrollieren wer MainBoss
verwenden kann und was jede Person mit dem Program machen kann.
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Ihr Kennwort Andern

Wenn Sie eine Lizenz fiir MainBoss erhalten haben, wird Thnen ein
Administrationskennwort gegeben. Es gibt mehrere Griinde warum Sie dieses Kennwort
dndern sollten:

'] Vieleicht mochten Sie ein Kennwort erzeugen das leichter zu behalten ist.

[ Sie sollten das Kennwort dndern falls eine unerlaubte Person das Kennwort
herausfindet. Manche Firmen &ndern ihre Kennwdorter regelméaBig (z.B. jeden Monat)
fiir den Fall das jemand das Kennwort herausgefunden hat.

[ Sie sollten das Kennwort dndern falls eine Person, die das Kennwort wullte, die Firma
verlaft.

Falls Sie das Administrationskennwort dndern, sollten Sie sicher sein das Sie das neue
Kennwort behalten. Falls Sie Thr Kennwort vergessen haben konnen Sie nicht
Administrationsfunktionen wie Backup und Archivierung ausfiihren. (Falls Sie Thr
Kennwort vergessen, rufen Sie MainBoss Support an um Anleitungen zu erhalten wie Sie
ein neues Kennwort angeben.)

Um Ihr Kennwort zu dndern, wéihlen Sie Administration — Sicherheit - Kennwort
andern von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthalt:

Altes Kennwort: Tragen Sie Thr gegenwértiges Kennwort ein. MainBoss zeigt es mit
Sternchen (*) an. So bleibt es geheim, auch wenn jemand iiber Ihre Schulter schaut.

Neues Kennwort: Tragen Sie eine Reihe von Zeichen fiir Thr neues Kennwort ein. Es kann
eine Kombinierung von Nummern und Buchstaben sein.

Neues Kennwort wiederholen: Tragen Sie die selben Zeichen wie in “Neues Kennwort” ein.
MainBoss fordert Sie auf das neue Kennwort noch ein zweites Mal einzutrage fiir den Fall
daB3 Sie einen Fehler gemacht haben. Die “Neues Kennwort” und “Neues Kennwort
wiederholen” Felder miissen libereinstimmen, falls die neuen Kennworter nicht gleichartig
sind, 4ndert MainBoss nicht das Kennwort.

OK: Andert das Kennwort und schlieft das Fenster.

Abbrechen: Schlie3t das Fenster ohne das Kennwort zu dndern.

Benutzer Auflisten

MainBoss erlaubt Thnen eine Tabelle von Personen, die Erlaubnis haben MainBoss zu
verwenden, zu erzeugen. Jeder Benutzer hat einen Benutzernamen (Namen mit dem die
Benutzer sich zu MainBoss identifieren) und ein Kennwort um die Identitét zu iiberpriifen.

Um die gegenwirtige Liste von MainBoss Anwender, siche Administration — Sicherheit
— Benutzer von dem Menii. MainBoss 6ffnet den Benutzer Browser, welcher folgendes
enthélt:
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Benutzer Name: Eine Liste von den Personen die als Anwender registriert sind.

Andern: Sie dndern die Informationen fiir einen bestehenden Benutzer Datensatz. Klicken Sie
den Datensatz den Sie dndern mochten und klicken Sie dann auf Andern. MainBoss 6ffnet
ein Bearbeitungsfenster in dem Sie die Information bearbeiten kdnnen. Fiir weiteres iiber
dieses Fenster, siche Neue Benutzer Genehmigen auf Seite 252.

Neu: Sie erzeugen einen neuen Datensatz. Klicken Sie auf den Neu Knopf und MainBoss
offnent ein Bearbeitungsfenster in dem Sie Informationen iiber den neuen Eintrag eingeben
konnen. Fiir weiteres iiber dieses Fenster, siche Neue Benutzer Genehmigen auf Seite 252.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Datensatz mit der Information von einem alten. Um einen
gegewartigen Datenstz zu kopieren klicken Sie den gewiinschten Eintrag und klicken Sie
dann Kopieren. MainBoss 6ffnet eine Bearbeitungsfenster in dem die Information von
dem alten Datensatz eingetragen ist. So konnen Sie dann diese Informationen bearbeiten
und leere Felder eintragen um den neuen Benutzer zu beschreiben.

Loschen: Loscht den Benutzer von der Liste. Klicken Sie auf den gewiinschten Datensatz und
dann auf Loschen. MainBoss fragt Sie ob Sie sicher sind, daB Sie diesen Datensatz 16schen
wollen; wenn Sie ja sagen, wird der Datensatz geloscht.

Drucken: Offnet ein Fenster mit dem Sie einen oder mehrere Datensitze drucken kénnen. Mit
diesem Druckfenster bestimen Sie welche Datensétze Sie drucken mochten; Sie konnen
auch eine Vorschau machen bevor Sie eine Papierkopier erzeugen.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Benutzer in der Tabelle.

Sicherheit einschalten: Schaltet die Mainboss Sicherheiten ein. Von jetzt an wird jeder der
MainBoss startet nach einem Benutzernamen und Kennwort gefragt. Fiir weitere
Information, siche Das Logon auf Seite 12. (Sicherheit einschalten erscheint nur falls die
Sicherheit gerade ausgeschaltet ist.)

Sicherheit ausschalten: Schaltet die Mainboss Sicherheit aus. Von jetzt an kann jeder der
MainBoss startet, sofort das Programm verwenden, ohne Logon. Benutzer konnen alle
Funktionen auler dem Administration Menii verwenden. (Sicherheit ausschalten
erscheint nur falls Sicherheit gerade eingeschaltet ist.)

Schalte Standard Admin ab: Dieser Knopf erscheint nur falls Sie Thr Kennwort vergessen
haben und MainBoss Support angerufen haben um das Problem zu 16sen. Es kann auch
erscheinen falls Sie MainBoss gerade mit den Probedatenbénken installiert haben. In allen
Fillen gibt es ein speziellen “Notfall” Administrator in der Benutzerliste, mit dem Sie
Administrationsfunktionen ausfiihren konnen, auch wenn Sie IThr Kennwort vergessen
haben. Wenn Sie auf Schalte Standard Admin ab klicken, wird dieser “Notfall”
Adminstrator ausgeschaltet (sobald Sie ein Kennwort erzeugt haben das Ihr echter
Administrator behalten kann).

Sobald Sie auf Schalte Standard Admin ab klicken, sollte es fiir immer verschwinden
(auBBer wenn Sie wieder einen Notfall Adminstrator erzeugen miissen).

Fertig: Schlieit das Fenster.
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Neue Benutzer Genehmigen

Wenn Sie auf Neu oder Andern in dem Benutzer Browser klicken, 6ffnet MainBoss ein
Fenster in dem Sie Informationen iiber Benutzer in Threr Firma eintragen kénnen. Dieses
Fenster enthilt folgendes:

Meniitaste: Die Meniitaste in diesem Fenster ist eine Kopie von der Mainboss Standard
Meniitaste. Wenn Sie die Meniis anschauen, sehen Sie manche Meniis mit Hikchen
wihrend andere leer sind. Der Benutzer der unter “Benutzer Name” bestimmt ist, kann die
markierten Meniiartikel 6ffnen, kann aber nicht die leeren Maniiartikeln verwenden. Um
ein Hékchen einzufiigen oder zu 16schen, klicken Sie auf den Meniiartikel; das Hékchen
erscheint oder verschwindet.

Indem manche Artikel und nicht andere markiert sind, kontrollieren Sie was Benutzer mit
MainBoss machen konnen. Zum Beispiel, falls ein bestimmter Benutzer nur
Arbeitsanforderungen erzeugen darf, markieren Sie Anforderungen — Anforderung
Erzeugen und lassen die anderen Meniis leer. (Am leichtesten ist es das Feld Allen
Zugriff I6schen zu klicken um alle Hékchen zu 16schen und dann nur Anforderungen —
Anforderung Erzeugen markieren.)

Bemerken Sie, dal MainBoss so organisiert ist, dall Sie Zugriffe zu verschienenen
Funktionen beschrianken konnen. Zum Beispiel, Anforderungen — Anforderung
Erzeugen erlaubt Thnen nur Arbeitsanforderungen zu erzeugen; falls jemand Genehmigung
fir Anforderungen — Anforderungen Auflisten hat, kann der Benutzer neue
Arbeitsanforderungen erzeugen und auch bestehende bearbeiten und 16schen. Indem Sie
die passenden Meniiartikel wihlen, stellen Sie die Genehmigungen zu den
Arbeitsverantwortlichkeiten fiir jeden Benutzer.

Benutzer Name: Der Name von dem Benutzer. Diese Name wird eingetragen wannimmer
diese Person Logon wabhlt. (Fiir weitere Information {iber Logon, sieche Das Logon auf
Seite 12.)

Kennwort: Ein Kennwort fiir den “Benutzer Name”. Dies kann irgendeine Reihenfolge von
Buchstaben und/oder Nummern sein. Der Benutzer muf} dieses Kennwort mit jedem Logon
eingeben. Bemerken Sie dal MainBoss das Kennwort nur mit Sternchen (*) zeigt, so dafl
andere Benutzer nicht das Kennwort von dem Bildschirm lesen konnen.

Kennwort Uberprifen: Dies sollte mit dem “Kennwort” iibereinstimmen. MainBoss fordert
Sie auf das Kennwort ein zweites Mal einzutragen fiir den Fall daB3 Sie einen Fehler beim
ersten Mal gemacht haben. Thr “Kennwort” und “Kennwort Gberprufen” sollten
gleichartig sein. Falls Sie nicht {ibereinstimmen, zeigt MainBoss einer Fehler Nachricht auf
dem Bildschirm wenn Sie auf Sichern klicken und Sie miissen es noch einmal versuchen.

AKTtiv: Falls dies gewahlt ist, kann der bestimmte Benutzer alle markierten Mentiartikel in der
Meniitaste in diesem Fenster benutzen.

Abgeschaltet: Falls dies gewéhlt ist, kann der bestimmte Benutzer kein Logon ausfiihren. Das
hat denselben Effekt als ob diese Benutzer geldscht wurde; ist aber nicht fiir immer, weil
Sie zu jeder Zeit wieder auf AKtiv klicken kdnnen und den Benutzer wieder aktivieren
konnen.
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Sie schalten einen bestimmten Benutzer ab, falls dieser fiir eine ldngere Zeit die Abteilung
verldBt. Wenn der Arbeiter zuriickkehrt, klicken Sie auf AKtiv und bringen den Benutzer
zuriick, ohne die Informationen wieder einzutragen.

Allen Zugang auswahlen: Markiert alle Mentartikel in der Meniitaste in diesem Fenster. Sie
geben dem Benuzter Zugriff zu allen Funktionen. Falls Sie Zugriff zu meisten der
Funktionen geben mochten, klicken Sie auf Allen Zugang auswéhlen und gehen dann zu
der Meniitaste und schalten alle unerwiinschten Funktionen ab. (z.B. die Funktionen in
dem Administration Menii).

Allen Zugriff I6schen: Loscht alle Markierungen fiir alle Artikel in allen Meniis in der
Meniitaste von diesem Fenster. Dies ist als ob Sie dem Benutzer allen Zugang verbieten.
Falls Sie einem Benutzer nur Zugriff zu ein paar Funktionen geben mdchten (z.B., eine
Arbeitsanforderung erzeugen), klicken Sie auf Allen Zugriff l6schen, und gehen dann zu
der Maniitaste um die erlaubten Funktion zu markieren.

Sichern/Neu: Sichert den gegenwértigen Datensatz und leert die Felder in dem Fenster, so daf3
Sie einen neuen Datensatz eintragen konnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Tabellen Eintrag mit derselben Information wie der gewéhlte
Eintrag. Das “Benutzer Name” Feld in dem neuen Eintrag ist leer, so da3 Sie einen neuen
Code eintragen konnen.

Ldschen: Loscht den gewéhlten Eintrag.

Sichern: Sichert den gewéhlten Eintrag, aber 146t alle Daten wie sie sind. Sie kdnnen dann
weiter denselben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: Schlief3it das Bearbeitungsfenster. MainBoss 16scht jede neue Information die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurde.

Archivierung

Die MainBoss Archivierungsfunktion erlaubt Thnen Datensitze, die nicht linger gebraucht
werden, zu lagern. Mit der Funktion konnen Sie aulerdem Datensétze wiederaufrufen, die
von der Datenbank entfernt wurden, so dal} Sie die alten Daten untersuchen konnen und
Berichte fiir sie ausdrucken kdnnen (falls notig).

Warning: Archivierung nimmt die Datensatz fiir immer aus der Datenbank. Sie konnen
nicht zuriickgetan werden.

Archivierte Information wird auf Threm Computer in einem komprimierten Format
gespeichert. Damit wird der ndtige Speicherraum verringert. Ein anderer Vorteil der
Archivierung ist die verbesserte Ausfiihrung. Archivierung nimmt Wartungsauftrige,
Bestellungen und Inventarhistoriedatensétze aus Threr Datenbank und sichert diese in
seperaten Dateien. Damit wird Ihre Datenbank kleiner und moglicherweise schneller.

Jedesmal wenn Sie eine Archivierung machen, wird eine neue Datei mit komprimierten
Daten in einem Archivierungsverzeichnis gespeichert. Das wird ein Archivset genannt. Sie
konnen jedes Set benennen, so dafl wenn Sie bestimmte historische Wartungsauftrage fiir
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Reports bendtigen, kdnnen diese schnell gefunden werden. Wenn Sie jedes viertel Jahr
eine Archivierung machen und dann die Arbeitshistorie von einem ganzen Jahr
wiederherstellen mochten, miissen Sie jedes Jahr einzeln wiederherstellen, eins nach dem
anderen.

Sie miissen Archivsets einzeln behandeln, Sie konnen sie nicht verbinden. Zum Beispiel,
nehmen Sie an, dal} Sie jedes viertel Jahr eine Archivierung machen von den Daten die ein
Jahr alt sind. Sie konnen nicht diese Archivierungen zusammenfiigen, so daf3 die
Information fiir ein Jahr in einer Datenbank ist. Falls Sie Berichte {iber die archivierte
Information erzeugen mdchten, miissen diese Berichte fiir ein viertel Jahr sein. Sie konnen
den Inhalt von Archivsets nicht 4ndern; sobald die Information in einen Archivset ist, kann
sie nicht bearbeitet werden.

Wenn Sie ein Archivset wiederherstellen, erzeugt MainBoss eine Zahl von Arbeitsdateien,
die die unkomprimierten Daten von dem Archivset enthalten. Diese Arbeitsdateien sind
notwendig so lange Sie mit den archivierten Daten arbeiten mochten. Weil diese
Arbeitsdateien mehr Arbeitsspeicher verwenden, sollten Sie sie 16schen nachdem Sie mit
thnen fertig sind; wenn Sie die Dateien 16schen, erhalten Sie wieder mehr
Arbeitsspeicherraum.

Das Loschen von diesen Arbeitsdateien hat keinen EinfluB3 auf die komprimierten
Archivsets. Falls Sie die alten Daten wieder anschauen mochten, stellen Sie das selbe
Archivset wieder her. Neue Arbeitsdateien werden erzeugt.

Bemerkung: Bevor Sie Archivierungsprozesse, Sicherungen oder Wiederherstellungen
unternehmen, empfehlen wir, da3 Sie ein Backup von Ihrer Datenbank machen. Damit
bleiben Ihre Daten sicher falls ein Stromausfall oder Netzwerkprobleme auftreten. Fiir
weiteres iiber Datenbank Backup, siche MainBoss Datenbank Backup auf Seite 242.

Datenbank Archivierung

Viele Firmen erzeugen regelméBig eine Datenbank Archivierung (zum Beispiel alle vier
oder sechs Monate). Der Archivierungsprozess nimmt alle Wartungsauftriage,
Bestellungen, und Inventarhistorien aus Threr Datenbank. Diese alten Datensétze werden in
einem speziellen komprimierten Format gespeichert, der weniger Speicherraum bendtigt.

Bemerkung: Bevor Sie mit der Archivierung anfangen, sollten Sie sicher sein, daf} keine
andere Person zu Zeit in MainBoss arbeitet. Sie sollten auch ein Backup machen, falls
Netzwerkprobleme wihrend dem Archivierungsprozess entstehen. Fiir weiteres {iber
Datenbank Backup, siche MainBoss Datenbank Backup auf Seite 242.

Um sie Archivierung zu starten, wiahlen Sie Administration — Archivierung — Archiv
von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster das folgendes enthélt:

Code: Ein Identifikationscode der als Namen fiir die Archivdatei verwendet wird.
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Erzeugt: Das Datum an dem das Archiv erzeugt wurde. Fiir neue Archivsets, ist dieses Feld
leer; wenn Sie dann das Archivset erzeugen, trigt MainBoss das gegenwértige Datum ein.

Archivdatum: Bestimmt ein Datum. MainBoss archiviert alle abgeschlossene
Wartungsauftrage, Bestellungen und Inventarhistorie Datensitze bis zu und einschlieBlich
diesem Datum. Damit rdumen Sie Thre Datenbank aus und sichern alte Informationen in
einem komprimierten Format.

Kommentar: Kommentare die Thnen helfen diese Archivierung zu identifizieren. Zum
Beispiel, tragen Sie ein: Datensdtze bis zu dem 31. Dezember, 1999.

Wiederhergestellt am: Das Datum an dem dieses Archivset wiederhergestellt wurde (falls
vorhanden). Dieses Feld ist leer falls Sie gerade ein neues Archivset erzeugen.

Archiv-Datei: Der tatsdchliche Name der Datei welche die archivierten Daten enthilt. Dieses
Feld ist leer falls Sie gerade ein neues Archivset erzeugen.

Archiv: Sichert die Information die Sie eingetragen haben und schlieit das Fenster. Falls dies
ein neues Archivset ist, zeigt MainBoss eine Nachricht an, die Sie fragt ob Sie mit der
Archivierung fortfahren méchten. Wenn ja, klicken Sie auf OK.

Abbrechen: Schliefit das Fenster ohne Information zu sichern oder ein Archivset zu erzeugen.

Bemerkung: Der Archivierungsprozef entfernt alle abgeschlossenen Wartungsauftrige
und abgeschlossenen Bestellungen von der Hauptdatenbank. Offene Wartungsauftrige
oder Bestellungen werden nicht entfernt, egal wie alt sie sind.

Archivsets auflisten

Der Archivset Browser zeigt alle bestehenden Archivsets. Von dem Browserfenster
konnen Sie neue Archivsets erzeugen, alte wiederherstellen, oder voriibergehende Dateien
entfernen.

Um den Archivset Browser zu 6ffnen, wihlen Sie Administration — Archivierung —
Archiv Dateien auflisten von dem Menii. MainBoss 6ffnet ein Fenster das folgendes
enthélt:

Code: Der Identifikationscode fiir jedes Archivset.
Kommentar: Die Kommentare die eingetragen wurden wenn das Archivset erzeugt wurde.

Andern: Sie bearbeiten die Information iiber ein bestehendes Archivset (zu Beispiel dndern Sie
die Kommentare). Klicken Sie auf das Archivset dessen Information Sie &ndern mdchten
und klicken Sie dann auf Andern.

Archiv: Erzeugt ein neuen Archivset. MainBoss 6ffnet ein Fenster wie beschrieben in
Datenbank Archivierung auf Seite 254, so dal} Sie bestimmen kénnen was Sie archivieren
mochten.

Loschen: Loscht alle Arbeitsdateien die erzeugt wurden um die unkomprimierten Daten von
einem wiederhergestellten Archivset zu halten Falls Sie diese alten archivierten Daten nicht
mehr brauchen, 16schen Sie diese Arbeitsdateien um mehr Speicherraum frei zu geben.
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Wiederherst.: Daten von einem bestehenden Archivset wiederherstellen, siche Ein Archivset
wiederherstellen und anwenden auf Seite 256.

Auswahlen: Diese Knopf erscheint nur falls das gewéhlte Archivset von der Browser Liste
schon wiederhergestellt wurde. Wenn Sie diesen Knopf klicken, kénnen Sie den Inhalt von
dem Archivset begutachten. Fiir weitere Information, siche Ein Archivset wiederherstellen
und anwenden auf Seite 256.

Suchen: Sucht nach einem bestimmten Archivset in der Tabelle.

Fertig: Schlieit das Browserfenster.

Ein Archivset wiederherstellen und anwenden

Wenn Sie Daten von einem Archiv wiederherstellen, werden alle Daten von dem Archiv in
temporidre Arbeitsdateien auf [hrem Computer gespeichert. Wiederherstellung wird auch
Umarchivierung genannt.

Sobald Sie die archivierten Daten in die Arbeitsdateien wiederhergestellt haben, nutzen Sie
MainBoss um mit dem Inhalt von dieses Dateien zu arbeiten, genauso wie Sie mit [hrer
MainBoss Datenbank arbeiten.

Wichtig: Wiederhergestellte Daten werden nicht in Thre MainBoss Hauptdatenbank
gesichert. Die Daten werden nur in temporére Dateien plaziert, so dal3 Sie Ihre alten
Datensitze anschauen kdnnen.

Sie konnen mehr als ein Archiv wiederherstellen. In diesem Fall werden die Datensétze
von allen Archiven, die Sie wiederherstellen mdchten, in tempordren Dateien plaziert. Die
Menge der Daten werden nur von Threm Speicherraum begrenzt.

Um ein Archivset wiederherzustellen, wihlen Sie Administration — Archivierung —»
Archivierung wiederherstellen von dem Menii. Der Archivset Browser wird gezeigt, wie
in Archivsets auflisten auf Seite 255 beschrieben. Nutzen Sie den Browser um das
gewliinschte Archivset zu finden und klicken Sie dann auf den Wiederherst. Knopf.
MainBoss stellt das Archivset wieder her.

Wiederhergestellte Daten anwenden: Sobald die Wiederherstellung beendet ist, gehen
Sie zu dem Archivset Browser zuriick. Der Browser hat jetzt einen Auswahlen Knopf
anstatt dem Wiederherst. Knopf. (Auswahlen erscheint wennimmer das gerade gewahlte
Archivset schon wiederhergestellt ist.)

Falls Sie auf Auswahlen klicken, wechselt MainBoss von Ihrer normalen Datenbank zu
der wiederhergestellten Datenbank. Zum Beispiel, wenn Sie Wartungsauftrage auflisten,
sehen Sie die alten Wartungsauftrage von dem Archive und nicht Thre gegenwértigen
Wartungsauftrige. Sie sehen auch alte Bestellungen anstatt gegenwiértige.

Sie konnen zwischen der wiederhergestellten Archivdatenbank und Threr gegenwértigen
Datenbank wechseln. Um zur Threr normales Datenbank zuriick zu gehen, wihlen Sie
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Sitzung — Datenbank wahlen von dem Menii. MainBoss wechselt dann zu der normalen
Datenbank zuriick. Um zu der wiederhergestellten Archivdatenbank zuriick zu gehen,
wihlen Sie Sitzung — Archiv wahlen von dem Menii; MainBoss zeigt den Archivset
Browser, so daB3 Sie ein wiederhergestelltes Archiv wéihlen kénnen. Finden Sie das
erwiinschte Archivset in dem Browser und klicken Sie dann auf Auswahlen. Sie gehen
zuriick zu der wiederhergestellten Datenbank.

Firmeninformationen

Mit MainBoss konnen Sie vershiedene Informationen iiber IThre Firma speichern, welche
dann fiir Berichte, Kaufsbestellungen und andere Funktionen verwendet werden. Zum
Beispiel konnen Sie eine Bitmapdatei von Threm Firmenlogo in MainBoss speichern,
welchen dann auf Thren Kaufbestellungen gedruckt wird, die Sie zu Thren Lieferanten
senden.

Um Firmeninformationen einzugeben, wihlen Sie Administration — Préaferenzen —»
Firmeneinzelheiten von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster welches folgendes
enthélt:

Firmenname: Der Name Threr Firma.

Firmenadresse: Die Adresse Ihrer Firma (oder dem Gebédude in dem sich Ihre
Instandhaltungsabteilung befindet).

Firmenlogo: Ein Bitmap das als Siegel fiir gedruckte Papiere und Bestellungen verwendet
wird. Klicken Sie auf Auswahlen und finden Sie eine passende Windows bitmap Datei
(falls Ihr Siegel in Bitmat Format erhéltlich ist).

MainBoss dndert vieleicht die Gro3e von dem Bitmap, so daB3 Thr Logo auf die Bestellung
oder Wartungsauftrag passt. Falls die originale Bitmap zu klein ist, kann MainBoss es
ausdehnen; falls es zu grof} ist verkleinert MainBoss es. Falls Sie nicht mdgen wie das
Bitmap auf den Bestellungen aussieht, mochten Sie vielleicht ein anderes Bitmap
verwenden, welches besser in das angewiesene Feld passt. (In dem Bericht ist das Bitmap
ungefahr 6,1cm mal 2,3 cm groB3.)

Auswahlen: Offnet einen Standard Windows Dateien Finder so daB Sie das Bitmap mit dem
Firmensiegel finden kénnen.

Sichern: Sichert die Information auf dem Bildschirm.

Abbrechen: Schlieft das Fenster. MainBoss 16scht alle Informationen die nicht zuvor gesichert
wurden.

Wenn Sie Thre Sotware registrieren, wird ein ADMINISTRATOR Logon erzeugt, mit dem
passenden Kennwort. Dieses Kennwort wird gezeigt nachdem Sie eine giiltige
Seriennummer eingetragen haben und auf Sichern geklickt haben. Die Person die Ihre
Software registriert weill dann das Administrator Kennwort; daher sollte der Administrator
die Registrierung ausfiihren.
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Sobald der Administration Logon erzeugt wurde, konnen Sie Thr Logon als
ADMINISTRATOR angeben um Administrationsfunktionen auszufiihren. Fiir weiteres {iber
Logon, siehe Das Logon auf Seite 12.

Lizenzschlissel

Lizenzschliissel werden verwendet um zu bestimmen welche MainBoss Produkte Sie
gekauft haben. Zum Beispiel haben Sie einen Lizenzschliissel fiir MainBoss CMMS und
fiir MainBoss @Requests. Lizenzschliissel enthalten auch andere Informationen; zum
Beispiel falls Thre Lizenz erlaubt dass 3 Anwender zur selben Zeit in MainBoss arbeiten
konnen, ist diese Information in dem Lizenzschliissel gespeichert.

Ein Lizenzschliissel hat das Format
AAAAA-AAAAA-AAANA-AAANA-AAANA
wo jedes A entweder einen Buchstaben order eine Nummer représentiert.

Sie miissen den Lizenzschliissel eingeben wenn Sie zuerst Thr neues Softwareprogramm
installieren. Auch miissen Sie Thren Lizenzschliissel eingeben wenn Sie ein Upgrade zu der
Software installieren und wannimmer Sie Thren jéhrlichen Supportvertrag erneuern. In
allen Fillen erhalten Sie auch einen neuen Lizenzschliissel den Sie eingeben miissen.

Ihren Lizenzschliissel auflisten

Der Lizenzschliisselbrowser zeigt alle gegenwirtigen Lizenzschliissel die fiir [hre
MainBoss Softwareprodukte eingetragen sind. Es wird auch alle Informationen enthalten
in Thren Lizenzschliissel gezeigt. Zum Beispiel werden irgendwelche Beschrankungen mit
Threr Lizenz gezeigt. (Die meisten Lizenzen erlauben nur dass eine bestimmte Zahl von
Anwendern die Software zur selben Zeit zu benutzen.)

Bemerkung: Bevor Sie den Lizenzschliisselbrowser 6ffnen, miissen Sie Ihr Logon als
ADMINISTRATOR oder als ein Anwender mit den selben Erlaubnissen eingeben. Fiir weitere
Information iiber ein Logon eingeben, siche Das Logon auf Seite 12.

Um den Lizenzschliisselbrowser zu 6ffnen, wihlen Sie Administration —»
Lizenzschlussel von dem Menii. MainBoss zeigt ein Fenster welches folgendes enthalt:

Applikationsname: Die Namen der Softwareprogramme fiir welche Sie eine Lizenz haben.
Lizenzschlussel: Thre gegenwértigen Lizenzschliissel.

Lizenztyp: Eine Andeutung von den Lizenzbegrenzungen. Zum Beispiel, Lizenzen fiir
@Requests haben normalerweise Beschrankungen fiir die Zahl von Email-Adressen die in
die Anfordererliste eingetragen werden konnen. Die Art von Feld sagt Thnen was die
Beschrankung ist. Moglichkeiten sind:
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Klientmodell: Beschriankt die Zahl von Anwendern die mit der Datenbank zur selben Zeit
verbinden konnen. Ungeféhr ist ein Anwender eine einzelne Person an einem einzelnen
Computer. Zum Beispiel kann dieselbe Person drei Kopien von MainBoss auf ihrem
Computer installiert haben und MainBoss zihlt dies als ein einzelner Anwender —
MainBoss kann erkennen, dass alle drei Verbindungen von derselben Person kommen.
(Aber falls Personen durch einen Microsoft Terminal Server mit MainBoss verbinden,
wird jeder Terminal Server als ein separater Anwender anerkannt.)

Sitzmodell: Eine Beschrinkung zu der Zahl von Computern wo die Softwareanwendung
erlaubt ist.

Sitzungsmodell: Beschrénkt die Zahl von Sitzungen die mit der MainBoss Datenbank
verbinden kénnen. Zum Beispiel, falls dieselbe Person drei Kopien von MainBoss auf
Threm Computer installiert hat und all drei 6ffnet, zéhlen diese als drei Sitzungen
(obwohl es nur ein Anwender ist).

Tabellenbeschrankungsmodell: Beschrinkt die Zahl von Eintrdgen in einer bestimmten
Tabelle. Zum Beispiel ist @Requests auf die Zahl von Eintrégen in der
Anforderertabelle beschrankt.

Lizenzzahl: Die Zahl in Verbindung mit Lizenztyp. Zum Beispiel, falls die Lizenz die Zahl

von @Requests Anforderer beschrankt, gibt “Lizenzzahl” die maximale Zahl von
erlaubten Anwender.

Ablaufsmodell: Jeder Lizenzschliissel kann unter bestimmten Bedingungen
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ablaufen.“Ablaufsmodell” beschreibt wie die Lizenz ablduft. Moglichkeiten sind:

Demonstrationsablauf: Der Schliissel erlaubt nur, dass die Software in
Demonstrationsmodus lduft. Demonstrationsmodus hat verschiedene Effekte fiir
verschiedene Programme; zum Beispiel mit MainBoss selbst beschrankt
Demonstrationsmodus die Zahl von Arbeitsanforderungen, Wartungsauftrage, usw, die
erzeugt werden konnen. Es meint ausserdem, dass MAINBOSS DEMONSTRATION auf
allen ausgedruckten Berichten gezeigt wird. Fiir @Requests, meint Demomodus, dass
der Server nur fiir eine Stunde lduft und dann abschaltet; dies gibt moglichen Kunden
die Chance die Software zu testen, lenkt aber von einem unlizenzierten Verbrauch ab.

Kalenderablauf: Der Schlissel lauft an einem bestimmtem Datum ab. Nach diesem
Datum lduft die Software nur in Demomodus.

Versionsablaufmodell: Der Schliissel ist fiir alle Softwareversionen giiltig, die bis zu
einem bestimmten Datum verdffentlicht wurden. Zum Beispiel, falls das Datum der 31.
Dezember, 2003 ist, ist der Lizenzschliissel fiir alle Versionen der Software giiltig, die
bis zu diesem Datum herausgegeben wurden. Diese Methode wird fiir die jahrlichen
Supportvertrige verwendet. Zum Beispiel, falls eine Firma den Supportvertrag bis zu
dem 31. Dezember, 2003 verldngert, geben wir dem Kunden einen Lizenzschliissel der
bis zu diesem Datum giiltig ist. Somit kann der Kunde einfach neue Updates
downloaden und installieren ohne jedes Mal einen neuen Lizenzschliissel anzufordern.

Bemerken Sie den Unterschied zwischen Kalenderablauf und Versionsablaufmodell.
Mit dem Kalenderablauf, wird die Software an diesem Datum gebrauchsunféhig. Mit
dem Versionsablauf, funktioniert die bestehende Software weitergehend, aber Sie
konnen nicht neue Updates installieren die nach diesem Datum erscheinen — es sei den
Sie holen sich einen neuen Lizenzschliissel.



Ablaufdatum: Erscheint fiir Kalenderablauf und Versionsablaufmodell Lizenzen. Es zeigt
das Datum andem die Lizenz ablduft. Fiir Demonstrationsablauf, ist das Datumsfeld leer.

Lizenz ID: Eine Codenummer die die Lizenz identifiziert und nachpriift, so dass
Lizenzschliissel mit dhnlichen Eigenschaften trotzdem einmalig sind.

Andern: Offnet ein Fenster in dem Sie einen bestehenden Lizenzschliissel dndern kénnen.
Neu: Offnet ein Fenster in dem Sie einen neuen Lizenzschliissel eintragen konnen.
Loschen: Loscht einen bestehenden Lizenzschliissel.

Fertig: Schliesst das Fenster.

Fiir weitere Informationen {liber wie man Lizenzschliissel eingibt oder dndert, siche Neue
LizenzschlUssel eingeben auf Seite 260.

Neue Lizenzschlussel eingeben

Sie geben einen neuen Lizenzschliissel ein indem Sie auf Neu in dem
Lizenzschliisselbrowser klicken. Dies 6ffnet ein Fenster in dem Sie den neuen Schliissel
eintippen kdnnen. Das Fenster enthélt folgendes:

Lizenzschlissel: Den neuen Lizenzschliissel. Tippen Sie ihn genau ein (einchliesslich den
Strichchen die die Gruppen von Zifferen trennen).

Ldschen: Loscht den Schliissel. (Dieser Knopf ist nur zugriffbar wenn Sie den bestehenden
Schliissel bearbeiten.)

Sichern: Sichert den eingegebenen Schliissel.

Abbrechen: Schliesst das Fenster. Falls Sie nicht schon den Schliissel mit Sichern gesichert
haben, werden die Anderungen nicht gespeichert.

Falls Sie einen neuen Schliissel eingeben und ein Schliissel besteht schon fiir dasselbe
Softwareprogramm, ersetzt der neue Schliissel den alten. Zum Beispiel, falls Sie einen
neuen @Requests Schliissel eintragen, wird der bestehende @Requests Schliissel ersetzt.

Arbeitsanforderungs-Mitteilung

Als einen Zusatz zu dem MainBoss Programm konnen Sie Software downloaded welche
Thnen mitteilt wann immer jemand eine neue Arbeitsanforderung erzeugt hat. Zum
Beispiel, alle Abteilungsmanager haben Erlaubnis um Arbeitsanforderungen fiir
Wartungen zu erzeugen. Die wrNotifier Software teilt Ihnen mit wenn jemand eine
solche Arbeitsanforderung erzeugt hat. Dies ist gleich verschiedenen E-Mail Programmen
die Thnen mitteilen wenn Sie neue E-mails erhalten haben.

Fiir weitere Information iiber diese Mitteilungssoftware, besuchen Sie die MainBoss
Webseite (http://www.mainboss.com).
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Anhange

Viele Firmen haben Online Informationen die mit Anlagen und/oder Rd&umen verbunden
sind. Zum Beispiel, eine Fabrik hat Auzeichnungen von Vorgédngen bestimmter
Reperaturen, wihrend eine Mietsverwaltungsfirma Online Dokumente sowie
Mietsvertrége hat.

In solchen Fillen ist es niitzlich Aufzeichnungen, Dokumente, oder andere Dateine mit den
MainBoss Datensétzen zu verbinden. Damit ist es fiir Ihre Geschéftsverwaltung und
Arbeitern leichter ist Informationen fiir eine bestimmte Aufgabe zu finden.

Ein Beispiel: Als Beispiel iiber wie Anhidnge funktionieren, nehmen Sie an daB3 Sie eine
Mietsverwaltungsfirma sind, die Instandhaltungen fiir Mieter in einem Biirogebdude
verwaltet. Wann immer ein Mieter einen Mietsvertrag unterschreibt, erzeugt die Firma ein
Microsoft Word Dokument, in welchem die Vereinbarungen zwischen Mieter and
Verwalter beschrieben werden.

Naturlich gibt es Zeiten wenn die Instandhaltungsabteilung diese Verienbarungen
nachschaut. Daher geben Sie in dem MainBoss Raum Tabelleneintrag fiir jeden Mieter den
Namen der Datei an die dieses Dokument enthélt. Sie miissen auch angeben, daf3 diese
Datei mit Microsoft Word gedffnet werden soll.

Sobald Sie diese Information eingetragen haben, kann jeder der den Raumtabelleneintrag
anschaut auch die Dokumentendatei von MainBoss anschauen. MainBoss startet Microsoft
Word um die Datei an zu zeigen, Sie konnen auch die Word Funktionen verwenden, so wie
drucken, bearbeiten und so weiter.

Das selbe gilt fiir ander Dateitypen. Zum Beispiel, falls Sie eine CAD-CAM Datei mit
einer Zeichnung von einer Anlage haben, tragen Sie den Namen der Datei in den
passenden Anlagen Tabelleneintrag ein. Sie miissen aulerdem den Namen des CAD-CAM
Programmes angeben, mit dem Sie die Zeichnung anschauen konnen.

Einen Anhang Erzeugen

Zuerst versichern Sie sich, dafl die Mainboss Ansichtsprogramm Tabelle einen Eintrag fiir
das Program enthélt, mit welchem Sie die Datei anschauen und drucken mdchten. Zum
Beispiel, falls eine Datei mit Microsoft Word erzeugt wurde, sollte die Tabelle einen
Eintrag fiir Microsoft Word enthalten. Falls die Tabelle einen solchen Eintrag noch nicht
enthélt, sollten Sie diesen Eintrag erzeugen.

Fiir weitere Information iiber die Ansichtsprogramm Tabelle, siche Ansichtsprogramme
auf Seite 39.

Dann 6ffnen Sie den Datensétz fiir die Anlage oder den Raum, fiir den der Anhang
bestimmt ist. Gehen Sie zu dem Spezifikation Abschnitt in dem Datensatz und klicken Sie
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auf die Neuer Anhang Taste. MainBoss 6ffnet ein Fenster in welchem Sie den Anhang
und das passende Ansichtsprogramm bestimmen. Dieses Fenster enthilt folgendes:

Anhang: Einen Code fiir den Anhang(10 Zeichen maximum).

Anhangsdatai: Der Name der Datei die Sie anhdngen mochten. Um diese Datei zu wéhlen,
koénnen Sie entweder den Namen eintragen oder auf Auswahlen klicken (unten
beschrieben).

Ansichtsprogramm: Das Programm mit welchem Sie die angehidngte Datei anschauen. Das
Aufklappfenster fiir dieses Feld zeigt Ihre gegenwértige Ansichtsprogramm Tabelle.

Bemerkung: Falls Sie das “Ansichtsprogramm? Feld leer lassen, 6ffnet MainBoss den
Anhang der mit diesem Dateityp verbunden ist. Zum Beispiel, falls Sie eine HTML Datei
anhéngen (wie angeben durch .htm oder .html), 6ffnet MainBoss die Datei mit der
Software die eine solceh Datei 6ffnen soll (z.B. Thr Internet Browser). Fiir weitere
Information tiber Standarddateiverbindungen, siche die Dokumtentation fiir [hr Windows
Netzwerk.

Auswahlen: Offnet einen Standard Window Datei Finder, so da Sie die gewiinschte Datei
finden koénnen.

Anschauen: Wenn Sie auf diese Taste klicken wird das passende Ansichtsprogramm gestartet
um den Anhang auf dem Bildschirm zu zeigen.

Neu: Erzeugt eine neue Datei mit dem Namen der in dem “Anhangsdatai” Feld angegeben
wurde und nutzt dann das passende “Ansichtsprogramm” um die Datei zu 6ffnen.

Zum Beispiel wollen Sie eine neue Textdatei erzeugen die Bemerkungen iiber eine Anlage
speichert. Sie konnen eine Dateinamen wie C: \MainBoss\Bemerkungl.txt in dem
“Anhangsdatai” Feld angeben und das Microsoft NOTEPAD als “Ansichtsprogramm”
angeben. Wenn Sie dann auf Neu klicken erzeugt MainBoss eine Datei und 6ffnet den
Notepad, so dass Sie Bemerkungen in die neue Datei eintragen kdnnen.

Drucken: Wenn Sie auf diese Taste klicken, wird das passende Ansichtsprogramm gestarted
um den Anhang zu drucken.

Sichern/Neu: Sichert den gewéhlten Datensatz und leert die Felder in dem Fenster, so dal3 Sie
einen neuen Datensatz eintragen kénnen.

Kopieren: Erzeugt einen neuen Tabellen Eintrag mit derselben Information wie der
gegewirtige Eintrag. Das “Anhang” Feld in dem neuen Eintrag ist leer so daf Sie einen
neuen Code angeben konnen.

Loschen: Loscht den gewéhlten Datensatz.

Sichern: Sichert den gewéhlten Datensatz aber 1463t alle Daten wie Sie sind. Sie kénnen dann
weiter den selben Datensatz bearbeiten.

Abbrechen: SchlieBt das Fenster. MainBoss 16scht alle Informationen oder Anderungen die
nicht zuvor mit Sichern gesichert wurden.

Wenn Sie dieses Fenster schlie3en, geht MainBoss zu dem Anlagen oder Raum Datensatz
zurlick. Sie sehen jetzt den neuen Anhang in der Spezifikationsliste.
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Falls Sie die Anhanginformation d&ndern miissen (zum Beispiel falls der Standort der Datei
gedndert wird), klicken Sie auf den Eintrag fiir diesen Anhang und klicken Sie dann auf
Andern. MainBoss &ffnet ein Fenster in dem Sie die Information fiir den Anhang
bearbeiten konnen.

Einen Anhang Verwenden

Sobald Sie eine Datei mit dem Anlagen oder Raumdatensatz verbunden haben, ist es
einfach diesen Anhang durch MainBoss anzuschauen oder zu drucken. Offnen sie den
Datensatz, wéhlen Sie den Spezifikation Abschnitt und doppelklicken Sie die Zeile die
den Anhang bestimmt. (Die ist dasselbe Fenster mit dem Sie den Anhang erzeugt haben—
fiir Information, sieche Einen Anhang Erzeugen auf Seite 261.)

Um die Datei anzuschauen, klicken Sie auf die Anschauen Taste in diesem Fenster. Um
den Anhang zu drucken, klicken Sie auf Drucken. In beiden Féllen, nutzt MainBoss das
passende Ansichtsprogramm um die Datei zu 6ffnen. Dann kdnnen Sie das
Ansichtsprogramm anwenden. Zum Beispiel, falls das Ansichtsprogramm Microsoft Word
ist, konnen Sie alle normale Funktionen von Word anwenden um die Datei zu lesen,
drucken, oder bearbeiten.
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Die MainBoss Befehlzeile

MainBoss can mit einer Befehlzeile mit verschiedenen Befehlen gestartet werden. Damit
ist es moglich MainBoss von einer Befehlsdatei zu 6ffnen (.BAT oder . cmD) oder von
anderen Software Programmen die andere Programme durch Befehlzeilen starten.

Befehlzeilenoptionen machen es besonders einfach eine Backup von Threr MainBoss
Datenbank zu erzeugen, mit Software wie Windows 2000 Task Scheduler. Somit kénnen
Sie regelméBige Backups planen die automatisch stattfinden, ohne dass Sie MainBoss bei
Hand starten miissen.

In einen Befehlpromptfenster, starten Sie MainBoss normalerweise mit einem cp Befehl
der zu dem Verzeichnis welches die MainBoss Datenbank enthdlt, fithrt und dann
MainBoss selbst startet. Die folgenden Zeilen geben ein typisches Beispiel:

cd "C:\programm dateien\mainboss\2.9"
mboss Backup /mbd:C:\mainboss /mzh:D:\mbsaves

Bemerken Sie, dass das Programm mboss, und nicht MainBoss heisst.

Das generale Format fiir eine Befehlzeile ist

mboss subbefehl option option option...

In einem Speziallfall,

mboss /?

Druckt Information iiber die Anwendung von MainBoss in einem Befehlzeilenformat,
einschlieBlich eine Liste von allen Subbefehlen und Optionen.

In einem anderen speziellen Fall,

mboss /MainBossDatabase:folder

startet eine normale MainBoss Sitzung mit der MainBoss Datenbank in der erwéhnten
Datei. Falls Sie /MainBossDatabase auslassen, startet der Befehl eine normale MainBoss
Sitzung mit dem gegewartigen Verzeichnis als das MainBoss Datenbankverzeichnis.

Abkirzungen: Die meisten Stichworter in der MainBoss Befehlzeile konnen abgekiirzt
werden. In der MainBoss Dokumentation werden die Buchstaben die enthalten sein
mussen als GroBBbuchstaben gezeigt; andere Buchstaben kdnnen ausgelassen werden. Zum
Beispiel, die folgenden Abkiirzungen sind alle giilitg fiir die Option /MainBossDatabase:
/mainbossdb
/mbdata

/mbdb
/mbd
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Obwohl die Dokumentation manche Buchstaben als Grof3- und manche als
Kleinbuchstaben zeigt, ist es egal wie Sie die Buchstaben dann eintippen. Zum Beispiel
/MBD ist das selbe wie /mbd oder /Mbd in der MainBoss Befehlzeile.

Der Backup Sub-Befehl

Der Backup Sub-Befehl erzeugt eine Backup von Ihrer MainBoss Datenbank auf dem
selben Weg wie unter MainBoss Datenbank Backup auf Seite 242 beschrieben. Das Format
des Befehls ist

mboss Backup /MainBossDatabase:folder /MZH:filename

WO

/MainBossDatabase:folder
bestimmt den Ordner welche Ihre MainBoss Datenbank enthélt. Falls Sie diese Option
auslassen nimmt MainBoss an, dass das gegenwértige Verzeichnis Ihre Datenbank
enthalt.

/MZH:filename
bestimmt den Namen der MzH Datei die MainBoss erzeugen soll um Thre Backup
Daten aufzubewahren.

Anstatt einem Dateinamen, konnen Sie einen Ordnernamen bestimmen. In diesem Fall
erzeugt MainBoss eine Backup-Datei in dem angegebenen Ornder. Der name der
Datei is J7JIMMTT . MzH (W0 JJJJMMTT das gegenwértige Datum ist).

Der Backup Sub-Befehl erkennt auch die /verbose Option. Falls diese Option angegeben
ist, zeigt MainBoss Vorgangsnachrichten wihrend das Datenbank-Backup erzeugt wird;
ansonsten wird das Backup einfach erzeugt ohne dass Nachrichten gezeigt werden.

Als ein Beispiel fiir die Erstellung von regelmifligen Backups, nehmen Sie an, dass Thre
Datenbank in der c:\MainBoss Datei aufbewahrt wird und die Backups zu einem anderen
Computer auf IThrem lokalen Netzwerk geschrieben werden. Der Backup Computer wird
als Platte H: erkannt un Sie wollen die Backups in dem Ordner #: \mbsaves aufbewahren.
In diesem Fall nutzen Sie den Windows 2000 Aufgabe scheduler wie folgends:

mboss Backup /MBD:C:\MainBoss /MZH:H:\mbsaves

Weil die /MzH Option einen Ordner anstatt einen Dateinamen bestimmt, erzeugt MainBoss
eine neue Datei in dem Ordner jedesmal wenn ein neues Backup erzeugt wird.

Der Wiederherstellungs-Sub-Befehl

Der restore Sub-Befehl stellt Ihre Datenbank von einem Backup wieder her, sowie unter
Ihre Datenbank Wiederherstellen auf Seite 243 beschrieben. Das Format des Befehls ist

mboss Restore /MainBossDatabase:folder /MZH:filename
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/MainBossDatabase:folder
den Ordner bestimmt in welchen die wiederhergestellte Datenbank geschrieben
werden soll. Falls Sie diese Option auslassen stellt MainBoss die Datenbank in dem
gegenwértigen Ordner wieder her.

Falls der angegebene Ornder schon MainBoss Datenbankdateien enthilt, werden Sie
gefragt ob Sie die Dateien wirklich liberschreiben mdchten.

/MZH: filename
bestimmt den Namen der mza Datei die die Backup Datei einthdlt welche Sie
wiederherstellen mochten.

Der restore Sub-Befehl zeigt immer mindestens eine Nachricht die mitteilt ob die
Wiederherstellung erfolgreich war.

Eine Sprache wahlen

Normalerweise schaut MainBoss sich die Spracheneinstellungen fiir [hr Windows System
an um festzustellen welche Sprache verwendet werden soll (Englisch, Deutsch, usw).
Wenn Sie MainBoss mit einem Befehl starten, konnen Sie selbst die Sprache bestimmen.
In diesem Fall iibersicht MainBoss die Windows Spracheneinstellung und nutzt die von
Ihnen angegebene Sprache (vorausgesetzt, dass diese Sprache von [hrem System
unterstiitzt wird).

Alle Sprachen auf Windows Systems werden mit einem Code reprasentiert der vier
hexadezimal Stellen hat. Zum Beispiel, Standard Deutsch ist 0007 und Standard Spanisch
ist 000a. Um eine Sprache anzugeben wenn sie MainBoss starten, nutzen Sie die folgende
Befehlzeilenoption:

/LANGID : XXXX
Stellt die Sprache auf die die mit dem Code xxxx reprasentiert ist. Zum Beispiel,
/LANGID: 0007 stellt die Sprache auf Standard Deutsch.

Fiir weiteres tliber Spracheneinstellungen sieche Anwendertext Einstellungen auf Seite232.

Service Desk Funktion

Normalerweise wird das mboss command verwendet um Thr Standard MainBoss CMMS
Programm zu starten. Aber Sie kénnen es auch verwenden um MainBoss Service Desk zu
starten:

mboss /ServiceDesk+

startet eine Service Desk Sitzung. Bemerken Sie die anderen Optionen die Sie mit diesem
Kommando bestimmen konnen (z.B LANGID).
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Fiir weitere Informationen iiber MainBoss Service Desk, siche MainBoss Service Desk auf
Seite 279.

Nur Lizenzschlisseleintritt

Es ist moglich MainBoss so zu starten, dass Sie nur die Option haben Thren
Lizenzschliissel einzugeben:

mboss /LicenseKeys+ /MainBossDatabase:folder

Hiermit starten Sie MainBoss so das die das Menii reduziert gezeigt wird und nur die
Tasten erhéltlich sind mit denen Sie Thren Lizenzschliissel eingeben. Die Tasten in der
Schnell-Aktionsliste sind auch reduziert.

Sobald Sie MainBoss mit dieser Option starten, werden Sie fiir das ADMINISTRATOR
Kennwort gefragt. Sobald Sie dieses Kennwort eingegeben haben, gehen Sie zu dem
Meniibildschirm mit den reduzierten Meniioptionen. Von hier geben Sie Thren
Lizenzschliissel wie normal ein, wie beschrieben unter MainBoss Registrieren auf Seite
278.
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Anhang A: Neue Funktione in MainBoss 2.9

Neu in MainBoss 2.9 Update 5

Die folgende Liste berichtet die Unterschiede zwischen MainBoss 2.9 Update 5 und
vorherige Ausgaben von 2.9.

U

Administration — Dienstprogramme — Export XML erlaubt Ihnen den gesamten
Inhalt Threr Datenbank in XML Format zu exportieren. Dies wird hauptsichlich
gebraucht fiir Anwender die von Mainboss Basic auf MainBoss Advanced umsteigen
mochten. Fiir weitere Informationen, siche Die Datenbank in XML Format Exportieren
auf Seite 248.

Revisionsfunktionen wurden in mehreren Wegen verbessert. Zum Beispiel wenn der
Benutzer eine Verbindung zu einem geldschten Datensatz sieht, haben Sie jetzt die
Moglichkeit einen passenden Datensatz zu erzeugen, der den fehlenden ersetzt.

Der Archiv-Prozess behilt jetzt die “Standort” Informationen wenn
Inventaractivitdten archiviert werden.

Der Wartungsauftragshistoriebericht erlaubt Ihnen jetzt den Bericht auf Arbeitskosten
zu beschrinken, die innerhalb eines bestimmten Zeitraumes stattgefunden haben
(genauer, fiir Arbeiter wessen Beitrag zu einer Arbeit innerhalb eines bestimmten
Zeitraumes angefangen hat).

In den meisten Fenstern dndert sich die Abbrechen Taste jetzt auf Schliel3en sobald
Sie die Daten in dem Fenster gesichert haben. In anderen Worten, sagt die Schliel3en
Taste Thnen, dass Sie jetzt beruhigt das Fenster schliessen konnen weil die Daten schon
gesichert sind. Abbrechen schliesst das Fenster ohne irgendwelche Anderungen zu
sichern.

Wenn Sie sich die iibertragenden Arbeitsanforderungen in dem Arbeitsanforderungs-
Browser anschauen, zeigt der Browser jetzt die Wartungsauftragsnummer die mit der
iibertragenden Anforderung verbunden ist.

Der Einheitsbericht hat jetzt eine Kosten unterdricken Option. Falls dies markiert ist,
enthilt der Bericht nicht die Kosten der Anlage. Dies ist niitzlich falls Sie den Bericht
Arbeitern geben mdochten, die eine Anlagenliste bendtigen aber nicht die Kosten wissen
wollen (oder sollen).

In vorherigen Versionen nahm der Ausfallzeitsbericht an, dass das Ausfallsdatum
dasselbe Datum ist wie das Datum an dem der Wartungsauftrag geschlossen wurde.
Jetzt ist das Ausfallzeitsdatum dasselbe wie das “Arbeitsanfang” Datum.
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1 Alle Browsers haben jetzt eine Suchen Taste anstatt der alten Such-Palette. Indem Sie
auf Suchen klicken konnen Sie nach einem Datensatz suchen wessen Beschreibung
oder Code mit bestimmten Zifferen anfangt.

[] Die Standard Taste zum Drucken von Berichten und zur Festlegung von praventiven
Wartungsauftragen wurde auf Vorschau gedndert. Falls Sie also einfach die <Enter>
Taste auf Threm Keyboard driicken, bekommen Sie eine Vorschau von dem Bericht
oder den festgelegten Wartungsauftragen. Zuvor war der Standard die Schliel3en Taste
fiir Berichtsfenster und die Lege fest bis zu Taste fiir praventive Wartungsauftrage.

] Der Vorgang fiir die “Von” and “Bis” Felder hat sich gedndert und auch fiir alle
anderen Felder wo Sie zwei Werte eintragen um einen Zwischenraum festzulegen.
Falls Sie einen Wert in das Feld eintragen welches den Anfang des Zwischenraumes
festlegt, setzt MainBoss automatisch denselben Wert in das Feld welches das Ende des
Zwischenraumes festlegt. Dies ist niitzlich wenn Sie den Zwischenraum auf nur den
einen Wert beschranken mdchten. (Zuvor mussten Sie denselben Wert zweimal
eintragen: flir den Anfang und fiir das Ende des Zwischenraumes.

Wenn Sie einen Wert zuerst in das ,,Ende des Zwischenraums* Feld eingeben, tragt
MainBoss nicht denselben Wert fiir den Anfangswert ein.

'] Das Fenster zum bearbeiten von Arbeitsanforderungen hat jetzt eine Sich./Druck.
Taste.

[1 Der Wartungsauftragsstatistikenbericht erlaubt Thnen jetzt Wartungsauftrage auf Grund
von Status (Offen, Geschlossen oder Ungiiltig) zu wihlen.

'] Wenn der Wartungsauftragshistoriebericht per Gebaude gruppiert ist, sortiert der
Bericht jetzt per Einheitstandort innerhalb von jedem Gebéude, solange Sie nach einem
detailiertem Bericht fragen. (Zuvor hat der Bericht per Wartungsauftragsnummer
sotiert). Ausserdem, wenn der Bericht per Kontentabelle, System, Besitzer, Projekt
oder Kostenstelle gruppiert ist, wird die Informationen per Einheitscode innerhalb von
jeder Gruppe sortiert.

Der Wartungsauftragshistoriebericht kann jetzt Ergebnisse per Kontentablle sortieren.

Der Arbeitsanforderungsbericht fangt jetzt eine neue Seite fiir jede neue Gruppe von
Daten an. Zum Beispiel falls Sie per Gebdude gruppieren fangen die
Arbeitsanfoderungen fiir jedes Gebdude auf einer neuen Seite an.

Neu in MainBoss 2.9 Update 4

Die folgende Liste beschreibt Unterschiede zwischen MainBoss 2.9 Update 4 und fritheren
Ausgaben von MainBoss 2.9.

'] Eine neue Mit Kostenzenter Option ist verfiigbar wenn Sie Bestellungen drucken.
Diese Option ist niitzlich falls Sie MainBoss’ Bestellungsfunktion benutzen um
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Bestellungsanforderungen zu erzeugen die dann an Thre Kaufsabteilung weitergeleitet
werden. Die Kostenstelle gibt dieser Abteiliung dann die notwendigen Informationen.

[l Der Arbeitshistoriebericht enthilt jetzt den Aufgabencode fiir praventive
Instandhaltungsarbeiten.

[] Das Fenster indem der Zukiinftiger Personalbedarfsbericht erzeugt wird had jetzt eine
Zahl von Standardoptionen die schon eingestellt sind wenn Sie das Fenster 6ffnen.
Diese Optionen erzeugen einen Bericht der zeigt welche Wartungsauftrage fiir Thre
Arbeiter an jedem Tag in der ndchsten Woche geplant sind. Damit wird der hiufigst
gebrauchte Bericht am schnellsten erzeugt.

Genauer sind die Standardoptionen Summe taglich (der Berich zeigt Tag per Tag an),
Intern (zeigt nur die von Ihnen eingestellten Arbeiter, anstatt auch Lieferanten) und
Detail (zeigt genaue Einzelheiten fiir jede Arbeit). Die "Von" and "Bis" Felder fiir
"Datum" sind auf die folgende Woche gestellt (angefangen mit dem heutigen Datum).

Neu in MainBoss 2.9 Update 3

Die folgende Liste beschreibt Unterschiede zwischen MainBoss 2.9 Update 3 und
vorherigen Ausgaben von MainBoss 2.9.

[ Falls ein Benutzer nicht Erlaubnis hat Wartungsauftrige aufzulisten, dann hat her auch
nicht die Erlaubnis einen Wartungsauftrag zu schliessen. (die Schlie3en/Sichern Tast
is nicht verfiigbar).

] Der Empfangungen Bericht (Inventar — Berichte - Empfangungen Bericht)
enthdlt jetzt den Kosten pro Stiick neben der Menge empfangen. Dies steht wo der
Frachtbrief zuvor gestanden hat. Die Frachtbrief Nummer steht jetzt auf einer
neuen Zeile nach der ersten Zeile des Berichts.

7] Der Uberfillige Wartungsauftragsbericht listet Wartungsauftrige auf wessen
“Arbeitsende” Datum schon vergangen ist (z.B. fillig Gestern oder davor). In
vorherigen Ausgaben von MainBoss 2.9, zeigte der Bericht auch Wartungsauftrige
wessen Arbeiten an dem heutigen Datum fillig sind (z.B. Arbeiten die fiir heute
geplant sind).

(1 MainBoss beschriankt die Mdglichkeit Daten in Browsers zu 16schen—Sie kénnen nur
diese Daten 16schen wenn Sie entweder Thr Login als ADMINISTRATOR eingegeben
haben oder als ein Benutzer der Erlaubnis hat einen Reindex-Vorgang fiir die
Datenbank zu durchzufiihren. Update 3 aber erlaubt allen Benutzern Datensitze zu
l16schen die als Teil von einem anderen Datensatz erzeugt wurden. Zum Beispiel, falls
jemand einen Lieferungsempfangunsdatensatz in dem Wareneingang Abteil des
Bestellungsfenster erzeugt, kann dieselbe Person den Lieferungsempfangungsdatensatz
innerhalb der Bestellung wieder 16schen. Aber dieselbe Person kann nicht den
Lieferungsempfangunsdatensatz 16schen indem er den Empfangungs-Browser benutzt
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solange er nicht Reindex-Erlaubnis hat.

Somit konnen Arbeit leichter Fehler korrigiern und Sicherheit wird trotzdem
beibehalten weil unerlaubte Benutzer nicht Informationen 16schen kénnen die von
jemand anderem erzeugt wurden.

Der Bestellungshistoriebericht zeigt jetzt Art ikel empfangen aber nicht
bestellt. Zum Beispiel, wenn Sie den Inhalt einer Lieferung eintragen und die
Lieferung enthilt Artikel die nicht auf einer Bestellung gelistet sind, zeigt der
Bestellungshistoriebericht jetzt eine Warnung in Fettschrift bevor jedem Artikel fiir
welchen mehr empfangen wurde als bestellt.

Neu in MainBoss 2.9

Die folgende Liste enthilt die Unterschiede zwischen MainBoss 2.9 und vorhergehenden
Versionen.

0

Ein neues Anforderungen Menii wurde eingefiihrt welches Funktionen in Verbindung
mit Arbeitsanforderungen enthilt. Dieses Menii enthdlt: Anforderung Erzeugen,
Anforderungen Auflisten, und Anforderungen Drucken. All diese Funktionen
waren zuvor unter Wartungsauftrage gelistet. Bemerken Sie, dass Informationen die
jetzt mit Hilfe von Anforderungen Drucken erzeugt werden, zuvor durch den
Anforderungshistoriebericht erzeugt wurden.

Ein neuer Mentiartikel wurde zu Wartungsauftrage — Berichte gefiigt. Der
Uberfallige Wartungsauftrage Bericht zeigt Informationen iiber iiberfillige
Wartungsauftrage (Wartungsauftriage die noch offen sind aber wessen“Arbeitsende”
Datum schon vorbei ist).

In vorherigen Versionen wurde eine Arbeitsanforderung die noch nicht zu einem
Wartungsauftrag verwandelt wurde als Offen bezeichnet. Jetzt wird diese als Wartend
bezeichnet.

Ein neuer Mentiartikel wurde zu Wartungsauftrage — Berichte gefiigt. Mit
Aufgaben Drucken kénnen Sie den Inhalt Ihrer praventiven Instandhaltungsaufgaben
drucken. (Sie konnen dasselbe auch mit der Drucken Taste in dem Aufgabenbrowser
tun.)

Viele Felder wurden verlidngert um ldngere Identifikationscodes und —bescreibungen
zu speichern. Die Tabelle unten listet die wichtigsten Anderungen. (Andere weniger
merklcihe Anderungen wurden auch gemacht.)

1. Feld 2. Lénge 3. Linge
in2.8 in2.9
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4. Gebdudecode 5. 10 6. 15

7. Gebaudebeschreibung 8. 30 9. 50
10. Lieferantencode 11. 10 12. 15
13. Lieferantenname 14. 30 15. 40
16. Kontaktname 17.30 18.50
19. Personalcode 20.10 21.15
22. Personalname 23.30 24.40
25. Anlagencode 26. 15 27.30
28. Anlagenbeschreibung 29.30 30. 50
31. Anlagenstandort 32.20 33.40
34. Raumcode 35.15 36.30
37. Raumbeschreibung 38.30 39.50
40. Raumstandort 41.20 42.40
43. Artikelcode 44.20 45.30
46. Artikelbeschreibung 47. 40 48. 50
49. Alle 50. 32 51.42
Telfonnummernfelder

'] Weil viele Datenfelder jetzt ldnger sind, mussten mehrere Berichte neu ausgelegt
werden. Informationen die zuvor auf eine Zeile gepasst haben brauchen jetzt zwei
Zeilen oder noch mehr.

[l Weil die Datenfelder langer sind ist es jetzt moglich, dass manche Informationszeilen
zu lange sind um sie auf dem Bildschirm anzuzeigen. Falls so, kdnnen Sie Thren
Mauspfeil iiber das Feld bewegen und MainBoss zeigt dann ein tooltip welches den
vollen Inhalt des Feldes zeigt. (Ein tooltip ist ein kleines Késtchen dass Windows zeigt
wenn Sie Ihren Mauspfeil auf eine bestimmte Stelle bewegen.)

[] Um Produktensicherheit zu erhohern haben wir einen neuen Lizenzschliissel
eingefiihrt. Anwender bekommen einen Lizenzschliissel fiir jedes Softwareprodukt das
Sie gekauft haben (MainBoss, @Requests, usw.). Fiir weitere Informationen, siche
MainBoss Registrieren auf Seite 278.
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[J Weil die neuen Lizenzschliissel eingefiihrt wurden, ist der alte Registrierungsprozess
jetzt tiberfallig. Daher gibt es das Menii Administration — Registration nicht mehr.
Informationen die zuvor in dem Registrierungsfenster zu finden waren, stehen jetzt
unter Administration — Praferenzen — Firmeneinzelheiten.

'] Die Nur-Anforderungenversion von MainBoss ist jetzt ein separates
Softwareprogramm. Zuvor haben Kunden das MainBossprogramm dafiir verwendet
und mussten selbt die richtigen Zugangserlaubnisse bestimmen. Dies hat immer ein
grosses Durcheinander verursacht; desshalb haben wir ein separates
Anforderungsprogramm erzeugt. Der Name dieser neuen Software ist MainBoss
Service Desk, wie beschrieben unter MainBoss Service Desk auf Seite 279.

[l Der Personalbedarfsbericht enthilt jetzt auch korrigierende Wartungsauftrage falls sie
innerhalb des angegebenen Zeitraumes ausgefiirth werden sollen. Zuvor had dieser
Bericht nur priventive Instandhaltungsauftrage gelistet.

[l Inventarartikel haben jetzt auch ein “Kommentare” Feld wo Anwender Informationen
eintragen konnen die nicht in anderen Feldern bestimmt werden konnen.

(1 Mit MainBoss 2.9 ist es moglich Anwenderzugang zu der Loschentaste zu verbieten.
Zum Beispiel konnen diese Anwender dann nicht Personaldatensétze,
Lieferanteninformationen, Anlagenbeschreibungen, usw, 16schen (obwohl sie die
Erlaubnis haben solche Datensitze zu erzeugen).

Um solche Datensitze zu 16schen, muss man sein Logon als ADMINISTRATOR eingeben
oder als jemand der Reindex-Erlaubnis hat. Keine anderen Anwender konnen
Informationen 16schen. (Es ist aber moglich fiir andere Anwender Wartungsautréige,
Arbeits-anforderungen, usw., als ungiiltig zu erkldren solange sie Zugriff zu den
bestimmten Meniis haben. Etwas als ungiiltig zu erkldren 16scht den Datensatz nicht
und die Ungiiltigkeit kann riickgéngig gemacht werden, falls ndtig. Loschen ist da
anders weil 16schen die Daten ganz aus der Datenbank nimmt.)

(] Das “Neuer Terminplan” Feld erscheint in dem Fenster welches Sie verwenden um
Ihren Terminplan fiir Instandhaltung einer Einheit zu bestimmen. In vorherigen
Versionen von MainBoss konnte der Wert dieses Feldes nicht geédndert werden — es
wurde automatisch auf Grund von anderen Informationen in diesem Fenster bestimmt.
Zum Beispiel falls Sie eingegeben haben, dass eine Instandhaltungsaufgabe alle 90
Tage ausgefiihrt werden soll, wurde das “Neuer Terminplan” Feld automatisch auf 90
Tage nach dem letzten Mal, andem Sie diese Arbeit getan haben, gestellt.

In MainBoss 2.9 konnen Sie jetzt das “Neuer Terminplan” Feld selbt bestimmen. Das
meint, dass Sie ein spezifisches Datum oder Zéhlerablesung eingeben kdnnen andem
die Aufgabe ausgefiihrt werden soll, auch wenn dieses anders ist als Ihr normaler
Terminplan. Zum Beispiel geben Sie ein bestimmtes Datum ein andem die Arbeit getan
werden soll. MainBoss nutzt dann das eingegebene Datum, egal welche anderen
Informationen in dem Terminplanfenster eingetragen sind.
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1 Die Anwendung von “IH Festlegungsfrequenz” wurde geandert. Zuvor wurde der
“Lege fest bis zu” Wert (verwendet um préaventive Instandhaltungsauftrige zu
erzeugen) berechnet indem die “IH Festlegungsfrequenz” zu dem vorherigen Wert
von “Lege fest bis zu” gezahlt wurde. Zum Beispiel, falls “IH Festlegungsfrequenz”
7 Tage war, wurde das neue “Lege fest bis zu” Feld auf das alte “Lege fest bis zu”
Feld plus 7 Tage gestellt, und dies jedes Mal wenn Sie Insthandhaltungsauftrige
erzeugen.

Jetzt wird der neue “Lege fest bis zu” Wert auf das jetztige Datum plus“IH
Festlegungsfrequenz” gestellt. Zum Beispiel, falls “IH Festlegungsfrequenz” 7 Tage
ist, wird “Lege fest bis zu” auf das jetztige Datum plus 7 Tage gestellt. Das
vorhergehende “Lege fest bis zu” Datum hat keinen Effekt in diesem Prozess.

Bemerken Sie, dass Sie das “Lege fest bis zu” Feld immer selbst bestimmen kdnnen.
Der neue Vorgang beinflusst nur den Standard “Lege fest bis zu” Wert.

{1 Weitere Tastatur-Kurzwege wurden eingefiihrt um fiir mausfreien Umgang mit
MainBoss zu sorgen.

{1 Neue Befehlszeilenoptionen wurden zu der Software gefiigt. /ServiceDesk+ startet
MainBoss Service Desk, und /LicenseKeys+ startet MainBoss in einem Modus
welcher die Eintragung von Lizenzschliissel erlaubt.
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Anhang B: MainBoss 2.9 Installieren

Dieser Anhang beschreibt wie Sie MainBoss 2.9 auf Ihrem Netzwerk installieren.
[ Falls Sie das Programm auf CD-ROM erhalten:

[ Folgen Sie den Anleitungen die auf der CD Hiille geduckt sind um das
Installierungsprogramm zu starten.

[J  Wihlen Sie Deutsch von den erhiltlichen Sprachen und installieren Sie
MainBoss.

1 Falls Sie das Programm als Download von unserer Webseite erhalten:

[ Folgen Sie die Anweisungen beschrieben auf der Webseite wo sie MainBoss
downloaden und installieren kdnnen.

Das MainBoss Setup Programm

The MainBoss Setup Programm installiert MainBoss auf Ihrem Netzwerk. Wéhrend dem
Prozess, werden Sie einige Fragen gefragt, wie:

[ Ist dies das erste Mal, dal} Siec MainBoss in Threr Firma installieren oder haben Sie
schon eine bestehende Datenbank? Fall MainBoss schon auf mindestens einem
Computer installiert ist, wihlen Sie Existing MainBoss Data Files. Ansonsten
wihlen Sie New MainBoss Data Files (hiermit erzeugt das Setup Programm eine
neue, leere Datenbank).

[0 Falls Sie eine neue DatenBank installieren, wo mochten Sie die Dateien aufbewahren?
Normalerweise bendtigt MainBoss 30-40 MB Speicherraum (es kommt darauf an
wieviele Datensitze Sie in den verschieden Tabellen aufbewahren).

1 Welche Art von Installierung mochten Sie ausfiihren? Moglichkeiten sind Typical,
Compact und custom. Fall Sie custom wiahlen, konnen Sie wihlen was und was nicht
installiert wird; falls Sie compact wihlen, werden nur die minmalen Dateien installiert
die Sie zur Anwendung von MainBoss bendtigen (z.B. keine Probedateien werden
installiert); falls Sie Typical wihlen, werden alle drei Probedateien und die Online
Hilfe installiert.

'] Falls Sie custom in dem vorhergehenden Abschnitt gewihlt haben, fragt das
Installierungsprogramm was Sie installieren mochten. Moglichkeiten sind:

0 Die Programmdateien: enthalten die MainBoss software und missen installiert
werden.

| Die Probedateien: dieses sind Probedatenbianke mit denen Sie sehen wie MainBoss
in verschiedenen Arten verwendet werden kann:
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Facility: Eine Pachtverwaltungsfirma, in der die Instandhaltungsabteilung
meistens mit Mietern handelt.

Plant: Eine Fabrik, in der die Instandhaltungsabteilung meistens mit den Anlagen
der Fabrik umgeht.

Laundry: Eine groBe Krankenhauswécherei.

Als Standard installiert das Setup Programm all drei Dateien. Aber Sie konnen auf
die einzelnen Proben klicken, um Sie zu wihlen oder nicht zu wéhlen.

[ Die Hilfedateien: diese Dateien enthalten Online Hilfsinformationen. Es gibt
immer eine Default Datei die englische Hilfe anbietet. Sie kdnnen auch die
Option fiir Online Hilfe in anderen Sprachen haben.

Falls Sie MainBoss 2.9 schon auf IThrem Computer installiert haben und das Setup
Programm wieder starten, fragt es Sie ob Sie Ihre Installierung &ndern, reparieren oder
wieder ausstallieren mochten.

1] Modify: Sie wihlen dies falls Sie, zum Beispiel, eine Probedatenbank installieren
mochten, die Sie zuvor nicht installiert hatten.

[0 Repair: Sie wihlen dies fall Sie zuvor MainBoss 2.9 installiert haben aber das
Programm wieder installieren miissen (z.B. installieren Sie ein neues Update oder
haben versehenlich Dateien geloscht). In diesem Fall installiert das Setup Programm
nochmal MainBoss in dem selben Format wie zuvor.

[l Rremove: Sie wihlen dies falls Sie MainBoss von dem Computer entfernen mdchten.
Dieser Prozess 10scht die Programmdateien und Probedatenbénke, 16scht aber nicht
Ihre wirklichen MainBoss Datenbank Dateien. Falls Sie diese Dateien auch 16schen
mochten, nutzen Sie die Normalen Windows Befehle um das Verzeichnis mit diesen
Dateien zu 16schen.

Bemerkung: Sie miissen Administratorerlaubnisse auf Threm Windows-System haben um
das MainBoss Setup-Programm zu starten. Falls Sie diese Erlaubnisse nicht haben miissen
Sie die Standard Windows Vorgédnge verwenden um mit einem Konto einzutreten welches
diese Erlaubnisse hat.

Auf einem Local Netzwerk Installieren

Wenn MainBoss in einem local Computer Netzwerk verwendet wird, werden die
Datenbankdateien auf einem Computer in dem Netzwerk gespeichert. Die
Programmdateien konnen auf jedem Computer innerhalb dem Netzwerk installiert werden
wo Personen MainBoss anwenden; aber diese Pogramme rufen alle Datenbankdateien von
dem urspriinglichen Computer auf.

-276 -




[ Falls Sie MainBoss zum ersten Mal in lhrer Firma installieren:

1. Waihlen Sie den Computer der die Datenbankdateien aufbewahren soll. Sie miissen
MainBoss auf diesen Computer installieren bevor Sie es auf irgendeinen anderen
Computer installieren.

2. Starten Sie das MainBoss Installierungsprogramm auf dem Computer der die
Datenbankdateien enthalten soll.

3. Wibhrend der Installierung konnen Sie ein ADMINISTRATOR Kennwort bestimmen.
Schreiben Sie sich dieses Kennwort auf; Sie werden es wieder brauchen fiir Thr
MainBoss Administrator Logon. (Sobald Sie Ihr Logon als Administrator eingegeben
haben, konnen Sie das Kennwort dndern. Fiir weitere Informationen iiber Kennworter
dndern, siehe Ihr Kennwort Andern auf Seite 250.)

4. Sobald Sie MainBoss auf dem ersten Computer installiert haben, installieren Sie das
Program auf anderes Computern. Wenn das Installierungsprogramm Sie fiir den
Standort der Datenbankdateien fragt, geben Sie den Namen des Verzeichnises ein wo
Sie die Datenbankdateien auf dem ersten Computer installiert haben.

[1 Falls Sie schon vorher andere Versionen von MainBoss in lhrer Firma installiert
haben:

1. WICHTIG: Machen Sie einen Datenbankreindex bevor Sie die neue Software
installieren. Fiir eine Beschreibung iiber wie man dies tut, siche Reindizieren auf Seite
241.

2. Als Sicherheit erzeugen Sie erst eine Kopie von Ihrer MainBoss Datenbank. Damit
werden Thre bestehenden Dateien im Fall von einem Stromausfall oder anderen
Storung geschiitzt. Fiir eine Beschreibung iiber wie man Datenbankdateien kopiert,
siche MainBoss Datenbank Backup auf Seite 242.

3. Sobald Sie MainBoss auf dem ersten Computer installiert haben, installieren Sie das
Program auf anderes Computern. Wenn das Installierungsprogramm Sie fiir den
Standort der Datenbankdateien fragt, geben Sie den Namen des Verzeichnises ein wo
Sie die Datenbankdateien auf dem ersten Computer installiert haben.

Zugriffe: Nachdem Sie MainBoss auf einem Computer installiert haben, sollten alle
Benutzer die zu MainBoss Zugriff haben, das Recht zu den folgenden Dateien/Ordnern
haben:

(1 Das Recht zur Erzeugung, Loschen und Bearbeiten von Dateien in allen MainBoss
Verzeichnissesn

] Rechte zum Lesesn, Schreiben, Andern und Loschen von Dateien in dem
Datenbankverzeichnis.

Bemerkung: Sobald Sie die neue Version von MainBoss installiert haben und sich
versichert haben, dass alles funktioniert, konnen Sie dann die alte Version uninstallieren.
Aber wir empfehlen, dass Sie mit der neuen Version mindestens zwei Wochen arbeiten
bevor Sie die alte Version von Ihrem Computer nehmen.
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MainBoss Registrieren

Wenn Sie ein MainBoss Softwareprogramm kaufen, erhalten Sie einen Lizenzschliissel mit
welchem Sie Thre Software registrieren. In anderen Worten geben Sie den Lizenzschliissel
ein um [hre MainBoss Datenbank mit einer bestimmtem MainBoss Software zu verbinden.
Bis Sie den Lizenzschliissel eingeben, funktioniert die Datenbank mit der Software nur in
Demo-Modus.

Normalerweise erhalten Sie einen neuen Lizenzschliissel wannimmer Sie ein neues
Softwareprogramm von MainBoss kaufen. Sie erhalten auch eine neue Lizenz when Sie Thr
Softwareprogramm auf mehrere Lizenzsitze erweitern oder Sie Ihren jdhrlichen
Supportvertrag erneuern. Wenn Sie einen neuen Lizenzschliissel erhalten, sollten Sie
diesen sobald wie mdglich eingeben.

e Einen neuen Lizenzschlissel eingeben:

1. Starten Sie das MainBoss Program mit Hilfe von dem Desktop-Icon oder klicken Sie
auf den Windows Start Knopf und dann auf Programs, dann MainBoss, dann
MainBoss 2.9.

2. Bevor Sie einen neuen Schliissel eingeben miissen Sie Thr ADMINISTRATOR Logon
eingeben. Daher klicken Sie auf Login in dem Sitzung Menii. MainBoss 6ffnet das
folgende Fenster:

MainBoss Sicherheik d |

- Facility Sample -
Senen MNr.SAMPLE

Benutzemname und Kenmwort eingeben

Benutzer Hame ||

F.ennwort I

F, I Abbrechen

3. Fiir “Benutzer Name”, tippen Sie ADMINISTRATOR ein.

4. Fiir “Kennwort”, tippen Sie das passende Kennword ein. (Dies ist das Kennwort das
Sie ganannt haben als Sie die Software installiert haben; es sei denn Sie haben das
Kennwort inzwischen geéndert.)

5. Klicken Sie auf OK um das Logon-Fenster zu schliessen.
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6. Klicken Sie auf Lizenzschlissel in dem Administration Menii. MainBoss zeigt den
Lizenzschliisselbroswer der alle bestehenden Lizenzschliissel auflistet.

| Applikationsname | Lizenzschluzzel Applikation D 2
"""""""" 105 \ Applik.ation @R equests
MainBoss CHMS AMRZP-OCFOP-0U-0 - 7MY 2-0CLIAR Lizenztyp T abellenbeschrankungsmodel

Service Desk Fa0w-A 0 40-M8017YPxF1FFRKA

Lizenzzahl 1

Ablaufsmadell  Demonstrationsablauf
Ablaufdatum

Lizenz ID 2E.544 E15

LRSI B
LAEIES

Anderm | Lischen Suchen |
Meu Fertig |

7. Klicken Sie auf Neu. MainBoss 6ffnet ein Fenster indem Sie den neuen Schliissel
eintragen konnen.

Licensze Kep I

Application
Lizenze Type
Licenze Count
Expiry bMaodel
Ablaufdatum
License D

Laschen | Sichern I Abbrechenl

8. Fiir “Lizenzschlussel” geben Sie den Lizenzschliissel ein den Sie vom MainBoss
Kundendienst erhalten haben.

9. Klicken Sie auf Sichern um den Lizenzschliissel zu sichern und klicken Sie dann auf
Abbrechen um das Fenster zu schliessen.

10. Klicken Sie auf Fertig um den Lizenzschliisselbrowser zu schliessen.

Bemerkung: Der neue Lizenzschliissel ersetzt alle vorhergehenden Schliissel fiir dieselbe
Software. Zum Beispeil falls Sie einen neuen Schliissel fiir MainBoss @Requests
eingeben, ersetzt dieser alle vorherigen Schliissel fiir @Requests.

MainBoss Service Desk

MainBoss Service Desk ist eine gute Wahl fiir Firmen in denen Angestellte ausserhalb der
Instandhaltungsabteilung Arbeitsanforderungen eingeben mdchten. (MainBoss @Requests
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hat dieselben Funktionen und ist meist einfacher zu gebrauchen, aber Service Desk ist eine
gute Alternative fiir Firmen die nicht mit Email korrespondieren.)

Wenn Sie das normale MainBoss Programm installieren wird auch automatisch das
MainBoss Service Desk Programm installiert. (Die Programme sind unter them Windows
Start Menii unter Programme zu finden.) Somit kdnnen Sie entweder MainBoss selbst
oder Service Desk von jedem Computer starten, auf dem MainBoss installiert wurde.

Service Desk installieren: Um Service Desk auf einem Computer zu installieren, lassen
Sie einfach das normale MainBoss Installierungsprogram laufen, sowie beschrieben unter
Auf einem Local Netzwerk Installieren auf Seite 276.

Bevor Sie MainBoss Service Desk starten, miissen Sie erst den passenden Lizenzschliissel
eingeben der die Anwendung von Service Desk erlaubt. Sie erhalten einen solchen
Lizenzschliissel wenn Sie Service Desk kaufen. Um den Lizenzschliissel einzugeben,
folgen Sie die Schritte beschrieben unter MainBoss Registrieren auf Seite 278.

Sobald Sie den Lizenzschliissel eingegeben haben kdnnen Sie Service Desk auf allen
Computern anwenden, auf welchen es installiert wurde. Um dies zu tun, klicken Sie
einfach auf den Service Desk Eintrag under dem Programmenmeni (welches durch das
Windows Startmenii zugriffbar ist). Wenn Service Desk startet, wird ein Fenster dhnlich zu
dem von MainBoss CMMS angezeigt. Aber das Menii enthélt nur das Sitzung Menii (um
ein Logon einzugeben und um das Programm zu beenden), das Anforderungen Menii um
mit Arbeitsanforderungen zu arbeiten, und das Hilfe Menti fiir online Hilfe. Fiir
Informationen iiber wie man diese Meniis benutzt, schauen Sie bitte in dem passenden
Abschnitt von diesem Buch nach, besonders das Menii fiir die Online Hilfe. Fiir weitere
Informationen iiber diese Meniis, siche Eine neue Arbeitsanforderung erzeugen und
bearbeiten auf Seite 42).

Bemerkung: Thre Lizenz setzt eine Grenze zu der Zahl von Service Desk Anwendern
genauso wie sie eine Grenze zu der Zahl von MainBoss Anwendern setzt. Sobald Sie diese
Grenze von erlaubten Anwendern erreicht haben die zu der Datenbank mit Service Desk
verbinden kénnen, haben weitere Anwender nicht die Erlaubnis Service Desk zu starten.

Die Probedatenbanke verwenden

Um MainBoss mit den Probedatenbinken zu verwenden, klicken Sie auf Start auf Ihrem
Windows Desktop und wéhlen dann Programme, dann MainBoss, dann einen der Probe
Eintrdgen in der Programmgruppe. Hiermit startet das normale MainBoss Programm mit
der gewéhlten Datenbank.

Falls Sie das Administration Menii in einen der Probedatenbanken nutzen mochten, geben
Sie Thre Logon als Administrator ein, durch Sitzung — Login. In dem Logonfenster geben
Sie ein:

Benutzer Name: ADMINISTRATOR
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Kennwort: mainboss

Dies gilt fiir alle Probedatenbénke.
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Anhang C: Haufig gefragte Fragen

Dieser Abschnitt gibt Antwort zu den hdufigsten Fragen die MainBoss Anwender unser
Supportpersonal stellen.

Anforderlisten

Q: Wie andere ich Eintrage in dem Anforder Aufklappfenster?

A: Anderungen konnen durch Tabellen — Kontaktentabelle gemacht werden. Hier
werden alle vorhergehenden Anforderer aufgelistet. Doppelte Eintrdge konnen geldscht
werden (z.B. falls Alex und Alexander die selbe Person sind). Aber beriicksichtigen Sie,
dass falls Sie einen Anforderer von der Liste 16schen, die passende Arbeitsanforderung
jetzt ein leeres “Angefordert von” Feld enthélt. Sie miissen dann zuriick gehen und den
richtigen Anforderer von der Liste wihlen falls diese Information fiir Sie wichtig ist.

Der erste Schritt in der MainBoss @Requests Konfiguration ist Information tiber
Anforderer zu bestimmen.

Eine Wahl in einem Aufklappfenster riickgangig machen

Q: Ich haben einen Eintrag aus einem Aufklappfenster gewahlt. Jetzt mochte ich
dieses Feld wieder leeren, so dass kein Eintrag gewahlt ist. Wie kann ich das machen?

A: Nutzen Sie die Maus um auf das Feld zu klicken und driicken Sie dann auf
<Strg+Entf>. Dies leert das Feld.

Berichte Drucken

F: Wenn ich Berichte drucken méchte passiert nichts. Warum?

A: Falls Sie eine unregestrierte MainBoss Version nutzen, druckt das Programm keine
Berichte, (obwohl Sie noch VVorschau fiir die Berichte verwenden konnen um den Bericht
auf dem Bildschirm zu sehen). Um MainBoss zu registrieren miissen Sie eine giiltige
Registrierungsnummer von MainBoss Maintenance Software haben. Sobale Sie eine
Registrierungsnummer erhalten haben, folgen Sie den Anweisungen unter MainBoss
Registrieren auf Seite 278.

Bemerken Sie das alle Probedatenbénke schon registriert sind; daher konnen Sie mit diesen
Datenbdnken drucken.
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MainBoss Version

F: Wie finde Ich heraus welche MainBoss Version ich gerade benutze?

A: Wihlen Sie Hilfe = Uber in the MainBoss Menii. MainBoss zeigt ein Fenster welches
Informationen iiber die Software zeigt.

Bhinkage

W EliIBoss

Yerzion 2.9 Aktualiziemngsyorgang 5 Aufbau 12
b eldungs-erzion 107 (04070007 /0000]
keldungen in C:hProgram Files ainB ozt 9
Copyright 2 2005, All Rightz: Reserved.
Thinkage Ltd.

Wt ainboss.com
SaMPLE

Probedatenbank: Facility Sample
D atenbank C:%Program Filezi ainBozeh. 945 ampleshF acility

Die Versionsnummer ist deutlisch in diesem Fenster zu erkennen. Das Fenster enthélt
auBerdem eine Zeile die mit den Worten Meldungs-Version beginnt. Diese Zeile teilt mit
welche Anwendernachrichtendatei zur Zeit verwendet wird. In dem oberen Beispiel sehen
Sie die Ziffern (0407/0007/0000).

1. Die erste Zahl gibt Ihre Spracheneinstellung an. Diese wird von Ihrem Windowssystem
oder von der /1langid Option (falls angewendet) in der MainBoss Befehlzeile
entnommen.

2. Die zweite Zahl ist die Standard Spracheneinstellung. Diese teilt mit welche
Nachrichtendatei tatséchlich verwendet wird. Zum Beispiel, falls diese Nummer 0007
anzeigt, meint es, dass Sie die Nachrichtendatei msg0007 . txt verwenden.

3. Die dritte Zahl ist die Datei, die den anderen iibergeht (diese wird auch Overridedatei
genannt), falls vorhanden. Zum Beispiel falls Sie die Overridedatei ovr0001.txt
anwenden, zeigt die dritte Zahl 0001 an.

Fiir weitere Informationen tiber Anwendertextdateien, siche Anwendertext Einstellungen
auf Seite 232.
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Inventar Artikel Loschen

F: Wenn Ich versuche einen Inventar Artikel zu l16schen 143t das Programm dies
nicht zu. Warum?

A: MainBoss erlaubt Thnen nicht einen Inventar Artikel zu 16schen wenn MainBoss’s
Datensitze zeigen, daf} Sie noch diesen Artikel im Lager haben. Um den Artikel zu
16schen, miissen Sie erst die Im Lager Zahl auf null setzen, iiberall wo der Artikel gelagert
wird (Sie konnen Thre Inventar mit Inventar — Artikel Auflisten tiberpriifen). Sie
miissen auBBerdem die Gesamtkosten auf null setzen. Sie konnen die Zahl und Kosten auf
null stellen, indem Sie Inventar — Inventar Anderungen — Bestandsaufnamen
wihlen. Danach versuchen Sie erneut den Artikel zu 16schen.

Praventive Instandhaltung festlegen

F: Ich habe meinen praventiven Instandhaltungsterminplan fir meine Anlagen
erzeugt aber Wartungsauftrage erscheinen nicht an den Tagen an welchen eine
praventive Instandhaltungsaufgabe ausgeftihrt werden soll. Was habe ich falsch
gemacht?

A: MainBoss legt nicht automatisch Wartungsauftrage fest—Sie miissen MainBoss
beauftragen die Wartungsaugtrage zu erzeugen. Wéhlen Sie Wartungsauftrage —
Wartungsauftrage Festlegen. MainBoss 6ffnet ein Fenster in dem Sie einen Zeitraum
angeben fiir welchen Sie die Wartungsauftrige festlegen mochten; zum Beispiel, falls Sie
Wartungsauftrige bis zum Ende des Monats festlegen mochten, geben Sie den letzten Tag
des Monats in das “Lege fest bis zu” Feld ein. Wenn Sie OK klicken, legt MainBoss
Wartungsauftrige fiir alle praventiven Instandhaltungsaufgaben fest, die in diesem
Zeitraum ausgefiihrt werden sollen.

Als Standard bestimmt MainBoss die Zeiten fiir die Festlegung, so dal3 Sie
Wartungsauftrage jede Woche festlegen konnen. Um diese Frequenz zu dndern (zum
Beispiel, Wartungsauftrige monatlich festlegen), nutzen Sie Administration —
Praferenzen — Anderes; dann stellen Sie das “IH Festlegungsfrequenz” Feld zu einer
Zahl von Tagen. Zum Beispiel, falls Sie “IH Festlegungsfrequenz” auf 30 stellen, nimmt
MainBoss an, daf} Sie Wartungsauftrage monatlich festlegen mochten.

Vergessene Kennworter

F: Ich habe mein Administrator Kennwort vergessen und kann nicht das MainBoss
Administration Meni verwenden. Was soll Ich machen?

A: Rufen Sie an oder senden Sie eine Mail an MainBoss Support fiir Anweisungen. Seien
Sie bereit Thren Lizenzschliissel vorzuweisen so dass MainBoss Support sich
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vergewisseren kann, dass Sie ein registrierter Kund sind (Sie finden Thren Lizenzschliissel
heraus indem zu unter Hilfe — Uber schauen.)

Empfohlene Tabellen

F: Welche Tabellen muR ich zuerst ausfiillen bevor ich MainBoss Funktionen nutzen
kann?

A Sie miissen nicht alle Tabellen ausfiillen bevor Sie MainBoss anwenden. Um die
erwiinschten Ergebnisse zu erhalten empfehlen wir, da3 Sie mindestens die folgenden
Tabellen ausfiillen, bevor Sie mit MainBoss anfangen :

Gebiude
Zugriff
Prioritéten

O O O 0O

Arbeitstypen
[ Reperaturabschluficodes

Eine oder beide der folgenden Tabellenpaare werden fiir alle MainBoss Anwender
empfohlen:

[1 Personal
[J Fachbereiche

Fiillen Sie die Personaltabelle aus falls Sie Wartungsauftrage mit Thren eigenem Personal
erzeugen. Weil Personaldatensitze auf die Fachbereichetabelle zuriickfithren, miissen Sie
einen Eintrag in Fachbereichetabelle haben, bevor Sie Personal zufiigen.

[0 Lieferanten
[ Lieferantentypen

Fiillen Sie die Lieferantentabelle aus fall Sie Wartungsauftrage fiir Fremdleistungen
erzeugen. Weil Lieferantendatensitze auf die Lieferantentypentabelle zuriickfiihren,
miissen Sie einen Eintrag in Lieferantentypentabelle eintragen, bevor Sie Lieferanten
zufiigen.

Falls Sie die MainBoss Arbeitsanforderungsfunktion anwenden mochten sollten Sie die
folgende Tabelle ausfiillen:

[1 Kontakte

Die folgendne Tabellen sind empfohlen falls Sie Wartungsauftrige fiir Anlagen erzeugen
mochten:

[J  Anlagentyp
[ Anlage (Zugreifbar durch das Anlagen Menii)
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Die folgenden Tabellen werden empfohlen falls Sie Wartungsauftrige fiir Riume in
Gebéduden ausgeben mochten:

(] Raumtyp
0 Réaume

Die folgenden Tabellen werden empfohlen falls Sie ein Inventar Threr Artikel und
Materialien behalten mdchten:

Lagerrdume
Typen
MaBeinheiten
Artikel

O O O 0O

Um Einkaufs und Empfang Funktionen zu verwenden, werden die folgenden Tabellen
empfohlen:

Lieferanten
Lieferantentypen
Alle Inventartabellen
Liefermodus

0 N I A O

Zahlungsbedingungen

Sie sollten auBderdem die Adressen fiir Gebdude in der Gebaudetabelle, wo Lieferungen
erhalten werden, angeben.

Andere MainBoss Tabellen werden verwendet um niitzliche und zusétzliche Informationen
zu behalten, sind aber normalerweise nicht so wichtig wie die oben genannten Tabellen.

MainBoss Berichte E-mailen

F: Wie kann Ich ein E-mail mit MainBoss Berichten zu anderen Personen senden?

A Sie miissen eine Druckerdefinition erzeugen, die mit einer Datei anstatt einem
wirklichen Drucker verbunden ist. Sie konnen dies erzeugen indem Sie wie normal einen
Drucker Ihrem Netzwerk zufiigen. (Zum Beispiel, mit dem Drucker Eintrag in dem
Windows control panel).

Erzeugen Sie eine Druckerdefinition fiir den Druckertyp den E-mail Empfénger nutzen.
Zum Beispiel, falls Sie einen Bericht zu jemanden senden mdchten der den Bericht mit HP
Laser Jet 4SI MX drucken wird, erzeugen Sie die Druckerdefinition fiir einen solchen
Drucker. Aber wenn nach einem Druckerport gefragt werde, wihlen Sie DATET :.

Bemerkung: Falls Sie nicht wissen welcher Drucker verwendet wird oder falls Sie einen
Bericht erzeugen mdchten der fiir viele verschiedene Drucker bestimmt ist, erzeugen Sie
einen allgemeinen Text Drucker (ASCII) der mit DATEI: verbunden ist.
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Sobald Sie eine passende Druckerdefinition erzeugt haben, konnen Sie MainBoss Berichte
fiir E-mail erzeugen. Wenn Sie einen solchen Bericht haben mdchten, starten Sie
MainBoss und wihlen Sie wie gewohnt den erwiinschten Bericht. Dann, in dem
Nachrichtenfenster fiir das Drucken, klicken Sie auf die Setup Taste. Ein Fenster wird
gedffnet in dem Sie einen Drucker wihlen. Wéhlen sie die vorher erzeugte DATET :
Druckerdefinition und drucken Sie den Bericht wie gewohnlich.

Wenn Sie MainBoss beauftragen den Bericht zu drucken, fragt Windows Sie fiir den
Namen der Datei zu welcher der Bericht gedruckt werden soll. Bestimmen Sie die
passende Datei; diese Datei wird dann per E-mail gesendet. Fahren Sie wie gewdhnlich
fort und Windows schreibt den Bericht zu der Datei anstatt ihn zu drucken.

Sie konnen die erzeugte Datei per E-mail versenden. Wenn Sie mdchten den Bericht
vieleicht erst komprimieren mochten, mit Dienstprogrammen wie WinZip, muf3 der
Empféinger den Bericht erst umkomprimieren bevor er gedruckt werden kann.

Um einen Bericht zu drucken der in einer Datei aufbewahrt wird, nutzen Sie den DOS
Befehl copy mit der /b Option. Zum Beispiel, falls Sie zu einem Drucker mit Port LPT1
drucken, nutzen Sie

copy /b report.prn LPTI1:

Falls Sie zu einem Netzwerkdrucker drucken, miissen Sie zuerst iiberpriifen, da3 Sie zu
einem Drucker kopieren der mit Ihnen geteilt wird. Eine typische Befehlszeile sieht wie
folgends aus

copy /b report.prn \\Hans\Drucker

wobei Hans der Name des Systems in einem Netzwerk ist wo Sie den geteilten
Druckeranhang fiir den gewiinschten Drucker erzeugt haben.

Bemerkung: Falls Sie entscheiden, daf es zu schwierig ist geteilte Drucker zu erzeugen,
konnen Sie auch den urspriinglichen Bericht in einem allgemeinen Textformat (ASCII)
erzeugen. Damit konnen Sie die Druckdatei mit Windows NOTEPAD, Microsoft Word,
oder ein anderes Programm das Text Dateien lie3t, anschauen. Dann drucken Sie die Datei
mit den normalen Funktionen fiir Text.

Wenn Sie den Bericht in [hrem Netzwerk drucken mdchten, verwenden Sie die Setup
Taste um von dem DATEI : Drucker zu einem wirklichen Drucker zu wechseln.

MainBoss Dateien verpacken

Q: Wie verpacke ich die MainBoss Dateien um sie zu MainBoss Support zu senden?

A: Normalerweise verwenden Sie Administration — Dienstprogramme — Sicherung
um eine Backupdatei zu erzeugen und senden uns dann die Datei.

Falls aber Thre MainBoss Datenbank sehr beschidigt ist (zum Beispiel wegen eines
Stromausfalls wihrend Sie eine Reindizierung ausgefiihrt haben) konnen Sie vieleicht
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MainBoss nicht richtig starten. Sie konnen eine oder mehrere Nachrichten erhalten die auf
Fehler in den Datenbankdateien hinweisen. MainBoss wird dann beendet.

In diesem Fall erzeugen Sie eine Backup indem Sie MainBoss in der Befehlzeile
verwenden. Folgen Sie diese Schritte:

1. Starten Sie ein Windows Command Prompt Programm.

2. In dem Befehlfenster, geben Sie ein CD zu dem Verzeichnis welches Ihr MainBoss
Programm enthélt, sowie:

cd "C:\Program Files\MainBoss\2.9"

3. Tippen sie den folgenden Befehl ein:

mboss backup /mbd:"DBDIR" /mzh:"FILENAME"

wo DBDIR der Name des Verzeichnises ist welches Ihre MainBoss Datenbank enthalt
und FILENAME der Name ist den Sie der verpackten Datei geben wollen. Zum Beispiel
geben sie folgendes ein

mboss backup /mbd:"C:\MainBoss" /mzh:"package.mzh"

Sie senden die verpackte Datei (z.B. package .mzh) an MainBoss Support per E-mail oder
speichern die Datei zu einer Diskette und emailen sie an uns.

Falls der obere Vorgang fiir Sie nicht erfolgreich ist, konnen Sie WINZIP verwenden um
eine ZIP Datei zu erzeugen die alle Thre Dateinen in dem Datenbankverzeichnis enthilt.

Anlagen Ausser Betrieb und Praventive Instandhaltung

F: Wenn ich eine Anlage als Ausser Betrieb erklare, wass passiert mit den
praventiven Instandhaltungsaufgaben die mit der Anlage verbunden sind?

A: Wenn Sie eine Anlage als Ausser Betrieb erkldren, werden die priventiven
Instandhaltungsaufgaben nicht automatisch gestrichen. Sie miissen diese selbst bearbeiten.
Wir empfehlen die folgenden Schritte:

1. Bevor Sie eine Anlage als Ausser Betrieb erkléren, finden Sie alle IH Aufgaben die mit
der Anlage verbunden sind. Sie konnen dies mit Hilfe von Wartungsauftrage —
Berichte — Aufgaben Drucken tun. In das “Einheit” Feld geben Sie die gewiinschte
Anlage ein.

2. Fir jede Aufgabe die gelistet ist 6ffnen Sie die Aufgabenbeschreibung mit Hilfe von
Wartungsauftrage — Aufgaben Auflisten. In dem Zugewiesene Einheiten
Abschnitt des Aufgabendatensatzes, doppel-klicken Sie auf die Anlage die Sie als
Ausser Betrieb erkldren mochten. Dies 6ffnet den Einheitenabschnitt fiir die Aufgabe.

3. Indem Einheit Abschnitt innerhalb von dem verbundenen Einheitsdatensatz, doppel-
klicken Sie auf den ersten Terminplaneintrag. Dies 6ffnet den Terminplandatensatz.
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4. In dem Terminplanung Abschnitt von dem Terminplandatensatz, markieren Sie Nicht
diesen Plan benutzen. Dies verhindert die zukiinftige Anwendung von diesem
Terminplan. Klicken Sie auf Sichern um Ihre Bearbeitungen zu sichern und klicken
Sie dann auf Abbrechen um den Terminplan zu schliessen.

5. Wiederholen Sie Schritte 3 und 4 fiir jeden weiteren Terminplan in dem zugefiigten
Einheiten Abschnitt. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Sichern um die Anderungen
zu sichern und klicken Sie auf Abbrechen um den Datensatz zu schliessen.

6. Jetzt sind Sie wieder in dem Aufgabendatensatz. Klicken Sie auf Sichern um die
Anderungen zu sichern und klicken Sie dann auf Abbrechen um den Datensatz zu
16schen.

7. Sobald Sie alle zukiinftigen Aufgabenterminpline abgebrochen haben, miissen Sie
auch alle bestehende offene Wartungsauftrage abbrechen. Nutzen Sie
Wartungsauftrage — Wartungsauftrage Auflisten, und klicken Sie auf Drucken.
Dies 6ffnet ein Fenster um die Wartungsauftrage zu drucken.

8. In dem Druckfenster, 16schen Sie die Hikchen Wahle zum Drucken und Zum Druck
wahlen aus nach Druck. In beiden Feldern fiir “Einheit”, bestimmen Sie die Einheit
welche Sie als ausser Betrieb erkldren mochten. Markieren Sie Offene
Wartungsauftrage. Klicken Sie auf Drucken um den Bericht zu drucken.

9. Mit Hilfe von dem Bericht, machen Sie alle offenen Wartungsauftrige fiir die Einheit
ungiiltig.

10. Zuletzt konnen Sie dann die Einheit als ausser Betrieb erklaren. Nutzen Sie Einheiten
— Anlagentabelle und doppel-klicken Sie auf den Eintrag fiir die Anlage. Dies 6ffnet
den Anlagendatensatz.

11. In dem Wert Abschnitt von dem Anlagendatensatz, bestimmen Sie einen ausser
Betriebs-Code fiir das “Auler-Betrieb” Feld. Tragen Sie weitere passende
Informationen ein (sowie. “Verschrott.-Datum” und “Verschrott.-Wert”). Wenn Sie
fertig sind, klicken Sie auf Sichern um die Anderungen zu sichern und klicken Sie
dann auf Abbrechen.

Bemerkung: Sie 16schen nicht die Terminplidne oder die Aufgabenbeschreibungen, auch
wenn sie nicht fiir andere Anlagen benutzt werden. Es ist oft vorteilhaft diese
geschichtlichen Informationen zu behalten.

Upgrades fiur Hardware oder Windows

F: Wie gehe ich am besten mit einem Upgrade fir meinen Computer oder meiner
Windows-Version vor?

A: Falls Sie neue Computer-Hardware kaufen oder eine neue Windows-Version fiir den
Computer bekommen, auf dem the MainBoss Datenbank geladen ist, wollen Sie MainBoss
auf das neue System so einfach wie moglich laden. Wir empfehlen die folgenden Schritte:
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1. Bevor Sie das alte System verlassen, machen Sie eine Backup von Ihrer MainBoss
Datenbank mit Hilfe von Administration — Dienstprogramme — Sicherung.

2. Kopieren Sie die Backupdatei zu einem sicheren Standort (z.B. einer CD or ein ander
Computer innerhalb des Netzwerkes).

3. In dem neuen System, installieren Sie die MainBoss Software. Geben Sie an, dass Sie
eine neue Datenbank unter C: \MainBoss erzeugen wollen.

4. Starten Sie MainBoss auf dem neuen System und nutzen Sie Administration —
Dienstprogramme — Wiederherstellen um die Datenbank von der Backupdatei
wiederherzustellen. Speichern Sie die wiederhergestellte Datenbank unter
C:\NMainBoss. (Der Buchsteibe N steht fiir “neu”.

5. Beenden Sie MainBoss. Nutzen Sie Windows Explorer um den Ordner C: \MainBoss
zu finden.

6. Nennen Sie den Ordner C:\aMainBoss. (Der Buchstabe “a” steht fiir “alt”.)
7. Nennen Sie den C:\NMainBoss Ordner auf C: \MainBoss.

8. Starten Sie MainBoss. Sie arbeiten jetzt mit der wiederhergestellten Datenbank.
Machen Sie eine Reindex-Prozedur mit Hilfe von Administration —
Dienstprogramme — Reindex. Sie konnen jetzt MainBoss wie zuvor verwenden.

9. Loschen Sie den C:\aMainBoss Ordner. Dieser Ordner enthélt die leere “neue”
Datenbank die erzeugt wurde als Sie MainBoss installiert haben (Schritt 3 oben). Sie
brauchen diese leere Datenbank nicht weil Sie jetzt Ihre originale Datenbank benutzen.

MainBoss Dateien mit einem anderen Programm bearbeiten

F: Kann ich MainBoss Dateien mit einem anderen Softwareprogramm bearbeiten?

A: Die Datendateien welche MainBoss Informationen enthalten, konnen mit Microsoft
Excel, Microsoft Access, Visual FoxPro und anderen dhnlichen Programmen gedftnet
werden. Anwender die mit diesen Programmen vertraut sind fragen zeitweise ob Sie diese
Programme anwenden konnen um MainBoss Dateien zu bearbeiten. Die Antwort ist NEIN.

Als Beispiel: Nehmen Sie an, dass Sie praventive Wartungsauftriage erzeugen mdchten und
Sie machen einen Fehler: aus Versehen erzeugen Sie alle Wartungsauftrage bis zum 1.
Mirz, 2006 anstatt bis zum 1. Mérz, 2005. Jetzt haben Sie alle diese Wartungsauftrige die
noch lange nicht gebraucht werden. Jeden einzelnen als ungiiltig zu erkldren verbraucht
viel Zeit. Warum konnen Sie nicht einfach die Wartungsauftragsdatei mit Excel 6ffnen und
somit schnell alle extra Wartungsauftrage 16schen?

Die Antwort ist dass MainBoss Tabellen miteinander verbunden sind. Zum Beispiel,
nehmen Sie an, dass manche erzeugten Wartungsauftrige Ersatzteile fiir die Arbeit
reserviert haben. In der Datei die Inventarinformationen enthélt, gibt es einen Datensatz
der sagt, "Diese Ersatzteile sind filir diesen Wartungsauftrag reserviert"...und es gibt eine
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Verbindung die zu dem passenden Wartungsauftrag zeigt. Falls Sie etwas von der
Wartungsauftragsdatei 16schen ist diese Verbindung zu der Inventardatei nicht ldnger
giilitg; es wird auf was gezeigt das jetzt verschwunden ist. Diese schlechte Verbindung in
der Inventardatei kann zu ernsten Problemen fiihren.

Zur anderen Hand, falls Sie MainBoss anwenden um die Wartungsauftrage also ungiiltig
zu erkldren, weiss MainBoss wie alle Daten verbunden sind und versichert dass keine
Probleme erstehen. Wenn Sie einen Datensatz in einer Datei 16schen, dndert MainBoss alle
anderen Dateien auf eine passenden Art so das alles in Ordnung bleibt.

Die Regel ist einfach: Niemals sollten Anderungen in einer MainBoss Datei mit Hilfe
von einem anderen Programm gemacht werden.

Fortgeschrittene Benutzer sollten uns auch zuerst fragen bevor sie eine MainBoss Datei in
einem anderen Programm 6ffnen (Excel, Access, usw) nur um die Daten anzuschauen.
Manchmal ist es leichter Daten in einem Programm wie Excel anzuschauen anstatt einen
MainBoss Bericht auszudrucken oder einzelne Datensitze zu durchschauen.
Normalerweise ist dies OK weil die Daten nicht gedndert werden...aber Sie miissen
trotzdem vorsichtig sein. FoxPro, zum Beispiel, kann Datensétze dndern auch wenn Sie es
nicht beabsichtigt haben. Eine einfache Sache wie von Datensatz zu Datensatz zu gehen
kann Anderungen sichern die vieleicht zu dem vorhergehenden Datensatz gemacht
wurden.

Eine Tabelle mit Hilfe von Microsoft Access anzuschauen erzeugt automatisch eine Datei
mit demselben Namen aber die mit .INF endet. Diese Datei wird in der MainBoss
Datenbankdatei erzeugt. Es kann daher schwer zu erkennen werden welche Datei denn
eigentlich eine MainBoss Datei ist.

When eine Datei mit Hilfe von Excel angeschaut wird, wird diese Datei als “besetzt”
gezeichnet und andere Anwender kénnen keine Anderungen zu dieser Datei innerhalb von
MainBoss machen. Falls jemand MainBoss zur selben Zeit benutzt wie Sie die Datei in
Excel anschauen, kann der MainBoss Anwender eine Fehlernachricth bekommen dass die
Datei ,,besetzt* ist und das MainBoss Programm wird beendet.

Um eine MainBoss Tabelle in einem anderen Programm anzuschauen muss man eine
solide Kentniss von der unterliegenden MainBoss Datenstruktur haben, sowie von dem
Programm das man zum anschauen verwenden mochtet. Daher empfehlen wir dies nicht zu
tun. Falls Sie eine MainBoss Datei mit einem anderen Programm anschauen miissen,
fangen Sie an indem Sie die MainBoss Datei zu einem anderen Ordner kopieren. Sie
konnen dann die Kopie lesen oder mit machen was Sie mochten. Aber tun Sie die Datei
nicht wieder zuriickkopieren! Am besten 16schen Sie die kopierte Datei einfach wenn Sie
damit fertig sind.

Am besten benutzen Sie MainBoss einfach wie vorbestimmt: machen Sie Anderungen,
Zufiige or loschen Sie innerhalb dem MainBoss Program. Andere Programme erscheinen
vieleicht zuerst als Kurzwege aber konnen dann spéter zu Problemen fiihren.
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Anhang D: Technische Fehler Suchen

MainBoss zeigt Fehlernachrichten wenn ein Vorgang wegens einer unvorhersehbaren
Ursache fehlschégt. Dieser Abschnitt gibt nicht eine komplette Liste von mdglichen
Fehlernachrichten; aber diese Liste kann Thnen helfen viele Fehler zu erkennen.

Ein MainBoss Fehler erscheint normalerweise in einem folgenden Fenster:

MainBozz Fehler | x| |

Werzeichriz it kein kainBozz Datenbank, Yerzeichniz.
C:hhainBossharc

Die Information die in dem Fenster erscheint kommt auf den Fehlertyp an.

Die folgende Liste listet gewohnliche Fehlernachrichten und deren Ursache. Bemerken Sie
daf3 das Datenbankverzeichnis das Verzeichnis ist das die MainBoss Datenbankdateien
enthélt. Das Programmverzeichnis ist das Verzeichnis das die MainBoss Programm
Dateien enthilt.

[1 Verzeichnis ist kein MainBoss Datenbank Verzeichnis

Ursache: MainBoss findet das Datenbankverzeichnis indem es eine Datei namens
SESSION.LOK sucht. Die obere Nachricht kann entstehen falls MainBoss nicht eine
SESSION.LOK Datei finden kann.

Losung:
[J Versichern Sie sich, dass der Shortcut den MainBoss verwendet um das Programm
zu starten den richten Namen fiir das MainBoss Datenbankverzeichnis enthéalt

(Falls Sie ein solches Verzeichnis nicht finden kdnnen, suchen Sie Thre Festplatte
nach SESSION. LOK.)

(1 Versichern Sie sich das der Anwender Schreiberlaubnisse fiir das MainBoss
Datenbankverzeichnis hat. Ein schneller Test ist dass der Anwender versucht eine
neue Datei in dem Verzeichnis zu erzeugen. Falls der Anwender keine
Schreiberlaubnisse hat, zeigt Windows eine Fehlernachricht die angibt, dass die
Datei nicht erzeugt werden kann. (Bemerken Sie das der Anwender eine neue
Datei erzeugen kann aber trotzdem nicht Schreiberlaubnisse fiir einzelne
Datenbankdateien hat. Also iiberpriifen Sie die Einstellungen fiir jede Datei.)

Falls der Anwender nicht eine neue Datei erzeugen kann, tiberpriifen Sie die
Netzwerkerlaubnisse fiir die Festplatte und die Dateisystemsicherheit fiir die
verbundenen Verzeichnisse.
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[ In seltenen Fillen kann die SESSTON. LOK Datei aus Versehen gelocht werden.

Falls so, erzeugen Sie eine beschreibare Datei namens SESSION.LOK in dem
passenden Verzeichnis.

1 Keine MainBoss Datenbank wurde gefunden

Ursache: MainBoss kann die Datenbankdateien nicht finden.

Losung:

[0 Versichern Sie sich, dal der Kurzweg mit dem Sie MainBoss starten, den richtigen

Namen von dem Verzeichnis welches die Datenbankdateien enthélt, angibt.
Versichern Sie sich, dass der Anwender Schreiberlaubnisse fiir das MainBoss
Datenbankverzeichnis hat. (Siehe oben fiir weitere Information.)

Versichern Sie sich, dass die beiden Dateien SESSION. LOK und EXCLUDE . LOK in
dem Datenbankverzeichnis vorhanden sind. Falls nein, erzeugen Sie neue
beschreibare Dateien mit diesen Namen.

[1 Unlizenzierte Datenbank

Grund: MainBoss teilt Thnen mit, dass Thre Datenbank nicht lizenziert ist, obwohl Sie
schon Thren Lizenzschliissel eingetragen haben.

Losung:

[0 Dies kann passieren falls Sie eine Storung empfunden haben (sowie ein

Stromausfall) wiahrend eine neue MainBoss Version die Datenbank aktualisiert.
Um dieses Problem zu 16sen, starten Sie MainBoss in dem “Nur Lizenzschliissel”
Modus und geben lhren gegenwértigen Lizenzschliissel ein. Fiir Informationen
iber den ,,Nur Lizenzschliissel Modus, siehe Nur Lizenzschllsseleintritt auf Seite
267.

Das Problem kann auch geschehen wenn Sie MainBoss starten ohne dass Sie einen
passenden Lizenzschliissel eingegeben haben. Zum Beispiel erhalten Sie diese
Nachricht falls Sie MainBoss Service Desk starten, aber haben zuvor nicht den
Lizenzschliissel in MainBoss CMMS eingegeben. Falls Sie einen Lizenzschliissel
erhalten haben, ihn aber noch nicht eingegeben haben, sieche MainBoss
Registrieren auf Seite 278 fiir eine Erkldrung wie man einen solchen Schliissel
eintragt.

[1 Das Netzwerk kann die bestimmten Dateien nicht finden

Ursache: Die Datei besteht nicht in dem angegebenen Standort.

Losung:

[0 Versichern Sie sich, daf} die Datei existiert und nicht als READONLY bezeichnet

1st.

1 session.lok: Zugriff ist verboten

Ursache: Die sess1on. Lok Datei existiert aber kann nicht fiir Schreiberlaubnis gedffnet

werden.

Losung:
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[0 Versichern Sie sich, daf} die Datei existiert und nicht als READONLY bezeichnet
ist.

| Versichern Sie sich, dass der Anwender Schreiberlaubnisse fiir das MainBoss
Datenbankverzeichnis hat. (Siche oben fiir weitere Information.)

1 MainBoss Datenbankdatei kann nicht fir exklusive Verwendung ge6ffnet werden.
Andere Benutzer verwenden wahrscheinlich gerade MainBoss.

Ursache: Die sessTon. Lok Datei besteht aber kann nicht fiir exklusiven Zugang ge6ffnet
werden. Diese Nachricht erscheint normalerweise wenn Sie Administration —
Dienstprogramme — Reindex verwenden um eine Dateniibersicht herzustellen.

Ldsung:
] Uberpriifen Sie, dass alle Anwender das MainBoss Programm beendet haben und

versuchen Sie das Reindex wieder. (Versichern Sie sich auch, dass keiner andere
Programme benutzt die die MainBoss Datenbankdateien verwenden.)

[J  Falls eine grofe Zahl von Anwendern das WRNotifier Programm zur selben Zeit
laufen kann es moglich sein, dass das Notifier Programm die Datenbank in Benutz
nimmt und sie daher nicht reindiziert werden kann. Beschrénken Sie die Zahl von
WRNotifier Programmen die laufen oder reduzieren Sie die Frequenz iiber wie oft
fiir neue Arbeitsanforderungen gepriift wird.

1 MainBoss Datenbank ist fur den exklusiven Verbrauch verschlossen. Damit wird
normalerweise gemeint, dal} die Datenbank reindiziert wird.

Ursache: Die sessTon. Lok Datei existiert kann aber zum exklusiven Zugang nicht
geoffnet werden.
Ldsung:

(] Versichern Sie sich, dass der Anwender Schreiberlaubnisse fiir die Datei
SESSION.LOK hat. (Sieche oben fiir weitere Information.)

] Uberpriifen Sie dann ob nicht ein andere Benutzer gerade Administration —
Dienstprogramme — Reindex verwendet um ein neuen Index zu erstellen.

1 Ofnen Datei Status —60 90071 FILENAME
Das Netzwerk konnte diese Datei nicht finden.

Ursache: Die Datei existiert nicht oder der Benutzer hat nicht Erlaubnis die Datei zu lesen
oder zu sie zu schreiben.

Losung:
) Uberpriifen Sie ob diese Datei wirklich in dem Datenbankverzeichnis existiert.
[l Versichern Sie dass der Benutzer Schreiberlaubnisse hat.

[] Schreiben zur Datei Status —120 80050 TABELLENNAME

Ursache: Die Datei existiert aber der Benutzer hat keine Schreiberlaubnis fur die Datei.
TABELLENNAME meint den internen MainBoss Tabellennamen. In meisten Fillen ist dieser
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Name gleich TABELLENNAME . DBF aus einen der INV, MAINT, EQUIP, NETZWERK, oder
TABELLE Ordnern in dem MainBoss Datenbankverzeichnis.

Ldsung:
1 Uberpriifen Sie ob die Datenbankdatei Schreiberlaubnis hat und nicht als
READONLY bezeichnet ist.

Langsame Leistung und Netzwerkfehler

Langsame Leistung kann auf Grund von Schwierigkeiten mit [hrem internen Computer-
Netzwerk passieren. MainBoss ist oft das erste Programm in welchem man
Netzwerkproblem spiirt weil es das Netwerk hdufiger benutzt als andere
Softwareprogramme.

Netzwerkprobleme sind oft kaum merkbar. Zum Beispiel wenn Sie ein fehlerhaftes Kabel
haben, wird die Ubertragung von Informationen nicht komplett gehaltet. Anstatt kriegen
Sie dann ,,Larm* in der Linie, welcher die Ubertragung oder Empfangung von Daten
behindert. Das Netzwerk kann auch mehrere Versuche machen ein ,,Packet™ von
Informationen einwandfrei zu iibertragen. Natiirlich verlangsamt dies das Netzwerk weil
dieselben Daten mehrmals geschickt werden miissen. Aber weil die Daten eventuell
durchkommen, funktionieren MainBoss und andere Programme noch. Das einzigste
Kennzeichen das Sie bemerken ist eine lingere Wartezeit bevor MainBoss die gebrauchten
Daten empféngt.

Netzwerkproblem erscheinen hiufig auf Grund von fehlerhafter Hardware. Es gibt drei oft
vorkommende Moglichkeiten:

[0 Fehlerhafte oder ungeniigende Kabel zwischen einem einzelnen Computer und
dem Netzwerkserver. Zum Beispiel haben wir Fille gesehen wo alle Computer in
einer Firma einem Upgrade unterzogen wurden um eine schnellere
Netzwerkkommunikation zu bekommen. Aber die Kabel die diese Computer
verbunden haben (in Decken oder Wénden versteckt) waren viele Jahre alt und
konnten die schnellere Ubertragung nicht verkraften.

Kabelprobleme konnen einen einzigen Computer belasten (falls die Verbindung zu
diesem Computer einen Fehler hat) oder auch das ganze Netzwerk (falls alle Kabel
in ihrem Netzwerk alt oder langsam sind).

[0 Die Netzwerkkarte in einem einzelnen Computer ist fehlerhaft. In diesem Fall hat
der Computer deutliche Leistungsprobleme. Andere Computer kdnnen auch
langsamer laufen weil der eine fehlerhafte Computer Netzwerkfehler erzeugt die
auf den zentralen Netzwerkserver iibertragen werden. Indem mehr Arbeit fiir den
zentralen Netzwerkserver erzeugt wird, laufen auch die anderen Computer
langsamer.

[1 Die Netzwerkkarte in dem Servercomputer ist fehlerhaft. In diesem Fall zeigen alle
Computer in dem Netzwerk fehlerhafte Leistungen.
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Falls sie schlechte Leistungen bemerken, konnen Sie Thr Netzwerk iiberpriifen indem Sie
Diagnostic-Tools laufen lassen. Windows XP hat eingebaute Diagnostic-Tools die Thnen
behilflich sein konnen; sehen Sie

http://www.microsoft.com/technet/prodtechnol/
winxppro/maintain/netdiag.mspx

fir weitere Informationen.

Firmen die Netzwerkkabel erzeugen bieten auch Diagnostik-Programme an die nach
Problemen suchen. Zum Beispiel, falls IThr Netzwerkserver eine Intel Netzwerkkarte
benutzt, bietet Intel ein Diagnosticprogramm an mit dem Sie {iberpriifen konnen ob Sie
Netzwerkfehler haben. Falls so ein Programm nicht mit Threr Netzwerkkarte geliefert
wurde kdnnen Sie auch die Software von der Intel Webseite herunterladen. Das selbe gilt
fiir andere Hersteller.

Sie sollten Diagnostikprogramme auf Ihrem Netzwerkserver und auf den Computers laufen
lassen, die mit dem Server verbunden sind. In vielen Féllen, wenn eine Netzwerkkarte auf
einem Computer fehlerhaft ist, kann diese nicht ihre eigenen Fehler erkennen. Aber andere

Computer die mit dieser Karte kommunikieren wollen, sehen dann dass die Karte
fehlerhatft ist.

Der Event-Log eines Computers kann auch auf Netzwerkfehler hinweisen. Der Event-Log
zeigt nur dann Fehler an wenn die Hardware nach mehreren Versuchen die Daten zu
iibertragen, aufgegeben hat. Der Log zeigt nicht wie oft die Ubertragung erfolglos war
bevor sie dann endlich durchging. Daher, falls Netzwerkfehler in dem Log erscheinen, ist
es wahrscheinlich dass Sie ein schwerwertiges Problem haben.

Netzwerkfehler konnen Informations- oder Warnungsnachrichten erzeugen anstatt von
wirklichen Fehlernachrichten. Wenn Sie eine Diagnostikprozedur laufen lassen berichtet
diese auch nicht immer dass Sie Netzwerkfehler haben. Anstatt kdnnen Sie Nachrichten
wie folgende bekommen:

[l Das Browser-Service hat zu oft versagt die Backup-Liste wahrend des
Transports abzurufen

[l Kein Domain-Kontroller ist fir das Domain XXXXXX erhdltlich auf Grund
von. ..

[l Der Browser hat eine Wahl von \Device\XXXXX erzwungen weil der Browser
gestoppt wurde.

Es kann schwierig sein festzustellen, dass diese Probleme eigentlich Netzwerkprobleme
sind.

Falls Thre Netzwerkfehler ernst genug sind, konnen diese Probleme dann zu dem Punkt
kommen an dem MainBoss Fehlernachrichten erzeugt werden. Zum Beispiel, nehmen Sie
an, dass MainBoss versucht Informationen iiber Ihr Netzwerk zu der zentralen MainBoss
Datenbank zu schreiben. MainBoss wartet fiir eine langere Zeit, aber falls die Schreib-
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Operation nicht gelingt auf Grund von Netzwerkfehlern, gibt MainBoss dann auf und
erzeugt eine Fehlernachricht. Normalerweise fangen Netzwerkprobleme mit langsamer
Leistung an und nur spiter sehen Sie dann MainBoss Fehler.

Bemerkung: Kein Netzwerk ist perfekt. Eine Fehlerrate von weniger als 1% ist normal und
aktzeptabel. Wesentlich hohere Raten sind Zeichen von Problemen.

Netzwerkprobleme zu iiberwinden kann meinen, dass Sie neue Hardware kaufen miissen,
besonders falls die Probleme auf eine fehlerhafte Netzwerkkarte zuriickweisen. Die
billigste Netzwerkkarte kaufen ist oft nicht ratsam—wir finden grosse Unterschiede
zwischen verschiedenen Netzwerkkarten und gute Qualitdt hat ihren Preis.

Falls Ihre Netzwerkprobleme erstehen weil Sie Ubertragungen schneller durchfiihren
wollen wie es Ihr Setup erlaubt, konnen Sie Thre allgemeine Leistung verbessern indem die
die Ubertragungsgeschwindigkeit verlangsamern. Wenn eine etwas langsamere
Ubertrigung Thnen erlaubt Fehler zu vermeiden, kénnen Sie im Endeffekt die Leistung
verbessern weil Ubertragungversuche nicht wiederholt werden miissen.

(Bemerken Sie, dass Sie nicht direkt die Ubertragungsgeschwindigkeit Thres Netzwerkes
einstellen miissen. Oft konnen Sie Thre Netwzerkkarte auf ,,automatisch® einstellen. In
diesem Fall, wenn die Computer zuesrt eine Verbindung miteinander erstellen wollen,
werden Tests durchgefiihrt die messen wie schnell sie miteinander kommunikieren konnen.
Danach laufen sie immer auf diesem Tempo auch wenn wenn Problem erstehen und diese
Geschwindigkeit dann nicht mehr zutreffend ist. In diesem Fall miissen Sie die
Geschwindigkeit selbst so einstellen das sie von dem Netzwerk unterstiitzt werden kann.

MainBoss auf einem Non-Server Computer: Mit Windows XP und Windows 2000
sollten versichern, dass die MainBoss Datenbank auf dem Server Computer und nicht
einem anderen Computer innerhalb des Netzwerkes gespeichert wird. Der Grund dafiir ist,
dass Microsoft die Windows XP und Windows 2000 Systeme so gebaut hat, dass die
Leistung von einem Computer der nicht der Server ist dann verlangsamt wird wenn zwei
Anwender versuchen dieselbe Datei zu 6ffnen. (Dies ist Microsoft's Methode Sie zu
iiberreden weitere Serverlizenzen zu kaufen.) Sie konnen diese verlangsamte Leistung
vermeiden indem Sie die MainBoss Datenbank auf dem Server Computer speichern.

MainBoss Hilfe Erhalten

Wenn Sie MainBoss kaufen erhalten Sie 30 Tage gratis Hilfe, durch Telefongespriache und
per Internet. Wir bieten auch einen jéhrlichen Supportplan an, mit dem Sie weiter
Telefongespriche fithren und Online Support erhalten konnen. Support Plan Mitglieder
erhalten auch weitere MainBoss Versionen gratis fiir ein Jahr, welche neue Funktionen und
Verbesserungen enthalten.

Sie konnen MainBoss Maintenance Software erreichen bei:

Telefon:
1-800-563-0894 (Englisch)

-297 -



1-519-895-1860 (auBlerhalb Canada und den U.S.)

Fax:
1-519-895-1864
Adresse:
MainBoss Maintenance Software
85 Mclntyre Drive
Kitchener, ON N2R 1H6, Canada
E-mail:
support@mainboss.com
World Wide Web:

http://www.mainboss.com

Online Support ist iiber unsere Webseite, durch die Serviceleistungen Seite erhéltlich.
Diese Seite biete Software Updates und Antworten zu héaufig gestellte Fragen an, plus ein
Formular mit welchem Sie Online Support anfordern kdnnen.

Falls Sie Kommentare flir Verbesserungen haben, senden Sie uns bitte ein E-mail:
suggestions@mainboss.com
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Annahmen, 9 erzeugen, 259
Ansichtsbefehl, 41 Wiederherstellen, 261
Ansichtsprogramm, 236 Artikel, 5
Ansichtsprogramme, 41 Inventar, 5
Ansichtsprogramms, 267 nicht im Inventar, 5
Ansichtsprogrammtabelle, 40 Artikel anfiigen, 171
Ansprechspartner, 38 Artikel bearbeiten, 172
Anwenderberichte, 31 Artikel Instandhaltung, 165
Anwendertext, 236, 239 Artikel 16schen, 172
Berichtiiberschriften, 244 Artikel nicht im Inventar, 5, 60, 62, 179,
Formulare, 245 181, 189
Kontrollen, 241 Artikelaktivitit, 163
Meniinamen, 242 Artikelgebrauch, 165
Override-Dateien, 240 Artikelkosten, 185
Uberschriften, 240 Artikelmenge, 185
Arbeit, 144, 183 Artikelstatus, 163
Arbeitsanfang, 51, 81, 84, 87,92, 116 Artikeltabelle, 160
Arbeitsanforderung Auch wiederplanen, 117
auflisten, 45 auf Bestellung, 60, 63
bearbeiten, 45 Auf Bestellung, 153, 167, 177, 188, 198,
Arbeitsanforderungen, 4, 5, 43, 45 201, 203, 206, 208, 210
bearbeiten, 43 auf dem Wartungsauftrag gelistet, 62
erzeugen, 43 auf Reserve, 63
Priaferenzen, 226 Auf Reserve, 167, 177, 198, 201, 203, 206,
ungiiltig, 45 208
verwandelt, 45 Aufgaben, 7, 59, 90, 95
Arbeitsanforderungen Drucken, 46 auflisten, 96
Arbeitsanforderungshistorie, 79 bearbeiten, 96
Arbeitsende, 51, 81, 84, 87, 92 Bestellungen, 109
Arbeitshistorie, 83 Drucken, 111

Arbeitsintervall, 97, 229 Einheiten zufiigen, 100



erzeugen, 96 Arbeitsanforderungshistorie, 79

Terminpléne, 103 Arbeitshistorie, 83

zugeteilte Einheit, 96 Auf Bestellung, 210
Aufgabencode, 97, 116 Ausfallzeit, 150
Aufklappfenster, 2, 21 Ausgaben, 218
Aufklappfensterlisten Bestandsaktivitéten, 216

leeren, 287 Bestellungshistorie, 213
Aufschieben, 116 Drucken, 287
Auklappfensterlisten Einheiten, 145

nicht wahlen, 287 E-mail, 291
Ausfallzeit, 55, 99, 150, 230 Empfangung, 212
Ausgabe an, 199 Ersatzteile, 151
Ausgabecodes, 25, 158, 198 Festgelegte Wartungsauftrige, 118
Ausgaben, 196, 197, 218 Fremdleistungen, 86
ausgegebene Bestellung, 169 Instandhaltungsstatus, 147
Ausgeschaltet, 117 Inventar, 209
Ausloser, 116 Inventar Status, 219
Ausnahmen, 103 Inventargebrauch, 222
auller-Betrieb, 129 Inventarwert, 220
auBler-Betrieb Anlage, 140 Nachbestellung, 209

auflisten, 141 vorschauen, 30

Drucken, 142 Wartungsauftragsstatistiken, 91

wieder aktivieren, 141 Wiederbeschaffungszeitplan, 148
auller-Betrieb Anlagentabelle, 140 Zukiinftiger Personalbedarf, 89
auller-Betrieb Codes, 122 Berichtiiberschriften
AuBer-Betrieb Codes, 25 erzeugen, 244
Auswihlen, 260 Beschreibung, 25, 34, 35, 36, 74, 75,77, 78,

120, 121, 122, 158, 159, 160, 161

Backup, 247, 269, 270 Besitzertum, 25, 82, 85, 88, 93, 122, 129,
Bearbeite Lieferung, 174 146, 149, 232
Bearbeiter, 15 Bestandsaktivitdten, 216

anwenden, 19 Bestandsaufnahmen, 164, 196, 199
Befehlzeile, 269 Bestehender W/A, 117
Bei Anlieferung standardméafig einlagern in, Bestelling Verbinden, 52

182 Bestellkosten, 175
Benutzer, 255 Bestellt, 186

Genehmigen, 256 Bestellung, 9, 53
Benutzer Name, 257 Bestellung Kontaktinformation, 233
Benutzerdefinierte Hilfetext, 243 Bestellung Rechnungsinformationen, 233
Benutzerdefinierte Kurztext, 242 Bestellungen, 52, 98, 169
Benutzerdefinierte Uberschrift, 241 Abgeschlossen, 170
Benutzerdefinierter Berichttext, 244 Artikel zufiigen, 176
Benutzerdefinierter Volltext, 242 Aufgaben, 109
Bericht Schliissel, 244, 245 auflisten, 190
Berichte, 5, 28, 239 ausgegeben, 169

Anwender, 31 bearbeiten, 190, 191



Drucken, 192, 195

Empfangene Artikel Eintragen, 185

Empfangung, 170, 184

Entwurf, 169

Erneut Offnen, 175

erzeugen, 170, 191

Kopieren, 191

Offen, 169

Praferenzen, 232

Prototyp, 110, 112

Schlieflen, 175

Schneller Empfang, 188

Ungtiltig, 191

wieder aktivieren, 191

Zuriickgenommen, 170, 175

Zusitze, 172, 183
Bestellungshistorie, 213
Bestellungsmenge, 183
Bestellungsnummern, 170, 192
Bisher erhalten, 187
Browsers, 15

Ansichtsprogramme, 41

anwenden, 15

Arbeitsanforderungen, 45

Archivsets, 260

Aufgabe, 96

auBBer-Betrieb Anlage, 141

Bestellungen, 190

Einfache Tabellen, 26

Empfangungen, 194

Gebaudetabelle, 34, 157

Inventarartikel, 161

Kontakte, 39

Lagerrdume, 157

Lieferanten, 37

Personal, 75

Prototyp Bestellungen, 112

Suchen, 18

Wartungsauftriage, 72
Bundesland, 35

charge backs, 80

code, 75

Code, 25, 34, 35, 36, 37, 74,75, 77, 78, 120,
121, 122, 158, 159, 160

Datail
Arbeitsinformation, 84
Dateien
Datenbank, 10
Daten, 21
Daten Exportieren, 31
Datenbank
Backup, 247, 269, 270
Dateien, 10
Dienstprogramme, 224
Wiederherstellen, 248, 270
Datenbank Wihlen, 261
Datenbankverzeichnis, 13
Datum/Zeiten, 21
Datumsformat, 234
Datumszeitraum, 91
dBase, 31
DBF, 31
Demonstrationsmodus, 264
Detalil, 47, 80, 84, 87, 91, 139
Lieferanteninformation, 87
Wartungsauftragsinformation, 84, 87
Detail mit Gesamtkosten, 80
Detail mit Kostensitzen, 80
Dienstprogramme, 246
Reindizieren, 246
doppel-klicken, 23
Druckbefehl, 41
Drucken, 18, 74, 192, 195, 256
Drucker-Setup, 27, 40, 48, 72, 79, 83, 86,
89,91,94, 112, 118, 139, 142, 147, 148,
150, 151, 152, 194, 196, 210, 211, 213,
215,218, 219, 220, 221, 222, 253
Druck-Setup, 26

Effektive Ablesung, 138
Effektives Datum, 76
Egal welchen Lieferanten, 179, 181
Einfache Tabellen, 24
Drucken, 26
Einheit 16schen, 144
Einheiten, 3, 104, 116, 145
Praferenzen, 231
Einheitenkriterien, 81, 85, 88, 93
Einheitenmenii



Tabellen
AuBer-Betrieb Codes, 25
Konten, 25
Raumtypen, 25
Systeme, 25

Einheitenmenii

Tabellen

Anlagetypen, 25
Einheitenmenii

Tabellen

Besitzertum, 25
Einheitenment, 120
Einheitenmenii

Tabellen, 120

Einheitenmenii

Tabellen

Anlagentypen, 120
Einheitenmenii

Tabellen

Raumtypen, 121
Einheitenmenii

Tabellen

Netzwerke, 121
Einheitenmenii

Tabellen

Guthabenkonten, 122
Einheitenmenii

Tabellen

Besitzertum, 122
Einheitenmenii

Tabellen

auller-Betrieb Codes, 122
Einheitenmenii
Tabellen
Schablonen, 124

Einheitenmenii

Anlage, 126
Einheitenmenii

Service-Vertrige, 128
Einheitenmenii

Raume, 131
Einheitenmenii

Service-Vertréige, 133
Einheitenmenii

Zahler auflisten, 135
Einheitenmenii

auller-Betrieb, 141
Einheitenmenii
auller-Betrieb, 142
Einheitenmenii
Service-Vertrage, 143
Einheitenmenii
Berichte, 145
Einheitenmenii
Berichte
Einheiten, 145
Einheitenmenii
Berichte
Instandhaltungsstatus, 147
Einheitenmenii
Berichte

Wiederbeschaffungszeitplan, 149

Einheitenmenii
Berichte
Ausfallzeit, 150
Einheitenmenii
Berichte
Ersatzteile, 152
Einheitenmenii
Anlage, 243
Einheitentyp, 82, 85, 88, 93, 231
Einheitentypen, 85, 88, 93
Einheitscode, 44, 50, 71
Einkaufsdatum, 129, 147, 232
Einlagern, 189

EinschlieBlich Wartungsauftragsreferenzen,

193
Einstellungen speichern, 225
Einteilung, 116
Email, 39
Empfang, 173
Empfangen, 187
Empfangene Kosten, 175
Empfangung, 174, 184, 194
Bericht, 212

Empfangene Artikel Eintragen, 185

Schneller Empfang, 188
Empfangungen

auflisten, 194

bearbeiten, 194

Drucken, 195

erzeugen, 194



Kopieren, 194
Loschen, 195
Enddatum, 57
Entwurf
Bestellung, 169
erforderlich fiir, 171
Erhaltlich, 154, 155
Erneut Offnen, 73
Ersatzkosten, 129, 232
Ersatzteile, 128, 133, 139, 144, 151, 168
zufiigen, 140
Erste Seite, 30
Erzeuge Anwenderdefiniert, 239
Erzeugt, 259
Erzeugungsdatum, 81, 84, 87, 92
Export, 31
exportieren, 253
Extern, 82, 93
Extra Aktuelle anfiigen
Materialien, 54
Extra Aktuelle Anfiigen
Arbeit, 52
Extra Empfangungskosten, 175
Extra Voranschlag anfiigen
Arbeit, 52, 98
Materialien, 53, 99

Fabrikat, 127, 231
Fachbereiche, 24, 56, 75, 76
Fachbereichstabelle, 75
Fachbreiche, 82, 83, 86, 90, 93
Fax, 38, 76
Felder, 2

leeren, 287
Felder leeren, 287
Festgelegte Wartungsauftridge Bericht, 118
Festlegen, 116
Festlegungsfrequenz, 236
Firmenadresse, 262
Firmeninformationen, 262
Firmenlogo, 262
Firmenname, 262
Formulare, 239

Benutzerdefiniert, 245
Frachtbriefe, 184, 186, 188, 194, 195
Fremdarbeiter, 90

Fremdleistungen, 86

Ganze Scite, 30

Garantieablauf, 127, 133, 231

Garantiedatum, 147

Gebaude, 34, 44, 50, 152, 157

Gebaudetabelle, 33

Gebrauch, 165

gelistet als Ersatzteil, 59

Gelistet auf der Bestellung, 186

generate up to, 114

Gesamt Empfangung, 175

Gesamt im Lager, 201

Gesamtkosten, 60, 63, 167, 184, 185, 187,
198

Gesamtkosten behalten, 201

geschéftliche Telefonnummer, 76

Geschitzte Zeit, 57

Gewihlte Artikel, 60, 166, 179, 186, 197,
200, 203, 205, 207

Gilt fiir alle Artikel, 182, 189

Gruppierung, 79, 83, 87

Guthabenkonten, 82, 86, 89, 93, 121, 129,
146, 232

Handy, 39

Haufig gestellte Fragen, 287

Haufig gestellte Fragen, 287

Hauptschliissel, 241

Hilfe, 13

Hilfe erhalten, 303

Hilfement, 13
Index, 13
Inhaltsverzeichnis, 13
Uber, 13, 288

Hilfetext, 243

Hilfetip, 243

html, 267

Identifikationscode, 3

im Lager, 60, 63, 153, 167, 198, 200, 203,
206, 207

Immer noch erwartet, 187

Inflationsrate, 149

Installierung, 280

Instandgehaltene Einheiten Drucken, 144



Instandhaltung, 165
Instandhaltungseinheiten, 3
Instandhaltungsstatus-Bericht, 147
Intern, 82, 90, 93
Inventar, 153
allgemein, 157
Andauernd, 199
Anderungen, 9, 197
Angehende Bestandsaufnahme, 199
auflisten, 161
Bestellungen und Annahmen, 9
Ersatzteile, 152
Inventargebrauch, 222
Lagerrdume, 8, 157
Loschen, 289
Maximum, 178, 181
Minimum, 178, 180
Periodisch, 199
Preisberechnungen, 197
Ubertragungen, 202
Wertungen, 196
Inventar Artikel, 160, 177, 179, 181, 188
bearbeiten, 162
erzeugen, 162
Inventar Ausgaben, 196, 197, 218
Inventar Nachbestellung, 209
Inventar Status, 219
Inventarartikel, 5, 59, 62
Inventargebrauch, 222
Inventarkontrolle, 8
Inventarment, 153
Anderungen, 196
Anderes, 207
Ausgaben, 197
Bestandsaufnahme, 156, 200, 289
Preisberechnung, 166
Ubertragung, 202
Wert, 205
Artikel auflisten, 289
auflisten Artikel, 161
Berichte, 209
Auf Bestellung, 211
Ausgaben, 218
Bestandsaktivititen, 216
Bestellungshistorie, 213
Empfangung, 212

Inventar Inventargebrauch, 222
Inventar Status, 219
Inventarwert, 220
Nachbestellung, 210
Bestellungen Auflisten, 190
Empfangungen Auflisten, 194
Neue Bestellung, 170
Neuer Empfang, 185
Tabellen, 33, 158
Anderungen, 25, 159
Ausgaben, 25, 159
Inventartypen, 158
Lagerrdume, 157
Liefermodus, 160
Lieferungsmodus, 25
Typen, 25
Zahlungsbedingungen, 25, 160
Inventartypen, 25, 59, 62, 158
Inventariibertragungen, 196
Inventarwert, 205, 220
inventory menu
reports
receiving, 275
ISO 9000, 230
issue date, 66
issue quantity, 63

jeder Betrag, 178, 181

Katalognummer, 168, 178, 182, 183, 187
Keine Planungsbasis, libersprungen, 117
Keine Wihlen, 182, 189
Kennwort, 224, 257, 289

Andern, 254
Kennwort iiberpriifen, 257
Kommentare, 111, 185, 259
Kommentare fiir den Lieferanten, 110, 171
Kontakt E-mail, 38
Kontakte, 38, 39, 40

Browser, 39

Drucken, 40
Kontaktentabelle, 38, 50
Konten, 25
Kontennummer, 38
Kontrollen

erzeugen, 241



Kontrol-Schliissel, 242
Konventionen, 1

kopieren, 255

Kopieren, 17, 24

Korrigierend, 81, 85, 88, 92
Korrigierende Wartungsauftrige, 4

Kosten pro Stiick, 60, 63, 167, 183, 187, 198

Kosten pro Stiick behalten, 201
Kostenkriterien, 82, 85, 89, 93

Kostenstellen, 24, 36, 51, 82, 86, 89, 93, 97,

110, 146,171,193, 213, 230, 232, 233
Kostenstellentabelle, 36
Kostentypen, 79, 84, 87, 92
Kostenvoranschliage, 80, 84, 87, 92

Lagerrdaume, 8, 157, 201
Drucken, 142
Lagerraumiibertragungen, 196
Land, 35
Letzte Seite, 30
Lieferant, 146
Lieferant hat zuvor geliefert, 166, 179, 181
Lieferant war letzter Lieferant, 166, 179,
181
Lieferanten, 37, 83, 87, 90, 94, 110, 144,
146, 166, 171, 177, 180, 183, 184, 195,
210,211, 212,213, 232, 233
Browser, 37
Lieferantenbestellung, 174
Lieferantentabelle, 37
Lieferantentyp, 83, 90, 94
Lieferantentypen, 24, 36, 38, 87
Lieferantentypentabelle, 36
Liefermodus, 110, 160, 171
Liefern an, 110, 171, 233
Lieferung tiber, 110, 171, 233
Lieferungen, 184
auflisten, 194
erzeugen, 194
Lieferungsmodus, 25
limit work hours to, 67
Lizenzschliissel, 263
eingeben, 265
Lizenzschliissel auflisten, 263
Lizenzschliisseleintritt, 272
Logo, 262

Logon, 12

Losche Anwenderdefiniert, 239
Losche Lesung, 54

Losche Lieferung, 174

Losche Verbindung, 110, 174
Loschen, 18, 23, 260

MainBoss beenden, 12
MainBoss schlieflen, 12
Mantis
Wartungsauftrige, 43
Maleineheiten, 24
Mafeinh., 35
Maleinheit, 35, 136
Maleinheiten, 35
Materialien, 5, 183
Materialienkosten, 64
Materialzeilen, 72
Maus, 2
maximiert, 42
Maximum, 162, 177, 178, 181
Maximum im Lager, 162
Meldung-Schliissel, 245
Menge Erhiltlich, 155, 167, 177, 198, 203,
206, 208
Menge im Lagerraum, 198, 201
Menii Text, 243
Meniinamen
erzeugen, 242
Meniis, 2, 239
Administration, 224
Einheiten, 120
Hilfe, 13
Inventar, 153
Sitzung, 12
Tabellen, 33
Menii-Schlissel, 243
minimiert, 42
Minimum, 162, 177, 178, 180
Minimum im Lager, 162
mit Beschreibung, 48
mit Riickerstattung, 80
Modell, 127, 231
MZH, 247

Nachbestellung, 209



Nachrichten, 239
Benutzerdefinierte, 244
Formulare, 244

Nachrichtendateien, 237

Nachrichtsdateien, 13

nichste Lieferung, 174

Nichste Seite, 30

Name, 37, 39, 75

Netzwerkcode, 82, 85, 88, 93

Netzwerke, 121, 127, 132, 146, 149, 150,
231

Netzwerkinstallierung, 281

Neue Bestandsaufnahme, 164

Neue Bestellung
Arbeit, 98
Materialien, 98

Neue Lesung, 137

Neue Lieferung, 174

Neue Preisberechnung, 164

Neue Wertung, 164

Neuer Anforderer, 44, 50, 227, 229

Neuer Artikel, 62, 179

neuer Stundenlohn, 76

Neues Kennwort, 255

Neues Kennwort wiederholen, 255

Nicht empfangen, 175

Nicht komplett erhalten, 186

Normal, 42

Nutze Artikelnummer, 168

Nutze Artikelnummer as Standard
Katalognummer, 182

Nutze nur als Standard, 182, 190

Nutze Standard Volltext, 242

Nutze Standart Text, 241, 244, 245

offene Arbeitsanforderungen, 45

Offene Bestellung, 169

Optionentasten, 22

Originalwert, 129, 232

Orphan Datensatz, 250

overdue work orders, 275

Override-Dateien, 237
erzeugen, 240

Pager, 39, 76
Periodische Bestandsaufnahme, 199

Personal, 57, 75, 82, 84, 86, 90, 94
auflisten, 75
Personalbedarfplannung, 7
Personaltabelle, 57, 75
Personalzeilen, 72
Planung
Beispiele, 109
Planungsbasis, 117
Postleitzahl, 35
Praferenzen, 224, 226
Anwendertext, 236
Arbeitsanforderungen, 226
Bestellungen, 232
Datum/Zeit, 234
Einheiten, 231
Wartungsauftrige, 228
Praventiv, 81, 85, 88, 93
praventive Instandhaltung, 7
Planung, 7
Praventive Instandhaltung, 95, 236
Aufgaben, 7, 95
Aufgaben auflisten, 96
Aufgaben bearbeiten, 96
Aufgaben drucken, 111
Aufgaben erzeugen, 96
Aufgaben planen, 103
Einheiten planen, 100
Planung, 289
vorschauen, 116
Wartungsauftrige festlegen, 113
praventive Instandhaltung planen, 7
praventive Wartungsauftrige, 4
Preisberechnungen, 164, 165, 197
Prioritdt, 44, 48, 51, 76, 81, 85, 88, 92, 97,
228,230
Prioritéten, 24
Priorititentabelle, 76
private Telefonnummer, 76
Probedatenbinke, 285
Programmname, 41
Projecte, 52
Projekte, 25, 78, 81, 85, 88, 92, 97, 230
Projektentabelle, 78
Prototyp
Bestellung, 110
Prototyp Bestellung, 110, 112



Provinz, 35
purchase orders
history, 276

Raum anfiigen, 144
Réume, 3, 44, 50, 82, 85, 89, 93
auflisten, 131
bearbeiten, 132
Ersatzteile zufligen, 140
erzeugen, 132
Raumtabelle, 131
Raumtypen, 25, 120, 121
Rechnung an, 64, 233
reference, 63
Referenz, 60, 198, 201, 204, 206, 208
registration, 283
Registrierung, 224
Reindizieren, 246
repair Abschlu3codes, 230
Reperaturabschlu3code, 55
Reperaturabschluicodes, 25, 77
ReperaturabschluBcodestabelle, 77
Reperaturcode, 55
reports
overdue work orders, 275
Reservemenge, 61
Restore, 270
Revision, 249
Drucken, 253
Riickerstattungen, 55, 64

Saison, 117
Schablonen, 123, 130
auflisten, 124
bearbeiten, 125
erzeugen, 125
Schablonentabelle, 123
Schalte Standard Admin ab, 256
Schitzdatum, 129, 232
Schlieflen, 73
Schliissel, 239, 241, 242, 244
Schnell Aktuelle, 55, 65
Schnell anfiigen, 172, 180
Schnell Extern, 55
Schneller Empfang, 185, 188
Sequenznummer, 226, 228, 233

Seriennummer, 127, 231
service desk, 271, 278, 285
Serviceanforderungen, 43
Serviceunternchmen, 127, 133, 231
Service-Vertrage, 51, 143
bearbeiten, 143
Browser, 143
erzeugen, 143
Setup, 280
Sicherheit, 224, 254
Benutzer, 255
Kennwort Andern, 254
Sicherheit ausschalten, 256
Sicherheit einschalten, 256
Sitzungen, 12
Sitzungsmenii
Archiv Auswéhlen, 261
Beenden, 12
Datenbank Wihlen, 261
Logon, 12, 224, 286
Spezifikationen, 128, 130, 134
Sprachen, 271
Sprachencode, 238
Spracheneinstellungen, 271
Staat, 35
Stadt, 35
Standard, 113, 239
Standard Bericht text, 244
Standard Hilfetext, 243
Standard Kurztext, 242
Standard Uberschrift, 241
Standard Volltext, 242
Standort, 51, 104, 127, 132, 146, 231
Startupmodus, 42
Status, 163
stock available, 63
Strg+Entf, 287
suchen, 18
Summe monatlich, 90
Summe téglich, 90
Summe wochentlich, 90
Systeme, 3, 25

Tabelle
Kontakte, 38
Tabellen, 3, 33



Anderungen, 207 Tastatur, 2

Anderungscodes, 159 Tastatur Kurzwege, 20, 242

Anlage, 126 Tasten, 2

Anlagentypen, 120 Technische Fehler Suchen, 298

Ansichtsprogramme, 40 Teilweise empfangen, 175

Arbeitstypen, 77 Telefon, 38, 39

Artikel, 160 Telefon Prifix, 236

Ausgabecodes, 158 Terminplan anfiigen, 101

auller-Betrieb Anlage, 140 Terminpléne, 103

auller-Betrieb Codes, 122 Textfelder, 20

Besitzertum, 122 Thema, 44, 50

Drucken, 27 tooltip, 277

einfache, 24 Typen, 25, 210

Einheitenmenti, 120 Typische Lebensdauer, 129, 232

Empfohlen, 290

Fachbereiche, 75 Uberfillig, 117

Gebéude, 33 Uberfillige Wartungsauftige, 78

Guthabenkonten, 121 Uberschriften, 239

Inventarmenti, 158 erzeugen, 240

Inventartypen, 158 Uberspringen, 116

Kostenstelle, 36 iibertragen, 45

Lieferanten, 37 Ubertragen, 47

Lieferantentypen, 36 Ubertragungen, 196, 202

Liefermodus, 160 Unarchivierung, 261

Maleinheiten, 35 Ungentigende Lesungen, tibersprungen, 117

Netzwerke, 121 ungiiltig, 45

Personal, 57, 75 Ungiiltig, 47, 73, 190, 191

Prioritéten, 76 ungiiltige Arbeitsanforderungen, 45

Projekte, 78 Ungiiltiges Datum, 251

Réaume, 131 Ungiiltiges Zeichen, 251

Raumtypen, 120 Unlizenzierte Datenbank, 299

Reperaturabschlu3codes, 77 Unter Maximum, 178, 181

Schablonen, 123 Unter Minimum, 178, 180

Standard Eintrag, 33

Zihler, 135 Verbinde Aufgabe, 110

Zahlungsbedingungen, 160 verbinde Bestell., 52

Zugriffscodes, 74 Verbinde Bestell., 53
Tabellenmeni, 33 Verbinde Bestellung, 53

Ansichtsprogramme, 41 Verbinde W/A, 174

Gebéude, 34 Verbinde Wartungsauftrag, 174

Kontakte, 39, 40 Verbinde zugeteilte Einheit, 110

Kostenstellen, 24, 36 Verfehlungscode, 77

Lieferanten, 37 Verfiigbares Inventar, 60

Lieferantentypen, 24, 36 verlorene Verbindung, 251

Maleinheit, 35 Verschrottungsdatum, 129, 232

Maleinheiten, 24 Verschrottungswert, 129, 232



Version, 288
verwandelte Arbeitsanforderungen, 45
Volle Grofle, 30
Vollig empfangen, 175
Voranschlag anfiligen, 173
Arbeit, 52, 98
Materialien, 53, 98
Voranschlag nicht vollig ausgegeben, 62
Vorgang, 246
Vorhergehende Seite, 30
Vorhersage, 117
Vorschau, 30

W/A Nummer, 50, 81, 84, 87, 92
Wihle Artikel, 178
Waihle diesen Artikel, 60, 62, 167, 179, 186,

197, 200, 203, 205, 207
Wibhle neuen Artikel, 60
Wihle Neuen Artikel, 186
Wihle zum Drucken, 56, 71, 100, 102, 111,

176, 193, 230
Wartend, 47
Wartungsauftrag 6ffnen, 49
Wartungsauftrage

abschlieBen, 73

Drucken, 74

Erneut Offnen, 73

kopieren, 73

Ungiiltig, 73
Wartungsauftrége, 4, 6, 43, 48, 49

auflisten, 72

bearbeiten, 73

Drucken, 69, 70

erzeugen, 73

korrigierend, 4

Materialien, 58, 61

Personal, 56

praventiv, 4

schlieBBen, 6

Schnell Aktuelle, 65

ungiiltigen, 49
Wartungsauftrige

Statistiken, 91
Wartungsauftrage

festlegen, 113
Wartungsauftrige, 170

Wartungsauftrage
Zusitze, 172
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